Prenajom kongresovej saly a malej zasada¢ky - pokyny

1. Termin akcie je potrebné rezervovat prostrednictvom e-mailu, alebo telefonicky.
2. Zodpovedny zamestnanec Centra podpory Banska Bystrica oznami objednéavatel'ovi

e-mailom, pripadne telefonicky realnost’ konania akcie.

3. V pisomnej poziadavke objednavatel’ uvedie, aké technické vybavenie pozaduje (podl'a cennika) na
zabezpecenie akcie, ktort zasle na Centrum podpory Banska Bystrica e-mailom.

4. Objednavatel’ nasledne zasle podpisanti zmluvu v 4 vyhotoveniach postou, prip. doruc¢i osobne na
Centrum podpory Banska Bystrica, najneskor 15 pracovnych dni pred konanim akcie a e-mailom
doleuvedenym kontaktnym osobdm, z dévodu povinnosti zverejiiovania vSetkych zmlav v Centralnom
registri zmluv, ktory vedie Urad vlady SR.

- Zmluva o kratkodobej vypoZicke — plati pre ministerstva, ostatné Ustredné organy a Statne
rozpoctové organizacie, Statne prispevkové organizicie.

- Zmluva o krdatkodobom ndjme:

Nepodnikatel’ské subjekty — neziskové organizacie, VUC, politické strany, verejnopravne intiticie.
Podnikatel’ské subjekty — podnikatel'ské subjekty.

5. V ,,Dokumentoch na stiahnutie® si vyberiete zmluvu, ktora prinalezi Vasej organizacii a k tomu
cennik, ktory je neoddelitelnou sucast’ou zmluvy.

6. Objednavatel akcie je povinny dostavit’ sa na akciu 1 hodinu pred zaciatkom a prevziat’ si
objednané priestory.

7. Po skonceni akcie priestory odovzdat’ zodpovednému zamestnancovi Centra podpory Banska
Bystrica.

8. Do fakturovaného €asu sa zapocitava 1 hod. pred zacatim a 1 hodina po ukonceni akcie (najom,
sluzby).

9.0bsluhu Satne si zabezpe€uje najomca vo vlastnej rézii.

10. V prilahlych priestoroch (foyer) je mozné podéavat’ obCerstvenie a usporiadat’ recepciu.

Kontaktna osoba na rezervaciu priestorov a technické zabezpecenie:
Jan Uhrik: ¢. tel.: 0961 60 5385, MT: 0944 002 900

=3 jan.uhrik@minv.sk
Jan Barbenik: ¢. tel.: 0961 60 5390, MT 0917 914 813

Jjan.barbenik@minv.sk

Kontaktna osoba na dorudenie zmlav:
Ingrid Mala, ¢. tel.: 0961 60 5408

= Ingrid.Mala@minv.sk

Kapacita prenajimanych priestorov
- vel'ka zasadacka — kongresova sala - 237 miest
- mala zasadacka - 30 miest

11. V sidle Okresného tiradu BB prevadzkuje bufet a jedaleni s obsluhou Stredné odborné $kola
hotelovych sluzieb a obchodu Banska Bystrica, kde je moZné zabezpecit’ si obedy a obderstvenie.
Kontakty:
Stredna odborna skola hotelovych sluzieb a obchodu Banska Bystrica
Skolska ¢&.5.
975 90 Banska Bystrica
Informacie : p. Pavlikova
MT: 0911 660 292
e-mail: jedalenou@gmail.com
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