ODBOR ZIVNOSTENSKEHO PODNIKANIA

Podrla zakona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zékon) v zneni neskorsich
predpisov:

a) na useku Zivnostenskej registracie
okresny urad podl’a élankov 1 a 2 smernice

1. plni tlohy (fyzického a elektronického) jednotného kontaktného miesta pre ¢innosti, ktoré su:
zivnostou, podnikanim na zéklade iného ako zivnostenského opravnenia, ak tak ustanovuju
osobitné zékony, poskytovanim sluzieb podl'a osobitného zédkona a plni d’alSie ulohy, ak tak
ustanovuje osobitny predpis,

2. prijima od fyzickych osob alebo pravnickych 0s6b uchadzajiacich o opravnenie prevadzkovat
zivnost alebo o opravnenie na podnikanie na zéklade iného ako zivnostenského opravnenia
2.1. ohlésenia zZivnosti a ziadosti o vydanie osvedcenia o zivnostenskom opravneni podl'a

zivnostenského zakona,

2.2. udaje a doklady, vratane spravnych poplatkov, ktoré sa vyzaduju podl'a osobitnych zékonov
na ucely predloZenia Ziadosti: o opravnenie na podnikanie na zéklade iné¢ho ako
zivnostenského opravnenia podla osobitnych zakonov; o opravnenie na vykondvanie
vybranych sluZieb, ktoré podla osobitného zdkona nemaju charakter podnikatel'skej ¢innosti
(znalci, timoc¢nici, prekladatelia); k ziskaniu iného dokladu, ktory sa vyzaduje podl'a
osobitného predpisu najneskdr ku diu zacatia prevadzkovania Zivnosti alebo inej
podnikatel’'skej ¢innosti,

2.3. udaje potrebné na registraciu a ozndmenia daiiovnika podla osobitného predpisu,

2.4. daje potrebné na prihlasenie sa do systému povinného zdravotného poistenia a oznamenie
zmeny platitel’a poistného na ti¢ely zdravotného poistenia,

2.5. udaje a doklady, vratane sidnych poplatkov, vyzadované podl'a osobitného zakona na tcely
zéapisu udajov do obchodného registra,

2.6. udaje potrebné na vyziadanie vypisu z registra trestov,

2.7. prijaté udaje podl'a bodu 2.2 aZ 2.6 preveri a zapiSe do informacného systému
zivnostenského podnikania a zodpoveda za ich spravnost’, v pochybnostiach o spravnosti
udajov spristupni dokumentaciu prislusnému organu,

2.8. doklady podl'a bodu 2.2 a 2.5 prijima: v listinnej podobe, ktoré po uhradeni spravneho
poplatku prevedie do elektronickej podoby a podpiSe zaru¢enym elektronickym podpisom,;
v elektronickej podobe, ktoré st podpisané zarucenym elektronickym podpisom,

2.9. prevzatie ziadosti potvrdi a bezodkladne v elektronickej podobe zasiela prislusnému organu,

3. na zaklade ohlasenia zivnosti/Ziadosti o vydanie osved¢enia o Zivnostenskom opravneni (d’alej len
,podanie®) zist'uje nalezitosti podania, skima a posudzuje splnenie podmienok ustanovenych
zivnostenskym zakonom pre vydanie osvedcenia o zivnostenskom opravneni (d’alej len
»Zlvnostenské opravnenie®) a po splneni podmienok vyda Zivnostenské opravnenie,

4. vyzyvana
4.1. odstranenie nedostatkov podania, ak podanie nema ustanovené nalezitosti alebo je
nezrozumitel'né,

4.2. predlozenie pravoplatného rozsudku v pripade pochybnosti, ak vypis z registra trestov
obsahuje zdznam o odstdeni za imyselny trestny ¢in,

5. zapisuje do informacného systému zivnostenského podnikania podnikatel'ov, ktorym vydal doklad
o Zivnostenskom opravnent,

6. bezodkladne po vzniku Zivnostenského opravnenia, po ziskani informacie o udeleni
podnikatel’ského opravnenia na podnikanie na zaklade iného ako Zzivnostenského opravnenia podla
osobitného predpisu zasiela v elektronickej podobe udaje potrebné na
6.1. registraciu a oznamenia danovnika podl'a osobitného predpisu k dani z prijmov (na adresu

elektronickej podatel'ne spolo¢nej pre danové urady),



6.2. prihlasovanie do systému povinného zdravotného poistenia a oznamenie zmeny platitel'a
zdravotného poistenia na ucely zdravotného poistenia (do informacnému systému prislusne;j
zdravotnej poistovne),

v prospech poskytovatel'ov sluzieb obstarava d’alSie servisné sluzby voci inému autorizovanému

okruhu organov, ktorymi st

7.1. register trestov Generalnej prokuratury Slovenskej republiky (na tcely obstarania vypisu z
registra trestov alebo informaciu o bezihonnosti fyzickych osob),

7.2.  Statisticky tGirad Slovenskej republiky (na Gi¢ely obstarania a pridelenia osobitného
identifika¢ného cisla),

zabezpecuje Uplnost’ a komplexnost’ sluzby so zdpisom do obchodného registra tym, zZe okrem

vypracovania zapisového formuldra navrhu na zapis do obchodného registra

8.1. osvedcCuje pravost’ podpisu navrhovatel'a a pravost’ podpisu splnomocnitela, ak ide o
zastipenie na zaklade plnomocenstva a overuje osobné udaje (totoznost’) navrhovatel'a a
splnomocnenca,

8.2. pridel'uje identifikacné ¢islo organizacie,

8.3. prijima uhrady spravnych a sudnych poplatkov (k navrhu na zapis do obchodného registra
pripaja dolozku osved¢ujicu zaplatenie sudneho poplatku, spdsob zaplatenia a vysku plathy
sudneho poplatku),

8.4. prijima listiny, ktoré st sicast'ou navrhu na zapis udajov do obchodného registra: v listinne;j
podobe, ktoré prevedie do elektronickej podoby a podpiSe ich zaru€enym elektronickym
podpisom; v elektronickej podobe podpisané zaru¢enym elektronickym podpisom,

8.5. obstarava na osobitné poziadanie zasielanie povinne ustanovenych dokladov aj do zbierky
listin,

8.6. bezodkladne po vydani zivnostenského opravnenia dorucuje navrh (tdaje) na zapis do
obchodného registra a jeho prilohy registrovému sudu uvedenému v navrhu na zapis do
obchodného registra v lehote a spdsobom podl’a osobitného predpisu (elektronickymi
prostriedkami); k navrhu na zépis do obchodného registra pripdja zaruceny elektronicky
podpis,

8.7. vyzyva navrhovatel'a, aby odstranil nedostatky navrhu na zapis do obchodného registra,

8.8. zapisuje datum vzniku Zivnostenského opravnenia, ktory je totozny s diiom zapisu
podnikatel'a do obchodného registra,

8.9. upozornuje registrovy sud na nezhody medzi skutoénym pravnym stavom a stavom zapisov
v obchodnom registri,

prijima/vydava
9.1. oznamenie o zmene Udajov uvadzanych na dokladoch o zivnostenskom opravneni/uradny
zaznam,

9.2. oznamenie o zmene Udajov zapisovanych v Zivnostenskom registri, ktoré sa neuvadzaji v
doklade o Zivnostenskom opravneni/uradny zdznam,

9.3. oznamenie o pozastaveni prevadzkovania zivnosti, ozndmenie o zmene doby pozastavenia
prevadzkovania Zivnosti/potvrdenie o pozastaveni prevadzkovania zivnosti, potvrdenie o
zmene doby pozastavenia prevadzkovania zivnosti,

9.4. oznamenie o ukon¢eni podnikania/potvrdenie o ukonéeni podnikania,

9.5. ozndmenie o zéniku osvedceného Zivnostenského opravnenia s neskorSim ditom zacatia
zivnosti/potvrdenie o zaniku osved¢eného Zivnostenského opravnenia s neskorSim diiom
zacatia Zivnosti,

9.6. oznamenie o cezhranicnom poskytovani sluzieb na izemi Slovenskej republiky/potvrdenie
o prijati oznamenia o cezhranicnom poskytovani sluzieb na izemi Slovenskej republiky,

9.7. Ziadost’ o poskytnutie udajov z Registra uctovnych zavierok / kopiu dokumentu alebo ¢asti
dokumentu podrl'a osobitného predpisu,

9.8. ziadost o vydanie osved&enia o povahe a dizke praxe v ¢innostiach, ktoré st
zivnostou/osvedcenie o povahe a dizke praxe v ¢innostiach, ktoré su Zivnost'ou,

9.9. ziadost’ o vydanie dokladu o tom, Ze poskytovanie sluzieb na zaklade Zivnostenského
opravnenia nie je obmedzené alebo zakézané / potvrdenie o tom, Ze poskytovanie sluzieb na
zéklade zivnostenského opravnenia nie je obmedzené alebo zakéazané,



10.

11.

12.

13.

14.

9.10. ziadost o vydanie potvrdenia o tom, ze v Zivnostenskom registri nie je zapis/potvrdenie o
tom, ze v zivnostenskom registri nie je zapis,

9.11. Ziadost’ o vydanie prehl'adu zapisanych udajov v zivnostenskom registri/prehl'ad zapisanych
udajov,

9.12. ziadost’ o vypis zo zivnostenského registra z verejnej Casti alebo neverejnej Casti/vypis zo
zivnostenského registra z verejnej alebo neverejnej Casti,

9.13. ziadost’ o vypis z Obchodného registra/vypis z Obchodného registra,

rozhoduje najmé o

10.1. tom, Ze ohlasenim Zivnostenské opravnenie nevzniklo,

10.2. zastaveni konania pri neodstraneni chyb podania,

10.3. tom, Ze podanie nie je ohlasenim,

10.4. nesplneni ur¢enych podmienok v konani o vydanie zivnostenského opravnenia pred
zapisom do obchodného registra,

10.5. zastaveni konania v pripade, ak opravnena osoba (podnikatel’) nepredlozi pravoplatny
rozsudok o odsudeni za imyselny trestny ¢in v urcenej lehote,

10.6. nevzniknuti Zivnostenského opravnenia v pripade, Ze podnikatel’ nespiiia podmienku
bezthonnosti,

10.7. povoleni vynimky na vykonavanie funkcie zodpovedného zastupcu vo viac ako jednej
prevadzkarni,

10.8. odpusteni prekazky prevadzkovat Zivnost’ v stivislosti so zrusenim konkurzu alebo
zamietnutim navrhu na konkurz pre nedostatok majetku postac¢ujiceho aspon na uhradu trov
konania,

10.9. zrueni Zivnostenského opravnenia, ak podnikatel’ nespiita podmienku spdsobilosti na
pravne ukony (okrem pripadu, ak bol ustanoveny zodpovedny zastupca) alebo podmienku
bezthonnosti; namiesto zrusenia zivnostenského opravnenia z dévodu nesplnenia
podmienky bezthonnosti méze rozhodnut’ o pozastaveni zivnostenského opravnenia az do
&asu, kym podnikatel’ opitovne zaéne tiito podmienku spinat’,

10.10. zruseni zivnostenského opravnenia, ak nastanu prekazky pri prevadzkovani zivnosti podla
zivnostenského zakona; ak podnikatel’ pri prevadzkovani Zivnosti porusi podmienky alebo
povinnosti ur¢ené zdkonom ako osobitne zavazné,

10.11. fakultativnom zruseni zivnostenského opravnenia alebo o pozastaveni prevadzkovania
zivnosti z vlastného alebo in¢ho podnetu, ak podnikatel’ zd&vaznym spdsobom porusuje
podmienky ustanovené Zivnostenskym zakonom alebo inymi osobitnymi predpismi,

10.12. fakultativnom zruseni zivnostenského opravnenia na jednu zivnost’ alebo viac zivnosti, ak
podnikatel’ nezacal prevadzkovat zivnost’ v lehote dlhsej ako dva roky od vzniku
zivnostenského opravnenia, alebo bez pozastavenia prevadzkovania zivnosti prestane
prevadzkovat Zivnost’ na dobu dlhSiu ako dva roky,

10.13. pozastaveni prevadzkovania zivnosti v prevadzkarni nachadzajtcej sa v jeho uizemnom
obvode a upovedomuje o tom odbor zivnostenského podnikania okresného tradu, ktory
vydal Zivnostenské opravnenie,

vyuZiva informacény systém vnutorného trhu, v rdmci ktorého poskytuje vymenu informécii medzi

organmi ¢lenskych $tatov pri posudeni splnenia poziadaviek na uznanie dokladov pri udeleni

osvedcenia o Zivnostenskom podnikani,

stibor tdajov uréenych Zivnostenskym zakonom o podnikatel’'och zapisuje do Zivnostenského

registra prostrednictvom informacného systému zivnostenského podnikania, ktorého spravcom je

ministerstvo. Udaje zapisané do verejnej Gasti Zivnostenského registra zverejiuje bez zbytoéného
odkladu. Na poziadanie vyda vypis v rozsahu tdajov zapisanych vo verejnej a neverejnej Casti
registra platnych v den jeho vydania,

v postaveni uzivatela informacného systému zivnostenského podnikania

13.1. zabezpecuje tlohy ustanovené v zakone o ochrane osobnych tudajov,

13.2. vedie internu evidenciu o prevadzkovom informa¢nom systéme zivnostenského registra,

13.3. zabezpecuje aktualizaciu a spravu dajov centralnej databazy Zivnostenského registra,
vykonava poradensku a informacnu ¢innost’ na tseku zivnostenského podnikania. Informacie

poskytuje v Staitnom jazyku bezodkladne po prijati ziadosti o



14.1. vSeobecnych a osobitnych podmienkach podnikania a o podmienkach poskytovania sluzieb
na uzemi Slovenskej republiky,

14.2. postupoch vybavovania nélezitosti spojenych s moznost'ou ziskania opravnenia na
podnikanie a pristupu k poskytovaniu sluzieb,

14.3. kontaktoch na orgény, ktoré si podl'a osobitnych predpisov prislusné na rozhodovanie vo
veciach podnikania a poskytovania sluzieb a na iné subjekty, ktoré mézu poskytovatel'om
sluzieb alebo prijemcom sluzieb pontknut’ prakticku pomoc,

14.4. moznostiach pristupu k verejnej Casti registra s databazami poskytovatel'ov sluzieb,

14.5. vseobecne dostupnych spdsoboch riesenia sporov suvisiacich so vznikom opravnenia na
podnikanie alebo s moznostou poskytovania sluzieb a vlastnym poskytovanim sluzieb,

14.6. moznostiach a spdsoboch ziskania spdsobilosti na poskytovanie sluzieb na uzemi SR pre
osoby, ktoré¢ majui zaujem ziskat’ doklad o odbornej sposobilosti od prislusného
autorizovaného organu, ktory je podmienkou na ziskanie podnikatel'ského opravnenia,
moznosti a spdsoboch splnenia tzv. odkladacich podmienok,

15. plni sluzby Integrovaného obsluzného miesta obcana;



