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Smernica
Ministerstva vnitra Slovenskej republiky

Z 22. januara 2018,

ktorou sa upravuju podrobnosti o vnutornej organizacii okresného uradu

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d’alej
len ,,ministerstvo*) podla § 2 ods. 5 zakona ¢.
180/2013 Z.z. o0organizacii miestnej Statnej
spravy a 0zmene a doplneni niektorych zékonov
Vv zneni zakona ¢. 55/2017 Z. z. (d’alej len ,,zakon*)
po dohode s Ministerstvom dopravy a vystavby
Slovenskej republiky, Ministerstvom financii
Slovenskej republiky, Ministerstvom hospodarstva
Slovenskej republiky, Ministerstvom obrany
Slovenskej republiky, Ministerstvom
podohospodarstva arozvoja vidieka Slovenskej
republiky, Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu
asportu Slovenskej republiky, Ministerstvom
zivotného  prostredia  Slovenskej  republiky,
Uradom vlady Slovenskej republiky a Uradom
geodézie, kartografie akatastra  Slovenskej
republikyustanovuje:

Vnitorna organizacia okresného uradu
ClL1

(1) Okresny urad Bratislava, Okresny urad
Trnava, Okresny urad Trencin, Okresny urad Nitra,
Okresny trad Zilina, Okresny urad Banska
Bystrica, Okresny urad PreSov a Okresny urad
Kosice sa ¢lenia na
a) organiza¢ny odbor,

b) odbor vSeobecnej vnitornej spravy,

c) odbor zivnostenského podnikania,

d) odbor krizového riadenia,

e) majetkovopravny odbor,

f) odbor skolstva,

g) odbor vystavby a bytovej politiky,

h) odbor cestnej dopravy
komunikacii,

i) odbor starostlivosti 0 zivotné prostredie,

J) pozemkovy a lesny odbor,

K) katastralny odbor,

) osobitny organizatny utvar,') ktorym je odbor
opravnych prostriedkov.

a pozemnych

) § 4 ods. 4 zakona ¢&. 180/2013 Z. z. o organizacii
miestnej  Statnej sprdvy a0zmene adoplneni
niektorych zakonov v zneni zékona ¢. 125/2016 Z. z.

(2) Odbor vseobecnej vnutornej spravy podla
odseku 1 pism. b) sa ¢leni na
a) oddelenie spravne, $tatneho obcianstva a matrik,
b) oddelenie priestupkov.

(3) Odbor zivnostenského podnikania podl'a
odseku 1 pism. c) sa Cleni na
a) oddelenie Zivnostenskej registracie,
b) oddelenie Zivnostenskej kontroly.

(4) Odbor krizového riadenia podl'a odseku 1
pism. d) sa ¢leni na
a) oddelenie obrany Statu,

b) oddelenie civilnej ochrany a krizového
planovania,
c) koordina¢né stredisko integrovaného

zachranného systému, ktoré ma postavenie
oddelenia.

(5) Odbor skolstva podl'a odseku 1 pism. f) sa
¢leni na
a) oddelenie odbornych a metodickych Cinnosti,
b) oddelenie analyz, finanénych a kontrolnych
¢innosti,
c¢) oddelenie Specializovanych ¢innosti.
(6) Odbor vystavby a bytovej politiky podla
odseku 1 pism. g) sa ¢leni na
a) oddelenie uzemného planovania,
b) oddelenie Statnej stavebnej spravy,
c) oddelenie bytovej politiky.

(7) Odbor cestnej dopravy a pozemnych
komunikacii Okresného uradu Bratislava sa ¢leni
na
a) oddelenie cestnej dopravy,

b) oddelenie pozemnych komunikécii.

(8) Odbor starostlivosti 0 zivotné prostredie

podl'a odseku 1 pism. 1) sa ¢leni na

a) oddelenie ochrany prirody a vybranych zloZiek
zivotného prostredia kraja,

b) oddelenie Statnej spravy vod a vybranych
zloziek zivotného prostredia kraja,

¢) oddelenie ochrany prirody a vybranych zloziek
zivotného prostredia.



(9) Katastralny odbor podl'a odseku 1 pism. k)
sa Cleni na
a) oddelenie technické, dokumentacie
a poskytovania informacii, ktoré sa ¢leni na
1. referat oprav chyb a katastralnych konani,
2. technicko-informaény referat,
b) oddelenie zapisov prav k nehnutel'nostiam,
c) oddelenie registratury.

(10) Oddelenie zapisov prav k nehnutel'nostiam
katastralneho odboru Okresného tUradu Bratislava
a Okresného uradu Kosice sa ¢leni na
a) referat vkladovych konani,

b) referat zapisov prav k nehnutel'nostiam.

(11) Odbor opravnych prostriedkov podla
odseku 1 pism. 1) sa ¢leni na
a) referat vnutornych veci,

b) referat cestnej dopravy a pozemnych
komunikacii,

c) referat starostlivosti o zivotné prostredie,

d) pozemkovy referat,

e) referat lesného hospodarstva,
f) referat katastra nehnutel'nosti.

(12) Schéma vnutornej organizacie Okresného
uradu Bratislava je v prilohe €. 1.

(13) Schéma vnutornej organizacie Okresného
uradu Kosice je v prilohe €. 2.

(14) Schéma vnutornej organizacie Okresného
uradu Trnava, Okresného uradu Trencin,
Okresného tradu Nitra, Okresného tradu Zilina,
Okresného uradu Banskd Bystrica a Okresného
uradu PreSov je v prilohe ¢. 3.

CL2

(1) Okresny urad Béanovce nad Bebravou,
Okresny turad Bardejov, Okresny urad Brezno,
Okresny urad Cadca, Okresny tirad Dolny Kubin,
Okresny turad Dunajskd Streda, Okresny urad
Galanta, Okresny urad Humenné, Okresny urad
KeZzmarok, Okresny urad Komarno, Okresny turad
Kosice - okolie, Okresny urad Levice, Okresny
urad Liptovsky Mikulds, Okresny trad Lucenec,
Okresny urad Malacky, Okresny trad Martin,
Okresny urad Michalovce, Okresny trad
Namestovo, Okresny turad Nové Mesto nad
Véhom, Okresny urad Nové Zamky, Okresny urad
Pezinok, Okresny urad Piestany, Okresny urad
Poprad, Okresny trad Povazsk4 Bystrica, Okresny

urad Prievidza, Okresny urad Rimavska Sobota,
Okresny  urad  Roznava,  Okresny  turad
Ruzomberok, Okresny urad Senec, Okresny urad
Senica, Okresny urad Spisska Nova Ves, Okresny
urad Stara Lubovna, Okresny turad Stropkov,
Okresny urad Svidnik, Okresny urad Sala,
Okresny urad Topol'¢any, Okresny urad TrebiSov,
Okresny urad Velky Krti§, Okresny urad Vranov
nad Topl'ou, Okresny urad Zvolen a Okresny trad
Ziar nad Hronom sa &lenia na
a) organiza¢ny odbor,
b) odbor vSeobecnej vnitornej spravy,
c) odbor zivnostenského podnikania,
d) odbor krizového riadenia,
e) odbor cestnej dopravy
komunikacii,
f) odbor starostlivosti 0 Zivotné prostredie,
g) pozemkovy a lesny odbor,
h) katastralny odbor, ktory sa ¢leni na
1. oddelenie technické, dokumentacie
a poskytovania informacii,
2. oddelenie zapisov prav k nehnutel'nostiam.

a pozemnych

(2) Schéma wvnutornej organizacie okresnych
uradov uvedenych v odseku 1 je v prilohe €. 4.

CL3

(1) Okresny trad Banska Stiavnica, Okresny
urad Bytca, Okresny turad Detva, Okresny trad
Gelnica, Okresny urad Hlohovec, Okresny turad
Ilava, Okresny urad Krupina, Okresny urad
Kysucké Nové Mesto, Okresny urad Levoca,
Okresny urad Medzilaborce, Okresny urad Myjava,
Okresny turad Partizanske, Okresny trad Poltar,
Okresny turad Puchov, Okresny urad Revuca,
Okresny urad Sabinov, Okresny tUrad Skalica,
Okresny urad Snina, Okresny turad Sobrance,
Okresny urad Turcianske Teplice, Okresny urad
Tvrdosin, Okresny urad Zlaté Moravce a Okresny
tirad Zarnovica sa ¢lenia na
a) organizacny odbor,

b) odbor krizového riadenia,
c) odbor starostlivosti 0 zivotné prostredie,
d) katastralny odbor, ktory sa ¢leni na
1. oddelenie technicke, dokumentacie
a poskytovania informacii,
2. oddelenie zapisov prav k nehnutel'nostiam.

(2) Schéma vnutornej organizacie okresnych
uradov uvedenych v odseku 1 je v prilohe €. 5.



ClL4
Pracovisko okresného uradu

(1) Okresny trad so sthlasom ministerstva
mdze zriadit’ na vykon niektorych ¢innosti Statne;
spravy pracovisko okresného uradu aurcit’ jeho
izemny obvod.?)

(2) Pracovisko okresného turadu je sucastou
vnutornej organizacie okresné¢ho tradu.

CL5
Zasady riadenia a rozhodovania

(1) Okresny urad riadi a za jeho cCinnost
zodpovedd prednosta okresné¢ho tradu (d’alej len
»prednosta®), ktorého vymentva a odvolava vlada
Slovenskej republiky na ndvrh ministra vnutra
Slovenskej republiky (d’alej len ,,minister).%)

(2) Na okresnom urade su tieto stupne riadenia:
a) prednosta,
b) veduci odboru,
) veduci oddelenia,
d) veduci referatu.

(3) Statnu spravu za okresny urad vykonava
vecne prisluiny odbor okresného tradu,”) ak § 7
zékona alebo iny zdkon neustanovuje inak.5) Za
odbor okresného uradu kona veduci odboru alebo
nim povereny zamestnanec v rozsahu urenom
V pisomnom povereni.

%) § 3 ods. 4 zékona &. 180/2013 Z. z.

%) § 2 ods. 2 zékona &. 180/2013 Z. z.

) § 2 ods. 3 zékona ¢. 180/2013 Z. z.

%) Napriklad § 13 ods. 1 pism. g) a § 14 ods. 1 pism. i) zékona
Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 42/1994 Z. z. o civilngj
ochrane obyvatel'stva v zneni neskorSich predpisov, § 10 ods. 2
a § 12 ods. 8 zdkona ¢. 570/2005 Z. z. o brannej povinnosti
aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, § 27 ods. 5 zékona €. 274/2009 Z. z. o pol'ovnictve
aozmene adoplneni niektorych zakonov vzneni zdkona
¢.180/2013Z. z., § 11 ods. 11 pism. b) ac) aodseky 12 a13 a
§ 19 ods. 7 zakona €. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodiami
Vv zneni zakona ¢. 180/2013 Z. z., § 4 ods. 1 pism. d) druhy bod
a § 16 ods. 3 pism. c) zékona ¢. 179/2011 Z. z. 0 hospodarskej
mobilizacii a0zmene adoplneni zakona ¢. 387/2002 Z. z.
oriadeni S$tatu Vkrizovych situdciach mimo casu vojny
avojnového stavu v zneni neskorSich predpisov, § 38 ods. 2
zékona ¢. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného
prava a o zmene a doplneni niektorych zékonov, § 38 ods. 5
zékona €. 422/2015 Z. z. o uznavani dokladov o vzdelani
aouznavani odbornych kvalifikacii a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

(4) Odbor opravnych prostriedkov plni tlohy

podla
a) § 4 ods. 2 pism. a) az d) zdkona na useku
polnohospodarstva, lesného  hospodarstva,

pol'ovnictva a pozemkovych uprav,
b) § 4 ods. 2 pism. b) az d) zékona na tsekoch
1. cestnej dopravy a pozemnych komunikécii,
2. civilnej ochrany obyvatel'stva a riadenia Statu
v krizovych situdcidch mimo c¢asu vojny
a vojnového stavu,
. hospodarskej mobilizacie,
. katastra nehnutel'nosti,
. obrany §tatu,
. starostlivosti o zivotné prostredie,
. v§eobecnej vnutornej spravy,
. zivnostenského podnikania.

03N N KW

(5) Statnu spravu, ktord vykonavajii okresné
urady, riadia a kontroluji ustredné organy Statnej
spravy, do ktorych pdsobnosti patria prislusné
Gseky §tatnej spravy.®)

CL6
Prednosta

(1) Prednosta je veduci Statny zamestnanec,
ktory riadi okresny turad, zastupuje okresny turad
navonok a zodpoveda za jeho cCinnost’ vratane
¢innosti klientskeho centra.

(2) Prednosta najma

a) uklada opatrenia na uskuto¢iovanie vykonu
Statnej spravy ana plnenie dalSich tloh
okresného uradu,

b) podpisuje vyhlasky okresného uradu,

C) utvara podmienky na odborné
riadenie, metodické usmerfiovanie a kontrolu
vykonu $tatnej spravy prislusSnymi ustrednymi
organmi §tatnej spravy,

d) kond za okresny urad pred sudom, ak tym
pisomne nepoveri zamestnanca okresného
uradu,

e) schval'uje a vydava ro¢ny plan okresného tradu,

f) kona vo veciach S§tatnozamestnaneckych
vztahov vrozsahu poverenia generdlnym
tajomnikom sluzobného uradu ministerstva a vo
veciach pracovnopravnych vztahov v rozsahu
poverenia ministrom,

® § 4 ods. 7 zakona &.
& 1252016 Z. z.

180/2013 Z. z. vzneni zakona



g) podiel'a sa na utvarani podmienok pre odborny
rast zamestnancov,

h) urcuje rozvrhnutie sluzobného ¢asu a pracovného
¢asu podl'a usmernenia ministerstva,

i) zabezpeCuje kontrolu plnenia uloh okresného
uradu ajej vysledky vyuziva na skvalitiovanie
riadiacej ¢innosti,

J) zabezpecuje ulohy stvisiace s bezpecnostou
aochranou zdravia pri praci autvaranim
vhodného pracovného prostredia zamestnancov,

K) rozhoduje 0 zriadeni alebo zruseni pracoviska
okresného uradu po predchadzajucom sthlase
ministerstva a podiel'a sa na utvarani podmienok
na jeho ¢innost,

[) zabezpeCuje ochranu utajovanych skutocnosti,

m)rozhoduje o vylaceni veduceho odboru zo
spravneho konania,’)

n) zastupuje okresny Urad pri spolupraci s organmi
verejnej spravy inych Statov.

(3) Prednostu v ¢ase nepritomnosti zastupuje nim
povereny zamestnanec Vv rozsahu Vvymedzenom
V pisomnom povereni.

CL7
Veduci odboru

(1) Veduci odboru je veduci $tatny zamestnanec,
ktory riadi odbor a zodpoveda za plnenie jeho tloh.

(2) Veduci odboru najma

a) riadi  akontroluyje  vykon  S§tatnej
a zodpoveda za jeho riadne uskuto¢novanie,

b) utvara podmienky na riadne vykonavanie Statnej
sluzby podriadenymi Statnymi zamestnancami
a plnenie tloh zamestnancami pri vykone prace vo
verejnom zaujme,

C) zabezpecuje plnenie uloh Statnej spravy podla
pokynov prislusnych tstrednych orgénov Statnej
spravy,

d) podpisuje  rozhodnutia ainé  pisomnosti
a zodpoveda za ich spravnost’, ak tym nepoveril
iného zamestnanca podl'a ¢l. 5 ods. 3 posledne;j
vety alebo ak vSeobecne zavédzny pravny predpis
neustanovuje inak,®)

spravy

"y § 12 ods. 1 zékona & 71/1967 Zb. o spravnom konani

(spravny poriadok).

®) Napriklad § 33 ods. 1 zikona Néarodnej rady Slovenskej
republiky ¢. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti
ao zapise vlastnickych a inych prav k nehnutelnostiam
(katastralny zakon) v zneni neskorsich predpisov.

e) rozhoduje o vylaceni veduceho oddelenia zo
spravneho konania,’)

f) koordinuje a zabezpecuje sucinnost’ oddeleni,

g) vypracuva podklady do ro¢ného planu
okresného uradu, sleduje a vyhodnocuje jeho
plnenie,

h) vypraciva podklady do planu kontrolnej
¢innosti okresného turadu, sleduje jeho plnenie
a plnenie opatreni na odstranenie nedostatkov,

i) kona vo veciach Statnozamestnaneckych
vztahov vrozsahu poverenia generalnym
tajomnikom sluzobného uradu avo veciach
pracovnopravnych vztahov v rozsahu poverenia
ministrom,

J) zabezpecuje ulohy suvisiace S bezpe¢nostou
a ochranou zdravia pri praci autvaranim
vhodného pracovného prostredia,

K) vykonava Cinnosti pri vzniku pracovného tGrazu
a Skody na majetku Statu.

(3) Vedaceho odboru zastupuje nim povereny
zamestnanec v rozsahu vymedzenom v pisomnom
povereni.

CL8
Veduci oddelenia

(1) Veduci  oddelenia je vedtci Statny
zamestnanec, ktory riadi oddelenie a zodpoveda za
plnenie jeho tloh.

(2) Veduci oddelenia najméa

a) riadi akontroluje vykon Statnej spravy
a zodpoveda za jeho riadne uskutociiovanie,

b) utvara podmienky na riadne vykonavanie $tatne;j
sluzby podriadenymi S$tdtnymi zamestnancami
ana plnenie uloh zamestnancami pri vykone
prace vo verejnom zaujme,

C) zodpoveda za obsah, komplexnost' a formalnu
stranku pisomnosti oddelenia,

d) rozhoduje o0 vylaceni veduceho referatu zo
spravneho konania,’)

e) koordinuje a zabezpecuje sucinnost’ referatov,

f) kona vo veciach S§tatnozamestnaneckych
vztahov vrozsahu poverenia generdlnym
tajomnikom sluzobného uradu avo veciach
pracovnopravnych vzt'ahov v rozsahu poverenia
ministrom,

g) zabezpeCuje ulohy suvisiace s bezpecnost'ou
aochranou zdravia pri praci a utvaranim
vhodného pracovného prostredia,



h) vykonava ¢innosti pri vzniku pracovného urazu
a Skody na majetku Statu.

(3) Veduceho oddelenia zastupuje nim povereny
zamestnanec Vv rozsahu vymedzenom vV pisomnom
povereni.

CLo9
Veduci referatu

(1) Vedtici  referatu  je  veduci  Statny
zamestnanec, ktory riadi referat a zodpoveda za
plnenie jeho uloh.

(2) Veduci referatu najma

a) riadi akontroluje vykon Statnej spravy
a zodpoveda za jeho riadne uskutociiovanie,

b) utvara podmienky na riadne vykonavanie Statnej
sluzby podriadenymi S$tatnymi zamestnancami
ana plnenie uloh zamestnancami pri vykone
prace vo verejnom zaujme,

) zodpoveda za obsah, komplexnost' a formalnu
stranku pisomnosti referatu,

d) rozhoduje 0 vylaceni podriadeného
zamestnanca zo spravneho konania,”

e) kona vo veciach S$tatnozamestnaneckych
vztahov vrozsahu poverenia generalnym
tajomnikom sluzobného tradu avo veciach
pracovnopravnych vzt'ahov v rozsahu poverenia
ministrom,

f) zabezpeCuje ulohy stvisiace s bezpecnostou
a ochranou zdravia pri praci autvaranim
vhodného pracovného prostredia,

g) vykonava ¢innosti pri vzniku pracovného razu
a Skody na majetku §tatu.

(3) Veduceho referatu zastupuje nim povereny
zamestnanec v rozsahu vymedzenom Vv pisomnom
povereni.

CL 10
PrehP’ad ¢innosti okresného uradu

Prehl'ad c¢innosti okresného uradu vydava
ministerstvo po dohode s Ministerstvom dopravy
a vystavby Slovenskej republiky, Ministerstvom
financii Slovenskej republiky, Ministerstvom
hospodarstva Slovenskej republiky, Ministerstvom
obrany  Slovenskej republiky, Ministerstvom
podohospodarstva a rozvoja vidieka Slovenskej
republiky, Ministerstvom Skolstva, vedy, vyskumu
a Sportu Slovenskej republiky, Ministerstvom
zivotného  prostredia  Slovenskej  republiky,
Uradom vlady Slovenskej republiky a Uradom
geodézie, kartografie a katastra Slovenskej
republiky v Operativnych pokynoch pre okresné
urady.

Zaverecné ustanovenia
CL 11

ZruSuje sasmernica  Ministerstva  vnutra
Slovenskej republiky ¢. 142/2013, ktorou sa
upravuju podrobnosti o vnutornej organizacii
okresného uUradu v zneni smernice Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky ¢. 79/2014.

Cl 12

Tato smernica nadobtida 0¢innost’ 1. februara
2018.

C.p.:SVS-OMSZV1-2018/000758-113

Robert Kalinak v. r.



ORGANIZACNA SCHEMA

OKkresného uradu Bratislava

[ Prednosta ]

Priloha ¢. 1

k smernici Ministerstva vnitra
Slovenskej republiky ¢&. 14/2018
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Priloha €. 2

k smernici Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky €. 14/2018

ORGANIZACNA SCHEMA

OKkresného uradu KoSice
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Priloha ¢. 3

k smernici Ministerstva vnitra
Slovenskej republiky ¢. 14/2018

ORGANIZACNA SCHEMA

OKkresného uradu Trnava Okresného uradu Trencin, Okresného uradu Nitra,

Okresného tiradu Zilina, Okresného tiradu Banska Bystrica a Okresného uradu PreSov
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Priloha ¢. 4
k smernici Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky ¢. 14/2018

ORGANIZACNA SCHEMA

Okresného uradu Banovce nad Bebravou, Okresného uradu Bardejov, Okresného tiradu Brezno,
Okresného iiradu Cadca, Okresného iiradu Dolny Kubin, Okresného tiradu Dunajska Streda,
Okresného uradu Galanta, Okresného uradu Humenné, Okresného uradu KeZmarok,
Okresného radu Komarno, Okresného iradu Kosice — okolie, Okresného tradu Levice,
Okresného uradu Liptovsky Mikulas, Okresného uradu Lucenec, Okresného uradu Malacky,
Okresného aradu Martin, Okresného uradu Michalovce, Okresného iradu Namestovo,
Okresného tiradu Nové Mesto nad Vahom, Okresného tiradu Nové Zamky,
Okresného uradu Pezinok, Okresného uradu Piest’any, Okresného aradu Poprad,
Okresného uradu PovaZska Bystrica, Okresného uradu Prievidza, Okresného iradu Rimavska
Sobota, Okresného tiradu Roziiava, Okresného iradu RuZomberok, Okresného aradu Senec,
Okresného uradu Senica, Okresného uradu Spisska Nova Ves, Okresného uradu Stara Luboviia,
Okresného uradu Stropkov, Okresného uradu Svidnik, Okresného aradu §al’a, Okresného uradu
Topol’éany, Okresného iradu TrebiSov, Okresného uradu Velky Krti$, Okresného tradu
Vranov nad Toplou, Okresného iiradu Zvolen a Okresného iradu Ziar nad Hronom
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Priloha ¢. 5
k smernici Ministerstva vnitra
Slovenskej republiky ¢. 14/2018

ORGANIZACNA SCHEMA

Okresného auradu Banska Stiavnica, Okresného tiradu Bytca, Okresného tradu Detva,
Okresného uradu Gelnica, Okresného tiradu Hlohovec, Okresného uradu Ilava,
Okresného tiradu Krupina, Okresného uradu Kysucké Nové Mesto, Okresného uiradu Levoca,
Okresného tiradu Medzilaborce, Okresného tiradu Myjava, Okresného tradu Partizanske,
Okresného uradu Poltar, Okresného uradu Puchov, Okresného uradu Revica,
Okresného uradu Sabinov, Okresného uradu Skalica, Okresného uradu Snina,
Okresného iradu Sobrance, Okresného iradu Turcianske Teplice, Okresného tiradu TvrdoSin,
Okresného turadu Zlaté Moravce a Okresného tradu Zarnovica
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