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ODBOR SKOLSTVA
na useku odbornych a metodickych ¢innosti

koordinuje odbornt ¢innost’ v oblasti vychovno-vzdelavacieho procesu a vydava organizacné

pokyny pre zriad'ovatelov a riaditelov $§kol a Skolskych zariadeni vo svojom tizemnom

obvode v oblasti vychovno-vzdelavacicho procesu,

vykonava odborné, metodicko-konzultaéné cCinnosti pre vedicich zamestnancov $kol a

Skolskych zariadeni a ostatnych pedagogickych zamestnancov vratane veducich

zamestnancov zariadeni Skolského stravovania v izemnom obvode okresného tradu,

rozhoduje o potvrdeni obce ako Skolského uradu,

spolupracuje na koordinacii odborného vzdelavania a pripravy pre trh prace,

koordinuje terminy prijimacich skusok na stredné Skoly na overenie Specidlnych schopnosti,

zruénosti alebo nadania,

metodicky riadi Skolské urady vo svojom tizemnom obvode,

vypracuva koncepcie a programy rozvoja kraja na useku Skolstva v sucinnosti so

samospravnym krajom,

kontroluje dodrziavanie vSeobecne zaviznych pravnych predpisov v oblasti Skolského

stravovania, vychovy a vzdelavania, poradenstva a sluzieb, s vynimkou kontroly, ktora

vykonava Statna $kolska indpekcia, vratane pripravy navrhov opatreni v oblasti riadiacej
¢innosti vedicich pedagogickych a odbornych zamestnancov §kol a skolskych zariadent,

vykonava v druhom stupni $tatnu spravu vo veciach, v ktorych v prvom stupni rozhoduje
riaditel’ Skoly alebo riaditel’ Skolského zariadenia, ktorého je zriad'ovatelom okresny trad

(d’alej len ,,zriad’ovatel*) alebo riaditel’ Skoly alebo riaditel’ Skolského zariadenia, ak obec nie

je skolskym uradom a rozhoduje o odvolani vo veciach ohrozovania vychovy a vzdelavania

maloletého Ziaka alebo zanedbavania starostlivosti o povinni Skolsku dochadzku ziaka, v

ktorych v prvom stupni rozhodla obec,

vykonava $tatnu spravu v prvom stupni vo veci

10.1 rozhodovania o uznani dokladu o vzdelani, ktorym je vysved€enie o maturitnej skuske a
vysvedCenie o zavereCnej skuske, vydaného Skolou zriadenou inym $tatom na uzemi
Slovenskej republiky so suhlasom zastupitel'ského tiradu in¢ho $tatu alebo uznanou
strednou Skolou v inom c¢lenskom State alebo v tretom State na ucely pokracovania v
Studiu po porovnani obsahu a rozsahu absolvovaného vzdeladvania ziadatel'a s obsahom
a rozsahom vzdelavania, ktory sa podla Statneho vzdelavacieho programu vyZzaduje v
Slovenskej republike,

10.2 rozhodovania o uznani dokladu o vzdelani, ktorym je vysvedcenie s dolozkou,
vydaného zdkladnou Skolou v inom c¢lenskom State alebo v trefom State na Ucely
pokracovania v Studiu po porovnani obsahu a rozsahu absolvovaného vzdelavania
ziadatel'a s obsahom a rozsahom vzdeldvania, ktory sa podl'a Statneho vzdelavacieho
programu vyzaduje v Slovenskej republike,

10.3 urcenia Skolského obvodu,

10.4 rozhodovania o navrhu poctu tried prvého roc¢nika v strednych Skolach pre Ziakov so
Specidlnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami vratane odbornych ucilist’ a praktickych
§kol a v Studijnych odboroch, v ktorych sa vychova a vzdelavanie uskuto¢nuje v
cudzom jazyku na zaklade medzinarodnej dohody pre prijimacie konanie,

vypractuva navrh rozpisu poctu ziakov ur¢eny ministerstvom skolstva pre jednotlivé gymnazia

s osemrocnym vzdeladvacim programom v jeho Uzemnej posobnosti na zaklade kritérii

urcenych v zakone ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a o zmene a

doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov, po prerokovani s prisluSnym

zriadovatelom ho predkladd ministerstvu Skolstva na schvélenie a bezodkladne navrh
zverejiiuje na webovom sidle ministerstva vnutra,

urcuje spadovt Skolu pre ziakov, ktori nemaji trvaly pobyt a plnia povinnu Skolsku

dochadzku,

metodicky usmerniuje, riadi a kontroluje vychovu a vzdelavanie deti a ziakov so zdravotnym
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znevyhodnenim v Skolach a Skolskych zariadeniach vo svojej zriadovatel'skej a izemne;j

pdsobnosti,

organizane zabezpeCuje jazykové kurzy cudzincov s povolenym pobytom na uzemi

Slovenskej republiky,

vymenuva predsedov skuSobnych komisii pre zaverecné skuasky, maturitné skusky,

absolventské skusky a Statne jazykové skusky,

pisomne informuje prislusné stavovské organizacie a profesijné organizacie

16.1. do 8. marca o pocte predmetovych maturitnych komisii pre teoreticki ¢ast” odbornej
zlozky maturitnej skusky a predmetovych maturitnych komisii pre prakticku cast
odbornej zlozky maturitnej skusky, o mieste a datume konania teoretickej ¢asti odborne;j
zlozky maturitnej skusky a praktickej Casti odbornej zlozky maturitnej skusky,

16.2. do 22. aprila o pocte skasobnych komisii pre zavere¢nu skusku, o mieste a datume
konania zaverecnej skusky,

16.3. do 22. aprila o pocte skuSobnych komisii pre absolventski skusku v strednych
odbornych Skolach, o mieste a datume konania absolventskych skiSok v strednych
odbornych skolach,

vedie evidenciu priestupkov prerokovanych odborom Skolstva,
je odvolacim orgdnom vo veciach priestupkov na tuseku skolstva,
sleduje vyvoj siete $kol a Skolskych zariadeni,
spolupracuje vo veciach vychovy a vzdelavania s obcami (Skolskymi tiradmi),
samospravnymi krajmi, orgdnmi Skolskej samospravy, inymi Statnymi organmi, inymi
pravnickymi osobami a s fyzickymi osobami a v oblasti metodiky riadenia vychovno-
vzdelavaciecho procesu, s Metodicko- -pedagogickym centrom a jeho regionalnymi
pracoviskami, Statnym pedagogickym ustavom, Statnym instititom odborného vzdelavania,
Centrom vedecko-technickych informacii Slovenskej republiky a Vyskumnym tstavom
detskej psychologie a patopsychologie,
zverejiiuje zoznamy volnych miest na prijatie Ziakov na strednych Skolach, ktorych je
zriad’'ovatel'om, v €leneni podla jednotlivych terminov prijimacieho konania v prisluSnom
Skolskom roku; urcuje a zverejiiuje zoznam $kol, po prerokovani s prislusnymi riaditel'mi
strednych §kol a samospravnym krajom, v ktorych budu ziaci neprijati na Stadium v stredne;j
Skole plnit’ povinnua skolsku dochédzku,
vykonava metodické poradenstvo pri zavadzani alternativnych metod, obsahov a foriem
vychovno-vzdelavacej ¢innosti novych $tudijnych a u¢ebnych odborov,
spraciva podklady na mordlne oceniovanie pedagogickych zamestnancov, odbornych
zamestnancov a nepedagogickych zamestnancov a ziakov,
kontroluje a hodnoti realizaciu rozvojovych projektov vyhlasenych Ministerstvom Skolstva,
vedy, vyskumu a Sportu Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo Skolstva®) pre Skoly a
Skolské zariadenia vo svojom uzemnom obvode,
predkladé uzemnej Skolskej rade na vyjadrenie podklady ustanovené zédkonom €. 596/2003 Z.
z. o Statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zdkon €. 596/2003 Z. z.*),
poskytuje metodickti a poradensku c¢innost” v oblasti vychovy a vzdeldvania, Skolského
stravovania, informatiky, prace s mladeZou, rozvoja telesnej vychovy a Sportu a Skoldm a
Skolskym zariadeniam v oblasti sut’azi, prace s mladezou, rozvoja telesnej vychovy a Sportu,
vypracuva koncepciu Statnej starostlivosti o mladez v kraji, utvara potrebné materidlne,
personalne a organizatné predpoklady pre jej starostlivost a zabezpecCuje plnenie uloh
vyplyvajlcich z vladneho programu starostlivosti o deti a mladdez, boja proti negativnym
javom (kriminalita, drogové zavislosti, xenofdbia, rasizmus, zaskolactvo) $kol a Skolskych
zariadenti,

podiel'a sa na organizovani vyuZzivania vol'ného ¢asu, rozvoja zaujmovych ¢innosti mladeze a

na komplexne;j starostlivosti o nadant a talentovanu mladez,

zabezpecuje plnenie uloh vyplyvajucich z uzneseni vlady v roznych oblastiach v §kolach a v

Skolskych zariadeniach a realizaciu projektov v tychto oblastiach v Skolach, ktorych je

zriad’'ovatel'om a zabezpecuje ich organizovanie u inych zriad’'ovatelov,
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organizuje, koordinuje a finan¢ne zabezpecuje okresné a krajské kold stt’azi deti a ziakov $kol
a Skolskych zariadeni vo svojom tizemnom obvode a predmetové olympiddy ziakov $kol a
Skolskych zariadeni vo svojom tizemnom obvode. Spracovava podklady k financovaniu a
zuctuje financné prostriedky na organizaciu regionalnych a celoslovenskych kol sutazi deti a
ziakov $kol a Skolskych zariadeni okrem celoslovenskych kol sutazi zabezpeCovanych
ministerstvom Skolstva a predkladé ich centru podpory na tihradu,

zabezpecuje vykon Statnej spravy na useku starostlivosti o telesnii kultiru mladeze a
spolupracu so zriadovateI'mi, s pravnickymi osobami a obc¢ianskymi zdruzeniami
zabezpecujucimi Sport, telesna kulturu deti a int zdujmovu Cinnost’ Ziakov §kol a Skolskych
zariadeni vo svojom izemnom obvode,

metodicky riadi a usmeriiuje vedtcich zamestnancov zariadeni Skolského stravovania a
vydava metodické pokyny tykajice sa zasad prevadzky zariadeni Skolského stravovania
vratane sledovania dodrziavania materidlno-spotrebnych noriem pri priprave jedal v
zariadeniach Skolského stravovania,

spolupracuje s prislusnym regionalnym uradom verejného zdravotnictva vo veciach
stravovania deti a ziakov, hygieny a psychohygieny vychovno-vzdelavacieho procesu,
predkladd navrhy ministerstvu Skolstva na zaradenie, vyradenie a zmenu v sieti $kol a
Skolskych zariadeni Slovenskej republiky, ktorych je zriad’ovatelom a tiez v pripade, ak si to
vyzaduju osobitné podmienky,

zbiera a kontroluje udaje o pocte ziakov a d’alSie udaje potrebné na rozpis finanénych
prostriedkov z kapitoly ministerstva Skolstva a ministerstva v spoluprici s oddelenim
Specializovanych cCinnosti (zameranie najmd na pocet a Struktiru pedagogickych
zamestnancov),

zabezpecCuje pravne poradenstvo riaditelom §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je
zriad’'ovatel'om,

zabezpecuje delegovanie ¢lenov do rad $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,
a delegovanie zastupcov na vyberové konania na funkciu riaditel’a Skoly v §kolach vo svojom
uzemnom obvode,

metodicky usmeriiuje Skoly a Skolské zariadenia v zriad’ovatel'skej posobnosti okresného
uradu v sidle kraja pri odSkodnovani pracovnych a Skolskych urazov, vedie evidenciu
Skolskych urazov z hladiska Statistiky za Skoly a Skolské zariadenia vo svojom Gzemnom
obvode, spractiva porovnania a analyzy vyvoja Skolskej irazovosti,

poveruje riaditelov zakladnych §k6l vo svojom tizemnom obvode na uréenie pedagogickych
zamestnancov, ktori vykonaji pozorovanie dodrziavania pokynov a objektivnosti
celoslovenského testovania Ziakov zékladnych §kol,

spolupracuje pri vykonavani Statneho dohladu a kontrole hospodarenia a vyuzivania
pridelenych finanénych prostriedkov v Skoldch a Skolskych zariadeniach, zriadovatelia
ktorych maju sidlo v jeho tizemnom obvode,

rozpisuje pocet Ziakov urc¢eny ministerstvom Skolstva pre jednotlivé gymnézid s osemro¢nym
vzdeldvacim programom vo svojom uzemnom obvode,

vypracuva stanovisko k navrhu zriad’ovatel’a na udelenie ¢estného nazvu Skole a Skolskému
zariadeniu a spolu s ndvrhom a stanoviskom zriad’ovatel’a ho predklada ministerstvu skolstva,
podava Komisii pre udelovanie a odnimanie cestnych nézvov Skoldm a Skolskym
zariadeniam podnet na odnatie Cestného nazvu Skole a Skolskému zriadeniu spolu s
odovodnenim,

spolupracuje pri vykonavani kontroly vo veci zabezpeCovania ¢innosti a uloh obci a
samospravnych krajov v oblasti Skolstva, mladeze a telesnej kultiry podl'a zdkona c¢.
596/2003 Z. z.,

spractva osobné udaje o det'och a ziakoch v rozsahu:

45.1. meno a priezvisko,

45.2. datum narodenia,

45.3. Skola, ktoru dieta alebo ziak navstevuje,

vyjadruje sa k zarad’ovaniu do siete a k zmenam v sieti v pripade $kol, v ktorych vzdelavanie
sa povazuje za sustavnu pripravu na povolanie,
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vyjadruje sa k vyradeniu §k6l v jeho izemnej posobnosti zo siete,

sumarizuje informacie o priebehu a realizdcii maturitnej skasky, vykonava zber a spracuva
Statistické tudaje o pocte Ziakov konajicich maturitna sktsku, ktoré su podkladom pre
vypracovanie vyro¢nej spravy o priebehu a realizacii maturitnej skusky;

na useku analyz, finan¢nych a kontrolnych ¢innosti

zabezpecuje vedenie a aktualizaciu idajov o rozpise rozpoctu kol jednotlivych zriad’'ovatel'ov
na webovom sidle okresného uradu,

rozpisuje a oznamuje vysku normativnych a nenormativnych prispevkov a upravu vysky
normativnych prispevkov zriad'ovatelom $kol vo svojej izemnej pdsobnosti v zédkonom
stanovenej lehote,

vypocitava objem normativnych a nenormativnych zéalohovych prispevkov poskytovanych
(mesacne, Stvrtroéne alebo jednorazovo) jednotlivym zriad’ovatel'om, vypracuva podklady na
ich zaslanie a predkladd centru podpory platobné poukazy na realizdciu platieb, pre
zriad’ovatel'ov §kol vypractva a zasiela oznamenia o vyske poskytnutych prispevkov,
spracuva podklady zriadovatel'ov na thradu prispevku na dopravu, odchodné, vakciny,
zaujmové vzdelavanie ziakov, vzdeldavanie ziakov zo socidlne znevyhodneného prostredia,
mimoriadne vysledky Ziakov, na vychovu a vzdelavanie deti materskych $kol, ucebnice,
pohybové aktivity v prirode, $koly v prirode, rozvojové projekty vyhlasované ministerstvom
Skolstva a in¢é projekty; podklady podl'a pokynov predklada ministerstvu skolstva a rozpisuje
zriad’ovatel'om vysku pridelenych finan¢nych prostriedkov,

spraciva pre ministerstvo Skolstva Ziadosti zriad'ovatelov §kol o pridelenie finanénych
prostriedkov pre asistentov ucitela pre ziakov so zdravotnym znevyhodnenim alebo s
nadanim, spractiva zuctovanie takto pridelenych finanénych prostriedkov od prijimatelov,
rozpisuje zriad'ovatelom vysku pridelenych finan¢nych prostriedkov a navrhuje pridelenie
vratenych finanénych prostriedkov d’al§im Ziadatel'om,

spracuva a kontroluje podklady zriad’ovatel'ov na dohodovacie konanie (maturitné a zavere¢né
skasky, priplatky za profesijny rozvoj, dohodovacie konanie z ddvodu nedostatku financnych
prostriedkov na osobné¢ a prevadzkové néklady, bazény, pripadne iné) a podl'a usmernenia ich
predklada ministerstvu Skolstva,

spractiva, kontroluje a §tvrtro¢ne sumarizuje Stvrtroény vykaz o praci v $kolstve Skol
(MSVVS SR) 1-04 od prislusnych zriad'ovatel'ov pre ministerstvo $kolstva,

vykonava metodickl ¢innost’ pre vSetky typy zriadovatelov v oblasti normativneho a
nenormativneho financovania, rozpoc¢tovnictva, vykaznictva, atd’.,

spraciva ekonomické analyzy a zabezpeCuje ekonomické ulohy stvisiace so zriadenim a
zruSenim $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom a vypractva Ziadosti a s nimi
suvisiace dokumenty na zriadenie a zruSenie $kol a Skolskych zariadeni,

vykondva z¢tovanie poskytnutych dotécii a transferov vratane transferov na preneseny vykon
Statnej spravy na useku Skolstva vo vzt'ahu k prijemcom dotacie; vykonava a zodpoveda za
zuctovanie poskytnutych dotécii a transferov v rdmci svojej posobnosti,

spraciiva sthrnna spravu o hospodareni za zriad'ovatel'ov a za Skoly a Skolské zariadenia,
ktorych je zriadovatelom, oznamuje kone¢ny upraveny rozpocet normativnych a
nenormativnych prispevkov jednotlivym zriad'ovatelom, kontroluje a nahrava protokoly
zriad'ovatel'ov k tejto sprave,

spolupracuje pri vykonavani Stitneho dohl'adu a kontrole hospodarenia a vyuzivania
pridelenych finanénych prostriedkov v Skoldch a Skolskych zariadeniach, v posobnosti
zriad’'ovatel'ov, ktori maju sidlo v jeho izemnej pdsobnosti,

prijima a preveruje opodstatnenost’ ziadosti zriad'ovatel'ov na rieSenie havarijnych situacii v
sulade s § 4c zdkona €. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych $kol, strednych $kol a
Skolskych zariadeni v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zakon ¢. 597/2003 Z. z.) a so
smernicou ministerstva Skolstva ¢. 47/2017, ktorou sa urCuje postup pri poskytovani
finan¢nych prostriedkov na rieSenie havarijnych situdcii, vedie a aktualizuje pre ministerstvo
Skolstva databazu Ziadosti zriad'ovatel'ov na rieSenie havarijnych situacii,
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kontroluje a zbiera udaje potrebné na ucely rozpoctovania, financovania, rozhodovania,
riadiacej ¢innosti a kontrolnej ¢innosti podla zakona ¢. 597/2003 Z. z. v lehotach uréenych
ministerstvom Skolstva,

sleduje a analyzuje Cerpanie rozpoctu $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om, v
pripade potreby vykonava upravy rozpoctu,

zostavuje podklady do navrhu rozpoctu za skoly a Skolské zariadenia, ktorych je
zriad’'ovatel'om na nasledujtci rozpoctovy rok a d’alSie dva rozpoctové roky,

rozpisuje rozpocet normativnych a nenormativnych finanénych prostriedkov, prispevku na
vychovu a vzdelavanie v materskych Skolach, projektov a sutazi pre Skoly a Skolské
zariadenia, ktorych je zriad’ovatel'om

rozpisuje a oznamuje zriadovatelom $kol vySku finan¢nych prostriedkov na individudlny
nakup ucebnic pre Skoly, v ktorych sa vzdelavanie povazuje za ststavni pripravu na
povolanie,

zabezpecuje finan¢ne na zéklade uzatvorenych zmluv s organizatormi sitaze deti a ziakov
Skol a Skolskych zariadeni organizované na uzemi kraja, vypraciva k nim podklady,
vykonava zakladnu finan¢nu kontrolu a zadava do integrovaného informaéného systému SAP
objednéavky na poskytnutie preddavkov a objednavky na thradu faktlr za realizované sutaze,
ktorych vyhlasovatel'om je ministerstvo Skolstva,

analyzuje Cerpanie osobnych nakladov jednotlivych §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je
zriad’ovatel'om,

prijima a vyhodnocuje poziadavky $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad'ovatel'om, na
opravy, udrzbu, materidlno-technické a priestorové zabezpecenie, investicie a havarie,

ziada ministerstvo Skolstva o pridelenie finan¢nych prostriedkov na ndkup strojov, pristrojov,
zariadeni, techniky, naradia, osobnych automobilov, vystavbu, pristavbu, modernizaciu a
rekonstrukciu skolskych objektov pre Skoly a $kolské zariadenia v zriad’ovatel'skej posobnosti
okresného uradu podl'a naliehavosti riesenia potreby,

zodpoveda za vcasné a spravne predloZenie konsolidacnych balikov a odsthlasovacich
formuldrov do centralneho konsolida¢ného systému; poskytuje podklady a spolupracuje pri
vykone konsolid4cie a auditu konsolidovanej ti€¢tovnej zavierky,

vykonava rozpis schvaleného rozpoctu na prislusny rozpoctovy rok v stilade so zdviznymi
ukazovatel'mi $tatneho rozpoétu v informaénom systéme Statnej pokladnice a realizuje
Gipravy v rozpodtovom informa¢nom systéme Statnej pokladnici pre koly a $kolské
zariadenia, ktorych je zriad'ovatel'om,

prebera a kontroluje i€tovné zavierky a finanéné a i€tovné vykazy kol a Skolskych zariadeni,
ktorych je zriad’ovatel'om, kontroluje sumarne vykazy vygenerované ministerstvom vnutra z
IS SP na vystupy uétovnictva a potvrdzuje ich spravnost’,

v spolupraci so Statutarmi $kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om, zabezpecuje
investiénl ¢innost’ pri priprave alebo uskuto¢iiovani stavieb alebo technologickych casti
stavieb §kol a Skolskych zariadeni,

zucCastiiuje sa na priprave podkladov alebo na kontrole podkladov k schvéleniu najjomnych
zmluv a inych zmluvnych vztahov §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,
kontroluje a sumarizuje platové inventiry 8§kol a Skolskych zariadeni, ktorych je
zriad’'ovatel'om a na zaklade toho posudzuje poZiadavky $kol a Skolskych zariadeni na osobné
vydavky, sleduje pomer pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov, ich vekovu
Struktaru,

Stvrtrocne kontroluje, spracuva a vytvara sumarne protokoly vykazu ministerstva Skolstva
Skol (MSVVS SR) 1-04 za $koly a $kolské zariadenia, ktorych je zriad’ovatel'om,

spraciva finanéné poziadavky Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatel'om, vo
veciach majetkovopravnych v suvislosti s vedenim centralneho registra evidencie majetku
Statu, centralneho registra pohladavok S§tatu a rieSenia zavizkov vyplyvajucich z
majetkovopravnych vzt'ahov,

spracuva udaje v centralnom registri $kol a Skolskych zariadeni za Skoly a Skolské zariadenia,
ktorych je zriadovatelom, a za zriadovatelov, ktorym to ich technické podmienky
neumozinuju,
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metodicky usmeriiuje vo vymedzenom rozsahu Skoly a Skolské zariadenia, ktorych je
zriad’'ovatel'om, vo veciach spravy majetku Statu - centralna evidencia prebytocného majetku
Statu, inventarizacia majetku,

predkladd ministerstvu mesacne po zi¢tovani vyplat idaje o ¢erpani mzdovych prostriedkov
a poistného a prispevku do poistovni za Skoly a Skolské zariadenia, ktorych je zriadovatel'om,
spractiva, kontroluje, odstihlasuje a sumarizuje udaje v rozpoctovom informacnom systéme
nefinan¢né ukazovatele - modul Mzdy tykajuce sa vykazovania zamestnanosti a Cerpania
miezd za Skoly a Skolské zariadenia, ktorych je zriadovatel'om,

zabezpecuje rozpis, zmeny rozpisu, oznamuje a poskytuje finan¢né prostriedky na ¢innost’
Skolskych tiradov obci a cirkevnych zriad'ovatelov,

vypracuva podklady na zaddvanie a zai¢tovanie vratenych beznych a kapitalovych transferov
a finan¢nych prostriedkov na sitaze ziakov v integrovanom informacnom systéme SAP,
zabezpecuje rozpis, zmeny rozpisu a analyzu oCakavanej skutoCnosti prijmov v Skolach a
Skolskych zariadeniach, ktorych je zriad’ovatel'om,

metodicky usmeriiuje Skoly a Skolské zariadenia, ktorych je zriadovatel'om, v oblasti
centralnej evidencie pohl'adévok $tatu,

vypractuva podklady a zaddva do integrovaného informaéného systému SAP objednavky na
ucast’ na vzdelavacich aktivitach zamestnancov odboru Skolstva;

na useku Specializovanych ¢innosti

vykondva S$tatny dohlad a kontrolu hospodérenia a vyuZzivania pridelenych finan¢nych
prostriedkov v Skolach a Skolskych zariadeniach, v pdsobnosti zriadovatel'ov, ktori maja
sidlo v jeho uzemnom obvode, a zavery z kontrolnej ¢innosti predkladd odboru kontroly
ministerstva Skolstva,

spolupracuje s riaditelmi §kol a riaditelmi Skolskych zariadeni pri zabezpeCovani
persondlneho obsadenia $kol a Skolskych zariadeni; zverejiluje informacie o volnych
pracovnych miestach v Skolach a sSkolskych zariadeniach v izemnom obvode okresné¢ho
uradu, osobitne informacie o volnych pracovnych miestach pedagogickych zamestnancov a
odbornych zamestnancov; vyjadruje sa k planu profesijného rozvoja pedagogickych
zamestnancov a odbornych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej
pOsobnosti okresného uradu,

preskimava postdenie spifiania kvalifikaénych predpokladov pedagogickych zamestnancov
a odbornych zamestnancov zamestnavatelom na poZiadanie pedagogického zamestnanca
alebo odborného zamestnanca,

na poziadanie inych zriadovatelov §kol a Skolskych zariadeni metodicky usmernuje
odmenovanie, pracovnopravne vztahy a zaradovanie zamestnancov §kol a Skolskych
zariadeni do platovych tried a vydéava stanoviska v uvedenej oblasti,

vedie a aktualizuje register §kol, Skolskych zariadeni a ich elokovanych pracovisk vo svojom
uzemnom obvode,

vykondva zber a spracuivanie Statistickych ukazovatel'ov pre potreby Statistiky,

kontroluje tidaje o pocte deti a ziakov uvedené v RISe a zbiera a kontroluje d'alSie udaje
potrebné na rozpis finanénych prostriedkov z kapitoly ministerstva Skolstva a z kapitoly
ministerstva (zameranie najma na pocet a Strukturu pedagogickych zamestnancov),
vykonéva kontrolu tidajov poskytnutych obcou na ucely rozdel'ovania a poukazovania vynosu
dane obciam a ukladé pokuty za porusenie zadkona v tejto oblasti,

vykondva metodickii pomoc pri zbere udajov, zbiera a kontroluje tdaje potrebné na rozpis
nenormativnych financnych prostriedkov,

poskytuje odbornti poradensku ¢innost’ riaditel'om $kol a riaditelom Skolskych zariadeni v
spolupraci s Centrom bezpecnostnotechnickych ¢innosti ministerstva v oblasti bezpe¢nosti a
ochrany zdravia pri praci, poziarnej ochrany a civilnej ochrany pre skoly, ktorych je
zriad’ovatel'om,

poskytuje pravne poradenstvo riaditelom §kol a Skolskych zariadeni, ktorych je
zriad’ovatel'om,
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zabezpecuje vyberové konania na obsadenie miest riaditel'ov $§kol a riaditel'ov Skolskych
zariadeni, ktorych je zriadovatelom, a pripravuje podklady suvisiace s vymenuvanim a
odvolavanim riaditel'ov §kol a riaditel'ov Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatel'om,
zabezpecuje uplatiiovanie pracovnopravnych vzt'ahov riaditel'ov §kol a riaditel'ov skolskych
zariadeni, ktorych je zriad’ovatelom a vedie ich personalnu agendu,

vypracuva pracovné zmluvy a ozndmenia o vyske a zlozeni funkéného platu riaditelov §kol a
Skolskych zariadeni, ktorych je zriadovatelom a pripravuje a predklada navrhy na priznanie
odmien riaditelom uvedenych $kol a Skolskych zariadent,

zabezpecuje personalne ulohy stvisiace so zriadenim a zruSenim $ko6l a Skolskych zariadeni,
ktorych je zriad’'ovatel'om,

vypractuva navrh vnutorného predpisu o kritériach na priznanie osobného priplatku a odmeny
riaditel'om $kol a riaditel'ov Skolskych zariadeni, ktorych je zriad’ovatel'om,

presetruje staznosti a peticie a vykonava naslednti kontrolu prijatych opatreni v Skolach a
Skolskych zariadeniach, ktorych je zriad’ovatel'om,

zabezpecuje administrativne a ekonomicko-technické ¢innosti odboru,

kontroluje navrhy zmliv o najme a prendjme budov $kdl a Skolskych zariadeni, miestnosti a
prilahlych priestorov, ktorych je zriad'ovatel'om, a predkladé ich na schvalenie,

prejednava priestupky a uklada pokuty podl'a § 37 ods. 2 zékona €. 596/2003 Z. z. o Statnej
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zadkonov v zneni
neskorsich predpisov,

zabezpecuje spravne konanie suvisiace s kontrolou (ukladanie pokat podla zdkona ¢.
597/2003 Z. z., zékona ¢. 596/2003 Z. z., zékona ¢. 9/2010 Z. z. a pod.),

uklada pokuty za spravny delikt pravnickej osobe alebo fyzickej osobe - podnikatel'ovi podl'a
zakona €. 1/2014 Z. z. o organizovani verejnych Sportovych podujati a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

prerokuva priestupky a spravne delikty a ukladd pokuty podl'a zakona ¢. 440/2015 Z. z. o
Sporte v zneni neskorSich predpisov a oznamuje ministerstvu Skolstva datum, kedy
rozhodnutie o spravnom delikte a rozhodnutie o priestupku nadobudlo pravoplatnost’,
ulozené pokuty zadava do informacného systému,

spracuva Ziadosti o poskytnutie ochrany pri oznameni trestného ¢inu alebo spravneho deliktu
a postupuje ju prisluSnému spravnemu organu,

zabezpecuje v spolupraci s centrom podpory zverejiiovanie udajov odboru Skolstva na
webovom sidle ministerstva (aktualizaciu databazy zaujemcov o pracu v Skolstve, informacie
k maturitdm, prijimaciemu konaniu, rozpoctu §kol a skolskych zariadeni a pod.),

vykonava finanént kontrolu na mieste v Skolach a Skolskych zariadenia v zriad’ovatel'skej
posobnosti okresného uradu na useku hospodarenia s finanénymi prostriedkami pridelenymi
zo Statneho rozpocCtu, vSeobecného rozpoctu Eurdpskej unie, s materidlnymi hodnotami a
majetkom, ktory ma v sprave, a kontroluje efektivnost’ a ucelnost’ ich vyuzitia,

poskytuje odborné poradenstvo pedagogickym zamestnancom, odbornym zamestnancom,
Skolam a Skolskym zariadeniam v oblasti plnenia kvalifikacnych predpokladov na vykon
pracovnej ¢innosti pedagogického zamestnanca a na vykon pracovnej ¢innosti odborného
zamestnanca v Skolach a Skolskych zariadeniach vo svojom tizemnom obvode,

zberd udaje potrebné na preukazanie beztthonnosti pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov pred uzavretim pracovnopravneho vzt'ahu; udaje v elektronickej podobe
prostrednictvom elektronickej komunikacie zasiela Generalnej prokurature Slovenskej
republiky na vydanie odpisu registra trestov; okresny urad v sidle kraja udaje po ich zaslani
Generalnej prokuratire Slovenskej republiky bezodkladne zlikviduje,

preukazatelne oznamuje zamestnavatel'ovi skutocnost’, ¢i pedagogicky zamestnanec alebo
odborny zamestnanec spiiia predpoklad bezithonnosti.



