OPERATIVNE POKYNY pre OKRESNE URADY

PrehPad ¢innosti okresného iradu

ODBOR KRIiZOVEHO RIADENIA

Zabezpecuje vykon Statnej spravy na useku civilnej ochrany obyvatel’stva, riadenia $tatu v
krizovych situdciach, hospodarskej mobilizacie, obrany §tatu a integrované¢ho zachranného
systému, najma:

a) na useku civilnej ochrany obyvatel’stva

podl'a zakona €. 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni neskorsich predpisov:

1. vypracuva analyzu mozného vzniku mimoriadnej udalosti vo svojom uzemnom obvode,

2. vypracuva a aktualizuje plan ochrany obyvatel'stva v su¢innosti s pravnickymi osobami a
fyzickymi osobami a v rozsahu ustanovenom tymto zakonom im uklada ulohy,

3. riadi a organizuje pripravu na civilni ochranu,

4. vypracuva a vedie dokumentaciu civilnej ochrany,

5. riadi po odbornej stranke a kontroluje plnenie povinnosti pravnickych osob, fyzickych osob a
obci v civilnej ochrane,

6. v spolupraci s verejnopravnymi institiciami s humanitnym poslanim organizuje a vykonava
preventivno-vychovnt a propagacnu ¢innost’ v civilnej ochrane,

7. rozhoduje o povinnosti vytvarat’ jednotky civilnej ochrany a zariadenia civilnej ochrany pre
potreby Uizemia,

8. riadi zachranné prace, ak nepatria do pdsobnosti inych organov $tatnej spravy, pravnickych
0sob, fyzickych 0sob — podnikatel'ov alebo obci,

9. planuje, vyhlasuje, riadi a zabezpecuje evakuaciu, ak nepatri do pdsobnosti pravnickych osob,
fyzickych o0sob — podnikatel'ov alebo obci, a rozhoduje o povinnosti obci umiestnit’
evakuovanych,

10. predkladé navrh skladby, rozsahu a ur¢enia vydavkov na civilni ochranu z prostriedkov
Statneho rozpoctu na schvalenie ministerstvu,

11. riadi a kontroluje hospodarenie s materidlom civilnej ochrany, zabezpecuje vybavenie
jednotiek civilnej ochrany vytvorenych pre potreby uzemia materidlom civilnej ochrany,
zabezpecuje udrzbu, oSetrovanie a skladovanie materialu civilnej ochrany,

12. odsuhlasuje po vecnej stranke faktiru obce na refundaciu odmeny skladnika materialu civilnej
ochrany pre obyvatel'ov obce,

13. uplatiuje stavebnotechnické poziadavky na stavby z hl'adiska poziadaviek civilnej ochrany,
14. rozhoduje o umiestneni technickych prostriedkov informacného systému civilnej ochrany na
nehnutelnostiach pravnickych osob a fyzickych osob a na zaklade ich Ziadosti pripravuje
podklady na poskytnutie jednorazovej peiiaznej ndhrady za obmedzenie vlastnickeho prava podla
tohto zakona, ktorad zodpoveda rozsahu tohto obmedzenia; jednorazovu penaznti nahradu mozno
uplatnit’ najneskor do jedného roka po umiestneni technickych prostriedkov informa¢ného
systému civilnej ochrany na ich nehnutelnosti,

15. urCuje pravnickym osobam a fyzickym osobam — podnikatel'om rozsah dokumentacie planov
ochrany zamestnancov a 0so6b prevzatych do starostlivosti okrem podnikatel’'ov, ktori spractivaji
dokumentaciu podl'a osobitného predpisu,

16. analyzuje a vyhodnocuje opatrenia vykonavané na rieSenie mimoriadnej udalosti, Skody
spdsobené mimoriadnou udalostou a naklady vynalozené na vykonanie zachrannych prac,

17. informuje obyvatel'stvo a verejnost’ o zdroji ohrozenia v rozsahu mimoriadnej udalosti a
nasledkov, o tlohéach a opatreniach po vzniku mimoriadnej udalosti; zabezpecuje aktualizaciu
informacii,



18. je dotknutym organom pri preroktivani uzemnych planov obci a zon, v uizemnom konani,
stavebnom konani a kolauda¢nom konani, ak ide o zariadenia civilnej ochrany,

19. zabezpecCuje najmenej raz za tri roky precvicenie, prehodnotenie a podla potreby aj zmenu
alebo doplnenie planu ochrany obyvatel'stva zahfiiajuceho mozné zavazné priemyselné havarie v
podniku kategorie B podl'a zakona €. 128/2015 Z. z. o prevencii zavaznych priemyselnych havarii
a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni zakona ¢. 91/2016 Z. z. (d’alej len ,,zakon €.
128/2015 Z. z.%),

20. riadi informacny systém civilnej ochrany a plni jeho tlohy, vyhlasuje a odvolava mimoriadnu
situdciu vo svojom uzemnom obvode; ak rozsah mimoriadnej udalosti presahuje izemny obvod
okresného uradu, neodkladne oznamuje a navrhuje vyhlasenie mimoriadnej situacie okresnému
uradu v sidle kraja. O vyhlaseni mimoriadnej situdcie neodkladne informuje Statne organy,
samospravny kraj, obce, Policajny zbor, Hasi¢sky a zachranny zbor a Ozbrojené sily Slovenskej
republiky,

21. spolupracuje pri obstaravani izemného planu s jeho obstaravate'mi pri ur€ovani rozsahu
povinnej vystavby zariadeni civilnej ochrany,

22. riadi, koordinuje a kontroluje vykonavanie uloh a opatreni civilnej ochrany,

23. uklada po vyhlaseni mimoriadnej situdcie pisomnym prikazom pravnickej osobe, fyzickej
0sobe — podnikatel'ovi alebo fyzickej osobe povinnost’ poskytnit’ vecné plnenie na zvladnutie
uloh pri mimoriadnej udalosti,

24. na zaklade poziadavky obce spolupracuje s obcou pri posudeni rozsahu poskodenia obydlia v
suvislosti so ziadostou o jednorazovu finan¢ni vypomoc, vypractiva zoznam tychto ziadosti a
predklada ho so svojim stanoviskom ministerstvu,

25. vypracuva zoznam ziadosti na poskytnutie ndhrady Skody sposobenej fyzickou osobou pri
plneni uloh civilnej ochrany alebo v priamej suvislosti s fiou, ktory predklada so svojim
stanoviskom ministerstvu,

26. vykonava Statnu spravu a kond pri poruseni povinnosti fyzickej osoby, pravnickej osoby alebo
fyzickej osoby — podnikatel’a na useku civilnej ochrany v priestupkovom konani a v spravnom
konani ukladanim pokut; ulozené pokuty zadava do informa¢ného systému,

27. sumarizuje poziadavky obci na thradu nakladov vynalozenych na vykonanie zachrannych
prac pri mimoriadnej udalosti a predklada ich verifika¢nej komisii okresného uradu,

28. zabezpecuje vypracovanie ziadosti o materidlnu humanitarnu pomoc a predklada ho so svojim
stanoviskom ministerstvu v pripadoch, ak nemoze splnit’ ziadost’ mesta alebo obce, kde vznikla
mimoriadna udalost’ a bola vyhlasend mimoriadna situdcia, alebo ak mu nemoze byt poskytnuté
pomoc z ostatnych izemi v ramci ich uzemnej pdsobnosti, podl'a zékona ¢. 128/2015 Z. z.:

29. vyjadruje sa k bezpe¢nostnej sprave alebo k jej aktualizacii,

30. vykonava $tatny dozor na tiseku prevencie zadvaznych priemyselnych havarii v podnikoch pri
zabezpecovani a plneni tloh civilnej ochrany,

31. poskytuje informécie z vySetrovania zadvaznych priemyselnych havarii,

32. uruje prevadzkovatel'ovi podniku kategorie B rozsah podkladov do planu ochrany
obyvatel'stva,

33. spolupracuje s prevadzkovatel'om podniku kategorie B pri vypractvani planu ochrany
obyvatel'stva v zaujme jeho previazanosti s vnutornym havarijnym planom,

34. spolupracuje s Ministerstvom zivotného prostredia Slovenskej republiky (d’alej len
»ministerstvo zivotného prostredia“) pri spractvani planu kontrol podnikov a so Slovenskou
inSpekciou zivotného prostredia pri spracuvani planu beznych kontrol,

podl'a zdkona €. 541/2004 Z. z. o mierovom vyuZivani jadrovej energie (atbmovy zakon) a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov:

35. spolupracuje (ak je dotknuty havarijnym planovanim) pri vypractivani havarijnych planov v
ramci svojej posobnosti a poskytuje prislusnym subjektom potrebné podklady,

36. povinne sa zucastiiuje v rozsahu a spésobom urcenym planom ochrany obyvatel’stva alebo
havarijnym dopravnym poriadkom na precvicovani a uskuto¢iiovani ochrannych opatreni a v



urc¢enom rozsahu aj na likvidacii nasledkov nehdd alebo havérii jadrovych zariadeni alebo nehdd
alebo havarii pri preprave radioaktivnych materialov,

37. poskytuje Uradu jadrového dozoru Slovenskej republiky Gidaje potrebné na zabezpedenie
havarijnej pripravenosti, na pripravu a realizaciu cvi¢eni, hodnotenie nehdd alebo havarii na
jadrovych zariadeniach a pri preprave radioaktivnych materialov a na prognoézu ich vyvoja,

podl'a zakona €. 544/2002 Z. z.:

38. vykonava dozor nad dodrziavanim povinnosti ustanovenych zékonom,

39. podiel’a sa na vypracuvani planu kontrolnej ¢innosti okresného uradu zameranej na
dodrziavanie povinnosti ustanovenych zakonom,

40. podiel’a sa na kontrolach dodrziavania povinnosti ustanovenych zdkonom, ktoré sa
uskutocniuji na zaklade planu kontrolnej ¢innosti okresného uradu, na zaklade vlastnej kontrolnej
¢innosti, podnetov od odboru zivnostenského podnikania, Horskej zachrannej sluzby, Asociacie
horskych vodcov a ob¢anov a prerokuva priestupky podl'a § 13 zédkona €. 544/2002 Z. z.,

41. rozhoduje o priestupkoch podl'a § 13 zakona ¢. 544/2002 Z. z. a o uloZeni pokuty; ulozené
pokuty zaddva do informaéného systému prerokuva priestupky,

42. rozhoduje o inych spravnych deliktoch podl'a § 14 zakona ¢. 544/2002 Z. z. a o ulozeni pokuty
pravnickej osobe a fyzickej osobe podnikatel'ovi; ulozené pokuty zadava do informac¢ného
systému,

podl'a zakona ¢. 7/2010 Z. z. o ochrane pred povodnami v zneni neskorsich predpisov (dalej len
,»zékon €. 7/2010 Z. z.*):

43. zabezpecuje hlasnu povodiovu sluzbu a varovanie obyvatel'stva,

44. organizuje Skolenia o vykonavani hlasnej povodnovej sluzby a varovani obyvatel'stva a
odborné Skolenie o povodiiovych zachrannych pracach pre zamestnancov obci a d’alSich
pravnickych osdb a fyzickych 0s6b — podnikatel'ov zapojenych do vykonu ochrany pred
povodiiami,

45. spracuva povodiovy plan zachrannych prac okresu a schval'uje povodiové plany zachrannych
prac obci,

46. vyhodnocuje vykonavanie povodiovych zachrannych prac obcami a verifikuje obcami
vynalozené vydavky na vykonédvanie povodiiovych zachrannych prac,

b) na dseku riadenia Statu v krizovych situaciach

podl'a ustavného zakona ¢. 227/2002 Z. z. o bezpecnosti Statu v Case vojny, vojnového stavu,
vynimoc¢ného stavu a nadzového stavu v zneni neskorSich predpisov (d’alej len ,,zékon €.
227/2002 Z. z.%):

1. plni Glohy sekretariatu bezpecnostnej rady okresu podl'a rokovacieho poriadku bezpecnostnej
rady okresu schvaleného bezpecnostnou radou kraja,

2. plni tlohy spojené s odbornym, organizacnym a technickym zabezpecenim ¢innosti
bezpecnostnej rady okresu,

3. plni ulohy spojené s vypracovanim podkladovych materidlov pre rozhodovaciu a riadiacu
¢innost’ bezpecnostnej rady okresu na zachovanie bezpec¢nosti tzemného obvodu a navrhov na
predchadzanie krizovym situdcidm v izemnom obvode v stlade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi,

4. vypracuva navrh planu prace bezpecnostnej rady okresu na kalendarny rok a predklada ho
bezpecnostnej rade kraja,

5. podiel’a sa na priprave rokovani bezpecnostnej rady okresu a zabezpecuje vypracovanie zapisu
z rokovania bezpecnostnej rady okresu, ako aj uzneseni z jej rokovania a ich intimaciu vSetkym
¢lenom bezpec¢nostnej rady okresu a dotknutym subjektom okresu,



6. pripravuje navrhy na vyhodnotenie stavu plnenia uzneseni bezpecnostnej rady okresu a
bezpecnostnej rady kraja a uloh vyplyvajucich z planu prace bezpecnostnej rady okresu na
kalendarny rok a predklada spravu o ich plneni na rokovanie bezpecnostnej rady okresu,

7. dodrziava zasady ochrany utajovanych skutoc¢nosti,

8. vypractva ndvrhy informadcii o ¢innosti bezpe¢nostnej rady okresu pre verejnost’, ako i 0
opatreniach prijatych bezpe¢nostnou radou okresu na zabezpecenie bezpecnosti obyvatelov
okresu,

9. vedie prehl'ad o plneni uloh, vyplyvajucich z uzneseni bezpecnostnej rady kraja, vlady
Slovenskej republiky a Bezpecnostnej rady Slovenskej republiky v oblasti bezpec¢nosti Statu,
10. pripravuje navrh programu rokovania bezpe¢nostnej rady okresu,

podl'a zakona €. 387/2002 Z. z. o riadeni Statu v krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a
vojnového stavu v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,,zakon ¢. 387/2002 Z. z.*):

11. plni tlohy sekretariatu krizového §tabu okresného tradu, podiel’a sa na priprave materidlov na
ich rokovania a vedie ich dokumentaciu,

12. koordinuje ¢innost’ obci pri priprave na krizovi situaciu a pri jej rieSeni a ¢innost’
podnikatel’'ov a pravnickych o0sob pri civilnom niidzovom pléanovani,

13. vykonava opatrenia na rieSenie krizovych situdcii,

14. plni ulohy ustanovené vladou a v rozsahu ur¢enom vladou aj ustrednym krizovym stabom,
okresnym uradom v sidle kraja pri priprave na rieSenie krizovych situacii a pri ich rieSeni,

15. uskutoc¢nuje civilné nidzové planovanie,

16. kontroluje civilné nidzové planovanie obci,

17. spolupracuje s prislusnymi organmi inych Statov pri priprave na krizové situacie a pri ich
rieSeni,

18. organizuje odbornu pripravu krizovych §tabov obci pri priprave na krizové situacie,

19. plni ulohy civilnej ochrany pri priprave na krizové situécie a pri ich rieSeni,

20. rozhoduje o spravnych deliktoch podla § 14 zakona 387/2002 Z. z. a o uloZeni pokuty;
ulozené pokuty zadava do informacného systému,

¢) na useku obrany S§tatu

podl'a zakona €. 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov
(dalej len ,,zakon €. 319/2002 Z. z.°):

1. koordinuje ¢innost’ obci pri plneni uloh potrebnych na obranu Statu,

2. prijima opatrenia a uklada tlohy potrebné na obranu Statu obciam, pravnickym osobam,
fyzickym osobam opravnenym na podnikanie alebo fyzickym osobam a v spolupraci s odborom
obrany statu okresného uradu v sidle kraja kontroluje plnenie tychto tloh,

3. podiel’a sa na priprave na obranu §tatu a plni ulohy spojené s preverenim pripravenosti na
plnenie uloh v Case vojny alebo vojnového stavu,

4. podiela sa na nacvikoch planovanych ¢innosti mobilizacie ozbrojenych sil a mobiliza¢nych
cviceniach,

5. spolupracuje s odborom obrany §tatu okresného uradu v sidle kraja pri vedeni evidencie
pravnickych osdb, fyzickych 0sob opravnenych na podnikanie a fyzickych osob, ktorym moze
byt v ase vojny alebo vojnového stavu ulozena povinnost’ poskytnut’ ubytovanie prislusnikom
ozbrojenych sil Slovenskej republiky (d’alej len ,,0zbrojené sily*), ozbrojenych zborov,
Hasi¢ského a zachranného zboru a osobam, ktoré plnia tlohy hospodarskej mobilizacie,

6. spolupracuje s odborom obrany Statu okresného tiradu v sidle kraja pri vedeni jeho evidencie,
ur¢ovani a kontrole vhodnosti a technickej sposobilosti nehnutel'nosti a vecnych prostriedkov
potrebnych v ¢ase vojny alebo vojnového stavu,

7. vedie na zaklade podkladov odboru obrany Statu okresného turadu v sidle kraja a obci vo
svojom uzemnom obvode evidenciu fyzickych o0sob, ktorym moze byt’ v Case vojny alebo
vojnového stavu uloZzend pracovna povinnost’,



8. uklada na navrh odboru obrany statu okresného uradu v sidle kraja alebo na navrh obce vo
svojom uzemnom obvode v Case vojny alebo vojnového stavu pracovnt povinnost’ fyzickym
osobam,
9. rozhoduje o oslobodeni fyzickej osoby od pracovnej povinnosti na zaklade jej pisomne;j ziadosti
alebo na zaklade pisomnej ziadosti pravnickej osoby alebo fyzickej osoby opravnenej na
podnikanie, s ktorou je v pracovnopravnom vzt'ahu alebo obdobnom pracovnom vztahu, alebo v
Statnozamestnaneckom vzt'ahu,
10. uklada na navrh odboru obrany statu okresného uradu v sidle kraja v ¢ase vojny alebo
vojnového stavu pravnickym osobam, fyzickym osobam opravnenym na podnikanie a fyzickym
osobam povinnost’ poskytnut’ ubytovanie prislusnikom ozbrojenych sil, ozbrojenych zborov,
Hasi¢ského a zachranného zboru a osobam, ktoré plnia ilohy hospodarskej mobilizacie,
11. uklada na navrh odboru obrany statu okresného turadu v sidle kraja v ¢ase vojny alebo
vojnového stavu pravnickym osobam, fyzickym osobam opravnenym na podnikanie a fyzickym
osobam povinnost’ poskytnut’ vecné prostriedky na plnenie uloh obrany $tatu tak, aby nedoslo k
ohrozeniu zasobovania zdkladnymi potravinami, vodou, energiami, zdravotnickym zabezpecenim
a k ohrozeniu zékladnej veterinarnej ochrany tzemia,
12. uklada v ¢ase vojny alebo vojnového stavu fyzickej osobe, ktora je v pracovnopravnom
vztahu alebo v obdobnom pracovnom vztahu, alebo v Statnozamestnaneckom vzt'ahu, povinnost’

12.1. zotrvat’ v tomto vztahu, ak jej zamestnavatel’ plni llohy hospodarskej mobilizacie a
fyzické osoby su urc¢ené na plnenie tychto uloh,

12.2. vykonavat’ aj iny ako dohodnuty druh prace alebo na inom mieste, alebo u iného
zamestnavatel’a,
13. oznamuje obciam pravnické osoby, fyzické osoby opravnené na podnikanie a fyzické osoby,
ktorym modze byt v ¢ase vojny alebo vojnového stavu ulozend povinnost’ poskytnit’ vecné
prostriedky, povinnost’ poskytnat’ ubytovanie prislusnikom ozbrojenych sil, ozbrojenych zborov,
Hasi¢ského a zachranného zboru a osobam, ktoré plnia llohy hospodarskej mobilizacie, alebo
pracovna povinnost,
14. podiela sa na zabezpecovani pripravy a rozvoja podpory obrany §tatu podl'a § 26 zékona,
15. prejednava podl'a § 32 a 33 zédkona v prvom stupni spravne delikty, ukladéa pravnickej osobe a
fyzickej osobe opravnenej na podnikanie pokuty za spravne delikty; ulozené pokuty zadava do
informac¢ného systému,

podl'a zakona ¢. 570/2005 Z. z.:

16. zabezpecuje priestory na vykonanie odvodu podl'a poziadavky odboru obrany $tatu okresného
uradu v sidle kraja a podklady na thradu ndkladov suvisiacich s poskytnutim priestorov a ich
prevadzkou,

17. spracovava pre odbor obrany $tatu okresného tradu v sidle kraja menny zoznam obcanov
oslobodenych od vykonu mimoriadnej sluzby a alternativnej sluzby, ktori st zamestnancami
okresného uradu,

18. spracovava pre odbor obrany Statu okresného tradu v sidle kraja tidaje (meno a priezvisko)
prednostu okresného Uradu, priméatorov miest, starostov obci a mestskych ¢asti dislokovanych vo
svojom uzemnom obvode, ktori st oslobodeni od vykonu mimoriadne;j sluzby,

d) na useku hospodarskej mobilizacie

podl'a zakona ¢. 179/2011 Z. z.:

1. vedie evidenciu ur¢enych tdajov prostrednictvom Specifického aplikaéného programu
jednotného informaéného systému hospodarskej mobilizacie,

2. rozhoduje o povinnosti obce zriadit’ vydajiiu odbernych opravneni a vykonava ich kontrolu,
3. riadi, koordinuje a kontroluje ¢innost” obci pri vykondvani opatreni hospodarskej mobilizacie,



4. rozhoduje o priestupkoch a spravnych deliktoch podl'a § 31 a § 32 zakona €. 179/2011 Z. z. a o
uloZeni pokuty pravnickej osobe, fyzickej osobe podnikatel'ovi a Ofyzickej osobe; ulozené pokuty
zadava do informa¢ného systému,

5. uplatnuje na okresnom urade v sidle kraja poziadavky obci nachadzajucich sa v izemnom
obvode okresného uradu na nariadenie vykonavania opatreni hospodarskej mobilizacie,

6. informuje okresny urad v sidle kraja na jeho Ziadost’, ak informacie nie si dostupné
prostrednictvom Specifického aplikacného programu jednotného informa¢ného systému
hospodarskej mobilizacie,

7. spracuva a aktualizuje informacie potrebné na vykonavanie opatreni hospodarskej mobilizacie
v Specifickom aplika¢nom programe jednotného informa¢ného systému hospodarskej mobilizacie
a spolupracuje pritom s obcami, Socidlnou poist'oviiou, tradmi prace socialnych veci a rodiny,
ostatnymi miestnymi organmi Statnej spravy a subjektmi hospodarskej mobilizacie vo svojom
tzemnom obvode,

8. v obdobi krizovej situacie dava podnet okresnému uradu v sidle kraja na nariadenie
vykondvania opatreni hospodarskej mobilizécie,

9. po nariadeni vykonévania opatreni hospodarskej mobilizacie na izemi okresu vyzaduje od
Socialnej poistovne poskytnutie udajov z evidencie poistencov alebo od uradov prace, socialnych
veci a rodiny poskytnutie idajov o uchadzacoch o zamestnanie z evidencie uchadzacov o
zamestnanie podl'a profesie na ¢el moznosti uloZzenia pracovnej povinnosti,

10. rozhoduje o oslobodeni fyzickej osoby od pracovnej povinnosti na zaklade jej pisomne;j
ziadosti,

11. organizuje distribuciu odbernych opravneni obciam po nariadeni mimoriadnych regula¢nych
opatrent,

12. informuje okresny trad v sidle kraja o skuto¢nostiach podl'a § 16 ods. 3 pism. g) zakona ¢.
179/2011 Z. z.,

13. na zaklade poziadavky ur¢eného subjektu zabezpecuje doplnenie I'udskych zdrojov a vecnych
prostriedkov na el plnenia konkrétneho opatrenia hospodarskej mobilizacie, ktoré vykonava
urceny subjekt na zdklade rozhodnutia alebo prikazu; doplnenie I'udskych zdrojov zabezpecuje v
spolupraci s obcami, podla zakona ¢. 372/2012 Z. z. o Statnych hmotnych rezervach a o doplneni
zakona €. 25/2007 Z. z. o elektronickom vybere myta za uzivanie vymedzenych usekov
pozemnych komunikacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
14. podiel’a sa na tvorbe pohotovostnych zasob v spolupréci s tstrednymi orgdnmi $tatnej spravy
v sulade s krizovym pldnom Spravy statnych hmotnych rezerv Slovenskej republiky,

15. uplatiiuje poziadavky na poskytnutie pohotovostnych zasob na Sprave Staitnych hmotnych
rezerv Slovenskej republiky a bezodkladne o tom informuje okresny trad v sidle kraja; ziadost’
okresného uradu na poskytnutie pohotovostnych zasob je sumar poziadaviek obci v izemnom
obvode okresného tiradu a poziadaviek okresného uradu,

Cast’ 14

SPOLOCNE CINNOSTI ODBOROV

1. preSetruje a vybavuje st’aznosti podl'a zakona ¢. 9/2010 Z. z., zabezpecCuje vybavovanie peticii
podl'a zékona €. 85/1990 Zb. o peti€nom prave v zneni neskorsich predpisov a spristupiiuje
informacie podla zdkona o slobode informacii,

2. pripravuje vyhlasky v rozsahu svojej pdsobnosti a zabezpecuje predlozenie Ziadosti o ich
uverejnenie,

3. vypracuva podklady do ro¢ného planu okresného tiradu a planu kontrolnej a dozornej ¢innosti
okresného uradu, zabezpecuje ich vyhodnotenie a kontroluje plnenie prijatych opatreni,

4. zabezpecuje ulohy Casového referenta a pripravuje podklady pre mzdova uctaren,

5. poskytuje udaje z evidencii vedenych odborom okresného uradu podl'a vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov,

6. zabezpecuje suhrnné udaje a kontrolu spravnosti udajov poskytovanych obcami a
samospravnymi krajmi, ktor¢ sa tykaju vykazovania a hodnotenia rozhodovacej ¢innosti v oblasti




prenesené¢ho vykonu Statnej spravy a inych rozhodujucich ¢innosti suvisiacich so zabezpeCovanim
preneseného vykonu Statnej spravy,

7. poskytuje odbornii pomoc obciam pri plneni tloh preneseného vykonu Statnej spravy v rozsahu
svojej posobnosti,

8. vyzyva pisomne obec na napravu a urcuje jej lehotu, ak dlhodobo, najmenej Sest’ mesiacov,
nevykondva svoju pdsobnost’ pri prenesenom vykone Statnej spravy a neurobila v tomto Case
ziadne opatrenie na zabezpecenie jej vykonu,

9. spolupracuje v rozsahu svojej posobnosti s inymi miestnymi organmi $tatnej spravy, vysSimi
uzemnymi celkami, obcami v izemnom obvode okresného tiradu, pravnickymi osobami a inymi
odbornymi organizaciami,

10. v ramci svojej odbornej agendy riesi upozornenie prokuratora a rozhoduje o proteste
prokuratora,

11. vedie evidenciu spravnych poplatkov,

12. poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vykone rozhodnutia za pohl'adavky okresného uradu,
13. spracuva obstaravanie zakaziek tovaru a sluzieb s nizkou hodnotou (napr. Skolenia, pravne
sluzby, sutaze), ktoré nie st zaradené do ziadnej z komoditnych skupin, spraciiva objednavky a
potvrdzuje ich prijatie do integrovaného informa¢ného systému SAP,

14. plni v ur€enom rozsahu tlohy odboru v klientskom centre okresného tradu.

Cast’ 15

KLIENTSKE CENTRUM

1. je priestor okresného uradu na vybavovanie veci fyzickych osob a pravnickych osob v prvom
kontakte s okresnym uradom, v ktorom sa

1.1. plnia ulohy okresného uradu v ur¢enom rozsahu,

1.2. m6zu plnit’ ulohy aj inych subjektov verejnej spravy,

2. ¢innosti v klientskom centre vykondva zamestnanec zaradeny v prisluSnom organizaénom
utvare okresného uradu alebo iného subjektu verejnej spravy,

3. dohl'ad nad ¢innost'ou klientskeho centra vykondva zamestnanec organiza¢ného odboru
okresného uradu (supervizor), ktory najméa

3.1. dohliada na optimalne personalne obsadenie klientskeho centra,

3.2. dohliada na materialno-technické vybavenie klientskeho centra,

3.3. spolupracuje s veducim odboru, vediicim zamestnancom iné¢ho subjektu verejnej
spravy, prednostom okresného uradu a analyticko-metodickou jednotkou sekcie verejnej spravy
ministerstva za uc¢elom efektivneho zabezpedenia tloh v klientskom centre,

3.4. poskytuje asistenciu pri vybavovani veci fyzickych osdb a pravnickych osob v
klientskom centre,

3.5. prijima, eviduje a vybavuje podnety fyzickych osob a pravnickych osob stuvisiacich s
¢innost'ou klientskeho centra.




