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Voľné miesto zamestnanca pri výkone práce vo verejnom záujme 

 
Na obsadenie funkcie:  

odborný referent – platová trieda 3 

 

Možnosť nástupu: 

1.1. 2024 

 

Názov služobného úradu: 

Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky 

 

Organizačný útvar: 

organizačný odbor, sekcia verejnej správy, Ministerstvo vnútra Slovenskej republiky 

 

Miesto výkonu práce: 

Drieňová 22, Bratislava 

 

Platové náležitosti: 

Podľa zákona č. 553/2003 Z.z. o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone práce vo verejnom 

záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov v znení neskorších predpisov – základná platová 

tarifa v rozmedzí od 736,50 € do 884,- € podľa rokov praxe plus osobný príplatok z aktuálne platnej 

kolektívnej zmluvy ( v súčasnosti 100,- €). 

 

Požadované vzdelanie: 

úplné stredné vzdelanie 

 

Požadované znalosti: 

- znalosť práce s PC (MS Windows, MS Office, Outlook, Internet) 

 

Stručná charakteristika činností: 

Komplexné zabezpečovanie činnosti podateľne:  

- prijímanie, triedenie a odosielanie zásielok útvarov ministerstva na príslušnej pošte, 

- frankovanie zásielok na výplatnom stroji, sledovanie čerpania prideleného kreditu 

a zabezpečovanie jeho včasného dopĺňania, 

- distribúcia zásielok podľa adresátov a ich rozpisovanie do doručovacích kníh, 

- plnenie úloh spojených s kuriérnou prepravou zásielok, 

- zabezpečovanie výkonu spisovej služby v informačnom systéme Fabasoft  

Informácie pre uchádzača: 

- v prípade záujmu prosíme zaslať štruktúrovaný životopis 

 

 

 

Kontakt: 

Ing. Peter Zvara 

e-mail: oo.svs@minv.sk 

tel.: + 421 2 4859 2151 

mailto:oo.svs@minv.sk

