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POKYN
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o stanoveni vysky thrady materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim
koépii, zadovaZenim technickych nosicov a s ich odoslanim za zhotovenie kopii
spisov podl'a ustanovenia § 23 ods. 4 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani
v zneni neskorsich predpisov
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Tento pokyn upravuje jednotny postup organizaénych ttvarov Okresného uradu Pezinok
(d’alej len ,,OU PK*) pri aplikdcii ustanovenia § 23 ods. 4 zédkona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom
konani v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,spravny poriadok*).
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1. Ucastnici konania a ich zastupcovia a za¢astnené osoby maji pravo nazerat’ do spisov,
robit’ si z nich vypisy, odpisy a dostat’ kopie spisov s vynimkou zépisnic o hlasovani alebo
dostat’ informéciu zo spisov s vynimkou zapisnic o hlasovani inym spésobom.

2 Spravny organ moéZe povolit' nazriet do spisov a urobit' si vypis, odpis, mdZe
poskytnut’ képiu spisov alebo méze poskytnit’ informéciu zo spisov inym spdsobom aj inym
osobam, pokial’ preukazu odévodnenost’ svojej poZiadavky.

3 Spravny orgéan poskytuje kopie spisov za thradu materialnych nékladov spojenych so
zhotovenim kopii, zadovazenim technickych nosicov a s ich odoslanim.
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Ji: Zamestnanec spravneho organu spiSe so ziadatelom Zziadost' podla prilohy ¢. 2 a
vypo¢ita materidlne ndklady. Vyska materidlnych ndkladov sa uréi podla sadzobnika
uvedeného v prilohe & 1, ktory sa spravuje aktualnym cennikom postovych sluzieb. Ziadost
sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach.

2: Ziadatel’ nésledne uhradi vypo&itanu sumu materialnych nakladov, a to bud’ bankovym
prevodom na Gdet Ministerstva vnutra SR, vedeny v Statnej pokladnici pod ¢islom
SK0581800000007000179882, VS: 223001, SS: 131070100, KS: 0308 alebo postovou
poukéazkou s uvedenim adresata: Ministerstvo vnutra SR, Pribinova 2, 812 72 Bratislava,
IBAN: SKO0581800000007000179882, VS: 223001, SS: 131070100, KS: 0308.
Pri realizovani uhrady je potrebné do spravy pre adresata uviest ,,ihrada za képiu“.

3 Na zdklade potvrdenej thrady materidlnych nakladov, zamestnanec spravneho organu
poskytne Ziadatelovi pozadovanu fotokdépiu spisu resp. technicky nosié s pozadovanym
materidlom. Ziadatel prevzatie kopie spisu/technického nosi¢a potvrdi podpisom oboch
vyhotoveni Ziadosti.

4, Jedno vyhotovenie takto podpisanej Ziadosti zamestnanec spravneho organu spolu
s origindlom dokladu o uhrade zaloZi do spisu a druhé vyhotovenie spolu s vyplnenym a
podpisanym dokladom k zG¢tovaniu prijmu (priloha €. 3, ktord je nutné vytlacit’
obojstranne) akopiou dokladu o thrade zasle bezodkladne Centru podpory Bratislava,

oddelenie Giétovnictva, Spitélska 14, 812 28 Bratislava na zat&tovanie.

3, V pripade dorucenia ziadosti, v ktorej ziadate' pozaduje fotoképiu spisu resp.
technicky nosi¢ s poZzadovanym materidlom zaslat’ poStou, bude mu tito zasland formou
listovej, pripadne balikovej dobierky, z ktorej platba bude priamo poukézana na prijmovy ucet
Ministerstva vnutra SR uvedeny v bode 2 tohto ¢lanku. V takomto pripade zamestnanec



spravneho orgénu, ktory Ziadost’ vybavuje, vyplni doklad k zuétovaniu prijmu (priloha &. 3,
ktoru je nutné vytlacit’ obojstranne) a vyplneny a podpisany ho bezodkladne zasle Centru
podpory Bratislava, oddelenie Gétovnictva, Spitalska 14, 812 28 Bratislava ako podklad
k zai¢tovaniu.

6. Zaplatenie uhrady materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii,

zadovaZenim technickych nosiCov a s ich odoslanim sa odpusti, ak hodnota materialnych
nakladov nepresiahne 5 eur.
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Tento vnutorny pokyn nadobuida uéinnost’ diiom 01. decembra 2017

V Pezinku, 30.11.2017




Priloha €. 1

SADZOBNIK

materidlnych nikladov spojenych so zhotovenim kopii, zadovazenim technickych
nosic¢ov a s ich odoslanim podP’a ust. § 23 ods. 4 spravneho poriadku:

a) za vyhotovenie jednej strany fotokopie formatu A4 0,10 €
b) za vyhotovenie obojstrannej fotokdpie formatu A4* P15
c) za vyhotovenie jednej strany fotokopie formatu A3 )5k
d) za vyhotovenie obojstrannej fotokdpie formatu A3 0,20 €
e) za jeden kus CD/DVD s obalom 1,00 €
f) za obéalku formatu A6 0,05 €
g) za obalku formatu A5 0,05 €
h) za obélku formatu A4 0,10 €

Ziadatel’ mdie uhradit’ ndklady takto:
e postovou poukazkou
e bezhotovostnym prevodom
prijemca uhrady: Ministerstvo vnttra SR Pribinova 2, 812 72 Bratislava, IBAN
SK0581800000007000179882, sprava pre prijemcu: ,ihrada za kopiu®

*ak je to technicky mozné



