Rokovaci poriadok
Vyboru pre mimovladne neziskové organizacie

V stlade s ustanovenim ¢l. 7 Statitu Vyboru pre mimovladne neziskové organizacie
(dalej len ,,vybor“) vydava vybor svojim uznesenim ¢. 2 zo diia 1. decembra 2011 Rokovaci
poriadok vyboru (dalej len ,,rokovaci poriadok*).

CL 1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok upravuje pripravu rokovania vyboru, priebeh rokovania a prijimanie
uzneseni a zasadnych stanovisk vyboru, vyhotovovanie a zverejilovanie zapisnice zo
zasadnutia vyboru.

(2) Rokovaci poriadok je zavizny pre ¢lenov vyboru® a osoby prizvané na rokovanie vyboru.

CL2
Zvolavanie rokovania vyboru

(1) Vybor zasada podla potreby, spravidla pred rokovanim rady, a to na zéklade rozhodnutia
predsedu vyboru alebo na zéklade pisomnej Ziadosti &lenov vyboru; v takom pripade
predseda vyboru zvold rokovanie vyboru do 15 kalenddrnych dni od dorudenia pisomnej
Ziadosti najmenej jednej tretiny ¢lenov vyboru. Vybor zasada najmene;j trikrat roéne.

(3) Rokovanie vyboru zvoldva a vedie predseda vyboru. Vedenim rokovania moye
v nepritomnosti predseda vyboru poverit podpredsedu vyboru. Osoba, ktord vedie
rokovanie vyboru, sa na téely tohto rokovacieho poriadku oznacuje ako predsedajtici.

(4) Ucastnici rokovania potvrdzuju svoju GCast na rokovani vyboru svojim podpisom
Vv prezencnej listine.

CL3
Ucast’ €lenov vyboru na rokovani vyboru

(1) Clen vyboru sa zucastnuje na rokovani vyboru osobne.

(2) Nepritomnost’ na rokovani vyboru musi &len vyboru oznamit vopred tajomnikovi vyboru.

1 i ] »y % 5 . . , :
Kde sa v ustanoveniach tohto $tatitu pouziva oznaenie funkcie v muZskom rode, primerane a podla vhodnosti
sa tym ma na mysli aj oznadenie funkcie v Zenskom rode.
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Cl 4
Osoby prizvané na rokovanie vyboru

(1) Na rokovanie vyboru moéze predseda vyboru z vlastnej iniciativy alebo na navrh &lena
vyboru prizvat’ d’alsich odbornikov pre otazky tykajuce sa rozvoja obé&ianskej spoloénosti
a fungovania MNO podl'a ustanovenia ¢l. 4 ods. 15 tattitu vyboru.

(2) V pripadoch, ked’ je to s ohladom na predmet preroktivaného bodu programu a vzdjomnu
koordinéciu vyborov rady vhodné, méZe predseda vyboru prizvat’ na rokovanie zastupcu
iného vyboru rady, povereného pre tento u¢el predsedom prislugného vyboru.

(3) Osoby prizvané na rokovanie vyboru podla odseku 1 az 2 tohto ¢lanku nemaju hlasovacie
pravo; ich stanovisko ma pre vybor odporucaci charakter.

CL5
Materidly predkladané na rokovanie vyboru

(1) Vybor rokuje a prijima zévery na zaklade materidlov predlozenych predsedom vyboru
alebo ¢lenmi vyboru.

(2) V odévodnenych pripadoch méze vybor so stthlasom nadpoloviénej via¢siny pritomnych
¢lenov oboch komér vyboru rokovat aprijimat zivery aj na zdklade materialu
predloZeného priamo na rokovani vyboru, alebo na zéklade Ustneho navrhu predneseného
na rokovani vyboru,

(3) Materidl na rokovanie vyboru doru¢i ¢len vyboru tajomnikovi vyboru v elektronickej
podobe najneskér 5 pracovnych dni pred terminom rokovania vyboru spolu so
sprievodnym listom adresovanym predsedovi vyboru s poziadavkou o zaradenie materialu
na rokovanie vyboru. Sucast'ou sprievodného listu je i oddvodnenie navrhu &lena vyboru
v pripade, Ze navrhuje prizvat’ na rokovanie vyboru d’alsie, v navrhu oznagené, osoby.

(4) Material predkladany na rokovanie vyboru obsahuje nazov materidlu, odévodnenie jeho
predloZenia, oznacenie predkladatel'a, datum predloZenia, vlastny material, prilohy.

(5) O zaradeni materialu na rokovanie vyboru rozhoduje predseda vyboru na zaklade uz
schvélenych bodov zaradenych na rokovanie. V pripade, %e predseda vyboru nezaradi
navrhovany materidl na rokovanie, je povinny zaradit” ho na najbliZsie rokovanie vyboru.
Zaradenie materidlu na rokovanie vyboru organiza¢ne zabezpecuje tajomnik vyboru.

CL 6
Priprava rokovania vyboru

(1) Rokovanie vyboru zvolava predseda vyboru. Elektronickli pozvénku na rokovanie vyboru
zasiela tajomnik vyboru. V pozvanke uvedie termin, ¢as, miesto rokovania vyboru a navrh
programu rokovania.

(2) Program rokovania vyboru navrhuje predseda vyboru na zklade aktualnej potreby prijatia
zéveru vyboru a tiez na zéklade navrhov a odportéani €lenov vyboru.



(3) Pozvanku na rokovanie vyboru zasiela tajomnik vyboru ¢lenom vyboru a osobam
prizvanym na rokovanie vyboru elektronicky spravidla 7 dni pred terminom rokovania
vyboru. Tajomnik vyboru s pozvankou doru¢i aj materialy stvisiace s predmetom
rokovania vyboru, ktoré mu boli do tohto terminu dorucené a ktorych zaradenie na
rokovanie vyboru predseda vyboru schvalil.

(4) K materidlom zaradenym na rokovanie vyboru mézu ¢lenovia vyboru a osoby prizvané na
rokovanie vyboru predlozit' tajomnikovi vyboru svoje pripomienky a stanoviskd, ato
v lehote najneskér 5 pracovnych dni pred terminom rokovania vyboru. Tajomnik doru¢i
vznesené pripomienky a stanoviskd predkladatel'ovi materidlu bez zbyto¢ného odkladu.

C17
Rokovanie vyboru

(1) Rokovanie vyboru vedie predseda vyboru alebo v ¢ase jeho nepritomnosti podpredseda
vyboru.

(2) Rokovania vyboru st neverejné, ak vybor v konkrétnom pripade nerozhodne inak v sulade
suznesenim ¢l.7 ods. 8 Statitu vyboru. O vysledkoch rokovania vybor verejnost’
informuje najma prostrednictvom webového sidla Uradu vlady Slovenskej republiky cez
webovi stranku Uradu splnomocnenca vlady SR pre rozvoj ob&ianskej spolo&nosti.

(3) Na zaciatku rokovania vyboru predsedajuci rokovania podl'a odseku 1 tohto ¢lanku overi,
¢1 je vybor uznaSaniaschopny. Vybor je spdsobily zasadat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna
trojpatinova vicsina vSetkych jeho c¢lenov a nadpoloviéna vicsina ¢lenov jednotlivych
komor. Predsedajici moéze, v pripade Ze vybor nie je uznasaniaschopny, rozhodnut o
pokracovani rokovania vyboru bez prijimania zaverov rokovania vyboru, alebo rokovanie
vyboru ukongit’.

(4) Vybor na zaciatku rokovania prerokuje navrh programu rokovania navrhnuty predsedom
vyboru, podpredsedom vyboru alebo ¢lenmi vyboru, ktori zvolali rokovanie vyboru.
O jeho schvaleni sa rozhoduje hlasovanim. Vybor méze pri preroktvani navrhu programu
rokovania na ndvrh ¢lena vyboru navrhnuty program doplnit’ alebo zmenit' v sulade s
uznesenim ¢1.7 ods. 7 Statutu vyboru.

(5) Pred prerokovanim materidlov predlozenych na rokovanie vyboru skontroluje
predsedajuci stav plnenia uzneseni vyboru.

(6) Material predlozeny na rokovanie vyboru uvedie jeho predkladatel’, ktory stru¢ne
oddvodni doévod predlozenia materialu.

(7) K jednotlivym bodom rokovania diskutuju ¢lenovia vyboru, pripadne d'alSie prizvané
osoby, ak na to boli vyzvané predsedajucim, alebo s jeho sthlasom.

(8) Po prerokovani materidlu predloZeného na rokovanie vyboru predsedajici formuluje zaver
k danému bodu rokovania alebo navrh na prijatie uznesenia vyboru, pri¢om prihliada na
pripomienky a stanoviské prednesené pocas rokovania.



CL 8
Rozhodovanie a prijimanie ziverov z rokovania vyboru

(1) Zavery z rokovania prijima vybor formou uzneseni alebo zasadnych stanovisk podla
ustanovenia ¢l. 7 ods. 6 Statutu vyboru. Uznesenie vyboru ma pre radu odporicaci
charakter. Zasadné stanovisko je pre radu zavizné.

(2) Uznesenie a zasadné stanovisko vyboru sa prijima hlasovanim ¢lenov na rokovani vyboru.
Uznesenie je mozné prijat’ aj procedurou per rollam podla ¢l. 9 tohto rokovacieho
poriadku.

(3) Uznesenie a zasadné stanovisko obsahuje najma:
a) datum prijatia,
b) cislo uznesenia alebo zasadného stanoviska
c) oznacenie komu a aké tulohy sa ukladaju alebo odportc¢aju a uréenie terminov ich
splnenia.

(4) Na prijatie uznesenia sa vyzaduje suhlas nadpolovi¢nej vac8iny pritomnych ¢lenov
obidvoch komdr vyboru. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedu vyboru, pripadne
podpredsedu vyboru, ak vedie rokovanie vyboru.

(5) Na prijatie zasadného stanoviska sa vyzaduje suhlas trojpétinovej vdcsSiny obidvoch
komoér vyboru. Ak uznesenie nepodpori trojpétinova vic¢sina komory za §tatnu spravu, je
zasadné stanovisko vyboru platné, ak ziska trojpatinovu va¢Sinu hlasov komory za
mimovladne neziskové organizacie. V takomto pripade sa v uzneseni uvedie stanovisko
komory za §tatnu spravu.

(6) Kazdy ¢len vyboru ma pri hlasovani o uzneseni alebo zasadnom stanovisku vyboru jeden
hlas. V pripade rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedajuceho.

(7) Clen vyboru moéze hlasovat’ za uznesenie alebo zdsadné stanovisko, proti nemu alebo sa
zdrzat’" hlasovania. Vysledky hlasovania k jednotlivymi uzneseniam =zaznamenava
tajomnik vyboru a uvedie ich v zapisnici zo rokovania vyboru.

(8) Uznesenie alebo zasadné stanovisko vyboru je zavazné pre vietkych Elenov vyboru.

CLY
Hlasovanie procedirou per rollam

(1) V nalichavom pripade alebo v pripade, ak podl'a povahy veci, ktord méa byt predmetom
uznesenia vyboru, sa nevyZaduje rokovanie vyboru, méze byt uznesenie vyboru prijaté
osobitnou pisomnou formou (d’alej len ,,procedura per rollam*). O pouZiti procedury per
rollam na prijatie uznesenia vyboru rozhoduje predseda vyboru.

(2) Odévodnené rozhodnutie predsedu vyboru o pouziti procedtry per rollam doruéi tajomnik
vyboru ¢lenom vyboru spolu s materidlom a nadvrhom uznesenia vyboru, pricom zarover
uvedenie defl ahodinu, do ktorej mdze ¢len vyboru platne dorucit’ pisomne alebo
v elektronickej podobe svoje rozhodnutie o hlasovani. NepredloZenie rozhodnutia
o hlasovani v urenom termine sa povazuje za zdrzanie sa hlasovania o predloZzenom
navrhu uznesenia vyboru.



(3) K pouzitiu procediry per rollam sa mézu ¢lenovia vyboru vyjadrit po doruceni
rozhodnutia o jej pouZiti alebo sucasne so svojim rozhodnutim o hlasovani, najneskor do
terminu ur¢encho pre hlasovanie.

(4) Ak €len vyboru nesuhlasi s pouzitim procediry per rollam na prijatie uznesenia vyboru,
svoje stanovisko odévodni. Odévodnené stanovisko sa pre uUcely uznaSaniaschopnosti
vyboru posudzuje ako ospravedlnend nepritomnost’ na hlasovani vyboru.

(5) Na prijatie uznesenia vyboru pouzitim procedury per rollam sa vyZzaduje suhlas
nadpolovi¢nej va¢siny hlasujucich ¢lenov vyboru.

(6) Na prijatie zasadného stanoviska vyboru pouZitim procedury per rollam sa vyZzaduje
suhlas trojpdtinovej vidcsiny obidvoch komér wvyboru. Ak uznesenie nepodpori
trojpétinova vic¢sina komory za Statnu spravu, je zasadné stanovisko vyboru platné, ak
ziska trojpdtinov vic$inu hlasov komory za mimovladne neziskové organizacie. V
takomto pripade sa v uzneseni uvedie stanovisko komory za $tatnu spravu.

(7) Po ukonc¢eni hlasovania pouZzitim procedury per rollam tajomnik vyboru vyhodnoti
vysledky hlasovania a o hlasovani o navrhu uznesenia vypracuje zaznam, ktory schvaluje
svojim podpisom predseda vyboru. Zaznam o vysledkoch hlasovania vyboru pouzitim
procedury per rollam spolu s uznesenim vyboru dorué¢i tajomnik vyboru ¢lenom vyboru
najneskor do 10 pracovnych dni odo diia ukoncenia hlasovania.

(8) Pre prijimanie uzneseni pouzitim proceddry per rollam sa primerane pouziji ustanovenia
tohto rokovacieho poriadku o prijimani zaverov z rokovania vyboru podla ¢lanku 8 tohto
rokovacieho poriadku. Uznesenia vyboru prijaté pouzitim procedury per rollam maju
rovnaku zavidznost’ ako uznesenia prijaté na rokovani vyboru.

Cl 10
Zapisnica z rokovania vyboru

(1) Kazdé rokovanie vyboru je mozné zaznamenat' na zvukovom zazname. Z rokovania
vyboru vyhotovuje tajomnik vyboru zapisnicu. Jednym z podkladov méze byt aj zvukovy
zaznam z rokovania vyboru.

(2) V zapisnici z rokovania vyboru sa uvedie datum, ¢as a miesto rokovania vyboru, mena
a funkcie 0s6b ztc¢astnenych na rokovani vyboru, mena osob ospravedlnene nepritomnych
a mend oséb neospravedlnene nepritomnych na rokovani vyboru, program rokovania
vyboru, struéné zhrnutie priebehu rokovania vyboru a zavery rokovania vyboru vratane
prijatych uzneseni vyboru. Prilohu zapisnice tvori prezen¢na listina, material upraveny
v stlade so zavermi rokovania vyboru a uznesenia vyboru.

(3) Na Ziadost” ¢lena vyboru sa v zapisnici zrokovania vyboru uvedie jeho doslovné
vyjadrenie  k prerokovanému  materialu, alebo vyhrady aodlisné stanoviska
k prerokovanému materialu alebo uzneseniu vyboru.

(4) Zapisnicu z rokovania vyboru schval'uje predsedajiici svojim podpisom.

(5) Schvalenu zapisnicu z rokovania vyboru elektronicky dorué¢i tajomnik vyboru vsetkym
¢lenom vyboru najneskor do 15 pracovnych dni odo diia ukonéenia rokovania vyboru.
Prizvanym osobam alebo osobam, ktorych sa tykaju zavery uvedené v zéapisnici



z rokovania vyboru, sa doruuje vypis zo zapisnice z rokovania vyboru alebo pisomna
informacia o zaveroch vyboru.

(6) Archivaciu zapisnice zrokovania vyboru a zverejnenie zdpisnice a uzneseni
z rokovania vyboru na webovom sidle Uradu vlady Slovenskej republiky zabezpeci
tajomnik vyboru.

Cl 11
Vol’ba podpredsedu vyboru

(1) Podpredsedom vyboru je podla ¢l. 4 ods. 3 $tatutu vyboru ¢len komory za mimovladne
neziskové organizacie, ktorého vymenuva a odvoldva predseda vyboru na navrh ¢lenov
komory.

(2) Pokial je navrhnutych viacero kandidatov na post podpredsedu, uskutoc¢ni sa tajna volba.

(3) Za podpredsedu vyboru je zvoleny kandidat, ktory pri trojpdtinovom kvore komory za
mimovladne organizacie, ziskal nadpolovi¢ni vécsinu pritomnych ¢lenov komory. Ak
v prvom kole volby neziskal nik nadpoloviént vi¢sinu hlasov, uskuto¢ni sa druhé kolo
vol'by, do ktorého postupuju dvaja kandidati, ktori v prvom kole ziskali najvy3si pocet
hlasov. Za podpredsedu vyboru je nasledne zvoleny kandidat, ktory ziska v druhom kole
vol'by najvyssi poc¢et hlasov pritomnych ¢lenov komory.

Cl.12
Zaverecéné ustanovenia

(1) Zmeny a dodatky tohto rokovacicho poriadku moZno robit’ len samostatnym uznesenim
vyboru, ktoré schval'uje vybor nadpolovi¢nou védcsinou ¢lenov obidvoch komér vyboru.

(2) Tento rokovaci poriadok nadobuda u¢innost’ diiom prijatia uznesenia vyboru o jeho
schvaleni.

V Bratislave, 1.12.2011

Rudolf g;rén:%
podpredseda vlady SR pre I'udské prava

a narodnostné mensiny

Splnomocnenec vlady SR pre rozvoj
ob¢ianskej spolo¢nosti a predseda Vyboru
pre mimovladne neziskové organizacie



