Rokovaci poriadok
Rady vlady pre mimovladne neziskové organizacie

V stlade s ustanovenim ¢&l. 6 ods. 9 Statatu Rady vlady pre mimovladne neziskové
organizacie (d’alej len ,,Rada“) vydava Rada svojim uznesenim ¢. 2 zo dna 10. decembra
2012 Rokovaci poriadok Rady (d’alej len ,,rokovaci poriadok*).

CL1
Uvodné ustanovenia

(1) Rokovaci poriadok upravuje pripravu zasadnutia Rady, priebeh rokovania a prijimanie
uzneseni a zasadnych stanovisk Rady, vyhotovovanie a zverejiovanie zapisnice zo
zasadnutia Rady.

(2) Rokovaci poriadok je zavizny pre &lenov Rady® a osoby prizvané na zasadnutie Rady.

ClL2
Zvolavanie zasadnutia Rady

(1) Zasadnutia Rady zvolava predseda Rady podl'a potreby, najmenej Styrikrat rocne.
Predseda Rady je povinny zvolat’ zasadnutic Rady na zaklade pisomnej Zziadosti najmenej
jednej tretiny ¢lenov Rady alebo Zziadosti ktoréhokol'vek z podpredsedov do 15
kalendarnych dni od doru¢enia pisomnej ziadosti.

(2) Zasadnutie Rady zvolava avedie predseda Rady. Vedenim zasadnutia mbze
V nepritomnosti predseda Rady poverit' ktoréhokol'vek z podpredsedov Rady. Osoba,
ktora vedie zasadnutie Rady, sa na ucéely tohto rokovacicho poriadku oznacuje ako
predsedajuci.

(3) Utastnici zasadnutia potvrdzuji svoju Gdast na zasadnuti Rady svojim podpisom v
prezencnej listine.

CL3
Utast’ ¢lenov Rady na zasadnuti Rady

(1) Clen Rady sa zGiastiiuje na zasadnuti Rady osobne.

(2) Utast’ ¢lena rady na jej zasadnuti je zastupitena na zaklade pisomného poverenia, obsahom
ktorého je zadefinovany rozsah prava vyjadrovat sa, zaujimat stanoviskd a hlasovat k

! Kde sa v ustanoveniach tohto $tatitu pouziva oznaGenie funkcie v muzskom rode, primerane a podl’a
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otazkam prerokiivanym na zasadnuti rady. Nepritomnost’ na zasadnuti Rady musi ¢len Rady
0znamit’ vopred tajomnikovi Rady v dostato¢nom ¢asovom predstihu.

ClL 4
Osoby prizvané na zasadnutie Rady

(1) Na zasadnutie Rady moze predseda Rady z vlastnej iniciativy alebo na navrh ¢lena Rady
prizvat dalsich odbornikov pre otazky tykajice sa rozvoja obcianskej spolo¢nosti
a fungovania mimovladnych neziskovych organizacii (d’alej len ,,MNO*) a inych hosti
podl'a ustanovenia ¢l. 4 ods. 17 Statatu Rady.

(2) Osoby prizvané na zasadnutie Rady podla tohto ¢lanku nemaji hlasovacie pravo; ich
stanoviska predstavuji navrhy pre ¢lenov Rady.

CL5
Materialy predkladané na zasadnutie Rady

(1) Rada rokuje a prijima zavery na zaklade materialov predlozenych predsedom Rady alebo
¢lenmi Rady.

(2) V odovodnenych pripadoch méze Rada so stthlasom nadpolovi¢nej vaésiny pritomnych
Clenov oboch komér Rady rokovat a prijimat’ zavery aj na zadklade materialu
predlozeného priamo na zasadnuti Rady, alebo na zaklade ustneho navrhu predneseného
na zasadnuti Rady.

(3) Material na zasadnutic Rady doruéi ¢len Rady tajomnikovi Rady v elektronickej podobe
spolu so sprievodnym listom adresovanym predsedovi Rady s poziadavkou o zaradenie
materialu na zasadnutie Rady. Sucastou sprievodného listu je i odovodnenie navrhu ¢lena
Rady ak navrhuje prizvat’ na zasadnutic Rady d’al$ie v navrhu oznacené osoby.

(4) Material predkladany na zasadnutie Rady obsahuje nazov materialu, odévodnenie jeho
predloZenia, oznacenie predkladatela, ddtum predlozenia, vlastny material, prilohy.

(5) O zaradeni materialu na rokovanie Rady rozhoduje predseda Rady. Ak predseda Rady
nezaradi navrhovany material na rokovanie, je povinny zaradit ho na najblizsie
zasadnutie Rady. Zaradenie materialu na rokovanie Rady organizane zabezpecluje
tajomnik Rady.

(6) Personalne navrhy sa predkladaji pisomne a musia obsahovat’ prehlad 0 doterajSej
¢innosti a aktivitach navrhovanej osoby.

CL 6
Priprava zasadnutia Rady



(1) Zasadnutie Rady zvolava predseda Rady. Elektronickti pozvanku na zasadnutie Rady
zasiela tajomnik Rady. V pozvanke uvedie termin, ¢as, miesto rokovania Rady a navrh
programu zasadnutia.

(2) Program zasadnutia Rady navrhuje predseda Rady na zaklade aktualnej potreby prijatia
zaveru Rady a tiez na zaklade navrhov ¢lenov Rady.

(3) Pozvanku na zasadnutie Rady zasiela tajomnik Rady ¢lenom Rady a osobam prizvanym
na zasadnutie Rady elektronicky spravidla 7 dni pred terminom zasadnutia Rady.
Tajomnik Rady s pozvankou doruéi aj materialy sivisiace s predmetom rokovania Rady,
ktoré mu boli do tohto terminu dorucené a ktorych zaradenie na zasadnutie Rady predseda
Rady schvalil.

(4) K materialom zaradenym na rokovanie Rady moézu ¢lenovia Rady a osoby prizvané na
zasadnutie Rady predlozit tajomnikovi Rady svoje pripomienky a stanoviska
elektronickou formou, ato v lehote najneskoér troch pracovnych dni pred terminom
zasadnutia Rady. Tajomnik doru¢i vznesené pripomienky a stanoviska predkladatelovi
materidlu bez zbyto¢ného odkladu.

CL7
Zasadnutie Rady

(1) Zasadnutie Rady vedie predseda Rady alebo v ¢ase jeho nepritomnosti podpredseda Rady.

(2) Zasadnutia Rady su verejné, ak Rada v konkrétnom pripade nerozhodne inak Vv sulade
s ustanovenim ¢l.6 ods. 8 Statutu Rady. Ulast verejnosti sa umoziuje do naplnenia
kapacity miestnosti, v ktorej Rada rokuje na zaklade registracie. Zverejnenie informacii o
termine zasadnutia Rady, podmienkach registracie a o vysledkoch zasadnutia zabezpe¢i
sekretariat Rady na webovom sidle Uradu splnomocnenca vlady SR pre rozvoj ob&ianskej
spolo¢nosti.

(3) Na zaciatku zasadnutia Rady predsedajuci overi, ¢i je Rada uznasaniaschopna. Rada je
uznasaniaschopna, ak je pritomna nadpolovi¢na vicsSina vsetkych jej ¢lenov a zaroven
nadpolovi¢na vécsina ¢lenov jednotlivych komor. AK Rada nie je uznaSaniaschopna,
predsedajuci moze rozhodnit’ o pokracovani rokovania Rady bez prijimania zaverov
rokovania Rady alebo rokovanie Rady ukoncit’.

(4) Rada na zaciatku rokovania prerokuje navrh programu rokovania navrhnuty predsedom
Rady, podpredsedami Rady alebo ¢lenmi Rady, ktori iniciovali rokovanie Rady. O
schvaleni programu sa rozhoduje hlasovanim. Rada modze pri prerokuvani navrhu
programu rokovania na navrh ¢lena Rady navrhnuty program doplnit’ alebo zmenit' v
sulade s uznesenim ¢1.6 ods. 7 Statatu Rady.

(5) Material predlozeny na rokovanie Rady uvedie a odovodni jeho predkladatel’.

(6) K jednotlivym bodom rokovania diskutuji ¢lenovia Rady, pripadne dalSie prizvané
osoby, ak na to boli vyzvané predsedajicim, alebo s jeho sthlasom.



(7) Po prerokovani materialu predlozeného na rokovanie Rady predsedajtci formuluje zaver k
danému bodu rokovania alebo navrh na prijatie uznesenia Rady, pricom prihliada na
pripomienky a stanoviské prednesené pocas rokovania.

CL 8
Prijimanie zaverov z rokovania Rady

(1) Zavery z rokovania prijima Rada formou uzneseni alebo zasadnych stanovisk podla
ustanovenia ¢l. 6 ods. 5 Statatu Rady.

(2) Uznesenie a zasadné stanovisko Rady sa prijima hlasovanim ¢lenov na rokovani Rady.
Uznesenie je mozné prijat’ aj procedurou per rollam podla ¢l. 9 tohto rokovacieho
poriadku.

(3) Uznesenie a zasadné stanovisko obsahuje najma:
a) datum prijatia,
b) ¢islo uznesenia alebo zasadného stanoviska
C) oznaCenie komu a aké tlohy sa ukladaju alebo odportcaju a uréenie terminov ich
splnenia.

(4) Na prijatie uznesenia sa vyzaduje stihlas nadpolovi¢nej va¢siny pritomnych ¢lenov Rady
s vynimkou podl'a ¢lanku 12 odsek 1. Pri rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedajticeho.
Rada méze prijat’ uznesenie aj jednou zo svojich komor v pripade, ak jej tito pravomoc rada
deleguje nadpolovi¢nou vicsinou pritomnych ¢lenov. V takom pripade je uznesenie prijaté, ak
zan hlasuje nadpolovi¢na vac¢sina pritomnych ¢lenov komory.

(5) Na prijatie zasadného stanoviska sa vyzaduje suhlas trojpédtinovej vac¢Siny pritomnych
¢lenov obidvoch komor Rady. Ak uznesenie nepodpori trojpétinova vic¢sina komory za
verejnu spravu, je zasadné stanovisko Rady platné, ak ziska trojpatinova vacsinu hlasov
komory za mimovladne neziskové organizacie. V takomto pripade sa v uzneseni uvedie
stanovisko komory za verejna spravu.

(6) Clen Rady ma pri hlasovani o uzneseni alebo zasadnom stanovisku Rady jeden hlas. V
pripade rovnosti hlasov rozhoduje hlas predsedajiceho.

(7) Clen Rady méze hlasovat’ za uznesenie alebo zasadné stanovisko, proti nemu alebo sa
zdrzat hlasovania. Vysledky hlasovania k jednotlivymi uzneseniam zaznamenava
tajomnik Rady a uvedie ich v zapisnici zo zasadnutia Rady.

(8) Uznesenie alebo zasadné stanovisko Rady je zavizné pre vsetkych ¢lenov Rady.

CL9
Hlasovanie procedurou per rollam

(1) V naliehavom pripade alebo v pripade, ak podla povahy veci, ktora ma byt predmetom
uznesenia Rady, sa nevyzaduje rokovanie Rady, moze byt uznesenie Rady prijaté
osobitnou pisomnou formou (d’alej len ,,procedura per rollam®). O pouziti procedury per
rollam na prijatie uznesenia Rady rozhoduje predseda Rady.



(2) Oddévodnené rozhodnutie predsedu Rady o pouziti procediry per rollam doruci tajomnik
Rady c¢lenom Rady spolu s materidlom a navrhom uznesenia Rady, priCom zaroven
uvedenie den a hodinu, do ktorej moze ¢len Rady platne doruéit pisomne alebo v
elektronickej podobe svoje rozhodnutie o hlasovani. Tato lehota musi byt minimalne tri
pracovné dni od dorucenia oznamenia o pouziti procediry per rollam. Nepredlozenie
rozhodnutia o hlasovani v urenom termine sa povazuje za zdrzanie sa hlasovania o
predlozenom navrhu uznesenia Rady.

(3) K pouzitiu procedury per rollam sa mozu ¢lenovia Rady vyjadrit’ po doruc¢eni rozhodnutia
0 jej pouziti alebo sGi¢asne so svojim rozhodnutim o hlasovani, najneskér do terminu
urceného pre hlasovanie.

(4) Ak ¢len Rady nesuhlasi s pouzitim procedury per rollam na prijatie uznesenia Rady, svoje
stanovisko oddvodni. Odovodnené stanovisko sa pre ucely uznaSaniaschopnosti Rady
posudzuje ako ospravedlnena nepritomnost’ na hlasovani Rady.

(5) Na platnost’ procedury per rollam sa vyzaduje, aby sa hlasovania zGcastnila najmenej
nadpolovi¢na vacsina vSetkych ¢lenov Rady. Na hlasovani pri procedure per rollam sa
povazuje za zacastneného ¢len Rady, ktory v Iehote dorucil pisomne alebo v elektronickej
podobe svoje rozhodnutie o0 hlasovani. Na prijatie uznesenia Rady pouzitim procedury per
rollam sa vyZaduje suhlas nadpolovi¢nej vacsiny zacastnenych ¢lenov Rady.

(6) Na prijatic zasadného stanoviska Rady pouzitim procedury per rollam sa vyZaduje sthlas
trojpatinovej vacsiny zacastnenych c¢lenov obidvoch komoér Rady. Ak uznesenie
nepodpori trojpitinova viésina komory za verejni spravu, je zasadné stanovisko Rady
platné, ak =ziska trojpatinovii vacSinu hlasov komory za mimovladne neziskové
organizacie. V takomto pripade sa v uzneseni uvedie stanovisko komory za verejni
spravu.

(7) Po ukoncCeni hlasovania pouzitim procediry per rollam tajomnik Rady vyhodnoti
vysledky hlasovania a o hlasovani o ndvrhu uznesenia vypracuje zaznam, ktory schval'uje
svojim podpisom predseda Rady. Zaznam o vysledkoch hlasovania Rady pouzitim
procedury per rollam spolu s uznesenim Rady doru¢i tajomnik Rady c¢lenom Rady
najneskor do piatich pracovnych dni odo dia ukoncenia hlasovania.

(8) Pre prijimanie uzneseni pouzitim procedury per rollam sa primerane pouzijii ustanovenia
tohto rokovacieho poriadku o prijimani zaverov z rokovania Rady podla ¢lanku 8 tohto
rokovacieho poriadku. Uznesenia Rady prijaté pouzitim procedury per rollam majh
rovnaku zaviznost’ ako uznesenia prijaté na zasadnuti Rady.

ClL 10
Zapisnica z rokovania Rady

(1) Rokovanie Rady je mozné zaznamenat' na zvukovom zazname. Zapisnicu z rokovania
Rady vyhotovuje tajomnik Rady. Jednym z podkladov moze byt aj zvukovy zaznam z
rokovania Rady.

(2) V zapisnici z rokovania Rady sa uvedie datum, ¢as a miesto rokovania Rady, mena
a funkcie o0s0b zicastnenych na rokovani Rady, mena 0sob ospravedlnene nepritomnych a
mena 0s6b neospravedlnene nepritomnych na rokovani Rady, program rokovania Rady,
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struéné zhrnutie priebehu rokovania Rady a zavery rokovania Rady vratane prijatych
uzneseni Rady. Prilohu zapisnice tvori prezen¢na listina, material upraveny v sulade so
zavermi rokovania Rady a uznesenia Rady.

(3) Na ziadost” ¢lena Rady sa v zapisnici z rokovania Rady uvedie jeho doslovné vyjadrenie
K prerokovanému materialu, alebo vyhrady a odlisné stanoviska k prerokovanému
materialu alebo uzneseniu Rady.

(4) Zapisnicu z rokovania Rady schval'uje predsedajuci svojim podpisom.

(5) Schvalent zapisnicu z rokovania Rady elektronicky doru¢i tajomnik Rady vSetkym
Clenom Rady najneskor do 15 pracovnych dni odo dia ukonéenia rokovania Rady.
Prizvanym osobam alebo osobam, ktorych sa tykaju zavery uvedené v zapisnici
z rokovania Rady, sa dorucuje vypis zo zapisnice z rokovania Rady alebo pisomna
informacia o zaveroch Rady.

(6) Archivaciu zapisnice zrokovania Rady a zverejnenie zapisnice a uzneseni
z rokovania Rady na webovom sidle Uradu splnomocnenca vlady pre rozvoj obcianskej
spolo¢nosti zabezpeci tajomnik Rady.

ClL 11
VoIba predsedu komory za mimovladne neziskové organizacie

(1) Clenovia komory za mimovladne neziskové organizacie si volia predsedu komory.
Predseda komory za mimovladne neziskové organizacie je zaroven podpredsedom Rady.

(2) Kandidata na predsedu komory za mimovladne neziskové organizicie moéze navrhnat
Clen tejto komory. Pokial’ je navrhnutych viacero kandidatov na post podpredsedu,
uskutocni sa tajnd volba.

(3) Za podpredsedu Rady je zvoleny kandidat, ktory pri trojpatinovom kvore komory za
mimovladne organizacie, ziskal nadpolovi¢nii va¢Sinu pritomnych ¢lenov komory. Ak
v prvom kole volby neziskal nik nadpolovi¢nu vicSinu hlasov, uskutoéni sa druhé kolo
volby, do ktorého postupuju dvaja kandidati, ktori v prvom kole ziskali najvyssi pocet
hlasov. Za podpredsedu Rady je nasledne zvoleny kandidat, ktory ziska v druhom kole
vol'by najvyssi pocet hlasov pritomnych ¢lenov komory.

CL12
Zaverecéné ustanovenia

(1) Zmeny a dodatky tohto rokovacieho poriadku mozno robit’ len samostatnym uznesenim
Rady, ktoré schval'uje Rada nadpolovi¢nou véac¢sinou ¢lenov obidvoch komér Rady.

(2) Tento rokovaci poriadok nadobuda platnost diiom prijatia uznesenia Rady o jeho
schvaleni.

V Bratislave, 10. Decembra 2012



Robert Kalinak
podpredseda vlady a minister vnatra SR



