MINISTERSTVO VNUTRA SLOVENSKEJ REPUBLIKY
Okresny urad Senec
KLIENTSKE CENTRUM
Hurbanova ¢. 21, 903 01 Senec

V stilade s vladnym programom ESO (efektivna, spol'ahlivé a otvorend Statna sprava)
otvara Okresny urad Senec na prizemi svojej budovy Klientske centrum. Jeho zékladnym
poslanim je zefektivnit’ fungovanie, zabezpecit’ kvalitu, transparentnost’ a dostupnost’ verejnej
spravy pre ob¢anov.

Pracoviska Klientskeho centra zabezpecuji najmai tieto typy sluZieb:

e Poskytovanie informécii (pravidla, postupy, nalezitosti tykajiice sa vybavovanie veci
fyzickych a pravnickych osob).

Pristup k formularom a dokumentom v databazach informa¢ného systému.

Pomoc pri rieSeni praktickych zélezitosti.

Vybavovanie jednoduchej veci.

Prijatie podania.

Na jednotlivych pracoviskach klientskeho centra poskytuji zamestnanci tieto konkrétne
ukony:

Klientske centrum, ¢ast’ ,,A“
e Podatelna katastralneho odboru, pracoviska ¢. 1,2:
- podania len pre katastralny odbor,
- navrhy na vklad,
- prijimanie zaznamovych listin.

¢ Informator, supervizor, pracovisko ¢. 15:

- poradenstvo (obsluha listkomatu, kam so ziadost'ou, orientacia v priestoroch
Klientskeho centra).

e Podatelnia, pracovisko ¢. 16:

- VvSeobecna podatelna pre jednotlivé odbory Okresného tradu — nie pre
Klientov.

Klientske centrum, ¢ast’ ,,B*

e Odbor vSeobecnej vniitornej spravy, pracoviska ¢. 17,18:

- osvedCovanie listin a podpisov na listinach,
- ziadost’ 0 zmenu mena, priezviska — podatel’na.



e Odbor zivnostenského podnikania, pracoviska ¢. 19,20,21:

- ohlasenie volnej, remeselnej alebo viazanej zivnosti apodanie Zziadosti
0 vydanie osvedcenia o Zivnostenskom opravneni,

- podanie ziadosti o vydanie opravnenia na podnikanie na zéklade iné¢ho ako
zivnostenského zakona,

- Vypis zo zivnostenského registra (verejny, neverejny),

- potvrdenie o tom, ze zapis v zivnostenskom registri nie je,

- prehlad dajov zapisanych v zivnostenskom registri,

- 0znamenie zriadenia/zrusenia prevadzkarne,

- Oznamenie o zmene udajov zapisovanych v zivnostenskom registri, resp.
0 zmene udajov uvadzanych na dokladoch o Zivnostenskom opravneni,

- Oznamenie o pozastaveni prevadzkovania zivnosti, resp. 0 zmene pozastavenia
prevadzkovania zivnosti,

- 0znamenie o ukonceni podnikania,

- Oznamenie o zaniku osvedCené¢ho zivnostenského opravnenia s neskor§im
dniom zacatia zivnosti,

- prvozapis do obchodného registra pre zalozené pravnické osoby,

- Obstarava na osobitné poziadanie zasielanie povinne ustanovenych dokladov
aj do zbierky listin,

- vydanie potvrdenia otom, Ze poskytovanie sluzby nie je na zaklade
zivnostenského zakona obmedzené alebo zakazané,

- prijima ozndmenie o cezhrani¢nom poskytovani sluzieb na izemi SR,

- prijima udaje potrebné na registraciu a oznamenie daflovnika podla osobitného
predpisu,

- prijima Udaje potrebné na prihlasenie sa do syst¢ému povinného zdravotného
poistenia a oznamenie zmeny platitel'a poistného na ucely zdravotného
poistenia,

- pridelenie identifikaéného ¢&isla organizacie (ICO),

- VyZiadanie vypisu z registra trestov na Ucely preukdzania bezithonnosti podla
zivnostenského zakona,

- vydanie osved¢enia o povahe a dizke praxe v ¢innostiach, ktoré st Zivnostou,

- povolenie vynimky na vykonavanie funkcie zodpovedného zéastupcu vo viac
ako jednej prevadzkarni,

- poradenska a informacnd ¢innost’ na useku Zivnostenského podnikania (nema
charakter pravnych sluzieb).

e OR PZ Senec, oddelenie dokladov, pracoviska ¢. 22,23,24,25,26,27:

- prijem Zziadosti o vydanie obc¢ianskeho preukazu, vodicského preukazu
medzinarodného vodi¢ského preukazu a cestovného dokladu,

- poskytovanie vypisu karty vodica,

- evidencia osobnych zmien obc¢ana,

- prihlasovanie obfanov na trvaly pobyt a prechodny pobyt.

e Pozemkovy a lesny odbor, pracovisko ¢. 28:

- ochrana pol'nohospodarskeho podneho fondu (stanoviska v zastavanom tzemi
obce, rozhodnutia o vynati pody mimo zastavaného Uzemia, zavdzné



stanoviska k zmene druhu pozemkov, podnety K rieSeniu zaburinenosti
pozemkov),

pozemkové upravy (konzultacné ¢innost’),

doplnenie podani v ramci konani o zahradkovych osadach,

ochrana lesného podneho fondu (rozhodnutia o vynati lesnej pody, zavazné
stanoviska na ochranné pasmo lesa),

poradenska ¢innost’ v oblasti pol'ovnictva v zmysle zakona,

pozemkové spolocenstva (konzulta¢na ¢innost)),

restitucie (podatelna).

Odbor starostlivosti 0 Zivotné prostredie, pracovisko ¢. 29:

ochrana prirody a krajiny,

posudzovanie vplyvov na Zivotné prostredie,
prevencia zavaznych priemyselnych havarii,
prevencia environmentalnych $kod,
odpadové hospodarstvo,

Statna vodna sprava a ochrana vod,

verejné vodovody a kanalizécie,

ochrana pred povodnami,

rybarstvo,

ochrana ovzdusia.

Odbor cestnej dopravy a pozemnych komunikacii, pracoviska ¢. 30,31:

udelenie osved¢enia na vyrobu alebo dovoz vozidla.

udelenie typového schvalenia, typového schvalenia ES alebo uznanie typového
schvalenia ES,

povolenie a schvalenie jednotlivo vyrobeného vozidla, systému, komponentu
a samostatnej technickej jednotky,

povolenie prestavby vozidla,

docasné a trvalé vyradenie vozidla z cestnej premavky,

povolenie zriadenia pracoviska STK, EK, KO a montaze plynovych zariadeni,
vydavanie osvedcenia kontrolného technika na STK, EK, KO a technika
montaZe plynovych zariadeni,

vyjadrenie k projektovej dokumentacii stavieb z hl'adiska ochrany pozemnych
komunikacii II. a Il1. triedy,

vyjadrenie k UP obci a z6n,

povolenie zvlaStneho uzivania ciest — rozkopavky a podvrty, nadmernt
a nadrozmernt dopravu,

prip4janie pozemnych komunikacii, zriadenie vjazdov,

uréenie pouzitia dopravnych znaciek a dopravnych zariadeni na cestach II.
a lll. triedy,

povolenie vynimiek z ochranného pasma ciest,

stavebné a uzivacie povolenie pre cesty II. a IlI. triedy,

povolenie na uzavierky, obchadzky a odklony.

Klientske centrum, ¢ast’,,C*

Pokladna, pracovisko ¢. 8,9.



OR PZ Senec, evidencia motorovych vozidiel, pracoviska ¢. 10,11,12,13,14:

prihlasenie a odhlasenie motorového vozidla,

zapis zmeny udajov do dokladov motorového vozidla,

fyzické porovnavanie vyrobnych ¢isiel motorového vozidla s tdajmi
v dokladoch motorového vozidla,

kontrola technického stavu motorového vozidla,

vyradenie motorového vozidla z evidencie motorovych vozidiel,

docasné vyradeniec motorového vozidla z cestnej premavky,

zapis spajacieho zariadenia motorového vozidla do dokladov motorového
vozidla,

poskytovanie informacii z dopravnych evidencii motorovych vozidiel,
vydavanie zadrzanych dokladov a evidenénych ¢isiel motorového vozidla,
vydavanie duplikatov osved¢eni o evidencii motorového vozidla,

vydavanie voliteI'nych a osobitnych eviden¢nych ¢isiel motorového vozidla.

Katastralny odbor — informacné oddelenie, pracoviska ¢. 3,4,5:

Vypis z listu vlastnictva,

kopia originalu listu vlastnictva,

kopia katastralnej mapy,

kopia z pozemkovej knihy,

identifikacia parciel (nie na pockanie),

informacia zo zbierky listin ( len opravnenym osobam).

Katastralny odbor — geodeticka verejnost’, pracoviska ¢. 6,7:

poskytovanie tidajov pre vyhotovovanie geometrickych planov,
prijem a vydaj geometrickych planov,

poskytovanie tidajov pre ROEP,

poskytovanie udajov pre pozemkové upravy.

KONTAKTY:

Telefonne Eisla:

Klientske centrum ¢.: 02/35 00 42 32

Informator ¢.: 02/40 20 24 12

Katastralny odbor ¢.: 02/20 81 69 61

Call centrum MV SR ¢.: 0800 222 222 ( pondelok - piatok, 8:00 hod - 18:00 hod)
bezplatna linka



