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SVS-0A-2011/016297

METODICKY POKYN

ODBORU ARCHIVOV SEKCIE VEREJNEJ SPRAVY MINISTERSTVA VNUTRA
SLOVENSKEJ REPUBLIKY, KTORYM SA UPRAVUJE ZARADOVANIE
STATNYCH MATRIK PREVZATYCH STATNYMI ARCHIVMI ZRIADENYMI
MINISTERSTVOM VNUTRA SR DO ARCHIVNYCH FONDOV

Na zabezpedenie jednotného postupu §tatnych archivov zriadenych Ministerstvom vnutra
Slovenskej republiky pri preberani, zarad'ovani a sprave Statnych matrik do prislusnych

archivnych fondov urujem tento postup:

Clanok 1
Preberanie a umiestnenie prevzatych
archivnych dokumentov

1. Origindly 3tatnych matrik obsahujicich zapisy od 1.10.1895 a prislusnt pisomnu agendu
k nim preberaju z matri¢nych uradov alebo obvodnych Gradov Gizemne a vecne prislusné
pobocky Statnych archivov' a Archiv hl. m. SR Bratislavy (d’alej len ,preberajtice
archivy*) spésobom uréenym ustanoveniami pravneho predpisu.2

2. Preberajice archivy preberaji aj druhopisy Statnych matrik.

Druhopisy Statnych matrik nesmu preberajice archivy umiestiiovat’ v archivnych

(98]

depotoch spoloéne s originalmi $tatnych matrik.

''§ 19 - § 22 zakona & 395/2002 Z. z. oarchivoch aregistratirach a o doplneni niektorych zakonov. TieZ
usmernenie odboru archivnictva a spisovej sluzby Ministerstva vnatra SR ¢. SVS-204-2001/00710 z 19.12.2001
2 § 22 zakona &. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zékonov



Clanok 2
Delimitacie prevzatych archivnych dokumentov

1. Delimiticie prevzatych $tatnych matrik a matri¢nej agendy k nim sa uskutociuji podla
metodického pokynu vydaného Ministerstvom vnutra SR’

2. Ak preberajici archiv prevzal $tatne matriky a pisomnt agendu k nim nepatriacu do jeho
Uzemnej pdsobnosti, delimituje ich prislusnej pobocke Statneho archivu do jedného
mesiaca od datumu prevzatia.

3. Druhopisy $tatnych matrik delimituje preberajiici archiv prislusnému Statnemu archivu

s regionalnou tizemnou posobnost'ou do jedného mesiaca od datumu prevzatia.

Clinok 3
Zarad’ovanie prevzatych archivaych dokumentov

1. Preberajice archivy zarad'uji originaly §tatnych matrik a pisomnt agendu knim do
archivnych fondov notarskych uradov, v ktorych mal matri¢ny obvod sidlo podla
uzemnej pdsobnosti prislusného notarskeho uradu.

2. Pri zmenach tizemnej pdsobnosti ako aj pri organizaénych zmenach matri¢nych obvodov
a notarskych dradov plati ods. 1.

3. Ak sa z Cinnosti notarskeho Uradu, okrem origindlov $tatnych matrik a pisomnej agendy
k nim, nezachovali iné archivne dokumenty, preberajtci archiv vytvori novy archivny
fond.

4. Statne archivy sregiondlnou tuzemnou pdsobnostou zaradujii prevzaté druhopisy

tatnych matrik do novovytvorenej archivnej zbierky.

Clénok 4
Nazov archivneho fondu
1. Ak preberajuci archiv postupuje podla ¢l. 3 ods. 3, ndzov novovytvoreného archivneho
fondu sa skladd z ndzvu notarskeho tradu, za ktorym nasleduje opis ,.Statne matriky*

a vroCenie. Vzor: Notarky Grad v ........... , Statne matriky 1895-1906.

3 Metodicky pokyn odboru archivov a registratiir sekcie verejnej spravy Ministerstva vniitra SR & SVS-204-
2008/00156 z 5. februara 2008, ktorym sa upravuje postup pri delimitacii archivnych dokumentov medzi $tatnymi
archivmi zriadenymi Ministerstvom vnutra SR



2. Statne archivy s regionalnou izemnou pdsobnostou prevzaté druhopisy Statnych matrik
zaradia do novovytvorenej archivnej zbierky s aktudlnym vrocenim. Vzor: ,Zbierka

druhopisov §tatnych matrik 1895 - 1908,

Clanok 5
Evidencia a sprava archivnych dokumentov

1. Evidenciu, formu a spdsob zapisu prevzatych archivnych dokumentov upravuju prislusné
ustanovenia pravneho predpisu.*

2. Riaditel' preberajuceho archivu a riaditel Statneho archivu sregiondlnou uUzemnou
posobnostou po vykonani ¢innosti uvedenych v ods. 1 bezodkladne pisomne vymenuje

r 5 . 3 ; . .
spraveu” novovytvoreného archivneho fondu alebo archivnej zbierky.

Clanok 6
Ucéinnost’

Tento metodicky pokyn nadobuda G¢innost’ 1. jula 2011.

V Bratislave 21. juna 2011

= f'}jw o 14
Ing. Jozef Hanus, CSc.,

riaditel’ odboru archivov
sekcie verejnej spravy

Ministerstva vnutra Slovenskej republiky

§ 33 — § 39 vyhlasky Ministerstva vndtra SR ¢&. 628/2002 Z. z., ktorou sa upravuju nicktoré ustanovenia zédkona
o archivoch a registrattirach a o doplneni niektorych zdkonov.

* CI. 1 -3 metodického pokynu odboru archivov a registratiir sekcie verejnej spravy Ministerstva viitra SR & SVS-
204-2009/00013 z20.2.2009, ktorym sa upravuje postup a zasady spravy archivnych fondov ...
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