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MATURITA 2015

Administrator testov externej c€asti a pisomnej formy internej €asti maturitnej

skusky (dalej EC MS a PFIC MS) z cudzich jazykov zabezpeduje neruseny priebeh testovania v uéebni
a zamedzuje nedovolenému a rusivému spravaniu ziakov pocas skusky. Je pritomny v u¢ebni pocas
celého priebehu administracie testu.

Administrator testov EC MS a PFIC MS

A.V obdobi pred administraciou testov EC a PFIC MS

1. pripravi sa na administraciu testov EC a PFIC MS z cudzieho jazyka:

e Prestudujte si Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — cudzie jazyky — droveri
B2, B1, ktoré ste dostali od Skolského koordinatora.

e Zucastnite sa Skolenia administratorov organizovaného $kolskym koordinatorom.

e Zistite od Skolskeého koordinatora kod skoly (v pripade spajania $kol a v nahradnom ¢i opravnom
termine EC MS kody a nazvy kmeriovych $kél Ziakov).

e Spolu so Skolskym koordinatorom pripravte pomocné papiere naEC a PFIC MS (kazdy list
pomocného papiera musi byt oznageny peciatkou $koly) a tlagiva PFIC MS z cudzieho jazyka
na Cistopis — Pisomna forma internej ¢asti maturitnej skusky z cudzieho jazyka.

B.V def administracie testov EC MS

2. bezprostredne pred zadanim testov EC MS z cudzieho jazyka prevezme a skontroluje
potrebny material:

e Prevezmite od Skolského koordinatora a predsedu predmetovej maturitnej komisie (PMK):

- zoznamy ziakov va$ej skupiny, ktori budu pisat test (v jednom zozname maju byt uvedené:
kéd skupiny, maturitny predmet, nazov a kod Skoly alebo $kdl, ak sa Skoly spajaju, kédy
ziakov (v skupine so ziakmi so zdravotnym znevyhodnenim aj druh zdravotného
znevyhodnenia) a trieda, ktord navstevuju; v druhom zozname maju byt uvedené: kéd
skupiny, nazov a kéd Skoly alebo $kél, ak sa Skoly spajaju, maturitny predmet, mena a
priezviska ziakov a trieda, ktoru navstevuju),

- potrebny pocet odpovedovych harkov (OH) k testu externej €asti MS z cudzieho jazyka.
Pre testy z cudzich jazykov sa pouzivaju dva druhy OH: OH &. 1 oznaceny piktogramom
(,krizik“) a OH €&. 2 oznaceny piktogramom 2 (,pero®). Kazdy Ziak musi dostat oba druhy OH.
(OH pre testy z cudzich jazykov pre uroveri B1 a pre urover B2 su farebne odlisené.)

- potrebny pocet testov EC MS z cudzieho jazyka (test pre dany predmet a Grovefi ma dva
varianty s odliSnhymi kédmi),

- potrebny pocet pomocnych papierov oznaéenych peciatkou Skoly (pre kazdého ziaka jeden list
papiera formatu A4),

- CD s nahravkou k prislusnému testu EC MS z cudzieho jazyka (pre jednu skupinu, t.j. test
toho istého cudzieho jazyka a drovne, je ur€ené jedno CD),

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- vzory oboch vyplnenych OH ktestu externej &asti MS =z cudzieho jazyka a Pokyny
na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej ¢asti MS.

o Prekontrolujte testy najma z tychto hladisk:

- &i neobsahuju nevytlagené alebo zle vytlaené strany,

- a &i v nich nechybaju niektoré listy.

e Prekontrolujte zvukovu nahravku v CD prehravaci (pripadne na pocitaci alebo prenosnom pogitadi
s reproduktormi), ktory budete pouzivat pri zadavani testu (prehrajte pol minaty nahravky,
overte jazyk a pocutelnost nahravky, pripadne nastavte hlasitost). Akékolvek problémy
so zvukovou nahravkou ihned nahlaste Skolskému koordinatorovi. CD nechajte v prehravadi
(pripadne v pocita¢i alebo prenosnom podcitadi s reproduktormi), pripravené na spustenie
nahravky pre |. East' testu.

Pred vstupom do ué¢ebne prepnite svoj mobilny teleféon na tichy rezim alebo ho vypnite.

3. poéas zadavania testu EC MS z cudzieho jazyka presne dodrzuje nasledujuci postup:
e Pri vstupe do u€ebne maijte so sebou: 3 3
- dokument Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — cudzie jazyky — trover
B2, B1,
- zoznamy Ziakov vasej skupiny, ktori budu pisat test,
- potrebny pocet OH oboch druhov pre danu uroven,
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- potrebny poéet testov EC MS,

- potrebny pocet pomocnych papierov,

- CD prehravac s nahravkou, pripadne pocita¢ alebo prenosny pocitac s reproduktormi,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- vzory vyplnenych OH a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej Casti
MS,

- hodinky (k administracii testov pre zdravotne znevyhodnenych Ziakov odporu¢ame hodiny na
presné meranie priznaného &asového prediZzenia podla druhu ich postihnutia a stupiia
obmedzenia), pero, pravitko, kriedu, pripadne popisovac¢ na tabulu.

Vyzvite ziakov, aby si pripravili svoj obéiansky preukaz a polozili ho na lavicu. Skontrolujte, €i
su v u€ebni ti ziaci, ktori si uvedeni v zozname pre vasu skupinu, a rozsadte ich podla poradia
uvedeného v zozname. Ziakov identifikujte prostrednictvom obgianskych preukazov. V kazdej
lavici mbéze sediet iba jeden zZiak. V laviciach za sebou sedia Ziaci v zakryte. Ak je to mozné,
rozsadte Ziakov tak, aby medzi dvoma lavicami, v ktorych v kazdej sedi jeden Ziak, bola
prazdna lavica. Medzi dvoma susednymi radmi musi byt vofné miesto.

Dajte ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefony a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudu pocas
pisania testu potrebovat, ich odlozili do taSiek. TaSky musia vSetci ziaci ulozit’ na uréené
miesto v uéebni. UrCte miesto v triede, kam Ziaci ulozia svoje tasky (napr. pod tabufou alebo
v zadnej Gasti udebne), nesmu ich mat poloZené pri lavici. Skontrolujte, &i to vSetci urobili. Ziaci
nesmu pouzivat zoSity, u€ebnice ani inu literatiru. Na lavici mbézu zostat' len pisacie potreby
a obdCiansky preukaz.

Rozdajte Ziakom pomocné papiere. Kazdy ziak musi dostat jeden Cisty list papiera oznaceny
pediatkou Skoly. Ziaci nesmu pouzivat vlastné pomocné papiere.

Upozornite Ziakov, zZe:

- okrem OH mézu pisat iba na pomocny papier (nie do testu).

- ak budu potrebovat dalSi pomocny papier oznaceny peciatkou Skoly, mdzu si ho v tichosti
sami zobrat' z katedry.

- odpovede napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni nebudu brat’ do uvahy.

Dajte ziakom pokyn, aby napisali svoje rodné &islo na pomocny papier v mieste pod peciatkou
Skoly.

Rozdajte ziakom OH. Kazdy ziak musi dostat’ dva r6zne druhy OH. Testy eSte nerozdavajte.

Upozornite Ziakov, Ze:

- pre odpovede k testu EC MS z cudzieho jazyka maju k dispozicii dva rézne druhy OH,
ktoré sa od seba liSia piktogramom (,krizik“ a ,pero®).

- podla pokynov v teste budu striedavo vypifiat oba druhy OH. Do OH &. 1, ozna&eného
piktogramom ,krizik“, budu vyznacovat odpovede na ulohy s vyberom odpovede, do OH &. 2,
oznaceného piktogramom ,pero®, budu pisat odpovede na ulohy s kratkou odpovedou.

- do OH €. 2, ozna¢eného piktogramom ,pero“ maju pisat’ odpovede pisanym pismom.
Ak napriek odporu€aniu pouziju tlacené pismo, musia jasne odliSit’ vel'ké a malé pismena.
Nesmu pouzit’ len vel'ké tlaéené pismo. Odpovede napisané velkymi tlacenymi pismenami
budu v Castiach, kde sa preveruje znalost pisania velkych pismen, hodnotené ako nespravne
s po¢tom ziskanych bodov 0.

- nesmu ni¢ vyznacovat' do poli€ok oznagenych S, N, X v OH oznaéenom piktogramom ,pero*.

Zdbraznite ziakom, zZe:

- pri vypifiani OH mézu pouzivat’ iba pero s éiernou alebo modrou napliiou. Nesmu pisat
obyc¢ajnou ceruzkou alebo pentelkou, plniacim a ani velmi tenko a slabo piSucim perom.

- OH nesmu skladat’, kréit, nesmu na ne pisat ani kreslit' ni¢, okrem vyplnenia pozadovanych
udajov a odpovedi.

- OH su samoprepisovacie, preto vypisuju iba prednu stranu (original) a musia pisat tak, aby
doslo k prepisaniu aj na druhy list OH (kdpiu).

- nesmu klast’ rozne druhy OH na seba, pretoze by doslo k prepisaniu odpovedi az na képiu
druhého OH.

Vysvetlite Ziakom, ako maju vypifiat OH a ako opravovat pripadné chyby (podla vzorov vypinenych
OH a dokumentu Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k testu externej asti MS).

Dajte ziakom pokyn, aby vyplnili zahlavia oboch OH:

- VSetky udaje v zahlavi oboch OH musia vyplnit rovnako.

- Kéd Skoly alebo kody 3kél, ak sa Skoly spajaju, napisSte na tabufu. Upozornite Ziakov, aby
kazdy napisal kod vlastnej Skoly.

- Kbd Ziaka je jeho rodné &islo (skontrolujte ho podfa ob&ianskeho preukazu kazdého ziaka).

- Triedu maju ziaci napisat tak, ako je uvedené v triednom vykaze a v zozname ziakov (napr.
IV. A, VIIIl. OB, Oktava A).
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- Test oznacia ziaci doplnenim znacky testu (pre anglicky jazyk AJ, nemecky jazyk NJ, rusky
jazyk RJ, francuzsky jazyk FJ, Spanielsky jazyk SJ a taliansky jazyk TJ). Znacku testu vaSej
skupiny napiste na tabulu. Uroveri B1 alebo B2 je predtladena.

- Kod testu ziaci eSte nemézu vyplnit'. Urobia tak, az ked’ im rozdate testy.

- Kod skupiny, napisany v zahlavi zoznamu ziakov, napiste na tabulu.

- V datume maju Ziaci vypisat defi a mesiac, pre 18. marec 2015 napiSte na tabufu 18 03 (rok
2015 je predtlaCeny).

- Pohlavie chlapci vyznadia krizikom pod CH, diev&ata krizikom pod D.

- Znamku vyznacia ziaci krizikom pod prisludné Ccislo podfa toho, aku znamku mali
z prisluSného cudzieho jazyka na poslednom vysvedc¢eni (ak si nie su isti, overte ich znamku
v Skolskej dokumentacii).

o Vyzvite ziakov, aby sa podpisali iba na druhy list (kopiu) oboch OH na mieste na to uréenom —
oznacenom ako Podpis Ziaka, vpravo dole. Originaly oboch OH musia zostat’ nepodpisané.

e Upozornite ziakov, ze:

- Ulohy s vyberom odpovede maju vzdy iba jednu spravnu odpoved. Za spravnu odpoved
ziskaju ziaci 1 bod, za nespravnu odpoved 0 bodov (0 bodov ziskaju aj vtedy, ked vyznacia
viac ako jednu moznost, bez ohladu na to, Ze medzi nimi bude aj spravna).
pri ulohach s kratkou odpovedou v OH oznadenom piktogramom ,pero“ mdézu ziaci ¢iselné
udaje uviest’ aj cislicou (ak nie je uvedené inak). Pri vypisovani (odpisovani) odpovede
priamo z textu ukazky je potrebné dodrzat pravopis slova/slovného spojenia!
zapisat odpoved do OH je najvhodnejSie az vtedy, ak su ojej spravnosti definitivne
presvedCeni. Opravu zapisu odpovede na ulohu s kratkou odpovedou v OH oznagenom
piktogramom ,pero® musia uskuto¢nit v poli vymedzenom pre danu ulohu. Ak odpoved zapiSu
mimo pola na to ureného, musia jasne vyznacit Sipkou, na ktora ulohu sa odpoved vztahuje.
Opravovanu odpoved nesmu ziaci uvadzat v zatvorkach, opravu je potrebné vykonat
preciarknutim povodnej odpovede a napisanim novej.
akékolvek odpovede napisané na pomocnom papieri sa pri hodnoteni EC MS neberd
do uvahy.
pocas pisania testu by nemali opustit’ uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch méze ziak
opustit u¢ebru za nasledovnych podmienok: OH a pomocné papiere viozi do testu, zatvoreny
test odovzda administratorovi a oznami mu dévod svojho odchodu. Mimo uéebne méze byt
v danom cCase len jeden Zziak zo skupiny, a to najdlhsie na dobu 5 minat. Po prichode mu
administrator vrati test, pomocné papiere a OH. V takomto pripade vyplite prislusné udaje
v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS (poradové &islo Ziaka, dévod a &as odchodu
a prichodu).
pocas prace na |. €asti testu (Po€uvanie s porozumenim) nesmu opustit’ uéebnu.
musia pracovat’ samostatne a nesmu vyrudovat ostatnych Ziakov. Nesmu pouZivat
nepovolené pomocky, komunikovat s ostatnymi Ziakmi a pouzivat mobilny telefén. Inak bude
ich praca prerusena a predseda PMK méze rozhodnut o preruseni ich MS, ¢o bude mat
za nasledok opakovanie Casti skusky v riadnom termine nasledujuceho Skolského roku.
ak bude mat niekto otazku po€as vypracovavania testu, prihlasi sa a pocka, kym k nemu pride
administrator. Potom sa méZe ticho opytat tak, aby nerusil ostatnych Ziakov.
ak skongéia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, svoj odchod vam oznamia
zdvihnutim ruky (prihlasenim sa) a v tichosti mézu opustit’ uéebriu. Oba OH (podpisané
iba na kopii), pomocné papiere a test nechaju poloZené na lavici otoéené zadnymi stranami
nahor. Cas dokong&enia prace nema vplyv na jej hodnotenie.

o Rozdajte Ziakom testy. Prirozdavani striedajte testy s réznymi kédmi tak, aby Ziaci sediaci
za sebou i vedla seba v susednych radoch dostali testy s roznymi kédmi. Upozornite ziakov,
aby testy neotvarali, pokial nedostanu pokyn.

e Vyzvite ziakov, aby si pozorne precitali vSetky pokyny a prezreli test. Maju na to 5 minut, poc¢as
ktorych nesmu ni¢€ pisat’. Ddsledne dohliadnite na to, aby nikto nepisal.

e Po uplynuti 5 minut sa opytajte ziakov, ¢i ma niekto otazky k pokynom a €i je ich test v poriadku (&i
je to test EC MS z prislu§ného cudzieho jazyka a Urovne, &i obsahuje uréeny pocet Uloh,
80 pre uroveri B2 a 60 pre urovefi B1 a pod.). Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky
tykajuce sa obsahu testu a samotnych uloh odmietnite odpovedat).

e Vyzvite ziakov, aby vyplnili v zahlavi oboch OH koéd testu, ktory je uvedeny na prednej strane
testu. Ak nenapiSu spravne kod testu na oba OH, ich pracu nebude mozné vyhodnotit. (Kody
testov na tabulu nepiste!)

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.
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o Najskor o 9.45 h dajte Ziakom pokyn, aby zacali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie testu
maju presne 120 minat (Uroveri B2)/100 minat (Groven B1). Z toho priblizne 30 mindt je
uréenych na vypracovanie |. Casti testu pre obe urovne a asi 90 minut (droven B2)/70 minut
(uroven B1) na Il. a lll. Cast’ testu.

e Vtejto chvili zacina plynut Cisty ¢as na pracu ziakov. NapisSte na tabulu ¢as, kedy ziaci zacali
pracovat’ a zaroven aj ¢as, kedy majua skongit’ pracu.

e Spustite nahravku. Prehravaé€ (pripadne pocita alebo prenosny podita¢ s reproduktormi) musi
zostat’ zapnuty bez prerusenia az do Uplného konca nahravky, Cize po posledny signal
gongu. V Case, ked maju Ziaci samostatne pracovat, je na nahravke nahrané ticho.
Prehravanie nahravky nesmiete prerusovat’.

e Po zazneni gongu vypnite CD prehravaé¢ (pripadne pocitaé alebo prenosny pocitacé
s reproduktormi) a dajte Ziakom pokyn, aby pokra¢ovali v praci na d'alSich ¢astiach testu.

e V pripade prerusenia dodavky elektrického prudu, technickej poruchy CD prehravaca (pripadne
poditada alebo prenosného poditata s reproduktormi) alebo CD nosi¢a podas |. éasti testu EC
MS z cudzich jazykov — Po&uvanie — je potrebné pouzit nahradné batérie alebo nahradny zdroj
elektrického prudu, iny prehravac (pripadne pocita¢ alebo prenosny pocita¢ s reproduktormi)
alebo CD nosi¢. Nahravku odporu¢ame spustit od zaciatku poslednej ziakmi rieSenej nahravky
(CD obsahuje 3 nahravky). Poslednu rieSend nahravku je mozné identifikovat podla zatial
vyplnenych odpovedi v OH Ziakov. Nastavit sa na prisludnu ¢ast nahravky sa da na vacsine CD
prehravacoch vykonat stlacenim a dih§im podrzanim tladidiel 44/, pomocou ktorych sa da
presuvat medzi jednotlivymi ,trackmi“ dozadu/dopredu. V nevyhnutnom pripade je mozné
presunut |. dast testu EC MS z cudzich jazykov az na koniec EC MS a v priebehu takto
ziskaného &asu vyriesit vzniknuty problém. Tento postup je potrebné konzultovat s NUCEM.
Pripadné prediZenie administracie EC MS z tohto dévodu je povolené a za regularnost dal$ieho
priebehu EC MS zodpoveda predseda PMK. Tieto skutodnosti je nutné zapisat do Protokolu
o administracii testov externej Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky. Uréeny
&as zaciatku PFIC MS musi byt dodrzany.

e Pouplynuti asi 45 minut od zaCiatku prace ziakov pride do uCebne Skolsky koordinator, ktory
od vas prevezme testy a OH, ktoré neboli pouzité. Potom vypiSte prednu stranu Protokolu
o administracii testov EC a PFIC MS, zoznamy zudastnenych a nezudastnenych Ziakov
a zasadaci poriadok.

o Pocas prace ziakov skontrolujte, ¢i maja spravne a uplne vyplnené zahlavia oboch OH (kéd
Skoly, kod ziaka, koéd testu), udaje porovnajte so zoznamom ziakov, ktory ste dostali
od koordinatora. Udaje v zahlavi oboch OH musia byt rovnaké. Skontrolujte tieZ, & sa Ziaci
podpisali iba _na képie oboch OH. Podas préace Ziakov tieZ skontrolujte, &i Ziaci pri vypifiani
odpovedi na ulohy s kratkou odpovedou nepouzivaju iba vel'ké tlaéené pismena.

e Po cely éas administracie testu musite byt v u€ebni (v nevyhnuthom pripade vas méze
na kratky ¢as nahradit pomocny dozor, ktory je na chodbe). Pofas administracie testu sa
prechadzajte po u€ebni, sledujte samostatnu pracu Ziakov, kontrolujte, €i Ziaci nepouzivaju
nepovolené poméOcky alebo mobilny telefén na komunikaciu, pripadne priebezne
zaznamenavajte potrebné informacie do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS, napr.
Ziakov, ktori prili po zaciatku testovania, opustili u¢ebiu poc€as administracie testu, dobu ich
nepritomnosti v uéebni, &as odovzdania testu EC MS a pod.

e Vpripade, Ze sa v priebehu EC MS ziak sprava nedovolenym spésobom (odpisuje, pouziva
nepovolené pomocky, mobilny telefén, komunikuje s inymi Ziakmi, vyruSuje) a aj po opatovhom
upozorneni pokracuje v nevhodnom spravani, preruste Cinnost Ziaka a prevezmite jeho test,
odpovedové harky a pomocny papier. Ziak zostane v uéebni. PoZiadajte pomocny dozor, aby
ihned privolal predsedu PMK. Zostarite po cely €as pritomny v uéebni a zabezpedlujte, aby
ostatni Ziaci mohli neruSene pracovat. Privolany predseda PMK po zvazZeni situacie rozhodne,
¢i boli naplnené dbvody na preruSenie Casti MS Ziaka. Ak predseda PMK prerusi Ziakovi
skusgku, Ziak musi opustit uéebriu, v ktorej prebieha skugka. V takomto pripade Ziak opakuje EC
MS v riadnom termine nasledujuceho Skolského roku. V pripade, ze predseda rozhodne, Ze
skugku Ziakovi neprerusi, vratte Ziakovi test, OH apomocny papier. Ziak moéze v skuske
pokracovat, pricom predseda PMK rozhodne o nahradeni vzniknutej Casovej straty pre ziaka.

e Vpripade akychkolvek technickych alebo organizatnych problémov v priebehu administracie
testov EC MS poziadajte pomocny dozor, aby privolal predsedu PMK. Predseda PMK rozhodne
o dalSom postupe pri rieSeni problému.

e Po uplynuti 120 minat (Urovent B2)/100 minut (Uroven B1) vyzvite ziakov, aby prestali
pracovat’. PrediZenie &asu nie je pripustné.

o Vyzvite Ziakov, aby nechali na laviciach zatvorené testy, OH a pomocné papiere otocené
zadnymi stranami nahor.

Bratislava 2015 5



MATURITA 2015

o Informujte Ziakov, Ze maju prestavku do 12.30 h. Oznamte im, Ze po jej skoneni musia vsetci
sediet presne natych istych miestach, preto’e sa zaéne administracia PFIC MS
z prisluSného cudzieho jazyka a urovne.

o Vyzvite ziakov, aby opustili uCebriu. Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval do OH a aby Ziaci
nevynasali testy, OH alebo pomocné papiere z u¢ebne.

e Po odchode Ziakov:

zozbierajte OH, najprv druh s piktogramom krizik“, potom druh s piktogramom ,pero* a

usporiadajte ich podla zasadacieho poriadku,

skontrolujte eSte raz uplnost vyplnenia zahlavi oboch OH (kdd Skoly, kdd Ziaka, kod testu),

skontrolujte, €i su Ziaci podpisani na képiach oboch OH,

zozbierajte testy a pomocné papiere,

zotrite tabulu,

dopliite véetky potrebné tdaje do Protokolu o administrécii testov EC a PFIC MS,

vSetky materialy (testy, OH, pomocné papiere, Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

zoznamy ziakov), CD prehravac¢ (pripadne pocita¢ alebo prenosny pocita¢ s reproduktormi)

a zvukovu nahravku odovzdajte Skolskému koordinatorovi.

Odovzdanim materialov sa skonéila EC MS z cudzieho jazyka.

4. po ukonéeni EC MS z cudzieho jazyka kontroluje spravnost’ a tplnost vyplnenia OH:

e Pod dohladom Skolského koordinatora skontrolujte, ¢i su zahlavia OH spravne a Uplne vyplnené
(kod Skoly, kéd ziaka, kod testu). Ak najdete nespravne alebo nelplne vyplnené identifikacné
udaje v OH, oznamte to Skolskému koordinatorovi a pod dohfadom predsedu PMK ich
na zaklade zasadacieho poriadku opravte alebo doplrite.
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C.V den administracie PFIC MS

5. bezprostredne pred administraciou PFIC MS z cudzieho jazyka prevezme a skontroluje
potrebny material:
e Prevezmite od Skolského koordinatora a predsedu PMK:
- zoznamy Ziakov va$ej skupiny, ktori budu pisat PFIC MS (v jednom zozname maju byt
uvedené: kod skupiny, maturitny predmet, kod Skoly alebo kédy a ndzvy 3kél, ak sa Skoly
spajaju, kody zZiakov s vyznacenim Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim a trieda, ktoru
navstevuju; v druhom zozname maju byt uvedené: kod skupiny, kod Skoly alebo kody a nazvy
Skél, ak sa Skoly spajaju, maturitny predmet, mena a priezviska zZiakov a trieda, ktoru
navstevuju),
potrebny pocet pomocnych papierov na koncept oznacenych peciatkou Skoly (pre kazdého
Ziaka jeden list papiera formatu A4),
- potrebny podet tlagiv PFIC MS z cudzieho jazyka,
- tlagivo Protokol o administracii testov EC a PFIC MS (ten isty, ktory sa pouZival pre EC MS).

e Potrebny poget rozmnozenych zadani PFIC MS vam do ugebne prinesie $kolsky koordinator alebo
nim poverena osoba po zverejneni zadani PFIC MS a ich rozmnozeni.

e Prekontrolujte tlagiva PFIC MS z cudzieho jazyka, &i neobsahuju nevytlagen( alebo zle vytladenu
stranu.

Pred vstupom do uc¢ebne prepnite svoj mobilny telefon na tichy rezim alebo ho vypnite.

6. pocas zadavania PFIC MS z cudzieho jazyka presne dodrzuje nasledujuci postup:

e Pri vstupe do u€ebne majte so sebou:

- dokument Pokyny pre administratorov EC a PFIC maturitnej skusky — cudzie jazyky — droveri
B2, B1,

- zoznamy ziakov vasej skupiny,

- potrebny po€et pomocnych papierov,

- potrebny poéet tlagiv PFIC MS z cudzich jazykov,

- tlagivo Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS,

- hodinky, pero, pravitko, kriedu, pripadne popisovac na tabulu.

o Vyzvite zZiakov, aby sa kazdy opat posadil na svoje miesto. Skontrolujte, €i Ziaci sedia podla
zasadacieho poriadku uvedeného v Protokole o administracii testov EC a PFIC MS. Overte, &i
su to Ziaci, ktori su uvedeni v zozname.

o Dajte Ziakom pokyn, aby vypli mobilné telefény a spolu s ostatnymi vecami, ktoré nebudu
podas pisania PFIC MS potrebovat, ich odloZili do tasiek. Tasky musia vSetci ziaci opat ulozit’
na uréené miesto v uéebni (napr. pod tabulou alebo v zadnej Casti ucebne), nesmu ich mat
polozené pri lavici. Skontrolujte, &i to v8etci urobili. Na lavici m6zu zostat len pisacie potreby
a obcCiansky preukaz.

¢ Dbésledne dohliadnite na to, aby po&as zverejfiovania zadani PFIC MS v &ase od 12.30 do 13.00 h
ziaci neopustili u€ebriu a nepouzivali akékolvek komunikaéné prostriedky.

e Zd6raznite Ziakom, Ze pri pisani PFIC MS mézu pouzivat’ len pera s modrou alebo é&iernou
naplnou. Nesmu pisat ceruzkou. Pri praci nesmu pouzivat zosity, slovniky, u¢ebnice ani ina
literatdru.

o Rozdajte ziakom pomocné papiere na koncept. Kazdy ziak musi dostat jeden list papiera
oznadeny pediatkou $koly. Ziaci nesmu pouzivat vlastné pomocné papiere.

e Upozornite ziakov, ze:

- ak budu potrebovat’ daldi pomocny papier oznaceny peciatkou Skoly, mézu si ho v tichosti
sami zobrat z katedry.

- nha obsah pomocného papiera sa pri hodnoteni neprihliada, hodnoti sa iba obsah tla¢iva
PFIC MS z cudzich jazykov.

o Dajte Ziakom pokyn, aby napisali svoje rodné &islo na pomocné papiere na koncept v mieste
pod peciatkou Skoly.

¢ Rozdajte ziakom tlagiva PFIC MS z cudzich jazykov.

e Vysvetlite Ziakom, ako maju vyplnit prednu stranu tlagiva PFIC MS z cudzich jazykov.

e Dajte Ziakom pokyn, aby prednu stranu tlagiva PFIC MS z cudzich jazykov vypifali zarove s vami:
- Nazov skoly alebo nazvy $kél (ak sa Skoly spajaju) napiste na tabufu. Upozornite Ziakov, aby

kazdy napisal nazov vlastnej Skoly.
- Skolsky rok: 2014/2015 napiste na tabulu.
- Rodné ¢islo: je uvedené v ob&ianskom preukaze Ziaka, kazdy Ziak si napiSe svoje.
- Kéd skupiny: je napisany v zahlavi zoznamu Ziakov, napiste ho na tabulu.
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- Predmet: napiSte na tabulu nazov prisluSného cudzieho jazyka.
- Urovei: napiste na tabulu trover prisludného cudzieho jazyka (B1/B2).
- Datum: 18. 03. 2015 napiste na tabulu.
- Téma: Ziaci ju vyplifiaju aZ na zaklade rozmnoZenych zadani PFIC MS, ktoré prinesie $kolsky
koordinator alebo nim poverena osoba priblizne o0 12.55 h.
e Upozornite ziakov, ze:
- si pracu musia rozvrhnut tak, aby sa text zmestil na vymedzeny priestor jedného tlagiva PFIC
MS, pretoze Ziadne dalsie tlagivo PFIC MS nedostanu. Rozsah PFIC MS pre troveri B2 je 200
— 220 slov a pre uroven B1 160 — 180 slov.
maju pisat’ pisanym pismom. Ak napriek upozorneniu pouziju tlacené pismo, musia jasne
odlisit’ velké a malé pismena. Nesmu pouzivat len velké tlacené pismena. V pripade, Ze
Ziak, aj napriek upozorneniu, pouzije len velké tlaCené pismena, Casti textu, kde nie je jasné
uplatfiovanie pravidiel spravneho pouzivania velkych a malych pismen, budd vnimané ako
pravopisné chyby.
pocas pisania prace by nemali opustit uéebnu. V nevyhnutnych pripadoch méze ziak
opustit uéebfiu za nasledovnych podmienok: pomocny papier atlagivo PFIC MS z cudzich
jazykov odovzda administratorovi a oznami mu dévod svojho odchodu. Mimo uéebne mbze
byt v danom &ase len jeden Ziak zo skupiny, a to najdlhSie na dobu 5 minut. Po prichode mu
administrator vrati pomocny papier a tladivo PFIC MS z cudzich jazykov. V takomto pripade
vypliite prislu§né udaje v Protokole o administrécii testov EC a PFIC MS (dévod a ¢&as
odchodu a prichodu).
musia pracovat’ samostatne a nesmu vyruSovat ostatnych zZiakov. Inak bude ich praca
prerusena a predseda PMK méze rozhodnut o preruSeni ich MS, ¢o bude mat za nasledok
opakovanie PFIC MS v nasledujicom $kolskom roku.
ak bude mat niekto otdzku poc€as vypracovavania prace, prihlasi sa a po¢ka, kym k nemu
pride administrator. Potom sa mdze ticho opytat’ tak, aby nerusil ostatnych ziakov.
ak skongcia pracu pred oficialnym ukonéenim administracie, svoj odchod vam oznamia
zdvihnutim ruky (prihlasenim sa) a v tichosti mézu opustit’ uéebiu. Tlagivo PFIC MS
nechaju poloZzené na lavici prednou stranou nahor, zadanie PFIC MS a pomocny papier
s konceptom nechaju na lavici pod tlagivom PFIC MS tak, aby z nich nebolo mozné gitat. Cas
dokoncenia prace nema vplyv na jej hodnotenie.
e Priblizne o0 12.55 h pride do u¢ebne Skolsky koordinator alebo nim poverena osoba a odovzda
vam potrebny poéet rozmnozenych zadani PFIC MS.
¢ Rozdajte ziakom rozmnozené zadania PFIC MS. Upozornite ich, aby si pozorne prezreli zadanie
a precitali vSetky pokyny.
e Dajte Ziakom pokyn, aby vyplnili nazov témy (nie celé zadanie) na prednu stranu tlagiva PFIC MS
z cudzich jazykov podria zadania PFIC MS, ktoré dostali.
e Skontrolujte u Ziakov zapis témy v tlagivach PFIC MS z cudzich jazykov.
o Opytajte sa ziakov, Ci ma niekto otazky k pokynom. Odpovedzte na pripadné otazky (na otazky
tykajuce sa obsahu zadania odmietnite odpovedat).

V tejto chvili je vSetko pripravené na vlastnu pracu ziakov.

o Najskoér o 13.00 h dajte Ziakom pokyn, aby zac&ali pracovat a oznamte im, Ze na vypracovanie
prace maju presne 60 minut.

o Vtejto chvili zaCina plynut Cisty ¢as na pracu ziakov. Napiste na tabulu ¢as, kedy ziaci zacali
pracovat’, a zaroven aj ¢as, kedy maju skongéit’ pracu.

e Po uplynuti asi 5 minut od zaciatku prace Ziakov pride do u€ebne Skolsky koordinator, ktory od vas
prevezme tladiva a zadania PFIC MS, ktoré neboli pouZité.

e Po cely éas administracie PFIC MS musite byt' v uéebni (v nevyhnutnom pripade vas moze
na kratky &as nahradit pomocny dozor, ktory je nachodbe). Polas administracie sa
prechadzajte po u€ebni a kontrolujte samostatnu pracu ziakov, kontrolujte, €i zZiaci nepouzivaju
mobilny telefén na komunikaciu, pripadne priebeZzne zaznamenavajte potrebné informacie
do Protokolu o administracii testov EC a PFIC MS, napr. Ziakov, ktori opustili u¢ebriu pogas
administracie PFIC MS a dobu ich nepritomnosti v ugebni, as dopisania PFIC MS a pod.

e V pripade, Ze sa v priebehu PFIC MS ziak sprava nedovolenym spdsobom (odpisuje, pouziva
nepovolené pomécky, komunikuje sinymi Ziakmi, vyruSuje) a aj po opatovnom upozorneni
pokraduje v tomto spravani, preruste &innost Ziaka a prevezmite jeho tlagivo PFIC MS z cudzich
jazykov, zadanie PFIC MS a pomocny papier s konceptom. Ziak zostane v ugebni. PoZiadajte
pomocny dozor, aby neodkladne privolal predsedu PMK. Zostante po cely ¢as pritomny
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v uebni a zabezpecdujte, aby ostatni Ziaci mohli neruSene pracovat. Privolany predseda PMK
po zvazeni situacie rozhodne, €&i boli naplnené dovody na preruSenie Casti MS Ziaka. Ak
predseda PMK prerusi Ziakovi skusku, ziak musi opustit uéebnu, v ktorej prebieha skuska, a
opakuje PFIC MS v riadnom termine nasledujuceho $kolského roka. V pripade, Ze predseda
rozhodne, Ze skusku Ziakovi neprerusi, vratte Ziakovi tlagivo PFIC MS z cudzich jazykov,
zadanie PFIC MS a pomocny papier s konceptom. Ziak méze v skuske pokradovat, pri¢om
predseda PMK rozhodne o nahradeni vzniknutej Easovej straty pre Ziaka.

Po uplynuti 60 minGt dajte ziakom pokyn, aby prestali pracovat. Predizenie &asu nie je
pripustné. Potom dajte Ziakom pokyn, aby tlagivd PFIC MS nechali poloZené na laviciach
oto&ené prednou stranou nahor, zadania PFIC MS a pomocné papiere s konceptom nechali
pod tlagivom PFIC MS tak, aby z nich nebolo mozné gitat'.

Dohliadnite na to, aby nikto ni¢ nedopisoval a skontrolujte si, ¢i kazdy Ziak nechal vSetky materialy
na lavici. Po tejto kontrole mézu Ziaci opustit uCebriu. Davajte pozor, aby Ziaci nevynasali
Ziadne materialy mimo priestor ucebne.

Po odchode Ziakov z uebne pozbierajte z lavic materialy a do Protokolu o administrécii testov EC
a PFIC MS uvedte &as, kedy Ziak pracu odovzdal. V pripade Ziakov, ktori skongili pracu pred
oficialnym ukonéenim administracie, si asy zaznamenavaijte priebezne.

Po odchode Ziakov z uéebne sa v tlagivach PFIC MS podpiste do prvého prazdneho riadka pod
vlastny text Zziakov. Predseda PMK va$ podpis skontroluje pred odovzdanim materialov
riaditefovi Skoly.

Spolu s predsedom PMK prekontrolujte predné strany tlagiv PFIC MS, & su udaje v nich spravne
vyplnené (rodné ¢islo, kéd Skoly, kéd skupiny). Chybajuce alebo chybné udaje doplrite alebo
opravte na zaklade Protokolu o administracii testov externej Casti a pisomnej formy internej
Casti maturitnej skiisky a zoznamu Zziakov.

V&etky materialy (tlagiva PFIC MS z cudzich jazykov, pomocné papiere s konceptom, zoznamy
Ziakov a Protokol o administréacii testov EC a PFIC MS) odovzdajte, pod dohladom predsedu
PMK, riaditelovi Skoly alebo nim poverenému zastupcovi.

Odovzdanim materialov sa skonéila PFIC MS z cudzieho jazyka.

Dakujeme za spolupracu.
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Priloha ¢. 1 Harmonogram €innosti administratora — cudzie jazyky
18. marec 2015 — AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ (obe urovne)
Administratora ku skupine intaktnych Ziakov nahodnym sp&sobom priradi predseda
PMK. Administratora pre konkrétnu skupinu Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim
vopred urcil riaditel' Skoly a vyskolil Skolsky koordinator.
8.30-9.00 Koordinator rozda administratorom OH a dalSie materialy potrebné pre administraciu
EC MS zprislusného cudzieho jazyka a Urovne v jednotlivych skupinach, okrem
testov a CD nosicov.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS a CD
9.00 —9.25 S nahravkou.
Administratori prekontroluju testy a CD s nahravkami, ktoré dostali od koordinatora
a odidu do ucebni.
9.25 — 9.45 Administratori rozsadia zZiakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju uvodné
' ' pokyny. Ziaci vypinaju zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.
9.45-11.45 Administracia testov EC MS — Groveri B2.
(9.45-11.25) (pre uroven B1 plati Casovy udaj uvedeny v zatvorke).
9.45 — 11.45 Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
vo v8etkych skupinach priblizne v rovnakych ¢asovych intervaloch.
10.30 — 10.45 Koordinator vyzbiera vo v$etkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouZité.
11.45-12.30

(11.25 — 12.30)

Prestavka pre ziakov.

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materidly. Pod dohladom
predsedov PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, & su

11.25-12.30 zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo
doplni podlfa zoznamu Ziakov a Protokolu. Roztriedi OH réznych druhov (,pero®,
SKrizik").
Administratori prevezm( od koordinatora tlagivda PFIC MS zcudzich jazykov
12.25 a ostatné materialy potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS)
a odidu do ucebni.
Zverejnenie zadani PFIC MS.
12.30 Ziaci su v ugebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaju pomocné
papiere na koncept, tlagiva PFIC MS a davaju tvodné pokyny.
Administratori prevezmu od koordinatora alebo nim poverenej osoby zadania PFIC
12.55-13.00 MS.
Administratori rozdaju Ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.
13.00 — 14.00 Administracia PFIC MS.
13.05-13.20 Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach nepouZzité tlagiva PFIC MS .
13.00 - 14.00 Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.
14.00 — 14.15 Administrator PFIC MS sa po skon&eni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpise
do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.
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e Predseda PMK skontroluje vo vSetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora
pod textom ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohfadom predsedu PMK
doplnit. Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia
prednych stran tlagiv PFIC MS. Chybajlce/chybné Gidaje doplnia/opravia na zaklade
Protokolu o administracii testov externej casti a pisomnej formy internej casti
maturitnej skisky a zoznamu Ziakov.

o Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tlaciva
PFIC MS a Protokol o administrécii testov EC a PFIC MS. Materidly vlozi
do papierovej obalky na to uréenej a bezpecne ulozi.
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Priloha €. 2 Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ) mézu mat v zmysle § 4 ods. 3 vyhlasky &. 318/2008 Z. z.
o ukoncovani studia na strednych Skolach v zneni neskorsich predpisov upravené podmienky na vykonanie
MS.

1 Upravy podmienok na vykonanie MS pre ziakov so ZZ

1.1 Predizenie éasu

Ziaci so ZZ mézu mat podla druhu postihnutia a stupfia obmedzenia prace s testovymi Glohami
predizeny éas na vykonanie EC, PFIC a UFIC MS. Koordinator zohladni prediZzenie ¢asu v ¢asovom
harmonograme administracie testu, pricom doésledne dba o dodrzanie prestavky. Pre Ziakov so ZZ je
potrebné pripravit samostatnt uéebiiu a administratora na realizaciu EC MS z cudzich jazykov.
Administrator testov EC MS z cudzich jazykov musi mat k dispozicii stopky alebo hodinky na presné
meranie priznaného &asového predizenia Ziakom so ZZ podla druhu ich postihnutia a stupha
obmedzenia (Tabulka &. 1). Predizenie ¢asu nesmie prekroéit maximalne povolené predizenie
€¢asu uvedené v tabulke.

Tabulka €. 1 Struény prehlad uprav podmienok vykonania MS pre ziakov so ZZ podla druhu
postihnutia a stupfa obmedzenia

skupina podla stupna obmedzenia

druh postihnutia

I. skupina
lahky stuperi

II. skupina
stredny stupeni

Ill. skupina
tazky stuperi

sluchové
postihnutie

e predizeny &as
najviac o 50 %

« predizeny &as
najviac o 75 %
e Uprava testu

e predizeny &as o 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e timoc&nik

posunkovej redi

zrakové
postihnutie

e predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 100 %
e Uprava testu

e prediZzeny &as 0 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

telesné
postihnutie

« predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 100 %
e Uprava testu

e prediZzeny &as 0 100 %
e Upravy ako v Il. skupine
e asistent

chori a zdravotne
oslabeni

« predizeny &as
najviac o 50 %

e predizeny &as
najviac o 75 %

vyvinové poruchy
uéenia

« predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

poruchy aktivity
a pozornosti

e predizeny &as
najviac o 25 %

e predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

poruchy
spravania

« predizeny &as
najviac o 25 %

« predizeny &as
najviac o 50 %

narusena
komunikacna
schopnost’

e predizeny &as
najviac o 25 %

« predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

autizmus alebo
d'alSie pervazivne
vyvinové poruchy

¢ Uprava podla odporucania Specialneho pedagoga
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1.2

Priklad: Na administraciu I., Il. a lll. asti EC MS z cudzich jazykov uroveri B1 je vymedzeny &as
100 minut. Ziak s vyvinovou poruchou u&enia zaradeny do Il. skupiny méze mat &as predizeny
najviac o 50 percent na administraciu kazdej &asti, t. j. ¢as na administraciu EC MS méze byt
v jeho pripade predizeny najviac na 150 minGt (vyuZitie predizenia éasu v$ak bude zavisiet
od zruénosti konkrétneho ziaka).

Predizenie éasu na pracu s nahravkami

PrediZenie ¢asu sa vztahuje aj napracu s nahravkami v . &asti testu EC MS zcudzich jazykov
(Pocuvanie). Pre zZiakov so ZZ je pripravené Specialne upravené CD, na ktorom su jednotlivé nahravky
rozdelené na viaceré samostatné ,tracky“. Po skonéeni kazdého ,tracku“, podla instrukcii v nahravke,
administrator nahravku zastavi a predizi ziakom éas na pracu podla Tabulky &. 1. V triede mézu byt
len Ziaci s rovnakym predizenim éasu.

Priklad:  ZloZenie Ziakov v jednej skupine by mohlo byt nasledovné:

a) Ziaci so sluchovym postihnutim zaradeni do |. skupiny + Ziaci chori a zdravotne oslabeni
zaradeni do |. skupiny + Ziaci s vyvinovymi poruchami ucenia zaradeni do Il. skupiny (vSetky
tieto skupiny maju 50 %-né predizenie ¢asu).

b) Ziaci so zrakovym postihnutim zaradeni do |. skupiny + Ziaci telesne postihnuti zaradeni
do I. skupiny + Ziaci sluchovo postihnuti zaradeni do Il. skupiny + Ziaci chori a zdravotne
oslabeni zaradeni do Il. skupiny (vSetky tieto skupiny maju 75 %-né prediZenie €asu).

c) Ziak zaradeny do lIl. skupiny pracuje s asistentom v samostatnej triede.

Cas na précu s nahravkami sa prediZuje s cielom:

1. precitania uloh pred vypoc&utim jednotlivych nahravok,

2. dokoncéenia prace na ulohohach — zapis odpovedi a/alebo opatovné precitanie Uloh po vypocuti
nahravky alebo v jej priebehu.

Administrator méze zZiakovi zastavit nahravku aj po€as prehravania textov vztahujucich sa k rieSeniu
jednotlivych Casti po€uvania, aby si Ziak stihol zaznamenat priebezné odpovede alebo opatovne
precitat znenie konkrétnej testovej ulohy. Ak Ziak vyuZziva zastavenia aj v rdmci samotnych ukaZzok,
gasové prediZzenie uréené na dokond&enie prace na Ulohach po vypoduti nahravky (v ramci jednej
nahravky) je o tento Cas krat$i. Administrator si preto pre tieto U¢ely zaznamena priblizny ¢as, ktory bol
vyuzity pri pribeznom zastavovani.

Ziakovi je umoznené po&uvat kazdd nahravku len tolkokrat, kolkokrat je dana ukazka nahrata na CD
(teda dvakrat, rovnako ako u intaktnych Ziakov). Administrator nemoze opakovat prehravanie nahravky
ani jej Gasti, ale ju len zastavuje s ciefom umoznit Ziakovi priznané &asové predizenie podia druhu
postihnutia a stupfia obmedzenia. Vzhladom na porovnatelnost dizky nahravok jazykovych drovni B1
a B2 (30 minut) je prediZenie &asu na pracu s nahravkami v rdmci oboch urovni rovnaké.

Tabulka é. 2 Predizenie éasu na pracu s nahravkami pre ZZ ziakov

Predizenie éasu na:

. 5 B1. B2 dokonéenie prace na ulohach po
uroven B1, precitanie uloh pred vypocutim vypocuti nahravky alebo v jej
nahravky priebehu (zdapis odpovedi/
opétovné precitanie uloh)
25 % o o
predizenie éasu 3 minuty 3 mindty
50 % . o
predizenie éasu 4 mindty 4 mintty
75 %
- 5 minut 6 minut
predizenie ¢asu
100 % 6 minut 7 minut
predizenie éasu
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Priklad: ZZ Ziak s 50 % prediZzenim ¢asu ma v ramci jednej ¢asti nahravky 4 minuty na precitanie tloh
pred jej vypoCutim a 4 minuty na dokonCenie prace na ulohach po jej vypoluti. Ak Ziak vyuZije
moznost zastavovania nahravky s cielom priebezného zapisu odpovedi ¢&i opatovného
preCitania znenia testovych uloh v trvani priblizne 2 minuty, na dokon&enie prace na ulohach po
vypoluti nahravky ma potom priznany zvy$ny &as — 2 minGty. PrediZenie ¢asu na pracu
s nahravkou v3ak nesmie prekroCit ¢as uvedeny v Tabufke €. 2. Pokyny k praci s nahravkami
sU nahovorené vo vyuCovacom jazyku, aby administrator podla pokynov vedel, v ktorych
Castiach sa v nahravke Cas predizuje.

Pokyny k administracii |. éasti testu EC MS z cudzich jazykov — praca s nahravkami

Nahravky z cudzich jazykov pre zZiakov so ZZ su upravené tak, aby sa kazda nahravka dala prehrat
samostatne. Nahravka je dalej rozdelena na ,tracky” tak, aby sa skoncila vtedy, kedy je potrebné, aby
administrator oznamil ziakom prideleny ¢as na precitanie uloh pred vypoCutim nahravky a dokon&enie
prace na ulohach po vypocuti nahravky. Pre ucely priebezného zapisu odpovedi Ziakom &i opatovné
precitanie testovych uloh (na poziadanie ziaka — napriklad prihlasenim sa) je potrebné zastavit
nahravku manualne.

Nahravky pre Ziakov so ZZ sU po obsahovej stranke totoZné s nahravkami pre intaktnych Ziakov.
PredlZzeny ¢as administracie vyuZiju zZiaci so ZZ na rieSenie uloh, nie na tretie opakovanie pocuvania
nahravky.

Ukazka prace s nahravkou (Uroven B1):

1. Po instrukcii ,Teraz méte ¢as na preéitanie tloh 01 —07. Dizku &asu vam oznémi administrator.”
administrator zastavi nahravku a necha ZzZiakovi Cas na preCitanie uloh podla priznaného
percentuélineho prediZenia (Tabulka ¢&. 2).

2. Administrator nasledne spusti nahravku a ziak si vypoluje nahravku prvykrat a potom sa
automaticky spusti jej prehravanie druhykrat.

3. Ak je to potrebné, administrator mdze na poziadanie ziaka kazdu nahravku zastavit' aj viac krat
na opravneny &as, ktory je podfa Tabulky €. 2 mozny pridelit na zapis odpovedi alebo opatovné
precitanie uloh (tento ¢as sa odpocitava z Casu prideleného na dokoncenie prace na ulohach po
vypocuti nahravky).

4. Ak si Ziak vyZiada priebeZzné zastavenie nahravky, administrator si zaznamenava priblizny &as
zastavenia, na poZiadanie opat spusti nahravku a Ziak v pocuvani pokraduje.

5. Po instrukcii ,Teraz méate ¢as na dokonéenie préce na Ulohéch 01 — 07. Dizku &asu vém oznémi
administrator.“ administrator nahravku zastavi.

6. Ziak ma na dokon&enie prace na ulohach 01 — 07 prediZzeny &as podia Tabulky &. 2, skrateny
o priebezne vyuzity ¢as na zapis a opatovné precitanie uloh.

Tento postup sa opakuje pri vSetkych troch nahravkach I. ¢asti testu Pocuvanie.

Priklad: Ziak s vyvinovymi poruchami ugenia, ktory je zaradeny do I. skupiny podla stupfia obmedzenia,
moze mat prediZzeny &as najviac o 25 %. Nahravky oboch jazykovych Grovni pre intaktnych
Ziakov maju celkové trvanie priblizne 30 minut, celkovy &as prediZenia I. &asti testu Poguvanie
teda nesmie presiahnut 8 minit a Zziak méze mat nal. Cast testu celkove 38 minut.
Na precitanie uloh (bod 1.) a na dokonenie prace na ulohach, zépis odpovedi, opatovné
preCitanie ulohy (bod 6.) moZno poskytnut Ziakovi €as podla Tabulky &. 2.

Vypinanie zahlavia OH a tlag¢iv PFIC MS z cudzieho jazyka

Zahlavie OH k testu externej &asti MS a tla¢iv PFIC MS z cudzieho jazyka vyplini Ziakom s telesnym a
zrakovym postihnutim asistent, Ziakom s vyvinovymi poruchami ucenia administrator (v pripade
potreby).

Upravy testov a d’alSich materialov pre ziakov so ZZ

Ziaci budu pracovat’:

s beznymi testami,

s formalne upravenymi testami,
s testami v elektronickej podobe,
s testami v Braillovom pisme.

Ziaci zaznaéia odpovede na ulohy testu EC MS:
e do OH (l. skupina),

14

Narodny ustav certifikovanych merani vzdeldvania



Pokyny pre administratorov EC a PFIC MS — cudzie jazyky

1.6

e priamo do testu, nevypifiaju OH (lI. a lll. skupina),
¢ do pocitata — odovzdaju tlaGovy vystup z pocitaca,
¢ na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.

VSetkym ziakom, ktori nevpisuju odpovede priamo do OH, prepiSe ich odpovede do OH administrator
alebo iny, Skolou uréeny pedagdg.
Ziaci budu pisat’ PFIC MS:

e natlagiva PFIC MS z cudzieho jazyka,

e naharky oznaCené peciatkou Skoly, doplnené orodné Cdislo Ziaka, ktoré budu sluzit
na napisanie Cistopisu, ak Ziakovi vzhladom na velkost pisma nepostauje jedna strana
oficialneho tlagiva PFIC MS z cudzieho jazyka,

¢ na pocitaci — odovzdaju tlacovy vystup z pocitaca,

e na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.

Vsetky prace, ktoré nebudl napisané na oficidlnom tlagive PFIC MS z cudzieho jazyka, musia byt
pripnuté k tomuto tladivu s vyplnenou hlavi¢kou podla pokynov.

Koordinator zvaési zadania PFIC MS z cudzich jazykov pre Ziakov so ZZ podla potreby. Pre Ziakov
so zrakovym postihnutim, ktori budu pracovat v Braillovom pisme, koordinator adekvatnym sp6sobom
nahra zadania PFIC MS, aby si ich Zaci mohli vypo&ut. Administrator pripravi pre Ziakov
so zdravotnym postihnutim (zrakové postihnutie, telesné postihnutie, vyvinové poruchy uéenia) na PFIC
MS viac harkov a priloZi ich k tlagéivu PFIC MS z cudzieho jazyka. Ziaci moézu podia potreby pisat
cez dva, pripadne viac riadkov alebo na Cisty harok. Pocet vypracovanych harkov prilozenych k tlagivu
PFIC z cudzieho jazyka zavisi od velkosti pisma Ziaka.

Test EC MS zcudzieho jazyka pre ziakov so sluchovym postihnutim bude alebo nebude
obsahovat’ ulohy na pocuvanie s porozumenim podlPa poziadavky pri prihlasovani ziaka so
sluchovym postihnutim na MS. Zaciatok testovania vSak treba dodrzat (t. j. 9.45 h).

Sluzby asistenta a timoc¢nika
Ziaci so ZZ mézu vyuzit' podla potreby sluzby asistenta a timoénika posunkovej reéi.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, o mu ziak diktuje — neopravuje pravopis, nespravne
formulacie, interpunkciu a pod; Ziak Specifikuje: pisanie velkych pismen, €iarky vo vete a v suveti,
interpunkciu a pod.),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami, s pomocnou literaturou,

- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy a pod.).

Tlmoénik posunkovej reci:
- pomaha pri vysvetleni inStrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timo&nik posunkovej re€i nezasahuju do rieSenia uloh, ani nekomentuju spravnost alebo
nespravnost rozhodnutia zZiaka.
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