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MATURITA 2015

Vysvetlenie niektorych pojmov suvisiacich s realizaciou externej ¢asti a pisomnej formy internej
Casti maturitnej skusky:

Skolsky koordinator je zamestnancom $koly, v ktorej prebieha maturitna skugka (dalej MS). Jeho ulohou je
zabezpecit plynuly priebeh MS v $kole a komunikaciu s Narodnym uastavom certifikovanych merani
vzdelavania (dalej NUCEM), Centrom vedecko-technickych informacii SR (dalej CVTI SR) a odborom
Skolstva okresného Uradu v sidle kraja (dalej OS OU v sidle kraja).

Administrator je zamestnancom S$koly, v ktorej prebieha MS. Nesmie mat aprobaciu na vyucovanie
predmetu, z ktorého bude zadavat (administrovat) test externej &asti (dalej EC) a pisomnu formu internej
asti (dalej PFIC) MS, a nemal by byt triednym ugitefom Ziakov, ktorym administruje test. Je pritomny
v uCebni pofas celého priebehu administracie testu z daného predmetu, zabezpeluje neruSeny priebeh
skusky v u¢ebni a zamedzuje nedovolenému a rusivému spravaniu ziakov po¢as skusky.

Dozor poéas EC a PFIC MS vykonavaju predseda predmetovej maturitnej komisie a predseda $kolske;
maturitnej komisie, ktori nie si zamestnancami Skoly, v ktorej MS prebieha. Pod dozorom sa rozumie najma
kontrola Cinnosti administratorov a Skolského koordinatora a zabezpec&enie regularneho priebehu MS.

Pomocny dozor vykonava uditel, ktory je zamestnancom $koly, v ktorej prebieha MS. Zabezpecuje
regularny priebeh MS mimo priestorov ucebni, v ktorych skuSka prebieha. V nevyhnutnych pripadoch
zastupuje administratora.

Hodnotitel' nie je zamestnancom Skoly, v ktorej prebieha MS. Je to predseda predmetovej maturitnej
komisie vyuCovacich a cudzich jazykov, ktory koordinuje hodnotenie odpovedi na ulohy s kratkou
odpovedou EC MS (dalej UKO EC MS) podia pokynov NUCEM a pine zodpoveda za objektivnost
a spravnost hodnotenia.

Pomocny hodnotitel je zamestnancom skoly, v ktorej prebieha EC MS. Jeho Ulohou je hodnotit odpovede
Ziakov na UKO EC MS a moze, ale nemusi mat aprobaciu na vyuCovanie predmetu, zktorého testy
vyhodnocuje. Odpovede Ziakov hodnoti podla Kfiuéa spravnych odpovedi k UKO EC MS a podfa pokynov
hodnotitela.
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Pokyny pre predsedov Skolskych a predmetovych maturitnych komisii

Predseda sSkolskej maturitnej komisie (dalej SMK)

Oboznami sa so zakonom ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, vyhlaskou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
€. 318/2008 Z. z. o ukonCovani Studia na strednych Skolach v zneni neskorsich predpisov.

Oboznami sa s dokumentmi suvisiacimi s realizaciou MS: MATURITA 2015 Zakladné informacie,
Pokyny pre Skolskych koordinatorov a Pokyny pre predsedov Skolskych a predmetovych
maturitnych komisii, ktoré su zverejnené na webovych strankach NUCEM: www.nucem.sk
a CVTI SR — SVS: www.svs.edu.sk, maturita.svsbb.sk.

Skontaktuje sa s riaditelom alebo Skolskym koordinatorom S$koly, v ktorej bude vykonavat svoju
funkciu. Dohodne sa na zakladnych pravidlach vzajomnej spoluprace. Dohodne €as svojho
prichodu do $koly v defi konania EC MS (najneskér do 8.30 h).

Kontroluje a koordinuje ¢&innost predsedu/predsedov predmetovej maturitnej komisie
a administratorov poéas realizacie EC a PFIC MS.

Zodpoveda za regularny priebeh celej MS, kontroluje organizaéné zabezpecéenie MS v Skole
a dodrziavanie pokynov, ktorymi sa MS riadi.

Vykonava dozor podas EC a PFIC MS. V pripade potreby poméha predsedovi predmetove;
maturitnej komisie pri vykonavani jeho €innosti.

Koordinuje ¢€innost' jednotlivych predmetovych maturitnych komisii a predsedov predmetovych
maturitnych komisii v priebehu konania Gstnej formy internej &asti (dalej UFIC) MS.

Riadi SMK pri rozhodovani o uznani Ziadosti Ziaka o opravnu skusku.

Kontroluje spravnost vyplnenia tlagiva Protokol o maturitnej skuske. Podpisuje vysvedCenia
o maturitnej skuske.

Podpisuje Vykaz o vysledku maturitnej skisky a vypracuva Spravu o priebehu a celkovej trovni
MS. Skola ich odosiela prislusnému OS OU v sidle kraja.

Poznamka: Predseda SMK musi byt v drioch konania EC a PFIC MS v skole pritomny v tom istom
éase ako predseda predmetovej maturitnej komisie. Predseda SMK musi byt v $kole pritomny aZ
do ukoné&enia celej skusky, t.|. v pripade vyucovacich a cudzich jazykov aZ do ukonéenia PFIC MS
a hodnotenia odpovedi na UKO EC MS.

Predseda predmetovej maturitnej komisie (dalej PMK)

A.V obdobi pred administraciou EC a PFIC MS

Oboznami sa so zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, vyhlaSskou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky
€. 318/2008 Z. z. o ukonCovani Studia na strednych Skolach v zneni neskorSich predpisov.

V dostatoéhom €asovom predstihu vyhlada na internete a vytlagi (pripadne vyZiada od riaditela
Skoly) v8etky dokumenty nevyhnutné pre zabezpelenie koordinovaného priebehu MS 2015
aoboznami sa snimi (MATURITA 2015 Zakladné informéacie, Pokyny pre Skolskych
koordinatorov, Pokyny pre predsedov $kolskych a predmetovych maturitnych komisii, Pokyny
na hodnotenie UKO EC MS a Pokyny a kritéria na hodnotenie pisomnej formy internej Sasti
maturitnej skusky pre danu skupinu predmetov). Tieto dokumenty su zverejnené na webovych
strankach NUCEM: www.nucem.sk a CVTI SR — SVS: www.svs.edu.sk, maturita.svsbb.sk.
Uvedené dokumenty mé predseda PMK so sebou v defi konania EC a PFIC MS.

Skontaktuje sa s riaditelom alebo Skolskym koordinatorom 3koly, v ktorej bude vykonavat svoju
funkciu. Dohodne sa na zakladnych pravidlach vzajomnej spoluprace. Dohodne €as svojho
prichodu do $koly v defi konania EC a PFIC MS (najneskér do 8.30 h).
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B.V den administracie testov EC a PFIC MS

1. kontroluje pripravenost’ MS z prislusného predmetu:

Skontroluje pripravenost $koly na testovanie: zoznamy Ziakov, stav ucebni pripravenych
na testovanie, organizaciu testovania, pomocného dozoru a pod.

Zisti podet Ziakov, ktori budu pisat EC a PFIC MS z daného predmetu a urovne.

Prekontroluje zoznamy Ziakov, v skupinach Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ)
skontroluje, €i je uvedeny aj druh ZZ — Priloha €. 2.

Skontroluje rozdelenie Zziakov do skupin, spajanie Zziakov réznych $kol do spoloénych skupin,
spOsob testovania Ziakov so ZZ a pod.

Prekontroluje zoznamy administratorov (nesmu mat aprobaciu na vyu€ovanie predmetu, z ktorého
budu administrovat EC a PFIC MS, a nemali by byt triednymi ugitefmi Ziakov, ktorym budu
administrovat testy).

Skontroluje, ¢i boli administratori pouceni Skolskym koordinatorom.

Zisti, ako je persondlne zabezpeené hodnotenie odpovedi na UKO EC MS z vyudovacich
a cudzich jazykov, ktoré nasleduje po administracii testov EC MS.*

Overi, ¢i ma Skola pripravené vSetky potrebné materialy na administraciu testovania, najma Pokyny
pre administratorov prislus§ného predmetu a Pokyny pre Skolskych koordinatorov.

Overi, ¢&i $kola zabezpeéila tlagiva PFIC MS v potrebnom poéte.*

Overi, ¢&i 8kola pripravila pomocné papiere pre EC a PFIC MS v potrebnom poéte (pre EC MS
z matematiky to musia byt Cisté papiere, bez riadkov a Stvoréekov).

Overi, &i Skola ma odpovedové harky (dalej OH) a dal$i material v potrebnom pocte a pozadovane;j
kvalite.

Skontroluje, &i bola zasielka s testami doru¢ena do Skoly podla harmonogramu a ¢&i je v sulade
s dokumentom Obsah zéasielky ¢. 2, ktory bol protokolarne podpisany zastupcom Skoly
a zamestnancom OS OU v sidle kraja v distribuénom mieste.

* Neplati pre predsedov PMK matematiky.

2. zodpoveda zapriebeh EC a PFIC MS a hodnotenie odpovedi naUKO EC MS
z prislusného predmetu:

Prideli administratorov ndhodnym vyberom k jednotlivym skupindm intaktnych Ziakov. Pre
administraciu testov pre ziakov so ZZ akceptuje navrh administratorov, ktori boli na
administraciu testov pre skupinu/y Ziakov so ZZ vySkoleni a riaditelom Skoly uréeni.

Dohliada na plynuly a regularny priebeh jednotlivych €asti MS z daného predmetu podla
harmonogramu (Priloha €. 1).

Prekontroluje neporusenost bezpe&nostnych obalok s testami EC MS z prisludného predmetu,
najma ¢i nebolo poSkodené miesto zlepenia obalok a ¢i su Citatelné a neporuSené ochranné
prvky na obvode bezpeénostnych obalok. Overi, &i si bezpe&nostné obalky s testami EC MS
zelenej farby. Ak to tak nie je, postupuje podla pokynov v bode €. 2 na strane &. 7.

Prekontroluje neporuSenost obalov zvukovych nosic¢ov.**

Dohliada na to, aby bezpeénostné obalky s testami boli odpecatené podla instrukcii uvedenych
na obalke. Ziaci so ZZ maju upravené testy zabalené v osobitnej bezpeénostnej obalke,
v ktorej je naprednej strane kazdého testu uvedeny druh postihnutia a stupen
obmedzenia, pre ktoré je test upraveny. CD pre ziakov so ZZ bude farebne odliSené.

Po odpecateni bezpecnostnych obalok v spolupraci s administratormi a Skolskym
koordinatorom prekontroluje kvalitu a Uplnost vytlackov testov.

Predseda PMK matematiky pred zaciatkom testovania v kazdej skupine (uCebni) skontroluje
kalkulagky Ziakov (&i nie su su€astou mobilného telefénu, nemaju funkcie Graph, Graphic, Calc,
Solve, € nemaju graficky displej a nie su programovatelné).

Kontroluje ginnost administratorov pogas administracie EC a PFIC MS.

Dohliada na kontrolu vyplnenia identifikaénych udajov v zahlavi OH, tlagiv PFIC MS a ich pripadnt
opravu alebo dopifianie.

Zabezpeci kontrolu, ¢i su ziacke OH podpisané iba na képii. Ak sa Ziak nepodpisal na képiu OH,
podpiSe sa predseda PMK namiesto Ziaka. Ak sa Ziak podpisal dojedného z poli¢ok
pre pomocnych hodnotitelov alebo poli¢ka pre predsedu PMK na originali OH, predseda PMK
podpis Ziaka zacierni.

Dohliada na manipulaciu s OH a oddelovanie originalov OH od képii po ukonéeni administracie
testov EC MS, pri¢om zabezpedi, aby tato ginnost nebola prerusena.

Zabezpeci, aby originaly OH boli viozené do inej obalky ako ich képie. Svojim podpisom zabezpeci
obalky s originalmi OH proti neregularnej manipulacii po€as prestavky (trikrat sa podpise
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naprie¢ miestom zalepenia obalky) a s riaditefom Skoly zabezpeci bezpecné ulozenie originalov
aj kopii OH.*

e Dohliada na vytlagenie tém alebo zadani PFIC MS, ich gramatickd spravnost a ich rozmnoZzenie
pre administratorov a ziakov.*

e Dohliada na vytladenie Kfiéa spréavnych odpovedi k UKO EC MS z daného predmetu. Kluce
sprévnych odpovedi k UKO EC MS budl zverejnené presne podla harmonogramu MS 2015
na webovych strankach NUCEM, MSVVa$S SR a CVTI SR — S8VS.

e Oboznami pomocnych hodnotitelov s Kltidom spravnych odpovedi k UKO EC MS a so spdsobom
hodnotenia odpovedi na UKO EC MS z vyu&ovacich alebo cudzich jazykov.*

e Prevezme odriaditefa Skoly obalku/y s origindlmi OH druh ,pero®, skontroluje jejlich
neporusenost.*

e Zabezpedi hodnotenie odpovedi na UKO EC MS zvyudovacich alebo cudzich jazykov podra
Pokynov na hodnotenie UKO EC MS a Kli&a spravnych odpovedi k UKO EC MS.* Dba na to,
aby OH druh ,pero“ ziakov s VPU, ktori maju upravené hodnotenie, boli hodnotené
samostatne (pre tento Gc€el vyuzije zoznam zZiakov poskytnuty Skolskym koordinatorom, ktory je
blizSie Specifikovany v bode 5a) dokumentu Pokyny pre skolskych koordinatorov).

e Skontroluje OH ohodnotené pomocnymi hodnotitemi a podpiSe sa na vyznaCené miesto (ak sa
tam predtym podpisal ziak a jeho podpis je zaCierneny, predseda PMK sa podpiSe na najblizSie
volné miesto v dolnej asti OH).*

¢ Riesi v8etky odborné a organizagné problémy spojené s hodnotenim odpovedi na UKO EC MS.*

e Po skonéeni hodnotenia odpovedi na UKO EC MS spogita OH druh ,pero* z daného predmetu.
Potom prekontroluje neporusenost obalky s originalmi OH druh ,krizik“ z daného predmetu,
vyberie originaly OH a prepodita ich.* (Predseda PMK matematiky spocita OH po ukon&eni
administracie EC MS a oddeleni originalov a képii OH.)

e Zabezpe€i originaly OH proti neregularnej manipulacii (originaly OH da do novej oranZovej
bezpe€nostnej obalky, obalku podfa navodu na pouzitie na prednej strane zalepi, vlozi
do kancelarskych dosiek a pevne zaviaze). Po€et OH oboch druhov (,,pero“, ,krizik®)
z vyuéovacich a cudzich jazykov musi byt pred vlozenim do bezpeénostnej obalky
rovnaky.

e Po skon&eni administracie PFIC MS vo vSetkych tlagivach PFIC MS skontroluje podpisy
administratora/administratorov v prvom prazdnom riadku pod vlastnym textom Ziakov. Ak
podpis administratora chyba, je potrebné ho doplnit pod dohfadom predsedu PMK.*

e Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluji predné strany tlagiv PFIC MS, &i su udaje
v nich spravne vyplnené (rodné Cislo, kéd Skoly, kdd skupiny). Chybajuce alebo chybné udaje
doplnia alebo opravia na zaklade Protokolu o administracii testov externej Casti a pisomnej
formy internej &asti maturitnej skusky a zoznamu Ziakov.*

e Po ukonéeni kontroly tlagiv PFIC MS budt pod dohladom predsedu PMK véetky tlagiva a koncepty
PFIC MS z vyugovacich jazykov/cudzich jazykov, pomocné papiere a Protokoly o administrécii
testov externej Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky odovzdané riaditelovi
Skoly, ktory ich ulozi na bezpe&né miesto. *

* Neplati pre predsedov PMK matematiky.
** Neplati pre predsedov PMK matematiky a vyucovacich jazykov.

3. ma pravo prerusit’ cast’ MS ziakovi, ktory sa sprava nevhodnym spésobom (pozrite bod
€. 3 na strane €. 7).

4. zodpoveda za spravnost’ vyplnenia tlaiva Protokol o administracii testov externej
Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky:
e Zodpoveda za spravnost vyplnenia Protokolu o administracii testov externej casti a pisomnej formy
internej ¢asti maturitnej skisky a podpise ho.
e Dohliada na vyplnenie tlaiva Zoznam OH navyhodnotenie a zabalenie zasielky urCenej
na centralne spracovanie.

C.V obdobi pred konanim UFIC MS z prislusného predmetu:
¢ Schvaluje do 30. aprila maturitné zadania UFIC MS z prislu§ného predmetu.
 Kontroluje hodnotenie PFIC MS, priom si kontrolu hodnotenia organizuje tak, aby celkové
hodnotenie prac PFIC MS bolo ukon&ené 10 dni pred zadiatkom konania UFIC MS. Pripadné
problémy s hodnotenim prac PFIC MS méze predseda PMK konzultovat s hlavnymi
predmetovymi koordinatormi na e-mailovej adrese maturita@nucem.sk, priom pri pisani e-
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mailu treba do koldnky predmet (subject) uviest text v tvare: opravy PFIC MS — skratka daného
predmetu.

D.V dnoch konania UFIC MS z prislusného predmetu:
¢ Riadi pracu PMK.
Podiela sa na skuSani a klasifikacii Ziaka.
Zodpoveda za klasifikaciu ziaka.
Vypracuje Spravu o priebehu a celkovej drovni MS z prislusného predmetu MS, ktora odovzda
predsedovi SMK.
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Postup riesenia niektorych problémov,
ktoré mézu nastat’ poéas realizacie EC a PFIC MS

1. Posun v éasovom harmonograme:

e V pripade, ze do Skoly nebude doru€ena prislusna Cast zasielky €. 2 podla ¢asového harmonogramu
(do 9.00 h), predseda PMK musi ihned tato skuto€nost oznamit zodpovednému zamestnancovi
prislusného OS OU. S tymto zamestnancom dohodnu dal$i postup pri zabezpe&eni dorudenia
testov EC MS, pripadne CD nosi¢ov s nahravkami do $koly, aby nebol narueny d&asovy
harmonogram testovania.

e V pripade, Zze z vaznych technickych dévodov nie je mozné dodrzat ¢asovy harmonogram realizacie
EC a PFIC MS, predseda PMK o tejto skutodnosti informuje prislusny OS OU a rie$enie
problémovej situécie konzultuje so zamestnancami NUCEM.

e V pripade prerusenia dodavky elektrického prudu, technickej poruchy CD prehravaca (pripadne
po&itada alebo prenosného poéitada s reproduktormi) alebo CD nosiéa podas . &asti testu EC MS
Z cudzich jazykov — Pocuvanie — je potrebné pouzit nahradné batérie alebo nahradny zdroj
elektrického prudu, iny prehravac (pripadne pocita¢ alebo prenosny pocita¢ s reproduktormi) alebo
CD nosi¢. Nahravku odporic¢ame spustit od zaciatku poslednej ziakmi rieSenej nahravky (CD
obsahuje 3 nahravky). Poslednu rieSenu nahravku je mozné identifikovat podla zatial vyplnenych
odpovedi v OH Zziakov. Nastavit sa na prislusnu ¢ast nahravky sa da na vacsine CD prehravacoch
vykonat' stlatenim a dlh§im podrzanim tladidiel M4/», pomocou ktorych sa da presuvat medzi
jednotlivymi ,trackmi dozadu/dopredu. V nevyhnutnom pripade je mozné presunut |I. &ast testu EC
MS z cudzich jazykov aZ na koniec EC MS a v priebehu takto ziskaného &asu vyriesit vzniknuty
problém. Tento postup je potrebné konzultovat s NUCEM. Pripadné prediZenie administracie EC
MS z tohto dévodu je povolené a za regularnost dal$ieho priebehu EC MS zodpoveda predseda
PMK. Tieto skutoCnosti je nutné zapisat do Protokolu o administracii testov externej cCasti a
pisomnej formy internej éasti maturitnej skusky. Uréeny &as zadiatku PFIC MS musi byt dodrzany.

2. Nepovolena manipulacia so zabezpeéenym materialom:

e Pripodozreni na nepovolent manipulaciu s bezpe€nostnou obalkou a jej obsahom, predseda PMK
konzultuje tuto skutodnost s pritomnym predsedom SMK a bezodkladne telefonicky kontaktuju
zodpovedného zamestnanca OS OU a NUCEM. Tuato skutonost zapidu do Protokolu
0 administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skisky a Protokolu
0 maturitnej skusSke. V pripade potvrdenia zavaznych zisteni minister Skolstva v sulade s § 76
ods. 10 zakona €. 245/2008 Z. z. (8kolsky zakon) vyhlasi konanie skudky za neplatné.

e Pripodozreni na nepovolent manipuléciu s vyplnenymi OH (dopisovanie, prepisovanie, nespravna
manipulacia, ulozenie a pod.) predseda PMK tieto skuto¢nosti konzultuje s pritomnym predsedom
SMK. V pripade potvrdenia zavaznych zisteni kontaktuji zodpovedného zamestnanca OS OU a
NUCEM. Zistené skuto&nosti zapisu do Protokolu o administracii testov externej éasti a pisomnej
formy internej &asti maturitnej skusky a Protokolu o maturitnej skuske a predseda SMK ich
zaznamena aj do Spravy o priebehu a celkovej trovni MS v 8kole.

3. Nevhodné spravanie ziaka poéas konania EC a PFIC MS:

e Vpripade, Ze sa v priebehu EC alebo PFIC MS Ziak sprava nevhodnym spdsobom, administrator
prerusi &innost Ziaka a prevezme jeho test a OH (alebo tlagivo PFIC MS), priom Ziak zostava
v uCebni. Administrator poziada pomocny dozor, aby neodkladne privolal predsedu PMK.
Administrator zostava po cely €as pritomny v ucebni a zabezpeCuje, aby ostatni ziaci mohli
nerusene pracovat.

e Privolany predseda PMK (dalej predseda) po zvaZeni situacie rozhodne, &i boli naplnené dovody
na preruSenie Casti MS Ziaka. Ak predseda prerusi ziakovi skusku, ziak musi opustit ucebniu,
v ktorej prebieha skuska.

e V pripade, Ze predseda rozhodne, Ze ziakovi skisku neprerusi, administrator ziakovi vrati test a OH,
(alebo tlagivo PFIC MS) a Ziak mdze v skuske pokradovat. Predseda rozhodne o nahradeni
vzniknutej Casovej straty v prospech Ziaka.

Ak predseda prerusi Ziakovi skugku, ihned’ o tom informuje prislusny OS OU.
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Pritomnost’ viacerych predsedov PMK v Skole

V pripade, Ze su pre Skolu menovani viaceri predsedovia PMK pre dany predmet (z dévodu velkého poctu
Ziakov):

e Rozdelia si skupiny, v ktorych budd vykonavat kontrolu &innosti administratorov, pripadne budu
privolani pri nevhodnom spravani zZiaka a pod.

e Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS prebieha vo viacerych skupinach s priblizne rovnakym poc¢tom
pomocnych hodnotitelov. Kazdy predseda PMK sa podpisuje iba na OH ohodnotené v jeho
skupine.

e VSetci predsedovia PMK sa podpisuju do Protokolu o administracii testov externej ¢asti a pisomnej
formy internej Casti maturitnej skusky, rovnako i na obalky, v ktorych su uloZzené OH zabezpecené
proti nedovolenej manipulacii a na dalSie dokumenty, na ktorych je potrebny podpis predsedu
PMK.

Predsedovia PMK a SMK vykonavaju v skole svoju funkciu sucasne (nemoézu sa striedat). Su
pritomni v Skole pocas celej realizacie EC a PFIC MS. Skolu opustia po skonc¢eni EC a PFIC MS, t. |.
po bezpeénom ulozeni OH pripravenych na odoslanie.

Svoju funkciu a vSetky éinnosti stym spojené vykonavaji predsedovia SMK a PMK v sulade
so Skolskym zakonom a vyhlaskou Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky ¢.318/2008 Z.z.
0 ukoncovani studia na strednych skolach v zneni neskorsich predpisov.
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V pripade problémov ¢&i otazok k priebehu EC a PFIC MS 2015 je k dispozicii Infoportal s najéastejSie
kladenymi otazkami na stranke www.nucem.sk/sk/infoportal.

Problémy, otazky a postrehy k priebehu EC a PFIC MS 2015 je mozné konzultovat so zamestnancami
NUCEM aj na telefénnych &islach:

02/68 26 01 05
02/68 26 01 06
02/68 26 03 05
0911 405 087
0911 405 084
0911 405 002

alebo e-mailom na adresach:

maturita@nucem.sk a maturitadata@nucem.sk.

Otazky tykajuce sa administracie testov pre ziakov so ZZ je mozné konzultovat na telefonnych &islach:

02/68 26 01 07
02/68 26 01 37

alebo e-mailom na adrese:

maturitasvvp@nucem.sk.

Dakujeme vam za spolupracu a prajeme bezproblémovy priebeh MATURITY 2015.
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MATURITA 2015

Harmonogram &innosti v riadnom termine EC a PFIC MS

17. marec 2015 - SJL, SJSL
20. marec 2015 - MJL, UJL

Riaditel $koly prevezme zésielku s testami na distribu¢nom mieste OS OU.

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym spésobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Zziakov. Pre administraciu testov pre Zziakov so ZZ predseda PMK
akceptuje navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinuly
Ziakov so ZZ vyskoleni a riaditelom Skoly urceni.

Koordinator rozda administratorom zoznamy ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov externej casti a pisomnej formy internej
Casti maturitnej skuSky, vzory vyplnenych OH oboch druhov z prislusného
vyudovacieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych hérkov k EC MS.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

Zasielka s testami je doruéena do Skoly.

Predseda PMK skontroluje neporusenost a uplnost zelenych bezpelnostnych
obalok testov EC MS pre dany predmet.

Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK odpecatia obalky
s testami EC MS. Bezpe&nostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohfadom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS.

Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora a odidu do u&ebni.

Administratori rozsadia zZiakov, rozdaju ziakom potrebné pisomnosti, davaju tvodné
pokyny. Ziaci vypifaju zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.

Administracia testov EC MS.

Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych €asovych intervaloch.

Koordinator vyzbiera vo vsetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli pouZité.

Prestavka pre ziakov.

Koordinator prevezme od administratorov vSetky materidly. Pod dohladom
predsedov PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, &i su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo
doplni podla zoznamu ziakov a Protokolu. Roztriedi OH réznych druhov (,perof,
SKrizik").

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje koépie OH
od originalov. Po oddeleni v8etkych OH osobitne zabali kdpie a originaly
do papierovych obalok, ktoré bezpecne uloZi riaditel Skoly. Képie OH riaditel' Skoly
archivuje pat rokov. Pri oddefovani képii od origindlov OH je potrebné skontrolovat
aj podpis ziaka. Ak sa ziak podpisal na original OH, je potrebné jeho podpis
zaciernit. Ak sa zabudol podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

Poznamka: Oddelovanie kdpii od origindlov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpeéia taki organizaciu tejto &innosti, aby sa ukonéila
v stanovenom case. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou
riaditela $koly a predsedu SMK.

Priloha ¢. 1
6.00 —8.30
do 8.30
8.30-9.00
do 9.00
9.00-9.25
9.25-9.45
945-11.15
945 -11.15
9.50 - 10.00
11.15-12.20
11.15-12.20
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12.15 e Administratori prevezmu od koordinatora tlagivd PFIC MS a ostatné materidly
potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem tém PFIC MS) a odidu do u&ebni.

e Zverejnenie tém PFIC MS.

e Ziaci si v ugebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaji pomocné
papiere na koncept, tlagiva PFIC MS a davaju Gvodné pokyny.

12.20

e Predseda PMK dohliada na preberanie tém PFIC MS z internetu.

o Koordinator zabezpeci zapis tém zo Slovenského rozhlasu (bezpeénostné opatrenie
12.20-12.40 pre pripad problémov s internetom).

o Koordinator rozmnozi témy PFIC MS tak, aby kazdy administrator a kazdy Ziak mal
vlastnu képiu.

e Koordinator alebo nim poverené osoby dorugia do uéebni témy PFIC MS.

1240-12.45 |, Administratori rozdaju rozmnozené témy PFIC MS Ziakom (v pripade potreby témy

PFIC MS napi$u na tabulu).

12.45-13.00 | e Ziaci maju 15 minat na vyber témy. V tomto &ase nesmu ni¢ pisat.

13.00 — 15.30 Administracia PFIC MS.

13.05-13.20 | « Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS.

13.00 - 15.30 | « Predsedovia SMK a PMK priebeZne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.

14.00  Zverejnenie KFuéov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.

 Koordinator preberie Kltide spravnych odpovedi k UKO EC MS z internetu, rozmnoZi
ich a zabezpedi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO EC MS mali
predseda PMK — hodnotitel a pomocni hodnotitelia.

e Predseda PMK - hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych
hodnotitelov a zabezpelenu papierovu obélku s originalmi OH druh ,pero®.

e Predseda PMK - hodnotitel inStruuje pomocnych hodnotitelov, ako postupovat
pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.

e Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.

od 14.00

e Administrator PFIC MS sa po skonéeni prace ziakov v tlagivach PFIC MS podpise
do prvého prazdneho riadka pod vlastny text ziakov.

e Predseda PMK skontroluje vo vetkych tlagivach PFIC MS podpis administratora
pod textom ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohladom predsedu PMK
doplnit. Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia
prednych stran tlagiv PFIC MS. Chybajuce/chybné tdaje doplnia/opravia na zaklade
Protokolu o administracii testov externej &asti a pisomnej formy internej C&asti
maturitnej skusky a zoznamu Ziakov. Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca
prevezme od administratorov tlagiva PFIC MS a Protokol o administracii testov
externej cCasti a pisomnej formy internej Casti maturitnej skusky. Materialy vlozi
do papierovej obalky na to urCenej a bezpecne ulozi.

15.30 -15.40

e Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, pocéet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

cca 16.00 e Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vloZzi originaly OH
do oranzovej bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré boli sucastou zasielky €. 1,
tu/tie vlozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory jul/ich
bezpectne ulozi.

cca 16.30 e Predseda PMK skontroluje a podpiSe tlacivo Protokol o administracii testov externej
Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky.
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18. marec 2015 — AJ, NJ, RJ, FJ, SJ, TJ (obe Grovne)

6.00-8.30 Riaditel $koly prevezme zésielku s testami na distribuénom mieste OS OU.
do 8.30 Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.
Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.
Predseda PMK nahodnym sp6sobom priradi administratora k jednotlivym skupinam
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK
akceptuje navrh administratorov, ktori boli na administraciu testov pre skupinuly
Ziakov so ZZ vyskoleni a riaditelom Skoly ureni.
8.30 -9.00 Koordinator rozda administratorom zoznamy ziakov skupiny, pomocné papiere, OH
(dva druhy), Protokol o administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej
Casti maturitnej skusky, vzory vyplnenych OH oboch druhov z prisluSného
vyuCovacieho jazyka a Pokyny na vyplriovanie odpovedovych harkov k externej
Casti MS.
Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.
do 9.00 Zasielka s testami je doruéena do skoly.
Predseda PMK' skontroluje neporuSenost a Uplnost zelenych bezpecnostnych
obalok testov a CD nosi¢ov EC MS pre dany predmet a Uroven.
Riaditel ékgly s koordinatorom pod dohfadom predsedu PMK odpecatia obalky
s testami EC MS. Bezpecnostné obalky uschovaju. Odpecatia aj CD s nahravkami
9.00-9.25 k tymto testom.
Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS a CD
s nahravkami.
Administratori prekontroluju testy a CD s nahravkami, ktoré dostali od koordinatora
a odidu do ucebni.
9.25 —9.45 Administ[étori rozsadia Ziakov, rozdaju im potrebné pisomnosti, davaju Uvodné
pokyny. Ziaci vyplfiaju zahlavia OH. Administratori kontroluju vypisané zahlavia OH.
9.45-11.45 Administracia testov EC MS — Groven B2.
(9.45-11.25) (pre uroven B1 plati casovy Udaj uvedeny v zatvorke).
9.45 — 11.45 Predsedovia SMK a PMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
vo vSetkych skupinach priblizne v rovnakych €asovych intervaloch.
10.30 — 10.45 Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.
11.45-12.30

(11.25 — 12.30)

Prestavka pre ziakov.

11.25-12.30

Koordinator prevezme od administratorov v8etky materialy. Pod dohladom
predsedov PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, & su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo
doplni podfa zoznamu Ziakov a Protokolu. Roztriedi OH réznych druhov (,pero*,
SKriZik*).

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH
od originalov. Po oddeleni vSetkych OH osobitne zabali képie a originaly
do papierovych obalok, ktoré bezpelne ulozi riaditel Skoly. Pri oddelovani képii
od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka. Ak sa podpisal
na original OH, je potrebné jeho podpis zaciernit. Ak sa zabudol podpisat, na képiu
sa za neho podpiSe predseda PMK.

Poznamka: Oddelovanie koépii od originalov OH sa nesmie prerusit. Riaditel Skoly
s predsedom SMK zabezpecia taku organizaciu tejto c¢innosti, aby sa ukondila
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v stanovenom case. Ak sa to nepodari, oddelovanie OH prebieha dalej pod kontrolou
riaditela Skoly a predsedu SMK.

Administratori prevezmu od koordinatora tlaciva PFIC MS a ostatné materialy
12.25 potrebné pre administraciu PFIC MS (okrem zadani PFIC MS) a odidu
do uéebni.

Zverejnenie zadani PFIC MS.

12.30 e Ziaci su v uebniach pod dozorom administratora. Administratori rozdaji pomocné
papiere na koncept, tlaCiva PFIC MS a davaju uvodné pokyny.

e Predseda PMK dohliada na preberanie zadani PFIC MS z internetu.

12.30-12.55 |, Koordinator rozmnozi zadania PFIC MS tak, aby kazdy administrator a kazdy Ziak
mal vlastnu képiu.
1255 -13.00 | ° Koordinator alebo nim poverené osoby dorucia do uceb[n zadania PFIC MS.
e Administratori rozdaju ziakom rozmnozené zadania PFIC MS.
13.00 — 14.00 Administracia PFIC MS.

13.05-13.20 | « Koordinator vyzbiera vo v$etkych skupinach nepouzité tlagiva PFIC MS.

13.00-14.00 | « Ppredsedovia SMK a PMK priebezne vykonavaju kontrolu administracie PFIC MS.

e Administrator PFIC MS sa po skonéeni prace Ziakov v tlagivach PFIC MS podpise
do prvého prazdneho riadka pod vlastny text Ziakov.

e Predseda PMK skontroluje vo v&etkych tlagivach PFIC MS podpis administratora
pod textom Ziakov. Ak podpis chyba, je potrebné ho pod dohfadom predsedu PMK
doplnit. Predseda PMK spolu s administratormi prekontroluju spravnost vyplnenia

14.00 — 14.15 prednych stran tlagiv PFIC MS. Chybajuce/chybné udaje doplnia/opravia na zaklade

Protokolu o administracii testov externej C&asti a pisomnej formy internej Casti

maturitnej skiSky a zoznamu Ziakov.

o Riaditel Skoly alebo nim povereny zastupca prevezme od administratorov tlagiva
PFIC MS a Protokol o administrécii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej
Casti maturitnej skusky. Materialy vloZi do papierovej obalky, ktora je na to uréend a
bezpectne ulozi.

14.00 o Zverejnenie KFuéov spravnych odpovedi k UKO EC MS na internete.

e Koordinator  preberie  Klice  spréavnych — odpovedi kUKO EC MS
z ipternetu, rozmnozi ich a zabezpedi, aby ich spolu s Pokynmi na hodnotenie UKO
EC MS mali predseda PMK — hodnotitel a pomocni hodnotitelia.

e Predseda PMK - hodnotitel prevezme od koordinatora zoznam pomocnych

od 14.00 hodnotitelov a zabezpecenu obalku s originalmi OH druh ,pero®.

e Predseda PMK — hodnotitel inétvruuje pomocnych hodnotitelov, ako postupovat
pri hodnoteni odpovedi na UKO EC MS.

e Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS.

e Predseda PMK spocita originaly OH oboch druhov, poCet zapiSe do Zoznamu OH
na vyhodnotenie.

e Predseda PMK v spolupraci so Skolskym koordinatorom vlozi originaly OH

do oranzovej bezpecénostnej obalky/obalok, ktora/ktoré bola/boli suastou zasielky
cca 16.00 &. 1. Obalku/obalky viozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditefovi 3koly, ktory
ju/ich bezpecne ulozi. Képie OH riaditel Skoly archivuje pat rokov.

Poznamka: Do oranzovych bezpecnostnych obalok je potrebné balit OH osobitne
z anglického jazyka, osobitne z nemeckého jazyka a osobitne z ostatnych cudzich
jazykov.

cca 16.30 e Predseda PMK skontroluje a podpiSe tlaCivo Protokol o administracii testov externej
Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky.
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19. marec 2015 - MAT

Riaditel $koly prevezme zasielku s testami na distribuénom mieste OS OU.

Prichod predsedu SMK a PMK do $koly.

Stretnutie koordinatora a predsedu PMK s administratormi.

Predseda PMK nahodnym sp6sobom priradi administratora k jednotlivym skupindm
intaktnych Ziakov. Pre administraciu testov pre Ziakov so ZZ predseda PMK
akceptuje navrh administratorov, ktori boli na administraciu pre skupinu/y Ziakov so
ZZ vy3koleni a riaditefom Skoly ur€eni.

Koordinator rozda administratorom zoznamy zZiakov skupiny, pomocné papiere, OH,
Protokol o administracii testov externej casti a pisomnej formy internej Casti
maturitnej skusky a vzor vyplneného OH.

Administratori prekontroluju materialy, ktoré dostali od koordinatora.

Zasielka s testami je doruc¢ena do skoly.

Predseda PMK skontroluje neporusenost a uplnost zelenych bezpelnostnych
obalok testov EC MS z matematiky.

Riaditel Skoly s koordinatorom pod dohladom predsedu PMK odpecatia obalky
s testami EC MS. Bezpe&nostné obalky uschovaju.

Koordinator pod dohladom predsedu PMK rozda administratorom testy EC MS.
Administratori prekontroluju testy, ktoré dostali od koordinatora a odidu do uéebni.

Administratori rozsadia Ziakov, davaju Gvodné pokyny. Ziaci vypifiaju zahlavia OH.
Administratori kontroluju vypisané =zahlavia OH. Predseda PMK kontroluje
kalkulagky Ziakov.

Administracia testov EC MS.

Predsedovia PMK a SMK vykonavaju kontrolu administracie EC MS postupne
vo v8etkych skupinach pribliZne v rovnakych ¢asovych intervaloch.

Koordinator vyzbiera vo vSetkych skupinach testy EC MS a OH, ktoré neboli
pouzité.

Koordinator prevezme od administratorov v8etky materidly. Pod dohladom
predsedov PMK a SMK spolu s administratormi prekontroluje OH. Zisti, & su
zahlavia OH spravne vyplnené. Ak nie su, spolu s administratormi ich opravi alebo
doplni podla zoznamu ziakov a Protokolu.

Koordinator v spolupraci s predsedami SMK a PMK oddeluje képie OH
od originalov. Po oddeleni vietkych OH zabali képie do papierovej obalky/obalok,
ktoru/ktoré bezpe&ne ulozZi riaditel Skoly. Képie OH riaditel archivuje péat rokov.
Pri oddelovani kopii od originalov OH je potrebné skontrolovat aj podpis Ziaka. Ak
sa Ziak podpisal na origindl OH, je potrebné jeho podpis zadiernit. Ak sa zabudol
podpisat, na képiu sa za neho podpiSe predseda PMK.

Predseda PMK spodita originaly OH, pocet zapiSe doZoznamu OH
na vyhodnotenie.

Predseda PMK v spolupraci so 8kolskym koordinatorom vlozi originaly OH
do oranzovej bezpecnostnej obalky/obalok, ktora/ktoré boli su€astou zasielky €. 1.
Obalku/obalky vilozi do kancelarskych dosiek a odovzda riaditelovi Skoly, ktory ju/ich
bezpecne ulozi a pripravi na odoslanie.

Predseda PMK skontroluje a podpiSe tlacivo Protokol o administracii testov externej
Casti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky.

6.00 —-8.30
do 8.30
8.30-9.00
do 9.00
9.00-9.15
9.15-9.45
9.45-11.45
9.45-11.45
9.50 - 10.00
11.45-13.30
cca 13.30
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Poznamky:

1.

Uréené &asy odpedatenia bezpe&nostnych obalok s testami (9.00 h) a zadiatku administracie testov EC
MS (9.45 h) a PFIC MS (13.00 h) musia byt presne dodrzané. Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS
nesmie zacat skor ako o 14.00 h. Casy ukon&enia hodnotenia a dal$ich nasledujucich krokov nemusia
byt dodrzané presne, pretoze zavisia od po¢tu hodnotenych OH, od organizacie prace po¢as hodnotenia
a pod.

V harmonograme nie je vyéleneny &as na prestavku pre koordinatora a predsedov SMK a PMK.
Predseda SMK a riaditel $koly zabezpegia taku organizaciu EC a PFIC MS, aby uvedené osoby
uskutoCnili poZzadované c&innosti, aby bola zabezpedena regularnost’ testovania a hodnotenia odpovedi
na UKO EC MS a zaroven, aby vys$ie uvedené osoby mali as na obedfaj$iu prestavku. Nemézu ju mat
v tom istom Case, aby v pripade potreby mohli reagovat na aktualne problémy, ktoré sa vyskytnu pocas
EC a PFIC MS.

Ak boli spolo¢ne testovani ziaci rozlicnych $koél, v Protokole o administracii testov externej casti
a pisomnej forme internej Easti maturitnej skusky je potrebné v prvom riadku uviest nazov $koly, ktora
organizuje EC a PFIC MS, v dalich riadkoch nazvy zu&astnenych (spajanych) $kél, ako aj prislusné
kédy Skél vsetkych zuCastnenych Ziakov. Nie je potrebné osobitne vypisovat, kolko Ziakov z ktorej Skoly
sa testovania v danom predmete a urovni zu€astnilo, staci uviest ich celkovy pocet. Je potrebné vyhotovit
képie Protokolu o administracii testov externej ¢asti a pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skusky
pre v8etky zuCastnené Skoly.

Po ukoné&eni testovania v Skolach, kde sa spajali Ziaci viacerych $kol, riaditel Skoly zabezpedci, aby
do kazdej $koly, z ktorej Ziaci maturovali, boli najneskér do troch pracovnych dni od konania EC a PFIC
MS dorugené tlagiva PFIC MS a képie Protokolu o administrécii testov externej éasti a pisomnej formy
internej Sasti maturitnej skusky. Képie OH Ziakov budd doruéené do $koly aZ po oznameni vysledkov EC
MS. V pripade zaujmu $koly o képie OH svojich Ziakov este pred zverejnenim vysledkov EC MS, mézu
byt poskytnuté iba ich fotokdpie. Obdobne je potrebné postupovat’ aj v pripade spajania ziakov viacerych
Skél poc¢as nahradného a opravného terminu MS.
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Priloha ¢. 2

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim (dalej ZZ) mézu mat v zmysle § 4 ods. 3 vyhlasky ¢&. 318/2008 Z. z.
o ukon&ovani Studia na strednych Skolach v zneni neskorsich predpisov upravené podmienky na vykonanie

MS.

Ziaci so zdravotnym znevyhodnenim

1 MS ziakov so 77

11

Ziaci so ZZ mézu mat podla druhu postihnutia a stupfia obmedzenia prace s testovymi Glohami
predizeny éas na vykonanie EC, PFIC a UFIC MS. Koordinator zohladni prediZenie ¢asu v &éasovom
harmonograme administracie testu, pricom doésledne dba o dodrzanie prestavky. Pre Ziakov so ZZ je
potrebné pripravit samostatni uéebiiu a administratora na realizaciu EC MS z cudzich jazykov.
Administrator testov EC MS z cudzich jazykov musi mat k dispozicii stopky alebo hodinky na presné
meranie priznaného &asového predizenia Ziakom so ZZ podla druhu ich postihnutia a stupnia
obmedzenia (Tabulka &. 1). Predizenie éasu nesmie prekroéit maximalne povolené predizenie

Uprava podmienok na vykonanie MS pre ziakov so ZZ

¢asu uvedené v tabulke.

Tabulka ¢. 1 Struény prehlad Gprav podmienok vykonania MS pre ziakov so ZZ podfa druhu
postihnutia a stupna obmedzenia

druh postihnutia

skupina podla stupna obmedzenia

I. skupina
lahky stuperi

Il. skupina
stredny stuperni

lll. skupina
tazky stuperi

e predizeny &as

e predizeny ¢as 0 100 %

sluchové e predizeny &as o N e Upravy ako v Il. skupine
postihnutie najviac o 50 % najviac o 5% o timocnik
e Uprava testu R
posunkovej re€i
zrakové « predizeny &as o predizeny ¢as e prediZzeny ¢as 0 100 %
X : o najviac o 100 % e Upravy ako v Il. skupine
[
postihnutie najviac o 75 % « Uprava testu o asistent
telesné o predizeny &as e predizeny &as e prediZzeny ¢as o 100 %
postihnutie 2ajviac oy75 % najviac o 100 % e Upravy ako v Il. skupine

e Uprava testu

e asistent

chori a zdravotne
oslabeni

« predizeny &as
najviac o 75 %

e predizeny &as
najviac o 50 %

vyvinové poruchy
uéenia

« predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

e predizeny &as
najviac o 25 %

poruchy aktivity
a pozornosti

« predizeny &as
najviac o 50 %
e Uprava testu

e predizeny &as
najviac o 25 %

poruchy e predizeny &as o predizeny &as
spravania najviac o 25 % najviac o 50 %
narusena « bredizeny & e prediZeny ¢as
komunikaéna ﬁ; 'ace Oyz%a; najviac o 50 %
schopnost’ VI 0 e Uprava testu

autizmus alebo
d'alSie pervazivne
vyvinové poruchy

¢ Uprava podfla odporucania Specialneho pedagdga
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1.2

13

Priklad: Cas vymedzeny na administraciu 1., 1. a lll. gasti EC MS z cudzich jazykov Uroveri B1 je
100 minut. Ziak s vyvinovou poruchou uéenia zaradeny do Il. skupiny méZe mat ¢as predizeny
najviac o 50 % na administraciu kazdej &asti, t. j. ¢as na administraciu EC MS méze byt v jeho
pripade predizeny najviac na 150 minut (vyuzitie predizenia éasu v$ak bude zavisiet’
od zruénosti konkrétneho ziaka).

Vypinanie zahlavia OH a tlagiv PFIC MS

Zahlavie OH k testu externej asti MS, tlagiv PFIC MS z vyugovacieho a cudzieho jazyka vyplni Ziakom
s telesnym a zrakovym postihnutim asistent, Ziakom s vyvinovymi poruchami ucenia administrator
(v pripade potreby).

’

Upravy testov a dalSich materialov pre ziakov so ZZ

Ziaci budu pracovat’:
e s beznymi testami,
¢ s formalne upravenymi testami,
e stestamiv elektronickej podobe,
e s testami v Braillovom pisme.
Ziaci zaznaéia odpovede na tlohy testu EC MS:
e do OH (I. skupina),
e priamo do testu, nevypifiaju OH (lI. a Ill. skupina),
e do pocitaca — odovzdaju tladovy vystup z pocitaca,
e na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — vystup v Braillovom pisme.

VSetkym zZiakom, ktori nevpisuju odpovede priamo do OH, prepiSe ich odpovede do OH administrator
alebo iny, Skolou uréeny pedagog.
Ziaci budu pisat’ PFIC MS:

e natlagiva PFIC MS,

e na pocitadi — odovzdaju tlacovy vystup z poéitaca,

e naharky oznacené peciatkou Skoly, doplnené orodné Cislo ziaka (, ktoré budu sluzit
na napisanie Cistopisu, ak Ziakovi vzhfadom na velkost pisma nepostaCuje pocet stran
oficialneho tlagiva PFIC MS z vyu€ovacieho jazykal/jedna strana tlaCiva PFIC MS z cudzieho
jazyka.

e na mechanickom pisacom stroji pre nevidiacich — odovzdaju vystup v Braillovom pisme.

Vsetky prace, ktoré nebudi napisané na oficialnom tlagive PFIC MS z vyugovacieho alebo cudzieho
jazyka, musia byt pripnuté alebo vioZzené do tohto tladiva s vyplnenou hlavi¢kou podfla pokynov.

Koordinator zvaési témy PFIC MS z vyuéovacich jazykov a zadania PFIC MS z cudzich jazykov
pre Ziakov so ZZ podla potreby. Pre Ziakov so zrakovym postihnutim, ktori budu pracovat’ v Braillovom
pisme, koordinator adekvatnym spdsobom nahra témy a zadania PFIC MS, aby si ich Ziaci mohli
vypo&ut. Po vypoduti nahravky s témami PFIC MS z vyugovacich jazykov maju Ziaci 15 minut na vyber
témy. V tomto ¢ase nesmu nic pisat.

Administrator pripravi pre Ziakov so ZZ (zrakové postihnutie, telesné postihnutie, vyvinové poruchy
ugenia) na PFIC MS viac harkov oznagenych ped&iatkou $koly a priloZi ich alebo vloZi do tlagiva PFIC
MS. Ziaci mozu podla potreby pisat cez dva, pripadne viac riadkov alebo na &isty harok. Poget
vypracovanych harkov zavisi od velkosti pisma Ziaka.

Ak sa &as prestavky Ziakov so ZZ prekryva so zverejnenim tém alebo zadani PFIC MS, koordinator
poveri osobu, ktpré zabezpeci, aby sa Ziaci so ZZ nekontaktovali so Ziakmi zu&astfiujucimi sa na
administracii PFIC MS. Prestavka pre ziakov so ZZ musi byt dodrzana.

Nahravky z cudzich jazykov pre ziakov so ZZ budu upravené tak, aby sa ich jednotlivé Casti dali
prehrat samostatne. Nahravky pre ziakov so ZZ budu obsahovo totozné s nahravkami pre intaktnych
Ziakov. PrediZzeny &as administracie |. Gasti testu z cudzich jazykov (Poguvanie) pre Ziakov so ZZ je
uréeny na rieSenie uloh testu, nie na tretie vypoCutie nahravky. Pokyny na pouzivanie CD pre zZiakov
so ZZ atabulka PrediZenie &asu na précu s nahrdvkami z cudzich jazykov budd sugastou Pokynov
pre administratora z cudzich jazykov.

Bratislava 2015 17



MATURITA 2015

1.4

2.1

2.2

2.3

Test EC MS zcudzieho jazyka pre ziakov so sluchovym postihnutim bude alebo nebude
obsahovat’ ulohy na pocuvanie s porozumenim podlPa poziadavky pri prihlasovani ziaka
so sluchovym postihnutim na MS. Zaciatok testovania vSak treba dodrzat (t. j. 9. 45 h).

Sluzby asistenta a timoc¢nika
Ziaci so ZZ mézu vyuzit' podla potreby sluzby asistenta a timoénika posunkovej reéi.

Asistent pomaha pri:

- zapise textu (dosledne zapisuje to, o mu ziak diktuje — neopravuje pravopis, nespravne
formulacie, interpunkciu a pod; ziak Specifikuje: pisanie velkych pismen, Ciarky vo vete a v suveti,
interpunkciu a pod.),

- manipulacii s pisacimi potrebami a kompenzaénymi poméckami, s pomocnou literatirou,

- orientacii v priestore a pohybe (prichod do triedy, miesto v lavici, odchod z triedy a pod.).

TImo¢énik posunkovej reCi pomaha pri vysvetleni instrukcii suvisiacich so zadanim ulohy.

Asistent ani timoénik posunkovej re¢i nezasahuju do rieSenia uloh, ani nekomentuju spravnost alebo
nespravnost rozhodnutia ziaka.

Upravy hodnotenia ziakov so ZZ

Ziaci so ZZ su hodnoteni rovnako ako intaktni Ziaci, aZ na skupinu Ziakov s vyvinovymi poruchami
ucenia — dyslexia, dysgrafia, dysortografia. Dyskalkulia len v spojeni s dyslexiou, dysgrafiou,
dysortografiou. Na samotnu dyskalkuliu sa upravy hodnotenia nevztahuju.

Upravy hodnotenia sa tykaju iba tych Ziakov s vyvinovymi poruchami uéenia, ktori maji UGpravu
hodnotenia navrhnutd v odbornom posudku (Sprava zo Specialno-pedagogického vySetrenia — formular
D1) od Specialneho pedagdga z Centra Specialno-pedagogického poradenstva.

Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia - hodnotenie odpovedi naUKO EC MS
z vyu€ovacich a cudzich jazykov

Pre Ziakov s vyvinovymi poruchami u€enia su pravopisné chyby pripustné. Hodnoti sa iba
obsahova stranka odpovede.

Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia — hodnotenie PFIC MS z vyuéovacich jazykov

Pre spominanych ziakov su pripustné nasledujice Upravy hodnotenia:
- Rusi sa hodnotenie vonkajSej formy. Hodnotenie dodrzania rozsahu, ktoré bolo sucastou
hodnotenia vonkajSej formy, sa prestva do hodnotenia celkového dojmu.
- V ramci hodnotenia vnutornej formy sa nehodnoti pravopis.

Ziaci s vyvinovymi poruchami uéenia — hodnotenie PFIC MS z cudzich jazykov

Pre spominanych ziakov su pravopisné chyby pripustné. Pre tychto ziakov sa rusi v ¢asti Gramatika
hodnotenie pravopisnych chyb.

Poznémka: Hodnotenie PFIC MS Ziaka s vyvinovymi poruchami ucenia by mal vykonévat vyucujuci, ktory

Ziaka ucil dany predmet. Hodnotenie odpovedi na UKO EC MS Ziakov s vyvinovymi poruchami uéenia,
pokial je to mozné, odporicame konzultovat’ s vyuéujacimi, ktori Ziaka ucili dany predmet.

Ak to nie je mozné, je potrebné odpovede konzultovat so zamestnancom NUCEM na telefénnom é&isle
02/68 26 01 37 alebo 02/68 26 01 07.
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3
3.1

3.2

3.3

Prepis odpovedi na tlohy EC MS z testov do OH
Vyucéovacie jazyky a cudzie jazyky

Koordinator ur¢i ucitela (pomocny dozor, administrator), ktory po prestavke pod odbornym dozorom
predsedu PMK:

- prepise odpovede na ulohy s vyberom odpovede z testu do OH druh ,krizik*,

- prepise odpovede na UKO EC MS do OH druh ,pero®, ohodnoti odpovede na UKO EC MS
a hodnotenie zaznamena do OH druh ,pero®,

- v pripade, Ze zZiak pracoval s testom v elektronickej podobe, vytlaci test s odpovedami na ulohy
z pocitaca (tlaCovy vystup) alebo ak ziak odovzdal tlacovy vystup, prevezme ho od Ziaka, prepiSe
odpovede na ulohy s vyberom odpovede do OH druh krizik“, prepi$e odpovede na UKO EC MS
do OH druh ,pero®, ohodnoti odpovede na UKO EC MS a hodnotenie zaznamena do OH druh
~pero®.

- OH (képiu) namiesto Ziaka podpi$e ten, kto prepisoval odpovede na ulohy EC MS z testu do OH.

Matematika

Predseda PMK poveri jedného z administratorov, aby pod jeho odbornym dohfadom prepisal odpovede
na ulohy s vyberom odpovede a odpovede na UKO EC MS do OH. Prepis odpovedi sa uskuto¢ni hned
po ukon&eni administracie EC MS z matematiky.

Prepis a hodnotenie odpovedi na Glohy EC a PFIC MS v Braillovom pisme

Odpovede na tlohy EC MS v Braillovom pisme prepisuje do OH hodnotitel ovladajici Braillovo pismo.
PFIC MS v Braillovom pisme hodnoti hodnotitel ovladajuci Braillovo pismo. Ak ma $kola program
na transformaciu Braillovho pisma, pretransformovany braillovsky dokument méze hodnotit povereny
pomocny hodnotitel.

Poznéamka: Vsetky originaly OH musia byt zabalené do oranZovej bezpecnostnej obalky spolu, vratane OH

Ziakov so ZZ. OH je preto moznée zabalit’ do oranZovej bezpecnostnej obalky az po ukonCeni prepisu
odpovedi na ulohy EC MS Ziakov so ZZ do OH a ich ohodnoteni (v pripade vyucovacich a cudzich
jazykov).

Povinnosti predsedu PMK a sSkolského koordinatora v suvislosti s dpravami MS
pre ziakov so ZZ

Predseda PMK skontroluje dodrziavanie predizenia ¢asu pre Ziakov so ZZ.
Skolsky koordinator v stvislosti s upravami MS pre ziakov so ZZ:

e prekontroluje, €i su v triede zabezpecené podmienky na administraciu testov,

e pripravi zoznamy pomocnych hodnotitelov, administratorov, pomocného dozoru v jednotlivych
diioch aj s asistentom, timo¢nikom posunkovej reci alebo Specialnym pedagdégom (v pripade
potreby),

e upozorni pomocnych hodnotitefov EC a PFIC MS z vyugovacich jazykov a cudzich jazykov
na upravu hodnotenia ziakov s vyvinovymi poruchami ucenia,

e upozorni pomocnych hodnotitelov, Zze Ziaci so sluchovym postihnutim, ktori pracovali s testom
bez &asti Po&uvanie s porozumenim, nebudd mat v OH hodnotenych prvych dvadsat’ uloh,

e umozni Ziakovi prestavku medzi EC a PFIC MS podla dohody so Ziakom, najviac vak v dizke
poskytnutej pre intaktnych Ziakov v dany den,

e zabezpedi dohlad nad ziakmi so ZZ v priebehu obednajsej prestavky, ak tato ¢asovo presahuje
termin zverejnenia tém alebo zadani PFIC MS.

Otazky tykajuce sa administracie testov pre Ziakov so ZZ je mozné konzultovat telefonicky na &islach:
02/68 26 01 07 02/68 26 01 37

alebo e-mailom:

maturitasvvp@nucem.sk.
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