Postup, ktory musi okresny urad, ako povinna osoba dodrzat’ pri vybaveni

vSetkych ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot

Postup a lehoty pri vybavovani Ziadosti o spristupnenie informacie:

Ziadosti o spristupnenie informacii prijima konkrétny odbor alebo podateliia okresného
uradu. Odbory prislusné na vybavenie konkrétnej ziadosti zabezpecia zaevidovanie ziadosti
V elektronickom systéme IS FABASOFT ako aj v centralnej evidencii Ziadosti na sekretariate
prednostu okresného uradu.

Ak ide 0 Ziadost’ podani ustne, zamestnanec okresného tradu spiSe zaznam o Gstne podane;j
ziadosti, ktord sa nasledne zaeviduje v elektronickom systéme IS FABASOFT a Vv centralne;j
evidencii.

Ziadost adresovana okresnému uradu musi obsahovat’:

e meno, priezvisko, ndzov alebo obchodné meno zZiadatel’a,
e adresa pobytu alebo sidlo,

e ktorych informacii sa ziadost’ tyka,

e spoOsob spristupnenia informacii.

AK zZiadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, okresny tirad bezodkladne vyzve ziadatela,
aby neuplnt ziadost’ doplnil.

Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimalne 7 dni. Po uplynuti
okresnym uradom urcenej lehoty na doplnenie ziadosti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit
vySku materidlnych ndkladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovaZenim technickych
nosicov a s odoslanim informacie Ziadatel'ovi.

Okresny urad vybavi Ziadost’ bez zbyto¢ného odkladu, najneskor do 6smich pracovnych
dni odo dia podania Ziadosti alebo odo diia odstranenia nedostatkov Ziadosti. Okresny trad
zo zakonom stanovenych dévodov lehotu na vybavenie Ziadosti moze prediZit, najviac
08 pracovnych dni. PrediZenie lehoty okresny trad bezodkladne oznami Ziadatelovi
S uvedenim dévodov.

Ak okresny urad nedisponuje potrebnymi informaciami, postupi ziadost do 5 dni od jej
dorucenia povinnej osobe, ak je mu znama, ak nie je znama, ziadost’ odmietne rozhodnutim.
Postupenie Ziadosti sa bezodkladne oznami ziadatel'ovi.

Okresny urad spristupiiuje informacie najmi:

e Ustne,

¢ nahliadnutim do spisu,

e vyhotovenim odpisu alebo vypisu,

¢ odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

e spristupnenim képii predloh s pozadovanymi informaciami,
o faxom,



o telefonicky,

e postou,

¢ clektronickou postou,

¢ odkazom na uz zverejnent informaciu.

Postup a lehoty pri vybavovani invch podani:

Pri vybavovani inych podani okresny urad dodrziava lehoty podla § 49 ods. 1 a 2 zadkona
¢. 71/1967 Zb. 0 spravnom konani, a to:

e Vv jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

e Vv ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do 30
dni od zacatia konania,

e vo zvlast zlozitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,

e ak nemoZno rozhodnut ani v tejto lehote, mdZe lehotu primerane prediZit’ odvolaci
organ.

Ak okresny urad nemoze rozhodnut’ do 30, pripadne 60 dni, je povinny o tom t¢astnika konania
s uvedenim dévodov upovedomit’.

Postup a lehoty pri vybavovani st’aznosti:

Pri vybavovani st'aznosti okresny urad dodrziava lehoty podla § 13 zdkona ¢. 9/2010 Z. z.
0 st’aznostiach, a to:

e okresny urad je povinny vybavit’ staznost’ do 60 pracovnych dni od doruéenia,

e ak je staznost’ narofna na preSetrenie, moze prednosta okresné¢ho uradu alebo nim
splnomocneny zastupca lehotu predizit pred jej uplynutim 030 pracovnych dni.
Predizenie lehoty oznami okresny urad stazovatelovi bezodkladne, pisomne,
s uvedenim dovodu.

Postup a lehoty pri vvbavovani peticii:

Pri vybavovani peticii okresny Urad postupuje podl'a § 5 zdkona €. 85/1990 Zb. o peti¢nom
prave v zneni zdkona €. 242/1998 z. z. a zakona €. 112/2010 Z. z.

Okresny trad je povinny presetrit’ a vybavit’ peticiu tak, aby zistil skutocny stav veci, jeho stilad
alebo rozpor s pravnymi predpismi a verejnym alebo inym spolo¢nym zdujmom. Vysledok
vybavenia peticie pisomne ozndmi do 30 pracovnych dni od dorucenia peticie alebo
od odstranenia jej nedostatkov podl'a § 5 odseku 4 zdkona ¢. 85/1990 Zb. 0 peticnom préave
Vv zneni neskorSich predpisov osobe, ktora podala peticiu alebo osobe urcenej na zastupovanie
Vv styku s organom verejnej spravy. Ak nemozno vybavit’ peticiu Vv tejto lehote, okresny trad
oznami osobe, ktora ju podala, Ze peticia sa vybavi v lehote najneskor do 60 pracovnych dni.



