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Projekt vzdelavacieho programu
»Profesionalny zamestnanec matri¢ného uradu - matrikar*

Vzdeldvaci program ,,Profesiondlny zamestnanec matricného turadu - matrikar” je
vystupom z narodného projektu ,,Implementécia systému d’alSieho vzdelavania zamestnancov
verejnej spravy®, kod ITMS2014+ projektu: 314011D323 spolufinancovaného z prostriedkov
Europskej tnie prostrednictvom Operacného programu Efektivna verejnad sprava (d’alej len
»projekt®).

Projekt vzdelavacieho programu ,,Profesionalny zamestnanec
matri¢ného uradu - matrikar*

1. Nazov vzdelavacieho programu
Profesionalny zamestnanec matri¢ného uradu - matrikar

2. Organiza¢na forma vzdelavania
Prezen¢na

3. Cielova skupina
Zamestnanci matri¢nych tiradov miest, obci a mestskych Casti v Bratislave a
v Kosiciach

4. Pozadované vstupné vzdelanie
Uplné stredoskolské s maturitou, odborna skuska matrikara

5. Profil absolventa

Absolvent modulu vie riesit’ a vykonat’ zapis do matriky pri Specifickych (osobitnych)
matricnych udalostiach v sulade s ustanoveniami na vec sa viazucou pravnou upravou
aV aplikacnej praxi kvalifikovane aodborne posudit’ ako postupovat pri rieSeni
Specifickych matriénych udalosti, vykonat’ ich zapis do matriky a vyhotovit’ Gradny
vypis.

Absolvent modulu si rozsiri a doplni svoje odborné poznatky a praktické skiisenosti pri
kazdodennej verbalnej komunikacii S obanmi a ziadatel'mi, zvladne stresova zat'az pri
poskytovani odborného vykladu a rieSeni roznych Zivotnych situdcii so zameranim sa
na posudenie osobitnych matricnych udalosti a ich zapis alebo zdznam do matriky.

6. Metédy
Prednaska spojena s diskusiou, pripadova $tadia, hranie roli.

7. Rozsah modulu 16 hodin




. Ucebny plan

Nazov odbornej témy Pocet hod. Tedria

Porody mimo zdravotnickeho
zariadenia 2 2

Zmena pohlavia 2 2

Uzavretie manzelstva
S prislusnikmi tretich krajin 3 3

Vyhlasenie za mftveho, nalez
kostrovych pozostatkov 1 1

Informacny systém
matrik — CISMA 4 4

Osobitna matrika 2 2

Verbalna zruénost’
Vv komunikacii 2 1

Spolu 16 15

Prax Lektori

v zmysle §11 ods. 2
zékona ¢. 568/2009
Z. 7.0 celozivotnom
vzdelavani a 0 zmene
a doplneni
niektorych zdkonov
(d’alej len ,,zdkon

¢. 568/2009%)

Vv zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

. Ucebné osnovy

Porody mimo zdravotnickeho zariadenia

1. Legislativny ramec

- §13 zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky ¢. 154/1994 Z. z. o matrikach

Vv zneni neskorsich predpisov

- § 17 a 20 vyhlasky Ministerstva vnatra Slovenskej republiky ¢. 302/1994 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona Narodnej rady Slovenskej

republiky o matrikach v zneni neskor$ich predpisov

- § 83 zékona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

V zneni neskorSich predpisov




2. Postup pred uzavretim manzelstva:
vykonanie zépisu narodenia do matriky podl’a vS§eobecnych ustanoveni zdkona o
matrikéch

- vykonanie Gplného zistenia osobnych udajov potrebnych na zapis do matriky
Vv sulade s ustanoveniami vykonavacej vyhlasky k zakonu o matrikach,

- vykonanie zapisu narodenia po ur€eni materstva na zéklade rozhodnutia sudu
(rozhodovanie tzv. maternitnych sporov)

Zmena pohlavia

1. Legislativny rdmec

- § 12 ods. 1 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 154/1994 7. z.
0 matrikdch V zneni neskor$ich predpisov

- §25 ods. 2 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 302/1994 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky o matrikach v zneni neskor$ich predpisov

- § 6 0ods. 6 a§ 7 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 300/1993 Z. z. o mene
a priezvisku v zneni neskorsich predpisov

- § 8 ods. 2 pism. b) zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 301/1995 Z. z.
0 rodnom ¢isle v zneni zdkona ¢. 515/2003 Z. z.

- § 11 ods. 11 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 570/2005 Z. z. o brannej
povinnosti a 0 zmene a doplneni niektorych predpisov Vv zneni neskorSich predpisov

- § 8 ods. 3 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 224/2006 Z. z.
0 obcianskych preukazoch a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov

2. Predlozenie listinnych podkladov k zmene identity a osobnych tdajov v matrike

3. Zapis do knihy narodeni

- vykonanie administrativnych zmien osobnych tidajov osoby v matrike — meno,
priezvisko, rodné ¢islo, pohlavie — vyhotovenie tradného vypisu z matriky (rodny
list)

- vykonanie zmeny osobnych tidajov v ur€enych informacnych systémoch a $tatnych
evidenciach

Uzavretie manzelstva s prisluSnikmi tretich krajin

1. Legislativny ramec

- § 28 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢&. 154/1994 Z. z. o matrikach
Vv zneni neskors$ich predpisov

- § 6 ods. 6 zakona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskors$ich predpisov

- § 15, § 20, § 21 zakona €. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timo¢nikoch a prekladatel'och
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

- §12,8 14 a7 19, § 77 az 87 zakona ¢. 404/2011 Z. z. o pobyte cudzincov a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

- § 5 zékona ¢. 480/2002 Z. z. o azyle a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
Vv zneni neskorsich predpisov

- zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
Vv zneni neskorsich predpisov

2. Kontrola spravnosti a platnosti predlozenych dokladov cudzinca k uzavretiu
manzelstva

3. Vyssie overenie — legalizacia dokladov




Podmienky moZznosti odpustenia od predlozenia stanovenych dokladov v sulade
S ustanovenim § 6 ods. 6 zakona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov a § 28 ods. 3 zakona Narodnej
rady Slovenskej republiky ¢. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich
predpisov

Postup v pripade, ak je sniibenec prislusnikom tretej krajiny a je ziadatel'om o azyl
na uzemi Slovenskej republiky alebo ZiadateI'om o azyl v inej krajine Europske;j
unie

Urcenie spravneho poplatku v zmysle polozky 18 Sadzobnika spravnych poplatkov

7. Povinnost’ ucasti timoc¢nika pri sobaSnom obrade

8. Vyhotovenie prislusnych dokladov:

zéapisnica 0 uzavreti manzelstva
sobasny list
vykonanie oznamovacej povinnosti

Vyhlasenie za mrtveho, nalez kostrovych pozostatkov

1.

Legislativny radmec

§ 10 ods. 3. § 15, § 19 ods. 5 zadkona Nérodnej rady Slovenskej republiky

€. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov

§ 32 az 34 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 302/1994 Z. z.,
ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona Narodnej rady Slovenskej
republiky o matrikach v zneni neskorSich predpisov

§ 220 az 230 Civilného sporového poriadku (zakon €. 161/2015 Z. z.).

Postup zéapisu rozsudku prislusného sudu o vyhlaseni za mrtveho do knihy umrti
a Centralneho informacného systému matrik (d’alej len ,,IS CISMA*) a s tym
spojené administrativne ukony

Pripady postipenia rozsudku o vyhldseni za mftveho prisluSnému matricnému
uradu, ak

nie je prisluSny matri¢ny trad na zapis do knihy umrti z dévodu neprislusnosti sidla
stdu

vyhlaseny za mftveho je cudzi Statny prislusnik, bez Statnej prisluSnosti alebo
osoba, ktorej nemozno urcit’ Statnu prislusnost’

Postup pri zéapise, ak ide o nalez kostrovych pozostatkov do knihy timrti, IS CISMA
a s tym spojené administrativne tkony

Postup Vv pripade, Ze osoba bola vyhldsena za mftvu a dodato¢ne boli ndjdené jej
telesné pozostatky

zapis umrtia

vyhotovenie oznamenia prislusnému sudu, v pripade nezrovnalosti ddtumu Gimrtia
vykonanie potrebnych tikonov

Informacny systém matrik — 1S CISMA

1.
2
3.
4

. Nové a starSie matri¢né udalosti

Informacny systém matrik — vyznam, pojmy, ¢innosti - tvod
Stotoznenie osoby v zapise

Efektivne vyhl'addvanie




Rodna matrika — praca s idajmi, postup a vytvorenie zapisu, zmena vzt'ahovych
udajov

Sobésna matrika — zadanie historického sobasa, praca s udajmi, spdsoby zadavania
rozvodu

7. Umrtie osoby zadavanej ako osoby v IS CISMA

10.

11.

Vymazanie a zruSenie zapisu — rozdiel

Aviza — pre matricny trad, elementarne aviza, typy aviz, aviza podané cez
internetovy portal od obcana

Elektronické sluzby IS CISMA — zmeny a opravy v matrike, vyhotovenie tiradnych
vypisov a potvrdeni z matriky

Praca v REGOB (IS Register obyvatel'ov) ¢innosti pre matriky

Osobitna matrika

1.

2.

Legislativny ramec

§ 23 zékona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 154/1994 Z. z. o matrikach

Vv zneni neskor$ich predpisov

§ 35 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 302/1994 Z. z., ktorou sa
vykonévaju niektoré ustanovenia zakona Narodnej rady Slovenskej republiky

0 matrikach v zneni neskorsSich predpisov

zakon Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 97/1963 Zb. 0 medzinarodnom prave
sukromnom a procesnom V zneni neskorsich predpisov

§ 2,4 a 6 ods. 5 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 300/1993 Z. z.

0 mene a priezvisku v zneni neskorsich predpisov

Vykonanie zapisu do osobitnej matriky, predlozenie verejnych listin

Verbalna zru¢nost’ v komunikacii

1.

o > N

Jazykova komunikacia — druhy a principy komunikéacie, efektivna a asertivna
komunikacia

RieSenie konfliktov
Komunikécia v radnom styku s obéanmi
Rétorika — pojem, predmet, metoddy, re¢nicky styl, reCnicky prejav

Aplikacia rétoriky v praxi — prakticka cast’ — nacvik slavnostného/sobasneho obradu

10. Forma zaverecnej skusky
Pisomny test — poZadovana uspesnost’ 75 %

11. Materialne a technické zabezpecenie
Vyucba bude prebiehat’ v prenajatych priestoroch, ktoré budu zabezpecené
organizatorom vzdelavacej aktivity.
Technické vybavenie a ucebné pomocky:

- notebook
- dataprojektor




Studijné materialy:

- pravne predpisy vzt'ahujuce sa k matri¢nej agende, platné v Case vzdelavania

- Studijné materidly vypracované lektormi tykajice sa odbornych tém a pripravené na
zaklade informacii a sktisenosti z aplika¢nej praxe matriénych uradov a osobitnej
matriky MV SR

12.0dborny garant )
Odborny garant musi splnat’ poziadavky v zmysle § 11 ods. 1 zdkona ¢. 568/2009 Z. z.
0 celozivotnom vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov
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Projekt vzdelavacieho programu
»Profesionalny zamestnanec okresného uradu na useku matrik*

Vzdelavaci program ,,Profesionalny zamestnanec okresného tradu na useku matrik* je
vystupom z narodného projektu ,,Implementécia systému d’alSicho vzdelavania zamestnancov
verejnej spravy®, kod ITMS2014+ projektu: 314011D323 spolufinancovaného z prostriedkov
Europskej tnie prostrednictvom Operacného programu Efektivna verejnd sprava (dalej len
»projekt®).

Projekt vzdelavacieho programu ,,Profesionalny
zamestnanec okresného uradu na useku matrik*

1. Nazov vzdelavacieho programu
Profesionalny zamestnanec okresného uradu na tseku matrik

2. Organiza¢na forma vzdelavania
Prezen¢na

3. Cielova skupina
Zamestnanci okresnych uradov na iseku matrik

4. Pozadované vstupné vzdelanie
Uplné stredoskolské s maturitou

5. Profil absolventa

Absolvent modulu vie posuadit spravnost dokladov k uzavretiu manzelstva
predlozenych cudzincom k uzavretiu manzelstva, rozhodnutia tradov a sidov cudzich
Statov k vydaniu suhlasu na zapis alebo zmenu zapisu v matrike. Vie vypracovat
rozhodnutie o povoleni zmeny mena alebo priezviska a vypocitat’ dotacie na preneseny
vykon §tatnej spravy na tiseku matri¢nej ¢innosti.

Absolvent modulu si rozsiri a doplni svoje odborné vedomosti pri kazdodennej
verbalnej komunikacii s klientmi pri samostatnom rieSeni a analyzovani problémov.

6. Metody
Prednéska spojena s diskusiou, pripadova $tadia, prakticky nacvik .

7. Rozsah modulu 12 hodin

8. Ucebny plin
Nazov odbornej témy Pocet hod. Teoria Prax Lektori

Doklady predloZené cudzincom
K uzavretiu manzelstva na




uzemi Slovenskej republiky 2 2 -

VysSie overenie zahrani¢nych
verejnych listin 2 2 -

Uznavanie rozhodnuti aradov a

sudov cudzich Statov za celom

zapisu alebo zmeny zapisu

v matrike 1 1 -

Povolenie zmeny mena alebo
priezviska 3 3 -

Priprava a vykonanie zdkonom
predpisanej skusky matrikara 2 1 1

Vypoclet doticie na preneseny
vykon §tatnej spravy na useku
matrik 2 2 -

Spolu 12 11 1

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009
Z.Z. 0 celozivotnom
vzdelavani a 0 zmene
doplneni niektorych
zakonov (d’alej len
»zakon €. 568/2009%)

Vv zmysle § 11 ods. 2

zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2

zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona €. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

v zmysle § 11 ods. 2
zakona ¢. 568/2009

9. Ucebné osnovy

Doklady predloZené cudzincom k uzavretiu manzelstva na uzemi Slovenskej

republiky

1. Legislativny ramec

- § 27, § 28 zadkona Narodnej rady Slovenskej republiky €. 154/1994 Z. z.

0 matrikéch v zneni neskor$ich predpisov

- § 29 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 302/1994 Z. z., ktorou
sa vykonavaju niektoré¢ ustanovenia zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky

0 matrikéch v zneni neskor$ich predpisov

- § 6 zakona €. 36/2005 Z. z. o rodine a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Vv zneni neskorsich predpisov

2. Postup pred uzavretim manzelstva:

predkladanie dokladov k uzavretiu manzelstva matriénému tradu,
posudenie platnosti predloZzenych dokladov k uzavretiu manzelstva,




- preverenie dokladov okresnym uradom

3. Upustenie od predlozenia zdkonom stanovenych dokladov:
- postdenie podanej ziadosti o odpustenie dokladov,

- predlozenie ziadosti na okresny urad na rozhodnutie,

- rozhodovanie okresné¢ho tradu o odpusteni dokladov

4. Upustenie od predlozenia dokladov, ak je Zivot jedného zo sniibencov priamo
ohrozeny

VysSie overenie zahrani¢nych verejnych listin

1. Legislativny ramec

- § 52 zakona €. 97/1963 Zb. o medzinarodnom prave stkromnom a procesnom
Vv zneni neskorsich predpisov

- § 18 ods. 3, § 22, § 37 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
¢. 154/1994 Z. z. o matrikéach v zneni neskorSich predpisov

- § 40 vyhlaSky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky €. 302/1994 Z. z., ktorou
sa vykonavaju niektoré ustanovenia zdkona o matrikach v zneni neskorsich
predpisov

- Dohovor o zruseni poziadavky vyssSieho overenia zahrani¢nych verejnych listin —
oznamenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 213/2002 Z. z.

- zmluvy 0 pravnej pomoci, podl'a ktorych sa nevyzaduje overenie listin vydanych
alebo overenych v cudzine prislusnymi organmi druhej zmluvnej strany

2. Platnost’ verejnych listin vydanych stidmi a tradmi v cudzine a na tizemi
Slovenskej republiky — predpisané overenia verejnych listin vydanych v cudzine
a preklady cudzojazy¢nych verejnych listin do slovenského jazyka

3. Overenie tradnych vypisov vydanych v Slovenskej republike ur€enych na pouzitie
V cudzom State:
- Dohovor o zruseni poziadavky vysSieho overenia zahraniénych verejnych listin
- aktualizovany zoznam S§tatov, ktoré pristapili k Dohovoru o zruseni poziadavky
vysSieho overenia zahrani¢nych verejnych listin

4. Upustenie od overenia zahrani¢nych verejnych listin na zdklade medzinarodnych
zmluv o pravnej pomoci - zoznam §tatov, s ktorymi boli uzavreté medzinarodné
zmluvy 0 pravnej pomoci

5. Zasielanie tiradnych vypisov na zastupitel'sky urad $tatu cudzinca v Slovenskej
republike, ak ide o prislusnika $tatu, s ktorym sa na zaklade medzinarodnej dohody
vykonéava vymena matrik s cudzinou

6. Praktické priklady k legalizacii zahrani¢nych verejnych listin

- osvedCovanie vypisov a potvrdeni z matrik ur¢enych na pouzitie v cudzom $tate,
- osvedCovanie verejnych listin vydanych organmi obci na pouzitie v cudzine

- osved¢ovacie peciatky, vedenie evidencie osved¢enych peciatok a podpisov,

- vyziadanie a evidencia podpisovych vzorov z obci

Uznavanie rozhodnuti radov a sudov cudzich Statov za icelom zapisu alebo
zmeny zapisu v matrike

1. Legislativny rdmec

- §52,§63,§65,§67,8§ 68, § 68azikona ¢. 97/1963 Zb. o medzinadrodnom prave
sukromnom a procesnom V zneni neskorsich predpisov

- §20,§ 28 ods. 3, § 37 ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky




10.

€. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskor$ich predpisov

Nariadenie Rady (ES) ¢. 2201/2003 z 27. novembra 2003 0 pravomoci a uznavani
a vykone rozsudkov v manzelskych veciach a vo veciach rodi¢ovskych prav

a povinnosti, ktorym sa zrusuje nariadenie (ES) ¢. 1347/2000

zoznam zmluv, podl'a ktorych sa uznava cudzie nemajetkové rozhodnutie

Vv obcianskych a rodinnych veciach bez d’alSicho konania

Listiny vydané sidmi a tiradmi v cudzine, dokazna moc verejnych listin,
predpisané overenia verejnych listin vydanych v cudzine

Uznanie cudzieho rozhodnutia v manzelskych veciach v Slovenskej republike, ak

ucastnici nie su obanmi Slovenskej republiky
aspon jeden z ucastnikov konania je slovensky obcan

Prislusnost’ Krajského sudu Bratislava na konanie o uznanie cudzieho rozhodnutia

Uznanie rozhodnutia o rozvode bez osobitn¢ho konania na uzemi Slovenskej
republiky, ak bol rozsudok vydany v ¢lenskom State EU (okrem Danska) — po
1.5.2004

Osvedcenie o rozsudku v manzelskych veciach podla ¢l. 39 Nariadenia Rady (ES)
¢.2201/2003

Upustenie od osobitného uznania sudu na zéklade dvojstrannych zmluv, zoznam
zmliv umoziujucich uznanie cudzich nemajetkovych rozhodnuti v ob¢ianskych
a rodinnych veciach bez d’alSieho konania

Vyziadanie stihlasu matri¢ného uradu na zapis alebo zmenu zapisu v matrike podla
rozhodnutia uradu alebo sudu cudzieho Statu

Preskiimanie rozhodnutia vydaného tiradom alebo stidom cudzieho $tatu, vydanie
stihlasu okresného tradu na zapis alebo zmenu zapisu v matrike na zaklade
cudzieho rozhodnutia, resp. nevydanie stthlasu na zapis do matriky s upozornenim
na nedostatky

Zapis alebo zmena zapisu v matrike na zaklade rozsudku Krajského stdu
Bratislava 0 uznani rozhodnutia cudzieho $tatu

Povolenie zmeny mena alebo priezviska

1.

N

Legislativny ramec

§ 6 az 13 zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 300/1993 Z. z. o mene
a priezvisku v zneni neskor$ich predpisov

§ 28, §36,§40,§41,§42,§ 105, § 107 zakona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine

a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov

zékon Narodnej rady Slovenskej republiky €. 145/1995 Z. z. o spravnych
poplatkoch v zneni neskorsich predpisov

Ziadost’ o povolenie zmeny mena alebo priezviska:

- prislusnost’ okresného uradu na podanie ziadosti

- nalezitosti ziadosti

- doklady potrebné k doloZeniu Ziadosti
Povolenie zmeny mena alebo priezviska hanlivého alebo z dovodov hodnych
osobitného zretel’a

Povolenie zmeny mena alebo priezviska, ak obcan Slovenskej republiky ma aj




S.
6.
7.

10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.
22.

Statne obcianstvo in¢ho Statu a zmenou sa ma dosiahnut’ meno alebo priezvisko
V tvare, ktory je v sulade s pravnym poriadkom alebo tradiciou iné¢ho Statu

Zmena na zaklade spoloc¢nej ziadosti manzelov
Utastnici spravneho konania o povolenie zmeny mena alebo priezviska

Vypracovanie rozhodnutia o povoleni zmeny mena alebo priezviska
nalezitosti rozhodnutia
dorucovanie rozhodnutia

Postup pri podani odvolania, odvolaci organ

Oznamovacia povinnost’ okresného uradu po nadobudnuti pravoplatnosti
rozhodnutia o povoleni zmeny mena alebo priezviska
zapis rozhodnutia o povoleni zmeny mena alebo priezviska do matri¢nej knihy

Spravne poplatky za povolenie zmeny mena alebo priezviska
Povolenie zmeny mena alebo priezviska maloletého dietata

Rodi¢ovské prava a povinnosti

zastupovanie maloletého dietat’a

urcenie mena a priezviska maloletému dietat'u
rozhodovanie sudu pri nezhode rodicov

Urcenie miestnej prisluSnosti pri zmene mena alebo priezviska maloletého dietata

Podanie spolo¢nej ziadosti zakonnych zastupcov o zmenu mena alebo priezviska
maloletého diet’at’a

nalezitosti ziadosti

doklady, ktoré je potrebné predlozit’ k ziadosti

Sthlas so zmenou mena alebo priezviska maloletého starSieho ako 15 rokov
s uradne osved¢enym podpisom

Podanie Ziadosti 0 zmenu mena alebo priezviska iba jednym rodi¢om

doloZenie pisomného sthlasu druhého rodi¢a s uradne osvedéenym podpisom alebo
pravoplatného rozhodnutia sudu nahradzujiceho jeho suhlas

dolozenie timrtného listu druhého rodica, ak zomrel alebo pravoplatného
rozhodnutia sudu o pozbaveni alebo obmedzeni spdsobilosti na pravne tikony, ak
bolo rozhodnutie vydané

Povolenie zmeny mena alebo priezviska maloletého diet'ata, ktoré bolo zverené do
pestunskej starostlivosti

Spravne konanie

ucastnici konania pri podani ziadosti o zmenu mena alebo priezviska maloletého
dietat’a

oznamenie o zacati spravneho konania ti¢astnikom konania

Zmena priezviska diet'at’a po uzavreti manzelstva rodicov na priezvisko uréené pre
ich ostatné deti

Zmena priezviska diet'at’a, ktorého otec nie je znamy, po uzavreti manzelstva matky
na priezvisko pre ich ostatné deti

Priezvisko osvojeného dietat’a, priezvisko osvojeného diet'ata po zdniku osvojenia

Zmena mena a urcenie d’alSieho mena osvojenému dietatu




nalezitosti pisomného vyhlasenia osvojitelov o zmene mena osvojenca
pisomny sthlas osvojenca so zmenou mena alebo uréenim d’alSiecho mena starsieho
ako 15 rokov s tiradne osved¢enym podpisom

Zmena mena alebo priezviska v zmysle § 7 zakona Narodnej rady Slovenskej
republiky €. 300/1993 Z. z. 0 mene a priezvisku v zneni neskorsich predpisov
zmena priezviska po rozvode manzelstva - § 27 zékona ¢. 36/2005 Z. z. o rodine
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

uprava priezviska v sulade so slovenskym pravopisom alebo pravopisom jazyka
narodnostnej mensiny

Priprava a vykonanie zakonom predpisanej skiusky matrikara

1.

8.
9.

Legislativny ramec

§ 41 vyhlasky Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 302/1994 Z. z., ktorou
sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona Narodnej rady Slovenskej republiky
0 matrikéch v zneni neskorsich predpisov

. Odborna priprava na matri¢nt skisku

stanovenie poc¢tu hodin odbornej pripravy
zostavenie u¢ebného planu
vyber pravnej dokumentacie

. Ziadost o vykonanie skusky matrikara

stanovenie terminu skusky a jeho pisomné ozndmenie na matri¢ny urad

. Priprava na konanie matri¢nej skusky

zaslanie pozvanok — vyber terminov, objednanie miestnosti
vymenovanie troj¢lennej komisie

zabezpecenie pisomnosti k priprave

priprava testovych otdzok, ustnej a praktickej skusky matrikéra

Vykonanie matri¢nych skuSok

Vyhodnotenie

pisomnej a Ustnej Casti skiiSok skuSobnou komisiou

vyhotovenie zapisnice o vysledku skusky

vystavenie osvedceni o vykonani skiiSky matrikara a vydanie osved¢eni ticastnikom
skusky

. Zaslanie pisomného oznamenia o vysledku skisky matriénému uradu, ktory

0 vykonanie skusky poZziadal
Priprava a vykonanie opravnej skusky v pripade, Ze Gi€astnik skusky nevyhovel

Praktické cvicenie

Vypocet dotacie na preneseny vykon $tatnej spravy na tseku matrik

1.

3.

Legislativny ramec

Vynos Ministerstva vnutra Slovenskej republiky ¢. 207-2005/04291 z 3. novembra
2005 o rozsahu a podmienkach poskytovania dotacii na thradu nakladov
prenesené¢ho vykonu §tatnej spravy na useku matrik (oznadmenie €. 498/2005 Z. z.)
V zneni vynosu ¢. 207-2006/03902 (oznamenie ¢. 658/2006 Z. z.) a vynosu

¢. 550/2008 Z. z.

. Vyziadanie $tatistického prehl'adu o matricnych udalostiach za predchédzajuci rok

zo vSetkych matri¢nych uradov

Kontrola Statistickych prehl'adov zaslanych z matri¢nych Gradov




4. Spracovanie Statistickych prehl'adov
- zadanie poctu matriénych udalosti zo Statistickych prehl'adov matri¢nych tradov do
informacného systému Financovanie prenesené¢ho vykonu Statnej spravy

5. Vypocet pracovného uvizku pre obce na thradu nakladov preneseného vykonu
Statnej spravy na useku matrik podla:

- poctu obyvatelov s trvalym pobytom v obciach k 31. decembru predchadzajuceho
roka, v ktorom sa zostavuje Statny rozpocet

- podl'a poctu udajov o narodeni, uzavreti manzelstva a imrti zapisanych za
predchadzajtci rozpoctovy rok,

- podrla poctu ostatnych tidajov o inych skuto¢nostiach rozhodujucich pre zistenie
alebo overenie osobného stavu, najméa tidajov o osvojeni, urceni otcovstva
a 0 rozvode manzelstva zapisanych za predchadzajtci rozpoctovy rok

10. Forma zaverecnej skasky
Pisomny test — pozadovana uspesnost’ 75 %

11. Materialne a technické zabezpecenie
Vyucba bude prebiehat’ v priestoroch, ktoré budu zabezpecené organizatorom
vzdelavacej aktivity.
Technické vybavenie a u¢ebné pomocky:
- notebook
- dataprojektor

Studijné materialy:

- pravne predpisy vzt'ahujuce sa k predmetnej agende

- Studijné materidly vypracované lektormi tykajuce sa odbornych tém a pripravené na
zéklade informadcii a skusenosti z aplika¢nej praxe

12. Odborny garant )
Odborny garant musi spliiat’ poziadavky v zmysle § 11 ods. 1 zakona ¢. 568/2009 Z. z.

0 celozivotnom vzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.




