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Nariadenie
Ministerstva vnitra Slovenskej republiky

Z 24. januara 2014

0 tla¢ovinach

Na zabezpecenie jednotného postupu objednavania,
dodavania a aktualizacie tlatovin na Ministerstve vnutra
Slovenskej republikyustanovujem:

ClL1
Uvodné ustanovenie

Toto  nariadenie  upravuje  jednotny  postup
objednavania, dodavania a aktualizacie tlatovin na
Ministerstve vnutra Slovenskej republiky (d’alej len
,,ministerstvo®).

CL.2
Vymedzenie zakladnych pojmov

Na tcely tohto nariadenia sa rozumie

a) tlacovinou polygraficky vyrobok vyrobeny tlatou
1. zaradeny do Katalogu gestorovanych tlacovin,

oznaceny katalogovym c¢islom, ndzvom a zoradeny
do jednotlivych tematickych skupin, ktory sa
pouziva podla schvédleného vzoru (dalej len
katalogova  tlacovina®);  vzor  kataldgovej
tlaCoviny uréuje gestor tlaéoviny,

2. nezaradeny do Katalogu gestorovanych tlacovin,
za ktorého spravnost, obsah a vzor zodpoveda
objednavatel’ (d’alej len ,,0statna tlaCovina“),

b) Katalogom gestorovanych tladovin zoznam vzorov
tlatovin pouzivanych vramci ministerstva, ktory
spravuje centrum Sluzieb na zaklade poziadavky
gestora tlacoviny,

c) gestorom tlaoviny prislusny Gtvar ministerstva, ktory
uréuje aktualizaciu katalégovej tlacoviny,

d) objednavatel'om
1. atvary ministerstva, zariadenia ministerstva®”

a okresné urady (d’alej len ,utvar®) v zastipeni
prisluiného komoditného manazéra,?

2. organizacie ministerstva a akciové spolo¢nosti S0
100% ucastou §tatu zaloZené ministerstvom”
(d’alej len ,,ostatny odberatel™),

e) dodavatelom prispevkova organizacia Centrum
polygrafickych sluzieb (d’alej len ,,centrum sluzieb®),
so sidlom Sklabinska ¢. 1, 831 06 Bratislava.

Y Nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 57/2007
0 organizaénom poriadku Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
V zneni neskorsich predpisov.

2 Nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 80/2009
0 postupe pri zabezpecovani spravy majetku Statu v zneni neskorsich
predpisov.

CL.3
Objednavanie tlacoviny

(1) Objednavanie katalogovej tlacoviny realizuje

a) utvar formou Ziadanky postipenej na prislusné
krajské  centrum  podpory, ktoré  Zziadanky
zosumarizuje a predlozi komoditnému manazérovi na
schvalenie; ak utvar neprislicha k Zziadnemu
krajskému centru podpory, tak zasiela svoju ziadanku
priamo  komoditnému  manazérovi; Komoditny
manazér Ziadanku skontroluje, preveri jej zahrnutie
v prispevku  centra  sluzieb, schvali a vystavi
objednavku v integrovanom informa¢nom systéme
SAP na centrum sluZzieb; ak nie je ziadanka zahrnuta
v prispevku centra sluZieb, postupuje sa podla
odseku 3,

b) ostatny odberatel' formou pisomnej objednavky na
centrum sluzieb; objednavka musi obsahovat’ vsetky
nalezitosti podl'a osobitného predpisu.s)

(2) Objednavanie ostatnej tlacoviny sa realizuje na
zaklade individudlnej cenovej ponuky s vyznaenou
platnost'ou; cenovi ponuku vypracuva centrum sluzieb na
zaklade podkladov objednavatela; cenova ponuka je
stcast'ou objednavky alebo ziadanky.

(3) V pripade objednavky tladoviny, ktora nie je
zahrnuta v aktudlnom rozpoéte prispevku centra sluzieb,
podava utvar pisomnt ziadost' 0 vypracovanie cenovej
ponuky  adresovanu komoditnému manazérovi;
komoditny manazér nasledne ziada centrum sluzieb
0 vypracovanie cenovej ponuky, centrum = sluZieb
vypraciiva cenovi ponuku a zasiela ju komoditnému
manazérovi, a ten ju postupuje tutvaru; utvar nasledne
ziada odbor rozpoc¢tu a financovania sekcie ekonomiky
ministerstva o naslednu Gpravu rozpoétu centra sluzieb,
z tohto dovodu je nutné svoju pisomn ziadost’ adresovat’
na komoditného manazéra najmenej Sest mesiacov pred
pozadovanym dodanim tlacoviny, vynimku tvori len
vyhotovenie tlacoviny, k vydaniu ktorej je ministerstvo
viazané pravnym aktom Eurdpskej tinie.

(4) Objednavanie tlacoviny V centre sluzieb, ktorej
ucelom je zabezpeCenie Cinnosti  ministerstva, sa
vykonava bez postupov verejného obstarévania.”

(5) Termin dodania objednanej tlaCoviny sa stanovuje
na zaklade dohody objednavatel'a a centra sluzieb;

9 Zakon ¢&.
predpisov.

4 Zakon &. 25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov.

513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorSich
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Objednavatel objednava tlacoviny priebezne podla
poziadaviek utvarov v dostatoénom  predstihu,
S prihliadnutim na dobu vyroby vyznacent v Katalogu
gestorovanych tlacovin alebo v cenovej ponuke; v pripade
objednania  doplnkovych  sluzieb ako  grafické
spracovanie, $pecidlne balenie, ru¢né kniharske prace,
Cislovanie, vysek a podobne méze centrum sluzieb dobu
dodania predizit o nevyhnutny &as, predizenie doby
dodania bezodkladne pisomne ozndmi dodavatel
objednavatel'ovi.

¢l 4
Dodavanie tlacoviny

(1) Objednavatel tlatovinu prebera pocas pracovnych
hodin v priestoroch centra sluzieb, pokial’ nie je
dohodnuté inak, a to bezodkladne s prihliadnutim na
hospodarnost’; prebratiu tlatoviny predchiddza pisomné
oznamenie centra sluzieb objednavatelovi, Ze tlacovinu
ma pripravenua na odber.

(2) TlaCovinu vydava centrum sluzieb na zaklade
dodacieho listu, ktory sa vystavuje podl'a odberatel'ov na
tlacovinu dodanu
a) utvaru, kde odberatelom je

1. krajské centrum podpory, ktoré tlaovinu vydava

prislusnym utvarom cez vydajku,

2. priamo utvar, ktory neprislicha k ziadnemu centru

podpory,
b) ostatnému odberatel’ovi.

ClL5
Reklamacie

Reklamacie tykajuce sa mnozstva, kvality a inych
nedostatkov tlaGoviny uplatiiuje objednavatel’ v centre
sluzieb bez zbyto¢ného odkladu po ich zisteni; pri
vybavovani reklamacii sa postupuje podla osobitného
predpisu.?

CL 6
Stanovenie ceny za dodanie tlacoviny

(1) Cena za dodanie tlacoviny V centre sluZieb sa
stanovuje podl'a osobitné¢ho predpisu;s) systém tvorby
cien schval'uje riaditel’ centra sluzieb po predchadzajicom
prerokovani s generalnym riaditelom sekcie ekonomiky
ministerstva.

(2) Cena za dodanie

a) katalégovej tlaoviny je uvedena v Katalogu
gestorovanych tlacovin, ktory je zverejneny na
webovom sidle ministerstva,

b) ostatnej tladoviny stanovuje
individualne.

centrum  sluzieb

CL7
Sposob finan¢ného vyrovnania za dodavku tlaéoviny

Finanéné vyrovnanie za dodavku tlacoviny dodanej

% Zakon Narodnej rady Slovenskej republiky &. 18/1996 Z. z. o cenach
v zneni neskor§ich predpisov.

a) utvaru sa vykonava odpocitanim ceny tlacoviny
z poskytnutého prispevku ministerstva centru sluzieb;
centrum sluzieb podl'a upravené¢ho planu poziadaviek
utvaru mesaéne sleduje avyhodnocuje pouzitie
finanénych prostriedkov z prispevku ministerstva na
dodanie tlacovin,

b) ostatnému odberatelovi sa vykona fakturaciou podl'a
osobitného predpisu.®

CL8
Sposob stanovenia vysky prispevku centru sluzieb na
dodanie tlacovin

Pri stanoveni vysky prispevku centru sluzieb na
dodanie tla¢ovin sa vychadza z ocenenia poziadaviek
utvaru; plan poziadaviek predkladd tutvar V zastapeni
prislusného  komoditného manazéra najneskér do
31. marca bezného roka na nasledujuce rozpoctoveé
obdobie na vypracovanie cenovej ponuky centru sluZieb;
centrum sluzieb predklada cenovu ponuku komoditnému
manazérovi najneskor do 31. méja bezného rozpoctového
roka; na =zaklade cenovej ponuky postipenej od
komoditného manazéra ziada utvar odbor rozpoctu
a financovania sekcie ekonomiky ministerstva o rozpodet
na nasledujuce rozpoétové obdobie; po schvaleni zakona
o0 §taitnom rozpoCte si Gtvar prehodnocuje  svoje
poziadavky a najneskor dva tyzdne po schvaleni zakona
0 Statnom rozpoéte o0znamuje ttvar prostrednictvom
komoditného manazéra centru sluzieb upraveny plan
poziadaviek na nasledujice rozpoctové obdobie; nasledne
na to centrum sluzieb zakladd vSetky schvalené
poziadavky do integrovaného informac¢ného systému SAP
ako zaékazky, ktoré na zaklade zaslanych objednavok
utvarov postupne pocas rozpoctového obdobia vyraba
a dodava.

CL9
Zaradenie nového vzoru katalogovej tlacoviny, jeho
aktualizicia a zruSenie

(1) Pri zmenach vo vSeobecne zavdznych pravnych
predpisoch alebo internych aktoch riadenia ministerstva
gestor tlacoviny bezodkladne predklada do centra sluzieb
poziadavku na
a) zaradenie novej tlatoviny do Katalogu gestorovanych

tlacovin,

b) aktualizaciu katalogovej tlacoviny v  Katalogu
gestorovanych tlacovin,
c) vyradenie  katalogovej tlatoviny z  Kataldgu

gestorovanych tlacovin.

(2) Pri predkladani poziadavky podl'a odseku 1 pism.
a) ab) gestor tlaCoviny zaroven predklada centru sluzieb
novy alebo aktualizovany vzor katalégovej tlacoviny.

(3) Za legislativnu, formalnu a jazykovl spravnost
katal6égovej tlacoviny zodpoveda gestor tlaCoviny.

(4) Pri predkladani poziadavky podla odseku 1 gestor
tlaCoviny bezodkladne informuje prislusného
komoditného manazéra.



Ciastka 9 Vestnik Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &. 17/2014

Strana 161

(5) Po obdrzani poziadavky podla odseku 1 centrum
sluzieb bezodkladne zabezpeci zaradenie novej tlacoviny,
aktualizaciu katalogovej tlaGoviny, pripadne zruSenie
katalogovej tlacoviny v Katalogu gestorovanych tlacovin.

(6) Centrum sluzieb zabezpeci aktualizaciu Katalogu
gestorovanych tladovin, ktory je zverejneny na webovom
sidle ministerstva, najneskér sedem pracovnych dni po
kazdej zmene v katalégovych tlacovinach uskuto¢nenych
na zaklade poziadavky podl'a odseku 1.

Zaverecéné ustanovenia
ClL 10

ZruSuje sa nariadenie Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢. 48/2006 o pouzivani tlaciv.

ClL 11
Toto nariadenie nadobtida u¢innost’ diiom vydania.

C. p.: SE-O0-2013 001708-08

Robert Kalinak v. r.



