Postup, ktory musi dodrziavat’ Okresny urad Hlohovec pri vybavovani
vSetkych, vratane prisluSnych lehot, ktoré je nutné dodrzat’

Postup okresného uradu pri vybavovani Ziadosti, navrhov a inych podani:

Ak je ziadost’ podavana ustne, vyhotovi sa znej zdznam o prijati ustnej ziadosti,
zaeviduje sa v podatel'ni, na centralnom registri a doruci sa vecne prisluSnému odboru na
vybavenie.

Ak 7Ziadost’ nema predpisané naleZitosti alebo je nezrozumitelna, okresny urad
bezodkladne vyzve ziadatel'a, aby v urCenej lehote, ktora nesmie byt kratSia ako sedem
dni, neuplnu ziadost’ doplnil. Ak napriek vyzve ziadatel' ziadost' nedoplni a informaciu
nemozno pre tento nedostatok spristupnit’, povinna osoba ziadost’ odlozi.

Lehoty na vybavenie Ziadosti, navrhov a inych podani:

Okresny urad vybavi ziadost' o informaciu bez zbytocného odkladu, najneskér do 8
pracovnych dni odo dina podania Ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti
a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupniuje informécia nevidiacej osobe.
Ak okresny Urad, nema pozadované informéacie k dispozicii a ak ma vedomost’ o tom, kde
mozno pozadovanu informaciu ziskat, postipi Ziadost’ do piatich dni odo dia dorucenia
ziadosti povinnej osobe, ktord ma pozadované informacie k dispozicii, inak ziadost
odmietne rozhodnutim. Postipenie ziadosti okresny urad bezodkladne oznami ziadatel'ovi.
AK nie je mozné dodrzat’” 8-diiovi lehotu na vybavenie, moZzno ju v zdkonom
stanovenych pripadoch prediZit’ najviac viak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni,
ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe. PrediZenie lehoty okresny urad oznami
ziadatel'ovi bezodkladne, najneskoér pred uplynutim lehoty. V oznameni uvedie dovody,
ktoré viedli k predizeniu lehoty.
Pri vybavovani ostatnych podani okresny urad dodrziava lehoty na vybavenie veci
podl'a § 49 ods. 2 zakona ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani, a to:

o v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

o v ostatnych pripadoch, ak osobitny zdkon neustanovuje inak, rozhodne vo veci

do 30 dni od zacatia konania,
o vo zvlast zlozitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,
o ak nemdZze rozhodnit' do 30, pripadne do 60 dni, je povinni osoba o tom
ucastnika konania s uvedenim dévodov upovedomit’.

Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’
Okresny urad spristupni informéciu spdsobom:

- Uustne,

- umoZznenim nahliadnutia do spisu,

- vyhotovenim odpisu alebo vypisu,

- odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat,

- spristupnenim predloh s pozadovanymi informéciami.



