Priloha ¢é. 2

Manual pre organizovanie verejnych odpoctov

Verejné odpocty a vyrocné spravy spolu s kontraktmi medzi ustrednymi orgdnmi a organizaciami v ich
pOsobnosti tvoria systém, ktorého cielom je sprehl'adnit’ ¢innost’ a zlepsit’ riadenie organizacii.

Ciel'om verejného odpoctu je prezentovat’ ¢innost’ organizacii, ktorej zdkladom je vyro¢na sprava
a kontrakt organizacie s ustrednym organom. V roku 2000 este neboli uzavreté kontrakty medzi
ustrednymi organmi a podriadenymi organizaciami v zmysle Navrhu opatreni (schvaleného uznesenim
vlady SR ¢. 1067/2000). Preto verejné odpocty, ktoré prebehli poCas maja az juna 2001, predstavili
¢innost’ organizacii len na zaklade zverejnenej vyrocnej spravy.

Prinosom verejnych odpoctov je zlepsenie informovanosti médii a obcanov o ¢innosti Statnej spravy,
moznost’ spropagovat’ vysledky organizacie a vytvorenie priestoru pre diskusiu medzi zastupcami
organizacie a externymi odbornikmi ¢i laikmi. Nakladom pre organizaciu je Cas, ktory kompetentni
pracovnici venovali priprave odpoc¢tu anaklady (relativne nizke) spojené so zabezpecenim
informovanosti o ¢ase a mieste odpoctu. Aby prinosy verejného odpoctu prevysili ndklady, je potrebné,
aby organizacie v spolupraci ustrednym organom zvolili vhodni formu odpoctu a dostatoCne
informovali média a potencialnych ucastnikov odpoctu.

Aktivity podobné verejnym odpoctom (napr. pravidelné tlacové besedy, dni otvorenych dveri), uz v aj
minulosti mnohé organizacie $tatnej spravy v réznych podobach vykonavali. Prikladom mézu byt
niektoré organizacie rezortu kultury, Centrum poradensko-psychologickych sluzieb (MPSVaR SR),
Slovensky hydrometeorologicky ustav (MZP SR) a d’al$i. Audit ustrednej $tatnej spravy preto navrhol
vytvorit’ jednotny rdmec pre obsah vyroénych sprav a verejnych odpoctov a zakotvit’ pristup verejnosti
Kk nim.

Predkladany manual popisuje dve zakladné formy verejnych odpoctov a upravuje postup pri ich
organizovani podl'a skusenosti ziskanych v roku 2001, kedy sa uskutocnili prvé verejné odpocty.

Formy verejného odpoctu

a) spolocny odpocet viacerych organizacii
Organizuje ho zvac¢sa ustredny organ tak, ze vo svojich priestoroch v rovnaky den zhromazdi
kompetentnych zastupcov viacerych svojich podriadenych organizacii. Ustredny organ uréi
casovy harmonogram spolo¢ného verejného odpoctu (napr. vyhradi pre kazdua organizaciu
alebo pre skupinu organizacii ¢as od 20 do 60 mint).

Pre Gspesny priebeh spolo¢ného verejného odpoctu je potrebné dodrzat’ nasledujice pravidla:
- Ustredny organ vytvori ¢asovy harmonogram odpoétu po blokoch, ktory sa aj priblizne
dodrzi, a to napr. v takejto forme:
- 13.00-14.30 organizacie A, B, C
- 14.30-16.00 organizacie D, E, F



V pripade, ak po uplynuti casového limitu polozia ucastnici este d’alSie otazky, zastupcovia
organizacie zodpovedaju vSetky polozené otazky bez ohladu na cas, alebo poziadaju
ucastnikov odpoctu o polozenie otdzok formou oficidlnej ziadosti o informacie, ktora sa
zaznamena na verejnom odpocte a bude zodpovedana v stilade so zakonom o slobodnom
pristupe k informaciam.

Informovanie o mieste a termine odpoctu zabezpecuje najmai tstredny organ, podl'a nizsie
uvedeného Postupu pri priprave verejného odpoctu, cast’ ii). Informovanie
spolupracujucich organizacii, odbornikov z danej oblasti a zastupcov odbornej tlace o
mieste a termine odpoctu zabezpecuju jednotlivé organizacie.

vyhody: vacsi pocet ucastnikov, vacsia odozva v tlaci, centralny sposob organizacie odpoctu;
nevyhody: spolo¢ny odpocet kladie naroky na dobru organizaciu a Casovy manazment odpoctu
- v pripade vécSieho poctu organizacii v ramci spoloéného odpoctu dochadza k Casovym
posunom odpoc¢tov jednotlivych organizacii. Pre Gi¢astnikov vznika potom problém zacastnit’
sa na odpoctoch vybranych organizacii.

b) samostatny odpocet organizacie v jej sidle

Odpocet organizuje podriadena organizicia individudlne vo svojom sidle a vo zvolenom case.
Organizovanie odpoctu samostatne umoziiuje organizicii viac ho prisposobit na vlastné
podmienky. Na zaklade sktisenosti z odpoctov v roku 2001 sa vyprofilovali nasledovné formy
samostatnych verejnych odpoctov:

- dei otvorenych dveri (vhodné najma pre muzed, organizacie rezortu kultiry, ale aj
iné organizacie);

- spojenie odpoctu s pravidelnou tla¢ovou besedou organizacie (vhodné najma pre
vécsie organizacie alebo tie, ktoré poskytuju sluzby priamo obCanom);

-  konanie odpoctu v deni porady clenov vedenia organizacie, riaditelov
detasovanych pracovisk, ktori zastupuju organizaciu na verejnom odpocte
(vhodné najmi pre organizacie zo zloZitejSou organizacnou Struktirou a s
detasovanymi pracoviskami v regionoch).

vyhody: vicSia moznost prisposobit’ verejny odpocet podmienkam organizacie (napr. den
otvorenych dveri, spojenie odpoctu s pravidelnou tlacovou besedou organizacie, ai.);
nevyhody: v pripade, ak vel'ké mnozstvo organizacii z roznych rezortov usporiada svoje
odpocCty samostatne, ich terminy sa Casto prekryvaji a tym znizuju ucast’ médii a verejnosti.
Okrem toho, samostatny odpocet kladie vySsie organizacné naroky na samotnu organizaciu.

Postup pri priprave verejného odpoctu

i)

Rozhodnutie o tom, kto, kedy a v akej forme bude odpocet organizovat’. Po dohode
ustredného organu s podriadenou organizaciou a po zvazeni vyhod a nevyhod jednotlivych
foriem sa rozhodne, ¢i Ustredny organ zorganizuje spolo¢ny odpocet (alebo niekol'ko
spolo¢nych odpoctov) viacerych podriadenych organizacii, alebo ¢i samotné organizacie
zorganizuju svoj verejny odpocet vo vlastnom sidle a vlastnej rézii. Medzi terminom
verejného odpoctu a zverejnenim vyrocnej spravy musi byt najmenej 14 dni. Verejné
odpocty prebehnu v obdobi od 15. februara do 31. maja.



i) Informovanie médii a verejnosti. Po rozhodnuti o terminoch a sposobe verejného
odpoctu, je dolezité oznamit’ miesto a termin verejného odpoctu zurnalistom, odbornikom z
danej oblasti a verejnosti. Aj v pripade ak ide o spolo¢ny odpocet viacerych organizacii
budu jednotlivé organizacie samy informovat’ o mieste a ¢ase odpoctu najmé organizacie
S nimi spolupracujtice a odbornikov z danej oblasti.

Koho informuje o mieste a termine verejného odpoctu ustredny orgdn:

e tlacové agentlry SITA a TASR

e vybrané denniky s celostatnou posobnostou

e vietkych vaznych zaujemcov, ktori poziadali o zaradenie do registra vaznych zaujemcov’
(v pripade ak tento register nie je vedeny samotnymi podriadenymi organizaciami)

e verejnost na mieste konania verejného odpoctu v pripade spolo¢ného odpoctu (napr.
formou plagatu pri vchode, informacie o odpoéte st povinni podat’ i pracovnici na vstupe
do organizacie)

e verejnost prostrednictvom svojej internetovej stranky a tiez najneskor 14 dni pred konanim
verejného odpoétu poskytnutim potrebnych udajov o mieste a termine odpoétu Uradu

vlady SR v tejto forme:
o Tudaje o organizicii (ndzov, rezort, typ hospodarenia: rozpoctova/ prispevkova
organizacia)

o miesto konania odpoctu (adresa, nazov miestnosti, prip. poschodie)

o Cas konania odpoctu (datum a hodina)

o internetova adresa stranky (URL), na ktorej sa nachadza vyro¢na sprava
organizacie (napr. vo forme: http://www.culture.gov.sk/ODPOCT Y/stm.rtf)

e ustredny orgén alebo organizacia bude vytvarat registre vaznych zaujemcov o ¢innosti
vykonavané v organizaciach. Vaznymi zaujemcami s predstavitelia zainteresovanej
verejnosti, profesijnych a ob¢ianskych zdruzeni, iné tstredné organy, ako aj obcania, ktori
0 zaradenie do takéhoto zoznamu poziadaju. Pre potreby tychto registrov mozno vyuzit’ aj
evidenciu, ktorti bude ustredny organ viest’ v rozsahu ur¢enom v zédkone o slobodnom pristupe
k informéciam

e vaznych zaujemcov bude ustredny organ o mieste a termine verejného odpoétu informovat’
vhodnym spésobom priamo

Koho informuje o mieste a termine verejného odpoctu podriadend organizdcia:
odbornu tla¢ a odbornikov z danej oblasti,
regionalnu tla¢ a zastupcov regionu (najma ak sa odpocet kona v sidle organizacie)
institicie spolupracujuce s danou organizaciou
vsetkych vaznych zaujemcov, ktori poziadali o zaradenie do registra vaznych zaujemcov
(v pripade ak tento register nie je vedeny centralne Gstrednym organom)
e verejnost’ na mieste konania verejného odpoctu v pripade samostatného odpoctu (napr.
formou plagatu pri vchode, informacie o odpoc¢te st povinni podat’ i pracovnici na vstupe
do organizacie)

! Ustredny orgén alebo organizacia bude vytvarat' registre vaznych zaujemcov 0 &innosti vykonavané v §tatnych
organizaciach. Register vaznych zaujemcov je sluzba poskytovana obcanom, predstavitel'om zainteresovane;j
verejnosti, profesijnych a obCianskych zdruzeni, inych ustrednych organov, ktori o zaradenie do takéhoto
zoznamu poZziadaju. Vaznych zaujemcov bude Gstredny organ o mieste a termine verejného odpoétu informovat’
vhodnym spdsobom priamo. Okrem toho ich podl'a rozhodnutia tGstredného organu moze informovat’ i o d’alSich
aktivitach ustredného organu a podriadenych organizacii. Pre potreby tychto registrov mozno vyuzit aj evidenciu,
ktoru bude ustredny organ viest’ v rozsahu ur¢enom v zakone o slobodnom pristupe k informaciam.


http://www.culture.gov.sk/ODPOCTY/stm.rtf

e verejnost’ prostrednictvom svojej internetovej stranky (v pripade ak organizacia ma tito
moznost)

iii) Priebeh verejného odpoctu a ucastnici. Na verejnom odpocte sa povinne zucastnia
predstavitelia organizacie a pracovnici nominovani Ustrednym organom, kompetentni
zodpovedat’ otazky k danej podriadenej organizacii. Okrem toho, samotnd organizacia
(prip. aj ustredny organ) bude informovat’ o termine odpoctu odbornikov v danej oblasti
(najmi z univerzit, inych organov §tatnej spravy, profesijnych a obc¢ianskych zdruzeni) a
zastupcov spolupracujucich organizacii.

Zakladom verejného odpoétu je kontrakt organizacie s Gistrednym organom a vyroéna sprava.
Preto zastupca vedenia organizacie na zaCiatku odpoctu zhrnie hlavné body vyrocnej spravy, a
to najma informadcie o:

- poslani organizacie a jej perspektive,

- hlavnych ¢innostiach a uzivatel'och,

- rozpocte organizacie,

- kontrakte organizécie s Ustrednym organom a jeho plneni (v pripade, ak bol uzavrety)

- zhodnoti aky je prinos organizacie, aky je vplyv inych institcii na dantl organizaciu a ¢o
vyplyva z analyzy vyvoja organizacie za posledny rok, tj. ¢o je ziaduce podporit’ a ¢o zmenit'.

Organizator vytvori potom priestor pre vyjadrenia predstavitel'ov ministerstva, odbornikov z
danej oblasti a najmé pre otazky ob¢anov a zurnalistov. Verejny odpocet musi byt
organizovany tak, aby umoznil verejnosti klast’ otdzky a ziskat’ uplné informacie. V pripade, ak
po uplynuti ¢asového limitu polozia Gcastnici este d’alSie otazky, zastupcovia organizacie
zodpovedaju vSetky polozené otazky bez ohl'adu na ¢as, alebo poziadaju ucastnikov odpoctu o
polozenie otazok formou oficialnej ziadosti o informacie, ktora sa zaznamena na verejnom
odpocte a bude zodpovedana v sulade so zakonom o slobodnom pristupe k informacidm.

Pri organizacii verejného odpoc¢tu a jeho priebehu, organizacia nesmie:

o podmienovat vstup na verejny odpocet pozvankami, novinarskymi preukazmi, apod., ked’ze
odpocet je verejny,

o zanedbat informovanie médii a verejnosti o mieste a termine verejného odpoétu, ako je uvedené
v bode ii),

o odmietnut’ prezentovat v stru¢nej forme vyroénu spravu organizacie a jej kontrakt s ustrednym
organom,

o urcovat’ ,,posledni otazku* verejného odpoctu bez toho, aby upozornila na moznost’ poziadat’ o
informéaciu podl'a zdkona o slobodnom pristupe k informéacidm, ktora sa zaznamena priamo na
verejnom odpocte.

Poskytnutie idajov Uradu vlady SR, spolo¢ny register vyroénych sprav a
verejnych odpoctov

Ako je uvedené uz v zavere Prilohy 1 (Manual pre pripravu vyroénych sprav), Gstredny organ poskytuje
Uradu vlady SR v defi zverejnenia vyroénej spravy a najneskor 14 dni pred konanim verejného odpodtu
potrebné udaje za svoje podriadené organizacie o mieste a termine verejného odpoctu a o umiestneni
vyro¢nej spravy na svojej internetovej stranke v tejto forme:



udaje o organizacii (ndzov, rezort, typ hospodarenia: rozpoctova/ prispevkova org.)
miesto konania odpoctu (adresa, ndzov miestnosti, prip. poschodie)

¢as konania odpoctu (datum a hodina)

internetova adresa stranky (URL), na ktorej sa nachadza vyro¢na sprava organizacie
(napr. vo forme: http://www.culture.gov.sk/ODPOCTY/stm.rtf)

O O O O

Urad vlady SR vytvori na svojej internetovej stranke spoloény register vyroénych sprav a verejnych
odpoctov chronologicky zoradeny podl'a terminov konania verejnych odpoctov, a to uzk 1. februaru
a nésledne ho bude priebezne doplnat’ podla udajov od tstrednych orgénov.

Priklad spoloéného registra vyrocnych sprav a verejnych odpoctov - chronologicky zostaveného
podla terminov konania verejnych odpoctov na internetovej stranke Uradu viady SR

Dadtum: 27. februar

Slovenské technické muzeum

= prispevkova organizacia, Ministerstvo kultury SR

w27 februar, 10:00, budova Slovenského technického mizea, Hlavna 88, Kosice
(miestnost ¢. 05)

»  aktivne prepojenie (odkaz) na vyrocnu spravu (napr.
http://www.culture.gov.sk/ODPOCTY/stm.rtf )

Slovensky hydrometeorologicky tistav

" prispevkovda org., Ministerstvo Zivotného prostredia SR
w27 februar, 14:00, Slovensky hydrometeorologicky ustav, Jeséniova 17, Bratislava
»  aktivne prepojenie (odkaz) na vyrocnu spravu (napr.http://www.shmu.sk/sprava.rtf)

Datum: 3. marec

Slovenské banské miizeum

= prispevkova org. , Ministerstvo Zivotného prostredia SR

» 3. marec, 9:00, Slovenské banské miizeum, Kammerhofska 2, Banska Stiavnica
(hlavna zasadacka)

»  gktivne prepojenie (odkaz) na vyrocnu spravu (napr.http://www.sbm.sk/vs.rtf)

Datum: 7. marec

Centrum poradensko-psychologickych sluZieb

" rozpoctova org., Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR

» 7 marec, 9:00, Ministerstvo prdce, soc. veci a rodiny, S'pitdlska 6, Bratislava
(spolocny odpocet - hlavna zasadacka)

= aktivne prepojenie (odkaz) na vyrocnu spravu (napr.http://www.cpps.sk/sprava.rtf)

Centrum pre medzindrodno-prdvnu ochranu deti

" rozpoctova org., Ministerstvo prace, socialnych veci a rodiny SR

» 7. marec, 9:30, Ministerstvo prdce, soc. veci a rodiny, S'pitdlska 6, Bratislava
(spolocny odpocet - hlavna zasadacka)

»  agktivne prepojenie (odkaz) na vyrocnu spravu (napr.http://www.cmpod.sk/vsp.rtf)

(atd’)


http://www.culture.gov.sk/ODPOCTY/stm.rtf
http://www.culture.gov.sk/ODPOCTY/stm.rtf

