OKRESNY URAD KOSICE

ODBOR SKOLSTVA
Zadielska 1, 040 78 KosSice

OU-KE-0S1-2017/039401

Metodicky pokyn €. 1/2017-G

k finanénému zabezpeceniu a vyuctovaniu sut’azi Ziakov organizovanych na zakladnych
Skolach, strednych Skolich a Skolskych zariadeniach v izemnej posobnosti Okresného
uradu KoSice

Okresny tirad Kogice — Odbor $kolstva (d’alej len OU KE - OS) na zabezpeéenie jednotného
postupu pri zuc¢tovani financnych prostriedkov uréenych na zabezpecenie Skolskych sutazi,
vydava nasledovny metodicky pokyn:

V zmysle Zakona NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov , Zakona ¢. 597/2003
Z. 2. 0 financovani zakladnych $kol, strednych $kol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich
predpisov a Zakona ¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve, je potrebné zuctovat’ pridelené finan¢né
prostriedky nasledovne:

Kazdy povereny organizitor sutaze, ktory s OU KE — odborom kolstva podpisal
zmluvu o finan¢nom zabezpeCeni prislusnej sutaze, je povinny sttaz vyuctovat' v zmysle
zmluvnych podmienok a platnej legislativy.

K vyutctovaniu predklada:
a.) faktaru (2x) za realizaciu sut'aze s rozpisom na polozky (obcerstvenie, ceny...)
ako objednavatel’a na fakture uvedie:
Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky
Pribinova 2
812 72 Bratislava
Pozor!
Fakturu posiela aj nad’alej na adresu:
Okresny urad Kosice — odbor Skolstva, Zadielska 1, 040 78 KoSice
b.) Prehlad pouzitia finanénych prostriedkov (1x)
(predpisané tlacivo je na stranke http://www.minv.sk/?odbor-skolstva-2 )
c.) vysledkové listiny (1X) (elektronicky aj postou)

Vzor ¢.1 (text vo fakture)

Fakturujeme Vam néklady za organizovanie a realizaciu krajského kola v basketbale dievcat

zakladnych $kol:

- cestovné: 320 €
- obCerstvenie: 230 €
- dohody o vykonani prace ( rozhodcovské ): 48 €
- ceny: 80 €
- materialno technické zabezpecenie: 60 €
- prenajom: 0€
- celkova suma: 738 €

K uhrade 738 €
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Kazdé predpokladané prekrocenie schvialenej sumy je potrebné vopred telefonicky
konzultovat’ (PacdDr. Milan Gomolc¢ak - telefon: 055/7245 119), v opa¢nom pripade nebude
Ciastka prekracujuca schvaleny rozpocet akceptovana a organizator ju bude hradit’ z vlastnych
prostriedkov. K novému schvalenému rozpo¢tu bude vystaveny dodatok k zmluve.

V pripade schvalenia preddavku na sataz, bude organizatorovi poskytnuty
preddavok vo vySke 75% zo schvalené¢ho rozpoctu. Doplatok do vysky 100% schvéleného
rozpo¢tu bude doplateny po predlozeni faktiry a celkového vyaétovania sutaze (i) formou
refundacie. Poskytnuty preddavok musi byt' zi¢tovany najneskér do troch mesiacov od jeho
poskytnutia.

Moznosti fakturacie preddavku:

a.) Nedo&erpanie preddavku - zostatok bezodkladne vrétit' na u¢et OU KE — OS,
¢. tétu: 7000180023/8180
Poznamka: zaroven zaslat' avizo o platbe, v ktorom sa uvedie vratena suma, nazov
sitaze, termin thrady (vratky). Vo variabilnom symbole organizator uvedie svoje ICO.
Na faktire bude uvedena suma K tihrade 0 €

b.) Vylerpanie preddavku - na faktire bude uvedena suma k ihrade 0 €

C.) Preferpanie preddavku - na faktire bude uvedena k uhrade len suma prekracujuca
preddavok, celkova suma v8ak nemoze prekrocit’ schvaleny rozpocet

Vzor ¢.2 (text fakturacie pri precerpanom preddavku)

Fakturujeme Vam naklady za organizovanie a realizaciu krajského kola v basketbale dievcat
zakladnych $kol:

- cestovné: 320 €
- obCerstvenie: 230 €
- dohody o vykonani prace ( rozhodcovské ): 48 €
- ceny:. 80 €
- materialno technické zabezpecenie: 60 €
- prenajom: 0€
- celkova suma: 738 €
Preddavok 500 €
Celkové naklady 738 €
Zostatok 0€
Precerpanie 238 €
K uhrade 238 €

Cislo iétu (v tvare IBAN) na faktire sa musi zhodovat’ s ¢islom iétu na zmluve.

Nie je potrebné posielat’ kopie uctovnych dokladov ( blocky, faktary, objednavky atd’.).
Originaly uctovnych dokladov archivuje povereny organizator, ktorému boli financné
prostriedky poukédzané. Tieto mozu byt predmetom naslednej kontroly.

Finan¢né prostriedky na sut'aze je mozné vyuzit' len na polozky, ktoré si v sulade s tymto
metodickym pokynom.




Pripadné nejasnosti pri finanénom zuctovani konzultujte s
e  PaedDr. Milan Gomol¢ak telefon: 055/7245 119
o Ing. Viera Kovacova telefon: 055/7245 222

S prihliadnutim na moZné problémy s vyuctovanim uvadzame doteraz platné pravne
normy, ktoré v priprave, organizacii, riadeni a vyuctovani Sportovych sutazi je
potrebné reSpektovat’:

. Smernica Ministerstva Skolstva, vedy, vyskumu a Sportu SR ¢. 23/2017 o sut’aziach

. Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov

e  Pedagogicko — organiza¢né pokyny na prislusny skolsky rok

e  Nariadenie vlady SR ¢. 422/2009 Z. z. rozsah priamej vyucovacej ¢innosti a priamej
vychovnej ¢innosti pedagogickych zamestnancov

o Zakon NR SR ¢. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov

. Zakon €. 283/2002 Z. z. o cestovnych nahradéach v zneni neskorsich predpisov

o Zakon €.431/2002 Z. z. o Gctovnictve

o Zakon ¢. 597/2003 Z. z. o financovani zdkladnych 8kol, strednych $kdl a Skolskych
zariadeni v zneni neskorsich predpisov

o Zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorSich predpisov

. Zakon €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani V zneni neskorsich predpisov

Zikladné nalezZitosti vyuctovania st nasledovné:

1. Cestovné
Organizator postupuje podla ustanoveni Zakona ¢. 283/2002 Z. z. o cestovnych néhradéach
Vv zneni neskorSich predpisov a tohto metodického pokynu.

V zmysle vysSie uvedenych zdkonnych ustanoveni a tohto usmernenia, organizator uhradza
cestovné sutaziacim, pedagogickému dozoru a d’al$im ucastnikom sutaze v cene cestovného
listka hromadného dopravného prostriedku (autobus alebo vlak 2. triedy ) po predlozeni
spiatoéného cestovného listka. Uastnici stitaze a organizator siitaze si povinni, zabezpeGit
najekonomickejsi spdsob dopravy, pricom je mozné vyuzit sluzby prepravcu.

Zberny autobus modze byt pouzity ak nie je redlna moznost’ dopravy stt'aziacich na sutaz
vV ur¢enom case, alebo ak néklady na prepravu nepresiahnu cenu hromadného dopravného
prostriedku ( autobus, vlak 2. triedy ). Povereny organizator sutaze, alebo po vzijomne;j
dohode vysielajica organizacia vystavi prepravcovi objednavku. Celkové naklady za
prepravu nesmu bit’ vyssie ako cena prepravy autobusom alebo vlakom 2. triedy. Pripadny
rozdiel cestovného uhradi vysielajuca organizacia z inych zdrojov ( rada rodiov, sponzor a
pod ). K faktire za prepravu je potrebné dolozit' stazku, objednavku a menny zoznam
prepravovanych osob.

Pri pouziti sukromného motorového vozidla je mozné preplatit’ ndhradu vodicovi
vozidla v cene listka hromadného dopravného prostriedku.



Sucast'ou vyiuctovania cestovnych nahrad je ¢estné vyhlasenie vodi¢a obsahujtce:
- meno a priezvisko vodica a spolucestujticich

- nazov a termin konania akcie, trasu

- vysku cestovného ( cena cestovného listka zeleznicnej alebo autobusovej dopravy )

- SPZ (EC)

- kopia zmluvy o havarijnom poisteni vozidla

- dohoda o pouziti suikromného vozidla na pracovnu cestu

- podpis uctujiceho

2. Stravné

OU KE — OS stanovuje pre sutaziacich , pedagogicky dozor a ostatnych ucastnikov sutazi
§kol a skolskych zariadeni. Finan¢ny prispevok na zabezpecenie stravovania do vysky 2 € na
osobu a deti.

V case ucasti na sutaziach sa odporica na stravovanie vyuzivat’ ucelové zariadenia rezortu
Skolstva — zariadenia Skolského stravovania.

Pocas Sportovych sut'azi je nevyhnutné zabezpecit’ pitny rezim.

Ak je strava zabezpecena v zariadeniach Skolského stravovania, vysku prispevku na thradu za
stravné urci prislusné zariadenie skolského stravovania.

V pripade, Ze nie je moznost’ zabezpecCit' stravu v zariadeni Skolského stravovania,
odporticame ju zabezpecit' dodavatel'skym spdsobom — podavanim suchej stravy. Tato
¢innost’ musi byt zabezpecend a vykonavanad hygienicky vyhovujicim spdsobom tak, aby
nedoslo k naruseniu kvality stravy.

V ramci administrativneho spracovania udajov je potrebné k fakture za podant stravu
zdokladovat”:

Jedalny listok, menny zoznam stravovanych osdb, ktory musi suhlasit’ s fakturovanym
poctom

3. Ceny
naklady na vecné ceny:
obvodné kolo krajské kolo
ceny jednotlivcov spolu do 30 € do 40 €
ceny druZstiev spolu do 60 € do 80 €
ceny jednotlivcov v $portovych disciplinach | do 10 € spolu do 14 € spolu
(atletika SS) na 1 disciplinu na 1 disciplinu

Vysku ceny stanovi povereny organizator v sulade s rozpoctom. K vytic¢tovaniu cien archivuje
organizator sut'aze potvrdenie o nakupe (pokladnicny blok, faktura) a protokol o prevzati cien
obsahujuci:

- druh/nédzov sutaze

- datum a miesto konania

- poradie (1. miesto, 2. miesto, 3. miesto)

- Skola, meno, priezvisko a podpis vyhercu, respektive sprevadzajuceho pedagoga

- druh ceny a jej hodnotu



Spravnost’ protokolu potvrdi podpisom povereny zodpovedny zamestnanec organizatora
sutaze.

4. Prendjom
Uhradza sa len v pripade, ak na realizaciu sitaze Skola a Skolske zariadenie a d’alSie Skoly v
regione nemaju vhodné objekty a po dohode s OU KE — OS.

5. Ubytovanie
Organizator prednostne vyuZziva sluzby v rezorte Skolstva - domov mladeze, interndtov, $kol
Vv prirode. Osobitne sa moze zohl'adiiovat’ ubytovanie hosti a Gcastnikov stit'aze zo zahranicia.

6. Materidalno - technické zabezpecenie

Do vydavkov mozno zahrnut’:

Néklady na kanceldrske potreby, drobny tovar, prendjom nevyhnutnej techniky, pomdcok,
nakup tovarov potrebnych na uskuto¢iiovanie sutazi, telekomunikacné vydavky, tlac,
kopirovanie a vyrobu materidlov na propagaciu stt’azi.

7. Dohody o vykonani prdce

Dohody 0 vykonani prace obsahuju vSetky nalezitosti zmluvy, vratane rozsahu a obsahu prace
podl'a zdkona NR SR ¢&. 311/2001 Z. z. Zékonnik prace Vv zneni neskorSich predpisov.
Organizator sitaze moze s pedagogickym zamestnancom uzavriet dohodu na d’alSie prace
priamo nesuvisiace s jeho pedagogickou ¢innostou. Dohoda o vykonani prace nesmie byt
uzavreta na ¢innosti stivisiace s pracovnou napliiou zamestnanca Skoly. Dohodu nie je moZné
uzavriet’ na dobu, ktora je pedagogickému zamestnancovi vykazovana ako pritomnost’
V praci.

Pri predmetovych sut’aziach je moZné dohodu o vykonani prace uzavriet’:

e na c¢innosti suvisiace s vyhodnotenim sutaZe, opravou pisomnych préac, spracovanim
oponentskych posudkov v sume 6 €/hod. vratane odvodov,

e na ¢innosti spojené s organiza¢nym zabezpecenim a administraciou sttaze (zabezpecenie
cien, obcerstvenia, priprava laboratorii alebo odbornych ucebni, audiovizualnej techniky,
vyuctovanie a pod.) v sume 6 €/hod. vratane odvodov, maximalne 1 osoba.

Pri Sportovych sut’aziach je mozné dohodu o vykonani price uzavriet’:

e s rozhodcom podla druhu §portu na ¢innosti priamo stvisiace s rozhodovanim v sume do
6 €/hod. vratane odvodov. Presni sumu ur¢i organizitor na zéklade schvalené¢ho
rozpoctu a konkrétnych podmienok Sportovej stt’aze,

e na cCinnosti spojené s pripravou, priecbechom a vyhodnotenim Sportovej sutaze
(zabezpecenie cien, obcerstvenia, priprava Sportovisk, administracia sutaZe,
vyuctovanie...) V sume 6 €/hod. vratane odvodov, maximalne 1 osoba.



Odmeny za vykonané prace

Obvodné, krajské kolo

Predmetové olympiady a postupové sut’aze

Odmeny za Ccinnosti suvisiace s vyhodnotenim
sutaze, opravou pisomnych prac, spracovanim
posudkov...

6 €/hod. vratane odvodov

Odmena za administrativne

zabezpecenie sut'aze ( max. 1 osoba)

organizacné a

6 €/hod. vratane odvodov

Sportové stit’aze

Odmeny za rozhodovanie v Sportovej sut'azi

do 6 €/hod. vratane odvodov, presnu

sumu uruje  organizator  podla

podmienok sutaze

Odmena za administrativne

zabezpecenie sutaze ( max. 1 osoba)

organizatné a

6 €/hod. vratane odvodov (vkazovat
len skutocne odpracované hodiny)

Spracoval: PaedDr. Milan Gomolcak

V Kosiciach 22. 09. 2017

Ing. Jozef Javorka, CSc.
veduci odboru




