Postup, ktory musi okresny urad, ako povinna osoba dodrzat’ pri vybavovani vSetkych Ziadosti,
navrhov a inych podani, vratane prisluSnych lehot

1. Postup pri spristupnovani informacii

AK ide o ziadost’ podant ustne, vyhotovi sa z nej formular o prijati ustnej ziadosti, zaeviduje sa na
organiza¢nom odbore a postupi sa vecne prislusnému odboru na vybavenie. Pisomne podana ziadost’
sa po doruceni zaeviduje na organizatnom odbore a postupi prisluSnému odboru na vybavenie.

AK Ziadost’ neobsahuje predpisané naleZitosti, organiza¢ny odbor bezodkladne vyzve Ziadatela, aby
netplnu ziadost’ doplnil. Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimalne 7
dni. Po marnom uplynuti lehoty ur¢enej na doplnenie ziadosti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

Informacie sa spristupnuju bezplatne s vynimkou thrady vo vyske, ktord nesmie prekrocit’ vysku
materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim technickych nosicov a s
odoslanim informécie ziadatel'ovi. Naklady na spristupnenie informacie pristupnou formou osobe so
zmyslovym postihnutim znasa povinna osoba.

2. Lehoty na vybavenie

Ziadost' o spristupnenie informacii povinna osoba vybavi bez zbytoéného odkladu, najneskor do
Osmich pracovnych dni odo dila podania ziadosti alebo odo dia odstranenia nedostatkov Ziadosti a do
15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme, ak tento zakon
neustanovuje inak.

Zo zavaznych dovodov mdze povinna osoba predlzit’ lehotu, najviac vSak o osem pracovnych dni a o
15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej osobe v pristupnej forme.

Zavaznymi dovodmi su:

-vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo povinnej osoby
vybavujucej ziadost’,

-vyhl'adavanie a zber vicSieho poctu oddelenych alebo odliSnych informacii pozadovanych na
spristupnenie v jednej ziadosti,

-preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'addvanim a spristupiovanim informacie, o ktorych
mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

PrediZenie lehoty povinna osoba oznami Ziadatel'ovi bezodkladne, najneskér pred uplynutim lehoty na
vybavenie ziadosti. V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

Pri vybavovani inych podani okresny urad dodrziava lehoty podla ustanovenia § 49 ods. 1 a 2
zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani, a to:
¢ v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

e v ostatnych pripadoch, ak osobitny zakon neustanovuje inak, rozhodne do 30 dni od zacatia
konania,

e vo zvlast’ zloZitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,
e ak nemozno vzhl'adom na povahu veci rozhodnut ani v tejto lehote, moZe ju primerane

prediZit odvolaci organ (organ prislu$ny rozhodnit o rozklade).

Ak spravny organ nemoze rozhodnut’ do 30, pripadne do 60 dni, je povinny o tom tG¢astnika konania s
uvedenim dovodov upovedomit’.



