ODBOR VSEOBECNEJ VNUTORNEJ SPRAVY

a)

na Useku priestupkov

1. vykonava Statnu spravu na Useku priestupkov podl'a zakona Slovenskej narodnej rady ¢. 372/1990 Zb.

o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov (dalej len ,zakon €. 372/1990 Zb.“) a podla spravneho

poriadku v rozsahu odvetvovej posobnosti a funkénej prislusnosti,

2. prijima oznamenia Statnych organov, obci, organizacii, obcanov a organov Cinnych v trestnom konani o

priestupkoch a rozhoduje o d'alSom postupe v konani o priestupkoch,

3. objasnuje priestupky a vykonava Ulohy s tym spojené

3.1.
3.2.
3.3.
3.4.

vyzaduje vysvetlenia od fyzickych alebo pravnickych osob,
vyzaduje vysvetlenia od Statnych organov a obdi,

vyzaduje odborné vyjadrenia od prislusnych organov,
zabezpecuje Ukony potrebné na zistenie skutocného stavu veci,

4. preroklva priestupky v prvom stupni a v ramci konania o priestupku

4.1.

4.2.

4.3.

zabezpecuje priebeh konania o priestupku:

4.1.1. predvolava Ucastnikov konania, svedkov, d'alSie osoby, ktorych Gcast’ na Ustnom pojednavani
je potrebna,

4.1.2.upovedomuje UGcastnikov konania o vykonavanych procesnych Ukonoch v rdmci dokazovania,

4.1.3.v odévodnenych pripadoch Ziada o predizenie lehoty pre rozhodnutie a upovedomuje
Gcastnikov konania o prediZeni lehoty pre rozhodnutie,

4.1.4.spraciva doZiadania na iné spravne organy o vykonanie procesnych Ukonov v konani o
priestupku podla spravneho poriadku,

4.1.5.vyzyva Ucastnikov konania na odstranenie nedostatkov podania podla spravneho poriadku a
podla zakona ¢. 372/1990 Zb.,

4.1.6. pri priestupku urazky na cti sa pokusa urazeného na cti a obvineného z priestupku zmierit/,

4.1.7.na okresnom Urade, v obvode ktorého je Ustav na vykon vazby alebo Ustav na vykon trestu
odnatia slobody, vykonava ukony k moznosti vysluchu os6b, umiestnenych v uvedenych
Ustavoch, v priestupkovom konani,

vykonava na Ustnom pojednavani dokazovanie za UCelom nalezitého zistenia skuto¢ného stavu

Veci

4.2.1.vysluchom Gcastnikov konania a svedkov,

4.2.2.vykonanim ohliadky na mieste priestupku,

4.2.3.vykonanim listinnych dokazov,

4.2.4.vykonanim inych dokaznych prostriedkov (rekognicia, previerka vypovede na mieste a pod.),

vydava rozhodnutie

4.3.1. 0 preruseni konania podla zakona €. 372/1990 Zb. a podla spravneho poriadku,

4.3.2.0 svedocnom podla spravneho poriadku,

4.3.3.0 znaletnom, o tlmo¢nom podla zakona €. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timoénikoch a
prekladatel'och a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

4.3.4. 0 zastaveni konania podla spravneho poriadku a podla zakona ¢. 372/1990 Zb.,

4.3.5. 0 uloZeni poriadkovej pokuty podla spravneho poriadku,



10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

4.3.6.0 namietkach predpojatosti podl'a spravneho poriadku,
4.3.7.0 predvedeni podla spravneho poriadku,
4.3.8.0 vydani a odiati veci podl'a zdkona ¢. 372/1990 Zb.,
4.3.9.0 uznani vinnym z priestupku podla zakona ¢. 372/1990 Zb.,
4.3.10. o odvolani podla spravneho poriadku,
4.4. vydava rozkaz o uloZeni sankcie za priestupok podla zakona ¢. 372/1990 Zb.,
kona o mimoriadnych opravnych prostriedkoch
5.1. rozhoduje o navrhu na obnovu konania podla spravneho poriadku,
5.2. kond o podnete Ucastnika konania na preskimanie rozhodnutia mimo odvolacieho konania
spravneho poriadku,
kona o prostriedkoch prokuratorského dozoru:
6.1. rozhoduje o proteste prokuratora podla zakona ¢. 153/2001 Z. z. o prokuratdre v zneni neskorsich
predpisov,
6.2. vykonava opatrenia na zaklade upozornenia prokuratora podla zakona ¢. 153/2001 Z. z. o
prokurature v zneni neskorsich predpisov,
spolupracuje s organmi socialnopravnej ochrany deti a socialnej kurately,
zabezpecuje sUcinnost’ s organmi ¢innymi v trestnom konani a s orgdnmi opravnenymi objasfovat’
priestupky,
spraclva Statistické vykazy o priestupkoch a analyzy o priestupkoch, vratane hodnotenia dodrZiavania
zakonnosti v konani o priestupkoch,
vedie evidenciu priestupkov v rozsahu odvetvovej posobnosti a funkcnej prislusnosti,
poskytuje Udaje z evidencie priestupkov osobe uvedenej v evidencii, sidom, organom c¢innym v
trestnom konani, organom opravnenym objashovat’ priestupky a spravnym organom opravnenym
preroklvat’ priestupky aj podl'a osobitného zakona, inym organom, o ktorych to ustanovuje osobitny
zakon, sidom, justinym a spravnym organom inych Statov,
preroklva priestupky podla osobitnych pravnych predpisov podl'a odvetvovej pésobnosti a funkénej
prislusnosti,
uklada pokuty za iné spravne delikty podl'a osobitnych pravnych predpisov podla odvetvovej posobnosti
a funkcnej prislusnosti,
ulozené pokuty zadava do informacného systému,
odstranuje nezrovnalosti a duplicity zadanych pohladavok z priestupkového konania v integrovanom
informacnom systéme SAP,
kontroluje dobrovol'né Uhrady pohl'adavok z priestupkového konania,
pripravuje podklady na vymahanie pohladavok z priestupkového konania pre centrum podpory,
poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vymahani pohl'adavok z priestupkového konania,
zadava do prislusnych informacnych systémov vsetky zrealizované ukony v priestupkovom konani,
ulozené sankcie a trovy konania,

b) na Gseku izemného a spravneho usporiadania, statnych symbolov, verejnych zbierok a
scitania obyvatel'ov



<)

d)

rozhoduje o registracii verejnej zbierky, ktora sa ma vykonat' v jeho Uzemnom obvode podla
zakona €. 162/2014 Z. z. o verejnych zbierkach a o zmene a doplneni niektorych zakonov (d‘alej
len ,zakon €. 162/2014 Z. z.") a vykonava zapis do registra verejnych zbierok,

uklada pokuty pravnickym osobam podla § 15 ods. 1 zakona ¢. 162/2014 Z. z.; uloZzené pokuty
zadava do informacného systému,

vykonava kontrolu nad dodrzZiavanim ustanoveni zakona €. 162/2014 Z. z. a dodrziavanim
podmienok urcenych v rozhodnuti o zapise verejnej zbierky do registra verejnych zbierok,

vykonava dohl'ad nad dodrziavanim zakona Narodnej rady Slovenskej republiky ¢. 63/1993 Z. z. o
Statnych symboloch Slovenskej republiky a ich pouZivani v zneni neskorsich predpisov vo svojom
Uzemnom obvode,

uklada pokuty pravnickym osobam za porusenie ustanoveni zakona ¢. 63/1993 Z. z. o Statnych
symboloch Slovenskej republiky a ich pouZzivani v zneni neskorSich predpisov; uloZené pokuty
zadava do informac¢ného systému,

vykonava posobnost’ obce, ak zhromazdenie presahuje Uzemie obce podla zakona Slovenskej
narodnej rady €. 84/1990 Zb. o zhromazd'ovacom prave v zneni neskorsich predpisov,

v stdinnosti so Statistickym Gradom Slovenskej republiky a obcami vo svojom (zemnom obvode
zabezpecuije pripravu, priebeh a vykonanie scitania obyvatel'ov, domov a bytov,

na Useku registracie

zabezpecuje docasné Ulohy vyplyvajlce z registracie nadacii, ktoré boli registrované podla zakona
¢. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov,

zabezpecuje docasné Ulohy o zaniku nadacii, ktoré boli registrované podla Obcianskeho zakonnika
(vymaz z registra),

oznamuje ministerstvu, prisludnej sprave Statistického Uradu Slovenskej republiky a dariovému
Uradu rozhodnutia o vymaze nadacii, ktoré boli registrované podl'a Obcianskeho zakonnika,

na Useku matrik

vykondva kontrolu vedenia matrik podla zbierky listin a ukladd opatrenia na odstranenie
nedostatkov podla zakona €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov,

vedie zbierku listin a druhopisov matrik,

usmerfuje ¢innost’ matriénych Uradov vo svojom Uzemnom obvode, zabezpecuje odbornd Uroven
matrikarov a kontroluje plnenie ich Uloh vyplyvajlcich z metodickych pokynov,

zabezpecuje pripravu a vykonanie predpisanej skisky matrikdra a vydava osvedcenie o jej
vykonani,

vyddva slhlas na zapis alebo zmenu zdpisu v matrike podla rozhodnutia Gradu alebo sudu
cudzieho Statu,

konzultuje s matriénym Uradom v pripade pochybnosti spravnost’ dokladov k uzavretiu manzelstva
predloZzenych cudzincom,



7.

10.

11.
12.

13.
14.
15.

16.

17.

18.

19.

20.
21.

rozhoduje o upusteni od predlozenia zakonom ustanovenych dokladov k uzavretiu manzelstva, ak
je ich zadovazenie spojené s tazko prekonatelnou prekazkou,

konzultuje s matricny, Gradom predkladanie dokladov k uzavretiu manZzelstva prostrednictvom
zastupcu,

rozhoduje o povoleni zmeny mena alebo zmeny priezviska,

plni oznamovaciu povinnost' o zmene mena alebo priezviska voci Statnym organom a obciam
v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,

podava informacie alebo stanoviska k dokladom cudzieho statu predlozenym matri¢nému UGradu,
vykonava opatrenia, ak nemo0ze matrikar alebo jeho zdkonny zastupca v obci vykonavat’ ulohy
spojené s vedenim matrik,

spolupracuje s matricnym Gradom pri obnove matricnej knihy,

zabezpecuje tlaciva pre matricné knihy a ich Gradné zviazanie,

vyjadruje sa k navrhu obce na vytvorenie, zmenu alebo zrusenie matricného Uradu — matricného
obvodu,

osvedcuje vypisy a potvrdenia z matrik uréené na pouzitie v cudzom State,

osvedCuje verejné listiny vydané organmi samospravy na pouZzitie v cudzine,

vypraciva podklady pre vypocet dotacie na preneseny vykon Statnej spravy na Useku matricnej
¢innosti za vSetky matricné drady v Uzemnom obvode okresného Uradu a zadava Udaje do
aplikacného programového vybavenia Financovanie preneseného vykonu Statnej spravy,

prebera aviza na zacatie konania vo veci zmeny mena, alebo priezviska podanych prostrednictvom
portalu elektronickych sluzieb matrik

osvedcuije listiny a podpisy na listinach,

vykonava Statny dozor nad osvedcovanim podpisov a listin obcami;

na Useku hlasenia pobytu

vykonava kontrolu na ohlasovniach pobytu vo svojom Uzemnom obvode a uklada opatrenia na
odstranenie nedostatkov podla zakona €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obcanov Slovenskej
republiky a registri obyvatel'ov Slovenskej republiky v zneni neskorsich predpisov,

overuje potvrdenia o pobyte vydané ohlasoviiami pobytu vo svojom Uzemnom obvode,

predklada kaZdoroCne ministerstvu spravu o vykonani kontroly o zistenych nedostatkoch a o

opatreniach uloZenych na ich odstranenie za predchadzajuci kalendarny rok do 31. marca;

na useku volieb a referenda

vykonava organizacno-technické zabezpecenie volieb do Narodnej rady Slovenskej republiky, volieb
do Eurdpskeho parlamentu, volieb prezidenta Slovenskej republiky, l'udového hlasovania o odvolani
prezidenta Slovenskej republiky, volieb do organov samospravnych krajov, volieb do organov
samospravy obci a referenda podla zakona €. 180/2014 Z. z. o podmienkach vykonu volebného
prava a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,



g)

poskytuje pomoc vo veciach aplikacie pravnych predpisov z oblasti volieb a referenda volebnym
organom a organom obci,

predklada ministerstvu stanoviska k Ziadostiam obci na vyhlasenie novych volieb do organov
samospravy obci;

na useku registra adries

zapisuje, meni, vymazava a opravuje Udaje v registri adries za nepripojené obce vo svojom
Uzemnom obvode podla zékona €. 125/2015 Z. z. o registri adries a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov,

riadi, metodicky usmerniuje a kontroluje obce vo svojom tizemnom obvode.

spolocné cinnosti odborov

10.
11.

12.

v

preSetruje a vybavuje staznosti podla zakona ¢. 9/2010 Z. z., zabezpeCuje vybavovanie peticii
podla zdkona ¢. 85/1990 Zb. o petichom prave v zneni neskorSich predpisov a spristupniuje
informacie podl'a zakona o slobode informacii,

pripravuje vyhlasky v rozsahu svojej pOsobnosti a zabezpecuje predloZenie Ziadosti o ich
uverejnenie,

vypractiva podklady do roc¢ného planu okresného Uradu a planu kontrolnej Cinnosti okresného
Uradu, zabezpecuje ich vyhodnotenie a kontroluje plnenie prijatych opatreni,

zabezpecuje ulohy Casového referenta a pripravuje podklady pre mzdovd uctaren,

poskytuje Udaje z evidencii vedenych odborom okresného Uradu podla vSeobecne zavaznych
pravnych predpisov,

zabezpecuje sihrnné Udaje a kontrolu spravnosti Udajov poskytovanych obcami a samospravnymi
krajmi, ktoré sa tykaju vykazovania a hodnotenia rozhodovacej cinnosti v oblasti preneseného
vykonu Statnej spravy a inych rozhodujucich ¢innosti stvisiacich so zabezpecovanim preneseného
vykonu Statnej spravy,

poskytuje odborni pomoc obciam pri plneni Uloh preneseného vykonu Statnej spravy v rozsahu
svojej posobnosti,

vyzyva pisomne obec na napravu a urcuje jej lehotu, ak dlhodobo, najmenej Sest’ mesiacov,
nevykondva svoju pdsobnost’ pri prenesenom vykone Statnej spravy a neurobila v tomto Case
Ziadne opatrenie na zabezpecenie jej vykonu,

spolupracuje v rozsahu svojej pdsobnosti s inymi miestnymi orgdnmi Statnej spravy, vyssSimi
Uzemnymi celkami, obcami v Gzemnom obvode okresného Uradu, pravnickymi osobami a inymi
odbornymi organizaciami,

poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vykone rozhodnutia za pohl'adavky okresného uradu,
spracliva obstaravanie zakaziek tovaru a sluZieb s nizkou hodnotou (napr. Skolenia, pravne sluzby,
sut'aze), ktoré nie su zaradené do Ziadnej z komoditnych skupin, spractiva objednavky a potvrdzuje
ich prijatie do integrovaného informacného systému SAP,

plni v uréenom rozsahu Ulohy odboru v klientskom centre okresného Uradu.



