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SPOLOCNE CINNOSTI ODBOROV

. preSetruje a vybavuje staznosti podla zdkona ¢. 9/2010 Z. z., zabezpecuje

%

vybavovanie peticii podla zakona ¢. 85/1990 Zb. o petihom prave v zneni
neskorSich predpisov a spristupniuje informécie podl'a zakona o slobode informacii,
pripravuje vyhlasky v rozsahu svojej posobnosti a zabezpecuje predlozenie ziadosti o
ich uverejnenie,

vypraciva podklady do ro¢ného planu okresného tradu a planu kontrolnej a
dozornej ¢innosti okresného uradu, zabezpeCuje ich vyhodnotenie a kontroluje
plnenie prijatych opatreni,

zabezpecuje ulohy casového referenta a pripravuje podklady pre mzdovi uctaren,
poskytuje udaje z evidencii vedenych odborom okresného uradu podla vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov,

zabezpeCuje sthrmné tudaje a kontrolu spravnosti udajov  poskytovanych
obcami a samospravnymi krajmi, ktoré sa tykaji vykazovania a hodnotenia
rozhodovacej Cinnosti v oblasti preneseného vykonu S$tatnej spravy a inych
rozhodujicich Cinnosti stvisiacich so zabezpeCovanim prenesené¢ho vykonu Statnej
spravy,

poskytuje odborni pomoc obciam pri plneni uloh prenesen¢ho vykonu Stitnej
spravy v rozsahu svojej posobnosti,

vyzyva pisomne obec na napravu aurcuje jej lehotu, ak dlhodobo, najmenej
Sest’

mesiacov, nevykondva svoju pdsobnost pri prenesenom vykone Statnej
spravy a neurobila v tomto Case ziadne opatrenie na zabezpecenie jej vykonu,
spolupracuje v rozsahu svojej pdsobnosti s inymi miestnymi organmi Statnej spravy,
vy$§imi Uzemnymi celkami, obcami v Uzemnom obvode okresného tradu,
pravnickymi osobami a inymi odbornymi organizéciami,

v ramci svojej odbornej agendy rieSi upozornenie prokuratora a rozhoduje o
proteste prokuratora,

vedie evidenciu spravnych poplatkov,

poskytuje sucinnost’ centru podpory pri vykone rozhodnutia za pohladavky
okresného uradu,

spracuva obstaravanie zakaziek tovaru a sluzieb s nizkou hodnotou (napr. Skolenia,
pravne sluzby, sut'aze), ktoré nie st zaradené do ziadnej z komoditnych skupin,
spracuva objednavky a potvrdzuje ich prijatie do integrovaného informacného
systému SAP,

plni v uréenom rozsahu tlohy odboru v klientskom centre okresné¢ho uradu.



