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Jarasi Hivatal Szenc

UGYFELKOZPONT
Hurbanova 21. sz., 903 01 Szenc

Az ESO (a szlovék roviditése alapjdn - hatékony, megbizhaté és nyitott dllamigazgatds) néven emle-
getett korményprogrammal ésszhangban a Szenci Jérési Hivatal Ugyfélkézpontot nyit épiletének fold-
szintién. Ennek alapveté kildetése, hogy a polgdrok szdméra hatékonyabbd tegye a kézigazgatds
mikodését, biztositsa annak j6 minéségét, atlathatdésagat és az elérhetéségét.

Az Ugyfélkézpont munkahelyei féként az alabbi tipusu szolgdltatasokat biztositjak:
> T4jékoztatds nylijtdsa (szabdlyok, eljardsok, a természetes és jogi személyek igyeinek
intézésével kapcsolatos tudnivaldk).
> Az informatikai rendszer dokumentumaihoz és Grlapjaihoz valé hozzéférés biztositdsa.
> A konkrét Ugyek gyakorlati megolddsdnak segitése.
> Egyszerl tgyek intézése.
> Beadvényok atvétele.



Az Ugyfélkdzpont egyes munkahelyein az alkalmazottak az aldbbi konkrét igyeket intézik:

Ugyfélkézpont, ,A” rész

A kataszteri szakosztaly iktatéja, 1., 2. sz. munkahely:

>

>

>

kimondottan a kataszteri szakosztdlynak szélé beadvényok,
ingatlan-nyilvéntartasi bejegyzési inditvényok,
bejegyzési okiratok dtvétele.

Informator, feligyeld, 15. sz. munkahely:

>

tandcsadds (a sorszdmkiadé automata kezelése, hovd kell fordulni a kérvénnyel,
téjékozddds az Ugyfélkézpontban).

Iktaté, 16. sz. munkahely:

>

éltalénos iktatd a Szenci Jardsi Hivatal egyes szakosztdlyai részére — nem tgyfélfogadé hely.

Ugyfélkozpont, ,B” rész

Altaléanos belsé igazgatasi szakosztaly, 17., 18. sz. munkahely:

>

>

okiratok és okiratokon szerepld aldirdsok hitelesitése,
csalédinév- és uténév-véltoztatdsi kérvények — iktatd

Egyéni vallalkozoéi szakosztaly, 19., 20., 21. sz. munkahely:

>

szabadfoglalkozdst, iparos vagy engedélyhez kotott véllalkozds bejelentése és az iparizési
(véllalkozéi) jogosultségrél sz4l6 bizonylat kiaddsénak kérvényezése,

véllalkozéi jogosultsagrél szolé bizonylat kiaddsénak kérvényezése nem az ipar(izési torvény
alapjan folytatandé véllalkozéshoz,

kivonat az egyéni véllalkozdk (nyilvénos, nem nyilvanos) nyilvantartésdabél,

igazolds arrél, hogy az egyéni vdllalkozék nyilvantartdsdban bejegyzés nem taldlhats,

az egyéni vdllalkozék nyilvéntartdsdba bejegyzett adatok éttekintése,

telephely létrehozdsdnak/megszinésének bejelentése,

az egyéni vdllalkozék nyilvéntartdsdba bejegyzett adatok vdéltozdsdnak bejelentése,

ill. a vallalkozéi engedélyen feltintetett adatok valtozdsdnak bejelentése,

az egyéni vdllalkozds mikddtetése felfiggesztésének, ill. a véllalkozds felfiggesztésében
bekdvetkezett valtozdsnak a bejelentése,

a vdllalkozas befejezésének bejelentése,

a hiteles vdllalkozéi jogosultség megszinésének bejelentése a vdllalkozds megkésett kezdénapja miatt,
el8bejegyzés a cégjegyzékbe jogi személy alapitasakor,

kilon felkérésre biztositia a katelez8en meghatdrozott okiratok okmdnytarba torténd elkildését,
igazolds kiaddsa arrdl, hogy a szolgéltatds nyijtésa a vdllalkozéi térvény rendelkezései

szerint nincs korldtozva vagy megtiltva,

diveszi a bejelentéseket az SZK teriletén megvaldsulé hatdrokon datnydlé szolgdltatdsnyijtasokrdl,
fogadja a kilén jogszabdly szerinti adéalany regiszirdldsdhoz és bejelentéséhez szikséges adatokat,
fogadja az adatokat a kotelezd egészségbiztositdsi rendszerbe t6rténd bejelentkezéshez

és az egészségbiztositdsi jGrulékfizetd személyének vdltozasdaval kapesolatos bejelentéseket,
kiadja a szervezetek statisztikai azonosité szadmat (szlovék réviditéssel: ICO)

kikéri a véllalkozéi torvénnyel kapcsolatos bintetés-nyilvantartdsi kivonatokat

a feddhetetlenség bizonyitasa céljgbdl,



> kozhiteles bizonylatot dllit ki az ipar(izés jellegi vallalkozéi tevékenység formajardl

és a benne megszerzett gyakorlati idérél,
> engedélyezi a kivételeket a felelés képviseléi tisztség ellatasara t6bb mint egy Gzemegységben,
> tandcsaddi és tdjékoztatd tevékenységet fejt ki az egyéni véllalkozdasok terén

(elsésorban jogi jellegi szolgdltatasokat nydijt).

A Rendori Testilet Jarasi lgazgatésaga, Szenc, okmanyirodai részleg,
22., 23., 24., 25., 26.,27. sz. munkahely:
> fogadja a kérvényeket személyazonossdagi igazolvany, gépkocsi-vezetéi jogositvany,
nemzetkdzi gépkocsi-vezetdi jogositvany és Gtiokmdny kiaddséra,
> kivonatot éllit ki a gépkocsi-vezetéi térzslap bejegyzéseirdl,
> nyilvéntartja a polgdr személyével kapcsolatos valtozasokat,
> fogadja a polgér dllandé vagy ideiglenes lakhelyre t6rténé bejelentkezését.

Foldgazdalkodasi és erdészeti szakosztaly, 28. sz. munkahely:

> a mezdgazdasdagi foldalap védelme (4llasfoglaldsok a kézség beépitett teriletével kapcsolatosan,
hatdrozatok a beépitett terileteken kivili foldteriletek foldalapbdl torténd kivételérél, katelezé érvény(
éllasfoglalds a foldterilet fajtdjanak véltozdsaihoz, inditvényok a megmiveletlen gazos foldteriletek
problémdjanak megolddasdra),

> tertletrendezési igyek (konzultécids tevékenység),

> a kerttelepekrdl folyd eljarasok inditvanyainak kiegészitése,

> az erdészeti féldalap védelme (dontések az erdészeti foldalapbél torténé kivételrdl,
kotelezé érvény dlldspontok az erdé védelmi savjardl),

> tandcsaddi tevékenység a vaddszat teriletén a térvény keretei kodzott,

> Orbéri tarsaségok (konzultaciés tevékenység),

> restiticidk (iktatd).

Kornyezetvédelmi szakosztaly, 29. sz. munkahely:
> természet- és tdjvédelem,
> a kérnyezeti hatdsok elbirdlésa,
> a komoly ipari balesetek megelézése,
> az environmentdlis karok megel6zése,
> hulladékgazdélkodés,
> &llami vizgazdélkodds és vizvédelem,
> kdzosségi vizvezeték- és csatornahdlézatok,
» drvizvédelem,
> haldszat,
> levegévédelem.

Kozuti kozlekedési és kozutkezelo szakosztaly, 30., 31. sz. munkahely:

> kozhiteles engedély kiaddsa gépkocsi gydrtéséra vagy behozataldra,

> tipusengedély, ES tipusengedély kiaddsa vagy ES tipusengedély jévdhagydésa,

> egyedi gydrtdsu gépkocsi, rendszer, alkotéelem és onéllé miszaki egység engedélyezése és jdvahagydsa,

> gépkocsi-atalakitas engedélyezése,

> gépjarmi ideiglenes vagy tartés kivondsa a kézdti forgalombdl,

> miszaki ellendrzd, kérnyezetvédelmi ellendrzé és eredetvizsgdlati (szlovak réviditéssel: STK, EK, KO)
munkahely létesitésének és gdzberendezések szerelésének engedélyezése,

> mUszaki ellendrzé, kérnyezetvédelmi ellendrzé és eredetvizsgdlati miszaki ellendri engedélyek
és gdzberendezés-szerel8i technikusi engedélyek kiaddsa,



> épitési tervdokumentdcidk véleményezése a ll. és lll. rendi kdzutak védelme szempontjébdl,
> a kdzségek és dvezetek teriletrendezési terveinek véleményezése,
> az utak kilonleges céld haszndlatdnak engedélyezése — kozitHelbontds és —Gifords,
t0lstlyos és nagyméret( teherfuvarozds,
> kozitcsatlakozdk, bekoték létesitése,
> all. éslll. rend( utak kozlekedési jelzétdblainak és kdzlekedési berendezéseinek meghatérozésa,
> az utak védésavijai aldli kivételek engedélyezése,
> all. és lll. rend( utak épitési és haszndlati engedélyezése,
> Otlezdrdsok, terel8utak és sévelhizdsok engedélyezése.

Ugyfélkszpont, ,C” rész
Pénztar, 8., 9. sz. munkahely

A Rendori Testilet Jarasi lgazgatésaga, Szenc, gépjarmi-nyilvantartas,
10., 11., 12,, 13., 14. sz. munkahely:

> gépjarmi bejelentése és lejelentése,

> adatvéltozdsok bejegyeztetése a gépjérmi okirataiba,

> a gépjarm{ gydrtdsi szamainak fizikai dsszevetése a gépjarmi okirataiban szerepld adatokkal,

> a gépjérmi miszaki dllapotdnak ellendrzése,

> a gépjarm{ torlése a gépjdrmivek nyilvantartdsabdl,

> a gépjarm{ ideiglenes kivondsa a kdziti forgalombdl,

> a gépjarm{ vontatéberendezésének bejegyzése a gépjdrmi okirataiba,

> adatszolgdltatds a gépjarmivek kozlekedési nyilvéntartésdabdl,

> a gépjarmivek bevont okiratainak és a rendszdmtéblainak Gjbdli kiadasa,

> bizonylatmésolatok kiaddsa a gépjérm{ nyilvantartdsardl,

> vdlaszthatd és kilénleges gépjarmi-rendszdmtdblék kiaddsa.

Kataszteri szakosztaly - informacios részleg, 3., 4., 5. sz. munkahely:
> tulajdonlap-kivonat,
> a tulajdonlap eredetijének masolata,
> a kataszteri térkép mdsolata,
> a telekkényv masolata,
> parcelldk azonositdsa (azonnali hatdllyal nem végzik),
> informdcié az okmdénytdrbdl (csak jogosult személyek részére).

Kataszteri szakosztaly - nyilvanos geodézia, 6., 7. sz. munkahely:
> adatszolgdltatds vazrajzok készitéséhez,
> vazrajzok dtvétele és kiaddsa,
> adatszolgdltatds a meguijitott foldnyilvantartdsi rendszerbe (szlovék réviditéssel ROEP),
> adatszolgdltatés a teriletrendezésekhez.

Elérhetoségek:

Telefonszamok:
> 02/35 00 42 32 sz. igyfélkdozpont
> 02/40 20 24 12 sz. iktatd, informator
> 02/20 81 69 61 sz. kataszteri szakosztdly



