
Žiadosť o platbu
(ŽoP)



Postup:

1. Vytvorenie ŽoP

2. Účtovné doklady

3. Deklarované výdavky

4. Monitorovacie údaje

5. Prílohy

6. Odoslanie ŽoP
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Zásady:

- ŽoP sa vytvára len v systéme ITMS2014+
- ŽoP sa môže podávať v pravidelných intervaloch – avšak minimálne

jedenkrát za štvrťrok
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Zásady:

- Pri mzdových výdavkoch sa používa ako účtovný doklad „Sumarizačný
hárok“ (príloha č. 11b PpP)

- Pri jednotkových výdavkoch sa používa ako účtovný doklad
„Sumarizačný hárok“ (príloha č. 11a PpP)

- Pri paušálnej sadzbe sa v systéme ITMS2014+ uvedie prijímateľ ako
účtovný doklad „paušálne výdavky“ a dátum vystavenia/vyhotovenia
uvedie aktuálny dátum z obdobia spracovania ŽoP
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Zásady:

- Ako názvy deklarovaných výdavkov sa používajú názvy položiek z
rozpočtu (viď. Zmluva o poskytnutí NFP)

- Pri deklarovaných výdavkoch je nutné uvádzať v ITMS2014+:
ekonomickú klasifikáciu: neziskové organizácie 642 002

občianske združenia 642 001
funkčnú klasifikáciu: 0950
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Zásady:

- Monitorované obdobie, za ktoré sa údaje vypĺňajú, je pre skutočný
stav kumulatív vždy od začiatku realizácie projektu po koniec
kalendárneho mesiaca, ktorý predchádza dátumu importovania ŽoP.
Pre skutočný stav ročný je monitorované obdobie od začiatku roka,
resp. od začiatku realizácie projektu (v prvom roku realizácie projektu)
po koniec kalendárneho mesiaca, ktorý predchádza dátumu
importovania ŽoP. Prijímateľ v skutočnom stave ročnom uvádza iba
ročný prírastok.
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Zásady:

Prijímateľ uvedie v zozname všeobecných príloh všetky prílohy, ktoré predkladá
spolu so žiadosťou o platbu.
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Zásady:

- Spôsoby odoslania ŽoP:
- Spôsob 1: nahratie scanov všetkých relevantných príloh k ŽoP v

ITMS2014+ vo formáte *.pdf (vrátane Čestné vyhlásenie o zhode,
úplnosti a kompletnosti dokumentácie a o neprekrývaní sa výdavkov
(príloha č. 09 PpP)) a predloženie formulára ŽoP a vyššie uvedeného
ČV na SO v písomnej forme (t.j. elektronickej alebo listinnej podobe)

- Spôsob 2: predloženie všetkých relevantných príloh k ŽoP vrátane
Čestné vyhlásenie o zhode, úplnosti a kompletnosti dokumentácie a
o neprekrývaní sa výdavkov (príloha č. 09 PpP) a formulára ŽoP na SO
v písomnej forme (t.j. elektronickej alebo listinnej podobe).
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2. Účtovné doklady - Mzdy
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