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€O PRINESIE TENTO VZDELAVACi PROGRAM VAM A VASIM ZAMESTNANCOM?

Po absolvovani tohto vzdeldvacieho programu budd vasi zamestnanci vediet prepisat existujice
pracovné texty tak, aby boli zrozumitelnejsie pre Citatelov. Principy, s ktorymi sa oboznamia mozu
vyuzit aj pri tvorbe novych textov.

Ak budete vy a vasi zamestnanci komunikovat zrozumitelnejsie, uSetrite si mnoho prace a ¢asu pri
vybavovani dopliujucich otdzok, opravach chybne poskytnutych ddajov, nespravne vyplnenych
formularov atd.

VYCHODISKA — ANALYZA VZDELAVACICH POTRIEB

Predkladany vzdeldvaci program vychddza okrem iného zo zdverov dokumentu Zaverecnd sprdva z
analyzy informaéného prostredia s odporuéaniami pre CKO pre pracu s informaciamil. Tato sprava
analyzuje informaéné prostredie ESIF z pohladu uZivatelskej prijatelnosti, zrozumitelnosti, jasnosti
a jednoznacnosti, dostupnosti a pristupnosti dat.

Tento vzdeldvaci program reaguje na niektoré konkrétne zistenia uvedenej zaverecnej spravy:

e podla 34% respondentov neboli vyzvy (na podanie Ziadosti o NFP) zrozumitelné,

e prirucku pre Ziadatelov pouZilo 90% Ziadatelov, jej prinos a zrozumitelnost hodnotili
v priemere znamkou 3,

e nezrozumitelnost prirucky uviedlo ako jeden z jej hlavnych nedostatkov 40% Ziadatelov.

Rovnako Ziadatelia indikuju nedostatky v elektronickej komunikacii riadiacich a sprostredkovatel'skych
organov, ktoru oznacuju tiez za nedostatocne zrozumitelnu (alebo za nedostatocne profesionalnu),
pretoZe im ako odpovede prichadzali skopirované pasazZe z prirucky.

Jasné, jednoznacné a zrozumitelné informacné prostredie rovnako minimalizuje priestor pre korupciu
a konflikt zdujmov.

VZNIK

Tento vzdeldvaci program je vystupom projektu Efektivne zapojenie obcianskej spolo¢nosti do
programovania, implementacie a monitorovania ESIF zavadzanim participativnych postupov?. Cielom

thttp://www.minv.gov.sk/swift_data/source/rozvoj_obcianskej_spolocnosti/partnerstvo/vystupy/2018/Sprava
%20z%20analyzy%20informacneho%20prostredia%20s%20odporucaniami%20pre%20CK0%20pre%20pracu%2
0s%20informaciami.pdf
2 https://www.minv.sk/?projekt-partnerstvo-zapojenie-obcianskej-spolocnosti-ESIF
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tohto projektu je prispiet k implementacii spravneho a transparentného systému riadenia ESIF na
Slovensku. Aktivita, pod ktoru spada tvorba tejto prirucky ma za ciel:

e zvysit povedomie o dblezitosti zrozumitelnosti komunikacie v instituciach systému riadenia
ESIF,
e vytvorenie ndstrojov pre budovanie kapacit pre zrozumitelnd komunikaciu.
Tento vzdelavaci program spolu s komunikaéno-Stylistickou priru¢kou su pretavenim tychto cielov do

praxe. Stylistickd priru¢ku mozno pouzit ako oporu pri absolvovani tohto vzdeldvacieho programu,
alebo aj samostatne.

CIEL VZDELAVACIEHO PROGRAMU

Vyskolit ucastnikov? tak, aby dokazali:

e v pisanych textoch identifikovat ¢o mdze spOsobit problémy porozumenia pre Citatelov,
e dokazali formulovat riesenia tychto problémov a realizovat prepis.

PoZadované vstupné vzdelanie Uc¢astnikov

e zakladny prehlad o jazykovednych pojmoch ako podmet, Styl, zapor, trpny rod,
e maturita zo slovenského jazyka.

Profil Ucastnika

e zamestnanec Statnej institlcie (nie nevyhnutne),

e je unho predpoklad, Ze je motivovany a nebude sa bat pisat trochu inak nezZ doteraz,

e je ochotny pocas kurzu vylepsovat jeden text ktory sam zvoli. Analyzovat ho, hovorit o fiom
a o Upravach, ktoré v nom robi pred ostatnymi.

Vysledné zrucnosti

Cielom tohto vzdeldvacieho programu je poskytnut Gcastnikom moznost rozvoja v troch kltcovych
oblastiach.

Pochopit déleZitost zrozumitelnej textovej komunikdcie

Ugastnici si po absolvovani kurzu budu vedomi doleZitosti a vyhodnosti zrozumitelnej komunikécie
v pracovnom Zivote. Rovnako sa budu vdaka zaZitkovym aktivitam vediet vcitit do situacie Citatela
nezrozumitefného textu. Ciefom je zvySenie povedomia Ucastnikov o zrozumitelnej komunikacii
a doésledkoch jej absencie.

Poznat principy textovej komunikdcie a jazykovych prostriedkov, ktoré ju stazuju & ulahéuji
Absolventi budd mat napriklad znalosti o:
e tom ako vzdelanie, skusenosti, zamestnanie a iné faktory ovplyviuju to, ako autor texty piSe
a Citatel chape,
e identifikacii potrieb Citatela textu a ich zodpovedani v texte,

e principoch pisania textu a jazykovych prostriedkoch, ktoré komunikaciu stazuju,
e 0 postupoch pisania textu, ktoré naopak pochopenie textu zjednodusuju.

Tento program sa zaoberd jazykovymi prostriedkami od Urovne slov po celkovu organizaciu textu.
Uvadzame zoznam hlavnych tém pri jednotlivych jazykovych prostriedkoch:

3 V8ade kde uvddzame on, Gcastnik, Citatel, zamestnanec atd. myslime v primeranej miere aj Zensky rod
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Slova

Ucastnici sa oboznamia stym, ako vhodne volit slovnt zasobu pre &itatela svojich textov, ako
zabezpedit aby Citatel porozumel skratkdm. Sucastou je nacvik rychleho vyhladania problematickych
vyrazov v texte pomocou online nastrojov.

Formuldcie

Ucastnici budu vediet identifikovat jazykové prostriedky ako nadmerné pouzivanie zaporov, trpného
rodu ¢i inych formulacii, ktoré komplikuju pochopenie textu. Zaroven si nacviia prepis takychto
vyrazov pri zachovani pévodného zmyslu.

Vety
Ucastnici sa naucia efektivne skracovat dlhé vety a spravne formulovat Gvodné vety textov.
Odkazovanie a Struktura textov

Uc&astnici ziskaju vedomosti o tom, ako spravne pouzivat odkazovacie vyrazy (ten, ktory, urad,
nasledujuce atd'.) tak, aby Citatelovi zjednodusili pochopenie textu. Zarover budd mat vedomosti
o tom, ako spravne rozvrhnut informaciu a ako zjednodusit pochopenie textu pomocou slov ako
najprv, nasledujtci, zdroveri atd. Budi mat znalost o tom, ako rozdelit informacie do jednotlivych
odsekov, ¢im odseky zacinat ¢i ukoncit. Rovnako ziskaju prehlad otom, akym spdsobom moZno
vytvorit osnovu celého textu — postupovat podla ¢asovej naslednosti veci ktoré popisuju, podla toho
ako bude informacie potrebovat Citatel alebo napriklad delit informacie geograficky.

Ako motivovat Citatela

Ucastnici sa oboznamia s postupmi, ako napisat text tak, aby &itatel bol motivovany vykonat ¢o od
neho Ziadame. Ide napriklad o uvedenie vyhod, ktoré (Citatelovi vzniknu ak Ziadosti vyhovie ci
o predvidanie a odstranenie pochybnosti a inych demotivujucich faktorov. Tieto postupy zahriaju aj
¢lenenie dokumentu, pridavanie priloh, kontrolnych zoznamov atd.

Ucastnici vedia po ukonéeni tohto vzdeldvacieho programu identifikovat problémy, ktoré znizuju
zrozumitelnost textu. Poznaju stratégie ako formulovat pisomnu komunikaciu tak, aby zvysili $ance,
Ze Citatel ich text pochopi, vyhovie ich Ziadosti ¢i vykona Zelanu akciu. Pri vybere vhodnej stratégie
beri do uvahy celkové okolnosti komunikacnej situdcie a osobu C(itatela. Tieto poznatky
absolventom pomahaju aj pri pisani tplne novych textov od zaciatku.

V praxi zrozumitel'na textova komunikacia méze viest k zrychleniu procesov, zniZzeniu chyb na strane
Citatelov textov, menej doplfiujtcich otazok atd.

V nasledujucej tabulke znova zhffiame profil nadobudnutych vedomosti a skisenosti absolventov.

Ciel Témy
e dolezitost a vyhodnost zrozumitelnej komunikacie,
e vplyv nezrozumitelnej komunikacie na Citatela.

Zmena postojov

e principy textovej komunikacie,

e vplyv autora a Citatela na kvalitu textovej komunikacie,

Nadobudnutie e jazykové prostriedky, ktoré zlahcuju alebo komplikuju

vedomosti pochopenie textu,

e ostatné vlastnosti textu a okolnosti, ktoré maju vplyv na jeho
zrozumitelnhost.

e identifikacia jazykovych prostriedkov a vlastnosti textu, ktoré
Nadobudnutie staZuju porozumenie textu,

zruénosti e formuldcia stratégii ako text upravit tak, aby bol zrozumitelnejsi,
e prepis textu na zaklade zvolenej stratégie.
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ORGANIZACNA FORMA

Vyukovy program pozostava zo 6 vyukovych modulov a jedného zaverecného. Jednotlivé moduly su
koncipované na dizku zhruba 100 — 140 mindt. Uéastnici musia poditat aj s dodatoénym ¢asom na
vypracovanie domacich uloh. Domdce ulohy su vsak koncipované tak, aby nezaberali prilis vela ¢asu,
vacsina ndcviku zruénosti sa udeje priamo pocas vyukovych modulov.

Program je vhodny pre skupinu minimalne 2 Ucastnikov. Maximalny pocet ucastnikov by nemal
presiahnut zhruba 7 fudi.

Odporucame zorganizovat vyuku tak, aby mali G€astnici medzi jednotlivymi blokmi dostatoény ¢as na
vypracovanie domacich uloh. Ako optimalny model navrhujeme jeden modul tyzdenne.

Kazdy modul sa skladd z niekolkych sekcii, ktoré na seba nadvazuju avytvaraju aj prepojenie
s predoslym a nasledujicim modulom. U&astnici si po Gvodnom stretnuti zvolia text, ktory budu pocas
vyukového programu postupne prepisovat a vylepsSovat.

Zakladna schéma vyukového modulu vyzerd takto (nie v kazdom module su vsetky sekcie, sekcie sa
mozu opakovat):
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skimanie formou disusie o téme lektor zisti aké skusnosti a predstavy maju ucastnici o
prekonceptu danej problematike
lektor takto modze prispdsopbit formu, dovysvetlit aby sa dostali Ucastnici na
rovnaku Uroven
formulacia na zaklade diskusie UGéastnici formuluji svoje hypotézy o preberanej
hypotéz problematike

v priebehu alebo na konci modulu mézu svoje hypotézy konfrontovat s tym,
¢o sa v priebehu modulu naucili

zazitkova aktivita

Gcéastnici mozu sami zazit, ¢o spbsobuje nevhodné spravovanie jazykového
javu v praxi

tymto sa buduje povedomie o délZitosti tychto javov

predndska

lektor formou prednasky oboznami Ucastnikov s teoretickym pozadim daného
jazykového javu

konfrontacia
hypotéz

Ucastnici spolo¢ne prediskutuju ako vidia svoje Uvodné hypotézy vo svetle
informdcii z predndsky a zazZitkovej aktivity

nacvik

nacvik rieSeni daného jazykového problému

Ucastici samostatne tvoria prepisy textov a spolo¢ne o nich diskutuju

diskusia a zaver

zhrnutie hodiny, vyhodnotenie novych informdcii, ich
existujucich prekonceptov, vyhodnotenie nacviku

integracie do

domaca uloha

zvacsa pozostava vo vyhladani novych textov vhodnych pre ilustraciu javov v
nasledujucom module

Samotné moduly mozno absolvovat prezencne alebo pomocou videokonferencii. V pripade formy
videokonferencie je potrebné aby lektor mohol premietat predpripravenu prezentaciu ¢i poznamky,
ktoré zaznamendva priamo pocas diskusii.
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UCEBNY PLAN

V nasledujucej tabulke uvadzame skrateny ucebny plan tohto programu. Podrobnejsi popis ndjdete

v sekcii U¢ebny plan — podrobnd metodika modulov.

Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
gl Skimanie Diskusia so Diskusia o tom, ¢o Manazment ocakavani 10
\% ocakavani zapisom Ucastnici ocakavaju a mozné prisposobenie
I ucastnikov programu
A Skdmanie Diskusia Diskusia o textoch Naladit ucastnikov na tému 15
-§ prekonceptu v prdci, ich vyzname, | textovej komunikacie
s prikladoch zlych
a dobrych textov
atd.
Zrozumitelny / ZazZitkova Ziskat informacie Ucastnici preziju aké to je 20
nezrozumitelny | aktivita z nezrozumitelnych byt neschopny pochopit
text alebo chybne text, nemoznost
napisanych textov komunikacie
Diskusia, Preco je nejaky text Uéastnici formuluju svoje 10
formulacia dobry a zly domnienky o tom, preco je
hypotéz vlastne nejaky text
pochopitelny a preco
niektory nie, aj na zéklade
predoslej aktivity
Zakladné Prezentdcia Poskytnut zakladné 25
principy - o zakladnych teoretické znalosti
prezentacia principoch
komunikacie,
ulohy autora,
adresata
a textu ako
kodu
Konfrontacia Diskusia Porovnanie Integracia novych vedomosti | 20
hypotéz ocakavani a ndzorov | do uz existujucich
a informacii z s prednaskou
prednasky
Celkovy cas (min) 110
Domaca uloha Zvolit text (dalej hlavny text), ktory budu Gcéastnici pocas programu postupne
prepisovat a vylepSovat. Urcit, komu je text urceny. Urcit aku funkciu by tento
text mal plnit pre adresatov a ¢o asi tak adresati od tohto textu ¢akaju.
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Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
'© Domdca uloha Prezentdcia Prezentdcia textov 20
o a komu su uréené.
T Slov3, styl, kto Diskusia Diskusia a pojme Styl | Skimanie prekonceptu, 10
N ¢omu rozumie a suvislostiach medzi | Uvod do problematiky
-§ slovom a Stylom
s Zrozumitelné, Zazitkova Kviz cudzich Zazit aké to je stretnut sa 10
nezrozumitefné | aktivita a chybne napisanych | s nezrozumitelnymi slovami
slova slov, skratiek. Online
na Kahoot.it
Diskusia Aké to je Integrovat do predoslych 10
nerozumiet? Co viem | skisenosti
ako autor urobit?
Ndéstroje Prezentacia Ukdazka online Poskytnut vedomosti a 25
slovnikov, synonym zruénosti
vo Worde, nastrojov
na meranie
frekvencie slov
Samostatna Uloha pocas Uprava hlavnych Nacvik zruénosti 20
praca hodiny textov s vyuzitim
nastrojov z predoslej
aktivity
Prezentacia Prezentdcia Prezentdcia svojich Diskusia a potvrdenie 25
rieSeni Uprav textu spravnosti rieseni
Celkovy c¢as (min) 125

Domaica uloha

Ucastnici maju najst text, v ktorom su jednotlivé slova pochopitelné ale

i tak text nedava zmysel.
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Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
) Formulacie Prezentdcia Pokus o formuldciu Skumanie prekonceptu 20
® najdenych toho o aky problém
g textov ide, triedenie
5 Formulacia Diskusia Formulovat, aké javy | Formulovanie hypotéz 10
q|_ spOsobuju problém
” Pomenovanie Prezentacia Prezentdcia Poskytnut informacie, 30
3 jazykovych o jazykovych porovnat s hypotézou
§ prostriedkov prostriedkoch, ktoré
spOsobuju problémy
— pasiv, zapory a iné
Riesenie Zazitkova Online prepis Zautomatizovat jednoduché | 15
jednoduchych aktivita jednoduchSich vieta | Upravy
jazykovych formuldcii
problémov
Riesenie Samostatny Samostatny prepis Nacvik zlozitejsich Uprav 30
zlozitejsich prepis textov, ktoré
problémov Ucastnici priniesli ako
domadcu ulohu
a hlavného textu
Riesenie Prezentacia Prezentdcia svojich Upevnenie schopnosti 20
zlozZitejsich prepisov, diskusia zlozitejSich Uprav
problémov
Priklady z dobrej | Prezentdcia Prezentacia 15
praxe uspesnych uprav zo
Stylistickej prirucky
Celkovy c¢as (min) 140

Domaca uloha

a. kazdy ucastnik prinesie 3 mimoriadne dlhé vety, ¢i uz z prace alebo
iného zdroja
b. kazdy ucastnik prinesie 3 vety, ktoré su vo svojom texte prvé

(avodné)
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Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
= Domadca uloha— | Diskusia Ako dlhé a zloZité si | Formuldcia hypotéz 10
g dlhé vety vety z a.? Ako merat
<Ir zvloiitost' vety?
= Domadca uloha— | Diskusia Co maju vety z b. Formulacia hypotéz 10
o Uvodné vety Spolocné?
b Tedria Prezentacia Pojednanie Poskytnut informacie a 10
o podmete, prisudku | konfrontovat s hypotézami
a Uvodnych
formulaciach
Aktivita Online cvicenie | Skracovanie dlhych Nacvik 15
viet tak aby
obsahovali len jeden
podmet a prisudok
Aktivita Online cvicenie | Prepis Uvodnych Nacvik 15
formulacii roznych
dokumentov
Aktivita Individualny Prepis (Casti) Oboznamenie s moznostami | 45
prepis hlavného textu do informacéného ¢lenenia
dialogickej formy textu, vyznam dobrych
nadpisov
Celkovy c¢as (min) 110

Domaica uloha

U¢astnici si vybert akékolvek 4 ndhodné vety a skusia z ich vytvorit
(nezmyselny) suvisly text, avsak s ¢o najmensimi Upravami.
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Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
L) Doméca uloha Prezentdcia a Pokus roztriedit prostriedky, | 20
S diskusia so ktoré v texte vytvaraju
§ zapisom gramaticky korektné vazby
£ a zabezpecuju tematicku
B stvislost
J’ Tedria Prezentdcia Oboznamit ucéastnikov 10
= odkazovania v s teoretickym pozadim
B texte problematiky, konfrontovat
= prekoncept
Samostatné Aktivita Prepis hlavného Nacvik zruénosti 25
rieSenie textu so zretelom na
problémov prebranu
problematiku
Samostatné Diskusia Porovnanie Upevnenie zruénosti, 20
rieSenie individualnych poskytnutie spatnej vazby
problémov prepisov
Organizacia Diskusia Diskusia o vztahu Ukazat Gcéastnikom vztahy 15
informacii v slovo —veta —odsek | medzi jednotlivymi vrstvami
texte — text — dalsi text textu
Perspektiva Prezentacia Priklady 10
autora a Citatela ,neprakticky”
napisanych textov
Celkovy c¢as (min) 100

Domaca uloha

| Priniest fubovolny navod
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Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
2 Domdca uloha Prezentdcia Ukdazky navodov Skdimanie prekonceptu, 30
1 a pokus povedat ¢o oboznamenie s moznostou
s je na nich dobré a ¢o | pisat viac alebo menej
g zlé, su napisané ustretovo vodi Citatelovi
% z perspektivy autora | (pouZivatelovi textu)
= alebo adresata?
)T Organizacia Zazitkova Skupina usporiada 10
© textu aktivita medzinadpisy
5 dlhsieho textu tak,
§ ako by mali podla
nich byt, nasledne sa
konfrontuje
s realitou
Organizacia Diskusia V ¢om spociva Formulacia hypotéz 10
textu rozdiel medzi nasim
usporiadanim
a realitou?
Tedria Prezentdcia Explikacia postupu Podat informacie, 15
o Strukturovani a Struktury textu konfrontacia prekonceptov
textu
Explikacia Samostatny Prepis prineseného Nacvik explikacie postupu 40
logickych prepis navodu a hlavného
vztahov medzi a naslednd textu
vetami a Usekmi | diskusia
textu
Celkovy c¢as (min) 105

Domaca uloha

- precitat tedriu o deleni a spajani odstavcov zo Stylistickej prirucky
- preformulovat hlavny text podla tychto teoretickych informacii
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Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
[ Domaca uloha Diskusia Diskusia o rieSeniach, | Upevnenie vedomosti 30
2 postupoch a
;g problémoch pri
w prepise z domacej
3 ulohy
% Obsah a ucel Zazitkova Hadat aké slova Prekoncept, uvedomenie si 5
b= textu aktivita budu najcastejsie rozporu medzi o¢akdvanim a
9 v istom texte na realitou
© zdklade jeho
; nadpisov a ucelu
2 Obsah a ucel Samostatna Analyza vlastného Nacvik prace s nastrojmi na 20
E textu tloha textu —aka je jeho vypocet frekvencie slov
- téma vs. najcastejiie
< pouzité slova a
3 slovesa
? Obsah a ucel Prezentacia Tedria o jazykovych Poskytnutie informdcii 25
~ textu ¢innostiach, sulad a
g nesulad
§ Obsah a ucel Diskusia Diskusia nad Konfrontacia predbeznych 15
textu hlavnymi textami zisteni
Ako motivovat Prezentdcia Ako motivovat Poskytnutie informdcii a 30
Citatela Citatela aby vyhovel | postupov
mojej Ziadosti
Celkovy c¢as (min) 125
Domaca uloha ‘ - velky findlny prepis s pouzitim vSetkych vedomosti
Mo- | Téma Forma Cinnost Ciel Cas
dul
0 Zhrnutie Diskusia Diskusia nad 60
>3 prepisanymi textami
_8 N
2 I
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UCEBNY PLAN — PODROBNA METODIKA MODULOV

Modul 1 - Uvod

Aktivita 1.1 — Skiimanie ocakavani ucastnikov
Forma Diskusia so zapisom 10
Ciel ManaZment oc¢akdvani a prispdsobenie kurikula

Lektor sa ucastnikom predstavi a poZiada ich o kratke predstavenie samych seba.
Nasledne im poloZi tieto otazky:

e preco sa prihlasili na tento kurz,

e o od neho ocakavaju,

e (o by sa chceli naucit — aké konkrétne schopnosti chci pocas kurzu
nadobudnut.

Lektor zapisuje odpovede v bodoch na tabulu tak, aby ich Gc¢astnici videli.
V tejto aktivite moze lektor:

a. Poopravit ocakdvania Ucastnikov (nebudeme sa ucit rychlopis, klasicku
gramatiku, zavazné znenia dokumentov...).

b. Ak si Ucastnici praju zdokonalit sa vdoméne, ktora je sucastou kurzu ale je
jej venovany mensi priestor, lektor mozZze jemne poupravit rozvrh a venovat
sa téme viac.

c. Ak Ucastnici poloZia nejaku explicitnt otazku (chcel by som vediet preco,
ako...atd") lektor sa pokusi na fu dat pocas kurzu odpoved a spomenie pri
tom, Ze otazka odznela tu na zaciatku kurzu.

d. Ak pocas predstavovania vyplynulo, Ze niektory ucastnik ma Specificky
zaujem alebo hobby, méze to lektor zohladnit pri vybere textov.

Lektor nasledne oboznami ucastnikov s organizacnymi informaciami:

e priblizna ¢asova narocnost jednotlivych modulov,
e potrebné technické vybavenie,
e atd.
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Aktivita 1.2 — Skimanie prekonceptu tcastnikov

Forma Diskusia 15
Ciel Uvod do témy a zistenie Grovne existujucich vedomosti
Lektor s ucastnikmi diskutuje o nasledovnych otdzkach:
e s akymi textami sa stretavaju v praci,
e akyjeich vyznam,
e kedy je text dobry a kedy zly (naviest na odpoved, Ze dobry text spravne
komunikuje myslienku adresatovi — konfrontovat v aktivite 1.3),
e aky dobry alebo zly text im naposledy utkvel v pamati a pre¢o (nemusi ist
0 pracovny text).
V tejto aktivite lektor zistuje ako vnimaju Ucastnici vyznam textu a aké vlastnosti
textu povazuju za zlé alebo dobré. Lektor v tejto aktivite zisti:
a. Uroven znalosti jazykovych javov Géastnikov.
Schopnost vyjadrovat sa abstraktne a odborne.
c. Overi vyroky z prvej aktivity a overi motivaciu ucastnikov (porovnanie
odpovedi na otazku ¢o sa chcem naucit verzus s akymi textami sa stretdvam
v praci atd".).
Lektor prisp6sobi vyuku a jej formu tymto zisteniam.
Aktivita 1.3 — Zazitok s nezrozumitelnym textom — uvedomenie si désledkov
nezrozumitelnej komunikacie
Forma Zazitkova aktivita 20

Ciel

adresatom nezrozumitelného textu

Zazit situaciu ked' je nemozné komunikovat a uvedomit si aké to je byt

Kazdy ucastnik dostane texty a otdzky z Prilohy 1. U&astnici dostand za ulohu
zodpovedat otazky pri textoch. Ked maju vsetci otazky zodpovedané, skupina
spolocne diskutuje o nasledovnych bodoch:

e (o sU to za texty?

e pre koho su asi uréené?

e budu tymto textom rozumiet fudia pre ktorych st uréené?

e (o spbsobovalo nejasnosti v jednotlivych textoch?

e ako sa podla vas citia Citatelia jednotlivych textov ked'si ich precitaju?

Diskusia ma viest k poznaniu, Ze nezrozumitelnd komunikacie je frustrujica
a sposobuje mnoistvo problémov aj v praktickom Zivote. Pri posudzovani

zrozumitelnosti je potrebné brat do Uvahy C(Citatela, nie kaidy text je (ne-)
zrozumitelny pre vsetkych.
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Aktivita 1.4 — Formulovanie hypotéz

Forma

Diskusia | 10

Ciel

Na zaklade zazZitkovej aktivity formulovat vlastné hypotézy o tom, kedy
je text zrozumitelny a kedy nie

Uéastnici formuluji domnienky o tom, kedy je text zrozumitelny a kedy nie. Zapis
hypotéz na tabulu a uchovanie na neskor.

Lektor sa k tymto prvotnym vstupom vracia v nasledujicich moduloch.

Aktivita 1.5 — Predndaska o zakladnych principoch textovej komunikacie

Forma

Prednaska 25

Ciel

Poskytnut ucastnikom prehlad o zékladnych principoch komunikacie
a zrozumitelnosti textov

Textom menime svet (speech acts),

prenos informadcii je len jednou z moznych funkcii textu (umeleckd, funkcia
ovplyvriujuca ¢innost, navody atd’. — podla speech acts),

preco je zrozumitelnost ddlezita (vysledky PISA, tendencia ¢itatelov dopliiiat
vyznam i ked tam nie je, d6sledky navodov atd.),

zakladné oCakavania Citatelov (Griceove maximy),

vyhody zrozumitelnej komunikacie,

text ako nosic kodu, ako jednotka v rade textov,

kédovanie, dekddovanie a vplyvy na tieto procesy,

vplyv osobnosti autora a Citatela.

Aktivita 1.6 — Konfrontacia hypotéz a informacii z prednasky

Forma

Diskusia 20

Ciel

Integracia novych vedomosti a existujucich vedomosti

Lektor a Uc&astnici sa rozpravaju o tom, o nové sa z prednasky dozvedeli. Aky maju
tieto informacie vztah k ich hypotézam z aktivity 4. Lektor dohliadne aby sa vyjasnili
akékolvek nezrovnalosti alebo pochybnosti.

Domaca uloha 1

Ucastnici:

maju vybrat nejaky text zo svojej praxe, s ktorym by dalej v priebehu kurzu chceli
pracovat,

urcia komu je podla nich text uréeny — cielovu skupinu &i cielové skupiny,

zistia ako a kedy sa text dostane k cielovej skupine (list, oznam, vyhlaska...),

udaju ¢o vedia o tejto cielovej skupine / skupinach,

udaju akd funkciu ma tento text pre cielovu skupinu plnit,
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e udaju aké ocakdvania ma zrejme od tohto textu cielovd skupina (napriklad na
zaklade nadpisu a podnadpisov).

PoZiadavky na text:

e rozsah aspon 3 normostrany,
e ma obsahovat medzinadpisy,
e (castnici ho chcu vylepSovat a pracovat s nim pocas vzdeldvacieho programu.

Modul 2 - Slova

Aktivita 2.1 — Analyza domacej tlohy

Forma Prezentacia 20
Oboznamit sa svybranymi textami a cielovymi skupinami. Prvotna
analyza vztahu textu a cielovej skupiny

Ciel

Ucastnici prezentuju texty, ktoré si vybrali ako doméacu UGlohu. Prezentuju cielové
skupiny Citatelov textov. Po prezentdcii kazdého textu skupina diskutuje
o nasledujucich otazkach:

e aky je Ucel tohto textu? Co chce komunikovat?

e kedy a ako sa dostane k svojim adresatom? Pride v spravny ¢as a spravnou
formou? Najde si svojich adresatov?

e aké vlastnosti tohto textu pomahaju cielovej skupine porozumiet mu?

e aké vlastnosti tohto textu mézu pre cielovd skupinu znamenat problém pri
jeho porozumeni?

Lektor zapisuje postrehy ucastnikov. Po diskusii skusi skupina spolo¢ne problémy
roztriedit do tematickych okruhov. Lektor uvedie comu sa v tomto kurze budeme
venovat a ¢o uz spada mimo jeho zaber.

Lektor uvedie, Ze v tomto kurze prejdeme jazykové javy od tych, ktoré sa realizuju
na mensSom priestore (slovd) aZ po javy ako organizacia celého textu — princip od
mensieho k vacsiemu.

Aktivita 2.2 - Slova, styl a porozumenie
Forma Diskusia 10
Ciel Uvod do problematiky, skimanie prekonceptu

Diskusia o vztahu stylu, slova a porozumenia textu.

Skupina diskutuje o nasledujucich otazkach:
e (o jetostyl?
e aké styly pozndme? Akym Stylom je pisany text ktory som priniesol ako
domadcu ulohu?
e niektoré vlastnosti Stylu ulahcovat alebo staZovat pochopenie textu? Ktoré
a ako?

Cielom diskusie je objasnit si, ze styl je vyberom slov, ktorymi vyjadrime svoje
myslienky. A slova su prva ,jednotka“ ktorou sa v kurze budeme zaoberat.
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Aktivita 2.3 — Kviz cudzich slov a skratiek

Forma

Zazitkova aktivita 15

Ciel

Zazit pocit, ked' ¢lovek nerozumie slovam

Online kviz — definicie cudzich slov a skratiek. Kviz prebieha online, ucastnici
odpovedaju zo svojich mobilov alebo notebookov, spolo¢ne vidia vyhodnotenie.

Aktivita 2.4 — Co méZem ako autor urobit

Forma Diskusia 10
Ciel Integrovat novy zazitok do existujlcich skusenosti, formulovat vlastné
rieSenia

Po zazitkovej aktivite s u¢astnikmi hovorime o tom ¢i sa niekedy citili ako pocas
tohto kvizu. Nasledne pohovorime o tom, i sa takto moZu citit adresati textov,
ktoré priniesli so sebou alebo vSeobecne adresati textov, s ktorymi pracuju v praci.

Na zaver Ucastnici formuluju vlastné zdvery o tom ako moZu z pozicie autora
poméct adresatovi a stale sa pridrzat textovych noriem v praci.

Aktivita 2.5 — Prezentacia podpornych nastrojov

Forma

Workshop 25

Ciel

Oboznamit ucastnikov s nastrojmi, ktoré im umozZnia analyzovat
a vylepsit vyber slov v ich dokumentoch

Lektor postupne ukazZe a predvedie Uéastnikom nasledujice nastroje.

juls.savba.sk — hladanie synonym, ktoré nie si odbornymi vyrazmi alebo
cudzimi slovami, kontrola sklonovania,

http://www.wordcounter.eu — vytvorenie zoznamu frekvencii vsetkych slov
v texte,

https://kwords.korpus.cz — vyhladanie najCastejSie sa vyskytujucich slov
a ich kombinécii,

https://www.korpus.cz/kontext/ - najdenie naj¢astejsie sa vyskytujucich slov
okolo hfadaného vyrazu + konkordancie -slova, ktoré sa spolu s hladanym
vyrazom vyskytuju najcastejsie.

Aktivita 2.6 — Uprava vlastnych textov

Forma

Samostatna praca 20

Ciel

Nacvik zruénosti

Uéastnici dostanu priestor na pretvorenie svojho hlavného textu. Ciefom je aplikovat
novonadobudnuté vedomosti a vyuZit aj nastroje z predchadzajiceho modulu.
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Aktivita 2.7 — Prezentacia Uprav vlastnych textov, diskusia

Forma Prezentacia, diskusia

25

Ciel

dat ucastnikom moznost zaZit Uspech

Potvrdit ucastnikom spravnost rieseni, korekcia nespravnych rieseni,

Ucastnici prezentuju svoje Upravy hlavnych textov, postup a nastroje ktoré vyuZili.
Po prezentdcii zvySok skupiny komentuje a diskutuje o rieSeniach.

Lektor moderuje diskusiu, dava spatnu vazbu na rieSenia. Kde je potrebné koriguje.

Domaca uloha 2

Ucastnici:

pochopitelny,
e vyhladaju takéto pasdze i vo svojom hlavom texte.

e ndjdu text, vktorom su jednotlivé slova v poriadku, pochopitefné (upravy
nacviované vtomto module by uZ prilis nepomohli) avsak text je itak tazko

Modul 3 - Formulacie

Aktivita 3.1 — Prezentdacia a analyza textov z domdcich uloh

Forma Prezentdcia a diskusia | 20

Ciel Skimanie prekonceptu ucastnikov, Uvod do témy viacslovnych
konstrukcif

Ucastnici postupne prezentuju texty a pasdze ztextov, ktoré mali vyhladat za

domacu ulohu. Ostatni Ucastnici o nich diskutuju a spolo€ne sa snazia problémy

najdené v textoch nazvat v gramatickych, jazykovych kategériach.

Aktivita 3.2 — Diskusia a kategorizacia

Forma Diskusia so zdpisom 10

Ciel Kategorizovat javy a formulovat hypotézy

Uc&astnici sa pokusia kategorizovat javy, ktoré identifikovali v predoslej aktivite

(napr. dlhé vety, pouzivanie niekolkych zdporov vo vete). Ndsledne sa vyjadria

k tomu ¢i a ako moze takato formulacia byt prekazkou spravneho pochopenia textu.

Lektor vyberie tie, ktoré zodpovedaju téme tohto modulu. Ostatné bud' integruje do

nasledujucich modulov, alebo uvedie, Ze nespadaju do zaberu tohto textu.
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Aktivita 3.3 — Predndaska o jazykovych javoch, ktoré komplikuji porozumenie textu

Forma

Prednaska 30

Ciel

Oboznamit ucastnikov s danymi javmi

Lektor oboznami ucastnikov s jazykovymi javmi, ktoré stazuju porozumenie
pisaného textu:

Na zaver predndsky lektor spolo¢ne a Ucastnici porovnaju hypotézy a informdcie
ziskané z prednasky.

skratky,

pasivy,

zapory,

synonymad, odkazovanie v rdmci vety,

vyroky, ktoré sa tazko dekdéduju (,,logické hadanky”).

Aktivita 3.4 — Prepis jednoduchych formulacii

Forma

Zazitkova aktivita — online prepis 15

Ciel

Nacvik prepisu jednoduchych formuldcii, porovnanie réznych rieSeni

U&astnici prepidu niekolko formuldcii online. Lektor nasledne ukaze vietky prepisy
jednej formuldcie a skupina diskutuje o jednotlivych rieSeniach.

Aktivita 3.4 — Prepis zlozitejSich formulacii

Forma Samostatny prepis dlhSich pasazi ztextu zdomdcej ulohy | 30
a hlavného textu (pripadne niekolko dalsich)
Ciel Nacvik zrucnosti pre prepis komplexnejsich textov

Ucastnici samostatne vyhladavaju a prepisuju problematické javy zo svojich textov
z domdcej ulohy a z hlavného textu.

Aktivita 3.5 — Prezentdcia rieSeni, diskusia

Forma

Prezentacia a diskusia 20

Ciel

Potvrdit i¢astnikom spravnost rieseni, korekcia nespravnych rieseni, dat
Gcastnikom mozZnost zazit Uspech

Uéastnici prezentuju svoje prepisy. Cela skupina o nich diskutuje. Lektor koriguje
problematické rieSenia, dava spatnu vazbu.
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Aktivita 3.6 — Prezentacia dobrych prikladov z praxe
Forma Prezentdcia
Ciel Prezentovat dobré priklady z praxe

Lektor prezentuje UspesSné prepisy zo Stylistickej prirucky spolu so zmenou
hodnotenia na Skdlach podla prilohy 2.

Domaca uloha 3

U&astnici prinesu:
a. 3 mimoriadne dlhé vety, ¢i uz z prace alebo iného zdroja,
b. 3 vety, ktoré su vo svojom texte prvé (Uvodné).

Modul 4 - Vety
Aktivita 4.1 — Analyza viet z domacej ulohy a.
Forma Diskusia 10
Ciel Skdimanie prekonceptu Ucastnikov, formulacia hypotéz

S Ucastnikmi diskutujeme o vetach z ulohy a (dlhé vety). Preberieme nasledovné
otazky:

e sutieto vety zlozité? Preco?
e ako by ste merali dizku vety?
e je kazda dlha veta zlozitd? Preco?

Aktivita 4.2 — Analyza viet z domacej ulohy b.
Forma Diskusia ’ 10
Ciel Skdmanie prekonceptu uéastnikov, formulacia hypotéz

S Ucastnikmi diskutujeme o vetach z ulohy b (Uvodné vety). Skupina preberie
nasledovné otazky:

e (o maju tieto vety spoloéné?
e ako by sme mali za¢inat dokumenty?

Aktivita 4.3 — Prezentacia o vetach a zrozumitel'nosti

Forma Prezentacia 10

Ciel Sprostredkovanie vedomosti pre Ucastnikov

Prezentacia o:

o dizke viet, vplyve poctu vztahov podmet — prisudok na zrozumitelnost,
e Uvodnych formulaciach viet, spolocnom d¢asopriestorovom bode autora
a Citatela ako vychodiskovom bode Uvodu dokumentov,
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e moznost prepisu viet do dialogickej formy, otazka a odpoved umozZiiuju
lepSiu orientaciu vtexte, opakuju klucové slova, nabddaju k podaniu
komplexnej a vyCerpavajlcej odpovede.

Aktivita 4.4 — Prepis dlhych viet

Forma Online cvicenie 15
Ciel Nacvik skracovania viet

U&astnici online rozpi$u dihé vety na kratsie, ktoré obsahuju vidy len jeden podmet

a prisudok. Skupina si spolo¢ne prezrie vSetky rieSenia a diskutuje o nich.

Aktivita 4.5 — Prepis uvodnych formulacii dokumentov

Forma Online cvicenie 15
Ciel Nacvik skracovania viet

Ucastnici online prepidu Gvodné formulacie réznych dokumentov. Skupina si
spolo¢ne prezrie vSetky rieSenia a diskutuje o nich.

Aktivita 4.6 — Prepis do dialogickej formy

Forma Individudlny prepis 45
Ciel Oboznamenie s prednostami dialogickej formy, nacvik prepisovania

Ucastnici prepisuju svoj dokument z domécej Glohy 1 do dialogickej formy
a prezentuju skupine.

Domaca uloha 4

Ucastnici:

e vyhladaju 4 lubovolné vety z akychkolvek zdrojov,

e s c¢o najmensimi Upravami ich spoja do jedného suvislého (i ked nezmyselného)

celku.

Modul 5 - odkazovanie

Aktivita 5.1 — Analyza minitextov z domacej tGlohy

Forma Prezentacia a diskusia 20
Ciel Pokus identifikovat a roztriedit spajacie vyrazy z viet, skimanie
prekonceptu

Ulastnici prezentuju svoje minitexty zdomadcej ulohy. Celd skupina spolu
identifikuje postupy, ktorymi bola v textoch dosiahnuta gramaticka sudrznost (a tym
zdanlivda tematicka sudrinost). Nasledne skupina tieto prostriedky spolocne
kategorizuje do skupin, napr.:
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e poutZitie synonym,

e odkazovanie zamenom,

e poutitie tvaru slovesa, ktory zodpovedd osobe zpredoslej
(kongruencia).

vety

Nasledne sa lektor spyta aké iné spdsoby spajania viet Ucastnici poznaju a pridaju

tieto k skupinam, ktoré vytvorili na zaklade minitextov.

Aktivita 5.2 — Tedria odkazovania v texte

Forma Prednaska

10

Ciel Poskytnut ucastnikom informacie o tedrii odkazovania v texte

Lektor oboznami ucastnikov s:

e moznostami ako odkazovat vtexte (homonymd, synonymd, zamena,

prislusnost k sade),

e okolnostami, ktoré moOZu spdsobit tazkosti pri dekddovani odkazov

(vzdialenost, dvojzmyselnost, nutnost znalosti sveta).

Aktivita 5.3 - Prepis

Forma Samostatny prepis hlavnych textov

25

Ciel Nacvik zruénosti

Ucastnici identifikuju problémy odkazovania vo svojich textoch a prepisuju ich.

Aktivita 5.4 — Prezentacia prepisov a diskusia

Forma Prezentacia, diskusia

20

Ciel Upevnenie zruc¢nosti, korekcia nevhodnych prepisov, poskytnut

Ucastnikom moznost zazit Uspech

U&astnici prezentuju svoje prepisy askupina o nich diskutuje. Lektor koriguje

pripadné nevhodné prepisy a dava spatnu vazbu.

Aktivita 5.5 — Diskusia o vztahu slovo — veta — odsek — text — d'al$i text

Forma Riadena diskusia

15

Ciel Oboznamenie Ucastnikov s mnohovrstevnatostou textu, dopad zmien

delenia informacii v texte na zrozumitelnost

Lektor s U€astnikmi hovori o nasledujucich témach:

e vztah medzi slovom a pojmom,

e ako mozu sa seba nadvazovat vety,

e kedy obycajne ohrani¢ujeme informdcie odsekom,
e aké mozu byt vztahy medzi odsekmi,

e analdgia vztahov medzi vetami a medzi odsekmi,
e odkazovanie medzi textami,
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e texty ako kontinuum informdcii a miesto konkrétneho textu v iom.

Aktivita 5.6 — Priklady ,neprakticky” pisanych textov

Forma Prezentacia

10

Citatel, kladd mu prekazky

Ciel Oboznamit ucastnikov s prikladmi textov kde nebol brany na zretel

Priklady textov pisanych viac z perspektivy autora nez Citatela. Texty su obsiahnuté
v Prilohe 3 a ilustruju:

e prenechanie vypocétu veku na Citatela pri priliSnom zamerani na popis
internych procedur,

e nejednoznacnost toho odkial ma Citatel vziat potrebné potvrdenie,

e predmet vyhlasky skryty hlboko v podnadpise.

Domaca uloha 5

U¢astnici maju doniest na buduci hodinu lubovolny navod.

Modul 6 — StruktUra textov

Aktivita 6.1 — Diskusia o textoch navodov z domdacej tlohy

Forma Prezentacia, diskusia

30

Ciel Oboznamenie s témou, skimanie prekonceptu, opakovanie latky
z minulého modulu, formulovanie hypotéz

Uéastnici skupine ukazu navody, ktoré priniesli ako doméacu tlohu. Skupina
spolocne pri jednotlivych ndvodoch diskutuje o nasledovnych bodoch:

e (o je nadanom navode dobré a ¢o by sa dalo vylepsit?
e je pisany z perspektivy autora alebo Citatela?
e ktoré prvky konkrétne pomahaju Citatelovi?

Aktivita 6.2 — Struktirovanie dokumentu — realita vs. idedlny stav

Forma Kooperativna zazitkova aktivita

| 10

Ciel Predostrenie témy tematického Strukturovania textu, rozdiel medzi

poziciou autora a Citatela

Skupina usporiada nadpisy dlhSieho administrativneho textu tak, ako by mali podla
nich byt, nasledne sa konfrontuje s realitou. Medzinadpisy a ich spravne poradie su
uvedené v Prilohe 4.
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Aktivita 6.3 — Diskusia o rozdieloch medzi idealnym stavom dokumentom a ich redlnym
spracovanim

Forma Diskusia 10

Ciel Skimanie prekonceptov a formulacia hypotéz Gcastnikov

Skupina diskutuje otom, vc¢om spociva rozdiel medzi naSim usporiadanim
a usporiadanim originadlneho dokumentu. Zameriame sa na otazky:
e podla akého principu je usporiadany originalny text a podla akého nasa
Uprava?
e koho je to perspektiva?
e ako budu verzie tohto dokumentu fungovat v praxi?

Aktivita 6.4 — Teoria o Strukturovani textov

Forma Prezentdcia ’ 15

Ciel Podat ucéastnikom informacie

Lektor oboznami ucastnikov s:
e moznostami ako usporiadat (chronologicky, geograficky, od celku
k podrobnostiam, od podrobnosti k celku atd),
e vyzname toho, aby bol text usporiadany tak, ako vAom popisované
udalosti/fakty zaZije adresat textu (ulahéenie pochopenia),
e moznostami explikdcie vyznamovych vztahov v texte (pouZzitie slov ako po
prvé, po druhé, na zaver, napriek tomu, vdaka tomu atd.).

Aktivita 6.5 — Samostatny prepis a diskusia

Forma Samostatny prepis prinesenych navodov a hlavného textu 40

Ciel Nacvik prepisu

Ucastnici samostatne prepisuju uvedené dokumenty, nasledne zmeny prezentuju
skupine. Lektor dava spatnu vazbu a koriguje pripadné nevhodné prepisy.

Domaca uloha 6

Ugastnici:
e siprecitaju tedriu delenia a spdjania odstavcov zo Stylistickej prirucky,
e preformuluju svoj hlavny text podla tejto tedrie.
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Modul 7 — obsah a Ucel textu, ako motivovat Citatela

Aktivita 7.1 — Diskusia o prepisoch z domdacej Glohy

Forma Diskusia

30

Ciel Upevnenie vedomosti, korekcia zlych prepisov, spatnd vazba

Uc&astnici prezentuju a diskutuju o prepisoch z domdce]j ulohy. Skupina a lektor
davaju spatnu vazbu, lektor koriguje nespravne prepisy.

Aktivita 7.2 — Obsah a ucel textu

Forma Zazitkova aktivita

Ciel Skimanie prekonceptu, obozndmenie sa s témou

Lektor povie nadpis istého dokumentu (alebo pasaze). Uéastnici skusia odvodit aky
je jeho ucel apodla toho hadaju ktoré slova sa v dokumente budu vyskytovat
najcastejSie (konkrétne slovd, nie slovné druhy). Nasledne konfrontujeme s realitou.
Rozdiel v oCakavaniach a realite mozZe odzrkadlovat rozdiel v perspektive pisania
textu, alebo to, Ze nadpis nevystihuje obsah. V oboch pripadoch je to pre Citatela
problém.

Aktivita 7.3 — Analyza vlastného textu

Forma Samostatna uloha ’ 20
Ciel Nacvik formulovania predpokladaného obsahu textu a porovnanie
s realitou pomocou nastrojov na pocitanie frekvencie slov.
Ucastnici formuluju obsah/Géel svojho textu a vybranych 2-3 pasaii. Nasledne
zanalyzuju frekvenciu slov v celom texte a pasazach a porovnaju s realitou. Svoje
zistenia prezentuju zvysku skupiny.
Aktivita 7.4 — Obsah a ucel textu — prezentacia
Forma Prezentdcia | 25
Ciel Oboznamit Ucastnikov a tedrii jazykovych ¢innosti, silade a nesulade
s predpokladanym ucéelom

Lektor obozndmi ucastnikov:

e stedriou Speech acts (konanie jazykom v realite, napr. vyslovenie slubu,
pokrstenie atd'.),

e s technikou identifikacie funkcii v texte,

e formulovanim predpokladaného ucelu textu,

e stvorbou funkéného diagramu textu,

e vyhodnocovanim rozdielu medzi zistenou funkénou schémou
a predpokladanym uéelom textu so zameranim na predpokladané potreby
Citatela textu.
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Aktivita 7.5 — Obsah a ucel textu — diskusia

Forma

Diskusia 15

Ciel

Konfrontacia s predbeznymi zisteniami z aktivity

Ucastnici presnej$ie formuluju predpokladané Gcely ich hlavnych textov a pokusia
sa zostavit funkéné diagramy textu. Skupina diskutuje o pripadnych rozdieloch.

Aktivita 7.5 — Ako motivovat ¢itatela (aby vyhovel mojej Ziadosti uvedenej v texte)

Forma

Prezentdcia ‘ 30

Ciel

Oboznamit Citatelov s technikami, ktorymi mézu motivovat Citatelov
aby vyhoveli ich Ziadostiam uvedenym v texte

Lektor ucastnikom predstavi techniky, ktoré zvySuju Sancu, Ze adresat textu vyhovie
Ziadosti v texte, bude sa drzat inStrukcii atd. Ide o tieto okruhy:

jasné formulovanie Ziadosti,

analyza faktorov, ktoré vplyvaju na spravanie adresata,
ako zaujat adresata,

ako motivovat adresata,

ako predist odkladom na strane adresata,

ako prekonat odpor adresata,

Styl a ton textu.

Domaca uloha 7

Uéastnici pripravia finalny prepis svojho textu s vyuZitim vietkych vedomosti.

Aktivita 7.1 — Prezentacia konec¢nych prepisov, diskusia

Forma

Prezentdcia a diskusia ‘

Ciel

Vyhodnotit zaverecné prepisy, dat spatnu vazbu

Aktivita 7.2 — Zaverecne hodnotenie kurzu

Forma

Diskusia ’

Ciel

Vyhodnotit kurzu, dat spatna vazbu
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POZIADAVKY NA LEKTOROV

e ukoncené vysokoskolské vzdelanie druhého stupna v niektorom z oborov:
o slovensky jazyk,
o lingvistika,

e zameranie na problematiku textovej lingvistiky a zrozumitelnosti textov,

e prax s individudlnou ¢i skupinovou vyukou, idealne pedagogické vzdelanie.
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UCEBNE TEXTY

Ako ucebny text posluzi stylisticka prirucka, ktord je jednym z planovanych vystupov tohto projektu.
Jednotlivé moduly rataju s pouZitim realnych textov, ktoré zvoli lektor, alebo samotni Ucastnici.

Priloha 1 — Aktivita 1.3
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Text 1

5 REFLEXE 21/2000

TEXT A INTERPRETACE'

Hans-Georg Gadamer

Problémy hermeneutiky byly sice rozvinuty v jednotlivych védach,
obzvlisté v theologii a ve v&dE prdvni, a nakonec i ve véddch historie-
kych, ale jiZ némeck4 romantika nahlédla, 3e rozuméni a interpretova-
ni je ve hfe nejen tam, kde jde, jak to formuloval Dilthey, o pisemné
fixgvané projevy fivota, nybrZ se tykd obecné vztahu lidi k sob& na-
vzijem a ke svEtu. To se obraZi i v odvozenych slovech, jako je tfeba
»porozuméni®, Rozumét znamend v n&éméind také ,,mit pro néco po-
rozuméni”, Schopnost rozumét patii tedy k zdkladni vybavé &lovika,
jiZ je neseno jeho souZiti s druhymi a odehrdva se obzv14sté v fekia ve
vzidjemnosti rozhovoru. Potud je universdlni ndrok hermeneutiky
mimo veSkerou pochybnost. Na druhé stran& znamend jazykové viza-

_nost procesu dorozuméni, ktery je rozehrdn mezi lidmi, pfimo nepfe-

konatelné omezeni, jehoZ metafyzicky vyznam byl poprvé pozitivné
hodnocen rovnéZ némeckou romantikou. Je vyjidfeno vétou: Indivi-

" duum est ineffabile (jednotlivinu nelze vyliit feti). Tato vita formu-

luje jednu z mezi ant:cké ontologie (ve stfedovéku ji nicmén® nelze
ani jednou doloZit). Pro romantické védomi to viak znamend: fed ni-
kdy nedospéje k poslednimu, nezrufitelnému tajemstvi individuslni
osoby..Tim je vystiZng vysloven Zivotni pocit romantické doby a vy-
kézéna zvlditni zdkonitost jazykového virazu, kterd pfedstavuje ne-
jen jeho mez, nybrZ i jeho vyznam pro vytvéfen! toho, co lidi spojuje
a co se nazyva common sense.

Je namist¢ pfipomenout tuto prehistorii na%eho dne3niho tdzdni.
Z romantiky vyriistajici pov&domi historickych v&d o metodg a tlak,
kterym na né pisobil ptiklad vitéznych véd pkirodnich, to oboji vedlo
k tomu, Ze filosofickd reflexe omezila obecnost hermeneutické zkufc-
nosti na jeji védeckou jevovou formu. Ani Wilhelm Dilthey, ktery ve
vEdomém navdzhini na my&lenky Friedricha Schleiermachera a jeho
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Hans-Georg Gadamer 6

romantickych pidtel usiloval o zaloZeni duchovéd v d&jinnosti, ani
novokantovei, ktefi v podob# transcendentdlni filosofie kultury
a hodnot ospravedliiovali duchov&dy z hlediska teorie poznind, neza-

_hlédli jekt& celou %iti zdkladni hermeneutické zkudenosti. V rodné
zemi Kanta a transcendentélniho idealismu to platilo moZnd je§té vice
neZ v zemich, kde mélo uréujici lohu ve verejném Zivoté pisemnictvi
(les lettres). Piesto se filosofickd reflexe nakonec ubirala podobnym
smérem.

Mym vlastnim vychodiskem tak byla kritika idealismu a metodolo-
gismu éry teorie pozndni. DileZité pro mne bylo obzvlaité Heidegge-
rovo prohloubeni pojmu rozuméni na existencidl, tj. na zikladni kate-
goridlni ureni lidské existence (pobytu). Byl to podnét, ktery mne
pfived] ke kritickému pfekro&eni diskuse o metodé a k roziifen{ her-
mencutického tizdni tak, aby nyni do svého zorného pole zahmulo
nejen védu, af uZ jakoukoli, nybrZ i zkuSenost s uménim a zkulenost
s d¢jinami. Heidegger pouZil s kritickym a polemickym Gimyslem pro
“analyzu rozuméni stardi fe& o hermeneutickém kruhu, pfisoudil mu
pozitivni ilohu a ve své analytice pobytu jej pojmove fixoval. Nesmi-
me viak pfitom zapomenout, e se zde nejednd o cirkularitu jako me-
tafyzickou metaforu, nybrZ o logicky pojem, ktery ma své vlastni
misto v teorii v&deckého dikazu jakoZto poufka o bludném kruhu
(circulus vitiosus). Pojem hermeneutického kruhu nyni vyjadfuje to,
Ze v oblasti rozuméni viibec nejde o odvozovdni jednoho z druhého,
takZe logicka chyba kruhu v dokazovani zde neni chybou v postupu,
nybrZ pfiméfenym popisem struktury rozuméni. O hermeneutickém
kruhu ve smyslu vymezeni se proti idedlu logického vyplyvini zacal
.ve stopich Schleiermacherovych mluvit Dilthey. UvEdomime-li si
pfitom opravdovou 3ifi, ji pojmu rozuméni propljéuje jazykovy
vzus, odkazuje feé o hermencutickém kruhu vpravde a2 k samé struk-
tufe bytf ve svEté", tj, ke zrufeni rozitZpeni na subjekt a objekt, je2

* bylo vychodiskem Heideggerovy transcendentdlni analytiky pobytu,
Tak jako ten, kdo se vyznd v pouZivdni urfitého nastroje, jej ne€ini
objektem, nybrZ s nim zachdzi, tak ani rozuméni, jimZ se pobyt vyzna
ve svém byt a ve svém svEtE, neni postoj k uréitym objektim po-

~ zndni, nybr? jeho , byti ve svEtd" samo. Tim se hermeneutickd nauka
o metodg, jak ji razil Dilthey, promé&fuje v  hermeneutiku fakticity”,
kterd vede Heideggerovu otizku po byti a kterd zahmuje otdzku po
pivodu kladenou historismem a Diltheyem.

Otazka k textu 1:

Zhrinte tento text v troch vetach.
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Text 2

NA/ 100% BOMBAZ/

% BAWELNA / 100% BAVL

11%%"2, PAMUK / 100% MEDVILNE / 100% PAMUT /
100% COTTON

W AXODARAX

PL - MYC PRZED PIERWSZYM UZYCIEM.
PIERZ CIEMNE KOLORY OSOBNO

CZ - PRED PRVNIM POUZITIM PREZIJTE.
MISTNOST TMAVI BARVY SEPAROVATELNE.

SK - PRED PRVYM POUZITIM PRACHUJTE.
RUCNE TMAVE BARVY SEPARUJTE.

S| - PRANJE PRED PRVO UPORABO.
BARVNE BARVE RAZPOLOZEVANJA.

Otazka k textu 2:

Ako mam spravne prat toto tricko?
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Text 3

Podla zakulisnych zdrojov si ¢lenovia tejto populdrnej rodiny potrpia aj na paparazzi fotografie a platia
nemalé peniaze za to, aby pred zverejnenim, ich fotografie presli Upravou a retusom.

Je to vidiet na mnohych fotografiach, kde je Kim, hlavne jej pas a boky su v skuto¢nosti ovela vicsie,
ako na mnohych fotkach. S ich postavenim v spolo¢nosti si to asi mézu dovolit, no je otazne, ¢i je to
skutocne tak. Rodina tuto informaciu nepotvrdila.

Otazka k textu 3:

Na aké slovo odkazuje slovo ,,ich“ v predposlednej vete?

Text 4

Predlozenie ZoNFP véas

Pre splnenie podmienky podat ZoNFP véas je rozhodujici ddtum podania pisomnej verzie ZoNFP
osobne u poskytovatela (poskytovatel o prijati ZONFP vystavi Ziadatelovi potvrdenie s vyznaenym
datumom prijatia ZoNFP) alebo datum odovzdania na postovd, resp. inG prepravu (napr.
prostrednictvom kuriéra). Tento datum je urcujlci pre posudenie splnenia podmienky dorucenia
ZoNFP véas podla lehoty na to uréenej touto vyzvou, teda do datumu, ktory uréuje uzavretie
hodnotiaceho kola alebo uzavretie vyzvy.

V pripade elektronického doruc¢ovania ZoNFP, ked' Ziadatel predkladd ZoNFP elektronicky bez priloh,
ktoré dorudi v listinnej podobe sa za datum dorucenia ZoNFP bude povazovat datum, ktory nastane
neskdr; bud datum dorucéenia ZoNFP do elektronickej schranky RO alebo dadtum podania/odovzdania
listinnej prilohy ZoNFP.

Otazka k textu 4:

Ktory datum je rozhodujuci pre podanie ZoNFP?
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Priloha 2 — Aktivita 3.6.

Text 1

V odbévodnenych pripadoch, ak tak RO stanovi, nemusia byt naplnené
aspekty nevyhnutnosti vyznamnejSej zmeny projektu ako predpokladu
schvalenia zmeny. Kritérium nevyhnutnosti nemusi byt naplnené
v pripadoch takej zmeny projektu, kedy zmena nie je vyvolana objektivnou
Original nemoznostou zrealizovat pdévodné plnenie projektu, ale z dbvodu, Ze
navrhovanda zmena projektu ma, resp. bude mat vy3siu pridand hodnotu pre
prijimatela. Takdto zmena projektu nemusi pritom nevyhnutne viest k
zvyseniu efektivity projektu, ¢i zvySeniu planovanych hodnét meratelnych
ukazovatelov.

Kritérium nevyhnutnosti Pozor, kritérium nevyhnutnosti
nemusi byt vzdy splnené nemusi byt za kazdych okolnosti
splnené. | napriek jeho
nesplneniu je v istych pripadoch
mozné pokracovat v

schvalovani zmeny a zmenu
pripadne schvilit.

O ktoré pripady ide?

Prepis
Ide o pripady takej zmeny
projektu, ktord bude mat za
dosledok vysSiu pridanu
hodnotu pre prijimatela.
Nemusi pritom nevyhnutne
viest k zvySeniu efektivity

projektu, Ci zvyseniu
planovanych hodnot
meratelnych ukazovatelov.

Takisto nezaleZi na tom, Ze by
bolo moiné realizovat aj
povodné plnenie projektu.
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Prepis celého dokumentu zaviedol tabulkovu Struktdru — hlavna téma je
uvedend vlavo avpravo je dlhsi vysvetlujuci text. KedZe origindlny text
neobsahoval blizSie podrobnosti o tom, ktoré pripady su odévodnené a RO
ich schvali, pristupili sme k skrateniu hlavnej spravy na informaciu o tom, ze
kritérium nevyhnutnosti nemusi byt vidy splnené.

Vo vysvetlujucom texte sme urobili niekolko zmien. Na zaciatok sme pridali
slovo pozor s cielom zvysit pozornost a zaujem Citatela. Nasledne sme pasaz
,hie je vyvoland objektivnou nemozZnostou zrealizovat povodné plnenie
Ako sme projektu” preformulovali na ,Takisto nezalezi na tom, Ze by bolo mozné
realizovat aj povodné plnenie projektu”. Originalna formulacia predlZovala
znenie povodnej vety, priddvala jej na logickej zloZitosti, okrem iného i tym,
Ze obsahuje dva zapory. Cielom preformulovania bolo zvysit jej
pochopitelnost odstranenim cudzich slov a zaporov. Na koniec textu sa tato
veta hodi aj tematicky — spolu s predoslou vetou informuje o faktoroch,
ktoré pri posudzovani nehraju ulohu.

postupovali pri
prepise

Do textu vlozili ako medzinadpis vlozili otazku. Tato Citatela upriami
a zorientuje v texte — je jasné Ze odpovedou na tuto otdzku bude vycet
pripadov pri ktorych kritérium nevyhnutnosti nemusi byt splnené. Odpoved
najprv vymenuva tieto pripady a nasledne okolnosti, ktoré nezohravaju
rolu, resp. mozno nesplnit kritérium nevyhnutnosti i napriek nim.

Ako sa zmenilo

hodnotenie

textu Tato pasai mala v originalnom texte priemerné hodnotenie -2, prepisana
.| verzia ziskala priemerné hodnotenie +2.

respondentami P

(-3 najhorsie
hodnotenie, +3
najlepsie)
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Text 2

Original

Do kategodrie zmien bez aspektu nevyhnutnosti, ktoré moézu byt v kone¢nom
dosledku schvélené, patri moinost zabezpelit realizaciu projektu
prostrednictvom prostriedkov vysSej technologickej alebo kvalitativnej
urovne predmetu projektu a to aj v pripadoch, ked'je projekt realizovatelny
aj bez tejto zmeny, no zmena prispeje k vacsej istote dosiahnutia ucinku
pomaoci, resp. zvySeniu Ucinku pomoci.

Prepis

Ide napriklad o moZznost zabezpedit realizaciu projektu prostrednictvom
prostriedkov vyssej technologickej alebo kvalitativnej Urovne predmetu
projektu. A to za podmienky Ze tdto zmena prispeje k vacSej istote
dosiahnutia Uc¢inku pomoci, resp. zvySeniu ucinku pomoci oproti
povodnému pldnu realizacie projektu.

Ako sme
postupovali pri
prepise

Tento text je pokracovanim predoslého fragmentu. KedZe tematicky ide
o vymenovanie konkrétnych pripadov uvedenych predoslym vieobecnejsim
popisom, odstranili sme Uvodnu formuldciu — ,,do kategdrie zmien bez
aspektu nevyhnutnosti, ktoré mozu byt v konecnom doésledku schvalené”.
Toto odstranenie je mozné, pretoze predosla pasaz nie je prilis dlha a nie je
potrebné Citatela opatovne vtiahnut do problematiky. Pridali sme slovo
napriklad, aby bolo jasné, Ze nejde o jediné mozné realizacie.

Vynechali sme informdaciu o tom, Ze projekt by bol realizovatelny aj bez
tychto zmien, pretozZe to je spomenuté na konci predoslej pasaze (, Takisto
nezalezi na tom, ze by bolo mozné realizovat aj povodné plnenie projektu®)
a tu ide o vymenovanie praktickych prikladov.

Nasledne sme zvySok vety vydelili do osobitnej vety. Takto sa jednak skrati
povodnd veta a jednak je nasledujuca informdcia o podmienkach, ktoré je
potrebné splnit, vyélenenim doéraznejsia.

Ako sa zmenilo
hodnotenie
textu
respondentami
(-3 najhorsie
hodnotenie, +3
najlepsie)

Tato pasdZ mala v origindlnom texte priemerné hodnotenie -2, prepisana
verzia ziskala priemerné hodnotenie +1,4.
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Text 3
RO v rdmci tohto kritéria posudzuje:
a) vhodnost zmeny,

Original , . , . .
vhodnost zmeny sa posudzuje na zaklade posudenia primeranosti, resp.
vhodnosti reakcie prijimatela (navrhovanej zmeny projektu) na vzniknutu
situdciu, resp. na identifikované dévody zmeny projektu,

Co sa posudzuje? RO v ramci tohto kritéria posudzuje:
Vhodnost zmeny
. Rozumieme tym  primeranost,
Prepis , . .
vhodnost reakcie prijimatela
(navrhovanej zmeny projektu) na
vzniknutd  situaciu, resp. na
identifikované  dbévody zmeny
projektu.
Prepis znovu odzrkadluje zavedenie tabulkovej Struktiry dokumentu.
Ako sme

postupovali pri
prepise

Oddiel je uvedeny vseobecnou otdzkou, ktora vynechava zmienku o RO
a priamo nadvazuje na podnadpis zvyrazneny hrubym pismom. Nasledujuca
veta je upravena tak, Ze pasivy sU zmenené na aktivny rod. Rovnako je
zjednodusena konstrukcia originalu ,,posudzuje na zaklade posudenia“.

Ako sa zmenilo
hodnotenie
textu
respondentami
(-3 najhorsie
hodnotenie, +3

najlepsie)

Tato pasdz mala v origindlnom texte priemerné hodnotenie -2,5, prepisana
verzia ziskala priemerné hodnotenie +1,8.
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Text 4

Original

b) ucelnost zmeny,

Uéelnost zmeny sa posudzuje na zaklade zhodnotenia, ¢i vyznamnejSou
zmenou bude nadalej dosiahnuty ciel projektu, t.j. ¢i existuje predpoklad
naplnenia planovanych hodnét meratelnych ukazovatelov po zmene, resp.
¢i uvedené neovplyvni spdsob realizacie projektu nepripustnym spésobom.

Prepis

Ucelnost zmeny

Tu musime zhodnotit, ¢i touto vyznamnejSou zmenou bude nadalej
dosiahnuty ciel projektu. Presnejsie:

Mozno i po zmene predpokladat naplnenie planovanych hodnot
meratelnych ukazovatelov?

Neovplyvni zmena spOsob realizacie projektu nepripustnym sp6sobom?

Ako sme
postupovali pri
prepise

Znovu ide o pasaz, ktora nasleduje hned za predosSlym prikladom.
V origindlnom zneni ide o jednu dlhu vetu, ktord okrem hlavnej informacie
obsahuje aj dve doplnenia. Rozhodli sme sa oddelit hlavnd informaciu
a uviest ju do samostatnej vety. Vetu sme preformulovali do aktivheho
rodu, znova v inkluzivhej forme ,musime”. Vztah ku nasledujicim
informacidm sme explikovali slovom ,,presnejsie”, ¢im sme vyjadrili vztah
k nasledujicim informacidm ako upresnenie ¢i priklad. Nasledujuce dve
vety sme pretransformovali do otdzok, pre zdoraznenie inkluzivheho —
kooporetivneho efektu.

Ako sa zmenilo
hodnotenie
textu
respondentami
(-3 najhorsie
hodnotenie, +3
najlepsie)

Tato pasdZ mala v origindlnom texte priemerné hodnotenie +1, prepisand
verzia ziskala priemerné hodnotenie +1,8.
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Text 5

V pripade ak je vyznamnejSou zmenou predmet projektu, ktory nepodlieha
pravidlam verejného obstaravania, aplikuje RO na posudenie hospodarnosti
Original vykondvanej zmeny osobitny postup a ndstroje (napr. vyuZitie limitu
jednotkovych cien, pausalnej sadzby nepriamych vydavkov, benchmarking,
cenova ponuka, prieskum trhu, odborny posudok a pod.)

Zmena nie je spojena s verejnym | V pripade ak je vyznamnejSou
obstaravanim zmenou predmet projektu, ktory
nepodlieha pravidldm verejného
obstaravania, aplikuje RO na
posudenie hospodarnosti
Prepis vykondvanej zmeny  osobitny
postup a nastroje. Méze ist napr. o
vyuzitie limitu jednotkovych cien,
pausalnej sadzby nepriamych
vydavkov, benchmarking, cenovd
ponuka, prieskum trhu, odborny
posudok a pod.

Ako sme V tomto prepise je jadrom Upravy typografické oddelenie kategérie zmeny

postupovalipri | 5 zhytku textu. Zatvorka z originalneho textu je vydelena ako osobitna veta.

prepise

Ako sa zmenilo
hodnotenie

textu Tato pasaz mala v origindlnom texte priemerné hodnotenie -2, prepisana

respondentami | verzia ziskala priemerné hodnotenie +1,6.
(-3 najhorsie
hodnotenie, +3
najlepsie)
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Text 6

Original

Hospodarnost vyznamnejsej zmeny projektu sa neposudzuje v pripadoch,
ak predmetom zmeny nie je zmena vo vecnom plneni predmetu projektu —
t.j. nejednd sa o zmenu, resp. Upravu poloZiek rozpoctu projektu (zmenou
nie je zdmena jedného typu zariadenia za druhé).

Prepis

V ktorych  pripadoch  sa
hospodarnost vyznamnejsej
projektu?

posudzuje
zmeny

Kedy sa posudzuje

Zmeni sa vecné plnenie a zmenia
a upravia sa polozky projektu?

ANO NIE

Hospodarnost
vyznamnejsej
zmeny sa
neposudzuje.

Hospodarnost
vyznamnejsej
zmeny sa
posudzuje.

Zmenou poloZiek rozpoctu projektu nie je
napriklad zmena jedného typu zariadenia
za druhé.

Ako sme
postupovali pri
prepise

Uvedme, Ze atu jednd o Uvodnu vetu podkapitoly nazvanej ,Posudenie
hospodarnosti vyznamnejsej zmeny. Povazovali sme tu za nestastné, ze prvy
odstavec pojednéva o tom, kedy sa hospodarnost neposudzuje. Vytvorenim
uvedeného rozcestniku umozinime Citatelom prejst Uvodom textu bez
nutnosti desifrovat zloZity logicky vztah medzi nadpisom a prvou vetou.
Takéto riesenie takisto umozni Citatefom rychlo sa rozhodnut, ¢i potrebuju
Citat dalej alebo nie.

Ako sa zmenilo
hodnotenie
textu
respondentami
(-3 najhorsie
hodnotenie, +3
najlepsie)

T4to pasaz mala v origindalnom texte priemerné hodnotenie -1,33, prepisana
verzia ziskala priemerné hodnotenie +1.
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Priloha 3 — Aktivita 5.6.

Text 1

(Zo smernice Rady EU z 10. juna 1985)

,osvedcenie vydané prislusSnymi orgdnmi len osobam, ktoré dosiahli vek 40 rokov pred prijatim tejto
smernice”

Text 2

V pripade, Ze subjekt v sledovanom obdobi nemal zamestnancov a poistovne nemézu vydat pozadované
potvrdenie, predlozi partner potvrdenie o tejto skutocnosti.

Text 3

OPATRENIE

Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 22. novembra 2017
) ¢. MF/16021/2017-721,
ktorym sa meni a dopliia opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 20. oktdbra 2015 ¢&. MF/16772/2015-721, ktorym sa ustanovuji vzory tlagiv dafiovych
priznani k dani z prijmov v zneni opatrenia z 24. novembra 2016 &. MF/15394/2016-721
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Priloha 4 — Aktivita 6.2

Medzinadpisy:

Maximalna a minimalna vyska prispevku
Povinna hlavna opravnena aktivita ¢.1
Financovanie projektu

Casova opravnenost realizacie projektu
Opravnenost miesta realizacie projektu
Di?ka trvania vyzvy na predkladanie ZoNFP
Formalne naleZitosti

Medzinadpisy — skuto¢né poradie v dokumente:

Sekcia
1.

1.2
1.4
231
2.5
291

2.9.5

Téma

Formalne ndleZitosti

Di?ka trvania vyzvy na predkladanie ZoNFP
Financovanie projektu

Povinna hlavna opravnena aktivita ¢.1
Opravnenost miesta realizacie projektu
Maximalna a minimalna vyska prispevku

Casova opravnenost realizacie projektu

Strana

1

1

2

16

20

23

26

Projekt , Efektivne zapojenie obcianskej spolocnosti do programovania, implementdcie a monitorovania ESIF zavddzanim
participativnych postupov” sa realizuje vdaka podpore z opera¢ného programu Technicka pomoc pre programové obdobie

2014 - 2020, ktory je podporeny z Eurépskeho fondu regiondlneho rozvoja.
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