BADATELSKY PORIADOK
STATNEHO ARCHIVU V NITRE A JEHO PRACOVIiSK

Podla § 7 pisma e) zédkona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a 0 doplneni niektorych zédkonov
vydavam pre Statny archiv v Nitre sekcie verejnej spravy Ministerstva vnutra Slovenskej republiky tento
badatel’sky poriadok:

ClL 1
Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Badatelovi sa umoziuje Stidium archivnych dokumentov v badatelni archivu alebo prostrednictvom
elektronickych sluzieb Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (d’alej len ,,ministerstvo*).

(2) Vstup do badate'ne sa umozni iba badatel'ovi, ktory nie je viditelne pod vplyvom alkoholu alebo inej
navykovej latky a jeho spravanie je v stlade s normami spravania. Badatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne s
osobnym pocitaom, inymi zariadeniami podla ¢l. 3 ods. 8 tohto poriadku alebo s ceruzou, poznamkovym
blokom alebo so zvizkom volnych listov. Z identifikaénych dovodov musi strpiet’ oznacenie volnych listov
odtlackom podlhovastej napisovej peéiatky archivu, ktoré modze vykonat zamestnanec archivu povereny
dohl'adom v badatel'ni (d’alej len ,,zamestnanec archivu®).

(3) Badatel'ovi sa so suhlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami, novinami alebo
Casopismi, ak ich potrebuje pri Studiu archivnych dokumentov. Vstup so zapnutym mobilnym telefénom sa
badatel'ovi umozni, len ak mu bol udeleny suhlas pouzit’ vlastné reprografické zariadenie.

(4) Badatel’ si nesmie do badatel'ne vziat’ so sebou jedlo, napoje, ostré predmety, opravovace textovych chyb a
d’alsie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument. PouZivanie mobilného telefénu je v priestoroch
badatelne zakazané.

(5) Badatel sa pri kazdej navsteve badatelne zapiSe do knihy navstev badatelne.

(6) Badatel’ pred zacatim $tudia vyplni badatel'sky list a ziadost’ o pristup k archivnym dokumentom formou
Studia v archive. Badatel m6ze poziadat’ zamestnanca archivu o konzulticiu pri vyhl'adani a spresneni idajov o
archivnych dokumentoch k téme $tidia.

CL2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel'ovi sa umozni zékladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat’ z evidencie archivu, ktort tvoria
eviden¢né listy k suborom archivnych dokumentov, z archivnych pomocok (sprievodca, inventar, kataldg,
register) a z d’alSich tematickych databaz archivu.

(2) Badatel’ musi odovzdat’ zamestnancovi archivu archivne pomocky v pdvodnom fyzickom stave.

CL3
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Badatel’ méze svoju ziadost o pristup k archivnym dokumentom formou $tudia zaslat’ archivu vopred postou,
elektronickou postou alebo prostrednictvom elektronickych sluzieb ministerstva. Ak badatel’ poziada o pristup k
archivinym dokumentom formou §tudium postou alebo osobne, budi mu archivne dokumenty predlozené dva dni
po doruceni ziadosti o pristup k archivnym dokumentom formou S$tadia. Bédatelom vyZziadané archivne
dokumenty v deni jeho navstevy mu archiv poskytne na §tidium v ten isty den, iba ak to umoznuju prevadzkové
podmienky archivu. Termin predlozenia archivnych dokumentov na S§tidium na zaklade ziadosti podanej
prostrednictvom elektronickych sluzieb ministerstva je zavézny az po jeho potvrdeni archivom. Archiv
badatelovi denne priebezne poskytne na Stidium archivne dokumenty podla prevadzkovych podmienok
prislusného archivu, Standardne pdt uloznych jednotiek archivnych dokumentov (Skatal, knih, fasciklov,
kotacov mikrofilmu) alebo desat’ jednotlivin (listiny, mapy, plany, audiovizualne archivne dokumenty) alebo pat
inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne pét’ skatul. V pripade vyhotovenych Studijnych kopii mikrofilmov
z archivnych dokumentov, je mozné poskytnit’ najviac 1 kus mikrofilmu na prezen¢né stadium, d’alSie po
ukonceni predoslého. Z ¢asopiseckej a novinovej zbierky je mozné predlozit’ pat’ zvizkov ¢asopisov alebo novin.
Na jednu ziadanku je mozné uviest’ iba jednu ukladaciu jednotku a iba z jedného archivneho fondu alebo
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zbierky. Dalgie archivne dokumenty na $tadium sa badatel'ovi poskytnii aZ po skonéeni §tadia predchadzajticich
vyziadanych archivnych dokumentov. V pripade vyziadania archivnych dokumentov v defi navstevy je mozné
archivny material objednat’ podl'a charakteru archivnych dokumentov a prevaddzkovych podmienok archivu
maximalne do 14.30 hodiny pracovného casu.

(2) Badatel'ovi, ktory poziada o pristup k elektronickym archivnym dokumentom alebo k ich elektronickym
kopiam formou Stidia prostrednictvom elektronickych sluzieb ministerstva, sa pristup umozni elektronicky v
mnozstve podla odseku 1 v jeho osobnom prostredi. Do osobného prostredia badatela vytvoreného v
elektronickom archive ministerstva sa nezasielaji také elektronické archivne dokumenty aich elektronické
kopie, ktoré st zverejnené na webovom sidle elektronického archivu ministerstva.

(3) Badater je pri studiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat’ pokyny zamestnanca archivu. Zamestnanec
archivu nie je povinny pomahat badatelovi pri Citani textu archivnych dokumentov ani ich prekladat’ do
slovenského jazyka.

(4) Badatel' zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na stadium. Badatel' nesmie menit’
obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznaCovanim, pod¢iarkovanim, preciarkovanim,
vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kréit, trhat’, skladat' a spinat. Nesmie ich pouzivat ako
pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat’ (mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé strany archivnych
dokumentov obracat’ navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat’ o archivne dokumenty alebo klast' na ne osobny
pocita¢, poznamkovy blok alebo vol'né listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych dokumentov.

(5) Badatel’ moéze archivne dokumenty alebo tilozné jednotky s archivnymi dokumentmi klast' iba na stol a
nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. Otvorent moze mat’ iba jednu Skatulu s archivnymi dokumentmi alebo
jeden zvizok knihy.

(6) Badatel' nesmie medzi jednotlivymi badatel'skymi navstevami ponechat v badatelni svoje vypisy a
poznamky.

(7) Badatel’ moze v badatel'ni pouzivat’ vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj, filmovy pristroj,
xerox, skener a pod.), osobny pocita¢ alebo iné zariadenie ul'ahcujuce Stidium archivnych dokumentov iba na
zaklade udeleného sthlasu riaditel’a (vedticeho) archivu, o ktory musi vopred poziadat’. Sthlas na ich pouzitie
bude badatel'ovi udeleny, len ak to umoziuju prevadzkové podmienky v badatelni. Pri vyhotovovani kopii sa
nesmie pouzit’ blesk, iné pridavné svetla, stativ a iné pomocky na snimanie. Archiv neudeli sthlas na pouzitie
vlastného reprografického zariadenia na vyhotovovanie kopii z archivnych dokumentov z archivnych fondov,
ktoré su v archive ulozené v depozite, pokial to neumoziuje depozitnd zmluva, fotodokumentacie ulozenej
Vv archive, pokial' bude ohrozeny ich fyzicky stav, z map a planov, pokial' bude ohrozeny ich fyzicky stav,
archivnych dokumentov, ktoré obsahuju osobné udaje, publikacii z kniznice archivu, ktorych rozmnoZzovanie
upravuje zdkon NR SR ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave, ak to neumoznuji prevadzkové podmienky
badatel'ne archivu. Pri porusSeni pravidiel sa badatelovi d’alsi suhlas na pouzitie vlastného reprografického
zariadenia neudeli.

(8) Badatel' musi po kazdej badatel'skej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat archivne dokumenty v
povodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec archivu predlozil. Zamestnanec
archivu vzdy skontroluje vratené archivne dokumenty v pritomnosti badatel'a. Ak zamestnanec archivu zisti, ze
doslo k poruSeniu pévodného usporiadania archivnych dokumentov, badatel musi tento nedostatok na mieste
odstranit’. Ak zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo poskodenie fyzického stavu archivnych dokumentov
alebo zmenu ich poctu, archiv to hodnoti ako hrubé porusenie badatel'ského poriadku podla § 15 ods. 4 zakona
¢. 395/2002 Z. z. v zneni neskorsich predpisov.

(9) Ak badatel' nezacne stadium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich poskytnut
dalsiemu badatelovi. Elektronické archivne dokumenty a ich elektronické koépie st pristupné v osobnom
prostredi badatela 30 dni odo dna ich zaslania archivom; po tomto termine sa v elektronickom archive
ministerstva pristup k zaslanym elektronickym archivonym dokumentom a ich elektronickym kopiam
automaticky zrusi.

(10) Archiv vyhotovuje kdpie archivnych dokumentov za thradu ndkladov. Nim vyhotovené a spoplatnené kopie
archivnych dokumentov nie je mozné pouzit' na komercné tcely. Cennik reprografickych prac je badatel'om k
dispozicii v badatel'ni archivu.



(11) Osobitné predpisy ustanovuji, ktoré ukony poskytované archivom pri vyuzivani archivnych dokumentov
podliehaji poplatkom. Badatel’ méze do tychto predpisov nazriet' v badatelni archivu (zdkon NR SR €. 145/1995
Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskor$ich predpisov; Opatrenie ministra vntitra SR ¢. SVS-204-208/00111
70 17.1.2009 o spravnych informaciach a sluzbach $tatnych archivov zriadenych MV SR).

Cl 4
ZruSovacie ustanovenie
Zrusuje sa badatel'sky poriadok vydany pre Statny archiv v Nitre dfia 10. februara 2016.

CLS
Ucinnost’
Tento badatel'sky poriadok nadobuda ucinnost’ od 15. decembra 2017.

V Ivanke pri Nitre, dia 15. decembra 2017

PhDr. Peter Kerestes, PhD.
riaditel’ Statneho archivu v Nitre



