Postup, ktory musi okresny turad, ako povinna osoba dodrzat’ pri vybavovani vSetkych
Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot

1. Postup pri spristupiiovani informacii:

Ak ide o Ziadost’ podanu ustne, vyhotovi sa z nej formular o prijati ustnej ziadosti, zaeviduje sa v
podatel'ni, na centralnom registri a doruci sa vecne prisluSnému odboru na vybavenie.

Ak Ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti, povinna osoba bezodkladne vyzve ziadatela, aby
neuplnu ziadost’ doplnil.

Vo vyzve sa urcuje lehota na doplnenie Ziadosti, ktora je minimalne 7 dni. PO marnom uplynuti
lehoty uréenej na doplnenie ziadosti sa vec odlozi bez vydania rozhodnutia.

Informacie sa spristupiiuju bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktora nesmie prekrocit

vysku materidlnych nékladov za spristupnenie informécii (§ 21 ods. 1 zdkona ¢. 211/2001 Z. z.

0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (zékon o slobode

informadcii) v zneni neskorsich predpisov, ktorymi st naklady na

a) obstaranie technickych nosi¢ov dat, a to najma diskiet, kompaktnych diskov,

b) vyhotovenie kopii pozadovanych informacii, a to najmé na papier,

C) obstaranie obalu, a to najméa obalok,

d) odoslanie informacii, a to najmé na postovné (§1 vyhlasky ¢. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach
uhrady nékladov za spristupnenie informaécit),

2. Lehoty na vybavenie:

1) Ziadost o spristupnenie informacii Okresny tirad Senica vybavi bez zbytoéného odkladu,
najneskor do 6smich pracovnych dni odo dia podania Ziadosti alebo odo dna odstranenia
nedostatkov Ziadosti (§ 14 ods. 2 a 3), ak tento zdkon neustanovuje inak.

(2) Zo zavaznych dovodov moze okresny tirad predizit' lehotu (ods. 1), najviac vsak o osem
pracovnych dni. Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhl'adavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo Okresného uradu
Senica, Vajanského 17/1, Senica,

b) vyhl'addvanie a zber vicsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informéacii poZadovanych na
spristupnenie v jednej Ziadosti,

c) preukéazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupfiovanim informacie, o
ktorych mozno predpokladat’, e ich mozno odstranit’ v ramci prediZenej lehoty.

(3) Predizenie lehoty okresny tirad ozndmi Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred uplynutim
lehoty (ods. 1). V oznameni uvedie dovody, ktoré viedli k predlzeniu lehoty.

Pri vybavovani inych podani okresny tirad dodrziava lehoty podl'a § 49 ods. 2 zakona ¢. 71/1967
Zb. 0 spravnom konani, a to:

¢ v jednoduchych veciach rozhodne bezodkladne,

e v ostatnych pripadoch, ak osobitny pravny predpis neustanovuje inak, rozhodne do 30 dni od
zacatia konania,

e vo zvlast’ zlozitych pripadoch rozhodne najneskor do 60 dni,

e ak nemozno rozhodnut’ ani v tejto lehote, méZe lehotu primerane predlzit’ odvolaci organ.



