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Okresného uradu Trenéin
¢. OU-TN-00-2022/011292

o stanoveni vy§ky fihrady materidlnych nakladov spojenych so zhotovenim
kopii, zadovazenim technickych nosifov a s ich odoslanim za zhotovenie képii
spisov podPa ustanovenia § 23 ods. 4 zikona &. 71/1967 Zb. o spravnom
konani (Spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov




Pokyn
‘Okresného iiradu Trenéin
o stanoveni vySky ihrady materlalnych ndkiadov spojenych so zhotovenim képii,
zadovazenim technickych nosi¢ov a s ich odoslanim za zhotovenie k6pii spisov podl’a
ustanovenia § 23 ods. 4 zikona & 71/1967 Zb. o spravnom konani v zneni neskorsich
predpisov

Na zabezpedenie jednotného postupu pri stanovovani vyiky nhrady materidlnych nakladov
spOJenych so zhotovenim képii, zadovaZovanim nositov a s ich odoslanim za zhotovenie képif
spisov podla ustanovenia § 23 ods. 4 zdkona & 7171967 Zb. ospravnom konani v znenf
neskorsich predpisov v podmienkach: Okresného uradu Trenéin ustanovujem:

~ PRVACAST
ZAKLADNE USTANOVENIA

CL1
Predmet tipravy

Tento pokyn upravuje jednotny postup odborov' } Okresného tradu Trendin (dalej len
,,okresny trad®), v postaveni spravneho organuz) pri uplatfovani ustanovenia § 23 ods. 4 zakona
¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani v zheni neskorsich predpisov (d’alej len ,,Spravity poriadok),

DRUHA CAST |
Podmienky zhotovenia vypisov, edpisov, képii za ihradu nikladov, podévania Ziadosti a
sadzobnik materidlnych nikladov

Cl.2
Zhotovenie vypisov, odpisov, képii za ihradu materidlnych nikladov

(1) Utasthici konania 4 ich zastupcovia a zacastnené osoby maju pravo nazerat’ do spisov, robit’
si z nich: vyplsy, odpisy a dostat’ I(Ople spisov s vynimkou zdpisnfc o hlasovani alebo dostaf
informéciu zo. spisov s vynimkou zapisnic o hlasovani inym spdsobom.

(2) Spravny organ méze povoli’ nazriet’ do spisov a urobit’ si vypis, odpis, mése poskytnit
kopiu spisov alebo méZe poskytnit” informéciu zo spisov inym spdsobom aj inym osobam,
pokial’ preukazu oddvodnenost’ svojej poziadavky.

(3) Spravny organ poskytuje kopie spisov za tihradu materidlnych nakiadov spojenych so
zhotovenim kopii, zadovaZenim technickych nosi¢ov a s ich odoslanim.

N CL. 3 |

Ziadost’ a sadzobnik materiilnych nakladov

(1) Zamestnanec spravneho orgdnu spide so Ziadatelom Zadost podl'a prilohy ¢ 2 a vypotita
sumu materidlnych nakladov. VySka sumy materidlnych néakladov sa uréi podFfa sadzobnika
uvedeného v prilohe €. 1. Ziadost sa vyhotovuje v dvoch vyhotoveniach.

" Cl. 1 Smemice MV SR, ktorou sa ustanovujii podrobnosti o vnitoiriej organizicii okresného Gradu & 14/2018
v zneni neskorSich predpisov;
? 8§ 1 ods. 2 zdkona & 71/1967 Zb. o spravnont konani. (Spréavny poriadok);




(2) Ziadatel' nasledne uhradi vypoéditani sumu materidlnych nakladov, bud’ bankovym
prevodom na uget Ministerstva vnitra Slovenskej republiky, vedeny v Statnej pokladnici pod
&islom SKO05 8180 0000 0070 0017 9882, VS: je &islo ziskového strediska, napr. OU Trenéin
133090100, SS 223001 alebo postovou poukézkou s uvedenim adreséta: Ministerstvo vnutra SR,
Pribinova 2, 812 72 Bratislava, IBAN: SK05 8180 0000 0070 0017 9882, VS: &islo ziskového
strediska (133090100 — OU Trenéin). Pri realizovani thrady je potrebné do spravy pre adreséta
uviest’ ,,ihrada za kopiu®.

(3) Na zaklade potvrdenej uhrady materidlnych nakladov, zamestnanec spravneho organu
poskytne ziadatelovi poZadovani fotoképiu spisu, alebo technicky nosi¢ s pozadovanym
materidlom. Ziadatel' prevzatie kopie spisu/technického nosi¢a potvrdi podpisom oboch
vyhotoveni Ziadosti.

(4) Jedno vyhotovenie takto podpisanej Ziadosti zamestnanec spravneho organu spolu
s originalom dokladu o tdhrade zalozi do spisu adruhé vyhotovenie spolu s vyplnenym a
podpisanym dokladom k zictovaniu prijmu (priloha €. 3, ktort je nutné vytladit' obojstranne)
a kopiou dokladu o thrade zaSle bezodkladne Centru podpory KosSice, oddelenie finanéné,
Kuzmanyho 8, 041 02 Kosice, na zati¢tovanie.

(5) V pripade dorucenia ziadosti, v ktorej Ziadatel' poZzaduje fotokdpiu spisu, resp. technicky
nosi¢ s pozadovanym materidlom zaslat’ postou, bude mu tato zaslana formou listovej, pripadne
balikovej dobierky, z ktorej platba bude priamo poukazand na prijmovy Géet Ministerstva vnutra
SR uvedeny v bode 2 tohto ¢lanku. V takomto pripade zamestnanec spravneho organu, ktory
ziadost’ vybavuje, vyplni doklad k zuétovaniu prijmu (priloha ¢. 3, ktort je nutné vytlagit
obojstranne) a vyplneny a podpisany ho bezodkladne zasle Centru podpory Kosice, oddelenie
finan¢né, Kuzmanyho 8, 041 02 Kosice ako podklad k zau¢tovaniu.

(6) Zaplatenie uhrady materialnych nakladov spojenych so zhotovenim kopii, zadovaZenim

technickych nosicov a s ich odoslanim sa odpusti, ak hodnota materidlnych nékladov
nepresiahne 1,50 eur.

, TRETIA CAST
ZAVERECNE USTANOVENIA

(L4
Ucinnost’

Tento pokyn nadobuida Géinnost’” 01. 04. 2022.

V Trenéine, 28. 03. 2022 / dl v I \ / al O /

; Ing. Roman Kozéacek
. L prednosta
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Priloha &. 1 k pokynu & OU-TN-O0 2022/011292

SADZOBNIK
nmiateridlnych nikladov spojenych so zhotovenim képii, zadoviaZenim technickych nosicov a
s ich odoslanim podl'a ustanovenia § 23 ods. 4 spravncho poriadku:

a) za vyhotovenie jednej strany fotokdpie formatu A4 0,10 €
b} za vyhotovenie obojstrannej fotokopie formatu A4 0,15€
¢) za vyhotovenie jednej strany fotokopie formétu A3 0,20.€
d) za vyhotovenie obojstrannej fotokdpie formatu A3 030€
e) za jeden kus CD/DVD s obalom 1,00 €
1) za obélku formatu A6 0,05 €
g) za obalku formétu A5 0,05€
h) za obalku formatu A4 0,10€

Ziadatel’ médZe uhradit’ naklady
nasledoynymi spdsobmi:

= poStovou poukizkon
adresat: Ministerstvo vntitra SR, Pribinova 2, 812 72 Bratislava
IBAN: SK05 8180 0000 0070 0017 9882
Variabilny symbol: 133090100 — OU Trencin
Sprava pre prijemeu: ,ihrada za kopiu®“

" bezhotovostnym prevodom
Prijemea Ghrady: Ministerstva vnutra Slovenskej republiky
Cislo G&tu prijemeuy tvare IBAN: SK05 8180 0000 0070 0017 9882
Variabilny symbol: 133090100 — OU Trenéin
Specificky symbol: 223001
Spréva pre prijemeu: ;iihrada za kopiu®
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Priloha &. 2 k pokynu & QU-TN-OQ 2022/011292
ZIADOST
o poskytnutie képie spisov za fihradu materidlnych nidkladov spojenych so _zhotbven_im
képii, zadoviZenim technickych nosicov a s ich odoslanim podl’a ustanovenia § 23 ods. 4
zdkona & 71/1967 o spravnom konani (Sprévny poriadok)
Détum podania Zadosti:
Meno a priezvisko Ziadatel'a:
Adresa Ziadatel'a:
Spbsob podania Ziadosti:
zi'ados__t’ prevzal:
Pozadovand fotokdpia _s_pi_s_u.(':f.: v rozsahu:
Podpis Ziadatela:

Niklady predpisané k iithrade vo vyske:

jednotkovd | podet spolu
 cena kusov '
za vyhotovenie jednej strany fotoképie formatuAd | 0,10€
za vyhotovenie obojstrannej fotekdpie formatu A4 0,15€
za vyhotovenie jednej strany fotoképie formatu A3 020€
“za vyhotovenie obojstranngj fotokdpie formatu A3 0,30 €
7za jeden kus CD/DVD s obalom 1,00 €
za obdlku formatu A6 0,05 €
za obalku formatu A3 0,05€
za obalku formatu A4 0,10 €
Postovrié
Uhrada spolu

Uhradené diia:
Datum vybavenia Ziadosti:
Ziadost vybavil {meno, priezvisko, podpis):

Pozadované képie spisov/technické nosite prevzal™:
{meno, priezvisko, podpis)

len osoby podita &1. 2 ods. 1 a’2:pokyou Okresného tiradu Trengin & OU-TN-00-2022/011292
podl'a ustanovenia § 23 ods. 4 zdkona &. 7171967 Zb: o-spravnom konani vzneni neskorich predpisov




OKRESNY

URAD,
TRENCIN |
Hviezdoslavova 3. 911 01 Trencin
Priloha &. 3 k pokynu & OU-TN-OQ 2022/011292
DOKLAD K ZOCTOVANIU PREJMU
DRE coovireeirereereeee (Meno a priezvisko OPrAVNENE] 0SODY) ..vteu.iiiuuerrveierseresssiesisisiesseiessssiosssesenessess
PoZiadal o (uviest poZadovany wkon) ........c....... rrernrasrasins et nane
Celkova Eiastka na Ghrady je: .......cooceeern €, SIOVOM: 1viiviirrinnnene. eebsecieeesraioes s pres e anearesacareneserasnee

Menovany tito &astku uhradi: V
a) podlovym poukazomna udet

b) bezhotovostnym prevodom na Gdet

{titul, meno a priezvisko zodpovedného (titul, ineno a priezvisko vediceho
zamestnanca) zamestnanca, funkcia)

" Hodiace sa podgiarknut;




PODPISOVA DOLOZKA
o vykonani zakladnej financnej kontroly
finanénej operacie, ktorou je prijem

Zékladna finangnit kootrolu vzmysle § 7 zikona & 357/2015 Z. z. o finandnej kontiole a audife- a o zmene
a doplneni niekiorych zdkonov (d'aléj len ,;zakon & 357/2015-Z.2.) a &. 6 ods. 2 N MV SR & 12 /2016 o zésadich
hospodérenia -a disponovani s veteinymi fihanciami -a o°finanénej kofitrole so. zameranim na liospodarnost;
efektivnost a iielnost’ pouZitia verejiych financii, vykonal:

1. Nazoy a obsah finanénej operdcie; Popiatok za fotokdpie

2. Finanéné prostricdky vo VVEKE: ..o..oovrrevverorer €, SIOVOI! v s TP 1T: | 8 pripisari¢
K limitu finan¢nych prostriedkov (pnsluﬁny uéel) organizalného utvaru MV SR* Okresny Grad Trenéin,
podpolozka (podl’a plamnej ekonomickej klasifikdcie); 223001, zdroj{r ozpoémg@’mlmomzpoctovy)z’1]1

finanéné stredisko: 1330901
ziskové stredisko: 133090100 vynosovy et 602014

'FinanZna operacia
i¢/nie je v silade s prijatymi finantnymi prostriedkami a vy3sie uvedenymi skutotnostami,
ie/nie je. moZné ju vykonat,

Patum: e

Podpis: .. o - ' '
{uviest tltul ‘meno a pnezwsko podpls zodpovr:dneho zamestnanca)

3. Finangnd operdcia alebo jej Gast’ je/nie je v siilade s predmetom overovania podFa:
§23 ods. 4 zakona €. 71/1967 Zb, o spraviom konani {Spravuy poriadok) v zneni neskorSich predpisov.

Finanéni operacia
je/mie je v silade s predmetom overovania,
ie/nie je moiné ju vykonat,

Podpis: .. - :
(uviest” tltul meno a pnezvlsko podpts 70dpovedného zamestnanca)

4. Finantna opericia alebo jej ast’ je/nie je v stlade s vySgie ovemvanym] skutoZnostami uvedenymiv §6 ods. 4.
zékona ¢ 357/2015 Z.z. a ¢l. 4 ods. 3 N MV SR, ie/nie je moZné ju vykonat

Datumz e

Podpis: ..
(uviest’ tttul IMERe a pncawsko podpls veduceho zameslnanca)

Pozm}mi.a
Podpisovi dolozky je mo¥né pri zachovani vstarioveni zakona 357/2015 Z, z.a &l 12 ods. 4 N MV SR &123/2016 upravit,
Tenio doklad je needdelitelnou stigastou finantnej operdcic-alebo jef Sasti,

Vy_svcl]ivky:
MV SR ~ Minislerslvo vnittra Slovenskej republiky
N'MV SR - Nariadenie Ministerstva vndtra Slovenskej republiky.

2 Hodibee sa podé&iarknut’;




