ODDELENIE ANALYZ, FINAN CNYCH A KONTROLNYCH CINNOSTI
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vedie a aktualizuje Udaje o rozpise ro#poSkdl jednotlivych zridovaté’ov: obvodny
urad, samospravny kraj, obci, cirkevnych a sukrashnya webovej stranke obvodného
aradu,

rozpisuje a oznamuje vysku normativnych prispevkaead’ovatd’om Skél najneskoér do
30 pracovnych dni po nadobudnutininosti zakona o Statnom rozjte,

oznamuje Upravu vySky normativnych prispevkovdmiaatdom Skol najneskor do 30
oktébra kalendarneho roka (rozdiel medzi sknjon a @akavanym p&om Ziakov),
vypccitava objem limitov normativnych finanych prostriedkov pre jednotlivych
zriadovatéov, vyhotovuje podklady na ich zaslanie cez Stgtokladnicu, vyhotovuje
a zasiela limitné oznamenia zafiavatd’om,

spracuva a rozpisuje poziadavky ditwatd’ov (dopravné, asistenttitel'a) a predklada
ich MSVVS [(§ 4a zakona&. 597/2003 Z. z. o financovani zakladnych Skokedsch
Skol a Skolskych zariadeni v zneni neskorSich psedp (dalej len ,zakon

¢. 597/2003 Z. z2.9)

spracuva a rozpisuje poziadavky dievatd’ov na uhradu nakladov na odchodné,
spraclva a rozpisuje poziadavky ditwvatéd’ov na Uhradu nakladov na vzdelavacie
poukazy a predklada ich MSVVS,

spraciva a rozpisuje poziadavky divatd’ov na Uhradu nakladov na vakciny
a predklada ich MSVVS,

spracuva a rozpisuje poziadavky na uhradu naklagvmimoriadne vysledky Ziakov,

. SpracUva a rozpisuje poziadavky ditwvatéd’ov na Uhradu nakladov za  vychovu

a vzdelavanie deti materskych 3kol a predklad&isivVs,

spracluva a rozpisuje poziadavky ditwvatd’ov na uhradu nédkladov za vzdelavanie
Ziakov zo socialne znevyhodneného prostredia ekfaed ich MSVVS,

spracuva a kontroluje podklady ztmvatd’ov na dohodovacie konanie v zmysle § 8c
zékona ¢. 597/2003 Z. z. (maturitné a zavamé skusky, kreditové priplatky,
dohodovacie konanie z doévodu nedostatku fingoh prostriedkov na osobné
a prevadzkové naklady), oznamuje vysledky dohociet® konania zridovatéd’om,
vykonéava rozpis finatmych prostriedkov na $éze a projekty vyhlasované MSVVS,
spracuiva, kontroluje a Stvoéne sumarizuje vykaz o praci v Skolstve Skol (MSYVS
1-04 od jednotlivych zridovatd'ov pre MSVVS,

vykonava metodick&innog’ pre vsSetky typy zridiovatd'ov v oblasti normativneho
financovania, rozpgovnictva, vykaznictva, dt,

spractiva ekonomické analyzy suvisiace so zrusekdirpge MSVVS,

zabezpéuje z(tovanie beznych a Kkapitdlovych transferov faod8 8a zakona
¢. 523/2004 Z. z. o rozgovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a daglin
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov okypu Ministerstva financii
Slovenskej republiky na ztovanie finadnych vz’ahov zo Stathym rozgtom za
jednotlivych zria’ovatd’ov,

spracuva suhrnnu spravu o hospodareni zd' aviad’ ov, ozhamuje kori@y upraveny
rozpatet normativnych a nenormativnych vydavkov jedngthv zriadovatd’om, za
Ucelom zostavenia Suhrnnej spravy o hospodareni,kkajaroluje a nahrava protokoly
zriad’ovatd’ov k tejto sprave,

vykonava zdtovanie nenormativnych finanych prostriedkov,

prijima a preveruje opodstatneriogiadosti zridovatd’ov na rieSenie havarijnych
situécii a predklada ho MSVVS,

predkladd MSVVS (daje potrebné néely rozpdtovania, financovania, rozhodovania,
riadiacej¢innosti a kontrolneginnosti poda zakona o financovani vagmych lehotach;
MSVVS oznami podrobnosti o pozadovanych Gdajoabriaé ich poskytnutia,
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sledujecerpanie rozpétu Skél a Skolskych zariadeni, ktorych je digaatd’lom v pripade
potreby navrhuje zmeny,

vypracovava ziadosti a s nimi suvisiace dokumergywnnik a rusenie rozptwvych
organizacii, ktorych je zridovatd'om,

zostavuje navrh rozgtov za Skoly a Skolské zariadenia, ktorych je doatd'om na
nasledujuci rozpgiovy rok a d’alSie dva rozp&iové roky podla smernychgdisiel

z MSVVS,

rozpisuje rozpeet &elovych finanych prostriedkov (normativne a nenormativne
vydavky, prispevok na vychovu a vzdelavanie v nskigsh Skolach a pod.) pre Skoly
a Skolské zariadenia, ktorych je zZimvatéd’om,

rozpisuje rozpéet finartnych prostriedkov na $éze a projekty vyhlasované MSVVS
pre Skoly a Skolské zariadenia vo svojej Uzemnejophosti a pre Skoly a Skolské
zariadenia, ktorych je zri@vatd’om,

organizuje porady riadifev Skél a Skolskych zariadeni, ktorych je ditwatd’om so
zameranim na financovanie,

analyzujecerpanie osobnych nakladov jednotlivych Skol a d&alk zariadeni vo svojej
zriadovatd’skej pésobnosti,

sustre’uje poziadavky na materialno-technické a priestéroxabezpegenie 3Skol

a Skolskych zariadeni v jeho alavatd’skej podsobnosti; preskimava ich
opodstatnenas stup&é naliehavosti a navrhuje poradie naliehavosti ddencie havarii,
vypina a kontroluje konsolidaé baliky, nahrava ich do infor@r@ého systému IS JUS
a poskytuje podklady potrebné na vykon konsdligah operacii prisluSne nadriadenym
organom,

rozpisuje navrh rozpou Skol a Skolskych zariadeni, schvaleny r@égba jeho Upravy
v Statnej pokladnici, pre $koly a Skolské zariadekiorych je zridovaté’om,
vypracovava polriné a réné Rozbory hospodarenia za Skoly a Skolské zariaden
ktorych je zrig’ovatd’om,

zabezpeéuje ekonomické Ulohy suavisiace so zriadenim a mindeSkél a Skolskych
zariadeni, ktorych je zrigovatd’'om,

prebera a kontroluje ¢ovné zavierky Skol a Skolskych zariadeni, ktoryg
zriadovat€om a zabezpgelje ich nahravanie do inforri@ého systému Statnej
pokladnice, vytvara sumarne vykazy,

v spolupraci so Statutarmi Skél a Skolskych zamddetorych je zrid'ovatd’om,
zabezpéuje investtnu c¢innog’ pri priprave alebo uskuiovani stavieb alebo
technologickychasti stavieb Skol a Skolskych zariadeni,

spracuva suhrnnd spravu o hospodareni za Skollkokke zariadenia, ktorych je
zriadovatd'om, oznamuje kor@y upraveny rozpget normativnych a nenormativnych
vydavkov; za Gelom zostavenia Suhrnnej spravy o hospodarenirdofg a nahrava
protokoly k tejto sprave,

prebera a kontroluje fingné a @tovné vykazy Skél a Skolskych zariadeni a zab&zpe
ich nahravanie do inforndaého systému Statnej pokladnice v zmysle platrgggltivy,
vytvara a predklada sumarne vykazy prislusne naeinygm organom,

zostavuje navrh rozgtu kol a Skolskych zariadeni, ktorych je digaatd’'om,

kontroluje alebo pripravuje podklady (ak o to Skalabo Skolské zariadenie poziada) na
schvalenie ndjomnym zmllv a inych zmluvnychlialzov v zmysle zdkona Narodnej rady
Slovenskej republikg. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve ds&lepsamosprave
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v znenikarégkh predpisov u 3kél
a Skolskych zariadeni, ktorych je azf@mvatd’om,

kontroluje a sumarizuje platové inventliry Skél aolSkych zariadeni, ktorych je
zriad'ovatd’om a na zaklade toho posudzuje poziadavky Skolotsi§kch zariadeni na
osobné vydavky, sleduje pomer pedagogickych a ragmaickych zamestnancov ich
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vekovu Struktlru, wuje paet zamestnancov vEadom na rozsah zabezpganych
vykonov,

Stvrroéne kontroluje, spraclva a vytvara sumarne Statisticykazy Skol (MSVVS)
1-04 za Skoly a Skolské zariadenia, ktorych jedmaatd’om, kontroluje vazby na vykaz
Praca 2-04, ktory sa nahrava do Infoémého systému Statnej pokladnice,

spracuva finatné poziadavky Skol a Skolskych zariadeni, ktoryehrjal’ovatéom, vo
veciach majetkovopravnych a spracuva ich;



