=

oo

10.
11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

ODDELENIE SPECIALIZOVANYCH CINNOSTI

vykonava Statny ddiad v zmysle zakona o financovani,

zabezpeéuje spravne konanie suvisiace s kontrolou (uklaglgmokat zrid’ovatdom

v zmysle zakona o financovani),

vykonava naslednu fin&nu kontrolu na useku hospodarenia s fimgmi prostriedkami
pridelenymi zo Statneho rozfto, zo vSeobecného rozfia Eurdpskej Unie,
s materialnymi hodnotami a majetkom, ktory ma vaspra kontroluje efektivnés
a elnog’ ich vyuZitia,

vykonava kontroly hospodarenia a vyuZzivania pridgdd finarfnych prostriedkov na
Skolach a Skolskych zariadeniach,

zavery z kontrolne}innosti predklada odboru kontroly MSVVS,

metodicky usmeiuje Skoly a Skolské zariadenia v zF@vatd’'skej pbsobnosti
obvodného uradu pri nakladani s majetkom Statu\aykonavani inventarizacie,
spolupracuje s riadifeni Skol a riaditémi Skolskych zariadeni pri zabezpeani
personalneho obsadenia Skol a Skolskych zariadeerejiuje informacie o vinych
pracovnych miestach v Skoldch a Skolskych zari@ddniv Gzemnej pésobnosti
obvodného dradu osobitne informacie d'mygch pracovnych miestach pedagogickych
zamestnancov,

posudzuje, sleduje a analyzuje {ismie kvalifika&nych poziadaviek vzdelania
pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov ${allskych zariadeni,

na poziadanie inych zid@mvatd’ov Skl a Skolskych zariadeni metodicky usiogs
odmeiovanie a pracovno-pravne tahy zard’ovanie zamestnancov Skol a Skolskych
zariadeni do prislusnych platovych tried a vydédaaaviska v uvedenej oblasti,
organizuje a zabezpaie Statistické zi®vania na Useku Skolstva a ich spracovanie,
vedie Uzemny Skolsky register deti a Ziakov, ajsteg pedagogickych a odbornych
zamestnancov dalSich zamestnancov $kél a Skolskych zariadent,

vykonava zber a spracuvanie Statistickych ukaz@watpre potreby Statistiky,

zbiera a kontroluje Udaje o §te Ziakov ad’alSie Udaje potrebné na rozpis fidagpch
prostriedkov z kapitoly MSVVS SR a z kapitoly mitgisstva (zameranie najméa naspb

a Struktaru pedagogickych zamestnancov),

vykonava kontrolu Udajov poskytnutych obcou ri@ly rozd€ovania a poukazovania
vynosu dane obciam a uklada pokuty za poruSenierzak tejto oblasti,

vykonava metodickl pomoc pri zbere (dajov potrebngre rozpis nenormativnych
financnych prostriedkov,

zabezpéuje ochranu zi®vanych udajov a informacii,

v spolupraci s oddelenim odbornych a metodick§iohosti vybavuje taznosti vo veci
nepriznania a neuznania kreditov pedagogickym zamaesom a odbornym
zamestnancom riaditem Skoly alebo riadit®m Skolského zariadenia,

v spolupraci s oddelenim odbornych a metodick§icimosti preskimavataznosti vo
veci nepriznania a neuznania kreditov riathta Skol a riaditbom Skolskych zariadeni
zriadovatd’om,

pripravuje vzorové vnutorné predpisy bespesti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej
ochrany pre odvetvie Skolstva a usige pracu na tomto useku,

vykonava kontroly bezgaosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej oafina Skolach

a v Skolskych zariadeniach a vyhodnocuje ich,

zabezpéuje realizaciu predpisov, smernic a pokynov rezoskolstva a noriem
tykajucich sa bezpeosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ogfirao vychovno-
vzdelavacom procese,

vydava vnutorné smernice a predpisy bémpsti a ochrany zdravia pri praci, poziarnej
ochrany a hygieny platné pre rezort Skolstva,
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organizuje Skolenia a predlavanie riaditov Skél a Skolskych zariadeni a ostatnych
zamestnancov na useku beapesti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej oafira
zabezpéuje odskodovanie pracovnych a Skolskych urazov,

zWashuje sa vykonavania previerok organizovanych orgamstditneho odborného
dozoru pre oblasbezpeénosti a ochrany zdravia pri praci a poziarnej ooiinaa Skolach
a Skolskych zariadeniach,

kontroluje sklady a uloziska materialu civilnej oahy na Skolach a Skolskych
zariadeniach,

zabezpéuje rozdelenie a presun prostriedkov individudloehjrany potia potrieb Skél
a Skolskych zariadeni,

usmetiuje riaditdov Skbél a Skolskych zariadeni pri vypracovavani adeni
dokumentacie civilnej ochrany,

zabezpeéuje vyklad novych pravnych predpisov t@hujiacich sa na bezg®osti

a ochrany zdravia pri praci a civilnej ochrany pealite’'ov Skél a riaditéov Skolskych
zariadeni,

vypraclva spravy o plneni uGloh obrany, ochrany ajouanych skuténosti Skol
a Skolskych zariadeni,

vypracuva vzorovl dokumentaciu pre hospodarsku lmébiu Skél a Skolskych
zariadeni,

zabezpeuje vyklad novych pravnych predpisovt@hujicich sa na krizové planovanie,
hospodarsku mobilizaciu a utajované skuotusti,

vypraciva podklady k sprave o plneni uloh hospddgrenobilizacie, utajovanych
skutanosti, krizového planovania Skol a Skolskych zamad

zabezpéuje na poziadanie pravne poradenstvo rididite Skél a Skolskych zariadeni
v oblasti riadenia 5kol a Skolskych zariadeni \ojehaf’ovatd’skej pésobnosti,
zabezpéuje vyberové konania na obsadenie miest riioekol a Skolskych zariadeni,
ktorych je zrig’ovatd’om,

vedie persondlnu agendu riadide Sk&l a Skolskych zariadeni, ktorych je
zriadovatd’om,

zabezpéuje uplatovanie pracovno-pravnych tahov riaditéov Skél a Skolskych
zariadeni, ktorych je zrigovatéd’om,

pripravuje podklady suvisiace s vymenavanim a cévenhim riaditBov Skol a Skolskych
zariadeni, ktorych je zrigovatéd’om,

vyhotovuje pracovné zmluvy a oznamenia o vySkeodezli funkného platu riaditéov
Skol a Skolskych zariadeni, ktorych je ditvaté’om,

pripravuje predklada navrhy na priznanie odmieditéiom Skol a Skolskych zariadeni,
ktorych je zrig’ovatd’om,

zabezpeéuje personalne ulohy suvisiace so zriadenim a mfoBeSkdl a Skolskych
zariadeni, ktorych je zrigovatd’'om,

vypracuva navrhy vnatornych mzdovych predpisov pdeneiovanie riaditéov Skol
a Skolskych zariadeni, ktorych je zf@mvatdom,

spolupracuje na priprave vykazu Praca 2-04 za Skadyych je zrid’'ovatd’'om,
spolupracuje s prislusnym samospravnym krajom pabezpéeni ubytovania
zahrantnych lektorov pésobiacich v Skolach a v Skolskychariadeniach v ich
posobnosti,

zabezpeéuje Skolenia pre zamestnancov $k6l a Skolskychadani, ktorych je
zriad'ovatd’lom, suvisiace so Statistickym tisanim,

presSetruje taznosti a peticie a vykonava naslednu kontrollatydh opatreni v Skolach
a Skolskych zariadeniach, ktorych je ditevatd’'om,

zabezpeéuje tvorbu aplikanych inform&nych systémov pre potreby Skél a Skolskych
zariadeni, ktorych je zrigovatd’'om,
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zabezpeéuje tvorbu a chod inforntaého systému vo vahu ku Skolam a Skolskym
zariadeniam, ktorych je zdavatdom,

sleduje softvérové a hardwarové novinky vyuiZite pre zélenenie do informéného
systému obvodného aradu a Skdl a Skolskych zariakiemych je zrid’ovatd’'om,
zabezpéuje archivaciu udajov sluzieb a SUPERVISORA u skd&kolskych zariadeni,
ktorych je zrig’ovatd’om,

zabezpéuje aktualizaciu vytvorenych a pouzivanych subovoskolach a v Skolskych
zariadeniach, ktorych je zdavatédom,

zabezpeéuje vykonavanie preventivhych poziarnych prehliadekhnikmi poziarnej
ochrany v Skolach a Skolskych zariadenia, ktorgchrial’ovaté’om, ak o to poziadajd,
zabezpeéuje vypracovanie a dokumentaciu beapmsti a ochrany zdravia a poziarnej
ochrany za Skoly a Skolské zariadenia, ktorych rjadpvatdéom v zmysle platnych
predpisov,

zabezpéuje skartaciu materialov civilnej ochrany 5kél aISkych zariadeni, ktorych je
zriadovatd’om;



