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METODICKY POKYN

0 postupe pri delimitacii archivnych dokumentov medzi $titnymi archivmi zriadenymi

Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky

CL1
PREDMET A ZASADY DELIMITACIE

1. Pri rozhodovani o delimitacidch archivnych suborov je potrebné prihliadat’ nielen na
teritorialnu prislusnost’ ich pévodcov, ale aj na povahu, sposob ich prebratia a obsah
archivnych suborov aich stvstaznost sulozenim archivnych dokumentov ich
pravnych predchodcov.

2. Delimitovat’ je mozno iba celé archivne sibory, nie jednotlivé archivne dokumenty,
ktoré su uz fondovo zaradené. V opravnenych pripadoch je mozné delimitovat’ aj
jednotliviny, ktoré nie su fondovo zaradené a podchytené archivnymi pomodckami a
boli vytriedené pri Spracovani a spristupiiovani alebo pri reviziach archivnych
suborov.

3. Archivne subory nadregiondlneho vyznamu v ramci prislusnej teritoridlnej
kompetencie S$tatneho archivu sa archivuju v sidle Statneho archivu s tzemnou
regionalnou pdsobnostou. Pod archivnymi sibormi nadregiondlneho vyznamu sa
rozumeji archivne subory, ktoré zasahuju do teritoridlnej kompetencie viac ako
jedného pracoviska Statneho archivu. Su to najmé archivne fondy vSetkych Zap a ich
sucasti (sluznovskych uradov), okresnych sudov z rokov 1850 az 1854 ako pravnych
predchodcov sluznovskych tradov, archivnych fondov $lachtickych rodov a panstiev
a archivnych fondov krajskej posobnosti.

4. Archivne fondy pochadzajuce z cCinnosti jedného pdvodcu, ktoré su spravované
viacerymi Statnymi archivmi ako samostatné archivne fondy pod rovnakym alebo
podobnym nazvom, sa delimituju podla ¢l. 1 ods. 1 do toho Statneho archivu, do
posobnosti ktorého patria v sucasnosti.

5. Archivne fondy pravnych predchodcov pdvodcov a archivne fondy pochddzajice z
¢innosti povodcov, z ktorych boli vyc€lenené menSie samostatné archivne fondy,
patriace povodne medzi pravnych predchodcov povodcu a boli do archivu prevzaté
spolu sarchivom alebo registratirou povodcu, zostavaju V sprave toho Statneho
archivu, ktory spravuje archivny fond povodcu.
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6. Archivne stibory a jednotlivé archivne dokumenty (d’alej len ,,archivne dokumenty*)
mozno delimitovat’ iba so stthlasom odboru archivov a registratir sekcie verejnej
spravy MV SR (d’alej len ,,ministerstvo®).

CL2
POSTUP PRI DELIMITACII
Navrh na delimitaciu

1. Névrh na delimitaciu archivnych dokumentov je ministerstvu opravneny podat’
a) Statny archiv spravujtci archivne dokumenty,
b) tzemne alebo vecne prislusny $tatny archiv.

2. Statny archiv uvedeny v ¢l. 2 ods. 1 podédva ministerstvu navrh na delimitaciu, v
ktorom uvedie dovod delimiticie, ndzov povodcu, ¢asovy rozsah a mnozstvo
archivnych dokumentov, priCom navrh za G¢elom vyjadrenia stcasne podava aj
druhému dotknutému Statnemu archivu.

3. Ministerstvo po postdeni navrhu a vyjadrenia podla ¢l. 2 ods. 2 vydava Statnemu
archivu spravujicemu dotknuté archivne dokumenty rozhodnutie o delimitécii.

Delimita¢ny protokol

4. Statny archiv spravujuci prisluiné archivne dokumenty po vydani sthlasného
rozhodnutia ministerstva vyhotovi delimitacny protokol v troch rovnopisoch.

5. Delimita¢ny protokol musi obsahovat’:
a) nazov delimitujiceho Statneho archivu,
b) cislo spisu delimitujiiceho Statneho archivu,
€) nazov dokumentu (delimita¢ny protokol),
d) nazov preberajuceho $tatneho archivu,
e) odvolanie sa na povolenie delimitacie vydané ministerstvom,
f) dovod delimitacie,
g) nazov pdévodcu, druh a mnozstvo delimitovanych archivnych dokumentov,
h) stpis archivnych dokumentov,
1) podpisy riaditelov Statnych archivov,
J) odtlacky tradnych okrahlych peciatok statnych archivov,
k) miesto delimitacie a daitum jej uskuto¢nenia.
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Archivna pomdcka

6. Delimitujici Statny archiv odovzd4d preberajuicemu Stitnemu archivu archivne
dokumenty spolu s jednym exemplarom archivnej pomdcky, ak su tieto archivne
dokumenty spristupnené.

CL3
POSTUP PO USKUTOCNENI DELIMITACIE

1. Statny archiv, ktory vyhotovil delimitaény protokol, jeden jeho rovnopis zasle
ministerstvu ako doklad o uskuto¢neni delimitécie.

2. Preberajuci Statny archiv po uskuto€neni delimitacie overi, ¢i pdvodca archivneho
stboru je zaevidovany v zlozke povodcu Elektronického archivu Slovenska v jeho
posobnosti. Ak nie, tak vytvori novu zlozku pdvodcu.

3. Odbor archivov a registratur delimituje archivny subor v aplikachom programovom
vybaveni AFondy.

4. Preberajuci $tatny archiv priradi povodcu vo svojej pdsobnosti k delimitovanému
archivnemu suboru v Elektronickom archive Slovenska.

5. Delimitujiici $tatny archiv zmeni stav pdvodcu vo svojej pOsobnosti na
,hedefinovany*.

6. Statny archiv zavedie vyplyvajuce zmeny vo svojej evidencii prirastkov alebo
evidencii ubytkov.

7. Preberajuci Statny archiv vykona zmeny vyvolané delimitaciou v eviden¢nom liste
archivneho fondu a archivnej zbierky.
CL4
ZRUSOVACIE USTANOVENIE

1. ZruSuje sa metodicky pokyn odboru archivov a registratir sekcie verejnej spravy
Ministerstva vnutra Slovenskej republiky o postupe pri delimitacii archivnych
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dokumentov medzi Statnymi archivmi zriadenymi Ministerstvom vnutra Slovenskej
republiky ¢. SVS-204-2008/00156 z 5. februara 2008.

ClL5
Ucd¢innost’

Tento metodicky pokyn nadobuda uc¢innost’ 1. septembra 2017.

V Bratislave 24. augusta 2017

Mgr. Méria Mrizova, PhD.
poverena zastupovanim riaditel’a odboru



