VZOR REGISTRATURNEHO PLANU PRE PODNIKATE DISKE SUBJEKTY

Struktudra registratarneho planu

Struktdra registratirneho planu je vecne zoradengmpisom moZného registratirneho planu
podnikaté&skych subjektov z oblasti vyroby, stavebnictvdkeebchodu, maloobchodu a dopravy bez
ohladu na pravnu formu podnikania. Neod@ame pou#i ju pri priprave registratdarnych planov
podnikat&skych subjektov zaoberajucich sa poimictvom a p#aznictvom, Statnu spravu
a samospravu. Samozrejme k tvorbe kazdého registedto planu treba pristupavandividuélne
s oifadom na Specifické druhy zaznamov organizacie @gtednej analyze typov dokumentov, ktoré
organizacia produkuje, resp. prijima.

Uvedenu Struktaru registratirneho planu je pretazméopouz ako jeden z podkladov pre
vytvorenie schémy registratirneho planu vaSej drgare. Znaky hodnoty alehoty uloZenia
jednotlivych druhov agend s uvedené v centralnegistri. DiZzka lehot uloZenia je pri jednotlivych
vecnych skupinach zaznamov v registri uvadzanédikka odpordana a minimalna. Rozhodnutie
o jej predzeni alebo skrateni vramci registratirneho pléakazdej organizacie je zavislé od jej

prevadzkovej potreby v konkrétnych podmienkacho¥ér méze by ovplyvneny zaéiatok doby jej
plynutia, a to napr. po skéeni platnosti daného registratirneho zaznamu (maikaz riaditéa), po
roku posledného pouzitia (napr. dokumentécia ppitpva techniku), od posledného zapisu v knihe
a pod. Tieto Specidlne podmienky je nutné uvagss registratirnom plane, vo vSeobecnosti inalipl
Ze lehota uloZenia Zma plynd 1. januéra roku nasledujuceho po roku, v ktorotrspis uzatvoreny.

A. VSeobecnd sprava a riadenie

AA - valné zhromazdenie

01 rokovaci poriadok A 20
02. zapisnice z rokovani aj s prilohami (pozvamkazerna listina,

program, materialy) A 20
03. zapisnice z rokovani na inych orgatigach celkoch spolmosti 10
04. zoznamy akcionarov A+
AB - predstavenstvo a dozorna rada
01. rokovacie poriadky A 20
02. zépisnice z rokovani predstavenstva a jehaorgdj s prilohami A 20
03. zapisnice z rokovani dozornej rady aj s pritoha A 20
04. spravy o podnikatskejc¢innosti, stave majetku a zameroch A 20
05. zapisnice z rokovani predstavenstva, jeho angardozornej rady

na inych organizaych celkoch spolmosti 5
AC - konatelia
01. rozhodnutia konaltev A 20
02. zoznamy spotmikov a vkladov pgaznych aj nepgaznych A 20
03. zaznamy z rokovani konébe A 20
04. rozhodnutia konattev a zaznamy z ich rokovani na inych

organiz&nych celkoch spolmosti 5
AD - dcérske spolinosti
01.podklady ich Statutarnych organo¥lanstvo v nich A 20
02 koreSpondencia s vedenim dcérskych spaieti 5
03.vyrocné spravy @innosti A 20



AE - operativne riadenie

01. vnutropodnikové normy a interné predpisy (pvagoporiadok,
organizany poriadok, registraturny poriadok a pod.)

02. vnutropodnikové normy a organim@ predpisy na inych
organizénych celkoch spolmosti

03. prikazy, smernice, rozhodnutia, obezniky refidiaiclenov predstavenstva

04 prikazy, smernice, rozhodnutia, obezZniky rid@itaclenov
predstavenstva na inych orgatigach celkoch

05. zapisnice z pracovnych porad vedenia

06. zapisnice z pracovnych porad vedenia na inygaroz&nych celkoch

07. spravy o kontrole plnenia ulohtre a dlihSie

08. spravy o kontrole plnenia Uloh za obdobie keai&o rokiastkové

09. projekty a Studie rozvoja organizacie riadenia

10. vyra@né spravy

AF - prdvna agenda

01. zakladatiskd listina alebo zmluva, vratane podkladového ridte
02. stanovy spotmosti a ich zmeny

03. notarske zapisy o zaloZeni sgolasti

04. vypisy z obchodného (podnikového) registratarré podkladového materialu

05. Zivnostenskeé listy, koncesné listiny

06. majetkovo-pravne zmluvy

07. uverové zmluvy, poistné zmluvy ( po straterpbati)

08. vypisy z pozemkovych knih

09. sudne spory

10. pracovno-pravne spory

11. pravne posudky

12. evidencia akcionarov

13. predaj a prevod akcii a cennych papierov

14. listiny upisovatkov akcii

15. ukézky akcii a cennych papierov

16. menovanie likvidatorov a spravcov konkurznajgiaty

17. zasadné materialy k giidm, priebehu a ukéeniu likvidacie

18. kong€na sprava o priebehu likvidacie alebo konkurzkadacné bilancia

19. ochranné znamky a ochranné vzory, patenty &dgkb udeleni, evidencia,
dohody, zmluvy a ich realizacia)

20. pravna prevencia a vychova

21. vyjadrenia k internym normam

22. posudzovanie navrhov zmlav

23. materialy k medzinarodnej normalizécii - ISOmg
(navrhy na udelenie certifikatov, certifikaty)

24. zakladna evidencia majetku

25. evidencia nehnuteosti

26. kmeaiovy kapital

27. prevody majetku a vlastnickych prav

28. poistenie, Skody

29. pravna koreSpondencia

30. pravne zastupovanie

AG- agenda kontroly

01.zdznamy z pracovnych porad useku

02 plany reviznej a kontrolngjnnosti

03. spravy z kontrol a revizii, ¢né

04. bezné operativne kontroly a previerky

05. vSeobecné zélezitosti, informécie, pokyny

A 20

10

A 20

A 20

A 20

20
A 20

A 20

10
10



06. dokumentéacia k medzinarodnej Standardizadd (h®rmy) A 20

07. koreSpondencia 5
08. audit, vyrok auditora 10
09. daové kontroly 20
10. kontroly socialneho zabezfmia 10
AH - agenda bezpénosti, civilnej ochrany obyvatd’stva (COQ) a poZiarnej ochrany (PO)
01.zaznamy z pracovnych porad 10
02. protokoly z kontrol Statneho odborného dozoru A 20
03. spravy o stave COO, PO A 20
04. smernice a pokyny COO a PO vlastné A 20
05. smernice a pokyny COO a PO cudzie, po sttatagsti 5
06. povolenia vstupu do podniku 1
07. evidencia navstev 1
08. priepustky 1
09. strazne predpisy vlastné 3
10. strazne predpisy cudzie 1
11. evidencia sluzobnych zbrani 10
12. knihy dennych hlaseni a rozpis straznej sluzby 5
13. evidencia preukazov zamestnancov 5
14. operané plany CO, po strate aktualnosti 5
15. vycvik zamestnancov v CO 5
16. evidencia materialovych prostriedkov CO 5
17. protokol pisomnosti obsahujucich utajovanéaskatsti A 20
18. poZiarna kniha 10
19. zaznamy z kontrol protipozZiarnej techniky 5
20. zaznamy z kontrol dodrZiavania predpisov PO 5
21. zaznamy o Skoleni o PO 5
22. koreSpondencia 5
23. dohody o zabezpeni straZenia objektov 5
24. vniknutie do objektov spaloosti, poSkodenie majetku, tresttianos’ 10
Al - sprdva registratury a archiv
01. registratirne denniky A 20
02. pomocna evidencia 5
03. navrhy na vyradenie, zoznamy a protokoly o d'graani A 20
04.zoznamy a protokoly zaznamov preberanych dstragirneho strediska 10
05. postové knihy a iné evidencie postovych zékielo 5
06. evidencia prijatych a odoslanych telefaxaladekopisov 5
07. objednavky na rozmnoZovanie registratarnycimadmoyv 1
08. vypozEky, reverzy 5
AJ - propagacia a Public Relations
01. zaznamy z tlvych konferencii a stretnuti s novinarmi 10
02. prefiady a vystrizkylankov v tl&i, fotograficky, filmovy

a zvukovy material tykajuci sa spotmsti A 20
03. vlastné periodikum (v dvoch exemplaroch) A 20
04. reklamné publikacie spdlosti (v dvoch exemplaroch) A 20
05. kroniky a pamatné knihy A 20
05 koreSpondencia 5
06.spolaienské akcie organizované spwlog’ou 5
07.nterné letdky pre zamestnancov 10
08.inzeraty — priprava, zadanie doc#avyhodnotenie ich dopadu 10

09.prejavy zastupcov spaloosti pri vyznamnych akciach A 20



AK - medzinarodné styky

01 koreSpondencia

02.zahranéné sluzobné cesty — priprava, spravy
03.informacie o kontaktoch a rokovaniach s partnermi

B. Personalna praca, socialna starostlive’s BOZP, vzdelavanie

BA - personalna praca
01. metodika, smernice a pokyny personalnej prdastné
02.metodika, smernice a pokyny personalnej pracegieud
03.rozbory, analyzy a projekty personélnej prace
04. rainé preliady o pdéte a skladbe zamestnancov
05. zaznamy z pracovnych porad Useku
06. osobné spisy riaditev a vyznamnychtlenov spol@nosti (po ukoreni
¢innosti), tvoria ich Ziadosti o prijatie, dotaznjlgvidergné listy, zapotove
listy, materské dovolenky, neplatenélno, ¢estné prehlasenia, pracovné a
sluzobné zmluvy, doklady o futikom zaradeni, platové dekréty a vymery,
kvalifikacné posudky a doklady, karne opatrenia, vysledkyglpsipgickych
skiuSok a testov, vypovede, Ziadosti o rozviazaniacqvného pomeru,
pracovné hodnotenia, vystupné a prépaee listy, likvida&né listy
0sobné spisy zamestnancov
popisy pracovnyctinnosti
konkurzné konania na vy3Sie funkcie
Ziadosti, dotazniky a iné pisomnosti neprijatyichadzéov
osobné Upravy pracovnej doby, pracovWay
prerd’ovanie zamestnancov
pracovno-pravne zalezitosti brigadnikov, piedaitov a Stipendistov
evidencia dochadzky
evidencia dovoleniek
dovolenkové listky
dohody o pracovnéjnnosti
dohody o vykonani prace
dohody o hmotnej zodpovednosti (po strate pkith
20. doché&dzkové listky, priepustky
21. koreSpondencia
22.¢innog’” odborov, rokovania s odbormi
23. kolektivne vyjednavanie, kolektivna zmluva

07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.

BB - socialna starostlivas

01. programy a préady socidlneho rozvoja

02. vysledky socialnych prieskumov

03. evidencia materskych dovoleniek a neplatenétioay
04. prihlasky, odhlasky a zmeny nemocenského posste
05. davky nemocenského poistenia

06. Statistické hlasenia o pracovnej neschopnosti

07. evidencia o pracovnej heschopnosti

08. zabezp®mvanie zavodného stravovania

09. vyznamenania zamestnancov

10. koreSpondencia

BC - bezpé&nost’ a ochrana zdravia pri praci (BOZP)

01. organizacia a metodika BOZP, Skolenia a prkyier

02. kontroly, nalezy a posudky o zdravotnom, hyigierm
a bezpénostnom stave v spalnosti

10
10

A 70
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10
1
5
5

RPOIR g R R WU o
Do s o .

N

10

A 20



03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.
10.

zaznamy o vstupnych a periodickych Skoleni&evP

evidencia Urazov a havarii

zaznamy dazkych a smrigych pracovnych Urazoch

pracovné Urazy ostatné

nahradové, regresné konania ( po &&oi)

evidencia vydanych osobnych ochrannych pracdvpyostriedkov
zakazané prace Zien a mladistvycktndgoraca Zien
koreSpondencia

BD - vzdelavanie

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.

C. Technicky rozvoj, informatika, vyskum a ochranazivotného prostredia

Studijné a &ebné osnovy vlastnych Skoliacich stredisk

rainé prefiady oc¢innosti vliastnych Skoliacich stredisk

zahraniné staze a Studijné pobyty, spravy

evidencia o preSkoleni a ziskani odbornej fikatiie zamestnancov
odborn& prax a odborny vycvik absolventov

evidencia o vydani dokladov o odbornej kvadik

wnovské zmluvy

CA-technicky rozvoj

01.
02.
03. zavereéné spravy uloh technického rozvoja, posudky, expee rozbory
04.

zaznamy z pracovnych porad Useku
koncepcie, Studie, progndzy a plany technickékaoja

Statistické vykazy technického rozvoj&né

05.navrhy a poziadavky na rieSenie rozvoja techniky

06.
07.
08.
09.
10.
11.
12.
13.

materialy o spolupraci s inymi subjektmi
technicko-hospodarske normy, vlastné

Statne a odborné normy, po strate platnosti

doklady o pripomienkovani technickych noriem

doklady o prevadzke technickych zariadeni

revizne spravy technickych zariadeni, po dkanZivotnosti
opravy zariadeni

zavadzanie patentov a vynalezov do vyroby

CB - informatika

01.
02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.
09.

zaznamy z pracovnych porad Useku

koncepcie rozvoja riadiaceho a infotimého systému
testy hardwaru, sieti a systémového softwaru

metodika k vlastnym vytvorenym programom

metodika k cudzim programom, po ukemni pouzivania
zaznamy z udrzby vypiovej techniky a informénych sieti
koreSpondencia

sprava (administracia) udajov infoného systému
sprava (administracia) gitacovej siete

CC - vyskum

01.
02.
03.
04.
05.
06.

zaznamy z pracovnych porad useku

plany vyskumnych dloh, ¢éné a dlhodobé
podkladovy material k vyskumnym aloham
spravy o plneni planu vyskumnych aloh
vyskumné spravy a Studie

vyroba prototypov

10
10
A 20
10
10

A 20
A 20
10
20

20
20
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A 20
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A 20
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A 20
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A 20
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A 20
A 20



07. oponentské konanie

08. skusobné protokoly a testy vyrobkov

09. rozhodnutia o schvaleni skasanych vyrobkows{gte
10. originaly vlastnych noriem

11. priemyslové vzory

12. vynélezy a zlepSovacie navrhy — dokumentécia
13. ochranné znamky cudzie

14. patentové spisy (evidencia, listiny o udeleni)

15. licencie (dohody, zmluvy, evidencia, realizici

CD - ochrana Zivotného prostredia

01. zaznamy z pracovnych porad Useku

02. koncepcie ochrany a tvorby Zivotného prostredia

03. protokoly z kontrol organov Statneho dozoru

04. zavadzanie ekologickych postupov a opatreni

05. medzinarodné spolupraca na projektoch ochraoyrigho prostredia

06 .stanovisk& k vyberu technolégii, inveéstym zamerom a pod.

O7urtenie miesta a zabezfmnie podmienok pre manipulaciu
S ropnymi a nebezpeymi latkami

08.evidencia nebezgaych odpadov

09 previerky stavu objektov

D.Obchodné a suvisiacéinnosti, ceny a propagacia

DA- zdsobovanie, ndkup a predaj

01. zadznamy z pracovnych porad usekov

02. plany nakupu a odbytu vyrobkov¢ng

03. rozpis planu nakupu

04. prieskum trhu

05. analyzy, prognézy a koncepcie nakupu

06. Statistické vykazy, tmé

07. obchodné zmluvy (nakup a predaj)

08. kreovanie obchodnych zastuptev

09. spravy @&innosti obchodnych zastupfstiev, r&né
10. spravy zo sluZzobnych ciest

11. hlasenia o obchodn&pnosti

12. rozbory obchodnych aktivit

13. plan spotreby materialov a potreby sluzieb

14. objednavky a poZiadavky na dovoz

15. dodacie a nakladné listy

16. interné faktary

17. normy zasob a materiélu

18. preliady a zostavy zasob a obchodného tovaru
19. inventarizacia zasob a obchodného tovaru

20. evidencia zasob a obchodného tovaru na sklade
21. knihy objednavok obchodného tovaru

22. skladové evidencia (vykazy, karty, dodavkoviégry, prikazy na expediciu
23. vydajky a prijemky materialu a tovaru na sklade
24. evidencia predaja a fakturacia

25. knihy objednavok

26. colné zaznamy, colné deklaracie

27. hlasenia colného skladu

28. reklamacie obchodného tovaru a sluzieb

29. vykazyterpania pohonnych hmét

10
20
20
10
20
20
10
20
A 20
10
10
10
10
10
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30. Ziadanky na prepravu 1
31. zaznamy o prevadzke vozidiel 5
32. koreSpondencia 5
DB - ceny

01. zaznamy z pracovnych porad Uuseku 10
02. cenniky vyrobkov a tovarov, vlastné A 20
04 .cenniky vyrobkov a tovarov, cudzie 10
05.tvorba internych cennikov 20
05. cenové dohody s inymi prdvnymi subjektmi 10
06. Statistické prdiady tvorby cien, réné A 20
07. koreSpondencia 5
DC - propagacia

01. zaznamy z pracovnych porad useku 10
02. &ag’ na vétrhoch a vystavach A 20
03. priprava expozicii (scenare) 20
04. vzorkovnice A 20
06.0cenenia vyrobkov A 20
06. katalogy, prospekty, reklamy, publikacie ( thes A 20
07. stanoviskd, vyjadrenia, odpodainia 10
08. koreSpondencia 5
E. Investiéna ¢innost’

EA - vSeobecne

01. zaznamy z pracovnych porad useku 10
02. stadie dlhodobého rozvoja A 20
03. plany investicii @né a dlhodobé A 20
04. plany investicii kratkodobé&samstkové 5
05. rozpisy investicii a objektov 10
06. evidencia stavu investicii A 20
07. hlasenia stavu investicii 10
08. zakazky na \&é investicie (aj s podkladmi) a vyberové konania A 20
09. investtné zakazky, ostatné 10
10. investtné zmeny 10
11. investtné poziadavky 10
12. (Bag’ na vyberovych konaniach atsiiach 10
13. koreSpondencia 5
EB - investiéna vystavba

01. zaznamy z pracovnych porad Uuseku 10
02. rozpdaty a bilancie stavieb A 20
03. zaznamy z rokovani s projektovymi a dodaiskgmi firmami 10
04. projekty novych realizovanych stavieb, 1 parég(nal po zburani) A5

05. zakladna dokumentacia stavieb (majetkovo-préaakamentécia,
Gvodny a vykonavaci projekt, koreSpondencigstavbe - délezita)-po zbdrani A 5

07 geometrické a zastavovacie plany A 20
08.rozhodnutia stavebnych Uradov (stavebné a uzZiyemielenia,

povolenia na rekon3strukciu a adaptaciu) 20\
08. fotodokumentécia stavieb, objektov a ich okolia A 20
09. pasporty budov a stavieb, po zburani A5
10. znalecké posudky 10

11. doklady z kolaudacie stavieb (kolatika protokoly, delimiténé



protokoly, uvedenie stavieb do trvalej prezldd A 20

12. kalkulacie 10
13. harmonogramy dodavok a sledovanie ich plnenia 10
14. vy&tovanie stavieb zaveteé a suhrnné A 20
15. vyltovanie stavielliastkové 10
16. zaznamy z kontrolnych dni, po ukeni stavby 20
17. stavebné denniky, po ukemi stavby 20
18. koreSpondencia 5

EC - stroje a zariadenia
01. evideriné listy a karty strojov, po vyradeni 5

02. generalne opravy strojov 5
03. knihy inStalovanych strojov 5
04. plany rozmiestnenia strojdiastkove 5
05. vykresy a fotodokumentacia strojov, po vyradeni 10
06. pasporty strojov, po vyradeni A 20
07. prefiady o vyuZziti kapacity strojov a zariadeni 10
08. revizie a prehliadky strojov a zariadeni 10
09. zaznamy o udrzbe strojov a zariadeni 5
F. Vyroba a kvalita

FA- vyroba

01. zaznamy z pracovnych porad Uusekov, prevadiekid 10
02. analyzy, koncepcie a progndzy vyroby A 20
03. r@&né a vyliiadové plany vyroby A 20
04. ¢iastkové a operativne plany vyroby 5
05. Statistické vykazy a rozbory vyrobyg¢ng A 20
06. Statistické vykazy a rozbory, &kaéné a mesmé 5
07. technologické predpisy a receptiry, vliastnéykmteni vyroby A 20
08. technologické predpisy a receptiry, cudzieyhanieni vyroby 10
09. vyrobny program a jeho zmeny A 20
10. diagramy vyroby a spotreby energii 10
11. kalkul&né vykazy energii 10
12. dielenské rozpisy 10
13. dispéerské denné hlasenia a grafikony 5
14. dispeersky dennik 5
15. evidencia spotreby materialov 5
16. vydajky materialu 5
17. prevadzkové knihy (nakladov, surovin, zakaziek) 5
18. n&rty a navody k vyrobnym postupom 5
19. ukolové listy 5
20.¢iselné a grafické podklady pre vykonové normy 01

21.¢asomeraské Stadie a rozbory Ukolovania 10
22. objednéavky a rozpisy materialu

23. pracovné denniky a plany

24. pracovné listky a vyrobné prikazy

25. prevadzkové zapisy o priebehu vyroby
26. vyrobné knihy a denniky

27. zakazkove listy

28. ostatné pomocné vyrobné podklady
29. generdlne opravy strojov

30. hlasenia a opravy poruch vo vyrobe
31. koreSpondencia
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FB - kvalita

01.zaznamy z pracovnych porad Useku
02 predpisy o kvalite vyrobkov, vlastné
03.predpisy o kvalite vyrobkov, cudzie
04. zaznamy Statneho odborného dozoru z kontralitiwyrobkov
05. interné zaznamy z previerok kvality
10.rozbory kvality vyrobkov

11.atesty vyrobkov

08. hlasenia nepodarkov

09. vykazy a knihy nepodarkov

10. koreSpondencia

G. Financie, Gtovnictvo a mzdy

GA - finanéné zalezitosti

01. zaznamy z pracovnych porad Uusekov

02. smernice a metodické pokyny, vliastné

03. smernice a metodické pokyny, cudzie, po saktiealnosti
04.rozpaet a finagny plan, rény

05finanéné plany, mesaé a Stwfrrocné

06. emisie cennych papierov

07. Statistické vykazy a rozbory cree

08. Statistické vykazy a rozbory, mésé a Stwrocné
09. rozdelenie zisku, vygty dividend a tantiém

10. daiova agenda

11. tverova agenda (po splateni Gveru) a styk kawain
12. koreSpondencia

GB - G¢tovnictvo

01.zdznamy z pracovnych porad usekov
02rozbory hospodarskejnnosti, r&né
03.rozbory hospodarskéjnnosti, meséné a Stuwroéné
04. &tovny rozvrh, @tovna osnova a smernice k nej
05. knihy faktar

06. hlavné atovné knihy

07. knihy poliiadavok a zavazkov

08. zapisy z inventarizacii majetku

09. &tovné zavierky, réné

10.u¢tovné zavierky, mesaé a Stwrocné

11. faktary — dodavatsko-odberatéské

12. kalkulacie a podklady

13. (tovné vykazy, réné

14. Etovné vykazy, mesaé a Stvfrocné

15. revizne spravy Statneho odborného dozoru
16. pokladnind agenda (vratane knih)

17. &Etovné doklady

18. bankové vypisy

19. audit

20. koreSpondencia

21. daové priznania

GC - mzdy
01. zaznamy z pracovnych porad Uuseku

02. metodické smernice, predpisy a poriadky, viastn
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03. metodické smernice predpisy a poriadky, cugmestrate platnosti
04. rainé Statistické vykazy a prieddy miezd

05. mzdové listy

06. vyplatné listiny

07. evideriné listy o dobe zamestnania a zarobku
08. rodinné pridavky a materské prispevky

09. potvrdenia o prijme ( do osobného spisu)
10. prehlasenia k dani zo mzdy

11. zrdZky zo mzdy, po ukdéeni

12. r6zne podklady k mzdam a odmenam

13. koreSpondencia

H. Majetok a materialno-technické zasoby

HA - nehnutel’nosti

01.zmluvy a rozhodnutia o nadobudnuti do viastnigvedayji
prevode vlastnickych prav

02.vypisy z katastralnych knih

03.zaloby vo veci nehnufaosti a ich prerokivanie

04 evidencia

05.odpisy

HB - hnutePny investiény majetok

0l1.evidencia

02.doklady o nadobudnuti

03.0bjednéavky, podmienky dodania

04 zarwné listy a ostatné doklady k zaruke, reklamécie

HC - inventarizacia
Ol.inventariz&na komisia, zapisy
02likvida¢né komisia, zapisy
03.inventarne supisy majetku

HD — materialno.technické zasobovanie

01 .ziadanky
02.dodavatésko-odberatiské zmluvy
03.dodacie a preberacie listy

04 skladové karty zasob
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