BADATELSKY PORIADOK

STATNEHO ARCHIVU V TRENCINE A JEHO PRACOVISK
ARCHIVU POVAZSKA BYSTRICA A ARCHIVU BOJNICE

Podl'a § 7 pismena e) zakona ¢. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a 0 doplneni
niektorych zdkonov vydavam pre Statny archiv v Trenéine a jeho pracoviska Archiv Povazska
Bystrica a Archiv Bojnice tento badatel'sky poriadok:

ClL1
Pravidla vstupu do badatel’ne

(1) Badatel'ovi sa umoznuje Stidium archivnych dokumentov v badatelni archivu
alebo prostrednictvom elektronickych sluzieb Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (d’ale;
len ,,ministerstvo*).

(2) Vstup do badateI'ne sa umozni iba badatel'ovi, ktory nie je viditeI'ne pod vplyvom
alkoholu alebo inej navykovej latky a jeho spravanie je v stlade s normami spravania.
Badatel'ovi sa umozni vstup do badatel'ne s osobnym pocitaom, inymi zariadeniami podl’a ¢l.
3 ods. 8 tohto poriadku alebo s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvizkom volnych
listov. Z identifikatnych dovodov musi strpiet’ oznaenie volnych listov odtlackom
podlhovastej napisovej peciatky archivu, ktoré méze vykonat' zamestnanec archivu povereny
dohl'adom v badatel'ni (d’alej len ,,zamestnanec archivu®).

(3) Badatel'ovi sa so suhlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s
knihami, novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri Stadiu archivnych dokumentov.
Vstup so zapnutym mobilnym telefonom sa badatel'ovi umozni, len ak mu bol udeleny sthlas
pouzit’ vlastné reprografické zariadenie.

(4) Bédatel’ si nesmie do badatel'ne vziat' so sebou jedlo, napoje, ostré predmety,
opravovace textovych chyb a d’alSie predmety, ktorymi mozno poskodit’ archivny dokument.

(5) Bédatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy navstev badatel'ne.
(6) Badatel pred zacatim Studia vyplni badatel'sky list a Ziadost’ o pristup k archivnym

dokumentom formou S§tudia v archive. Béadatel moéze poziadat zamestnanca archivu o
konzultaciu pri vyhl'adani a spresneni udajov o archivnych dokumentoch k téme Studia.



Cl.2
Pravidla pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatel'ovi sa umozni zékladné¢ tdaje o archivnych dokumentoch ziskat' z
evidencie archivu, ktort tvoria evidencné listy k suborom archivnych dokumentov, z
archivnych pomdcok (sprievodca, inventar, katalog, register) a z d’alSich tematickych databaz
archivu.

(2) Béadatel musi odovzdat” zamestnancovi archivu archivne pomdcky v pévodnom
fyzickom stave.

CL3
Pravidla pristupu k archivnhym dokumentom

(1) Badatel mdze svoju ziadost’ o pristup k archivnym dokumentom formou Stadia
zaslat' archivu vopred postou, elektronickou poStou alebo prostrednictvom elektronickych
sluzieb ministerstva. Ak badatel’ poziada o pristup k archivnym dokumentom formou Studia
postou alebo osobne, budi mu archivne dokumenty predlozené dva dni po doruceni ziadosti o
pristup k archivnym dokumentom formou $tadia. Badatel'om vyziadané archivne dokumenty
v den jeho navstevy mu archiv poskytne na Studium v ten isty den, iba ak to umoznuju
prevadzkové podmienky archivu. Termin predloZenia archivnych dokumentov na $tidium na
zéklade ziadosti podanej prostrednictvom elektronickych sluzieb ministerstva je zavizny az
po jeho potvrdeni archivom. Archiv badatel'ovi denne priebezne poskytne na Stadium péat
uloznych jednotiek archivnych dokumentov (Skattl, knih, fasciklov, koti¢ov mikrofilmu)
alebo desat’ jednotlivin (listiny, mapy, plany, audiovizudlne archivne dokumenty) alebo pét
inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne pét’ Skatil'. Na jednu Ziadanku je moZzné uviest
iba jednu ukladaciu jednotku a iba z jedného archivneho fondu alebo zbierky. Dalsie archivne
dokumenty na stadium sa badatel'ovi poskytni az po skonceni Stidia predchadzajucich
vyziadanych archivnych dokumentov.

(2) Badatelovi, ktory poziada o pristup k elektronickym archivnym dokumentom
alebo k ich elektronickym kopidm formou Stidia prostrednictvom elektronickych sluzieb
ministerstva, sa pristup umozni elektronicky v mnozstve podla odseku 1 v jeho osobnom
prostredi. Do osobného prostredia badatel’a vytvoreného v elektronickom archive ministerstva
sa nezasielaju také elektronické archivne dokumenty aich elektronické kopie, ktoré su
zverejnené na webovom sidle elektronického archivu ministerstva.

(3) Badatel' je pri Stadiu archivnych dokumentov povinny dodrZiavat pokyny
zamestnanca archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny pomdhat’ badatel'ovi pri ¢itani

textu archivnych dokumentov ani ich prekladat’ do slovenského jazyka.

(4) Badatel je v badatel'ni povinny zachovavat’ ticho a nesmie telefonovat’.



(5) Badatel’ zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na $tadium.
Badatel’ nesmie menit’ obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich oznacovanim,
podciarkovanim, preciarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kr¢it,
trhat,, skladat’ a spinat. Nesmie ich pouzivat’ ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat’
(mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat
navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat o archivne dokumenty alebo klast’ na ne osobny
pocita¢, poznamkovy blok alebo volné listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych
dokumentov.

(6) Badatel moze archivne dokumenty alebo ulozné jednotky s archivnymi
dokumentmi kl4st’ iba na stdl a nesmie ich klast’ na podlahu badatel'ne. Otvoreni moze mat’
iba jednu Skatul'u s archivnymi dokumentmi alebo jeden zvizok knihy.

(7) Badatel' nesmie medzi jednotlivymi badatel'skymi navstevami ponechat’ v
badatelni svoje vypisy a pozndmky.

(8) Badatel’ moze v badatelni pouzivat’ vlastné reprografické zariadenia (fotograficky
pristroj, filmovy pristroj, xerox, skener a pod.), osobny pocita¢ alebo iné zariadenie
ulahcujuce Studium archivnych dokumentov iba na zéklade udelené¢ho suhlasu riaditel’a
(veduceho) archivu, o ktory musi vopred poziadat. Stuhlas na ich pouzitie bude badatel'ovi
udeleny, len ak to umoziuju prevadzkové podmienky v badatelni. Pri vyhotovovani kopii sa
nesmie pouzit’ blesk. Archiv neudeli suhlas na pouzitie vlastného reprografického zariadenia
na vyhotovovanie kopii z archivnych dokumentov ulozenych v archive na zaklade depozitnej
zmluvy ak to tato zmluva neumozZiiuje. Suhlas na pouzitie vlastného reprografického
zariadenia sa neudeli ani v pripade, ak by bol pouZzitim reprografického zariadenia ohrozeny
fyzicky stav archivnych dokumentov, d’alej v pripade archivnych dokumentov obsahujtcich
osobné udaje a z publikacii z kniZnice archivu, ktorych rozmnoZovanie upravuje zdkon NR
SR ¢&. 618/2003 Z. z. o autorskom prave. Pri poruseni pravidiel sa badatel'ovi d’alsi suhlas na
pouzitie vlastného reprografického zariadenia neudeli.

(9) Badatel’ musi po kazdej badatel'skej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat’
archivne dokumenty v pdvodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich
zamestnanec archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vratené archivne
dokumenty v pritomnosti badatel'a. Ak zamestnanec archivu zisti, Ze doSlo k poruseniu
povodného usporiadania archivnych dokumentov, badatel musi tento nedostatok na mieste
odstranit. Ak zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo poSkodenie fyzického stavu
archivnych dokumentov alebo zmenu ich poctu, archiv to hodnoti ako hrubé porusSenie
badatel'ského poriadku podla § 15 ods. 4 zédkona ¢. 395/2002 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov.

(10) Ak badatel’ neza¢ne studium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov,
mozno ich poskytnat dalSiemu badatelovi. Elektronické archivne dokumenty a ich
elektronické kopie st pristupné v osobnom prostredi badatela 30 dni odo dna ich zaslania



archivom; po tomto termine sa v elektronickom archive ministerstva pristup k zaslanym
elektronickym archivnym dokumentom a ich elektronickym kopidm automaticky zrusi.

(11) Archiv vyhotovuje kopie archivnych dokumentov za uhradu nakladov. Nim
vyhotovené a spoplatnené koépie archivnych dokumentov nie je mozné pouzit' na komeréné
ucely. Cennik reprografickych prac je badatel'om k dispozicii v badatel'ni archivu.

(12) Osobitné predpisy ustanovuju, ktoré ikony poskytované archivom pri vyuzivani
archivnych dokumentov podliehaju poplatkom. Badatel’ méze do tychto predpisov nazriet’ v
badatel'ni archivu (zdkon NR SR €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich
predpisov; Opatrenie ministra vnutra SR ¢. SVS-204-208/00111 zo 17.1.2009 o spravnych
informdaciach a sluzbach statnych archivov zriadenych MV SR).

ClL4
ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa badatel'sky poriadok vydany diia 01. novembra 2015 pre Stitny archiv
V Trencine a pracoviska Archiv Bojnice a Archiv Povazska Bystrica.

CL5
U¢innost’
Tento badatel'sky poriadok nadobuda ucinnost’ 15. decembra 2017.

V Trencine, dila 15. decembra 2017 Mgr. Peter Brindza, PhD.
riaditel’
Statneho archivu v Trenéine



