Badatel’sky poriadok

Podl'a § 7 pism. e) zékona €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych
zakonov vydavam pre Statny archiv v PreSove

a jeho pracoviska tento badatel'sky poriadok:

CL1
Pravidla vstupu do badatel’'ne

(1) Badatelovi sa umoziiuje $tudium archivnych dokumentov v bédatelni archivu alebo
prostrednictvom elektronickych sluZieb Ministerstva vnitra Slovenskej republiky (d’alej len
,,ministerstvo®).

(2) Vstup do badatel'ne sa umozni iba badatel'ovi, ktory nie je viditeIne pod vplyvom alkoholu
alebo inej navykovej latky a jeho spravanie je v stlade s normami spravania. Badatel'ovi sa
umozni vstup do badatelne s osobnym poéitatom, inymi zariadeniami podrl'a ¢l. 3 ods. 8 tohto
poriadku alebo s ceruzou, poznamkovym blokom alebo so zvizkom volnych listov. Z
identifikaénych ddvodov musi strpiet’ oznafenie volnych listov odtlatkom podlhovastej
napisovej peciatky archivu, ktoré moze vykonat’ zamestnanec archivu povereny dohl'adom v
badatelni (d’alej len ,,zamestnanec archivu®).

(3) Badatelovi sa so sihlasom zamestnanca archivu umozni vstup do badatelne s knihami,
novinami alebo ¢asopismi, ak ich potrebuje pri $tudiu archivnych dokumentov. Vstup so
zapnutym mobilnym telefénom sa badatelovi umozni, len ak mu bol udeleny sthlas pouZit
vlastné reprografické zariadenie.

(4) Badatel si nesmie do badatel'ne vziat’ so sebou jedlo, népoje, ostré predmety, opravovace
textovych chyb a d’al$ie predmety, ktorymi moZno poskodit’ archivny dokument.

(5) Badatel sa pri kazdej navsteve badatel'ne zapiSe do knihy navstev badatel'ne.

(6) Badatel' pred zacatim $tidia vyplni badatel'sky list a Ziadost’ o pristup k archivnym
dokumentom formou $tadia v archive. Badatel mdZe poziadat’ zamestnanca archivu o
konzultaciu pri vyhl'adani a spresneni idajov o archivnych dokumentoch k téme Studia.

CL.2

Pravidl4 pristupu k informaciam o archivnych dokumentoch

(1) Badatelovi sa umoZni zékladné udaje o archivnych dokumentoch ziskat' z evidencie
archivu, ktorGi tvoria evidenéné listy k siborom archivnych dokumentov, z archivnych

pomédcok (sprievodca, inventar, katalog, register) a z d'alSich tematickych databaz archivu.

(2) Badatel’ musi odovzdat’ zamestnancovi archivu archivne pomécky v pévodnom fyzickom
stave.




CL3
Pravidla pristupu k archivnym dokumentom

(1) Badatel moze svoju Ziadost' o pristup k archivnym dokumentom formou Studia zaslat’
archivu vopred postou, elektronickou postou alebo prostrednictvom elektronickych sluZieb
ministerstva. Ak badatel’ poziada o pristup k archivnym dokumentom formou $tudium poStou
alebo osobne, budi mu archivne dokumenty predloZené dva dni po doruceni Ziadosti o pristup
k archivnym dokumentom formou $tidia. Badatelom vyZiadané archivne dokumenty v defi
jeho navstevy mu archiv poskytne na §tadium v ten isty den, iba ak to umoziuju prevadzkové
podmienky archivu. Termin predloZenia archivnych dokumentov na Stidium na zaklade
ziadosti podanej prostrednictvom elektronickych sluzieb ministerstva je zavézny aZ po jeho
potvrdeni archivom. Archiv badatelovi denne priebezne poskytne na Stidium najviac pat
tloznych jednotiek archivnych dokumentov (Skatl’, knih, fasciklov, koti¢ov mikrofilmu)
alebo pit jednotlivin (listiny, mapy, plany, audiovizualne archivne dokumenty) alebo pét
inventarnych jednotiek v rozsahu maximalne pét’ Skatul’.

(2) Obmedzeny pristup je k archivnym dokumentom, ktoré vznikli pred rokom 1526 a nie su k
nim vyhotovené $tudijné kopie, k poskodenym archivnym dokumentom a k nespracovanym
archivnym fondom. Archiv ma pravo obmedzit’ pristup k archivnym dokumentom, ak by tym
mohla byt ohrozena bezpetnost’ §tatu, prava zijucich osob, ak by mohlo déjst’ k poskodeniu
archivnych dokumentov, ak to uréuju podmienky, za ktorych boli ulozené v archive a ak badatel
vyznamnym spdsobom porusil badatel'sky poriadok. Pristup k osobnym tdajom v archivnych
dokumentoch je mozny po uplynuti 90 rokov od vzniku zaznamu alebo po predloZeni
pisomného sthlasu fyzickej osoby, ktorej sa udaje tykaji. Archiv taktieZ umoziuje pristup k
osobnym udajom v archivnych dokumentoch pre historicky vyskum alebo iny vedecky vyskum
s podmienkou, Ze badatel predloZi pisomné potvrdenie subjektu, pre ktory vyskum realizuje.

(3) Badatel'ovi, ktory poziada o pristup k elektronickym archivnym dokumentom alebo k ich
elektronickym kdopiam formou $tudia prostrednictvom elektronickych sluZieb ministerstva, sa
pristup umozni elektronicky v mnozstve podla odseku 1 v jeho osobnom prostredi. Do
osobného prostredia badatel'a vytvoreného v elektronickom archive ministerstva sa nezasielaj
také elektronické archivne dokumenty aich elektronické kopie, ktoré su zverejnené na
webovom sidle elektronického archivu ministerstva.

(4) Badatel je pri $tadiu archivnych dokumentov povinny dodrziavat’ pokyny zamestnanca
archivu. Zamestnanec archivu nie je povinny pomahat’ badatel'ovi pri ¢itani textu archivnych
dokumentov ani ich prekladat’ do slovenského jazyka.

(5) Badaterl je v badatel'ni povinny zachovavat’ ticho a nesmie telefonovat’.

(6) Badatel’ zodpoveda za ochranu archivnych dokumentov poskytnutych na Stadium. Badatel
nesmie menit obsah a fyzicky vzhlad archivnych dokumentov ich ozna¢ovanim,
podéiarkovanim, pre¢iarkovanim, vymazavanim alebo vpisovanim do nich. Nesmie ich kréit’,
trhat’, skladat’ a spinat’. Nesmie ich pouZivat’ ako pisacie podlozky, priamo z nich kopirovat
(mapy, plany a pod.). Badatel' nesmie jednotlivé strany archivnych dokumentov obracat
navlhéenymi prstami. Nesmie sa opierat’ o archivne dokumenty alebo klast’ na ne osobny
pocitag, poznamkovy blok alebo volné listy papiera. Nesmie menit’ usporiadanie archivnych
dokumentov.



(7) Badatel’ moze archivne dokumenty alebo loZné jednotky s archivnymi dokumentmi klast
iba na st6l a nesmie ich klast’ na podlahu badatelne. Otvorent moZe mat’ iba jednu Skatulu s
archivnymi dokumentmi alebo jeden zvdzok knihy. Pri $tudiu archivnych dokumentov v
kniZnej forme musi vzdy pouZit’ stojan podopierajlici otvorend knihu.

(8) Badatel’ nesmie medzi jednotlivymi badatel'skymi ndvStevami ponechat’ v badatel'ni svoje
vypisy a poznamky.

(9) Badatel' mdZe v badatelni pouZivat’ vlastné reprografické zariadenia (fotograficky pristroj,
filmovy pristroj, xerox, skener a pod.), osobny pogita¢ alebo iné zariadenie ul'ah¢ujuce studium
archivnych dokumentov iba na zaklade udeleného stihlasu riaditel’a (vediiceho) archivu, o ktory
musi vopred poZiadat. Suhlas na ich pouZitie bude badatel'ovi udeleny, len ak to umoziuju
prevadzkové podmienky v badatelni.

(10) Badatel’ musi po kazdej badatel'skej navsteve zamestnancovi archivu odovzdat’ archivne
dokumenty v povodnom fyzickom stave, usporiadani a pocte, v akom mu ich zamestnanec
archivu predlozil. Zamestnanec archivu vzdy skontroluje vritené archivne dokumenty v
pritomnosti badatela. Ak zamestnanec archivu zisti, ze doSlo k poruSeniu povodného
usporiadania archivnych dokumentov, badatel’ musi tento nedostatok na mieste odstranit. Ak
zamestnanec archivu zisti odcudzenie alebo poskodenie fyzického stavu archivaych
dokumentov alebo zmenu ich poétu, archiv to hodnoti ako hrubé porusenie badatel'ské€ho
poriadku podla § 15 ods. 4 zakona €. 395/2002 Z. z. v zneni neskor3ich predpisov.

(11) Ak badatel’ nezaéne $tidium do 30 dni od poskytnutia archivnych dokumentov, mozno ich
poskytniit’ d’al§iemu badatelovi. Elektronické archivne dokumenty a ich elektronické kopie su
pristupné v osobnom prostredi badatel'a 30 dni odo diia ich zaslania archivom; po tomto termine
sa v elektronickom archive ministerstva pristup k zaslanym elektronickym archivnym
dokumentom a ich elektronickym képidm automaticky zrusi.

ClL4

ZruSovacie ustanovenie

Zrusuje sa badatel'sky poriadok vydany pre Statny archiv v PreSove diia 01. juna 2017.

CL5

Utinnost’

Tento badatel'sky poriadok nadobuda u¢innost’ 01. marca 2023.

V Presove diia 01. marca 2023.

Mgr. Lubica Kovacova
riaditel’ka archivu




