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Hlavnym cielom projektu IS Elektronicky archiv Ministerstva vnutra
Slovenskej republiky je vybudovat elektronicky archiv s portalom, ktory
bude pristupny pre ob¢anov, podnikatelov a zamestnancov institucii VS.
Implementacia elektronickych sluzieb pre obéanov umoziiuje ob¢anom,
podnikatelom, badatelom vyuZivat elektronické sluzby poskytujlice
pristup k archivnym dokumentom rychlejsim a efektivnejSim spésobom.

Nezanedbatelnym prinosom je centralizdcia a zvySenie bezpecnosti
a trvacnosti uchovdvania elektronickych archivnych dokumentov
preberanych od pdvodcov registratiry vo vyradovacom aj mimo
vyradovacom konani, ako aj moZnost uchovavania elektronickych képii
pévodne neelektronickych archivnych dokumentov. Informacény systém
Elektronického archivu MV SR umozZni podporu elektronizacie evidencie
archivneho dediéstva, vratane integracie na iné informacné systémy,
¢im sa podpori spristupfiovanie archivnych fondov prostrednictvom
archivnych pomocok poskytujicich komplexny pohlad na povodcu
archivneho fondu a jeho kompetencie, ¢innosti a agendy. Elektronicky
archiv je zarukou zachovania integrity, Ccitatelnosti a aktudlnosti
formatov uchovdvanych archivnych dokumentov.

Zavedenie Elektronického archivu MV SR umoini systematické
preberanie aevidovanie elektronickych archivhych dokumentov,
zjednodusi a urychli vyradovaci proces a zachova informacnu kontinuitu
v rdmci rozhodovacich procesov vo verejnom sektore.

Verzia dokumentu:
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

1 Uvod

Motivacia a zakladné
informacie

Predkladany dokument sumarizuje elektronické sluzby ktory poskytuje informacny
systém Elektronicky archiv Ministerstva vnutra SR.

Zakladnou viziou architektdry rieSenia elektronického archivu je wvytvorenie
robustného centralizovaného rieSenia, postaveného na najmodernejsich
technoldgiach. RieSenie bude zabezpelovat trvalé uloZenie elektronickych
archivnych dokumentov v sprave MV SR, ich autenticitu, hodnovernost,
neporusitelnost ich obsahu a Citatelnost, ako aj ich spristupnenie a zverejfiovanie
obfanom a zamestnancom verejnej spravy.

RieSenie bude umiestnené v datovom centre MV SR, pricom v maximdlnej miere
vyuzije platformu MV SR, ako portal pre elektronické sluzby, rezortné rieSenie pre
autentifikaciu a autentizaciu, integracnu platformu MV SR pre komunikaciu s inymi
systémami a podobne.

Cielom realizacie tohto projektu je vybudovanie elektronického archivu s portdlom,
nasadenie na informaény systém MV SR, prepojenie s UPVS a ISVS inych institucii
verejnej spravy.

Portdl  Elektronicky archiv  Ministerstva vnultra  Slovenskej  republiky
je komunikaénym centrom pre pravnické a fyzické osoby vo vztahu ku vsetkym
agendam podla zakona ¢. 365/2002 Z. z. o archivoch a registratirach vratane
spravnej agendy a tzv. badatelskej agendy. Je tieZ elektronickou cestou k volne
pristupnym historickym archivnym dokumentom v ich digitdlnej podobe a zaroven
pontka mozZnost pre bezpecné uloZenie elektronickych archivnych dokumentov
vzniknutych z ¢innosti vsetkych typov pdvodcov registratury. Celkovo sa tym
zjednodusi pristup k archivnym dokumentom pre laickid anajma odbornu
verejnost.

Za prinos tohto projektu pre obcana, podnikatelov, pravnické osoby ¢i Ustredné

organy verejnej moci sa povaZuje

- zavedenie sofistikovanych elektronickych sluzieb elektronického
archivu MV SR pre obéanov, odborni verejnost a badatelov, ktoré
zjednodusia moZnosti pristupu k archivnym dokumentom a skratia ¢as
potrebny na spristupnenie Udajov z elektronického archivneho spisu

- zjednodusSenie pristupu k archivnym pomockam a k archivnym
dokumentom;

- skratenie casu potrebného na predlozenie neelektronickych a
elektronickych archivnych dokumentov obc¢anovi;

- optimalizacia a zrychlenie internych procesov Statnych archivov;

- centralizaciu systémov Statnych archivov;

www.telecom.qov.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

- zvySenie bezpecnosti a trvacnosti uchovavania elektronickych

archivnych dokumentov.

Ako vysledky a dopady projektu hodnotime

- umozZnenie systematického preberania a evidovania elektronickych
archivnych dokumentov,

- poskytovanie prislusnych sluzieb v elektronickej forme na umoznenie
pristupu k archivnemu dedi¢stvu;

- ochranu archivneho dedicstva,

- zachovanie informacnej kontinuity rozhodovacich procesov vo

verejnom sektore.

E-sluzby informacného systému Elektronicky archiv MV SR z pohladu obcana
mozno rozdelit do troch samostatnych oblasti. Prva zahfma sluzby tykajice sa
vytvorenia a zruSenia osobného prostredia obcana alebo pravnickej osoby, histérie
podanych Ziadosti, vyhladavania, komentarov k archivnym dokumentom, dalsia sa
tyka podavania Zziadosti o pristup karchivnym dokumentom a tretia oblast

obsahuje sluzby spojené s vyradovacim a mimo vyradovacim konanim.

Zodpovednou organizaciou za spravu a prevadzku informacéného systému
Elektronického archivu Ministerstva vnutra SR je Ministerstvo vnutra Slovenskej
republiky. Vecnym gestorom projektu je odbor archivov a registratlir sekcie
verejnej spravy Ministerstva vnutra SR.

Projekt Elektronicky archiv pokryva Usek verejnej spravy archivnictva a spravy

registratur.

Zamerom dokumentu je popisat vSetky elektronické sluzby za oblast
Elektronického archivu MV SR, ktoré budu pristupné na Portali elektronickych
sluzieb MV SRB.

Dokument je urceny pre pouZivatelov elektronickych sluzieb zradov obcanov
a podnikatelov.

www.telecom.qov.sk
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2 Prehlad skratiek a zakladnych pojmov

2.1 Zoznam skratiek

AD Archivny dokument

BOK Bezpecnostny osobny kod

EAS Elektronicky archiv Slovenska

eDesk Modul UPVS na dorucovanie sprav obanom
EDMS Elektronicky Document Management System
eGOV eGovernment — elektronicky vykon verejnej moci
elD Elektronicky obciansky preukaz

FO Fyzicka osoba

HTTP Hypertext transfer protocol

IS Informacny systém

ISVS Informacny systém verejnej spravy

JPEG Joint photographic group

MB megabajt

MF SR Ministerstvo financii Slovenske] republiky
MV SR Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
NBU Narodny bezpecnostny urad

OCR Optical character recognition

PDF Portable Document Format

PNG Portable Network Graphics

PO Pravnickd osoba

RFO Register fyzickych osé6b

SR Slovenska republika

URL Uniform Resource Locator

UpPVs Ustredny portal verejnej spravy

VS Verejnd sprava

XML eXtensible Markup Language
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2.2 Slovnik pojmov

Pojem

Vysvetlenie

Archiv

Archiv je odborné pracovisko,
a spristupnuje archivne dokumenty.

ktoré preberd, eviduje, ochranuje

Archivny dokument

Archivny dokument je zaznam, ktory ma trvalt dokumentarnu hodnotu pre
poznanie dejin Slovenska a Slovakov. Archivnym dokumentom je aj filmovy
alebo zvukovy zdznam, ktory vznikol do roku 1950. Archivhym
dokumentom nie je knizni¢ny dokument a zbierkovy predmet.

Dlhodobé uchovavanie
archivheho dokumentu

Dlhodobé uchovavanie upresnuje legislativny pojem trvalého uloZenia,
ktoré sa v technologickom kontexte vaésinou planuje na sto rokov, pretoze
z technologického pohladu moze byt naroéné uchovavat archivny
dokument v pévodnej podobe po nekonéene dlhd dobu a rovnako méze
v dalekej buducnosti nastat, ze zvolena metodoldgia uz nebude udrzatelna
a vsetky archivne dokumenty budld musiet byt exportované do Uplne
nového prostredia, splfiajuceho $tandardy buddcich  systémov.
Z technologického pohladu sa preto trvalé ulozenie realizuje technickymi
prostriedkami  dlhodobého uchovavania a procesnymi postupmi
zohladnujucimi odporucéania a strategické rozhodnutia odbornikov na
trvalé uloZenie elektronickych zaznamov.

Elektronicka
povodne
neelektronického
archivneho dokumentu

kopia

Elektronickd képia pévodne neelektronického archivheho dokumentu je
zdigitalizovany o archivny dokument, ktory bol pévodne v neelektronickej
podobe. Tato koépia sa ukladd v Elektronickom archive avznikla
systematickou digitalizaciou.

Elektronicky archivny | Elektronicky archivny dokument je elektronicky original.

dokument

Komponent Pouzity vzmysle pristupovy komponent, ako sp6sob pristupu obcana,
podnikatela ku elektronickym sluzbam cez portal MV SR.

Konverzia Konverzia ma za ciel zmenit format siborov na novy format, ktory je

pouZitelny aj su¢asnym hardvérom asoftvérom. Casto ide aj
o konvertovanie z proprietdrneho formatu akym je napriklad .doc subor,
do otvoreného formatu akym je napriklad jednoduchy text ¢i XML.

Lehota uloZenia

Lehota uloZenia je pocet rokov, pocas ktorych poOvodca registratury
potrebuje registratirny zaznam pre svoju c¢innost.

Migracia

Migracia je proces prenesenia siborov na nové média alebo platformy
nezavislé od povodného prostredia aby sa zachovala ich hodnota (proces
znamy tiez ako ,refreshing”) a aby sa uchovavali v prostredi nezédvislom od
povodného systému.

Mimo
konanie

vyradovacie

Mimo vyradovacieho konania sa rozhoduje o dokumentarnej hodnote zaznamu,
ak ide o zaznam, ktory ma Stat nadobudnut do vlastnictva, bol ponuknuty na
prevzatie do archivu, bol najdeny alebo sa posudzuje na ziadost vlastnika
zaznamu

Operativne ulozisko

Operativne ulozisko sa stara o doc¢asnu archivaciu s rychlym spristupnenim
dat s moznostou back-up a recovery.

Povodca registratiry

P6vodca registratury je prdvnicka osoba alebo fyzicka osoba, z ¢innosti
ktorej vznika registratura.

Preberanie archivnych
dokumentov

Preberanie archivnych dokumentov je suhrn odbornych Ccinnosti
vykonavanych archivom, ktorych Ggelom je doplfianie archivneho
dedicstva.

Registratura

Registratlira je subor vsetkych registratirnych zdznamov evidovanych
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

povodcom registratury.

Registratirny zaznam Registraturny zdznam je akakolvek informdcia evidovand povodcom

registratlry v registratirnom denniku, pricom moze ist aj o elektronicky
dokument. V procese vyradovania registratirneho zdznamu sa uréuje jeho
dokumentarna hodnota. Registratirny zdznam s trvalou dokumentarnou
hodnotou sa prebera do archivu, ateda sa zneho stava archivny
dokument, a registratirny zaznam bez trvalej dokumentdrnej hodnoty sa
ZNICl.

Spis

Spis je registraturny zdznam alebo subor registratirnych zdznamov, ktoré
vznikli v suvislosti s vybavovanim tej istej veci.

Spristupnovania
archivnych
dokumentov

Spristupfiovanie archivnych dokumentov je suhrn odbornych cinnosti,
ktorych Gcelom je umoznit pristup k informéaciam, ktoré obsahuju

Vyrad'ovanie
registratirneho

Vyradovanie registratirneho zdznamu je suhrn odbornych c&innosti, pri
ktorych sa z registratdry vycleniuje registratirny zdznam, ktorému uplynula

zaznamu lehota uloZenia; registratirny zdznam s trvalou dokumentarnou hodnotou
sa ukladd do archivu a registratdrny zaznam bez trvalej dokumentarnej
hodnoty sa znidi.

Ziadatel Obcan, zastupca pravnickej osoby, ktory chce vyuZivat sluzby archivu.

3 Prehlad symbolov

Prehlad 15]
symbolov

Tlaciaren - umoznuje vytlacit aktualnu obrazovku

=

Hviezdicka - oznacuje povinné polozky

Otaznik - nastavenim kurzora na otdznik sa zobrazia vysvetlivky k jednotlivym
polozkam

4 Zoznam elektronickych sluzieb dostupnych obc¢anovi a

podnikatel'ovi

Zoznam
elektronickych
sluzieb

e Pristupovanie _k volne dostupnym archivnym dokumentom bez
obmedzenia (strana 26) Tato sluzba umoziiuje vyhladavat informacie
o archivnych dokumentoch a archivne dokumenty na zaklade
fulltextového vyhladavania neprihlasenym pouZivatelom.

e Registrovanie sa k personalizovanej funkcionalite archivu (strana 19) Tato
sluzba umozriuje podat Ziadost o vytvorenie osobného prostredia, ak ma
obcan alebo obcan ako Statutdrny zdstupca pravnickej osoby zaujem
komunikovat s archivom prostrednictvom elektronickych sluzieb.

e UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom po prihldseni (strana 29)
Tato sluzba umoziiuje prihldasenému pouzivatelovi pristipit k
informdcidm o uloZenych a spristupnenych archivnych dokumentoch.

www.telecom.gov.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom s obmedzenym pristupom

(strana 56) Tato sluzba umozniuje pristup k archivnym dokumentom s
obmedzenym pristupom. Pristup k nim mozZe obcéan ziskat po splneni
podmienok ustanovenych v § 12 aZz 14 zadkona ¢. 395/2002 Z. z.
o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Vyhladdvanie v _archivnom fonde (strana 36) Tato sluzba umozinuje
vyhladavat informdcie o archivnych dokumentoch a archivne dokumenty
na zaklade fulltextového vyhladavania neprihlasenym pouzivatefom.
Komentovanie archivnych dokumentov (strana 52) Tato sluzba umoziuje
prihldasenému pouzivatelovi vyhladat si konkrétny archivny dokument a
pridat k nemu vlastny komentar a nasledne ich spravovat.

Poddvanie Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom (strana 61)
Prostrednictvom tejto sluzby méze pouzivatel podavat Ziadosti o pristup
k archivnym dokumentom prostrednictvom tychto elektronickych
formuldrov:

- Ziadost o predloZenie archivnych dokumentov na $tudium,

- Ziadost o nahliadnutie do historickych matrik,

- Ziadost o vyhotovenie képii archivnych dokumentov,

- Ziadost o poskytnutie spravnej informécie z archivu,

- Ziadost o sthlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie,

- Ziadost o nasnimanie priestorov archivu,

- Ziadost o vytvorenie badatelského listu.

Poskytovanie statistik z elektronického archivu (strana 96) Tato sluzba
poskytuje obCanom aktudlne Statistiky o pocte zriadenych archivov
vratane ich zoznamu, pocte archivnych pomocok, inventarnych zaznamov
o archivnych dokumentoch, dalej o pocte pévodcov registratury a iné.
Vkladanie vyradenych registraturnych zdznamov do elektronického
archivu (strana 97) Tato sluZzba umoZnuje pbvodcovi registratirnych
zaznamov podat navrh na vyradovacie konanie. Registratirne zaznamy s
trvalou dokumentarnou hodnotou sa ukladaju do archivu a registratirne
zaznamy bez trvalej dokumentdarnej hodnoty sa znicia.

Vkladanie archivnych dokumentov v _mimovyradovacom konani do
elektronického archivu (strana 106) Tato sluzba umoznuje vlastnikovi
archivnych dokumentov podat navrh na mimo vyradovacie konanie
a ponuknut archivne dokumenty archivu ako dar, na predaj alebo do
zmluvnej Uschovy.

Vkladanie ddvky archivnych dokumentov do elektronického archivu
(strana 114) Tdto sluzba je pristupnd v procese sluzby Vkladanie
vyradenych registraturnych zdznamov do elektronického archivu po
iniciovani vyradovacieho konania archivdrom.

Vkladanie _ddvky elektronickych kopii _pdévodne neelektronickych
archivnych dokumentov do elektronického archivu (strana 124) Tato
sluzba je podpornd sluzba potrebna pre zabezpecenie poskytovania
obsahu z Elektronického archivu Slovenska. Sluzba je pristupna najma pre
zamestnanca Statneho archivu prostrednictvom Archivneho portalu, ale
jej vysledok je obcanovi pristupny pri prezerani obsahu archivu.
Spravovanie elektronickych archivnych dokumentov (strana 126) Tato
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sluzba uUzko suvisi s poskytovanim trvalého ulozenia archivnych
dokumentov a zabezpecovanim ich integrity. Obc¢an sluzbu vyuZije najma
pri vkladani elektronickych archivnych dokumentov do archivu.

Poznamka: Pomocou kombinacie klaves Ctrl+ lavé kliknutie mySou na nazov sluzby sa otvori prisluSna kapitola
s popisom danej sluzby.
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5 Zaciname
5.1 Prihlasenie na Portal MV SR

Elektronické sluiby Elektronického archivu MV SR su pristupné verejnosti na Ustrednom portali
verejnej spravy (https://www.slovensko.sk) ana 3Specializovanom portdli elektronickych sluZieb

Ministerstva vnutra Slovenskej republiky (https://portal.minv.sk).

Elektronické sluzby Elektronického archivu MV SR poskytuju obéanom moznost:

e Vyuzivat personalizovanu funkcionalitu osobného prostredia

e Vyhladavat v archivnom fonde

e Ziskat pristup kvolne dostupnym archivnym dokumentom, archivnym dokumentom
s obmedzenym pristupom a archivnym dokumentom, ku ktorym mozno ziskat pristup len po
prihlaseni

e Realizovat vyradovacie a mimo vyradovacie konanie

e Komentovat archivne dokumenty

e Podavat ziadosti o pristup k archivnym dokumentom.

Elektronické sluzby pre vyhladavanie v archivnom fonde a prezeranie obsahu volne dostupnych
archivnych dokumentov su k dispozicii aj bez prihlasenia. Ostatné elektronické sluzby Elektronického
archivu MV SR si vyzaduju prihldsenie pomocou elD karty. Pre pristup k eGov sluzbam elektronického

archivu pouzivatel zavola Portal

MV SR na linke

https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/top/uvod. Zobrazi sa Uvodna obrazovka.

ELEKTRONICKE SLUZBY

vniitra Slovenskej republiky

UOvod Mapa sidla

Slovnik pojmov Centrum podpory Kontakty

Ste neprilasen; [[EP—"

{03 STORK prihlasenie | Prihasit'sa | Napoveda

> Ovod

B Axtuality

X, Zivotné udalosti

g Informacné systémy

[E] Katalog elektronickych sluzieb
11 Ohlasovne a matriky SR

[E] Obéiansky preukaz s &ipom
& Dokumenty a tlaciva

(@) Casto kladené otézky

[E] Galérie

1h Initicie Statnej spravy

) OPIS projekty MV SR Najnovsie spravy

Dotasné obmedzenie e-sluzieb evidencie vozidiel
diia 31.1.2017

26. 1. 2017 - Pocas dfia v utorok 31.1.2017 treba rétat
s nedostupnostou e-sluZieb evidencie vozidiel z dévodu
nasadzovania legislativnych zmien platnych od
122017

» celd spréva

Obgiansky preukaz s Eipom a

et Informécia pre pouZivatelov platforiem MAC a

Linux

15. 6. 2016 - MV SR postupne doladuje svoje
elektronické sluzby tak, aby boli kompletne pristupné aj
pre pouzivatefov platforiem MAC a Linux

» celd sprava

Ministerstvo vnitra spristupnilo prvé sluzby

ZNACKA elektronickéno archivnictva
SLOVENSKO

~ )

IDEA
SLOVAKIA 10. 6. 2016 - Prostrednictvom sluzieb elektronického
archivu sa zjednodusi pristp  k  archivnym
dokumentom pre laicki  najma odbom verejnost
» » celd spréva
SK * * EU2016

<

Zagénite volbou "ZIVOTNE UDALOSTI" a vyberte siz ponuky nasich e-sluzieb

Dokumenty na stiahnutie

41 Tlativo plnomocenstva - Suhlas s prevodom drzby
) E-sluzby elektronického archivu Slovenska
) E-sluzby nérodnej evidencie vozidiel, ast 2
B) E-sluzba cudzinci

&) Poutenie ubytovatela a opravnenej osoby
) E-sluzby registra fyzickych osob

) E-sluzby matriky

) Zoznam matrik

) Zékon o matrikach

) E-sluzby ohlasovne - tvorba a zneplatfiovanie
1) E-sluzby: ob&iansky preukaz s Eipom

) E-sluzby registra adries

Zobrazit' viac »

Obrézok 1 Portal MV SR

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

V lavom okne obcan zvoli v ramci Zivotnych situdcii: Elektronicky archiv Slovenska

Z ponuky sluZieb v ramci danej agendy si ob¢an vyberie sluzbu, ktord ma zaujem a klikne na jej nazov.
Dostane sa na stranku, kde ndjde popis vybranej sluzby a linku na pristup k formularu danej sluzby.
Pre pristup ku sluzbam, ktoré vyzaduju prihlasenie, ob¢an klikne na funkciu ,,Prihlasit sa“.

Sluzby Elektronického archivu pristupné bez prihldsenia, obéan nemusi byt drzitefom elD:

e  Pristupovanie k volne dostupnym archivnym dokumentom bez obmedzenia
e Vyhladdvanie v archivnom fonde

Tieto sluzby su pristupné prostrednictvom vlastného portalu e-sluzieb MV SR https://portal.minv.sk

Sluzby Elektronického archivu MV SR pristupné po prihlaseni prostrednictvom elD:

e Registrovanie sa k personalizovanej funkcionalite archivu

e Umoznenie pristupu k archivnym dokumentom po prihldseni

e UmozZnenie pristupu k archivnym dokumentom s obmedzenym pristupom

e Komentovanie archivnych dokumentov

e Poddvanie Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom

e Poskytovanie statistik z elektronického archivu

e Vkladanie vyradenych registraturnych zdznamov do elektronického archivu

e Vkladanie archivnych dokumentov v mimovyradovacom konani do elektronického archivu

e Vkladanie ddvky archivnych dokumentov do elektronického archivu

e Vkladanie ddvky elektronickych kdpii pévodne neelektronickych archivnych dokumentov do
elektronického archivu

e Spravovanie elektronickych archivnych dokumentov

Portal MV SR aktualne nepodporuje iny sposob autentifikacie obcana ako prostrednictvom elD karty.

Spristupnenie sluzieb prihlasenim sa na portal prostrednictvom elD karty:

Ustredny portél verejnej sprévy je pristupny na adrese http://www.slovensko.sk

Na prihlasenie klikne obc¢an na funkciu ,,Prihlasit sa na portal“, ktora je umiestnena v pravom hornom

& Prihlsif sa na portal
rohu obrazovky

Specializovany portal elektronickych sluzieb Ministerstva vnutra Slovenskej republiky je pristupny na
adrese https://portal.minv.sk

Na prihlasenie klikne obéan na funkciu ,Prihlasit sa“, ktora je umiestnena v pravom hornom rohu
Ste neprihlaseny

0 bra ZOka Prihlasit sa | Napoveda

Nasledne klikne na funkciu ,,Prihlasenie”

11
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

U
3

Obréazok 2 Prihlasenie elD - tvod

Dalej postupuje obcan podla nizsie uvedeného navodu:

Krok1: Pripoji ¢itacku Cipovych kariet k pocitacu

€ Aplikacia eID kiient

Pripojte ¢itacku prosim

@ Zrusit Zostavajlci ¢as: 9:42

Obrazok 3 Prihlasenie elD - krok 1

Krok 2: Obcan vloZi elD kartu do pripojenej ¢itacky Cipovych kariet

12
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@ Aplikacia eID Kiient E=REn <)

VloZte elD kartu prosim

@ Zrusit Zostavajlci ¢as: 9:59

Obrazok 4 Prihlasenie elD - krok 2

Krok 3: Prebieha komunikacia so serverom

| @ Aplikicia eD Kient

Komunikacia so serverom

® Zrusit Zostavajlci ¢as: 9:41

Obrazok 5 Prihlasenie elD - krok 3

Krok 4: Obcan zada BOK kdd kvloZenej elD karte. Na prihlasenie ma vyhradeny ¢as 10 minut.
Zostavajuci €as na prihlasenie je uvedeny v pravom dolnom rohu obrazovky

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Zadajte BOK k va3mu obcianskemu preukazu s ¢ipom (6 ¢islic):

Zostavajuci pocet pokusov pre zadanie BOK: 5

Udaije z vé&sho ¢ipu poskytnete subjektu

Narodna agentura pre sietové a elektronické sluzby
(3 viac informacii

Poskytované udaje:

@ viac informacii

RozloZenie klavesnice
() usporiadané (® nahodné

Zrusit Zostavajlci ¢as: 8:56

®

Obrazok 6 Prihlasenie elD - krok 4

Krok 5: Systém overi zadany BOK kéd

Ve - g=
A= <
M“" oy
" e |

B S L e R
A
it
| T Y

Zostavajlci ¢as: 9:37

® Zrusit

Obrézok 7 Prihlasenie elD - krok 5

Krok 6: Po Uspesnej autentifikacii je obcan prihlaseny na portal.

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

5.2 Systémové poziadavky

Pre vyuzivanie elektronickych sluzieb Elektronického archivu je potrebné mat osobny pocitaé¢ (PC
alebo notebook) s pristupom na internet. Pre vSetky sluzby svynimkou sluZieb , Pristupovanie
k volne dostupnym archivnym dokumentom bez obmedzenia” a ,Vyhladavanie v archivnom fonde”
musi byt pouZivatel prihlaseny prostrednictvom jeho elD karty, na ktorej ma aktivovanu elektronickd
funkcionalitu a to tak, Ze si obcan zada si pri podani Ziadosti o vydanie elD karty, resp. pri preberani
karty alebo kedykolvek pocas platnosti elD karty svoj bezpecnostny osobny kéd — BOK.

Okrem samotnej elD karty potrebuje obcan aplikdciu elD AS klient, ktoru si bezplatne stiahne na
portali slovensko.sk v sekcii Na _stiahnutie resp. na portai MV SR na linke
https://eidas.minv.sk/TCTokenService/download/. Na tychto strankach je uvedeny aktudlny zoznam
podporovanych operaénych systémov a webovych prehliadacov. V stcasnosti Aplikacia elD klient
podporuje operacné systémy Microsoft Windows (XP, Vista, 7, 8), Linux (Ubuntu, Debian, Mint) a
Mac (10.8, 10.9, 10.10.2, 10.10.3) a bola testovana s prehliadacmi Internet explorer od verzie 7,
Chrome od verzie 28, Firefox od verzie 23 a Opera od verzie 15.

Obcan tieZ potrebuje citacku kontaktnych Cipov, podporované Citacky su tiez uvedené na linkach Na
stiahnutie resp. https://eidas.minv.sk/TCTokenService/download/.

Obdan nepotrebuje mat nainstalované Ziadne dodatoéné aplikdcie ani pluginy v prehliadadi.

5.3 SluZba je docasne nedostupna

Ak nastane neocakavana situacia (napr. technické problémy) asluzbu nie je vdanom momente
mozné vykonat, pouzivatelovi sa vypise ,Lutujeme, sluzba je momentdlne nedostupnd. Skuste
opakovat neskér.”

Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre fyzicku osobu

‘ Nastala neotakdvana chyba. SluZba je momentalne nedostupna. Skiiste zopakovat éinnost neskar |

Obrdzok 8 Ozndmenie o nedostupnosti systému
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

5.4 Struktdra menu sluZieb Elektronického archivu MV SR v katalégu sluZieb
Menu elektronickych sluzieb Elektronického archivu MV SR na Portali MVSR ma nasledovnu

Struktdru:

e Podania a osobné prostredie
o Osobné prostredie

=  Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre fyzickd osobu
=  Podanie Ziadosti o zruSenie osobného prostredia
=  Moje Ziadosti a spristupneny obsah archivu
=  Moje uloZené kritérid vyhladavania
=  Moje terminy ndvstev archivu
=  Moje komentare

o Podanie Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom
= Podanie Ziadosti o vytvorenie badatelského listu
= Podanie Ziadosti o predlozenie archivneho dokumentu na studium v archive
=  Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky
=  Podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov
= Podanie Ziadosti o sthlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie
=  Podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie
= Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu
= Submission of application for genealogical research in the form of a report
(polozka je zobrazend len neprihlasenému pouZzivatelovi)

o Vyradovacie a mimo vyradovacie konania
=  Moje vyradovacie a mimo vyradovacie konania
= Podanie navrhu na vyradovacie konanie
=  Podanie navrhu na mimo vyradovacie konanie

e Prezeranie obsahu archivu a vyhladavanie

Neprihlaseny pouZivatel ma pristupnu len Ziadost o vypracovanie genealogickej resSerse a moznost
prehliadat a vyhladavat v archivnych dokumentoch, ktoré su volne dostupné aj pre neprihlasenych
pouzivatelov.

Polozka menu Podania a osobné prostredie aPrezeranie obsahu archivu avyhladavanie su
umiestnené v horizontdlnom menu.

Podania a osobné prostredie Prezeranie obsahu archivu a vyhfadavanie

Obrdzok 9 Horizontdlne poloZky v menu

Obsah nachddzajici sa na zalozke Prezeranie obsahu archivu a vyhladavanie je dostupny aj pre
neregistrovanych pouzivatelov.

Ak chce obcan vyuzivat personalizovanu funkcionalitu nachadzajlcu sa na zalozke Podania a osobné
prostredie, musi sa prihlasit a identifikovat pomocou elektronickej identifikac¢nej karty (elD).

16
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Vnorené poloZzky menu Podania a osobné prostredie su umiestnené vo vertikdlnom menu v lavej

Casti obrazovky.

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o vytvorenie
osobného prostredia pre
fyzicki oscbu

Podanie Ziadosti o zruSenie
osobného prostredia

Moje ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

Moje uloZené kritéria
vyhfadavania

Moje terminy navstev archivu
Moje komentare

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Jednotlivé polozky menu (implementované sluzby) su opisané v nasledujucej kapitole.

www.telecom.gov.sk

IE' Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie Ziadosti o
predloZenie archivnych
dokumentov na Stadium v
archive

Podanie Ziadosti o nahliadnutie
do matriky

Podanie Ziadosti o vyhotovenie
képii archivnych dokumentov

Podanie Ziadosti o sihlas
pouzivat viastné reprografické
zariadenie

Podanie Ziadosti ¢ poskytnutie
spravnej informacie

Podanie Ziadosti o nasnimanie
priestorov archivu

Podanie Ziadosti ¢ vytvorenie
badatelského listu

|§| Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

IE' Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Moje vyradovacie konania a
mimo vyradovacie konania

Podanie navrhu na
vyradovacie konanie

Podanie navrhu na mimo
vyradovacie konanie

Obrdzok 10 Vnorené polozky v menu

www.informatizacia.sk
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6 Opis jednotlivych sluzieb

6.1 Registrovanie sa k personalizovanej funkcionalite archivu

Sluzba Registrovanie sa k personalizovanej funkcionalite archivu spristupni po jednorazovej registracii
a naslednom prihlaseni kazdému pouzivatelovi archivu, ¢i uz ob¢anovi alebo pracovnikovi verejnej
spravy, osobné prostredie, ktoré je zakladnym predpokladom fungovania elektronického archivu.
Povinné prihlasenie pre pristup k personalizovanej funkcionalite archivu zabezpecuje, ze je kazdy
pouzivatel autentifikovany, ¢im je moiné nastavit v systéme viditelnost osobnych zloZiek a
zaznamov, zaznamendvat historiu aktivit, ako aj nastavit parametre klasifikaénych schém a
elementov, ktoré je pouzivatel opravneny vyhladat. Bez registracie a prihlasenia ma pouzivatel pravo
nahliadnut do archivnych pomadcok a prezerat si elektronické archivne dokumenty alebo elektronické
képie povodne neelektronickych archivnych dokumentov, pripadne iné zaznamy uréené archivom

ako volne pristupné. Sluzba je realizovana v dvoch procesnych fazach:

Buduci pouzivatel poziada o vytvorenie osobného prostredia. V pripade Ziadosti
o vytvorenie osobného prostredia pravnickej osoby sa osobné prostredie spristupni az po
spracovani Ziadosti a overeni vloZenych Udajov. Pouzivatel sa autentifikuje
prostrednictvom elD karty;

Pouzivatel Elektronického archivu bude pristupovat k svojmu osobnému prostrediu,
vyuzivat dalSie sluzby archivu; prezerat si histdriu svojich akcii, pripadne ich opakovat, a
ma taktieZ moznost aktualizovat si svoje osobné Gdaje. V pripade zneuzitia konta a k
nemu prisluchajuceho prostredia, dlhodobého nevyuZivania, jeho neplatnosti alebo z
inych dévodov bude mozné podat Ziadost o jeho zrusenie.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je elD obcana. Sluzba registrovanie sa k personalizovanej

funkcionalite archivu a osobné prostredie neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

Nazov
elektronickej
sluzby

Registrovanie sa k personalizovanej funkcionalite archivu

Pouzivatelia
elektronickej

G2C, G2A, G2G

sluzby
MozZnosti FO: Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
pristupu https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
k sluzbe Slovenska/registracia-personalizovana-funkcialita-archivu/
Platnost URL: 25.5.2016
PO: Pristupovy komponent: Ustredny portal verejnej spravy
https://www.slovensko.sk/sk/detail-sluzby?externalCode=App.GeneralAgenda
Platnost URL: 25.5.2016
Odkaz na | Nie je k dispozicii
video prip.
audio navod
Strucény Tdto sluzba umoZniuje vytvorenie osobného prostredia v elektronickom archive na portdli MV SR
popis na zdklade registrovania sa k personalizovanej funkcionalite elektronického archivu, ndsledné

ziskanie pristupu k osobnému prostrediu v elektronickom archive a ziskanie historie akcii
v elektronickom archive.
Mat vytvorené osobné prostredie je zdkladny poZadovany predpoklad pre poddvanie Ziadosti
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

archivu (napr. Ziadost o vyhotovenie kopie dokumentu,...). Na formuldr podania Ziadosti
o vytvorenie osobného prostredia sa pouZivatel dostane kliknutim na linku v lavom menu portdlu
v Casti osobné prostredie. Na formuldri su pred vyplnené udaje nacitané z elD karty, pripadne
z RFO. Udaje, ktoré z nejakého dbvodu nie st automaticky vyplnené musi pouZivatel ru¢ne doplnit.

Osobné prostredie tvori zakladny predpoklad pre fungovanie a vyuZivanie elektronického archivu.
Prostrednictvom osobného prostredia v ramci Elektronického archivu MV SR na Portdli MV SR
méZe pristupovat pouzivatel (obéan / FO, podnikatel, zamestnanec institucie VS)
k personalizovanej funkcionalite elektronického archivu, jeho obsahu, vyhladdvat a ukladat si
vyhladané a spristupnené dokumenty, prezerat si histdriu svojej ¢innosti v elektronickom archive
a komunikovat's pracovnikmi archivov.

Osobné prostredie méZe existovat pre

obcana ako fyzicku osobu, alebo

prdvnicku osobu.

Do osobného fyzickej osoby md pristup vylucne obc¢an na zdklade prihldsenie a overenia jeho
identity pomocou elD. Do osobného / personalizovaného prostredia prdvnickej osoby mad pristup
kazda fyzicka osoba, ktord je poverend Statutdrom a méZe konat v mene prdvnickej osoby (PO)
alebo institucie verejnej sprdvy (aj inych organizacnych zloZiek MV SR, okrem archivu v p6sobnosti
MV SR). Pre prdvnické osoby je zaujimavad funkcionalita osobného prostredia, ktord umoZziiuje
vkladanie vyradenych registraturnych zaznamov do elektronického archivu.

Pristup k personalizovanej funkcionalite v ramci osobného prostredia je pouZivatelovi k dispozicii
po povinnom prihldseni pomocou elektronickej identifikacnej karty (elD), ¢o zarucuje
autentifikdciu pouZivatela a nastavenie osobného prostredia tak, aby bol spristupneny obsah,
moZnost prezerania archivnych pomécok, archivnych dokumentov Ci inych zdznamov, vsetko
v zdvislosti od oprdvnenia, pripadne predchddzajucej Cinnosti pouZivatela. PouZivatel ma tieZ
mozZnost poZiadat o zrusenie svojho osobného prostredia.

V pripade, Ze pouZivatel ma vytvorené svoje vlastné osobné prostredie ako obcan a zdroveri md
umozneny pristup do personalizovaného prostredia jednej alebo viacerych prdvnickych oséb, po
prihldseni sa na Portdl MV md obéan mozZnost vyberu, do ktorého osobného prostredia poZaduje
pristup, méZe si teda vybrat osobny profil a konat bud' ako fyzickd osoba vo svojom mene, alebo
ak md prideleny pristup k osobnému prostrediu prdvnickej osoby, méZe konat v mene prdvnickej
osoby. Vyber za koho pouZivatel kond je mozné realizovat nielen po prihldseni na portdl MV SR,
ale aj pocas prdce s funkcionalitou Elektronického archivu MV SR kliknutim na prislusnu linku.
Osobné prostredie sa vytvori pre ob¢ana automaticky, staci sa prihldsit na Portal MV SR, zvolit si
funkcionalitu Elektronického archivu MV SR a v menu poZiadat o vytvorenie osobného prostredia.
Pre prdvnické osoby alebo podnikatelov je mozné vytvorit osobné prostredie po spracovani
Ziadosti a overeni nim uvedenych udajov, pricom Ziadost poddva osoba oprdvnend konat v mene
prdvnickej osoby prostrednictvom Univerzdlneho podania na Ustrednom portdli verejnej sprdvy
(www.slovensko.sk).

V ramci osobného prostredia a spristupnenej personalizovanej funkcionality a obsahu md
pouzivatel moZnost prezerat histdriu svojich akcii, opakovat akcie, ukladat vyhladdvania, prezerat
si spristupnené archivne dokumenty, poddvat Ziadosti o spristupnenie archivnych dokumentov,
ziskat prehlad o stave spracovania Ziadosti, dohodnut si termin ndvstevy archivu a mnohé iné.
Platnost osobného prostredia je nastavend v sulade s dnes platnou praxou ohladom platnosti
bddatelského listu, t.j. vZdy do konca prislusného kalenddrneho roka, kedy bola podand Ziadost
o vytvorenie osobného prostredia. V pripade, Ze pouZivatel v nasledujicom kalenddrnom roku
opdt podd Ziadost o vytvorenie osobného prostredia, bude pouZivatelovi k dispozicii obsah
osobného prostredia aj za predchddzajuce obdobie.
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Ak obcan osobné prostredie neaktivuje v priebehu 12 mesiacov, prostredie je nendvratne zrusené.
Obcan méze pozZiadat o nové prostredie, ale udaje uz nebudu k dispozicii.

V pripade podozrenia zo zneuzitia osobného prostredia, dlhodobého nevyuZivania alebo z inych
dévodov md obéan mozZnost poZiadat o zruSenie osobného prostredia kliknutim na prislusnu
Ziadost' v osobnom prostredi.

Kazdd osoba, ktord md oprdvnenie pristupovat do osobného prostredia md k dispozicii vsetky
udaje a mézZze vykondvat podania pre dané prostredie.

Po prihldseni do osobného prostredia sa méZze obcan aktivne zapdjat do diania v stdtnej sprave
prostrednictvom komentovania archivnych dokumentov, vytvdrania diskusnych tém s pracovnikmi
archivu a zdielania svojich komentdrov s ostatnymi pouZivatelmi toho istého osobného prostredia
a s pracovnikmi archivu. Obéan md mozZnost vyhladat si archivny dokument a k nemu pripojit
svoje komentdre, pozndmky, ktoré méZe ndsledne zdielat tak s pracovnikmi archivu, ako aj
s ostatnymi pouZivatelmi toho istého osobného prostredia. VSetky archivne dokumenty, ku ktorym
md obcan pristup, je moZné komentovat. Ak je dokument volne pristupny alebo je k nemu pristup
v osobnom prostredi, méZe si ho prezerat.

Fyzickda osoba:

Obdan ma moznost poZiadat o vytvorenie Osobného prostredia na zdlozke Osobné prostredie
a podania kliknutim na polozku Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia.

g . ELEKTRONICKE SLUZBY -
Vitajte Stefan Gutten
@ Ministerstvo vniitra Slovenske] republiky Eaieaaagl [Informacny portal | | i

Podania a osobné prostredie Prezeranie obsahu archivu a vyhfadavanie

# > Elektronicky archiv Slovenska > Podania a osobné prostredie = Osobné prostredie > Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre fyzicki osobu

il

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o
vytvorenie osobného
prostredia pre fyzicka osobu

Podanie Ziadosti o zrusenie
osobného prostredia

Moje Ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

Moje ulozené kritéria
vyhfadavania

Moje terminy navstev archivu
Moje komentare

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obrdzok 11 PoloZka v menu - Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre FO

Otvori sa nova obrazovka s ndzvom Podanie Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre fyzicku
osobu.

1)

Osobné udaje obcana (meno, priezvisko a adresa trvalého pobytu) sa automaticky nacitaju z elD
karty. Ak sa Udaje nepodarilo nacitat, musi ich ob¢an doplnit ruéne.

Obdan moze doplnit svoje kontaktné Udaje
e E-mail adresa

o Cislo pre SMS
Po vyplneni Udajov obéan odosle Ziadost kliknutim na tladidlo ,Odoslat Ziadost”. Vytvorenie
osobného prostredia je automatickd sluzba (nevyzaduje pracu archivara), a tak v priebehu chvile
sa prostredie vytvori, azaroven sa doruci do osobnej eDesk schranky obcana notifikacia
o vytvoreni osobného prostredia.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je elD obcana. SluZzba podanie Ziadosti o vytvorenie osobného
prostredia neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

Podanie ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre fyzicki osobu

Povinné poloZky st oznacené hviezdickou *
Pomoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mysi na otaznik: €

Titul
Napr. Ing

Meno
Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodné ¢islo
Cislo dokladu
Ulica
Orientacné cislo

Obec Banska Bystrica
PSC*

Napr. 01001

$tat"  Slovensko

Napr. Slovensko

Kontakiné udaje

Email a telefonne cislo, na ktoré budu zasielané informacie o priebehu sluzby

Email

Napr. meno.priezvisko@email sk

Cislo pre SMS
Napr. 0901234567

Ziadam o vytvorenie osobného prostredia v Elektronickom archive Slovenska pre kalendarny rok 2016.

Odoslat’ Ziadost'

Obrazok 12 Podanie Ziadost o vytvorenie osobného prostredia pre fyzicki osobu
Pravnicka osoba:

Pouzivatel, fyzicka osoba/obcan, ktorda ma opravnenie zastupovat pravnicki osobu modze poziadat
o vytvorenie Osobného prostredia pre pravnickd osobu prostrednictvom univerzalneho podania cez
portal UPVS. Detaily ako vyplnit Univerzalne podanie su na stranke:

https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/navod vseobecna agenda fo.pdf

21
www.telecom.gov.sk www.informatizacia.sk Www.minv.sk



https://www.slovensko.sk/_img/CMS4/Navody/navod_vseobecna_agenda_fo.pdf

Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

S'OvenSkO.Sk - ' 4 2 J & Prihlasif sa na portal

/  ustredny portal verejnych sluzieb tudom 5 =¥ : Pévodna verzia portalu

Chcem ndjst

Napriklad Ob¢iansky preukaz alebo Vypis z registra trestov (U ELLERELTIE]

Obcan Podnikatel

g Najst sluzbu

# Byvanie F Cestovanie & Doprava
G Overenie zastupovania

@ Financie A Kulttra & Obéan a stat

Aktudlne témy
U Obrana a bezpeénost ¥ Rodina a vztahy = Vzdelanie a 3port ¥ Elektronicke schraniky

» Aktivacia schranok
& Zamestnanie ® Zdravie @ 7ivotné prostredie pravnickychiosth

» Obciansky preukaz s cipom

» Znizenie poplatkov za
elektronické podania

Obrdzok 13 Lokdtor sluzieb na Ustrednom portdli verejnej sprdvy

slovensko.sk

/ ustredny portal verejnych sluzieb [udom

}

[ Chcem najst

Napriklad Obéiansky preukaz alebo Vypis z registra trestov

G V3eobecné agenda

Titulnd strénka » Katalog sluZieb -...

VSeobecna agenda

Zvolte poskytovatela sluzby G Overenie zastupovania
I Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky v

Popis sluzby

Sluzba vieobecne] agendy je podanie, ktoré je neanonymné a podpisované zarucenym elektronickym podpisom. Umoziuje vytvorit
podanie vypinenim na to uréeného formulara, ktoré podavajlci odgile zvolenému organu verejnej moci.

Prejst na sluzbu

& Tla obsahu

Obrdzok 14 Vlyber eSluzby na portdli UPVS
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Prebieha prihlasenie s aplikaciou elID klient...

Boli ste presmerovany na aplikaciu eID klient. eID klient Vam umozni prihlasenie pomocou elektronického obéianskeho preukazu.

(= =

@ Aplikicia eID klient

Zostavajuici pocet pokusov pre zadanie BOK: 5

Udaje z vasho ¢ipu poskytnete subjektu
UPVsS

@ viac informacii

Poskytované tdaje:

@ viac informacii

RozloZenie klavesnice
(® usporiadané () n&hodné

®

Zrusit Zostavajuci Cas: 9:57

Obrdzok 15 Prihldsenie na UPVS pomocou elD

slovenskosk '“mw Elektronicka schranka
ustredny portal verejnych sluzieb fudom

Vseobecna agenda

Ministerstvo vnitra Slovenskej republiky

Adresat
Predmet Vseobecna agenda
Znacka prijimatela
Znatka odosielatela
A Skryt

Vieobecna agenda
Predmet

Text

&, Nahrat formulér T8 Podpisat [# Skontrolovat formulér

Prilohy
PriloZit prilohu

Prehladavat’... | Odstranit’
Prehladévat... | Odstrénit’
Prehladvat... | Odstrénit

Pridat’ Nahrat’ prilohy na server

Obrdzok 16 Vseobecnd agenda - Univerzdlne podanie na UPVS
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VSeobecna agenda

Adresat Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky

Predmet Ziadost o vytvoreni izovaného ia pre XXX (PO)

Znacka prijimatela OAR MV SR. Krizkova, Bratislava

Znacka odosielatela [XXXXX (nazov PO) ]
A Skryt

Vseobecna agenda

Predmet Ziadost o vytvorenie pers¢
Text Ziadam o vytvorenie personalizovaného prostredia pre pravnickd osobu:
nazov PO 1I€o so sidlom

&, Nahrat formular I Podpisat [ skontrolovat formular

Prilohy

PriloZit prilohu

Prehladdvat’.. | Odstranit’

Prehladdvat'... | Odstranit’

Prehladdvat’... | Odstranit’

Pridat

Obrdzok 17 Univerzdlne podanie

Informacia

Spréava bolz odoslana.

Obrdzok 18 Potvrdenie odoslania spravy

V texte Ziadosti uvedie ICO pravnickej osoby, jej adresu a kontaktné tdaje, dalej osobné udaje
$tatutdrneho zastupcu a nim poverenych dalSich fyzickych oséb s pravom komunikovat v mene
pravnickej osoby v rozsahu titul, meno, priezvisko, rodné priezvisko, datum narodenia, rodné Cislo,
mesto narodenia, &islo obcianskeho preukazu, email, telefénne &islo, ulica, ¢islo domu, PSC, mesto. V
pripade neuvedenia vsetkych Udajov, s vynimkou titulu, nie je mozné vytvorit osobné prostredie
pravnickej osoby ani zabezpedit pristup k nemu inou osobou.

Na zadklade podania Ziadosti o vytvorenie osobného prostredia pre pravnicki osobu bude do
eDeskovej schranky pravnickej osoby / prislusnej fyzickej osoby zaslana notifikdcia o zriadeni, resp.
zamietnuti Ziadosti o vytvorenie personalizovaného prostredia pre pravnickd osobu v prostredi
Elektronického archivu MV SR.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je elD ob&ana. Tato sluzba neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.
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© Zmena kontrastu Uvod Oportdli Pomoc  Kontakt

Institacie

S

Q Univerzalne podame

ie na internata?

Obrdzok 19 Notifikdcia o vytvoreni osobného prostredia PO v eDesku obcana

Uvod Oportdll Pomoc Kontakt

= Rl Elektronicka schranka
e Gstredny portal verejnych sluzieb Tudom

— Gl

™ Prijaté spravy (0/0)
™ Odoslané spravy

Fulltextové vyhladavane Q

0 e Pradmet Sétom coruéecia 7 Velkost (i8]

W Rozpracované sprévy ©/0)

Vyusicé miexo

Pripomienky | Zobrazit spravu

Obrdzok 20 Preverenie notifikdcie o vytvoreni osobného prostredia PO v eDesku obéana na UPVS

6.2 Pristupovanie k vol'ne dostupnym archivnym dokumentom bez obmedzenia
Pristup k archivnym dokumentom archiv MV SR sa umoznuje vietkym zadujemcom v zmysle zakona €.
395/2002 Z. z. o archivoch a registrattrach a o doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov a vyhlasky MV SR €. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia zakona o
archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

V archivoch su archivne dokumenty usporiadané v ramci archivnych fondov a archivnych zbierok.
Prostrednictvom funkcie fulltextového vyhladavania (vyhladdvanie pomocou textovych retazcov)
moze pouzivatel vyhladavat Udaje o archivnych fondoch, udaje z archivnych pomdcok a archivnych
dokumentov.
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Prezeranie obsahu archivu a vyhladdvanie je pristupné aj pre neprihlaseného pouzivatela s tym, Ze po
vyhladani st mu pristupné udaje z archivnych fondov, z volne pristupnych archivnych pomécok a

nahlady volne pristupnych historickych archivnych dokumentov.

Nazov elektronickej
sluzby

Pristupovanie k volne dostupnym archivnym dokumentom bez
obmedzenia

PouZivatelia
elektronickej sluzby

G2C, G2A, G2G

MozZnosti pristupu k
sluzbe

Pristupovy komponent: vlastny portél e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-
archiv-Slovenska/archiv-bez-obmedzenia/

Platnost URL: 6.7.2016

Odkaz na video prip.

audio navod

Nie je k dispozicii

Struény popis

Sluzba umoZiiuje prezeranie obsahu archivu a vyhladdvanie aj pre
neprihldseného pouZivatela s tym, Ze po vyhladani su mu pristupné udaje z
archivnych fondov, z volne pristupnych archivnych pomécok a ndhlady
volne pristupnych historickych archivnych dokumentov.

Postup pri zdkladnom vyhladavani:

1. Obé&an zada textovy retazec na vyhladavanie. Nasledne klikne hladat.

ELEKTRONICKE SLUZBY s
Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky Prihlasit sa SO POS)

Podania a osobné prostredie Prezeranie obsahu archivu a vyhfadavanie

A > Elektronicky archiv Slovenska > Prezeranie obsahu archivu a vyhfadavanie (=]

Elektronicky archiv Slovenska

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratar

Pocet povodcov registratir: 24222. Pocet zriadenych archivov: 40

Vyhladavanie vo vSetkych archivoch

KFagové slova | Sachta Maximilian| x

Rozsirené vyhladavanie |

Archivy
« Slovensky narodny archiv (4739) . $tétny archiv v PresSove (0)
« Statny archiv v Banskej Bystrici (0) « Statny archiv v Trencine (0)
+ Statny archiv v Bratislave (433) « Statny archiv v Tave (0)
- Statny archiv v Kosiciach (0) - Statny archiv v Ziline (0)

- Statny archiv v Nitre (0)

Obréazok 21 Jednoduché textové vyhladavanie

2. Systém zobrazi vysledky vyhladdvania.

www.telecom.gov.sk
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Elektronicky archiv Slovenska

Ministerstvo vniitra SR odbor archivov a registratir > Vysledky vyhfadavania: Sachta Maximilian

Vysledky vyhladavania
KFagové slova  Sachta Maximilian

Rozsirené vyhladavanie |
Vysledky vyhladavania
Umiestnenie: Ministerstvo vnttra SR odbor archivov a registratar (5172)

Pédorys nadloZnych prekopov $achty Windschacht, Jan Krstitel, Maximilian, Zigmund, znazormiujtci ako

Mapa

Mapa znazormiujiica banskeé diela patriace k Sachte Maximilian na Zile Wolf a épitaler. Ma charakter po .
apa

Rez Zilou Koroda medzi Sachtou Ondrej a Sachtou Maximilian. Priecne rezy na Zile Koroda (épitaler), ;
apa

Mapa razenia a Stélne Jan Nepomucky pod povrchovou Sachtou Maximilian v lokalite nazyvanej Pod Ostry .
apa

Mapa banskych diel na plochej Zile pri Sachte Maximilidan. Ma charakter podrobnej mapy obzorov v pédo ;
apa

Pozdizny rez s povrim banskych diel v Spanej Doline . St na nej zakreslené. Sachty: Maximilian, Fe .
apa

Pédorys a priecny rez pocvy 3. obzoru Sachty Maximilian, dedicnej Stolne cisara FrantiSka, obzoru Li ;
apa

Prehladna mapa Zily Korada medzi Sachtou Ondrej a Maximilian. Ma charakter prehladnej mapy banskych M
apa

Mapa 2. obzoru Sachty Maximilian a dedicnej Stdine cisara FrantiSka v spojeni s dedicnou $télfiou Kon ;
apa

Mapa dedicnej Stolne cisara FrantiSka od Sachty Jozef s prekopom na Sachtu Maximilian. Ma charakter .
apa

Bansky zavod Sachty Maximilian v Banskej Stiavnici

Archivny Fond

« < 1z5 > »

Obrazok 22 Vysledok jednoduchého vyhladavania

Postup pri rozSirenom vyhladavani:

1. Obcan zada textovy retazec na vyhladavanie. Klikne na rozsirené vyhladavanie, kde spresni kritéria
vyhladavania. Nasledne klikne hladat.
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Elektronicky archiv Slovenska

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratar

Pocet pévodcov registratuir: 24222 Pocet zriadenych archivov: 40

Vyhfadavanie vo vSetkych archivoch

Kragové slova  Sachta Maximilian
Hfadat'v  Nazve [v]
Viastnosti dokumentu
Jazyk  Vetky [v]
Délezité [ Iba dokumenty, ktoré som oznaéil ako
dolezité
Datovanie
Od roku

Do roku

Skryt rozsirené vyhladavanie t

. Stétny archiv v PreSove (0)
« Statny archiv v Trencine (0)
- Statny archiv v Tmave (0)

« Statny archiv v Ziline (0)

+ Slovensky narodny archiv (4739)

- Statny archiv v Banskej Bystrici (0)
. Stétny archiv v Bratislave (433)

« Statny archiv v KoSiciach (0)

- Statny archiv v Nitre (0)

Obrazok 23 Vysledok jednoduchého vyhladévania

2. Systém zobrazi vysledky vyhladdvania.

6.3 UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom po prihlaseni

Nazov elektronickej
sluzby

UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom po prihlaseni

Pouzivatelia
elektronickej sluzby

G2C, G2A, G2G

MozZnosti pristupu k
sluzbe

Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-

archiv-Slovenska/umoznenie-pristupu/

Platnost URL: 6.7.2016

Odkaz na video prip.

audio navod

Nie je k dispozicii

Strucny popis

SluZzba umozriuje pouZivatelovi prezerat si historiu akcii v elektronickom
archive, komunikdciu so Statnymi archivmi, obsahy Ziadosti a ich vybaveni,
stav spracovania Ziadosti a spristupneny obsah.

V ramci osobného prostredia ma pouzivatel moznost prezerat si histériu akcii v elektronickom
archive, napr. svoje Ziadosti, ktoré adresoval archivu, v akom stave spracovania su jednotlivé Ziadosti
a takisto si moze prezerat obsah archivu, ktory mu bol spristupneny. Tato zadlozka menu umozni
zobrazit zoznam podanych Ziadosti pre vybrané osobné prostredie. Zvolte osobné prostredie, pre
ktoré si Zelate Ziadosti zobrazit.

www.telecom.gov.sk
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IE' Osobné prostredie

Podanie Fiadosti o
vytvorenie osobného
prostredia pre fyzicka osobu

Podanie Ziadosti o zruSenie
osobného prostredia

+]

Moje Ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

4]

Moje uloZené kniténia
vyhladavania

4]

Moje terminy navstev archivu

4]

Moje komentare

Podanie Zziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obréazok 24 Moje Ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Pri kazdej ziadosti je zobrazeny archiv, ktorému bola Ziadost poslana, datum podania, typ ziadosti,
Cislo spisu, stav ziadosti a stav platby. Zobrazené Ziadosti je mozné filtrovat podla datumov, ¢i stavov
Ziadosti. Zobrazené Ziadosti su strankované, pricom je prednastavené, Ze je zobrazenych 10 Ziadosti.
Pre zobrazenie dalsich sa prekliknite na dalsiu stranku, resp. mézete zvolit zobrazenie viacerych
Ziadosti na jednej stranke vpravo dole (10, 20, 50).

Ak k podanej Ziadosti chyba nejaky dokument — priloha, pracovnik archivu méze pouzivatela vyzvat
spravou v eDesk, resp. cez email/telefén na pridanie prilohy k Ziadosti.
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Moje ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Osobné prostredie | Christopher Nemarikova, platné do 31.12.2016
Datum od
Datum do
Stav Fiadosti Vet stavy

HFadat’'
Nazov Datum . Cislo Stav

Ziadost o wytvorenie osobného prostredia pre

05.05.2016 fyzickn osobu Vybavena MNezaplatene
Zobrazit' prilohy
Ziadost o pouZitie viastného reprografického . .
17.03.2016 B Vybavena Mezaplatené
Zobrazit' prilohy
Pofet ziznamov: 2 €« ¢ 1 y B Zobrazit: 10 20 50

Obrazok 25 Moje Ziadosti - zoznam

Po kliknuti na konkrétne podanie Ziadosti ma pouzivatel moznost prezerat detail svojej Ziadosti, ktoru
adresoval archivu.

6.3.1 Zobrazit prilohy k Ziadosti
Prilohy, ktoré k Ziadosti archivar spristupnil a z&roveri prilohy, ktoré ob¢an pridal k Ziadosti je mozné prehliadat
po kliknuti na tlagidlo zobrazit prilohy pri prislusnej Ziadosti.

Moje ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Osobné prostredie  Christopher Nemarikova, plainé do 31.12.2016
Nazov archivu
Datum podania 17.03 2016
Typ podania Ziadost o poskyinutie spravne; informacie
Cislo spisu
Stav Ziadosti Nova

Stav platby Nezaplatené

Nie su dostupné Ziadne prilohy |
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Obrdzok 26 Moje Ziadosti - detail podania Ziadosti

6.3.2 Pridanie prilohy k Ziadosti

Ak pracovnik archivu obcana vyzval o doplnenie dodatocnych informacii, ob¢an moézZze tento ukon
realizovat prostrednictvom pridania prilohy k Ziadosti (napr. dokladu alebo doplnenia). Vyhlada
prislusnt ziadost v ramci polozky menu Moje Ziadosti a klikne pri danej Ziadosti na tla¢idlo pridat
prilohu. Nasledne sa zobrazi obrazovka.

Moje Ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Pridanie prilohy k Ziadosti

Osobné prostredie  Christopher Nemarikova, platné do 31.12 2016
Typ podania Ziadost 0 nasnimanie priestorov archivu
Cislo spisu
Popis dokumentu

Typ dokumentu  Inj typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu | Browse.

Obrazok 27 Moje Ziadosti - pridanie prilohy
Obcan vyplni formular, vyberie stbor vo svojom pocitaci v prislusSnom adresari a klikne nahrat.

6.3.3 Zobrazenie spristupneného obsahu archivu
Ak archivar k podanej Ziadosti spristupnil archivne dokumenty, na danom riadku so Ziadostou sa
zobrazi tlacidlo ,,Zobrazit dokumenty”. Obcan klikne tlacidlo a dostane sa na detail Ziadosti.

19.02.2016 Ziadost o nahliadnutie do matriky Nova Nezaplatené
Zobrazif prilohy  Pridat prilohu

28.01.2016 Ziadost o vytvorenie badatefského listu Nova Nezaplatené
Zobrazi prilohy Pridat’ prilohu

Ziadost o vyhotovenie kopil archivnych

I3 dokumentov

Nova Nezaplateng

Zobrazit prilohy ~ Zobrazit dokumenty  Pridat prilohu

Obrazok 28 Spristupneny obsah archivu - zoznam

Na detaile Ziadosti su zobrazené atributy Ziadosti a zoznam spristupnenych dokumentov. Na detail
dokumentu sa dostane ob¢an kliknutim na ndzov dokumentu, treba klikndt na nazov dokumentu.
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Moje Ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Dostupné dokumenty

Osobné prostredie  Chrisiopher Nemarikova, plainé do 31.12 2016
Nazov archivu
Datum podania 23.01.2016

Typ podania  Ziadost o vyhotovenie kapil
archivnych dokumentov

Cislo spisu
Stav Ziadosti  Nova

Stav platby Nezaplaieng

- Popis
Nazov dokumentu

Stav obzoru Lichi z r. 1730 Pddorysna mapa Lichého obzoru Na mape je zakresleny: obzor: Lichy,
1-4

Potet zaznamov: 1 «< 1 »>»» Zobrazit: 10 20 50

Obrazok 29 Spristupneny obsah archivu — popis dokumentu

Na obrazovke detailu dokumentu si zobrazené atributy archivneho dokumentu a samotné subory na

otvorenie resp. stiahnutie.
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Moje ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Detail dokumentu

< Predchadzajlci

Osobné prostredie
Typ dokumentu

Umiestnenie

Originalny nazov
Forma zachovania

Miesto vydania

Mierka

Autor mapy

Druh mapy

Nazov jednotky opisu
Signatira/registratirna
znacka

Sposob vyhotovenia
Pocet kusov

Pocet listov

Rozmery

Typ archivneho
dokumentu

» Ziadost Nasledujici >
Christopher Nemarikova, platné do 31.12.2016
Mapa

Archivny Fond: Hlavny komorskoaréfsky drad v Banskej
Stiavnici

- Slovensky bansky archiv v Banskej Stiavnici
- Slovensky narodny archiv
- Ministerstvo vnutra SR odbor archivov a registratir

3. ter Szarcoci Lauf, wei diser Ao: 1733 in Bau gewesen
original

Stiavnické Bane

kresl.
B.a.
Prehladna banska

Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Podorysna mapa 3. Sarkoczy
obzoru. Na mape je zakresleny: obzor: 3

HKG VI - 22
kol.rkp.

Fofet kusov 1
Potet listov 1
41x23

555

1112.00586.000000009. 1

Dokument neobsahuje Ziadne komentare.

Pridat’ komentar | MNastavit' ako dolezity

Obrdzok 30 Spristupneny obsah archivu - detail dokumentu

Kliknutim na subor sa subor otvori alebo ponikne mozZnost na stiahnutie. Na obrazovke detailu
dokumentu su zobrazené nasledovné funkéné tlacidla s prisldchajucimi funkciami:

= Nastavit ako délezity — lubovolny dokument je moZné nastavit tymto tladidlom ako doleZity.
Nasledne je pri vyhladavani v archive mozné zvolit vyhladavanie v déleZitych dokumentoch.

www.telecom.gov.sk
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= Pridat komentar — po kliknuti na toto tladidlo méze obéan pridat komentar k dokumentu.
Komentare je potom mozné prehliadat a spravovat cez zalozku ,Moje komentare” v [avom
menu portdlu.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje ziadne
suvisiace sluzby.
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6.4 Vyhladavanie v archivnom fonde

Sluzba umozni neprihlasenému pouzivatelovi pristupit k informaciam ulozenym vo vyhladanych volne
dostupnych archivnych dokumentoch (elektronicky vzniknutych alebo zdigitalizovanych neelektronickych), k ich
metadatam, ako aj prehladavat archivne pomécky.

Sluzba umozni prihlasenému pouzivatelovi pristupit k informaciam ulozenych vo vyhladanych archivnych
dokumentoch, ktoré sa tykaju jeho osoby (obsahuju jeho osobné Udaje, alebo je ich pdvodcom, jeho pravnym
nastupcom alebo vlastnikom) alebo ktoré su pristupné az po prihlaseni.

Rozliduju sa dva zakladné typy pristupov:

Pristup k Udajom v elektronickej podobe (mbZe ist o elektronické archivne dokumenty, elektronické
kopie povodne neelektronickych archivnych dokumentov, archivne pomécky a pod.), ktoré su pristupné len pre
registrovanych pouzivatelov;

Pristup k Udajom v neelektronickej podobe (pbvodne neelektronické archivne dokumenty), ktoré su
pristupné len pre registrovanych pouzivatelov, pretoZe je potrebné dohodnut si dalSi postup.

Pred kazdym pristupom prihlaseného pouzivatela, ¢i uz k elektronickému alebo neelektronickému volne
nepristupnému archivnemu dokumentu, bude musiet pouZivatel uviest aj relevantné Udaje z badatel'ského listu,
priom osobné udaje budu nacitané priamo z centrélneho registra vdaka autentifikécii cez elD.

Dokumenty a obrazky méZzu byt vytlacené. Kedze su zvyCajne vSetky archivne dokumenty uloZené vo viacerych
verziach (miniméalne jedna pracovné a jedna konzervaénd), bude mozné spoplatnit pristup k zaznamom vo
vysokej kvalite, pricom pracovné kopie budu zadarmo. Kazdy Uspesny pristup k archivnym dokumentom bude
zaevidovany v auditovatelnom logu.

Ak je archivny dokument pristupny len v neelektronickej podobe alebo ho nie je mozné Uplne dohladat, len
lokalizovat v archivnom fonde (a tym padom pouzivatel’ dopredu nevie, Ci ide o elektronicky alebo neelektronicky
archivny dokument), pripadne ak je uloZeny v systéme dihodobého uchovavania, a tym padom ho nie je mozné
spristupnit v elektronickom systéme, musi pouzivatel vyplnit elektronicku Ziadost o vydanie jeho kopie, pripadne
0 odpis, vypis alebo potvrdenie. Pouzivatel musi ziadat o osved&enu képiu, vypis, odpis alebo potvrdenie aj v
pripade, Ze ide o povodne elektronicky archivny dokument, ktory vSak potrebuje na pravne ukony. Po spracovani
Ziadosti bude pouzivatel informovany o dalSom postupe pristupu ku kopii archivnemu dokumentu, odpisu, vypisu
alebo potvrdeniu. Taktiez bude pouzivatel informovany o vyrubenych spravnych poplatkoch podfa zékona €.
145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch a o0 spdsobe ich Uhrady. Po nahliadnuti sa tento pristup zapiSe do
auditovatelného logu.

Sluzba rozSiruje moznosti pristupu o osobitne pristupné archivne dokumenty. V niektorych pripadoch méze ist o
velmi citlivé informéacie obsahujuce napriklad $tatne tajomstvo alebo osobné Udaje a pristup k nim musi byt
osobitne autorizovany. Po schvéleni autorizacie sluzba zobrazi elektronické archivne dokumenty pouzivatelovi.

MbZe sa jednat o elektronické alebo neelektronické archivne dokumenty. Dalsim pripadom su elektronické
archivne dokumenty, ktoré obsahuju osobné Udaje o viacerych osobach, a tym padom by sa umoznenim pristupu
k nim porusil zakon o ochrane osobnych Udajov. V tomto pripade si pouZivatel’ musi tiez podat Ziadost o spravnu
informéciu.
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Pri kazdej intervencii zamestnanca archivov budu pouZivatefovi vyrubené spravne poplatky podfa zakona €.
145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Sluzba Vyuzivanie analytickych sluzieb spristupni rozlicné analyzy o pouzivani elektronického archivu a rozsahu
a kvalite informaéného dediéstva. Pre pouZivanie tejto sluzby musi byt pracovnik verejnej spravy alebo ob&an

prihlaseny.

Systém bude taktieZ umoZiovat generovanie prednastavenych reportov, ktoré budd zachytavat suhrnné
informécie. Pomocou tejto sluzby bude taktieZ mozné vyhodnotit, ktoré archivne dokumenty v neelektronickej
podobne su najviac ziadané, a tym padom budd mat prioritu pri digitalizacii a vkladani do Elektronického archivu.

Ak ide o pristup k archivnym dokumentom s obmedzenym pristupom, tak podmienkou vybavenia tejto sluzby je
aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

Nazov
elektronickej
sluzby

Vyhladavanie v archivnom fonde

Pouzivatelia
elektronickej

G2C, G2A, G2G

sluzby
MoZnosti Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
pristupu k https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
sluzbe Slovenska/Vyhladavanie-v-archivnom-fonde/
Platnost URL: 24.8.2016
Odkaz na Nie je k dispozicii
video prip.
audio navod

Strucény popis

Vyhladdvanie je jednou z klfucovych elektronickych sluzieb a pouZivatel’ md mozZnost
vyhladdvat v elektronickom archive / archivnom fonde pomocou zadania
jednoduchej alebo komplexnej poZiadavky na vyhladdvanie.

Neprihldseny poZivatel’ ma prdvo nahliadnut do archivnych pomdécok a prezerat si
elektronické archivne dokumenty urené archivom ako volne pristupné. Takyto
pouZivatel méZe pouZivat jednoduché aj rozsirené vyhladdvanie, avsak vysledky
vyhladdvania budu obmedzené len na tie zdznamy a dokumenty, ktoré st oznacené
archivom ako volne dostupné ateda pristupné aj neprihldsenym pouZivatelom
archivu.

Prihldseny pouZivatel, ktorému bolo vytvorené osobné prostredie, mad pristup
k jednoduchému a rozsirenému vyhladdvaniu, ktorého vysledkom je zoznam
metaddt archivnych dokumentov, archivnych pomécok a samotnych archivnych
md mozZnost

dokumentov vyhovujucich kritéridm vyhladdvania. PouZivatel

vyhladdvat v archive pomocou zaddvania parametrov a kombindcie metaddt, ktoré

www.telecom.qov.sk
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umoznia lokalizovat hladané archivne dokumenty alebo archivne pomécky.

Pri prezerani obsahu archivu md ob¢an po prihldseni v osobnom prostredi k dispozicii
aj rozne Statistické udaje a suhrnné informdcie o elektronickom archive, napr.

o pocte archivov, archivnych pomécok, pocte pévodcov registratury, informdcie

o pouZivani elektronického archivu, ako aj informdcie z pohladu archivovanych
objektov (napr. typy, formdtu, pocetnost, ...).

Pre vyhladdvanie v archive/archivnom fonde je potrebné, aby sa prihlaseny pouzivatel v osobnom
prostredi prepol na zalozku ,,Prezeranie obsahu archivu a vyhladavanie“.

Obrazovka vyhladdvania pre prihlaseného aj neprihlaseného pouzivatela vyzera rovnako.

1. Obcan zada klucové slova na vyhladavanie a klikne ,,Hladat”.

Osobné prostredie:

Elektronicky archiv Slovenska JAn Novak { zmenit )

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratir

Poet povodcov registratir: 24973. Poet zriadenych archivov: 40

Vyhladavanie vo vietkych archivoch

Kragové slova m
Rozéirené vyhladavanie |
- Slovensky narodny archiv (57) - ététny archiv v Nitre (D)
- Statny archiv v Trencine (0) - Statny archiv v PreSove (0)

- Statny archiv v Banskej Bystrici (0) - Statny archiv v Tmave (0)
» Statny archiv v Bratislave (0) = Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytti (0)
+ Statny archiv v KoSiciach (0)

Obrdzok 31 Zadanie jednoduchej poZiadavky pre vyhladdvanie

2. Detaily ohladanom dokumente nemusia byt zndme, preto je kritickou c¢rtou full-textové
ainteligentné prehladdvanie cez metadata, archivne pomdcky vsetkych Struktar -
dokumentov, spisov a vecnych skupin. Vyhladané dokumenty a Struktdry budu vidy zoradené
podla relevantnosti, ak pouzivatel neurci inak. K dispozicii budd ihned metadata vysledkov.

3. Neprihldseny pouZivatel ma rovnako mozZnost pouZivat inteligentné vyhladavanie v archive
pomocou zadavania parametrov a akejkolvek kombinacie elementov metadat, ktoré umoznia
lokalizovanie hladanych dokumentov alebo inych struktur archivnych pomocok.

4. Obcan modze pouzit rozsirené/komplexné vyhladavanie kliknutim na ,,Rozsirené vyhladavanie”.
Tu moze blizsie Specifikovat kritéria vyhladavania.
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Osobné prostredie

Elektronicky archiv Slovenska )

Ministersivo vnitra SR odbor archivov a registratir

Poet pévodcov registratlr: 24973. Pofet zriadenych archivov: 40.

Vyhladavanie vo vietkych archivoch

Kragové slova

HFadat'v | Celom dokumente

Vlastnosti dokumentu
Jazyk  Vietky

Dolezité [ ] Iba dokumenty, kioré som oznadil ako doleZité

Datovanie
Od roku

Do roku

Hfadat'

Skryt rozsirené vyhradavanie ¢

» Slovensky narodny archiv (57) . ébﬂltny archiv v Nitre (D)

+ Statny archiv v Trencine (0) = Statny archiv v PreSove (0)

+ Statny archiv v Banskej Bystrici (0) = Statny archiv v Trmave (0)

» Statny archiv v Bratislave (D) = Statny archiv v Ziline so sidlom v Byt¢i (0)

+ Statny archiv v KoSiciach (0)

Obrdzok 32 zadanie komplexnej poZiadavky pre rozsirené vyhladdvanie

5. Po zadani parametrov vyhladdvania akliknuti na tla¢idlo Hladat portal zobrazi vysledky
hladania v archivnom fonde Elektronického archivu MV SR. Vyhladané dokumenty a Struktury,
zoradené podla relevantnosti, ak pouzivatel neurci inak.

6. Pre neprihldseného pouzivatela budu vysledky hladania obmedzené len na tie, ktoré su
pristupné neprihlasenym pouzivatefom archivu. K dispozicii budd ihned metadata tychto
vysledkov.
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Elektronicky archiv Slovenska Osobné prosiredie

Jan Novak (zmenit )

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratur > Vysledky vyhfaddvania: mapa
Vysledky vyhladavania Pridat’ medzi moje vyhfaddvania

KFficove slovd  mapa m
Rozsirené vyhladavanie |
Vysledky vyhladavania
Umiestnenie: Ministersivo vnitra SR odbor archivov a registratur (57)

Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Pddorysna mapa 3. Sarkoczy obzoru. Na mape je zakresleny: obzor: 3

Mapa
Pdédorys banského pola §achty Ferdinand Prehfadna mapa banskych prac $achty Ferdinand. Pédorys. Na ma
IMapa
Zbierka map
Archivny Fond
Zbierka map
Archivny Fond
Zbierka map
Archivny Fond
Zbierka map
Archivny Fond
Zbierka map
Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond

Zbierka map a planov
Archivny Fond

Zbierka map a planov
Archivy Fond

Zbierka topografickych map
Archivny Fond

Zbierka map a planov
Archivny Fond

Obrdzok 33 Ziskanie vysledkov vyhladdvania - zoznam

7. Kliknutim na niektory vyhladany zdznam sa dostane obcan na detail dokumentu. Na obrazovke
detailu dokumentu méze obcan prezerat atributy dokumentu, aak je to volne dostupny
dokument, mdze si dokument zobrazit kliknutim na linku v &asti stbor.

8. Dokument je mozZné oznacit ako doleZity s tym, Ze ak nasledne vo vyhladavacich kritériach zvoli
obdan vyhladavanie v délezitych dokumentoch, vysledkom bude hladanie dokumentov takto
oznacenych.

9. Kdokumentu mozno pridat komentar — osobnl poznamku, ktord moéze obcan prezerat cez
osobné prostredie, v zdlozke ,Moje komentare”.
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Elektronicky archiv Slovenska

Detail dokumentu

< Predchadzajici

Osobné prostredie
Typ dokumentu

Umiestnenie

Origindiny nazov
Forma zachovania
Miesto vydania
Mierka

Autor mapy

Druh mapy

Nazov jednotky opisu

VedFajgie vyobrazenie technické
Signatara/registratirna znacka
Spbsob vyhotovenia

Pocet kusov

Pocet listov

Rozmery

Typ archivneho dokumentu

AVyhladavanie Nasledujici =
Jan Novak, platné do 31.12.2016
Mapa

Archivny Fond: Hiavny komorskogrofsky trad v Banskej Stiavnici
Slovensky bansky archiv v Banskej Stiavnici
Slovensky narodny archiv
Ministerstva vniira SR odbor archivov a registraidr

Grund Riss Uber dass Ferdinand Schachter Gruben Feld.
original

Stiavnické Bane

kresl vbs.

Turman

Prenladna banska

Pddorys banského pola $achty Ferdinand Prehladna mapa banskych prac Sachty
Ferdinand. Pddorys. Na ma

legenda

HKG V1 - 16

kol. rkp. s legendou
Potet kusov 1
Potet listov 1
62x46
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Dokument necbsahuje Ziadne komentare.

m Pridat' komentar | Nastavit' ako dolezity

Obrdzok 34 Ziskanie vysledkov vyhladdvania - detail dokumentu

Této sluzba neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

Prezeranie obsahu archivu

Obc¢an ma moznost prezerat si obsah archivu tak, ze klikne na zélozku Prezeranie obsahu archivu
a vyhladdvanie. V pripade, Ze obfan ma pristup do viacerych osobnych prostredi, je mu ponuknuty
zoznam jeho prostredi a musi si vybrat jedno osobné prostredie zo zoznamu:

Elektronicky archiv Slovenska

Volba osobného prostredia

V systéme mate wytvorenych viacero osobnych prostredi. Pre prehliadanie obsahu archivu je potrebné zvolif, cez ktoré osobné prostredie budete k archivu pristupovat.
Tato volba uréi do ktorého prostredia budl zaznamenané niektoré akcie, ako napriklad uloZenie vyhladavania a méZe ovplyvnit dostupnost niektorych dokumentow

MMoje osobné prostredia

+ Jan Novak
* Pravnicka osobas.ro.

Po zvoleni osobného prostredia prechddza stromovu Strukturu obsahu archivu. V stromovej Struktire
sa mOze obcan pohybovat tak, Ze klika na jednotlivé poloZky a tie sa nasledne rozbalia:

o  Kliknutim na konkrétny archiv sa zobrazi zoznam archivnych fondov v danom archive.

e Kliknutim na zvoleny archivny fond sa zobrazia fondové oddelenia.

e Kliknutim na fondové oddelenie sa zobrazia fondové pod oddelenia prisluchajice fondovému
oddeleniu,...

e atd. aZ sa po kliknuti dostane ob¢an na samotné archivne dokumenty.
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Elektronicky archiv Slovenska

Ministersivo vniitra SR odbor archivov a registratiir

Poéet pdvodcov registratir 24973. Pofet zriadenych archivov: 40.

Vyhfadavanie vo vSetkych archivoch

Krigové slova

Rozsirené vyhladavanie |

- Slovensky narodny archiv (57)

- Statny archiv v Trenine (0)

= Statny archiv v Banskej Bystrici (0)
- Statny archiv v Bratislave (0)

- Statny archiv v Kosiciach (0)

- Statny archiv v Nitre (0)
- Statny archiv v PreSove (0)
= Stainy archiv v Trnave (

0)
= Statny archiv v Ziline so sidlom v Byt€i (0)

Obrdzok 35 Strom obsahu — archivy

Kliknutim na konkrétny archiv sa obCanovi zobrazi zoznam archivnych fondov prislusného archivu.

cky archiv Slovenska

Ministerstvo vnlitra SR odbor archivov a registratir = Statny archiv v Ziline so sidlom v Byt&i

Statny archiv v Ziline so sidiom v Bytéi

Archiv

Referenénéid 37
Referenény kéd 1590

Zobrazit dalSie atriblty |

Vyhladavanie v Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytéi

KFiové slova

Rozsirené vyhladavanie |

- Archiv Gadca (0)
+ Archiv Dolny Kubin (D)

« Archiv Liptovsky Mikulas (0)
+ Archiv Martin (D)

Archivne fondy

= OV Csl. zvizu telesnej vichovy v Ziline (D)

. Advoke:nGaDnel Uhely (0) )

+ Advokatska kancelaria Dr.Dusana Pokorneho (0)

+ Advokatska kancelaria Dr Uudovita Horanského (0)
» Advokatska kancelaria Dr Viktora Pokomého (0)

- Advokatska poradnia v Ziline (0)

- Agropodnik a.s. v Lietavskej Lucke (0)

* AGROPOVA, a.s. v PovaZskej Bystrici (0)

* AGROPOVA, a s v PovaZskej Bystrici (D)

= AGROPOVA, a.s. v PovaZskej Bystrici (D)

Zobrazit wSetky (1343)

+ Akadémia vzdelavania, poboéka v Ziline (D)

* Akademicky maliar Ladislav Grnat, osobny fond (D)

+ Albert Pongrac, osobny fond (0)

» ALCATEL-LUCENT SLOVAKIA, a.s. Liptovsky Hradok (0)
* Alexander Somlio, osobny fond (0)

= ALTEA, s.r.o. Zilina (0)

- Andrej Bacher, osobny fond (0)

+ Andrej Hvizdak (0)

* Andrej Ludrovsky, osobny fond (0)

- Antdnia Siebertova, osobnj fond (D)

Obrdzok 36 Strom obsahu - archivne fondy archivu

Kliknutim na zvoleny archivny fond sa ob¢an dostane na dokumenty zaradené do archivneho fondu.
Po kliknuti na konkrétny archivny dokument sa dostane obcan na detail dokumentu, pricom sa

zobrazia atributy prislusného dokumentu.

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk
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Elektronicky archiv Slovenska

Detail dokumentu

< Predchadzajlic

‘Osobné prostredie
Typ dokumentu

Umiestnenie

Originalny nazov
Forma zachovania
Miesto vydania
Mierka

Autor mapy

Druh mapy

Ndzov jednotky opisu

Signaturairegistratima znacka
Sposob vyhotovenia

Potet kusov

Pocet listov

Rozmery

Typ archivneho dokumentu

AVyhfadavanie Nasledujici >
Pravnicka osoba s r.o., platné do 31.01 2017
Mapa

Archivny Fond: Hlavny komorskografsky rad v Banskej Stiavnici
- Slovensky bansky archiv v Banskej Stiavnici

- Slovensky naredny archiv

- Ministerstvo vnutra SR odbor archivov a registratur

3. ter Szarcoci Lauf, wei diser Ao 1733 in Bau gewesen
original

Stiavnické Bane

kresl,

B.a

Prehfadna banska

Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Padorysna mapa 3. Sarkoczy obzoru. Na mape je
zakreslenj: obzor 3

HKG VI - 22
kol.rkp

Potet kusov 1
Potet listov 1
41x23

555

Dokument neobsahuje Ziadne komentare.

m Pridat' komentar | Nastavit' ako doleZity

Obrdzok 37 Zobrazenie archivneho dokumentu — detail: atributy archivneho dokumentu

Ak je dokument kdispozicii v elektronickej podobe, sluZzba umoZni zobrazenie konkrétneho
elektronického dokumentu a vygeneruje jeho Citatelny nahlad.

Ak tuto sluzbu pouZije prihlaseny pouzivatel, mbze vyhladany archivny dokument pridat do podania
Ziadosti o pristup k archivnemu dokumentu. V pripade potreby vyplnenia badatelského listu budu
osobné udaje pouZivatela doplnené nacitanim z centralneho registra.

Ak tato sluzbu pouZije neprihlaseny obéan a chce si pozriet vyhladany archivny dokument, ktory nie
je volne dostupny, systém Elektronického archivu ho vyzve, aby sa zaregistroval, vytvoril si osobné
prostredie a nasledne mozZe podat Zziadost o pristup karchivnemu dokumentu sobmedzenym
pristupom alebo si dohodnit termin ndvstevy varchive za Ucelom predloZenia archivneho
dokumentu na Stadium.

Kazdy uspesny pristup k archivnemu dokumentu sa zapiSe do auditovatelného logu so vsetkymi
dostupnymi a relevantnymi udajmi.

Pri prezerani portalu moze obcan ziskat rdzne Statistické informacie, ktoré budd umiestnené
v obsahovej Casti Portalu MV SR ako je napr. pocet pbévodcov, pocet zriadenych archivov, pocet
archivnych dokumentoyv, ... a pod.
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Elektronicky archiv Slovenska Osobné prosiredie

Jan Novak ( zmenit )

Ministersivo vniitra SR odbor archivov a registratir

Potet pévodcov registratir: 24973. Poet zriadenych archivov: 40.

Vyhladavanie vo vietkych archivoch
KFicové slova m

Rozéirené vyhladavanie |

» Slovensky narodny archiv (57) . ébﬂltny archiv v Nitre (D)

» Statny archiv v Trencine (0) = Statny archiv v PreSove (0)

+ Statny archiv v Banskej Bystrici (0) = Statny archiv v Trnave (0)

» Statny archiv v Bratislave (0) = Statny archiv v Ziline so sidlom v BytZi (0)

+ Statny archiv v Kosiciach (0)

Obréazok 38 Zobrazenie $tatistik v Portali MV SR

v

V ramci ziskania histérie akcii v archive ma pouzivatel moznost prehladavat obsah archivu a ukladat si
svoje nastavené vyhladavania. Nasledne si moze ulozené vyhladavania pozriet vo svojom osobnom
prostredi kliknutim na oznaceny link:

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o vytvorenie
osobného prostredia pre
fyzickd osobu

Podanie Ziadosti o zruSenie
osobného prostredia

Moje Ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

Moije uloZené kritéria
vyhladavania

Moje terminy navitev archivu
Moje komentare

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obrdzok 39 PoloZka v menu - Moje uloZené kritéria vyhladdvania

Po kliknuti sa zobrazi zoznam vsetkych vyhladdvani, ktoré si pouzivatel ulozil, pricom pre kazdé
vyhladdvanie sa zobrazi prehladne jeho ndzov a pouZivatefom zadané kritéria.

43
www.telecom.gov.sk www.informatizacia.sk Www.minv.sk




Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Moje ulozené kritéria vyhladavania

Moje kritéria

Osobné prostredie | Jan Novak, platné do 31.12.2016

Finanéné toky Finan

Vyhradavanie 2 mapa

Vyhradavanie 3 listina

Pocet zaznamov: 3 « < 1 > % Zobrazit- 10 20 50

Obradzok 40 Moje uloZené kritérid vyhladdvania —zoznam

Prislusné uloZzené vyhladanie mozZe pouzivatel opakovane pouzit stlacenim tladidla Zopakovat
vyhladavanie, alebo ho méze zmazat stlacenim tlacidla Zmazat vyhladavanie.

Moje uloZené kritéria vyhladavania

v

V ramci ziskania histérie akcii v archive ma pouzivatel moznost prehladavat obsah archivu a ukladat si
svoje nastavené vyhladavania. Nasledne si moze ulozené vyhladavania pozriet vo svojom osobnom
prostredi kliknutim na oznaceny link:

IE' (Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o vytvorenie
osobného prostredia pre
fyzickd osobu

Podanie Ziadosti o zruSenie
osobného prostredia

Moje Ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

Moije uloZené kritéria
vyhladavania

Moje terminy navitev archivu
Moje komentire

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Wyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obrdzok 41 PoloZka v menu - Moje uloZené kritéria vyhladdvania

Po kliknuti sa zobrazi zoznam vsetkych vyhladavani, ktoré si pouzivatel ulozZil, pricom pre kazdé
vyhladavanie sa zobrazi prehladne jeho nazov a pouzivatelom zadané kritéria.
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Moje ulozené kritéria vyhladavania

Moje kritéria

Osobné prostredie | Jan Novak, platné do 31.12.2016
Finanéné toky Finan
Zopakor Zmazat
Vyhradavanie 2 mapa
Zopakor Zmazat
Vyhradavanie 3 listina
Zopakovat 5 Zmazat
Pocet zaznamov: 3 « < 1 > % Zobrazit- 10 20 50

Obradzok 42 Moje uloZené kritérid vyhladdvania —zoznam

Prislusné ulozené vyhladanie mozZe pouzivatel opakovane pouzit stlacenim tlacidla Zopakovat
vyhladavanie, alebo ho méze zmazat stla¢enim tlacidla Zmazat vyhladavanie.

UloZenie kritérii vyhladavania
Pri prehliadani obsahu archivu a vyhladavani mozZete zadat kltéové slova a po rozkliknuti rozsireného
vyhladavania aj dalsie atributy vyhladavania. Po kliknuti na hladat portdl zobrazi vysledky

vyhladdvania. Vtomto momente ma obcan moznost si uloZit vyhladavacie kritéria kliknutim na
tlacidlo ,,Pridat medzi moje vyhladavania“.
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Elektronicky archiv Slovenska Osobné prosty

Jan Novak (

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratur > Vysledky vyhfaddvania: mapa
Vysledky vyhladavania Pridat’ medzi moje vyhfaddvania

Filter

KFficove slovd  mapa HFadat'

Rozsirené vyhladavanie |
Vysledky vyhladavania
Umiestnenie: Ministersivo vnitra SR odbor archivov a registratur (57)

Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Pddorysna mapa 3. Sarkoczy obzoru. Na mape je zakresleny: obzor: 3

Mapa
Pddorys banského pola §achty Ferdinand Prehfadna mapa banskych prac ?achty Ferdinand. Padorys. Na ma
IMapa

Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map a planov

Archivny Fond
Zbierka map a planov

Archivny Fond
Zbierka topografickych map

Archivny Fond
Zbierka map a planov

Archivny Fond

Obrdzok 43 Nastavenie kritérii vyhladdvania

Vyhladévanie si m6ze ob¢an pomenovat vlastnym nazvom a kliknutim na tlacidlo UloZit.

Elektronicky archiv Slovenska

UloZenie vyhfadavania

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12.2016
Nézov vyhfadavania®
Uzol 1

Kricove slova mapa
Hradat' v
Jazyk

Dolezité  false
Od roku

Do roku

ST

Obrazok 44 UloZenie kritérii vyhladdvania

Po uloZeni su kritéria vyhladavania uloZené v zdlozke moje uloZené kritérid vyhladdvania v lavom
menu portdlu v ¢asti osobného prostredia.
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Elektronicky archiv Slovenska

UloZené vyhladavanie

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31 12 2016
Nazov vyhfaddvania® moje vyhladavanie
Uzol 1

Kri¢ové slova  mapa
Hradat' v
Jazyk

Dolezite  false
Od roku

Do roku

Vyhladavanie bolo uloZené. ‘

Obrdzok 45 Prezeranie uloZenych kritérii vyhladdvania

Zopakovanie a zmazanie ulozeného vyhladavania

Po otvoreni zalozky Moje uloZené kritéria vyhladdvania si moze obcan zobrazit uloZené vysledky
vyhladdvania.

Vyhladavanie zopakuje obcan kliknutim na tladidlo ,Zopakovat vyhladavanie”. UloZzené kritéria
vyhladavania je mozné zmazat kliknutim na tlacidlo ,,Zmazat vyhladavanie”.

Moje ulozené kritéria vyhfadavania

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12 2015
moje vyhladavanie mapa
Zopakovat 5 Zmazat
Pofet zaznamov: 1 «< 1 »» Zobrazit: 10 20 50

Obrdzok 46 Moje uloZené kritérid vyhladdvania

Ak chce pouzivatel vymazat konkrétne vyhladavanie zo svojho zoznamu, po stlaceni tlac¢idla Zmazat
vyhladdvanie sa zobrazia detaily vyhladavania, t.j. pre aké osobné prostredie bolo vyhladdvanie
vytvorené, nazov a kritéria. Ak chce pouZivatel vyhladavanie skutoéne odstranit, stlaci tlacidlo
Potvrdit. Na ndvrat na zoznam vyhladavani bez vymazania zobrazeného vyhladdvania staci stlacit
tlacidlo Spat.
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Moje ulozené kritéria vyhladavania

Zmazanie vyhfadavania

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12.2016
Nézov vyhfaddvania® Ludovit Stir
Uzol 1
Krigové slova  Ludovit Stir
HFadat' v
Jazyk
Délezité false
Od roku

Do roku

Naozaj chcete vyhladavanie zmazat?

S o

Obrdzok 47 Zmazanie uloZeného kritéria vyhladdvania

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluZzba neobsahuje Ziadne
suvisiace sluzby.

Moje terminy ndvstev archivu

Sluzba umoznuje pouzivatelovi prezerat si historiu terminov navstev archivu spatne, ale aj ich stav
(potvrdeny/zamietnuty termin navstevy, novy navrhovany termin navstevy) s nadvéznosti na
podania, prostrednictvom, ktorych komunikuje so Statnym archivom.

Po spracovani Ziadosti o pristup k archivnemu dokumentu a v pripade kladného vybavenia Ziadosti
bude obcéan informovany o dalSom postupe ako méze ziskat v pristup k archivnemu dokumentu, jeho
kopii, odpisu, vypisu alebo potvrdeniu. Histériu terminov navstev v archive si moze obcan pozriet
pomocou sluzby Moje terminy navstev archivu.

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o vytvorenie
osobneho prostredia pre
fyzicku osobu

Podanie Ziadosti o zruSenie
osobného prostredia

+]

Moje Ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

+]

Moje uloZené kritéria
vyhladavania

+]

Moje terminy navstev archivu
Moje komentare

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obréazok 48 Polozka v menu - Moje terminy navstev archivu

Ak spristupneny archivny dokument nie je moiné poskytnut obcanovi elektronicky, je nutné
dohodndt s pracovnikmi archivu termin navstevy archivu. Prehlad terminov a navstev si mbze obcan
zobrazit kliknutim na prislusny link.
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Po kliknuti na link sa obc¢anovi zobrazi zoznam vsetkych terminov navstev spolu s informaciami, ¢i bol
termin potvrdeny alebo zruseny, pripadne méa obc¢an moznost navrhnuty termin potvrdit alebo
poziadat o novy termin, ak mu navrhnuty termin nevyhovuje.

Moje terminy navstev archivu

Moje terminy

Osobné prostredie | Jan Novak, platné do 31.12.2016
Détum od
Détum do
Stav terminu | Vietky stavy

Nazow Datum T " Cislo Termin névst
archivu podania Lip Bl spisu ‘ermin navstevy

03052016 Ziadost o nahiiadnutie do matriky P fg;ﬁ;ﬁil .

Zrudit navitevu
03.05.2016 Ziadost o wyhotovenie kopii archivnych 03.05.2016 1338,
dokumentov Caka na potvrdenie
Zrudit navitevu
28.04.2016 Ziadost o predioZenie archivnych 04.05.2016 09:00,
o dokumentov na Shidium v archive Caka na potvrdenie
Zrugit navitevu
28.04.2016 Ziadost o predioZenie archivnych 04.05.2016 08:00,
o dokumentev na Stidium v archive Caka na potvrdenie
Zrudit nindteva

26042016 Ziadost o nahliadnutie do matriky gigfdigﬁ;ﬁ?
Zrfitnivitevu  Poiadaf o nové terminy

. 11.05.2016 08:00,
26.04.2016 Ziadost o nahliadnutie do matriky 20.04.2016 10:05,
Caka na vyber

Zruditnavitevu  Podiadaf onovéterminy  Poturdit termin

02.05.2016 08:00,

26.04.2016 Ziadost o nahliadnutie do matriky Gaka na potvrdsnie

Zrudit navitevu

. 28.04.2016 0630,
2504.2016 Ziadost o nahliadnutie do matriky 14.04.2016 10:25,
Caka na vyber

Zruditnavitevu  Podiadaf onovéterminy  Poturdit termin

22.04.2016 Ziadost o nahliadnutie do matriky Navrhnuty termin

03.05.2016 10:10,

22.04.2016 Ziadost o nahliadnutie do mariky Potvrdeny termin

Zruditnaviteva  Podiadat o nové terminy

Pofet zaznamov: 37 “«<e 1234 >» Zobrazit: 10 20 50

Obrdzok 49 Moje terminy ndvstev archivu - zoznam
Po kliknuti na tlacidlo pri termine navstevy sa ob¢anovi zobrazia detaily:

pre aké osobné prostredie bol termin navrhnuty, v ktorom archive sa realizuje / zrealizovala
navsteva, o aky typ Ziadosti sa jednd, aky je stav vybavenia terminu. Obéan ma moznost navrhovany
termin navstevy odsuhlasit stlacenim tlacidla Potvrdit termin
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Moje terminy navstev archivu

Potvrdenie terminu

Osobné prostredie  Jan Novak, plainé do 31.12.2016
Nazov archivu
Datum podania 25.04.2016
Typ podania  Ziadost o nahliadnutie do matriky
Cislo spisu
Stav terminu  Gaka na viber

Termin 25042016 06:30

Potvrdit’

a stlacit tladidlo Potvrdit, alebo sa mdze vratit na zoznam terminov stlacenim tlacidla Spat.

Obrdzok 50 Detail terminu navstevy archivu

V pripade potreby moze obéan poziadat o novy termin navstevy archivu stlacenim tladidla PoZiadat
o nové terminy:

Moje terminy navstev archivu

PozZiadanie o novy termin

Osobné prostredie  Jan Novak, plainé do 31.12.2016
Nazov archivu
Déatum podania 25 04 2016
Typ podania  Ziadost o nahliadnutie do matriky
Cislo spisu
Stav terminu  Gaka na viber

Termin  23.04.2016 06:30
14042016 10:25

Naozaj chcete poZiadat o nové terminy

S e

Obrdzok 51 Ndvrh nového terminu ndvstevy archivu
a stla¢enim tlacidla PoZiadat.
Ak obdan chce zrusit termin, mdzZe tak urobit stlacenim tladidla Zrusit navstevu:

Moje terminy navstev archivu

ZruSenie terminu

Osobné prostredie  Jan Novak, plainé do 31.12.2016
Nazov archivu
Détum podania 03.05.2016

Typ podania Ziadost o vyhotovenie kopi archivnych
dokumentov

Cislo spisu
Stav terminu  Caka na potvrdenie

Termin

Naozaj cheete zrusit termin.

Potvrdit'

Obrdzok 52 ZruSenie terminu ndvstevy v archive
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a stlacit tladidlo Potvrdit. Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie.
Tato sluzba neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

6.5 Komentovanie archivnych dokumentov

Nazov elektronickej sluzby Komentovanie archivnych dokumentov

PouZivatelia elektronickej sluzby | G2C, G2A, G2G

MozZnosti pristupu k sluzbe Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-
situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Komentovanie-archivnych-
dokumentov/

Platnost URL: 24.8.2016

Odkaz na video prip. audio navod | Nie je k dispozicii

Struény popis Sluzba umozriuje pouzivatelovi prezerat si historiu svojich
komentdrov v elektronickom archive k jednotlivym archivnym
dokumentom alebo k vysledkom vyhladdvania a zdielat ich

s ostatnymi pouZivatelmi tohto istého osobného prostredia.

Obéan ma moznost vyhladat si konkrétny archivny dokument a pridat k nemu vlastny komentar.
Vsetky archivne dokumenty, ktoré su obcanovi spristupnené, moze obcan komentovat, pricom
obéanom pridané komentare je moziné zdielat s ostatnymi pouzivatelmi toho istého osobného
prostredia a s pracovnikmi archivu.

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o vytvorenie
osobného prostredia pre
fyzickd osobu

Podanie Ziadosti o zruSenie
osobného prostredia

Moje Ziadosti a dostupné
archivne dokumenty

Moje uloZené kritéria
vyhladavania

Moje terminy navtev archivu
Moje komentare

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

|§| Vyradovacie a mimo
vyradovacie kenania

Obrazok 53 Polozka v menu - Moje komentare

V ramci histérie akcii v archive si méze obéan prezerat vsetky svoje komentare a komentare pridané
pre konkrétne osobné prostredie.

1. Archivny dokument, ku ktorému chce pouZivatel pridat komentar, si moZe pouZivatel
vyhladat v archive

A) pomocou jednoduchého alebo rozsireného vyhladavania.
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Elektronicky archiv Slovenska Osobné prosty

Jan Novak (

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratur > Vysledky vyhfaddvania: mapa
Vysledky vyhladavania Pridat’ medzi moje vyhfaddvania

KFficove slovd  mapa HFadat'
Rozsirené vyhladavanie |
Vysledky vyhladavania
Umiestnenie: Ministersivo vnitra SR odbor archivov a registratur (57)

Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Pddorysna mapa 3. Sarkoczy obzoru. Na mape je zakresleny: obzor: 3

Mapa
Pddorys banského pola §achty Ferdinand Prehfadna mapa banskych prac ?achty Ferdinand. Padorys. Na ma
IMapa

Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map

Archivny Fond
Zbierka map a planov

Archivny Fond
Zbierka map a planov

Archivny Fond
Zbierka topografickych map

Archivny Fond
Zbierka map a planov

Archivny Fond

Obrdzok 54 Vysledky vyhladania - vyber dokumentu za ucelom pridania komentdra

B) vyberom zdokumentov tlad¢idlom Zobrazit dokumenty, ku ktorym ziskal pristup, aksu
k dispozicii v jeho osobnom prostredi

Moje Ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Osobné prostredie | Christopher Nemarikova, platné do 31.12.2016
Détum od
Détum do
Stav Ziadosti  Eatky stavy

Hfadat'
Nazov Datum Cislo Stav
RIES =

17.03.2016 Ziadost o predioZenie archivnych

dokumentov na &ttidium v archive VTR VEEIEETS

Zobrazit prilohy  Zobrazit dokumenty  Pridaf prilohu

Obrazok 55 Moje dokumenty - vyber dokumentu za Ucelom pridania komentara

2. Obcan klikne na konkrétny archivny dokument a po zobrazeni jeho detailu ma moZnost
vytvorit k nemu komentar kliknutim na Pridat komentar.
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Moje Ziadosti a dostupné archivne dokumenty

Detail dokumentu

< Predchadzajlici » Ziadost Nasledujici >

Osobné prostredie  Christopher Nemarikova, platné do 31.12.2016
Typ dokumentu Mapa

Umiestnenie Archivny Fond- Hiavny komarskogrofsky trad v Banskej
Stiavnici

Slovensky banskj archiv v Banskej Stiavnici
Slovensky narodny archiv
: Ministerstvo vnutra SR odbor archivov a registratur

Origindiny ndzov 3. ter Szarcoci Lauf, wei diser Ao: 1733 in Bau gewesen
Forma zachovania original

Miesto vydania  Stiavnické Bane

Mierka kresl.
Autormapy B.a.
Druh mapy Prehladna banska

Nazov jednotky opisu Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Podorysna mapa 3. Sarkoczy
obzoru. Na mape je zakresleny- obzor: 3

Signatura/registratirna  HKG V1 - 22
znacka

Sposob vyhotovenia  kol.rkp.
Pocet kusov  Pofet kusov 1
Pocet listov  Poiet listov 1
Rozmery 41x23

Typ archivneho 555
dokumentu

1112.00586.000000009.1

Dokument neobsahuje Ziadne komentare.

Pridat’ komentar | Nastavit' ako dolezity

Obréazok 56 Detail dokumentu - pridanie komentara

3. Do otvoreného okna na pridanie komentara prida text komentara a klikne Pridat,

Elektronicky archiv Slovenska

Pridanie komentara

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31 12 2016
Détum komentdra 05.052018
Nazov komentovaného  Stav 3. obzoru Sarkoczy z r. 1733 Pddorysna mapa
dokumentu 3. Sarkoczy obzoru. Na mape je zakreslen§: abzor:
3

Autor komentdra  Ottakar Palenicek

Komentar

Pisanie komentary... |

Obrazok 57 Pridanie komentara

Komentdre k archivnym dokumentom su ukladané pre zvolené osobné prostredie. Ak je pridany
komentar v mene osobného prostredia pravnickej osoby, maju k nemu pristup vSetci pouZivatelia
s pridelenym pristupom k tomuto prostrediu, ako aj pracovnici prislusného archivu. Tym padom je
mozné zdielat komentéare k archivnemu dokumentu s ostatnymi opravnenymi pouzivate/mi toho
istého osobného prostredia as pracovnikmi archivu, ¢im je zarucené, Ze pristup karchivnym
dokumentom maju iba opravnené osoby.
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Po kliknuti na polozku menu Moje komentdre sa pouZivatelovi zobrazi histéria komentarov
vytvorenych v prislusSnhom osobnom prostredi, do ktorého je pouZivatel prihlaseny. Ak sa jedna
o osobné prostredie fyzickej osoby — obcana, potom vidi histériu svojich komentarov a pripadné

diskusie s pracovnikmi archivu. Vypis komentéarov je mozné filtrovat na zéklade datumov.

Moje komentare

Moje komentire

Osobné prostredie  Jan Novak, plainé do 31.12 2015

Détum od
Détum do

Datum o 4 5 5 Autor
Nézov komentovaného dokumentu Nahfad komentara

Kontrola popisu pre pridany

03.05.2016 Porada 20150910 komentar - opraveny Jan Novak
Upravit komentar  Zmazat komentir
23.04.2016 Porada 20150910 Komentar Jana Novaka Jan Novak
Upravit komentar  Zmazat komentir
28.04.2016 Porada 20150910 koment Jan Novak
Upravit komentar  Zmazat komentir
28.04.2016 Porada 20150910 koment Jan Novak
Upravit komentar  Zmazat komentir
Homé, stredné obzory a obzor Egerbacher Stdine
28.04.2016 Fuch a Sachty Ferdinand z r. 1738. Prehfadna mapa My comment Jan Novak
ba
Upravit’ komentar Zmazat komentar
Mapa znazorfiujlica, ako daleko by sa dalo razit od Dokument nema prilozene - -
042016 gachty Leopold a Magdaléna na podloznl Zilu, keby subory. Oprava. Oprava 2 JaniNCvaE
Upravit’ komentar Zmazat komentar
Mapa znazorfiujlca, ako daleko by sa dalo razit od a .
14.04.2016 Sachty Leopold a Magdaléna na podloznu Zilu, keby Novy komentar - 14.4.2016 Jan Novak
Upravit komentar  Zmazat komentir
Polet zaznamov: 7 «e 1 3w Zobrazit: 10 20 50

Obrdzok 58 Moje komentdre - zoznam

Obcan ma moznost samotny komentar upravovat kliknutim na tladidlo Upravit komentar,

Moje komentare

IJprava komentara

0Osobné prostredie Jan Novak, platné do 31.12.2016

Détum komentdra 22.04.2016

Nazov komentovaného
dokumentu

Horné, stredné obzory a obzor
Egerbacher $tdine Fuch a Sachty
Ferdinand z r. 1738. Prehfadna mapa
ba

Autor komentara Jan Novak

Komentar

My comment

Obrdzok 59 Uprava komentdra

54

www.telecom.gov.sk www.informatizacia.sk Www.minv.sk




Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

a ulozit tla¢idlom Ulozit, alebo zmazat kliknutim na tlacidlo Zmazat komentar v obrazovke Moje

komentare

Moje komentare

Zmazanie komentara

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12.2018
Détum komentdra 22.04.2016
Nézov komentovaného Horné, stredné obzory a obzor
dokumentu Egerbacher §tdlne Fuch a Sachty
Ferdinand z r. 1738. Prehladna mapa
ba

Autor komentdra Jan Novak

Komentar

My comment

Naozaj chcete komentar zmazat?

. |

Obrdzok 60 Zmazanie komentdra

a stlacit tlacidlo Potvrdit.

Osobné prostredie pre pravnicki osobu méze byt priradené viacerym pouzivatelom. Pouzivatelia,
ktori patria do rovnakého osobného prostredia vidia komentare inych pouzivatelov z toho istého
osobného prostredia, mézu doplfiat komentare a diskutovat na dant tému na urovni jedného

osobného prostredia.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

6.6 UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom s obmedzenym pristupom

Nazov elektronickej
sluzby

UmoZnenie pristupu k archivnym dokumentom s obmedzenym pristupom

PouZivatelia
elektronickej sluzby

G2C, G2A, G2G

MozZnosti pristupu k
sluzbe

Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-
archiv-Slovenska/umoznenie-pristupu-obmedzeny-pristup/

Platnost URL: 6.7.2016

Odkaz na video prip.

audio navod

Nie je k dispozicii

Strucny popis

Sluzba rozsiruje moZnosti pristupu pre pouzivatefov, ktorym nemozno
obmedzit pristup k archivnym dokumentom, ato ich pdvodcovi, jeho
pravnemu nastupcovi a vlastnikovi archivnych dokumentov, Statnym
organom, obci, samospravnemu kraju, inym pravnickym osobam a fyzickym
osobam v slvislosti s ich ¢innostou podla osobitnych predpisov, Ziadatelovi,
ktorého sa tykaju Udaje obsiahnuté v archivnych dokumentoch.

www.telecom.gov.sk
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Aktivny Badatelsky list na relevantnu tému je zakladny predpoklad pre podanie akejkolvek Ziadosti
o pristup k archivnym dokumentom. Pre kazdy Statny archiv a pre kazdd tému badania je potrebné
vyplnit samostatny badatelsky list. Ziadatel moéze vyplnit badatelsky list nezavisle od vyplnenia
Podania Ziadosti o pristup k archivnemu dokumentu, alebo vramci procesu podavania Ziadosti
o pristup k archivnemu dokumentu.

!E' Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie iadosti o predioZenie
archivnych dokumentov na
&tadium v archive

Podanie Ziadosti o nahliadnutie
do matriky

Podanie Ziadosti o vyhotovenie
képii archivnych dokumentov

Podanie Ziadosti o sihlas
pouzivat viastné reprografické
zariadenie

Podanie Ziadosti o poskytnutie
spravnej informacie

Podanie Ziadosti 0 nasnimanie
priestorov archivu

Podanie Ziadosti o
vytvorenie badatefského
listu

Vyradovacie a mimo
wyradovacie konania

Obrazok 61 Polozka v menu - Vlytvorenie Badatelského listu

1. Vo formulari badatelského listu vyberie obéan osobné prostredie, pre ktoré chce badatelsky list
vytvorit, t.j. pre svoje osobné prostredie ako fyzickej osoby, alebo pre personalizované prostredie
pravnickej osoby, v mene ktorej méze konat a ma pristup do osobného prostredia danej PO.

2. Vyplni tému badatelského listu, ktorej sa chce venovat, Gcéel a vztah k dokumentom.

3. Vyberie archiv a pracovisko, pre ktory sa badatelsky list vytvori.

4. Skontroluje / edituje kontaktné udaje a SMS

5. V pripade potreby upravi koreSpondenénu adresu, na ktord maju byt zasielané dokumenty
v rdmci konania.

6. Klikne pokracovat.
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Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik:

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Eislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientacné Cislo

Povinné poloZky st oznatené hviezditkou *.
e

Mar.

Jan

Novak
25101974
Bratislava
741028/0009
ECE41236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82100

Slovensko

Ziadatel kona za

Konam za

Jan Novak

Badatelsky list

Téema

Ugel pristupu®

Vzt'ah k pozadovanym
archivnym
dokumentom™

Napr. Diplomova praca na tému 2. svetova vojna

() vedecky

() Skolsky

() vzdelavaci

) komerény

() osobny zaujem
O dradny

() pbvodca

() pravny zastupca pdvodcu
() wiastnik

() Ziadny vztah

Archiv a pracovisko

Archiv*

Pracovisko

Zvolte archiv a pracovisko, na ktorom poZadujete dokumenty.

Povinné poloZky st oznafené hviezditkou *.
Zvolte archiv

2Zvolte pracovisko

Kontakiné udaje

Email a telefonne Eislo, na kioré budy zasielané informacie o priebehu sluzby

Email*

Cislo pre SMS*

jan novak@obcan sk

Napr. meno.priezvisko@email sk

0901123456

Napr. 0901234567

Koredpondenina adresa

Ulica

Orientacné Cislo

Stat

Krok1z2

www.telecom.gov.sk

Adresa na kiori budd doruéované dokumenty ku konaniu

[ Ina adresa ako pre osobné prostredie
Azovska [ 7]

Napr. Sibirska, alebo Krpelany

1079
Napr. 12, alebo 34/A

Bratislava - RuZinov

Napr. Bratislava

82109

Napr. 01001

Slovensko
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Obrdzok 62 Vytvorenie bddatelského listu

7. Obcan skontroluje Udaje na sumdrnej obrazovke,
8. vyjadri suhlas s vyhlaseniami, a
9. klikne Odoslat Ziadost.

Vytvorenie badatelského listu

Prosim, skontrolujte Udaje niZie pred odoslanim na spracovanie!

Ziadatef

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Eislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientacné islo
Obec

psC

Sta

Ziadatef kond za

Mar.

Jan

Novak
28101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovensko

Kondm za

Jan Novak

Badatelsky list

Téma
Uéel pristupu®
Vzt'ah k pozadovanym

archivnym
dokumentom®

Ludovit Stir
vedecky

Ziadny vztah

Archiv a pracovisko

Archiv  $tatny archiv v Ziline so sidlom v Byi¢i

Pracovisko Archiv Liptovsky Mikulas

Kontaktné Gdaje

Email jan.novak(@obcan sk

Cislo pre SMS 0901123456

KoreSpondenéna adresa

Korespondenéna Azovska 1079, 82108 Bratislava - Ruzinov, Slovensko
adresa

Vyhlasenia

[ Vyhlasujem, Ze som sa oboznamila) s § 12 ods. 5 zakona £. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o
doplneni niektorych zakonov, Ze informéacie z archivnych dokumentov pouZijem v stlade so zakonom . 428/2002
Z. z. o ochrane osobnych Udajov a pouZijem ich na Uéely uvedené v badatelskom liste, uvediem nazov archivu,
nazov archivneho fondu a nazov a meno spracovatefa archivnej pomocky, z ktorych som ziskal informacie.

[] Vyhiasujem, Ze sa oboznamil(a) s § 15 ods. 3 a 4 zakona & 395/2002 7. z_a beriem na vedomie, Ze v pripade
hrubého Senia ba &ho poriadku (( , zni¢enie alebo poskodenie archivneho dokumentu),
archiv mi méZe obmedzit pristup k stiborom archivnych dokumentov a budem povinny uhradit nakiady na
odsiranenie spdsobenej Skody alebo cenu odcudzeného alebo zniéeného archivneho dokumentu.

Odoslat ziadost

Krok2z2

Obrazok 63 Kontrola tudajov na badatelskom liste
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10. Ziadost je odoslana a badatelsky list vytvoreny. Nasledne mdze obcan pokracovat poddvanim
Ziadosti o pristup k archivnemu dokumentu.

Vytvorenie badatelského listu

Vasa Ziadost o vytvorenie badatelskeho listu bola odoslana na spracovanie.

Po tspednom spracovani pribudne badatefsky list v zozname badatefskych listov na Ziadostiach, ktoré ho vyZadujd.

Obrdzok 64 Oznamenie o vytvoreni bddatelského listu

Ak archivne dokumenty obsahuju informacie, na zaklade ktorych by mohla byt ohrozena bezpecénost
$tatu, jeho obrana, zahrani¢né, politické, hospodarske alebo finanéné zaujmy, mohli by byt ohrozené
prava a zaujmy Zijucich oséb, ak to uréuju podmienky, za ktorych su archivne dokumenty ulozené v
archive alebo by mohlo dojst k ich poskodeniu, archivu obmedzi pristup k tymto archivnym
dokumentom. Archiv obmedzi pristup k archivnym dokumentom aj tomu Ziadatelovi, ktory hrubo
porusil badatelsky poriadok archivu. Archiv mdZe vydat Rozhodnutie o obmedzeni pristupu
k archivnemu dokumentu, ku ktorému pouZzivatel pozadoval pristup. Notifikacia o vydani rozhodnutia
bude zaslana prostrednictvom spravy zaslanej do eDesk schranky obcana alebo pravnickej osoby,
Rozhodnutie o obmedzeni pristupu bude k dispozicii v osobnom prostredi Ziadatela v elektronickom
archive. Do eDesk schranky obcéana sa v rdmci spracovania podania Ziadosti zasielaju findlne zasielky
pri ukonéeni konania a rozhodnutia.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivhe personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.
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6.7 Podavanie Ziadosti o pristup k archivnhym dokumentom

Nazov
elektronickej
sluzby

Podavanie Ziadosti o pristup k archivnym dokumentom

Pouzivatelia
elektronickej
sluzby

G2C, G2G, G2B

MoZnosti Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
pristupu k https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
sluzbe Slovenska/Podavanie-ziadosti-o-pristup-k-archivnym-dokumentom/
Platnost URL: 6.7.2016
Odkaz na Nie je k dispozicii
video prip.
audio navod
Strucény Pristup k archivnym dokumentom archiv umoZriuje vsetkym zdujemcom v zmysle zdkona ¢.
popis 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov v zneni

neskorsich predpisov a vyhldsky MV SR ¢. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré
ustanovenia zdkona o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zdkonov.

Archiv umoZiuje pristup k archivnym dokumentom vyhotovovanim odpisov, vypisov,
potvrdeni, kdpii, Studiom a verejnym vystavovanim archivnych dokumentov.

Archiv vyhotovuje odpis, vypis, potvrdenie z archivneho dokumentu a kdpiu archivneho

dokumentu za uhradu podla interného predpisu MV SR

(http.//www.minv.sk/swift_data/source/verejna sprava/odbor%20archivov/dokumenty na
webe/Opatrenie _sprav_inf sluzby SA oprav.pdf).

Pre prdvne ucely osvedCuje ich zhodu s archivnym dokumentom. Takto osvedceny odpis,
vypis, potvrdenie alebo kdpia nahrddzaju origindl archivneho dokumentu. Tento ukon je
spoplatneny méZze archiv vybrat spravny poplatok podla zékona ¢. 145/1995 Z. z. o
spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov.

Studium archivnych dokumentov sa uskutocriuje na zdklade Ziadosti. Ziadostou o pristup k
archivnym dokumentom formou Studia je badatelsky list (formuldr), v ktorom Ziadatel vypini
potrebné osobné udaje, uvedie tému Studia, vyhldsenie o tom, Ze informdcie z archivnych
dokumentov pouZzije len na ucely uvedené v badatelskom liste a uvedie ndzov archivu, ndzov
archivneho fondu a ndzov a meno spracovatela archivnej pomdécky, z ktorych ziskal
informdcie. Studium archivnych dokumentov v priestoroch archivu podrobne upravuje
bddatelsky poriadok. Studium archivnych dokumentov je bezplatné (Ziadost o nahliadnutie
do matrik sa spoplatriuje podla poloZky 16 sadzobnika zdkona ¢. 145/1995 Z. z. sumou 1,50
eura za kaZdy zvdzok matrik).

Prostrednictvom tejto sluzby méze pouzivatel poddvat Ziadosti o pristup k archivnym
dokumentom prostrednictvom tychto elektronickych formuldrov:

- Ziadost o predloZenie archivnych dokumentov na $tudium,
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

- Ziadost o nahliadnutie do historickych matrik,

- Ziadost o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov,

- Ziadost o poskytnutie sprdvnej informdcie z archivu,

- Ziadost o suhlas pouZivat viastné reprografické zariadenie,
- Ziadost o nasnimanie priestorov archivu,

- Ziadost o vytvorenie bddatelského listu.

Ziadost o predlozenie archivnych dokumentov na $tidium

Ak ma obcan ziujem o predloZenie archivneho dokumentu na $tudium, musi podat Ziadost o jeho
predloZenie v badatelni archivu alebo o pristup k elektronickému archivnemu dokumentu.

@ Osobné prostredie

E Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie Ziadosti o
predloZenie archivnych
dokumentov na Stiadium v
archive

Podanie Ziadosti o nahliadnutie
do matriky

Podanie Ziadosti o vyhotovenie
koépii archivnych dokumentov

Podanie Ziadosti o sthlas
pouZivaf vlastné reprografické
zariadenie

Podanie Ziadosti o poskytnutie
spravnej informacie

Podanie Ziadosti o nasnimanie
priestorov archivu

Podanie Ziadosti o vytvorenie
badatelského listu

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obréazok 65 Polozka v menu - Podanie Ziadosti o predloZenie archivnych dokumentov na Studium v archive

Archivne dokumenty sa predkladaju na Stddium na zaklade Ziadosti o predlozenie archivnych
dokumentov a vyplneného badatelského listu (pre kazdy statny archiv a tému badania samostatny
badatelsky list). Pre vyuZitie sluzby je potrebné vo formulari vybrat z ¢iselnika archivov Statny archiv
pripadne pracovisko, ktory spravuje pozadované archivne dokumenty alebo elektronické archivne
dokumenty na Stadium. Nasledne Ziadatel doplni do formuldra informacie o archivnych
dokumentoch (najviac 5 poloziek), ktoré Ziada predloZit na Stadium.

V pripade podania Ziadosti o predloZenie na studium neelektronickych archivnych dokumentov je
potrebné, aby Ziadatel uviedol poZadovany termin navstevy archivu. Z dévodu vyberu archivnych
dokumentov z depotov a pripravy do badatelne archivu, si Ziadatel mdze ako najskorSi termin
navstevy archivu vybrat treti deri od podania Ziadosti. Termin navstevy je zavazny aZz po schvaleni
archivom. Ak pracovnikovi archivu Ziadatelom uvedeny termin nevyhovuje, navrhne Ziadatelovi iny
termin. Podmienkou pre odoslanie Ziadosti je aktivny badatelsky list. Ak Ziadatel nema vyplneny
badatelsky list, tak pred odoslanim Ziadosti o pristup mu systém ponukne badatelsky list na
vyplnenie. Ziadatel moZe vyplnit badatelsky list nezavisle od vyplnenia Podania Ziadosti o predloZenie
archivnych dokumentov na studium.

Na Ziadost sa dostane obéan kliknutim na prislusnd linku v lavom menu portalu v ¢asti podanie
Ziadosti. Postup pri vyplnani formulara je nasledovny:
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1. Obcan vyberie osobné prostredie, za ktoré chce podat Ziadost, pricom moze konat sam za seba
ako za fyzickd osobu, alebo méze konat v mene pravnickej osoby.
2. Obcan skontroluje kontaktné udaje,

w

klikne pokracovat.

vyberie / vytvori badatel'sky list k podaniu (nutnd podmienka pokracovania v podani Ziadosti) a

Podanie Ziadosti o predlozenie archivnych dokumentov na stadium v archive

Povinné poloZky s oznatené hviezditkou *

Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatefa mySi na otaznik:

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Cislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientaéné Cislo
Obec

psC

Stat

Magr.

Jan

Novak
28101974
Bratislava
741023/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovensko

Ziadatef kond za

Kondm za

Jan Novak

Kontakiné udaje

Email a telefonne ¢islo, na ktoré budu zasielané informacie o priebehu sluzby

Email*

Cislo pre SMS*

jan.novak@abcan.sk

Napr. meno.priezvisko@email.sk

0901123456
Napr. 0901234567

Badatefsky list

Aktivny badateFsky list*

Krok 1z 5

Janko Kral

Vytvorit badatelsky list ©

Obrdzok 66 Podanie Ziadosti o predloZenia archivnych dokumentov na studium v archive- krok 1

5. Obcan vyplni tdaje o dokumente, ktory Ziada predloZit na studium v archive a pridda dokument do
tabulky. Do tabulky je mozZné pridat najviac 5 dokumentov pre jednu Ziadost.

6. Nasledne klikne Pokracovat.

www.telecom.gov.sk
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Podanie Ziadosti o predlozenie archivnych dokumentov na stadium v archive

Dokument pre zaradenie do Ziadosti

Povinné poloZky su oznatené hviezdickou *.
Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatefa mysi na otaznik: @

Archivny fond* | Albert Forgac z Liskovej, osobny fond 9;

Fondové oddelenie 9;

Obsah archivneho (7]
dokumentu*
1D dokumentu
Signatira

Cislo inventamej o
jednotky

Cislo archivnej Skatule >

Dokumenty zaradené do Ziadosti

Archivny fond Albert Forgat z Liskovej, osobny fond Qdstranif
. dokument
Obsah archivneho dokumentu Obsahom dokumentu su spisy o Sturovi zo Ziadosti

—

Obrdzok 67 Podanie Ziadosti o predloZenia archivnych dokumentov na Studium v archive- krok 2

7. Obcan vyberie Zelany datum a ¢as navstevy archivu, kedy Ziada o predloZenie neelektronickych
archivnych dokumentov na studium. Termin ndvstevy archivu sa stane zdvaznym aZ po jeho
potvrdeni zo strany archivu. Klikne pokracovat.

Podanie ziadosti o predlozenie archivnych dokumentov na stadium v archive

Termin navitevy

Najskori moZny termin je po troch pracovnych diioch od podania Ziadosti v pracovny defi okrem piatka. Termin je
zavazny aZ po schvaleni archivom

Povinné polozky st oznatené hviezdickou *
Pomoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik: @

Datum*  12.05.2016
Napr. 30.6.2015

Cas* 0200

o1

Obrazok 68 Podanie Ziadosti o predloZenia archivnych dokumentov na Studium v archive- krok 3

8. Vtomto momente mbze obcan pridat prilohu k podaniu ziadosti, ak si je vedomy, Ze prilohu musi
podat, alebo ho vyzval archivar, aby tak spravil. Nasledne klikne Pokracovat.
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Podanie ziadosti o predlozenie archivnych dokumentov na stadium v archive

Pridanie prilohy
Popis dokumentu

Typ dokumentu Iny typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu [ Browse.

Obrdzok 69 Podanie Ziadosti o predloZenia archivnych dokumentov na Studium v archive- krok 4

9. Obcan skontroluje Udaje na sumarnej obrazovke a klikne Odoslat Ziadost.

10. Po odoslani Ziadosti bude zapisana notifikacia v eDesk schranke vybraného osobného prostredia,
za ktoré sa posiela Ziadost.

11. Informacie o podani mdze obcan vidiet aj vzalozke moje Ziadosti, ainformacie o termine
navstevy archivu moze vidiet v zdlozke moje terminy navstev.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je vyplnenie badatelského listu. Tato sluzba neobsahuje Ziadne
suvisiace sluzby.
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Podanie Ziadosti o predlozenie archivnych dokumentov na stidium v archive

Prosim, skontrolujte Udaje niZSie pred odoslanim na spracovaniel

Ziadatel
Titul Mar.
Meno Jan

Priezvisko  Novak
Déatum narodenia  23.10.1974
Miesto narodenia Bratislava
Rodné Eislo  741028/0009
Cislo dokladu EC541236
Ulica Azovska
Orientaéné Cislo 1079
Obec Bratislava - Ruzinov
PsC 82108

$tat  Slovensko

Ziadatel kona za

Kondm za Jan Novak

Kontakiné udaje

Email jan.novak@obcan sk

Cislo pre SMS 0901123456

Badatefsky list

Téma Ludovit Stur
Archiv  Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytgi

Pracovisko Archiv Liptovsky Mikulag

Dokumenty zaradené do Ziadosti
Archivny fond Albert Forgé z Liskovej, osobny fond

Obsah archivneho dokumentu Obsahom dokumentu su spisy o Sturovi

Termin navitevy

Détum 12.05.2018
Cas 09:00

Prilohy

Pocet priloh 0

Krok525 Odoslat' Fiadost’

Obrdzok 70 Podanie Ziadosti o predloZenia archivnych dokumentov na studium v archive- krok 5,

Pri kazdej intervencii zamestnanca archivu budu pouZivatelovi vyrubené spravne poplatky podla
zadkona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

Ziadost o nahliadnutie do historickych matrik

Tato sluzba umozZfiuje podat Ziadost o nahliadnutie do matriky prostrednictvom Elektronického
archivu MV SR, ak md obcan zdujem o predloZenie matriky matricnych obvodov alebo cirkevnej
matriky v bdadatelni archivu. PredloZenie matriky na Studium je spoplatnené podla zdkona ¢.
145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov. Tuto sluzbu je mozné vyuzit, ak
je obc¢an drzitefom platného obcianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (tzv. elD karta).
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@ Osobné prostredie

@ Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie Ziadosti o predicZenie
archivnych dokumentov na
Stidium v archive

Podanie Ziadosti o
nahliadnutie do matriky

Podanie Ziadosti o vyhotovenie
kopii archivnych dokumentov

Podanie Ziadosti o sihlas
pouzivat vlastné reprografické
zariadenie

Podanie Ziadosti o poskytnutie
spravnej informacie

Podanie Ziadosti o nasnimanie
priestorov archivu

Podanie Ziadosti o vytvorenie
badatelského listu

Vyradovacie a mimo
vyradovacie kenania

Obrazok 71 PoloZka v menu- Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky

Matriky sa predkladaju na Studium na zaklade Ziadosti o nahliadnutie do matriky a vyplneného
badatelského listu (pre kazdy Statny archiv a tému badania samostatny badatelsky list). Na studium
sa predkladaju kdpie matrik vyhotovené spravidla na mikrofilme. Pre vyuzitie sluzby je potrebné
vyplnit prisluny elektronicky formuldr "Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky". Ziadatel si vo
formulari vyberie z &iselnika archivov Statny archiv pripadne pracovisko, ktory spravuje nim
poZzadované matriky. Nasledne Ziadatel doplni do formuldra prislusni obec a matriku (najviac 5
polozZiek), ktoré Ziada na nahliadnutie a uvedie poZadovany termin navstevy archivu, sposob platby a
kontaktné Udaje. Platbu je mozné realizovat na zaklade platobného vymeru, ktory obc¢an dostane do
svojej elektronickej schranky (eDesk), alebo Uhradou kolku pri navsteve archivu. Z dévodu vyberu
archivnych dokumentov z depotov a pripravy do badatelne archivu, si Ziadatel mbze ako najskorsi
termin navstevy archivu vybrat treti deni od podania Ziadosti. Termin navstevy je zdvazny aZ po
schvaleni archivom. Ak archivu povodne poZadovany termin nevyhovuje, navrhne Ziadatelovi iny
termin. Podmienkou pre odoslanie tejto Ziadosti je aktivny badatelsky list. Ak Ziadatel nema vyplneny
badatelsky list, tak pred odoslanim tejto Ziadosti mu systém automaticky ponukne badatelsky list na
vyplnenie. Ziadatel méie vyplnit badatelsky list nezdvisle od vyplnenia Podania Ziadosti o
nahliadnutie do matriky.

V pripade potreby nahliadnutia do matriky musi ob¢an vyplnit prislusnud Ziadost pozostavajicu z 5
krokov. Na podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky sa ob¢an dostane kliknutim na prislusnud linku
v favom menu portalu.

Obcan vyberie, za ktoré osobné prostredie podava Ziadost,
skontroluje kontaktné udaje,

zvoli alebo vytvori badatelsky list,

klikne Pokracovat.

PWONPE
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Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky

PredloZenie matriky na Stidium je spoplatnené podfa zakona £. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni
neskorSich predpisov.

Ziadate!

Povinné polozky st oznatené hviezdickou *

Pomoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mysi na otaznik: @

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia
Rodné &islo
Cislo dokladu
Ulica

Orientaéné cislo
Obec

psC

Stat

Mar.

Jan

Novak
28101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovenske

Ziadatel kona za

Kondm za

Jan Novak e

Kontakiné udaje

Email a telefonne Eislo. na ktoré budu zasielané informacie o priebehu sluZby

Email*

Cislo pre SMS*

jan.novak(@obcan sk

Napr. meno priezvisko@email sk

0901123456
Napr. 0901234567

Badateflsky list

BadateFsky list*

Krok1z5

Obrazok 72 Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky - krok 1

O N WU

klikne Pokracovat.

www.telecom.gov.sk

Badanie v matrikich e

Vytvorit badatelsky list &

Obcan vyberie matriku, o ktord ma zaujem,
vyplni ostatné Udaje (zoznam, rok) a klikne na Pridat.
Do zoznamu predkladanych matrik je moZné pridat najviac 5 matrik pre jedno podanie Ziadosti,

www.informatizacia.sk
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Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky

Vyber matrik
Povinné poloZky st oznaené hviezdickou *.
MéZete pridavat dalSie matriky aZ do maximalneho poétu 5, alebo pokratovat k odoslaniu Ziadosti

Matrika®  Zyolte cirkevni/Statnu matriku

Obec*
Napr. Levoca
Zoznam* () narodenych/pokrstenych
() sobaSenych
() zomreljch

V roku*

Napr. 1830

Zoznam matrik pre nahliadnutie

v Z0zZname r ychipe ych v obei roku 1959 Odstranit’

o

Obrdzok 73 Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky - krok 2

9. Obcan vyberie Zelany termin navstevy archivu (termin sa stane zavazny azZ po potvrdeni zo strany
archivu),

10. zvoli spbsob platby (elektronicky alebo v hotovosti),,

11. klikne Pokracovat.

Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky

Termin navtevy

NajskorSi mozZny termin je po troch pracovnych diioch od podania Ziadosti v pracovny defi ckrem piatka. Termin je
zavazny aZ po schvaleni archivom

Povinné poloZky su oznatené hviezdickou *.
Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mysi na otaznik: @

Datum®  12.05.2018
Napr. 30 6 2015

Cas® 0930
Spbsob platby

Sposob platby* (@) Elektronicka platba £

() Platba v hotovosti pri navsteve
archivu

—

Obrazok 74 Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky - krok 3

12. K podaniu mozno pridat prilohu, nasledne je potrebné kliknut Pokracovat.
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Podanie ziadosti o nahliadnutie do matriky

Pridanie prilohy

Popis dokumentu

Typ dokumentu Iny typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu [ _ Browse |

Obrdzok 75 Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky - krok 4

13. Na sumarnej obrazovke obcéan skontroluje Udaje Ziadosti a klikne odoslat Ziadost. Po odoslani
Ziadosti bude zapisana notifikacia v eDesk schranke vybraného osobného prostredia, za ktoré sa
posiela Ziadost. Informécie o podani mozno vidiet aj v zdlozke moje Ziadosti.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je vyplnenie badatelského listu a uhradenie spravneho poplatku.
Tato sluzba neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.
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Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky

PredloZenie matriky na Shidium je spoplatnené podra zakona . 145/1985 Z_ z o spravnych poplatkoch v zneni
neskorSich predpisov.

Prosim, skontrolujte tidaje nizSie pred odoslanim na spracovanie!

Ziadatef

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Cislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientacné Cislo

Obec

Magr.

Jan

Novak
23.10.1974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079

Bratislava - RuZinov

C 82108

Slovensko

Ziadatef kona za

Kondm za Jan Movak

Badatelsky list
Téma Béadanie v matrikach
Archiv VSMU Bratislava

Pracovisko

Zoznam matrik pre nahliadnutie

rimskokatolicka v zozname narodenych/pokrstenych v obei Senohrad roku 1959

Termin navstevy

Datum 12.05.2018

Cas 02:30

Sposob platby  Elekironicka platba

Kontakiné adaje

Email jan.novak@obcan.sk

Cislo pre SMS 0901123456

Prilohy
Pocet priloh 0
Krok52 5

Odoslat’ ziadost'

Obrdzok 76 Podanie Ziadosti o nahliadnutie do matriky - krok 5

Pri kazdej intervencii zamestnanca archivu budu pouzivatelovi vyrubené spravne poplatky podla
zdkona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Ziadost o vyhotovenie képii archivnych dokumentov

Prostrednictvom tejto Ziadosti mbze obcéan pozZiadat o vyhotovenie neosvedcéenych kopii alebo
pristup k neosvedc¢enym képidm archivnych dokumentov v osobnom prostredi. Vyhotovovanie
neosvedcenych koépii archivnych dokumentov a umozinenie pristupu k nim je spoplatnené podla
aktualne platného interného predpisu MV SR. Neosvedcené kdpie archivnych dokumentov nie je
mozné pouzit pre pravne ukony. Tuto sluzbu je mozné vyuiit, ak je obcan SR drzitelom platného
obcianskeho preukazu s elektronickym cCipom (tzv. elD karta).

El Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie Ziadosti o predicZenie
archivnych dokumentov na
Stidium v archive

Podanie Ziadosti o nahliadnutie
do matriky

Podanie fiadosti o
vyhotovenie képii archivnych
dokumentov

Podanie Ziadosti o sihlas
pouzivat vlastné reprografické
zariadenie

Podanie Ziadosti o poskytnutie
spravnej informacie

Podanie Ziadosti o nasnimanie
priestorov archivu

Podanie Ziadosti o vytvorenie
badatelského listu

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Obréazok 77 PoloZka v menu - Podanie Ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

Ziadatel si vo formuldri vyberie z ¢iselnika archivov $tatny archiv pripadne pracovisko, ktoré spravuje
archivne dokumenty alebo elektronické archivne dokumenty, z ktorych poZaduje vyhotovit kdpie,
nasledne definuje konkrétne archivne dokumenty, o képie ktorych ma zaujem. Vo formulari zvoli
spOsob dorucenia, Gcel pouzitia a sposob platby. Platbu je moZné realizovat elektronicky na zéklade
platobného vymeru, ktory ob¢an dostane do svojej elektronickej schranky (eDesk), alebo v hotovosti
pri ndvsteve archivu. Na podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivhych dokumentov sa obcan
dostane kliknutim na prislusnu linku v favom menu portalu. Vo formulari Ziadosti obcan:

1. vyberie, za ktoré osobné prostredie ide podavat Ziadost,
2. skontroluje kontaktné udaje a
3. klikne Pokracovat,
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie Ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

Vyhotovovanie neosvedéenych kopii archivnych dokumentov je spoplatnené podfa aktualne platného intemého
predpisu MV SR

Ziadate!

Povinné polozky st oznatené hviezditkou *
Pomoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik. €
Titul  Mar.
Meno Jan
Priezvisko MNovak
Détum narodenia 23.10.1974
Miesto narodenia Bratislava
Rodné islo  741028/0008
Cislo dokladu  EC541236
Ulica Azovska
Orientaéné gislo 1079

Obec Bratislava - Ruzinov

psC 82109
Stat  Slovensko
Ziadatel kona za
Kondmza  Jan Novak L2

Kontaktné adaje

Email a telefonne Eislo, na ktoré budu zasielané informacie o priebehu siuZby

Email* jan.novak@obcan.sk

Napr. meno.priezvisko@email.sk

Cislo pre SMS* 0901123456
Napr. 0901234567

i1

Obrdzok 78 Podanie Ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov - krok 1

4. vyberie archiv a pracovisko.

Podanie ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

Archiv a pracovisko

2Zvolte archiv a pracovisko, na ktorom poZadujete dokumenty.

Povinné polozky st oznatené hviezdickou *
Archiv®  &tatny archiv v Ziline so sidlom v Byt

Pracovisko | Archiv Liptovsky Mikulas

-

Obrdzok 79 Podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov - krok 2

5. vyplni Gdaje odokumente apridd dokument do tabulky. Do tabulky je moiné pridat 5
dokumentov pre jednu Ziadost. Nasledne klikne pokracovat.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

Dokument pre zaradenie do Ziadosti

Povinné poloZky st oznaéené hviezdickou *
Pomoc k poloZzkam sa zobrazi nabehom ukazovatela my$i na otaznik: @&

Archivny fond* | Agromilk, s.r.o. v RuZomberku e§

Fondové oddelenie e§

Obsah archivneho (7]
dokumentu*
ID dokumentu
Signatira

Cislo inventamnej [
jednotky

Cislo archivnej $katule 7]

Pridat' dokument do tabuFky |
Dokumenty zaradené do Ziadosti

Archivny fond Agromilk, sro. v RuZomberku Qdstranit
dokument
Obsah archivneho dokumentu Papieme Ruzomberok roku 1900 zo Ziadosti

—

Obrdzok 80 Podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov- krok 3

6. Vyberie spésob dorucenia dokumentov, Ucel pouZitia a spésob platby. Pri doruceni postou bude
obc¢an vyzvany k vyplneniu adresy na doruc¢enie dokumentov. Klikne pokracovat.

Podanie ziadosti o vyhotovenie kopii archivnych dokumentov

Dorutenie dokumentov

Povinné poloZky su oznaéené hviezditkou *
Pomoc k poloZzkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik: @

Spdsob doruéenia® @ Elekiranicky do osobného
prostredia

(O Dorugenie podtou
(O Osobné prevzatie v archive
(O Elektronicky e-mailom

Uel poutitia® () vedecky
() Skolsky
() vzdelavaci
) komerény
@) osobny zaujem
O dradny
[] Képia uréena na zverejnenie na internete
Spdsob platby* (®: Elekironické platba €

() Platba v hotovosti pri navéteve
archivu

-

Obrdzok 81 Podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov - krok 4

7. Obcan moze pridat potrebné prilohy k podaniu, klikne Pokracovat.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie Ziadosti o vyhotovenie képii archivnych dokumentov

Pridanie prilohy

Popis dokumentu

Typ dokumentu Iny typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu [ _ Browse |

Obrdzok 82 Podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov - krok 5

8. Obcan skontroluje Udaje na sumarnej obrazovke a klikne Odoslat Ziadost. Po odoslani Ziadosti
bude zapisana notifikacia v eDesk schranke vybraného osobného prostredia, za ktoré sa posiela
Ziadost. Informacie o podani mozno vidiet aj v zalozke moje Ziadosti.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie a uhradenie poplatku za
sluzby. Tato sluzba neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie Ziadosti o vyhotovenie képii archivnych dokumentov

Prosim, skontrolujte Udaje niZSie pred odoslanim na spracovanie!

Vyhotovovanie neosvedéenych kopii archivnych dokumentov je spoplatnené podra aktuéine platného intemého

predpisu MV SR.

Ziadatef

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodné gislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientané &islo

Mar.

Jan

Novak
23101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079

Bratislava - RuZinov

¢ 82109

Slovensko

Ziadatef kond za

Konam za Jan Novak

Kontaktné adaje

Email jan.novak@obcan.sk

Cislo pre SMS 0901123456

Archiv a pracovisko

Archiv  Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytéi

Pracovisko Archiv Liptovsky Mikulad

Dokumenty zaradené do Ziadosti
Archivny fond Agromilk, s.r.0. v RuZomberku

Obsah archivneho dokumentu Papierne Ruzomberok roku 1300

Doruenie dokumentov

Sposob doruéenia Elektronicky do osobného prostredia

Uel pougitia  osobny zaujem

[y} Vyhlasujem, Ze kopie pouZijem iba na Uéel uvedeny v tejto
Ziadosti a zavazujem sa pri kaZdom zverejneni kopie
uviest identifikané Gdaje archivu a originalu archivneho
dokumentu.

Spasob platby  Elekironicka platba

Prilohy

Pocet prilch 0

Krok 62 6

Odoslat ziadost

Obrdzok 83 Podanie Ziadosti o vyhotovenie kdpii archivnych dokumentov - krok 6

Pri kazdej intervencii zamestnanca archivu budu pouzivatelovi vyrubené spravne poplatky podla
zédkona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Ziadost o suhlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie

Ak képie archivnych dokumentov si chce Ziadatel vyhotovovat sam a v priestoroch archivu chce
pouzit na tento ucel vlastné reprografické zariadenie, mbze obcan poziadat o suhlas s pouzitim
vlastného reprografického zariadenia. Podmienky vyhotovovania kdpii a mnoistvo predlozenych
archivnych dokumentov upravuje badatelsky poriadok archivu. Ziadost o sthlas pouzivat vlastné
reprografické zariadenie v priestoroch archivu podlieha schvaleniu riaditefom archivu. Vyhotovovanie
képii archivnych dokumentov vlastnym reprografickym zariadenim je spoplatnené aktualne platnym
internym predpisom MV SR. Tuto sluzbu je moiné vyuzit, ak je obcan SR drZitefom platného
obcianskeho preukazu s elektronickym cCipom (tzv. elD karta).

@ Osobné prostredie

E Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie Ziadosti o predloZenie
archivnych dokumentov na
&tidium v archive

Podanie Ziadosti o nahliadnutie
do matriky

Podanie Ziadosti o vyhotovenie
kapii archivnych dokumentov

Podanie Ziadosti o suhlas
pouiivat’ vlastné
reprografické zariadenie

Podanie Ziadosti o poskytnutie
spravnej informacie

Podanie Ziadosti o nasnimanie
priestorov archivu

Podanie Ziadosti o vytvorenie
badatelského listu

Vyradovacie a mimo
wyradovacie kenania

Obréazok 84 Polozka v menu - Podanie Ziadosti o suhlas pouzivat viastné reprografické zariadenie

Suhlas s pouzitim vlastného reprografického zariadenia sa vyddva na zdklade Ziadosti o suhlas
pouzivat vlastné reprografické zariadenie a vyplneného badatelského listu (pre kazdy statny archiv a
tému badania samostatny badatelsky list). Ziadatel si vo formuldri vyberie z &iselnika archivov $tatny
archiv pripadne pracovisko, kde chce vyuzivat vlastné reprografické zariadenie, definuje pozadované
archivne dokumenty (fondy), vyberie typ reprografického zariadenia, uUcel vyhotovenia kdpie,
pozadovany termin navstevy archivu a spbsob platby. Platbu je moiné realizovat na zaklade
platobného vymeru, ktory obcan dostane do svojej elektronickej schranky (eDesk), alebo platbou v
hotovosti pri navsteve archivu

Z dévodu vyberu archivnych dokumentov z depotov a pripravy do badatelne archivu si Ziadatel mbze
ako najskors$i termin navstevy archivu vybrat treti deri od podania Ziadosti. Termin navstevy je
zavazny az po schvaleni archivom. Ak archivu povodne poZadovany termin nevyhovuje, navrhne
Ziadatelovi iny termin. Podmienkou pre odoslanie tejto Ziadosti je aktivny badatelsky list. Ak Ziadatel
nema vyplneny badatelsky list, tak pred odoslanim tejto Ziadosti mu systém automaticky vygeneruje
badatelsky list na vyplnenie. Ziadatel méze vyplnit badatelsky list nezavisle od vyplnenia Ziadosti o
suhlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie v priestoroch archivu.

Na podanie Ziadosti o suhlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie sa obcan dostane kliknutim na
prislusnu linku v lavom menu portdlu. Vo formulari Ziadosti obc¢an:

1. vyberie, za ktoré osobné prostredie podava Ziadost,
2. skontroluje kontaktné udaje a
3. klikne Pokradovat,
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie ziadosti o suhlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie

Vyhotovovanie kopii archivnych dokumentov viastnym reprografickym zariadenim je spoplatnené podfa aktualne
platného interého predpisu MV SR.

Ziadatef

|

Povinné poloZky st oznagené hviezdickou *.

Pomoc k poloZzkam sa zobrazi nabehom ukazovatefa mysi na otaznik: @

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Cislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientacné islo

Ziadatef kond za

Mar.

Jan

Novak
28.10.1974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079

Bratislava - RuZinov

C 82109

Slovensko

Kondm za

Jan Novak

) @

Kontakiné udaje

Email a telefonne Eislo, na ktoré budu zasielané informacie o priebehu sluZby

Email*

Cislo pre SMS*

Krok 126

jan.novak(@obcan sk

Napr. meno priezvisko@email sk

0901123456
Napr. 0901234567

Obrdzok 85 Podanie Ziadosti o stuhlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie - krok 1

4. Obcan vyberie pracovisko a archiv

Podanie ziadosti o suhlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie

Archiv a pracovisko

Archiv*

Pracovisko

Krok 2z 6

Zvolte archiv a pracovisko, na ktorom poZadujete dokumenty.

Povinné poloZky st oznaéené hviezditkou *
Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytéi

Archiv Liptovsky Mikulas

Obrazok 86 Podanie Ziadosti o suhlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie - krok 2

5. Obcan vyplni Gdaje o dokumente a prida dokument do tabulky. Do tabulky je mozné pridat 5
dokumentov pre jednu Ziadost. Nasledne klikne Pokracovat.

www.telecom.gov.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie ziadosti o suhlas pouzivat viastné reprografické zariadenie

Dokument pre zaradenie do Ziadosti

Povinné poloZky s oznatené hviezditkou *
Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik: @

Archivny fond* | Agrostav, spoloény pofnohospodarsky podnik v Liptovskom }e‘

Fondové oddelenie e‘
Obsah archivneho (2]
dokumentu®
ID dokumentu
Signatira

Cislo inventarnej
jednotky

Cislo archivnej $katule (=]

Pridat’ dokument do tabufky |
Dokumenty zaradené do Ziadosti

Archivny fond Agrostav, spolaénj a podnik v Lij Odstranit
1 Rl dokument
zo Ziadosti

Obsah archivneho dokumentu Agrostav

o

Obrdzok 87 Podanie Ziadosti o suhlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie - krok 3

6. Obcan zvoli snimacie zariadenia a Ucel vyhotovenia képii. Nasledne vyplni termin ndavstevy
archivu, sp6sob platby za sluzby archivu a klikne Pokradovat.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie Ziadosti o sthlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie

Snimacie zanadenie, Gel vyhotovenia a kopia na intemet

Povinné polozky st oznatené hviezdickou *
Pomoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mysi na otaznik:

Snimacie zariadenie* () skener
() kopirovaci pristroj
(@) kamera
() fotoaparat
() mobilny telefon
Ugel vyhotovenia képii* () vedecky
O Ekolsky
O vzdelavact
O komerény
@ osobny zaujem
(O dradny

[] Képia je uréena na zverejnenie na intemete

Termin navitevy

NajskorSi moZny termin je po troch pracovnych diioch od podania Ziadosti v pracovny defi okrem piatka. Termin je
zavazny aZ po schvaleni archivom

Datum*  12.05.2016
Napr. 30.6.2015

Cas* 0230

Sposob platby

Sposob platby* (@) Elekironicka platba

() Platba v hotovosti pri naviteve
archivu

—

Obrdzok 88 Podanie Ziadosti o suhlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie - krok 4

7. Vtomto momente moze obcan pridat prilohu k podaniu a klikne Pokracovat.

Podanie Ziadosti o sthlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie

Pridanie prilohy

Popis dokumentu

Typ dokumentu  Inj typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu [ Browse...

_—

Obrazok 89 Podanie Ziadosti o suhlas pouZivat vlastné reprografické zariadenie - krok 5

8. Obcan skontroluje Udaje na sumarnej obrazovke a klikne Odoslat Ziadost. Po odoslani Ziadosti
bude zapisana notifikacia v eDesk schranke vybraného osobného prostredia, za ktoré sa posiela
Ziadost. Informacie o podani méZe vidiet obcan aj v zdlozke moje Ziadosti.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie a uhradenie poplatku za
sluzby. Tato sluzba neobsahuije ziadne suvisiace sluzby.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie ziadosti o suhlas pouzivat vlastné reprografické zariadenie

Vyhotovovanie kopii archivnych dokumentov viasinym reprografickym zariadenim je spoplatnené podia akiualne
platného interého predpisu MV SR.

Prosim, skontrolujte (daje niZSie pred odoslanim na spracovaniel

Ziadatel

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Cislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientacné Cislo
Obec

psC

Mar.

Jan

Novak
28101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovenske

Ziadatel kona za

Kondm za Jan Novak

Kontakiné udaje

Email jan novak@obcan sk

Cislo pre SMS 0901123456

Archiv a pracovisko

Archiv  Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytéi

Pracovisko Archiv Liptovsky Mikulad

Dokumenty zaradené do Ziadosti

Archivny fond Agrostav, spoloény pofnohospodarsky podnik v Liptovskom
Hradku
1

Obsah archivneho dokumentu Agrostav

Snimacie zariadenie kamera
U&el vyhotovenia képii  osobnj zaujem

Sposob platby  Elekironicka platba

Temmin navstevy

Ddtum 12.05.2016
Cas 09:30

Prilohy

Pocet priloh 0

Krok 6z 6

Odoslat ziadost

Obrazok 90 Podanie Ziadosti o suhlas pouZivat viastné reprografické zariadenie - krok 6

Pri kaZzdej intervencii zamestnanca archivu budu pouZivatelovi vyrubené spravne poplatky podla
zédkona ¢. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Ziadost o nasnimanie priestorov archivu

PouZivatel modze nasnimat priestory archivu alebo archivne dokumenty v priestoroch archivu
vlastnym zariadenim na vzdeldvacie, propagacné a komercéné ucely. Snimanie priestorov archivu
moZe byt spoplatnené aktudlne platnym internym predpisom MV SR. Ziadost o povolenie snimat

priestory archivu sa realizuje

prostrednictvom elektronického formuldra "Podanie Ziadosti o

nasnimanie priestorov archivu". Ziadatel si vo formulari vyberie z &iselnika archivov $tatny archiv
pripadne pracovisko, identifikuje priestory, ktoré chce snimat, uUcel snimania a druh snimacieho
zariadenia, zvoli termin navstevy a spdsob platby. Platbu je mozné realizovat elektronicky na zaklade
platobného vymeru, ktory obéan dostane do svojej elektronickej schranky (eDesk), alebo platbou v
hotovosti pri ndvsteve archivu. Termin navstevy je zavazny az po schvaleni archivom. Ak archivu

Ziadatelom uvedeny termin nevyhovuje, navrhne Ziadatelovi iny termin.

Obrazok 91 Polozka v menu - Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Podanie Ziadosti o predloZenie
archivnych dokumentov na
Stidium v archive

Podanie Ziadosti o nahliadnutie
do matriky

Podanie Ziadosti o vyhotovenie
képii archivnych dokumentov

Podanie Ziadosti o suhlas
pouZivat vlastné reprografické
zanadenie

Podanie Ziadosti o poskytnutie
spravnej informacie

Podanie ziadosti o
nasnimanie priestorov
archivu

Podanie Ziadosti o vytvorenie
badatelského listu

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Na podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu sa obcan dostane kliknutim na prislusnu linku
v favom menu portélu. Vo formulari Ziadosti ob&an:

1. Vyberie, za ktoré osobné prostredie ide podavat Ziadost,

2. vyplni formular Ziadosti.
3. Klikne Pokracovat.

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie ziadosti 0 nasnimanie priestorov archi:

Snimanie priesiorov archivu je spoplainené podia aktuaine plainého interného predpisu MV SR

adatel

Pomaoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Eislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientané Eislo
Obec

psC

§ta

Povinné poloZky su oznatené hviezditkou *
7]
Mar.

Jan

Nowak

23101974

Bratislava

741028/0009

EC541236

Azovska

1079

Bratislava - RuZinov

82109

Slavenska

Ziadatel kond za

Kondm za

Jan Novak

[] Konam za iny subjekt

Archiv a pracovisko

Archiv*

Pracovisko

Ziadam o siihlas na

Zvolte archiv a pracovisko, na kiorom poZadujete dokumenty.

Povinné polozky su oznatené hviezditkou *

™

Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytti

Archiv Liptovsky Mikulas

[ miestnost na prednasky

archivu®

U&el snimania*

Snimacie zariadenia®

O priestor
[] iné

O propagatny
() komerény
® iny

[ kamera
[] fotoaparat

NajskorSi moZny termin je po troch pracovnych diioch od podania Ziadosti v pracovny defi okrem piatka. Termin je

Datum=

Cas*

zavazny az po schvaleni archivom.

12052016
Napr. 30.6.2015

09:30

Spésob platby

Sposob platby*

Elektronicka platba €2

() Platba v hotovosti pri naviteve
archivu

Kontakiné ddaje

Email a telefonne Eislo, na ktoré budl zasielané informacie o priebehu sluZby

Email®

Cislo pre SMS*

Krok1z3

jan_novak@obcan sk

Napr. meno.priezvisko@email.sk

0901123456

Napr. 0901234567

Py

Obrdzok 92 Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu - krok 1

4. Obcan moze pridat prilohu k podaniu, klikne Pokracovat.
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Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu

Pridanie prilohy

Popis dokumentu

Typ dokumentu  Inj typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu | Browse...

Obrdzok 93 Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu - krok 2

5. Obcan skontroluje udaje na sumarnej obrazovke a klikne odoslat Ziadost. Po odoslani Ziadosti
bude zapisana notifikacia v eDesk schranke vybraného osobného prostredia, za ktoré sa posiela
Ziadost. Informacie o podani méze obcan vidiet aj v zalozke moje Ziadosti.
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu

Snimanie priestorov archivu je spoplainené podra akiualne plainého interného predpisu MV SR
Prosim, skontrolujte Udaje niZ3ie pred odoslanim na spracovaniel

Ziadatef

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Eislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientaéné &islo
Obec

psc

o

Mar.

Jan

Novak
23101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovensko

Ziadatel kond za

Kondm za Jan Novak
Nazov

Organizaéna zlozka
subjektu

Ico

Ulica
Orientaéné Cislo
Obec

psc

|

Archiv a pracovisko

Archiv  Statny archiv v Ziline so sidiom v Bytéi

Pracovisko Archiv Liptovsky Mikulad

Ziadam o siihlas na
snimanie priestorov
archivu

miestnost na prednasky

(¢el snimania  inj

Snimacie zariadenia kamera

Termin navstevy

Dédtum 12.05.2018

Cas 09:30

Sposob platby Elektronicka platba

Kontakiné udaje

Email jan.novak@obcan sk

Cislo pre SMS 0301123456

Prilohy
Pocet prilch 0

Krok3z3

Odoslat’ Ziadost'

Obrdzok 94 Podanie Ziadosti o nasnimanie priestorov archivu - krok 3

Pri kazdej intervencii zamestnanca archivu budu pouZivatelovi vyrubené spravne poplatky podla
zédkona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.
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Ziadost o poskytnutie spravnej informécie z archivu

Tato sluzba umoiZnuje poziadat o poskytnutie spravnej informacie z archivu prostrednictvom
Elektronického archivu MV SR v pripade, Ze obcan poZaduje osvedcenu képiu archivneho dokumentu,
ktord nahradza origindl dokumentu pri prdvnych udkonoch. Podkladom pre vydanie sprdvnej
informdcie je podrobny popis poZadovaného dokumentu alebo Udajov, ktoré ma archivny dokument
potvrdzovat. Vydanie osvedcenej kdpie, vypisu, odpisu alebo potvrdenia méze byt spoplatnené podla
zadkona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov. Tuto sluzbu je mozné
vyuzit, ak ste drzitefom platného obcianskeho preukazu s elektronickym ¢ipom (tzv. elD karta).

Spravne informdcie z archivu sa vyddvaju na zdklade Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie z
archivu prostrednictvom elektronického formulara "Podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej
informacie". Ziadatel si vo formuldri vyberie z ¢iselnika archivov $tatny archiv, pripadne pracovisko, o
ktorom predpokladd, Ze spravuje nim pozadovany archivny dokument, vyplni jemu zndme informacie
o dokumente alebo tUdaje, ktoré ma archivny dokument potvrdzovat, zvoli spdsob dorucenia a platby.
Platbu je moZné realizovat priamo elektronicky z formulara alebo platbou v hotovosti pri osobnom
prevzati v archive az po zaslani notifikacie z archivu.

Na podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie sa obc¢an dostane kliknutim na prislusnd linku
v lavom menu portalu. Vo formulari Ziadosti:

Obcéan vyberie, za ktoré osobné prostredie podava ziadost,

Vyberie moznost, ¢i je oslobodeny od spravnych poplatkov,

Doplni informdcie o archivnom dokumente, z ktorého pozaduje spravnu informaciu,
Vyberie typ spravnej informacie (vypis, odpis, potvrdenie, osvedéena koépia),

Zvoli sp6sob platby,

Doplni kontaktné udaje a

Klikne Pokracovat.

NouswNE
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Podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie

Vydanie osvedenej kdpie, vypisu, odpisu alebo potvrdenia je spoplanené podia zakena ¢. 1451995 7. 7. o
spravnych poplatkoch v zneni neskorSich predpisov, pokial nie je Ziadatel oslobodeny od thrady spravneho
poplatku.

Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznik

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia

Miesto narodenia

Cislo dokladu
Ulica

Orientacné Eislo

Povinné poloZky suU oznatené hviezdickou *

Mar.

Jan

Novak
28101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovensko

Ziadatefl kond za

Kondm za

Jan Novak

[] Konam za iny subjekt

[] Ziadatel je oslobodeny od spravnych poplatkov

Archiv a pracovisko

Archiv*

Pracovisko

Zvolte archiv a pracovisko, na ktorom poZadujete dokumenty.

Povinné polozky su oznatené hviezdickou *
Statny archiv v Ziline so sfdiom v Bytéi

Archiv Liptovsky Mikulaé

Informacie o dokumente

Nézov / Eislo
dokumentu®

Dokument vystaveny na

0 pozadovanom
dokumente je mi zname

Forma*®

Spdsob doruéenia®

Kopanice e
e
jedna sa o roky pred vojnou e

® vipis

O odpis

() potvrdenie

() osvedfena kopia
O neosvediena kapia

(®) Elektronicky do osobného
prostredia

(O Dorutenie podtou
() Osobné prevzatie v archive

Spdsob platby

Sposob platby®

Elekironicka platba &)

() Platba v hotovosti pri navsteve
archivu

Kontakiné udaje

Email a telefonne Eislo, na kioré budl zasielané informacie o priebehu sluzby

Email®

Cislo pre SMS*

Krok1z3

www.telecom.gov.sk

jan.novak@obcan sk

Napr. meno.priezvisko@email sk

0901123456
Napr. 0901234567
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Obrdzok 95 Podanie Ziadosti o poskytnutie sprdvnej informdcie - krok 1

8. Vtomto momente moze ziadatel pridat prilohu k podaniu.
9. Klikne Pokracovat.

Podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie

Pridanie prilohy

Popis dokumentu

Typ dokumentu Iny typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu [ Browse.

Obrdzok 96 Podanie Ziadosti o poskytnutie sprdvnej informdcie - krok 2

10. Obcdan skontroluje Udaje na sumarnej obrazovke a klikne odoslat Ziadost. Po odoslani Ziadosti
bude zapisana notifikacia v eDesk schranke vybraného osobného prostredia, za ktoré sa posiela
Ziadost. Informacie o podani mézete vidiet aj v zalozke moje Ziadosti.
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Podanie Ziadosti o poskytnutie spravnej informacie

Vydanie osvedéenej kopie, vipisu, odpisu alebo polvrdenia je spoplainené podra zakona & 14519957z o
spravnych poplatkoch v zneni neskorsich predpisov, pokial nie je Ziadatel oslobodeny od uhrady spravneho
poplatku.

Prosim, skontrolujte Udaje niZSie pred odoslanim na spracovanie!

Ziadatel
Titul  Mar.
Meno Jan

Priezvisko  Novak
Détum narodenia  28.10.1974
Miesto narodenia Bratislava
Rodné islo  741028/0009
Cislo dokladu EC541236
Ulica Azovska
Orientacné gislo 1079
Obec Bratislava - Ruzinov
PSC 82109
Sta

Slovensko

Ziadatef kona za

Konam za Jan Novak
Nazov

Organizaénd zlozka
subjektu

Ico

Ulica
Orientacné Cislo
Obec

psc

|

Archiv a pracovisko

Archiv  Statny archiv v Ziline so sidlom v Bytéi

Pracovisko Archiv Liptovsky Mikulad

Informacie o dokumente

Nazov ! €éislo Kopanice
dokumentu

0 pozadovanom jedna sa o roky pred vojnou
dokumente je mi zndme

Forma vypis

Sposob dorucenia Elekironicky do osobného prostredia

Sposob platby  Elekironicka platba

Kontaktné adaje

Email jan.novak@obcan.sk

Cislo pre SMS 0901123456

Prilohy
Pocet priloh 0

[ Vyhlasujem, Ze nie som pévodcom archivnych dokumentov, jeho pravnym nastupcom alebo viastnikom
archivnych dokumentov

Krok3z3 Odoslat ziadost

Obrazok 97 Podanie Ziadosti o poskytnutie sprdvnej informdcie - krok 3

Po podani Ziadosti o pristup karchivnemu dokumentu ju pracovnik archivu spracuje a vyrubi
prislusné poplatky za sluzby archivu a pripadne aj spravny poplatok podla v danom case platného
cennika a usmernenia.
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V ramci spracovania mdze pracovnik archivu odoslat ob¢anovi odpoved na podanie Ziadosti o pristup
k archivnemu dokumentu, ktord moze obsahovat:

- navrh na dalsi postup ako ziskat pristup k archivnemu dokumentu v pripade, Ze sa jedna
o archivny dokument s obmedzenym pristupom,

- vyzvu na doloZenie potrebnych dokladov,

- Rozhodnutie o obmedzeni pristupu k archivnemu dokumentu, ked' bol pristup k archivnym
dokumentom napr. z dévodu ochrany osobnych udajov alebo nespristupnenosti archivneho
fondu obmedzeny,

- navrhnut termin osobnej navstevy obcana v archive.

V pripade, Ze boli vyrubené spravne poplatky a/alebo poplatky za sluzby archivu, ob¢an dostane do
eDesku notifikdciu o tom, Ze boli vyrubené poplatky, ktoré je potrebné uhradit elektronicky alebo
osobne pomocou kolku pri ndvsteve archivu.

Po uhradeni prislusnych poplatkov archivar sprostredkuje obcanovi pristup ku képii poZzadovaného
archivneho dokumentu elektronickym sposobom (ak je to mozné aj k dispozicii elektronicka kdpia
dokumentu) v osobnom prostredi Ziadatela. V pripade, Ze neexistuje elektronickd kdpia dokumentu,
alebo ju nie je moiné poskytnut elektronickym spdsobom do osobného prostredia Ziadatela,
neelektronickd képiu archivneho dokumentu moéze vydat pracovnik archivu obcanovi/Ziadatelovi
osobne po dohodnuti terminu navstevy archivu.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie a uhradenie spravneho
poplatku (ak obcan nie je oslobodeny od jeho uhrady) alebo poplatku za sluzby. Tato sluzba
neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

Podanie Ziadosti o vytvorenie genealogickej reSerSe (Submission of application for genealogical
research in the form of running account)

Sluzba umozni zahrani¢nému obcanovi podat Ziadost o vytvorenie genealogickej reserSe. Od 1.
janudra 2008 statne archivy neposkytuju tuto sluzbu pre obc¢anov Slovenskej republiky.

Sluzba umozni ob¢anovi zo zahrani¢ia podat Ziadost o generovanie reserSe o archivnych fondoch.
Obcan obdrzi resers, ktord vypracuje archivdr. Sluzba je uréend pre zahrani¢nych pouzivatelov. Aj
ztoho dovodu je formuldr podania Ziadosti spristupneny len v anglickom variante asluzba je
dostupna neprihlasenym pouZzivatelom.

Aktivne personalizované prostredie nie je podmienkou vybavenia tejto sluzby. Tato sluzba
neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

1. Na prvom kroku Ziadosti vyplrfite Udaje Ziadatela,
2. Kontaktné Udaje (ak je ind adresa dorucovania, ako adresa trvalého pobytu Ziadatela),

3. Kontaktné udaje,
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E Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Submission of application for genealogical research in the form of running

account
‘Submission of application for
elaboration of genealogical
research in the form of a report

This service is charged.

The state archives established by the Ministry of Interior of the Slovak republic following a decision of the Depariment
of Archives and Registries no. SVS-204-2008 / D065 do not prepare genealogical research for Slovak citizens since
1 January 2008.

ican

Enter the name and permanent address of the applicant.

Required fields are marked with an asterisk *.
To show help on items move mouse pointer over the question mark: &

Name®  Jan

Eg.Jan

Surname*  Novék

E.g Novak

Date of birth®  03.05. 1943
Eg 1321984

Place of birth®  Senchrad

E.g. Bratislava

Street  konecna

E.g. Homa

Number® 1

Eg 12

City*  New York

E.g. Bratislava

Postal code® 11223
E.g. 01001

Country* USA

E.g. Slovak republic
Cormrespondence address

Address for delivering documents

[[] Address other than permanent

Contact information

E-mail and telephone number for receiving information on service progress

E-mail*  hrasko@gmail.com

E.g. name.sumame@email.sk

Telephone number for 0303123123
text messages*

E g 0801234567

Step 1 from 7

Obrazok 98 Podanie Ziadosti o generovanie reserse - krok 1

www.telecom.gov.sk www.informatizacia.sk
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4. Vyplite udaje skimanej osoby,

Submission of application for genealogical research in the form of running

account

Information about the person - subject of genealogical research

Enter the maximum available information about the person that is a subject of genealogical research.

Required fields are marked with an asterisk *.

To show help on items move mouse pointer over the question mark: &

Name*

Surname*

Date of birth*

Place of birth

Closer identification of
a place of birth

Religion

Name of father

Religion of father

Name of mother

Religion of mother

Step 2 from 7

Jan

E.g.Jan

Novak

E.g. Novak

07.05.1916 (2]
Eg 1321934

Senohrad

E.g. Bratislava
Certovica (7]

E.g. region, closer big city or a parish office

Catholic
E.g. Roman Catholic

Ondrej
E.g. Andrej Novak

Catholic

Katarina

E.g. Anna Novakova

Catholic

Obrdzok 99 Podanie Ziadosti o generovanie reserse — krok2

5. Vyplnte Gdaje o manzelovi / manZelke skimanej osoby,

Submission of application for genealogical research in the form of running

account

Husband or wife

Enter information about the husband or wife of a searched person. The information is not binding but often very useful.

Husband(wife)*

Name*
Surname™
Date of birth
Place of birth

Religion

Step 3 from 7

www.telecom.gov.sk

Required fields are marked with an asterisk *.

(® not stated
(O husband
O wife

Eg. Jan

E g Novak
Eg 1321984
E.g. Bratislava

E.g. Roman Catholic

www.informatizacia.sk
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Obrdzok 100 Podanie Ziadosti o generovanie reserse - krok 3

6. Vypliite udaje o surodencoch skimanej osoby. Surodenca pridate do zoznamu surodencov
tlacidlom Add a sibling in the application,

Submission of application for genealogical research in the form of running
account

Form for adding a sibling to the application

Enter information about the sibling of a searched person and click on a button Add a sibling to the application. The
information is not binding but often very useful.

Redquired fields are marked with an asterisk *.

Name®

Eg. Jan

Surname®

E.g. Novak

Date of birth
E.g. 13.2.1934

Place of birth

E.g. Bratislava

Religion

E.g. Roman Catholic

Add a sibling in the application |

Siblings of the searched person included in the application

Name Jan
1. Remove
Surname Novak

Obrdzok 101 Podanie Ziadosti o generovanie reserse - krok 4

7. Vyplite Udaje o detoch skimanej osoby. Dieta pridate do zoznamu deti tla¢idlom Add a child in
the application,
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Submission of application for genealogical research in the form of running
account

Form for adding a child in the application

Enter the information about the child of a searched person and click on the button Add a child into the application. The
information is not binding but often very useful
Required fields are marked with an asterisk *.
Name*
E.g.Jan
Surname*
E.g. Novak
Date of birth

Eg 1321934

Place of birth

E.g. Bratislava

Religion

E.g. Roman Catholic

Add a child in the application |

Children of the searched person included in the application

The list of children is empty

Obrdzok 102 Podanie Ziadosti o generovanie reserse - krok 5

8. Vyplnte dodato¢né udaje k Ziadosti,

9. Vyberte archiv, do ktorého bude Ziadost odoslana,

Submission of application for genealogical research in the form of running

account

Additional information

Required fields are marked with an asterisk *.
To show help on items move mouse pointer over the question mark: &

[¥] 1 request duplicates of registry documents

[¥] 1 wish to obtain information about the birth of all siblings of
direct line ancestors

[] 1 request research of direct line ancestors only

The highest sum in EUR 100 (7]
1 would pay for
research*

E.g. 30

Select the state archive you wish to send your application to or stay with default archive settings.

Archive*  Statny archiv v Banskej Bystrici

Obrdzok 103 Podanie Ziadosti o generovanie reserse - krok 6

10. Na kroku 7 skontrolujte Udaje Ziadosti, vypliite bezpecnostny kéd a odoslite Ziadost.
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Submission of application for genealogical research in the form of running

account

This service is charged.

The state archives established by the Ministry of Interior of the Slovak republic following a decision of the Department
of Archives and Registries no. $VS-204-2008 / 00065 do not prepare genealogical research for Slovak citizens since
1 January 2008.

Please, check the data below before you send it for further processing!
To show help on items move mouse pointer over the question mark: 9

Applicant

Name
Surname
Date of birth
Place of birth

Address

Jan

Novak
03.05.1943
Senohrad

konecna 1
11223 New York
UsA

Correspondence address

Correspodence address

konecna 1
11223 New York
UsA

Contact information

E-mail

Telephone number for
text messages

hrasko@gmail.com

0903123123

Information about the person - subject of genealogical research

Name
Surname
Date of birth
Place of birth

Closer identification of
a place of birth

Religion

Name of father
Religion of father
Name of mother

Religion of mother

JAn

Novak
07.05.1916
Senohrad

Certovica

Cathalic
Ondrej

Cathalic
Katarina

Cathalic

Siblings of the searched person included in the application

Name Jan

Surname Novak

Children of the searched person included in the application

The list of children is empty

Additional information

The highest sum in EUR
1 would pay for research

Archive

Bot protection

Picture

Audio recording

Security code®

Step 7 from 7

2 | request duplicates of registry documents
2 | wish to obtain information about the birth of all siblings of direct line ancestors

1000€

Statny archiv v Banskej Bystrici

Enter the security code from the picture or audio recording

Sbrmbh

Play the recording

Sbmhh

send application

Obrdzok 104 Podanie Ziadosti o generovanie reserse - krok 7
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Pri kazdej intervencii zamestnanca archivu budu pouzivatelovi vyrubené sprdvne poplatky podla

zdkona €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje

Ziadne suvisiace sluzby.

6.8 Poskytovanie Statistik z elektronického archivu

Nazov
elektronickej
sluzby

Poskytovanie Statistik z elektronického archivu

Pouzivatelia
elektronickej
sluzby

G2C, G2B, G2G

MozZnosti
pristupu k
sluzbe

Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
Slovenska/Poskytovanie-statistik-z-elektronickeho-archivu/

Platnost URL: 25.5.2016

Odkaz na video
prip. audio
navod

Nie je k dispozicii

Strucény popis

Prostrednictvom Elektronického archivu MV SR su obdanom k dispozicii aktudlne
Statistiky o pocte zriadenych archivov vrdtane ich zoznamu, pocte archivnych
pomécok, inventdrnych zdznamov o archivnych dokumentoch, dalej o pocte
pévodcov registratury a iné. Tieto Statistiky su obcanovi zobrazené pri prezerani
obsahu archivu.

Pri prezerani obsahu archivu md obcan po prihldseni v osobnom prostredi k
dispozicii aj rézne Statistické udaje a suhrnné informdcie o elektronickom archive,
napr. o pocte archivov, archivnych pomécok, pocte pbvodcov registratury,
informdcie o pouZivani elektronického archivu, ako aj informdcie z pohladu
archivovanych objektov (napr. typy, formdtu, pocetnost, ...).

Pre zobrazenie Statistik slGzi postup ako pri prezerani obsahu archivu, kde mozno vidiet Statistické
Udaje o pocte napr. archivov, archivnych pomdcok, pocte pdévodcov registratury, informacie o
pouzivani elektronického archivu, ako aj informacie z pohladu archivovanych objektov (napr. typy,
formatu, pocetnost, ...).

www.telecom.qov.sk
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https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Poskytovanie-statistik-z-elektronickeho-archivu/
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Poskytovanie-statistik-z-elektronickeho-archivu/

Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podania a osobné prostredie

Prezeranie obsahu archivu a vyhfadavanie

A = Elektronicky archiv Slovenska > Prezeranie obsahu archivu a vyhladavanie

Elektronicky archiv Slovenska

Ministerstvo vnitra SR odbor archivov a registratuir

I Pocet p6vodcov registratir: 24208. Pocet zriadenych archivov: 40. I

Vyhladavanie vo vSetkych archivoch

Kracové slova

Rozsirené vyhladavanie |

« Slovensky narodny archiv (4739) . Sta’tny a
« Statny archiv v Banskej Bystrici (0) + Statny a
+ Statny archiv v Bratislave (433) + Statny a
« Statny archiv v Kosiciach (0) + Statny a

- Statny archiv v Nitre (0)

Obrdzok 105 Vzorka Statistickych tdajov

6.9 Vkladanie vyradenych registratirnych zaznamov do elektronického archivu

Nazov
elektronickej
sluzby

Vkladanie vyradenych registratirnych zaznamov do elektronického archivu

Pouzivatelia
elektronicke;j

G2G, G2B

sluzby

MoZnosti Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR

pristupu k https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
sluzbe Slovenska/Vkladanie-vyradenych-registr-zaznamov/

Platnost URL: 25.5.2016

Odkaz na video
prip. audio
navod

Nie je k dispozicii

Strucny popis

pévodcovi registratury podat ndvrh na
vyradovacie konanie, v ktorom predloZi zoznam registraturnych zdznamov so

Sluzba umozZiiuje pouZivatelovi’-

znakom hodnoty A alebo bez znaku hodnoty A na posudenie prislusnému Statnemu
archivu.

Suvisiace sluzby
a nutné prilohy

So sluzbou Vkladanie vyradenych registraturnych zdznamov do elektronického
archivu suvisi sluzba Vkladanie ddvky archivnych dokumentov do elektronického

www.telecom.gov.sk
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https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Vkladanie-vyradenych-registr-zaznamov/
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Vkladanie-vyradenych-registr-zaznamov/

Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

pre komplexné
vybavenie
sluzby

su pokracovanim tejto sluzby.

archivu a taktiezZ sluzba Spravovanie elektronickych archivnych dokumentov, ktoré

Pred podanim navrhu na vyradovacie konanie musia byt vopred splnené tieto podmienky:

- Zriadené personalizované prostredie institucie (Okresny uUrad, Archiv ...) - Prednosta, Statutar

- Povolenie pristupu do personalizovaného prostredia pre pracovnikov - vydava Statutar pre

zamestnanca(ov)

- Pristup prostrednictvom elD (obciansky preukaz s ¢Cipom a aktivovanym certifikdtom)

Po splneni tychto podmienok sa pouzivatel prihlasi na portdli MV SR pomocou EID a vyberie osobu,
ktoru zastupuje. Pouzivatel na Portali MV SR v favom menu v ¢asti Vyradovacie a mimo vyradovacie
konania vyberie moZnost ,Podanie navrhu na vyrad'ovacie konanie”:

Obrazok 106

@ Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dekumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Moje vyradovacie konania a
mimo vyradovacie konania

Podanie navrhu na
vyradovacie konanie

Podanie navrhu na mimo
vyradovacie konanie

Podanie navrhu na vyradovacie konanie

Zobrazi sa formular pre podanie navrhu na vyradovacie konanie, ktory je potrebné vyplnit, pricom

polozky oznacené * su povinné:

www.telecom.qov.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Podanie navrhu na vyradovacie konanie

iadatel

Povinné poloZky sU oznatené hviezditkou *

Pomoc k poloZzkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mySi na otaznikc @

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodneé Eislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientacné Eislo
Obec

PSC

Sta

Mar.

Jan

Novak
25101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovenska

Ziadatefl kona za

Konam za

Povodca registratary

Jan Novak

Rovnaky ako konam za - novy

Archiv a pracovisko

Archiv*

Pracovisko

Zvolte archiv a pracovisko, ktorému ma byt navrh edoslany.

Povinné poloZky sU oznatené hviezdickou *

Statny archiv v Trenine

Archiv Bojnice

Vyradovacie konanie

Predmet konania®

Typy dokumentov™

Cislo a nazov predpisu
podra ktorého su
zdznamy vyradiované

Miesto ulozenia
registratirnych
zaznamov

Cislo spisu
predkladatela

www.telecom.gov.sk

Dﬂa]e o vyradovacom konani

Vyradenie starych dokumentov

Napr- Stdne spisy

[ Elektronické dokumenty

[] Neelektronické dokumenty
(listinné dokumenty)

[¥] Registratirne zaznamy so znakom hodnoty A"
[¥] Registratirne zaznamy bez znaku hodnoty ,A*

[} Registratime zaznamy obsahujlce utajované skutoénosti

www.informatizacia.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

KoreSpondenina adresa

Adresa na ktord budd doruéované dokumenty ku konaniu

[] Ina adresa ako pre osobné prostredie
Ulica

Napr. Sibirska, alebo Krpefany
Orientané Eislo
Napr. 12, alebo 34/A

Obec

Napr. Bratislava

Napr. 01001

Stat

Kontaktné ddaje

Email a telefonne Eislo, na kioré budd zasielané informacie o priebehu sluzby

Email* | jan.novak@abcan.sk

Napr. meno.priezvisko@email sk

Cislo pre SMS* 0901123456

Napr. 0901234567

Obréazok 107 Podanie navrhu na vyradovacie konanie

Formuldr obsahuje polia na vyplnenie informécii o Ziadatelovi, jeho kontaktnych udajov
a korespondencnej adresy, archive a pracovisku archivu pod ktory Ziadatel spada ako aj informacii
o0 samotnom vyradovacom konani.

V polozke , Konam za“ pouzivatel vyberie osobné prostredie za ktoré kona. Jednému pouZivatelovi
mozu byt priradené viaceré osobné prostredia, t.j. mbze zastupovat rdzne subjekty. V druhom
Ciselniku ,Pévodca dokumentov” sa pouzivatelovi ponukaji subjekty, ktoré méze zastupovat.
V pripade, Ze chce zastupovat subjekt, ktory nie je uvedeny v zozname, vyberie moznost ,Neuvedeny
v zozname” a vyplni Udaje o tomto subjekte.

Vo formuldri si pouZivatel vyberie aj ,Typy dokumentov”, i sa jednd o elektronické alebo aj
o neelektronické dokumenty.

Polozka vo formulari ,,Cislo spisu predkladatela“ je &islom spisu z registratury.

Ak registratirne zaznamy obsahuju aj utajované skutocnosti pouzivatel vo formulari v sekcii
,Vyradovacie konanie” zaklikne policko , Registratirne zaznamy obsahujlce utajované skutocnosti“.

Po vyplneni formularu pouZivatel klikne na tladidlo , Pokraéovat” a zobrazi sa formular na pridanie
vecnych skupin na vyradenie.

Pridanie zoznamu vecnych skupin na vyradenie

Podla vyhlasky 628/2002 Z. z. su prilohami Navrhu na vyradenie nasledovné zoznamy:
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. Zoznam vecnych skupin registratirnych zdznamov so znakom hodnoty "A"

navrhnutych na vyradenie

. Zoznam vecnych skupin registratirnych zaznamov bez znaku hodnoty "A"

navrhnutych na vyradenie

Okrem vyplnenia formularu Navrhu na vyradovacie konanie preto pouzivatel musi v dalSom kroku
pridat cez portal MV SR aj Zoznam vecnych skupin na vyradenie.

Podanie navrhu na vyradovacie konanie

Pridanie vecnej skupiny so znakom hodnoty A"

Vyplfite a pridajte vecnd skupinu do zoznamu vecnych skupin alebo nahrajte zoznam vecnych skupin ako sabor cez tlagidlo

Nazov vecnej skupiny®

Registratarma znacka®

Od roku*

Do roku

Lehota uloZenia™

Mnozstvo*

Stupne utajenia*

Pozndmka

Krok2z 4

nahrat stbor.

Povinné poloZky sU oznatené hviezdi€kou *

Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatefa mySi na otaznik:

Napr - Plany, wykazy €innosti, zaznamy z porad a podobne

Napr. 1995

Napr. 2005

Napr.: 10

Napr.: 10 balikov, §anénov a podobne
[] Prisne tajné

[ Tajné

[] Déverné
[] wyhradené

m Pridat' do zoznamu Nahrat' sibor

Obréazok 108 Pridanie zoznamu vecnych skupin

Portal MV SR umozriuje pridavat vecné skupiny po jednej alebo nahrat stbor so zoznamom vecnych

skupin ako prilohu.

Tladidlo ,,Pridat do zoznamu“ na formuléri sa pouZiva v pripade pridavania vecnych skupin po jedne;j
(systém bude priebeZne pridavat aj poradové &isla vecnych skupin). Tlacidlo ,Nahrat stdbor” sa
pouZiva na nahratie siboru so zoznamom vecnych skupin. Ak pouZivatel zvolil moZnost ,Pridat do
zoznamu” tak potom uZ musi pridavat dalSie vecné skupiny po jednej, tla¢idlo , Nahrat sibor” uz

nebude dostupné.

Stupen utajenia

Ak poutzivatel pri vypltiani formuldru Navrhu na vyrad'ovacie konanie zvolil moZnost, 7e registrattrne
zaznamy obsahuju utajované skutoénosti pri kazdej vecnej skupine musi uviest aj stupen utajenia:

e Prisne tajné
e Tajné

e Doverné

e \Vyhradené

www.telecom.gov.sk

100
www.informatizacia.sk www.minv.sk
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Ak pouzivatel pridava vecné skupiny po jednej v dolnej Casti obrazovky vidi zoznam uz pridanych
vecnych skupin. Po kaZzdom dalSom pridani novej vecnej skupiny a stladeni tla¢idla ,Pridat do
zoznamu“ sa zoznam rozsiruje. Systém priebezne priddva aj poradové Cisla vecnych skupin (uvedené
vlavo v zozname).

Podanie navrhu na vyradovacie konanie

Pridanie vecnej skupiny so znakom hodnoty A*

Vyplite a pridajte vecnu skupinu do zoznamu vecnych skupin alebo pokratujte na dalSi krok

Povinné poloZky su oznafené hviezditkou *. )
Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mysi na otaznik:

Nazov vecnej skupiny*
Napr.: Plany, vykazy ¢innosti, zaznamy z porad a podobne.
Registratirna znacka*
Od roku*
Napr. 1995
Do roku
Napr. 2005
Lehota uloZenia™
Napr.: 10
MnoZstvo*

Napr.: 10 balikov, §andnov a podobne

Stupne utajenia* [ ] Prisne tajné
[ Tajne
[] Déverné
[] wyhradené

Poznamka

Zoznam vecnych skupin so znakom hodnoty A"

Ndzov vecnej skupiny Financne vykazy
Registratirna znacka Registratura 1
Od roku 1856
Do roku 1870

1 Odstranit
Lehota ulozenia

Mnoistvo balik
Stupne utajenia Prisne tajné, Vyhradené

Poznamka Dovezem nna voze

Kook 224

Obrazok 109 Pridanie zoznamu vecnych skupin

Po nahrati siboru/vyplneni tabulky vecnych skupin je potrebné kliknut na tlacidlo ,Pokraéovat”.

Nésledne ak pouzivatel pri vyplfiani formuldru Podanie ndvrhu na vyradovacie konanie zvolil aj
moznost Registratirne zaznamy bez znaku hodnoty ,A“ tak sa mu po kliknuti na tlacidlo
,Pokradovat” zobrazi formuldr pre pridanie vecnych skupin bez znaku hodnoty ,A“. Postup pre
pridavanie je rovnaky ako pre vecné skupiny so znakom hodnoty ,A“.
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Podanie navrhu na vyradovacie konanie

Pridanie vecnej skupiny bez znaku hodnoty A"

Vypliite a pridajte vecnu skupinu do zoznamu vecnych skupin alebo nahrajte zoznam vecnych skupin ako subor cez tiadidlo
nahrat siibor

Povinné polozky st oznatené hviezdickou *
Pomoc k polozkam sa zobrazi nabehom ukazovatela mysi na otaznik:

Nazov vecnej skupiny*

Napr.: Plany, vykazy ¢innosti, zaznamy z porad a podobne.
Registratirna znacka*

Od roku®

Napr. 1995

Do roku

Napr. 2005

Lehota ulozenia*

Napr.: 10

Mnozstvo®
Napr_: 10 balikov, $anénov a podobne
Stupne utajenia® [ | Prisne tajné
[] Tainé
[] Déverné
[ wyhradené

Poznamka

Krok3z 4 m Pridat'do zoznamu | Nahrat sibor

Obrazok 110 Pridanie zoznamu vecnych skupin bez znaku hodnoty "A"

Kontrola a potvrdenie vyplneného Navrhu na vyradovacie konanie

Po vyplneni formuldaru Ndvrhu na vyradovacie konanie a po pridani zoznamu vecnych skupin na
vyradenie sa po kliknuti na tladidlo ,Pokraéovat” zobrazi kompletne vyplneny formular so
zoznamom. PouZivatel ma moznost kontroly formularu ako aj vyplneného zoznamu vecnych skupin
so znakom hodnoty ,, A“ a zoznamu vecnych skupin bez znaku hodnoty , A“.

PouZivatel skontroluje a v pripade spravnosti potvrdi vyplneny formular alebo navrh na vyradenie
a zoznamy vecnych skupin eSte prepracuje. Pred potvrdenim daného navrhu musi pouZivatel aj
vyjadrit suhlas s vyhlaseniami:

e Vyhlasujeme, Ze vsetkym registratirnym zdznamom navrhnutym na vyradenie uplynula
lehota uloZenia.

e Vyhlasujeme, Ze registraturne zdznamy navrhnuté na vyradenie uZ nepotrebujeme na svoju
¢innost.
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Podanie navrhu na vyradovacie konanie

Prosim, skontrolujte Udaje niZSie pred odoslanim na spracovaniel

Ziadatel

Titul

Meno

Priezvisko
Détum narodenia
Miesto narodenia

Rodné &islo

Cislo dokladu

Mar.

Jan

Novak
28101974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovenske

Ziadatef kona za

Konam za

Povodca registratiry

Jan Novak

Rovnaky ako konam za - novy

Archiv a pracovisko

Archiv

Pracovisko

Statny archiv v Trenéing

Archiv Bojnice

Vyradovacie konanie

Predmet konania Vyradenie starych dokumentov

Typy dokumentov

Cislo a nazov predpisu
podFa ktorého si
zdznamy vyradované

Miesto ulozenia
registratirnych
zaznamov

Cislo spisu
predkladatela

Elektronické dokumenty

2 Registratirne zaznamy so znakom hednoty A*

2 Registratirne zaznamy bez znaku hednoty ,A*

2 Registratirne zaznamy obsahujlice utajované skutofnosti

Nézov vecnej skupiny Financne vykazy

Registratirna znacka Registratura 1

Od roku 1966

Do roku 1970

Lehota uloZenia 1

www.telecom.gov.sk

Mnozstvo balik
Stupne utajenia Prisne tajné, Vyhradené

Poznémka Dovezem nna voze

www.informatizacia.sk
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Zoznam vecnych skupin bez znaku A

Nazov vecnej skupiny Vecna skupina bez A
Registraturna znatka znacka nonA
Od roku 1966
Do roku 1970
Lehota ulozenia 1
Mnoistvo 2
Stupne utajenia Prisne tajné, Vyhradené

Poznamka Bude dodane do 3 tyzdnov

KoreSpondenéna adresa

Kore$pondenéna Azovska 1079, 82109 Bratislava - RuZinov, Slovensko

Kontaktné ddaje

Email jan novak@obcan sk

Cislo pre SMS 0901123456
Pocet priloh 0

Vyhlasujeme, Ze v8etkym registratimym zaznamom navrhnutym na vyradenie uplynula lehota uloZenia

[ Vyhlasujeme, Ze registratime zaznamy navrhnuté na vyradenie uzZ nepotrebujeme na svoju Einnost

Krok 4 z 4 m Odoslat’ Ziadost'

Obrazok 111 Kontrola a potvrdenie navrhu na vyradovacie konanie

Vyplneny formular spolu s prilohou pouZivatel potvrdi kliknutim na tladidlo ,Odoslat Ziadost”.
Formular spolu s prilohou tvoria Navrh na vyrad'ovacie konanie — Pripad vyrad'ovacieho konania.

Po odoslani navrhu na vyradovacie konanie bude doruc¢end do eDesk schranky daného osobného
prostredia notifikacia o odoslani navrhu na vyradovacie konanie. Podany navrh je mozné vidiet aj cez
zélozku ,Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania“.

Podany navrh na vyradovacie konanie je doruceny aj do Elektronického archivu na posudenie
archivarom. Na zaklade vysledku posudenia moézu byt ob¢anovi do eDesku dorucené:

e vyzva na upravu navrhu na vyradenie

e oznamenie o odbornej archivnej prehliadke

e rozhodnutie k vyradovaciemu konaniu — obsahuje poradové cisla vecnych skupin
(=poradové Cisla z Navrhu na vyradenie podaného na portali MV SR), ktoré budu odovzdané
do archivu a vecnych skupin, ktoré mézu byt zni¢ené.

V pripade, Ze archivar sa rozhodne prevziat dané dokumenty od pévodcu, iniciuje ich
preberanie. Preberanie dokumentov do archivu je zabezpecené prostrednictvom sluzby Vkladanie
davky archivhych dokumentov do elektronického archivu, popisané v kapitole Sluzba Vkladanie
davky archivnych dokumentov do elektronického archivu.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje ziadne
suvisiace sluzby.
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6.10 Vkladanie archivnych dokumentov v mimovyrad'ovacom konani do

elektronického archivu
Sluzba Vkladanie archivnych dokumentov v mimovyradovacom konani do elektronického archivu
umoznuje spracovat zaznam prichadzajuci z dvoch zdrojov:

cez zdielané UlozZisko archivu, ktoré bude pristupné cez elektronicky formular na zadanie
sprievodnych informacii a funkciu uploadu elektronickych dokumentov s trvalou dokumentdrnou
hodnotou na prislusné pracovisko;

z komunikaéného kanala, ktorym méze byt elektronicka posta, klasicka posta, fax, osobné
dorucenie a iné, pricom tieto komunika¢né kandly su charakterizované variabilnou frekvenciou
podania a variabilnym objemom zdznamov.

Po spracovani poziadavky na prebranie budu pristupné pracovnikom archivu sluzby digitalizacie,
kedZe v tomto pripade mdize ist ¢asto o fyzické dokumenty. Dalej je potrebné previest nasledujlce
kroky, podobne ako pri sluzbe Vkladanie vyradenych dokumentov z registratur:

Zapisat potrebné informacie o zazname do metadat, pricom za optimalne sa povazuje
automatické extrahovanie metadat z obsahu a vlastnosti dokumentu do najvdaésej moznej miery;

Priradit archivnemu dokumentu jednoznacny identifikator;

Klasifikovat archivny dokument v ramci klasifikacnej schémy a priradit ho do spisu a vecnej
skupiny;

Priradit archivnemu dokumentu klasifikacny kdd podla umiestnenia v hierarchii;

Priradit rezim spravovania, ktory predovietkym definuje di*ku uchovania v archive a
nasledne kroky, ako aj sp6sob kontroly integrity, Citatefnosti dokumentu a jeho dalSich ochrannych
prvkov (ako napriklad elektronického podpisu) — podla rezimu spravovania a predchadzajucich aktivit
spojenych s digitalizaciou a preberanim sa vypocitaju aj prislusné poplatky.

KedZe zaznam prichdadza z tretich stran, musi byt navyse prevedena:

kontrola formatov podla legislativy v zmysle platnych $tandardov pre ISVS (Vyhlaska NBU
136/2009 Z.z. a Vynos MF SR z 8. septembra 2008 ¢. MF/013261/2008-132 o $tandardoch pre
informacné systémy verejnej spravy - pre tieto formaty je nutné zabezpecit trvalu Citatelnost);

kontrola integrity dodanych dokumentov v zmysle platnych Standardov pre ISVS (poskodenie,
uplnost a pod.);

kontrola elektronického podpisu a ¢asovej peciatky (ak s sucastou registratirneho zaznamu
a pozaduje sa zabezpecenie ich platnosti);

kontrola na virusy a Skodlivy softvér.

Taktiez bude mozné kedykolvek informovat tretiu stranu o stave archivacie a vytvorit protokol o
prijati.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

Nazov Vkladanie archivnych dokumentov v mimovyradovacom konani do elektronického
elektronickej archivu
sluzby
Pouzivatelia G2C, G2G
elektronickej
sluzby
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Moznosti
pristupu
k sluzbe

Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
Slovenska/Vkladanie-archivnych-dokumentov-v-mimovyradovacom-konani-do-
elektronickeho-archivu/

Platnost URL: 25.5.2016

Odkaz na video
prip. audio
navod

Nie je k dispozicii

Strucény popis

SluZzba umoZiiuje pouZivatelovi — vlastnikovi archivneho dokumentu podat Ziadost
o mimo vyradovacie konanie, v ktorom ponukne predmetny archivny dokument na
odkupenie, do depozitu alebo daru.

Suvisiace sluzby
a nutné prilohy
pre komplexné
vybavenie
sluzby

Pokracovanim sluzby Vkladanie archivnych dokumentov v mimo vyradovacom
konani do elektronického archivu su sluzby Vkladanie ddvky archivnych
dokumentov do elektronického archivu a taktieZ sluZba Spravovanie elektronickych
archivnych dokumentov.

KedZe pri mimo vyradovacom konani méZe ist Casto o fyzické dokumenty tak so
sluzbou Vkladanie archivnych dokumentov v mimo vyradovacom konani do
elektronického archivu uzko suvisi aj sluZba Vkladanie ddvky elektronickych kopii
pbévodne neelektronickych archivnych dokumentov do elektronického archivu,
prostrednictvom ktorej su zabezpecené sluzby digitalizdcie.

Pouzivatel ma na

portali MV SR v ramci tejto sluzby mozZnost podat navrh na mimo vyradovacie

konanie, pricom dévodom mimo vyradovacieho konania méze byt:
- Dar - odovzdanie archivnych dokumentov archivu
- Predaj - ponuka na prednostné odkupenie archivnych dokumentov
- Ponuka na aschovu - zmluvnd Uschova

Pre vyuzitie tejto

sluzby sa ob&an prihlasi na portali MV SR pomocou EID a v lavom menu v Casti

vyradovacie a mimo vyradovacie konania vyberie, Ze chce podat Navrh na mimo vyradovacie

konanie.

@ Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentom

Vyradovacie a mimo
vyradovacie konania

Moje vyradovacie konania a
mimo vyradovacie konania

Podanie navrhu na
vyradovacie konanie

Podanie navrhu na mimo
vyradovacie konanie

Obrazok 112 Podanie navrhu na mimo vyradovacie konanie

Zobrazi sa formuladr Navrhu na mimo vyradovacie konanie, ktory pouZivatel vyplini, pricom polozky
oznacené * sl povinné:

www.telecom.qov.sk
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Podanie navrhu na mim

Pomoc k poloZkam sa zobrazi nabehom ukazovaiela mySi na otaznik

Titul

Meno

Priezvisko
Datum narodenia
Miesto narodenia
Rodné Eislo
Cislo dokladu
Ulica

Orientagné Eislo
Obec

psC

Sta

vyradovacie konanie

Povinné poloZky sii oznatené hviezditkou =

Mar.

Jan

Nowak
28.10.1974
Bratislava
741028/0009
EC541236
Azovska
1079
Bratislava - RuZinov
82109

Slovensko

Ziadatel kond za

Kondm za

Pévodca dokumentov

Jan Novak

Rovnalky ako konam za - novy.

Dokumenty na vyradenie

¥ E

Typy

Identifikacia archivnych
dokumentov®

Roénik(-yy*

Druh dokumentov™

Navrhujem na*

[[] Neelekironické dokumenty
(listinné dokumenty)

Napr. 1980,1981,1995

Vyberte druh dokumentov

@ dar
O predaj
(O dschova

Koreponde dresa

Ulica

Orientainé Eislo

Obec

Stat

Adresa na ktord budd doru€ované dokumenty ku konaniu

[] Ina adresa ako pre osobné prostredie
Azovska e

Napr. Sibirska, alebo Krpefany

1079

Napr. 12, alebo 34/A

Bratislava - RuZinov

Napr. Bratislava

82109

Napr. 01001

Slovensko

Kontakiné udaj

Email a telefonne Eislo, na kioré budl zasielang informacie o priebehu sluZby

Email*

Cislo pre SMS*

Krok1z3

www.telecom.gov.sk

jan.novak@aobcan sk

Napr. meno_priezvisko@email sk

0901123456
Napr. 0901234567
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Obrazok 113 Vyplnenie formularu Navrhu na mimo vyradovacie konanie

Pouzivatel vo formulari vypIni zdkladné informacie o dokumentoch, o aky druh dokumentov
sa jednd, a Ci su dokumenty elektronické alebo aj neelektronické. Formuldr obsahuje aj polia na
vyplnenie informdcii o Ziadatelovi, jeho kontaktnych Gdajov a kore$pondencnej adresy.

V polozke ,Konam za“ pouZivatel vyberie osobné prostredie za ktoré kona. Jednému
pouzivatelovi mézu byt priradené viaceré osobné prostredia, t.j. mdzZe zastupovat rézne subjekty.
V druhom (iselniku ,Pévodca dokumentov” sa pouzivatelovi ponukaju subjekty, ktoré moze
zastupovat. V pripade, Ze chce zastupovat subjekt, ktory nie je uvedeny v zozname, vyberie moznost
,Neuvedeny v zozname” a vyplni Udaje o tomto subjekte.

Ziadatefl kond za

Kondm za  Jan Novak 2]
Povodca dokumentov  Neuvedenj v zozname [v]

Nazov®
Napr.: Zilinska teplarenska s.r.o
Organizaéna zlozka
subjektu
Napr.: Oddelenie distribicie tepla
1Ico
Napr.: 12345678

Ulica

Napr. Sibirska

Orientacné Cislo®

Napr. 12 alebo 34/A

Obec”

Napr. Bratislava

psc*

Napr. 01001
Stat

Napr. Slovenska republika

Obréazok 114 Podanie navrhu za ini organizéciu

Na rozdiel od vyradovacieho konania pouzivatel k vyplnenému formuldaru Ndvrhu na mimo
vyradovacie konanie nemusi priloZit Zoznam vecnych skupin.

Ak bol archivny dokument najdeny, alebo bol Navrh na mimo vyradovacie konanie podany
pévodcom archivnych dokumentov inym spdsobom, ako cez Portdl MV SR (napr. listom, alebo
emailom), Navrh na mimo vyradovacie konanie poda archivar v Elektronickom archive. Rovnako ako
ma obcan na portdli MV SR k dispozicii formuldr na podanie Navrhu na mimo vyradovacie konanie aj
archivdr ma v Elektronickom archive k dispozicii formular na podanie Navrhu na mimo vyradovacie
konanie za ob¢ana.

Po vyplneni formuldru Navrhu na mimo vyradovacie konanie klikne pouZivatel na tlacidlo
,Pokraovat” a v dalsom kroku ma moZnost na portdli MV SR rovno pridat prilohu, archivne
dokumenty, ktoré chce odovzdat archivu v ramci mimo vyradovacieho konania. Vo formulari na
pridanie prilohy pouzivatel vyplni Popis dokumentu, vyberie z Ciselnika o aky typ dokumentu sa jedna
a nahrd dany dokument kliknutim na tlac¢idlo ,,Nahrat“.
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Podanie navrhu na mimo vyradovacie konanie

Pridanie prilohy

Popis dokumentu

Typ dokumentu Iny typ dokumentu

Umiestnenie dokumentu [ _ Browse |

Obrazok 115 Pridanie prilohy k navrhu na mimo vyradovacie konanie

Kontrola a potvrdenie vyplneného Navrhu na mimo vyradovacie konanie

Rovnako ako pri vyradovacom konani, po vyplneni formuldru a pridani prilohy sa zobrazi tento
vyplneny formuldr aj s prilohou na kontrolu a potvrdenie. Obcan skontroluje a potvrdi resp.
prepracuje vyplneny formular Navrhu na mimo vyradovacie konanie.
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Podanie navrhu na mimo vyradovacie konanie

Prosim, skontrolujte (daje niZ8ie pred odoslanim na spracovanie!

Ziadatel

Titul  Mar.
Meno Jan
Priezvisko  Novak
Datum narodenia 28101974
Miesto narodenia Bratislava
Rodné gislo 741026/0008
Cislo dokladu  EC541236
Ulica Azovska
Orientacné Eislo 1079
Obec Bratislava - RuZinov
PsC 32108

$tat Siovensko

Ziadatel kond za

Kondm za Jan Novak

Povodca Cech kiipelnikov v B Podhradi

Dokumenty na vyradenie

Typy dokumentov Elekironické dokumenty

Identifikacia archivnych Dokumenty najdens
dokumentov.

Rocnik{-y) 1944
Druh dokumentov mapa

Navrhujem na dar

KoreSpondenéna adresa

Korespondencna Azovska 1079, 82108 Bratislava - RuZinov, Slovensko
adresa

Kontakiné udaje

Email jan.novak@obcan.sk

Cislo pre SMS 0901123456

Prilohy

Pocet priloh 0

Krok3z3 << Spat’ Odoslat’ ziadost'

Obrazok 116 Kontrola a potvrdenie vyplneného navrhu na mimo vyradovacie konanie

PouZivatel po kontrole potvrdi dany navrh kliknutim na tladidlo , Odoslat Ziadost”. Vyplneny
formuldr Navrhu na mimo vyradovacie konanie a priloha sa posle do Elektronického archivu na
posudenie archivara, ktory rozhodne o potrebe vykonania odbornej archivnej prehliadky (v pripade
potreby je obcanovi doru¢ené do eDesku Oznamenie o Odbornej archivnej prehliadke) ao
dokumentdrnej hodnote danych dokumentov.

V pripade, Ze archivar sa rozhodne prevziat dané dokumenty od pévodcu, iniciuje ich
preberanie. Preberanie dokumentov do archivu zabezpecuje sluzba Vkladanie davky archivnych
dokumentov do elektronického archivu, popisana v nasledujicej kapitole.

Preberacie konanie pri mimo vyradovacom konani je obdobné ako pri vyradovacom konani
ale pdvodca nemusi ,Pridat zoznam vyradovanych dokumentov”, ale rovno nahrd archivne
dokumenty na URL, ktoru dostane v rdmci vyzvy na odovzdanie archivnych dokumentov.
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Existuju vSak aj Specidlne pripady, kedy vyplnenie formularu ,Navrh na mimo vyradovacie
konanie” aj samotné nahratie archivnych dokumentov do Elektronického archivu realizuje archivar
v Elektronickom archive nie ob¢an na portali MV SR.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba
neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.
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6.11 Vkladanie davky archivnych dokumentov do elektronického archivu

Sluzba Vkladanie davky archivnych dokumentov umoZfiuje zachytit mnoZinu archivnych
dokumentov z komunika¢ného kanala.

V prvom kroku je teda moziné prijat celd davku archivnych dokumentov, pripadne
vyselektovat, ktoré dokumenty maju byt naozaj prebrané, pricom je mozné aplikovat aj hromadnu
OCR funkciu. V tomto pripade mozno teoreticky predpokladat aj automatické extrahovanie metadat.
Predpokladom bude preddefinovana S$truktira skenovanych dokumentov. Aby mohla byt davka
skutocne prebrana do Elektronického archivu, je potrebné previest sériu dalSich krokov, podobne
ako v predchadzajicich dvoch sekciach, len v tomto pripade musia sluzby fungovat efektivne a
priatelsky pre pouzivatela aj pre mnoZinu dokumentov a skupinovy import. TakZe je nutné:

Zapisat potrebné informacie o mnozine dokumentov do metadat, priom za optimalne sa
povaZuje automatické extrahovanie metadat z obsahu a vlastnosti dokumentov do najvacsej moznej
miery;

Klasifikovat mnozinu archivnych dokumentov v ramci klasifikacnej schémy a priradit ich do
spisu a vecnej skupiny;

Priradit mnoZine archivnych dokumentov jednoznacné identifikatory (bude riesit systém na
zaklade definovaného kluca a zaradenia v ramci klasifikacnej schémy);

Priradit mnozZine archivnych dokumentov klasifika¢né kédy podla umiestnenia v hierarchii;

Usporiadat dokumenty do oddielov podla velkosti a spdsobu priradenia rezimu spravovania,
ktory predovéetkym definuju di?ku uchovania v archive a nasledne kroky, ako aj spdsob kontroly
integrity, Citatelnosti mnoziny archivnych dokumentov a ich dalSich ochrannych prvkov (ako
napriklad elektronického podpisu).

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba
neobsahuje Ziadne suvisiace sluzby.

Nazov Vkladanie ddvky archivnych dokumentov do elektronického archivu
elektronickej
sluzby

PouZivatelia
elektronickej
sluzby

G2G, G2B, G2C

MoZnosti Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR

pristupu k sluzbe | https://portal.minv.sk/wps/wecm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
Slovenska/Vkladanie-davky-archivnych-dokumentov-do-elektronickeho-archivu/
Platnost URL: 25.5.2016

Odkaz na video | Nie je k dispozicii
prip. audio navod

Struény popis Tdto sluzba umoZiiuje oblanom, podnikatelom a inStitucidm verenej sprdvy
vkladat archivne dokumenty do elektronického archivu. Sluzba Vkladanie ddvky
archivnych dokumentov do elektronického archivu sa vyuZiva pre realizdciu
preberacieho konania prostrednictvom portdlu MV SR v nadvéiznosti na prislusné
vyradovacie konanie.

Do elektronického archivu je mozZné prijat celi ddvku zdznamov, pripadne
vyselektovat, ktoré zdznamy maju byt naozaj archivované. Aby mohla byt ddvka
skutocne archivovand, je potrebné previest sériu dalSich krokov.

Zoznam krokov:

112
www.telecom.qov.sk www.informatizacia.sk WWW.Mminv.sk



https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Vkladanie-davky-archivnych-dokumentov-do-elektronickeho-archivu/
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-Slovenska/Vkladanie-davky-archivnych-dokumentov-do-elektronickeho-archivu/

Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Zapisat potrebné informdcie o mnoZine zaznamov do metaddt;

Priradit mnoZine archivnych zaznamov jednoznacné identifikdtory;

Klasifikovat mnoZinu archivnych zaznamov v ramci klasifikacnej schémy a priradit
ich do spisu a vecnej skupiny;

Priradit mnoZine archivnych zdznamov klasifikacné koédy podla umiestnenia v
hierarchii;

Usporiadat zdznamy do oddielov podla velkosti a spésobu priradenia reZimu
spravovania, ktory predovsetkym definuju dizku uchovania v archive a ndsledne
kroky, ako aj sp6sob kontroly integrity, Citatelnosti mnoziny archivnych zdéznamov
a ich dalsich ochrannych prvkov (ako napriklad elektronického podpisuy).

Suvisiace sluzby a | Sluzba Vkladanie ddavky archivnych dokumentov do elektronického archivu je

nutné prilohy pre | pokracovanim sluzby Vkladanie vyradenych registratirnych zdznamov do
komplexné

elektronického archivu a sluzby Vkladanie archivnych dokumentov v mimo
vybavenie sluzby

vyradovacom konani do elektronického archivu.

Pokracovanim tejto sluzby je sluzba Spravovanie elektronickych archivnych
dokumentov.

Tato sluzba sa vyuZiva pre realizdciu preberacieho konania prostrednictvom portdlu MV SR.
Preberacie konanie nadvazuje na prislusné vyradovacie konanie. Preberacie konanie iniciuje archivar
vydanim Vyzvy na odovzdanie archivnych dokumentov viazucej sa k vybranému vyradovaciemu
konaniu. Tato vyzva je dorucend obcanovi elektronicky prostrednictvom eDesku a tymto sp6sobom je
informovany o inicidcii preberacieho konania.

Taktiez na portali MV SR v sekcii ,Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania“
v zozname konani pribudne pouZzivatelovi nové konanie typu Preberacie konanie. Ako uZz bolo
spominané, toto nové preberacie konanie nadvazuje na prislusné vyradovacie konanie.

Vyzva na
odovzdanie Finaéné spisy
dokumentov

Preberacie

Archiv Zvolen podane: 11.05.2016, konanie

Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridaf prilohu  Pridat zo2nam vyradovanych dokumentov

Obréazok 117 Preberacie konanie v zozname "mojich konani"

Pridanie zoznamu odovzdavanych dokumentov

Na zaklade vyzvy, ktoru vydal archivar je pouzivatelovi k dispozicii pre dané preberacie konanie na
Portdli MV SR tlacidlo na pridanie zoznamu vyradovanych dokumentov. Toto tlacidlo je dostupné iba
pre preberacie konanie, ked' je konanie v stave:

- Vyzva na odovzdanie dokumentov
- Urgencia
- Urgencia 2

PouZivatel nahrd zoznam wvyradovanych dokumentov kliknutim na tladidlo ,Pridat zoznam
vyrad'ovanych dokumentov”.
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predk?a‘;;‘era

Vyzva na
odovzdanie Finatné spisy
dokumentov

Preberacie

Archiv Zvolen podane: 11.05.2016, konanie

Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat’prilohu I Pridat zoznam vyradovanych dokumentov I

Obrazok 118 Pridat' zoznam vyradovanych dokumentov

Nasledne sa zobrazi formuldr na pridanie zoznamu vyradovanych dokumentov, ktory je potrebné
vyplnit.

Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania

Pridanie zoznamu

Osobné prostredie  Emeritka Papulka, plainé do 31.01.2017
Nazov konania Finainé spisy
Typ konania Preberacie konanie

Cislo spisu
predkladatefa

Popis dokumentu

Typ dokumentu Zoznam odovzdavanych archivnych dokumentoy

Umiestnenie dokumentu | Browse..

Obréazok 119 Pridanie zoznamu vyradovanych dokumentov

PouZivatel vypIni polia vo formuladri avyberie subor so zoznamom odovzddvanych
dokumentov. Nasledne klikne na tlacidlo ,Nahrat” a tym prida ku konaniu Zoznam vyradovanych
dokumentov. Formular a priloha sa posle do Elektronického archivu na posudenie archivara.

Podany Zoznam vyradovanych dokumentov je automaticky kontrolovany a na zaklade tejto
kontroly je vytvoreny Protokol o kontrolach Zoznamu odovzdavanych dokumentov, ktory je
k dispozicii pre archivara, ktory spracovava dané preberacie konanie. Ob¢an na zaklade posudenia
archiviara dostane do svojej elektronickej schranky Oznédmenie o prijati/zamietnuti Navrhu na
odovzdanie s dalsimi instrukciami, ¢o ma urobit v stvislosti s tymto preberacim konanim.

Odovzdanie elektronickych archivnych dokumentov

V pripade, Ze pouzivatel dostal do svojej elektronickej schranky Ozndmenie o prijati Navrhu
na odovzdanie ma kdispozicii na portdli MV SR funkcionalitu pre odovzdanie elektronickych
archivnych dokumentov v rdmci tohto preberacieho konania pomocou tlagidla ,,Nahrat odovzdavané
dokumenty”. V zavislosti od celkového objemu odovzdavanych AD je zvoleny sposob nahrdvania AD
— obcan méze nahrat archivnhe dokumenty jednotlivo alebo po davkach. V pripade nahravania po
davkach pouzivatel v prehliadaéi oznadi mnoZinu archivnych dokumentov a klikne na tlacidlo
»Nahrat“. Sibory sa nahraju na server a potom pouzivatel znovu v prehliadaci oznadi dalSiu mnozinu
archivnych dokumentov a nahrd ich. Postupne takto nahrava davky archivnych dokumentov.

Nahravané davky archivnych dokumentov maju svoje obmedzenia:
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e Maximalna velkost davky archivnych dokumentov — 50 MB
e Povolené formaty archivnych dokumentov - csv, doc, docx, gif, html, jpg, mp3, mp4, pdf,
png, ppt, pptx, tiff, xml, octet-stream, txt, xIs, xIsx

Pridanie dokumentu

Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania

Osobné prostredie Jan Novak, plaingé do 31.12 2016
Nazov konania Identifikacia AD 20160222
Typ konania Preberacie konanie

Cislo spisu
predkladatela

Umi i [E png Browse.

Obrazok 120 Odovzdanie vyradovanych dokumentov

Po ukonceni nahravania dokumentov pouzivatel na portali MV SR vyberie zo zoznamu ,Moje
vyradovacie a mimo vyradovacie konania“ preberacie konanie, pre ktoré nahraval archivne
dokumenty a stlaci tlac¢idlo na ozndmenie ukoncenia odovzdavania.

Nazov . - Cislo Spisu Stav .
s Fetini

Statny

archiv v
Banskej
Bystrici

Preberacie Konanie
kenanie v riedeni

N

Obrazok 121 Oznamit ukonéenie odovzdavania

podané: 21.02.2016, Identifikacia AD 20160222

Zobrazi sa formular na potvrdenie ozndmenia o ukonéeni odovzddvania.
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Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania

Oznamit ukonenie odovzdavania
Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 21.12.2016
Vyradiovacie konanie
Nazov konania SoapUl mbe - soap_mbe_1455572452001

Cislo spisu  soap_mbe_1455872452901
predkladatefa

Stav konania Konanie ukontené
Nazov archivu  Statny archiv v Bratislave
Ddtum podania 19.02 2016
Détum vydania 19.02 2016

rozhodnutia

Preberacie konanie
Nazov konania SoapUl mbe - soap_mbe_1455872452901

Cislo spisu  spis_pk_1
predkladatefa

Stav konania Konanie v rieenf
Nazov archivu  Statny archiv v Bratislave
Datum podania 19.02.2016

Datum prevzatia

archivom
Naozaj chcete oznamit ukonéenie odovzdavania?
Navrh na vyradovacie konanie 18.02.2018
Zobrazit dokument
Vyradenie registratimych zaznamov - rozhodnutie 18.02.2018
Zobrazit dokument
Vjzva na odovzdanie archivnych dokumentov 19.02 2016
Zobrazit dokument
Oznamenie o prijati navrhu na odovzdanie 18.02 2016

Zobrazit dokument

Obrazok 122 Potvrdenie ukoncenia odovzdavania elektronickych archivnych dokumentov

Pouzivatel klikne na tlacidlo ,Potvrdit” a nasledne sa nastavi pre preberacie konanie stav
,Dokumenty odovzdané”. Priestor, ktory bol pre pouZivatela alokovany sa zablokuje, aby nebolo do
neho mozné nahravat dalSie Udaje. Prislusné preberacie konanie sa ukonci.

Kontroly a prevzatie

Po oznameni ukonéenia odovzdavania sa spustia kontroly nahratych dokumentov:

1.
2.

Ea

Antivirova ochrana

Kontrola integrity davky aj jednotlivych archivnych dokumentov - ¢i prislo ¢o malo prist z pohladu
Rozhodnutie vs. Zoznam odovzdavanych dokumentov + kontrola hashov jednotlivych
dokumentov.

Kontrola elektronickych podpisov odovzdavanych dokumentov

Kontrola formatu/velkosti

Validacia metadat predpisanych ako stuéast podania

Chyby z jednotlivych kontrol a spracovani sa zapisuju do "Protokolu o vysledkoch spracovania".
Archivar si preStuduje protokol, aké chyby sa pri kontrolach nasli a na zaklade toho vypracuje
preberaci protokol, ktory je doruceny obcanovi do jeho elektronickej schranky. Ak protokol
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o vysledkoch spracovania obsahuje chyby, teda ak nejaky archivny dokument nepresiel kontrolami
alebo spracovanim méze sa preberat ¢ast dokumentov a pre zvySok sa vytvori nové preberacie
konanie. Obcan dostane do eDesku vyzvu na nové preberacie konanie.

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

Vyrad'ovacie a mimo vyradovacie konania

Sluzba Vkladanie vyradenych registratirnych zaznamov umozriuje uloZit elektronické registratirne
zaznamy (origindly, nie elektronické kdpie) do archivu na zaklade poZziadavky vyplyvajucej z daného
kroku prebiehajiceho biznis procesu. Optimalne by mal mat archiv schopnost prepojenia s biznis
procesmi akejkolvek agendy, ktord musia zamestnanci verejnej spravy vykonavat. Konkrétnym
pripadom takého prepojenia bude integracia EDMS registratir MV SR, ale aj inych po6vodcov
registratur, ktord umozni aplikacii elektronického archivu sledovat jednotlivé kroky biznis procesov,
rozpoznat uplynutie doby uloZenia a spustit vyradovacie konanie. Ak sa v rdmci tohto konania
identifikuje dokumentdrna hodnota daného registratirneho zdznamu, tento zaznam sa exportuje a
uloZi do archivu spolu s metadatami, a tym padom sa zabrani dalSej zmene jeho obsahu. V ostatnom
pripade sa registratirny zdznam znici. Zodpovedny zamestnanec verejnej spravy bude upovedomeny
systémom o potrebe prevzatia registratirneho zdznamu do archivu a bude mat moznost
skontrolovat metadata, integritu dokumentu a cCasovl peciatku priradent systémom. Spolu so
vzniknutym elektronickym archivnym dokumentom sa ukladaju aj udaje na overenie podpisu
podpisaného elektronického registratirneho zaznamu. Aby vSak bolo mozZné registratirny zdznam
definitivne archivovat ako archivny dokument, je potrebné previest nasledujice kroky:

1. Zapisat potrebné informacie o archivnom dokumente do metadat, pricom za
optimalne sa povaZuje automatické extrahovanie metadat z obsahu a vlastnosti dokumentu
do najvacsej moznej miery — metadata za normalnych okolnosti prichadzaju uz od pévodcu
registratur, nie vSetky prvky metadat st vSak povinné, pritom vsak mézu byt potrebné pre
archivaciu, preto je mozné metadata vytvarat aj v samotnom Elektronickom archive;

2. Priradit archivnemu dokumentu jednoznacny identifikator;

Klasifikovat archivny dokument v ramci klasifikacnej schémy a priradit ho do spisu a
vecnej skupiny;

4, Priradit archivnemu dokumentu klasifikaény kod podla umiestnenia v hierarchii;

5. Evidovanie archivneho dokumentu, ¢im vznika evidencia prevzatych archivnych
dokumentov (pévodne registratirnych zaznamov) a evidencia spisov;

6. Priradit rezim spravovania, ktory predovéetkym definuje dizku uchovania v
Elektronickom archive a nasledne kroky, ako aj sp6sob kontroly integrity, Citatelnosti
dokumentu a jeho dalsich ochrannych prvkov (ako napriklad elektronického podpisu a
Casovej peciatky).

Moje vyradovacie a mimo vyradovacie konania

Sluzba umoznuje pouzivatelovi prezerat si histériu akcii v elektronickom archive, komunikaciu so
statnymi archivmi o v oblasti podanych navrhov na vyradovacie konanie a mimo vyradovacie
konanie, obsahy Ziadosti, stav spracovania Ziadosti a rozhodnutia vydané statnymi archivmi..

Pouzivatel ma na portali MV SR k dispozicii funkcionalitu pre pracu so svojimi vyradovacimi, mimo
vyradovacimi a preberacimi konaniami. PouZivatel ma moZnost prezerania vsetkych svojich
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vyradovacich, mimo vyradovacich a preberacich konani ako aj pristup k povolenym cinnostiam

v suvislosti s konaniami.

Zoznam svojich konani na portadli MV SR zobrazi pouzivatel vyberom moZnosti menu , Moje
vyrad'ovacie konania a mimo vyrad'ovacie konania“.

|§| Osobné prostredie

Podanie Ziadosti o pristup k
archivnym dokumentem

Vyradovacie a mimo
wvyradovacie kenania

Moje vyradovacie konania a
mimo vyradovacie konania

Podanie navihu na
wvyradovacie konanie

Podanie navrhu na mimo
wvyradovacie konanie

Obrazok 123 Moje vyradovacie a mimo vyradovacie konania

Vyberom tejto moznosti sa zobrazi zoznam vsetkych konani prihlaseného pouzivatela, ku ktorym ma

pristup:

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk
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Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12 2016
Pévodca  Vetci povodcovia
Détum od
Détum do
Stav konania  Vstky stavy

. - - N _ Cislo Spisu Stav . _
s predlisiase

Ministerstvo D
wvnitra SR odbor . . Nowé
archivov'a podané: 03.05.20186, :zf;?;acla T Biele sojky
registratur
Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilohu
ygﬁ;&gggdmr odané: 28 04 2016 M‘rrggovar.ie (= Identinkacia
archivov a = - :gname kenanie
registratir
Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilohu
Archiv Spisska . Vyradovacie Mové
Nova Ves podané: 28.04.2016, konanie konanie Predmet
Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilohu
india SR ogor acané: 27.042016, | vyradovacie Hove
archivov a = S :E“ame kenanie
registratir

Zobrazit dokumenty kukonaniu  Pridat prilshu

Statny archiv v podané: 25 04 20186, Vyradovacie
Bratislave rozhodnuté: 27 .04 2016  konanie

Kenanie v

20160425 AVA B

20160425 AVA

Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilshu

Konanie VK-PT-
ukonfené 2042016

Statny archiv v
Bratislave

Vyradovacie

podané: 20.04.2016, LS

VK-PT-20.4.2016

Zobrazit dokumenty ku konaniu

Statny archiv v

STIeC podané: 13.04.2016, Vyradovacie 20160413 AVA Konaniev  Test konanie

konanie riedeni 20160413
Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilohu

Vyradovacie MNové Konanie PTO

Statny archiv v
konanie Plo_1459414368207 | nonie 1459414868207

Bratislave podané: 31.03.2016,
Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilshu

Statny archiv v podané: 31.03 2016, Vyradovacie
Bratislave rozhodnuté: 31.03.2016  konanie

Konanie Konanie PTO
Plo_1458414735704  \ontens 1450414735763

Zobrazit dokumenty ku konaniu

Ministerstvo Mimo
wvnitra SR odbor i A MNové
e podané: 17.03.2016, :grna;?:aue (oETD Identifikacia
registratir

Zobrazit dokumenty ku konaniu  Pridat prilohu
Pocet zaznamov: 52 €« 12345 > » Zobrazit: 10 20 50

Obréazok 124 Zoznam vSetkych konani prihlaseného pouzivatela

Pouzivatel si mbze zobrazit konania pre vybrané osobné prostredie vyberom moznosti z ¢iselnika
,Osobné prostredie”. Portal MV SR taktiez ponika mozZnost pre nastavenie dalsich filtracnych kritérii
pre vyhladavanie konani na zaklade datumu alebo stavu konania, Ciselniky:

e Vyber povodcu konani
e D3atum od

e Datumdo

e Stav konania

Kazdé konanie v zozname konani ma prideleny stav konania, na zaklade stavu spracovania daného
konania. Stav konania moze byt:
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e Nové konanie

e Konanie pozastavené
e Konanie zrusené

e Konanie v rieseni

e Konanie ukoncené

e Vyzva na odovzdanie dokumentov, Urgencia 1, Urgencia 2

e Navrh na odovzdanie podany

e Osobné odovzdanie dokumentov

o Dokumenty odovzdané

Pre kazdé konanie v zozname konani su na zaklade tohto ,,Stavu konania“ zobrazené tlacidla pre

povolené cinnosti:

. . . . . Cislo spisu Stav . .

Statny archiv v
Bratislave

podané: 25.04.2016,
rozhodnuté: 27.04 2016

Statny archiv v

e podané: 20.04.2016,

Statny archiv v

Bratislaye podané: 13.04 2016,

Statny archiv v

Bratislave podang: 31.03.2016,

Statny archiv v podané: 31.03.2016,

Bratislave rozhodnuté: 31.03.2016
Ministerstvo

vniitra SR odbor ..

e g podané: 17.03.2016,
registratir

Pofet zaznamow: 52

\yradovacie
konanie

\yradovacie
konanie

Vyradovacie
konanie

Vyradovacie
konanie

Vyradovacie
konanie

Mimo
vyradovacie
konanie

“«« 12345 2

Obrazok 125 Povolené ¢innosti konani

Zoznam vsetkych povolenych Cinnosti, ktoré su pouzivatelovi k dispozicii je:

- Pridat prilohu
- Zobrazit dokumenty ku konaniu

- Pridat zoznam odovzdavanych dokumentov

www.telecom.gov.sk

www.informatizacia.sk

Konanie v
. 5 AV,
20160425 AVA R — 20160425 AVA
Zobrazit dokumenty ku konaniu Pridat’ prilohu
Konanie WK -PT -
VK-PT-2042016 |\ oncené 2042016
Zobrazit' dekumenty ku kenaniu
Konaniev  Test konanie
20180413 AVA riegeni 20160413
Zobrazit' dokumenty ku konaniu Pridat’ prilohu
MNove Konanie PTO
Pto_1459414868207  \onanie 1450414868207
Zobrazit' dokumenty ku konaniu Pridat’ prilohu
Konanie Konanie PTO
po_1458414735764  \onfens 1459414735763
Zobrazit' dekumenty ku konaniu
MNové . )
TR Identifikacia
Zobrazit dokumenty ku konaniu Pridat’ prilohu
Zobrazit: 10 20 50
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- Odovzdat vyrad'ované dokumenty
- Oznamit ukonéenie odovzdavania

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

Zobrazenie dokumentov ku konaniu a detailov konania

V osobnom prostredi na portéli MV SR je mozné otvorit detail vybraného konania, kde je umozneny
pristup k dokumentom ku konaniu (napr. rozhodnutia, nahraté prilohy). PouZivatel klikne na linku —

,Nazov konania“ alebo na tladidlo = “Fe eementivien=n - Tia¢idlo je pre pouzivatela dostupné vo
vSetkych stavoch konania.

Zobrazi sa obrazovka rozdelena do dvoch casti:

-V hornej ¢asti sa nachadzaju detaily konania
- Vdolnej casti sa nachadza zoznam vsetkych dokumentov ku vybranému konaniu

Zobrazit dokumant

s moznostou zobrazit prislusny dokument kliknutim na tlacdidlo . Tlacidlo je
dostupné pre kazdy dokument v zozname.

Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania

Detail konania

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12.2016

Vyradovacie konanie
Nézov konania Test konanie 20160413

Cislo spisu 20160413 AVA
predkladateFa

Stav konania Konanie v riedeni
Nézov archivu  Statny archiv v Bratislave
Datum podania 13.04 2016

Détum vydania
rozhodnutia

Typ dokumentu Popis dokumentu Datum podaniafvytvorenia
Navrh na vyradovacie konanie 13.04.2016

Zobrazit dokument
Vzor archivneho dokumentu Obrazok 27.04.2016

Zobrazit dokument

Obrazok 126 Zobrazenie dokumentov ku konaniu a detailov konania

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

6.11.1 Pridanie prilohy ku konaniu

Pouzivatel moze na portéli MV SR pridavat ku konaniam prilohy. Moznost pridat prilohu ku konaniu
je k dispozicii v nasledovnych stavoch konania:
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- Nové konanie a Konanie pozastavené — vyradovacie konanie
- Konanie v rieseni — vyradovacie alebo preberacie konanie
a pre Preberacie konanie v tychto dalSich stavoch:

- Vyzva na odovzdanie dokumentov
- Navrh na odovzdanie podany

- Osobné odovzdanie dokumentov
- Dokumenty odovzdané

Priloha ku konaniu sa priddva kliknutim na tlaéidlo ,,Pridat prilohu, ktoré sa nachadza v prisluSnom
riadku pre vybrané konanie. Zobrazi sa formular v ktorom je potrebné vyplnit Popis dokumentu
a vybrat z ¢iselnika o aky Typ dokumentu sa jedna. Pouzivatel vyberie dany dokument a nahrad ho
kliknutim na tla¢idlo ,Nahrat*.

Moje vyradovacie konania a mimo vyradovacie konania

Pridanie prilohy ku konaniu

Osobné prostredie  Jan Novak, platné do 31.12.2016
Nazov konania Test konanie 20160413
Typ konania Vyradovacie konanie

Cislo spisu 20160413 AVA
predkladatela

Popis dokumentu

Typ dokumentu  Iny iyp dokumentu [~]

Umiestnenie dokumentu | Browse.

Obréazok 127 Pridanie prilohy ku konaniu

Podmienkou vybavenia tejto sluzby je aktivne personalizované prostredie. Tato sluzba neobsahuje
Ziadne suvisiace sluzby.

6.12 Vkladanie davky elektronickych képii povodne neelektronickych archivnych
dokumentov do elektronického archivu

Nazov Vkladanie ddvky elektronickych kdpii pévodne neelektronickych archivnych
elektronickej dokumentov do elektronického archivu
sluzby

Pouzivatelia
elektronickej
sluzby

G2G, G2B, G2C

MoZnosti Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR

pristupu k sluzbe | https:/portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
Slovenska/Vkladanie-davky-elektronickych-kopii-povodne-neelektronickych-archivnych-
dokumentov-do-elektronickeho-archlvu/

Platnost URL: 25.5.2016
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Odkaz na video
prip. audio navod

Nie je k dispozicii

Strucény popis

Prostrednictvom sluzby je mozZné vkladat do Elektronického archivu mnoZinu
zdigitalizovanych archivnych dokumentov prijatych z velkokapacitného
skenovacieho pracoviska alebo z iného komunikacného kandla.

V prvom kroku je teda mozné prijat celu ddvku digitalizdtov, a to:

1. zapisat potrebné informdcie o mnoZine zdznamov do metaddt, pricom za
optimdlne sa povaZuje automatické extrahovanie metaddt z obsahu a viastnosti
dokumentov do najvdcsej moznej miery;

2. priradit mnoZine kopii archivnych dokumentov jednoznacné identifikdtory;

3. klasifikovat mnoZinu kopii archivnych dokumentov v rdmci klasifikacnej
schémy;

4. priradit mnoZine kopii archivnych dokumentov klasifikacné kddy podfa
umiestnenia v hierarchii;

5. usporiadat kdpie archivnych dokumentov do fondovych oddeleni podla
proveniencie a zabezpecenie ndslednych krokov, ktorymi su kontrola integrity,
Citatelnosti mnoZiny kopii archivnych dokumentov a ich dalsich ochrannych
prvkov.

Suvisiace sluzby a
nutné prilohy pre
komplexné

vybavenie sluzby

Tato sluZba je podpornd sluzba potrebnd pre zabezpecenie poskytovania obsahu
z Elektronického archivu Slovenska. Sluzba je pristupnd najmé pre zamestnanca
Stdtneho archivu prostrednictvom Archivneho portdlu, ale jej vysledok je
obcanovi pristupny pri prezerani obsahu archivu.

Vdaka tejto sluzbe je napifiany obsah archivu, ktory si mdze pouzivatel prezerat.

Detail dokumentu

< Predchadzajuci

Nazov jednotky opisu

Signaturalregistratiirna znacka

Sposob vyhotovenia

Typ archivneho dokumentu

Forma zachovania

A Vyhladavanie Nasledujuci >

Typ dokumentu  Mapa

Umi i Hiavny k ofsky trad v Banskej Stiavnici

original
Miesto vydania Banska Stiavnica
Mierka kreslena v siahach
Autor mapy  Knopp Peter
Druh mapy podrobna obzorov

Mapa 4. a 5. obzoru Sachty Maria. Ma charakter podrobnej mapy obzorov v
podoryse, pozdlZznom a priecn

6651

kolorovany rukopis
Pocetkusov 1

Pocet listov 1

61x40 cm

555

Rozmery
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Obrazok 128 Vzorka detailu z archivu
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Obrazok 129 Vzorka spracovaného archivneho dokumentu z archivu

6.13 Spravovanie elektronickych archivnych dokumentov

Nazov
elektronicke;j
sluzby

Spravovanie elektronickych archivnych dokumentov

PouZivatelia
elektronickej
sluzby

G2G, G2B, G2C

MoZnosti
pristupu k sluzbe

Pristupovy komponent: vlastny portal e-sluzieb MV SR
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/main/zivotne-situacie/Elektronicky-archiv-
Slovenska/Spravovanie-elektronickych-archivnych-dokumentov/

Platnost URL: 25.5.2016

Odkaz na video
prip. audio navod

Nie je k dispozicii

Strucny popis

Spravovanie elektronickych archivnych dokumentov uzko suvisi s poskytovanim
ich trvalého uloZenia a zabezpecovanim integrity.

ReZim spravovania dokdZe spustit dva typy udalosti pre jeden alebo pre davku
archivnych dokumentov, pricom sa vsetky akcie vyplyvajuce z tychto udalosti

zapisuju do auditovatelného logu:

- reZim vyradenia, ktory méZe byt preruseny len v pripade nepredvidatelhej
udalosti, napriklad ak st potrebné v procese prdvneho konania;

- reZim migrdcie a konverzie do systému dlhodobého uchovdvania.;

V pripade potreby dochddza ku kontrole integrity.

www.telecom.gov.sk
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Pouzivatelska prirucka elektronickych sluzieb

Ak nastane rezim vyradenia, zdznam méze byt bud’ vyradeny automaticky alebo
méZze pozadovat potvrdenie od autorizovanej osoby. Elektronicky archiv musi mat
moznost aj v pripade vyradenia zachovat metaddtovu stopu zdznamu. ReZim
prehodnotenia zdznamu vedie casto aj k uprave rezimu spravovania.

Vsetky aktivity budu zaznamenané do auditovatelného logu.

Suvisiace sluzby a | Tdto sluzba je podpornd sluzba potrebnd pre zabezpecenie vkladania obsahu do
nutné prilohy pre | Elektronického archivu Slovenska pre:

komplexné
vybavenie sluzby

- vkladanie vyradenych registraturnych zaznamov do elektronického archivu,

- vkladanie archivnych dokumentov v mimovyradovacom konani do
elektronického archivu,

- vkladanie ddvky archivnych dokumentov do elektronického archivu,

- vkladanie ddvky elektronickych kdpii pévodne neelektronickych archivnych
dokumentov do elektronického archivu.

Obcan sluzbu vyuZije najmd pri vkladani elektronickych archivnych dokumentov
do archivu.

7 Kontaktujte nas

Kontaktujte nas

Prvy komunikacny kanal
Telefonicky kontakt na Call Centrum MV SR je 0800 222 222 a sluzby poskytujeme v
pracovnych drioch od 8:00 do 18:00.

E-mailova adresa: callcentrum@minv.sk

Druhy komunikacny kanal

Formular
https://portal.minv.sk/wps/wcm/connect/sk/site/top/centrum-podpory/.

Ten je dostupny 24/7 a vyhoda je, Ze sa nam poziadavka obc¢ana zapise priamo do
Service Desk eGov a po nastupe do prace vieme poZziadavku hned riesit.

Postova adresa

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky
Pribinova 2

812 72 Bratislava
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