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Smernice '

mesterstva vnttra Slovenske; republiky, ¢islo 202-2002/00863 z 22. januéra 2002 ktoryimi sa menia a
doplnaju Smernice Ministerstva vmitra Slovenskej repubhky, ¥islo SVS-202-99/03555 z 18..augusta 1999,
Ktorymi sa vydava Vzorovy organizany poriadok krajského tiradu v zneni Smerni¢c Ministerstva vntitra
Slovenskej republiky, &islo 202-2000/02080 z 25, februara 2000, ktoryml sa menia a doplnaju Smernice
Ministerstva vntitra Slovenskej republiky, &islo SVS-202-99/03555 z 18. augusta 1999, ktorymi sa vydava
Vzorovy orgamzaény poriadok krajského uradu a Vzorova népll‘i cmnostl krajskeho uradu

Ministerstvo vnitra- Slovenskej republiky podl’a § 11 ods. 3 pism. €) zékona Nérodnej 1ady Slovenskej
republiky &islo 222/1996 Z. z. o orgamzécu mxestnej §tétnej Spravy a o zniene a doplneni mektorych zakonov

ustanovuje:

¢

v

ClL1

 Smernice Ministerstva vntitra Slovenskej republiky, &fslo SVS-202- 99/03555 z 18. augusta 1999,
ktorgymi sa vydava Vzorovy organizatny poriadok krajského (radu vzneni Smernic Ministerstva vnitra
Slovenskej . repubhky, &islo 2002-2000/02080 z 25. februara 2000, ktoryml sa menia a doplitaji Smérnice
Ministerstva vnitra-Slovenskej republiky, &islo SVS-202-99/03555 z 18, _augusta 1999, ktorymi sa vydava
Vzorovy organizaény poriadok krajského tradu a Vzorové néplﬁ émnostl krajského tiradu sa menia a doplitaju
takto: : ' :

1.V Cl. 10 odsek 3 znie; ,,odbor civilnej ochrany obyvatel’stva sa ¢leni na
a) oddelenie organizatné a planovame :
b) oddelemevochrany obyvatel'stva.“

CLi

Tieto smernice nadobidaji uginnost’ ditom uverejneriia,

¢

IvanSimko v.1.
minister voutra
Slovenskej republiky
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M ETODICKY NAVOD

Ministerstva vnatra Slovenskej republiky
¢islo SVS-204-2001/00674 z 10. decembra 2001
» ‘ pre samospravne kraje
-na vypracovanie reglstraturneho poriadku a reglstraturneho planu

CLT
S cielom zabezpetit rovnaky postup samospravnych krajov pri sprave pisomnosti tykajucich sa v}'/konu
3tatnej spravy i vlastnych pisomnosti sa vydava metodicky ndvod na vypracovanie registratiirneho potiadku
a registratirneho planu samospréavnych krajov. -

ClL 10
Zasady organizacie spravy reglstratury uradu

Sticastou vnutorného informacného systemu uradu je aj systém mform'cicn Ieglsn atiirneho charakteru,
ktoré vznikaju v procese konmunikécie medzi dvomi subjektami. Tieto informacie obsahujt zaznamy, ktoré alebo
vznikaji z vlastnej ginnosti tradu alebo ich urad prijima z titulu svojej pOsobnosti a obsahu &innosti. Tento druh
informéacif moéze byt zaznamenany pismom, obrazom, zvukom "alebo inym spdsobom. Riadna sprava
registratirnych zédznamov si vyZaduje vypracovanie a dodrZiayanie systému ich diplnej a presnej evidencie,
prehladného systému ukladania iéelnej a bezpe¢nej ochrany, ako aj planovitého vyradovania. Tieto ulohy
- zabezpetuje systém spravy teglstratury ako neoddeliten4 a nenahraditel'na su¢ast’ &innosti kazdého Gradu ako

celku. ‘
" Sprava registratiiry je samostatny informacny syste’m, ktorého zmySIom je spravovat foraz yasie
mnoZstvo registratirnych zdznamov v-rade a poskytovat’ rychlo a v poZadovanom rozsahu a kvalite informicie
pre uadlacu organizatorski, kontrolnii ¢innost, ako aj pre d'alsie §pe01ﬁcké cmnost1 tradu.

Vieobecne zévaznym plavnym predpisom pre, odbcn nu spxéwu 1eglst1atmy ic zakon SNR ¢&. 149/1975 Zb.

o archivnictvé v zneni neskor3ich predpisov. Citovany zdkon uklada pravnickym osobam povinnost' zabezpeCovat’
odbornu spravu zdznamov, ktoré pochadzaji z ich &innosti alebo z &innosti ich predchodcov. Uklada im povinnost’

starat’ sa o: ;

- riadnu. evidenciu zdznamov (vedeme liplnej a-presnej ev1den01e zaznamov v 1egxstraturnom denmku vedenie

registrov a Indexov zdznamov),

- Gdelné a bezpetné uloZenie (vypracovanie internych smernic - reglstlatumeho porladku a registratirneho planu,
ktoré upravuji zabezpeéeme néleZitej spravy registratir organizagnych Utvarov, ako aj &innosti reglstratumeho
strediska tak, aby nedoglo k poskodeniu, znideniu, strate alebo neopravnenému pouzitiu zéznamov),

- riadne vyrad’ovanie spisov (zdznamov) - zabezpedenie planovitého vyrad'ovania spisov (zdznamov), ktoré nie
sh potrebné pre d’algiu Cinnost’ uradu a uplynuh lehoty ich-uloZenia. -

dokumentarne] (archivnej) hodnoty a po vykonani odbornej archlvnej prehhadky

. Oblast’ vyrad'ovania (skartécie) upravuje Vyhléska Ministerstva vnitra SSR & 63/1976 Zb., ktorou sa
uréujin kritéria na posudzovanie pisomnosti ako archivnych dokumentov a upravuji niektoré podrobnosti o postupe
pri vyrad’ovan{ (skartacii) pisomnosti, :

Spravu registratiry, resp. postup tradu pri vykone vlasmej &innosti upravuji aj ustanovema dalﬁlch
vieobecne zéviznych pravnych predpisoy. Ide najmé o ustanovenia zdkona €. 563/1991 Zb. o (i¢tovnictve v zneni
neskor§ich predpisov, ktoré upravuju lehoty. ulozenia jednotlivych druhov Udtovnych zdznamov. '

Spréva registratiry turadu sa skladd z normativneho, organizainého, odborného, persondlneho,
priestorového a materidlno-technického zabezpecema ziskavania, spractivania zéznamov vyuZfvania, ochrany a
vyradovania spxsov (zAznamov) uladu

Rozhodnutie o vyradeni vydava pnslusny archivny orgin na zaklade névrhu uiadu po postdeni |




. zabezpetujucich jednotlivé tikony spravy registratiry edborne kvalifikovanymi zamestnancami.
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Prvym krokorn je vypracovanie internych noriem vradu pre mampulacm $0 zéznamami - registratiirneho
“poriadku a registratirneho planu. Tieto interné normy upravuji jednotmi a racionalnu spravu registratiry, |
stanovuji povinnosti jednotlivych zamestnancov iiradu. Je-preto nevyhnutné, aby zodpovedny zamestnanec viradu
obozndmil s ich obsahom a rozsahom povinnosti, ktoré treba dodrZiavat, kaZdého novoprijatého zamestnanca-.
Povinnosti zamestnancov.vo vztahu k sprave registratiry spravidla upravuji aj d’alie interné pr edpisy organizicie,
napr. organizatny poriadok, ktory urduje organizalné zatleneni¢ a Struktiru aj tvarov zabezpetujiicich vykon
sprévy registratiry. Za optimalne sa povaZuje zverit’ riadenie spravy registratiry jednému organizatnému utvaru,
ktory zodpoveda za chod vradu ako celku. MéZe nim byt sekretariat riaditel’a tradu, ttvar pre styk s verejnostou
apod. Vyhodné je organizatné spojenie useku spravy registratiiry s titvarom zabezpetujicim cely informaény
systém uradu. Jednotlivé \iseky spravy registratiry podrobne poplque text navrhu registratiirneho poriadku
uver ejneného v prilohe tohto metodického pokynu, .
Nevyhnutmym predpokladom spravy registratiry je obsadenie vietkych funkénych miest bezprostredne
Sprava registratiiry si dalej vyZaduje zabezpelenie vyhovujucich prlestorov pre reglstratury
orgamzaénych Gtvarov. tiradu, ako aj pre registratirne stredisko tiradu.
Jadrom sprévy registratiry je manipuldcia so zdznamami (manipuldcia so spismi, d’alej len "mampulécxa")
Tymto sthrnaym pomenovanim sa oznaduju jednotlivé tkony, ktorymi prejde kazdy zdznam alebo spis pocas
svajho "Zivota" v urade. St to najmi prijimanie, triedenie, evidovanie, obeh, tvorba vybavovame od051elan1e
ukladanie a ochrana, vyuZivanie, naleZité a pravidelné vyrad’ovanie.
Manipulécia moZe byt centralizovana alebo decentralizovana.

. Pre centralizovanti: manipuliciu je charakteristické ev1dovame ziznamov v Jednom centralnom .
registratirnom denniku (dalej len “centrélny dennik™).. Vedenim centrélneho dennika urad spravndla poveru;e
zamestnancov podatelne.

Pri decentralizovanej manipulécii sa zaznamy ‘eviduji v-dennikoch jednotlivych orgamzaénych utvarov.
_ Vybavené spisy organizatného ttvaru sa ukladaji v registratire organiza¢ného utvaru, kde zostavaji jeden -
_ kalendarny rok nasledujici po roku vybavenia. Potom sa odovzdavajii do registrattineho strediska viradi.
-Vol'ba centralizovanej alebo decentrahzovaneJ formy spisovej manipuldcie zévisf od velkosti iradu a jeho
orgamzacnej Struktiry, ako aj od celkoveho mnoZstva prijatych a odoslanych zaznamov, vybavenych SplSOV

~ Neoddelitelnou sugasfou registratirneho porladku uradu je registratirny plém Registratirny plan je
pomdcka ‘uréend na ugelné a systematické ukladanie spisov. Cleni registratiru do vecnych' skupin a uréuje.
jednotlivym spisom registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia. Registratirny plan Jje spravidla’
. usporiadany do vecnych skupin podl'a jednotlivych tsekov vykonu ginnosti tiradu. UrCuje ndzvy vecnych skupin
aich hlavné abecedné znaky. V rémci vecnej skupiny sa hlavnému abecednému znaku prirad’uje abecedny
podznak, ktory bliz§ie charakterizuje druh agendy. K tvorbe registratiirneho plénu treba pristupovat’ individudine

" s ohladom na pecifické druhy reglstraturnych zéznamov uradu a po doslednej analyze typov dokumentov, ktoré

arad pxodukUJe resp prijima,

Automatxzéma Jednothvych usekov pracovnych émnostf apostupov sa odrazila aj v oblasti

" automatizdcie administrativnych . &innosti, ato aj na. useku sprivy registratiry. Zatial. najéastejsie sa

vyskytujlicim  prvkom  vyuzitia - p]OSl‘llCdkOV vypottovej - techniky je vedenie dennika.- Pri  volbe -
“automatizovaného systému spravy leglstratury je nutné tento Gisek zabezpeélt’ §pecxahzovanym aphkaénym
progt amovym vybavenim, :

Vybudovanie kvalitného automzitizovaného informaéného systému organizacie, ktorého sicastou ma
byt .aj automatizacia ukonov spojenych so sprvou registratiry organizaciesi vyZaduje systémovy pristup,
vypracovanie koncepcie a zabezpéenie jeho technickej a vecnej spravy. Potrebné je zostavit prehlad
poZiadaviek, vybrat’ prisluiny systém, uviest’ ho-do praxe a zdokumentovat' ho, vypracovat’ plan jeho ochrany,
uskutotiiovat’ jeho priebezné kontroly a nezanedbatelnym momentom je urfenie kompetencii a zodpovednosti
za jeho prevadzkovame este pred Jeho zavedenim do praxe. :

Vzhl'adom na postupnost’ krokov v ramci kongtituovania tiradov samospravnych krajov, predpokladany
rozsah ich agendy v prvotnom obdobi ich existencie, ako aj v&lenienie useku spravy registratiry, ako stabilnej
sii¢asti organizaCnej Struktiry tiradu, sa odporuda v potiatotnom $tadiu zaviest’ na Gradoch samospravnych krajov’
decentralizovany systém spravy registratiry v jeho neautomatizovanej podobe. V priebehu stabilizovania Cinnosti .
tradu samosprévneho kraja, ako aj po vyhodnoteni stavu zabezpeéovama Jednothvych tikonov spravy registratiry,
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‘je vhodné vytvérat’ podmienky na zavedenie automatlzovaného systému spravy reglstratury (vyuzme
: spemahzovaneho softwaru na evxdovame registratirnych zdznamov).

CL 1

* Suinnost pri aplikacii tohto metodického névodu a pri vypracovani vlastného registratimeho poriadiu
a registratiirneho planu poskytne odbor archivnictva a spisovej sluzby Ministerstva vnutra Slovenskej republiky.

Ing. Jozef Liska v.r
generalny riaditel’
sekcie verejnej spravy
Ministerstva vitira
. Slovenskej republiky
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Priloha &.1 k Metodickému ndvodu MV SR &. SVS-204-2001/00674

(N4avrh)
Registratirny poriadok na sprév‘u régistratﬁry samosprﬁvneho kraja_so sidlom v.....

(nazov mterneho Predpisu) z ..o, . (deti, mesiac a rok) Covrreciaine , ktorym sa vydava 1eg1stratumy
poriadok na sprivu registratiry .. samospravneho kraja so sidlom v ...; ak sa ustanovenia registrati neho poriadku .
.vzlahuju aj na zar ladema samosprdvneho kraja, uviest aj ich ndzvy).

V sulades § 6 zékona SNR ¢&. 149/ ]975 Zb o archivnictve v zneni neskoxén’ch predplsov vydavam tento ..
. (nazov interného predpzsu)

L1

Registratirny poriadok na spravu 1eglstratury a reglstraturny plan, ktoré st prllohou tohto ... (ndzov
interného predpisu) sa vztahujl' na organizadné Gtvary - ... samospravneho kraja so sidlom v ...; ak sa ustanovenia
registratiirneho poriadku vztahuji af na zariadenia samosprdvneho kraja, uviest aj ich ndzvy). 3

w

CL o

“Tento ... (ndzov inierného predpisu) nadobtida GENNOSE ..vevvenerene. .

predseda

- vydanie lnlemeho predpisu treba upravzt mdtwdualne podla platnych zdsad upravujuczch vydavame internych .
predpisoy uradu samospravneho kraja

1 odkaz na pristuiné interné predpisy (Statit, organiza®ny poriadok ....)

\
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Priloha &.2 k Metodickému navodu MV SR ¢&. SVS-204-2001/00674

REGISTRATURNY PORIADOK A REGISTRATURNY PLAN
~ .SAMOSPRAVNEHO KRAJA SO SIDLOM V..

PRVA CAST
Uvodné ustanovenia a zakladné pojmy

ClL 1
Uvodné ustanovenia

_ (1) Registraturny poriadok .... samospravneho kraja so sidlom v ... upravuje postup-organizacnych utvarov
. samospravneho kraja so sidlom v ... (d'alej len ,irad“) pri sprdve registratiry, a to najmi pri organizovani
manipulacie so zdznamami a spismi ako ai pri naleZitorn a pravidelnom Vyrad’ovani spisov.

@) Rladltel’ tiradu dosledne dba, aby kaZdy zamestnanec dodrZiaval. pri spréve registr atury ustanovenia
reglstratumeho pouadku a to.v rozsahu primeranom svojim pr acovnym povinnostiam. -,

(3) Spravu registlatl'lry zabezpeduju podateliia, ktord plni i funkcm vypravne (d'alej len "podateliia"),.
zamestnanec poveteny vedenim registratirneho dennika, organizatné tvary a zamestnanec registratiirneho -
strediska (d’alej len ,,spravea registratury®). Zarzadema uradu si zr zaduju viastnii podatelnu a viastné registratirne
stredisko.

Spravu registratiry tradu zabezpeduja pove1 eni zamestnanci prisluﬁnych orgamzaénych Gtvarov v 1ozsahu
ustanovenom registrattimym poriadkom.

..(presny ndzov organizacného dtvary, s odkazom na prislusné uvtanoveme organizacneho poriadku)

usmermue ginnost’ podatePne viradu, Cinnost’ podatelne organizatne zabezpetuje ... (ndzov organizacného ditvaru s
odkazom na prislusné ustanovenie organizacného poriadku). Funkciu spréveu registratiry tiradu zabezpetuje
povereny zamestnanec ... (presny ndzov organizacného utvaru s odkazom na prislusné ustanovenie organizacného
poriadky) Registratirne stredisko vradu spravuje ... (presny ndzov organizacného iitvaru s odkazom na prislusné
ustanovenie organizacného poriadku). » . : "

~Cinnosti podatelne zariadenia tiradu spravidla vykondva zamestnanec povereny vediicim zamestnancom
zariadenia, 1(1‘0735 plni aj funkciu spraveu régistratd;y zariadenia. Regz’stratzirne stredisko zariadenia spravije ...

@ Urad a zauadema spravuju registratiru tak, aby nedoﬁlo k poskodemu mléemu strate alebo
neopravnenému pouZitiu zdznamov. Ak sa zisti, Ze do$lo k pogkodeniu, zni¢eniu alebo strate, sp1 avca reglsnatuxy
vyhotovi zépisnicu o vysledku Setrenia a moznych ddsledkoch :
porudenia celistvosti registratiry. Zapisnicu, v ktorej sa st&asne uréi spdsob nahradenia zédznamu alebo spisu,
pripadne iné potrebné opatrenia, . podpisuje vedaci organizatného ttvaru. Ak je dovodné podozrenie, Ze
poskodenim, znitenfm alebo stratou bol spachany trestny &in alebo priestupok, predloZ{ zapisnicu riaditelovi tiradu.

(5) Zamestnanec pri rozviazani: pracovnéhb pomeru alebo pri preradeni na iné miesto alebo pracu
protol\olame odovzdd vedicemu prisfu$ného organizaéného utvaru alebo nim, ‘poverenému zamestnancovi (d'alej
‘len ~ZAstupca®) nevybavene splsy :

6) vadencm a mampulacm so zdznamami obsahujucnm utajované skutocnosti a evxdenmu st aznosti
oznameni a podnetov obanov, ako aj idtovnych zaznamov upravuje osobitny predpis.?

‘ (7) Dozor nad vyradovanim épisdv vrétane zéznamov . obsahujiicich utajované skutotnosti, d'alej
u¢tovnych zdznamov a technickej dokumentacie (dalej len ,,épemélne druhy zéznamov*) uladu vykonava prislugny.
§tatny oblastny archiv (d’alej len ,,archiv<)®,

2) Zikon NR SR & 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a o zmene a doplneni mektorych zékonov vyhlaska NBU ¢
455/2001 Z.z. o administrativnej bezpednosti,
zékon 563/1991 Zb, o GStovnictve v zneni neskorsich predplsov, :
zédkon'NR SR &.'152/1998 Z. z. o staznostiach. :
3) §2ods. 2 zdkona SNR ¢&. 149/1975 Zb. o archivnictve v zneni neskomch prcdplsov
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(8) Urad a zarxadema vedu zaznamy a ich evidenciu v statnom jazyku*

(9) Pojem Larad“ sa vzt’ahuje ajna zarxadema tradu, ak reglstratumy poriadok neustanovme inak.

am
‘ Zikladné pOme

1y Splava regxstratmy na ucely tohto registratiirneho porladku je orgamzovame ‘manipulcie so
zéznamami a spismi (prijimanie, triedenie, evidovanié, obeh, tvorba, vybavovanie, odosi¢lanie z4znamov  a
ukladanie, ochrana a vyradovanie spisov (ziznamov), ako aj nalezité persondlne obsadenie, prlestorove a
materialno-technické zabezpedenie registratiry tradu. Suastou spravy reglstlatury je aj priprava reglstratumeho
“poriadku a regxstraturneho planu :

(2) ZAznam je plsomné obrazova, zvukova a mym sposobom zaznamenana informacia, ktoxa pochédza z
¢innosti Gradu alebo bola tradu dorugend:.

(3) Spis je zdznam alebo siibor zaznamov, ktore vznikh pr1 vybavovani jednej veci a tirad ich zaeVIdovala
v 1eglstratumom denniku.

. (4) Spisovy obal je sucast’ splsu do ktorého sa zaklada)u Jednotlxvé zaznamy (podama a vybavema) spolu
s prilohami. .

(5) Regisnatula je stibor vietkych Zéznamov pochédzajacich z Cinnosti tradu a vietkych Zhznamov dradu
dorucenych, ktoré boli zaev1dovane v registratirnom denniku (d’alej len "dennik") a bolo im pridelené &islo splsu :

Sucastou: reglstratury Je aj. denmk a 1eglstre

_ (6). -Dennik je zdkladnou evidenénou pomdbckou sprévy reglstratury Obsahme udaje o prijati, tvorbe
~vybavenf, odoslam zaznamov a uloZeni a vyradeni spisov (zéznamov) '

@) Rodame je kazdy podnet, ktory arad prual,na uradne vybavenie.
8) Vyb‘avenie je zédznam obsahujtici informaciu o spdsobe vybavenia podania.

v (9) Registratirny plan je poméi_:ka na tdelné a systematické anaéoVanie a ukladanie spisov. Pridelenim
- registratirnej zna¢ky urcuje spisom miesto v registratire; d’alej uréuje spisom znak hodnoty a lehotu uloienia.

(10) Reglstratuma znacka je symbol ustanoveny leglstratumym plénom pre uréxty SplS alebo. skupmu
spisov. Reglstratul na znacka sa skladé z alfanumlelckého oznadenia skupiny zdznamov.

an Reglsuatume stredisko je miesto, kde sa ukladaju-a ochxaﬁuju vybavené spisy uradu do uplynutia
predplsanych lehot u]ozema a do ich vyradenia. :

(12) Zasielka je 'zéz:nam pri‘doprave a doruéeni adresétovi.
(13) Dennik organizatného ttvaru je pomocni evidehéné pomdcka spravy registratiry. = Dennik

organizatného Mtvaru vedd organizatné ttvary v pripade centralnej evidencie zAznamov. Do denmka
‘organizaéného Utvaru sa zaplsuju spisy pod éfslom z centralneho dennika.

4 §3 ods. 3 pism. ¢) zdkona NR SR & 270/1995 Z.z. o §tatnom jazyku Slovenskej republiky.
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" DRUHA CAST
. - Zasielky

CL. 1
Prijimanie zésielok

(1) Podateltia prl_]lma zéswlky, ktoré boli uradu dorudené alebo ich prevzal zamestnanec uradu osobne a
st adresované tradu; podatel'iia na poznadame dorutitela potvrdi prijatie zasielky odtlatkom prezentaéneJ peéxatky
(vzor & 1) na képii zaznamu alebo na osobitnom listku s ddtumom prevzatia. Telegramy, telefaxy a in¢ elektronicky
prijaté zdznamy (d’alej len "stirne zaznamy") sa oznaCia odtlatkom prezentatnej pediatky s datumom doplnenym
podrobnym &asovym tidajom o pr ijatf. Ustne podania moZe prijimat’ kazdy zamestnanec tiradu. Vyhotovi o kazdom
z nich tiradny zaznam, ktory odovzda sprévcovi zaznamov na zaevidovanie v denniku,

" (2) Podateltia skontroluje spravnost’ adresy, potet prijatych zésielok podPa evidencie na stpiske podty a

neporudenost’ obalov zasielok. Omylom dorucené zéasielky. vrati poste alebo dorucitefovi, pripadne ich vréti priamo

- adresatovi; pripadné iné nedostatky leklamuje na poste Podavanie a dodavame zésielok v postovom stykw a spdsob
ich reklamacie upravuje osobltny predpis.’

3) Podatel tia prijaté zasielky zapfSe do doruéovacxeho zo§1ta a odovzdé spraveovi zéznamov na
zaev1dovame v denmku

ClL IV
Triedenie zasielok a o'dovzdz’\vanie zaznamov

(1) Zamestnanec podatelne triedi zésielky na zés1elky, kt01é sa:
a) otvoria a nasledne zaeviduju v denniku,
. b) odovzdavaji adresitom neotvorené,
¢) noviny, ¢asopisy, pr’ospekty, reklamné materiély,.im’i tla¢ a poZvénky, ktoré nemaju formu listu.

- (2) Zasielky, kioxe s uvedené v odseku | pism. a) zamestnanec podatel’ne otvorl a zdznam oznadi
odtlagkom prezentacnej peciatky. Prezentaéna peciatka sa odtldca spravidla v hornej Sasti lavej strany z4znamu tak,
aby vietky udaje zostali Citatelné. V odtlagku prezentaénej petiatky sa vyznadi datum dorucenia a pocet priloh..
Pripadné nedostatky (napx chybajice prilohy a podobne) sa vyznatia vedla odtlatku prezentatnej pec1atky
Odosielatel’a o mch vyrozumie zamestnanec povereny vybavenim veci (dale] 1en »Spracovatel™).

(3) Neotvorené sa ododeévajﬁ zésielky obsahujﬁce utajované skutoénosti Zésielky oznadené heslom
verejného obstaravania, zasielky adresované. titvaru zabezpeCujucemu- personalne veci zamestnancov, ako aj
-zaslelky adresované predsedoyi tradu. Tieto zésielky sa oznauji na obilke odtlatkom prezentatnej petiatky s
détumom doruéenia. Prijemca neotvorene] zésielky zodpoveda za jej d’aldiu manipulaciu v siilade s ustanoveniami
1eglstratu1 neho ponadku

(4) Za sokromnii sa povazuje zasielka, na ktorej je meno a priezvisko adresata uvedené pred nazvom
tradu; této sa oznadf iba datumom dorugenia na obalke a adresétovi sa odovzdd neotvorend. Spravca zéznamov
vedie evidenciu iba tych sﬁkromnych‘zésielok ktorych prevzatie podatel fia potvrdila podte. Zasielky adresované
tradu s oznadenim "do rik" uréitej osoby sa za sikromné nepovaZujii a otvérajl sa. Vymmku tvoria zésielky

7

oznacené "do rik predsedu radu. (prip. dalsich ur. cenych zamestnancov)

(5) Noviny, éasopisy, prospekty; reklamné materiély, cenniky, katalégy, vieobecne zavidzné predpisy,
technické normy ani pozvanky, ktoré nemajii formu listu sa odtlagkom prezentathej peciatky neoznaduju.

> Postovy ponadok o podmlenkach pouzivania poﬁty, ako aj privach a zﬁvazkoch podty a tych, ktori pouZivaji poltu, vydany
Slovenskou postou, §p (USP 16/1996).
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(6) Zasielky, ku ktorym st priloZené ceniny, zamestnanec podatelne oznadi okrem odtlacku prezentacnej -
petiatky aj pe&iatkou s textom ,,peftazny spis“. Vyzna¥f v nej druh, hodnotu a podet cenin a zasielku odovzda
(presny ndzov organizacného dtvaru s odkazom na prrslusne ustanovenia orgamzacneho poriadku).

) Za51elky uétovnej povahy (dodévatel’ské faktury, l1stové dozladama o thradu) sa po pruati a oznadeni
- odtlatkom prezentalnej pediatky prldella priamo prislunému orgamzaénému utvaru (uétaml) Xtory vedie 1ch .
ev1dencm , : '

(8) Obalky ostavaji trvale pripojené k dorugenym zdznamom, ak:
a) zaznam nie je datovany alebo ak sa jeho datum podstatme
1i8i od datumovej peciatky posty na obalke, -
b) zdznam nie je podpisany, i ked’ meno, priezvisko a adresa s uvedené
' ¢) adresa odosielatel'a je uvedend len na obélke,
d) ma datum podania zéswlky na poste prévny vyznam (nap1 dodrzame Iehoty ustanovenej pre odvolanie, ver eJné
obstaravanie),
e) ide o staznost, ozndmenie alebo podnet obéana
f) jena obélke odtlatok prezentacnej peciatky,
g)ideo zésielku doruéem'x na navratku,

9 Vv ostatnych pt xpadoch sa obalky obycajnych zasielok uschovavaju jeden tyzdeﬁ doporudenych jeden
mesiac. Po uplynutl tychto lehot sa vylad’uju bez vyxad’ovameho konania.

, TRETIA CAST
Evidencia ziznamov v denniku

CLv
Dennik

v - (la) Zamesmanec podatelne tiradu Vvedie centralny dennik tradu. Organizaéne utvary organizacie vedu
pomocny denmk organiza¢ného ttvaru. Dennik organizatného Gtvaru vedie- povereny zamestnanec organizacného
utvaru. :

‘Do denntka orgamzaéneho utvalu sa - splsy zapisujit pod cxslom splsu z centralneho denmka
(centralizovany systém spravy registratiry). :

¢ b) Dennik vedie kaidy organizaén)" utVar“samoétatne\ (décentralizovan)? systém spravy regisiratiry).

(2) |V denniku sa eviduji zaznamy pochédzajuce z &innosti uradu, t Je zéznamy uradu doxuéene a ich
vybavenia, ako aj zaznamy vzmkajuce z vlastného podnetu tradu (ex offo).

(3) Dennik sa vedle tak, aby pr1ebezne poskytoval uplné a presné dasovo a vecne aktudlne udaje 0
’ ev1dovanych zaznamoch.

(4) Pre kazdy kalendarny rok sa otvara novy denmk ktory sa ozna¢i ndzvom Gradu ' a rokom Dennik
organiza¢ného utvanu sa oznati aj nazvom prisluéneho organizagné¢ho Gtvaru. -

) Clselny rad v dennﬂ(u sa zac[na vidy prvym pracevnym dnom kalendarneho roka &{slom jeden a konéi -
sa poslednym pracovnym diiom kalenddrneho roka.

_ (6) - Dennik sa kazdorotne uzatvéra v posledny pracovny deil kalendérneho roka zapisom "Uzatvoi'ené
¢islom ...", pripoji sa datum, odtlaéok petiatky a podpis vedticeho ... (podia organizac’ného poriadku).

(7) 'V denniku sa vyplﬁaju vsetky tidaje podl’a predtlade. Chybné zépisy sa §k1tnu takym spdsobom, aby
zostali Gitatelné,
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{1 VI
Evidovanie ziznamov

(‘1) V denniku sa zéSadne,neevidujﬁ zaznamy uvedené v &l. 4 ods. 5.
2) ‘Zéznamy sa eviduji v poradi, v akom vznﬂdi alebo v akom boli doruéené.

(3) Surne zaznamy sa evxduju a odovzdavaju na vybaveme bezodkladne Z telefaxov a elektlomckych
Zaznamov sa VyhotOVIa alebo Vytlaéla képie.

(4) Ak sa po otvo1eni zésielky adresovanej tradu a zaevidovani zdznamu v denniku zistf, Ze vybavenié
nepatrf do jej pdsobnosti, odstiipi ho so sprievodnym listom miestne a vecne prislusnému organu. Odos1elatela 0
tomto postupe mformuje zaslanim kdpie spnevodneho listu. »

(5) Ak zamestnanec po otvoreni sukromnej za51elky zisti, ze zéznam ma uradny charakter, vrati ho na
zacvidovanie v denmku ‘

(6) Urad zabezpeél podFa potreby, preklad alebo overeny tradny preklad zaevxdovaného oudZOJazyéného
zédznamu do ¥tatneho jazyka. S cudzojazynym zdznamom a s
pripojenym prekladom, sa d'alej manipuluje ako s ostatnymi dorucenymi zdznamami. Lehota na
jeho vybavenie zadina plynat dﬁom dorudenia plel(ladu datum doruéema prekladu sa vyznam na zézname iv
denniku. :

(7) V denniku sa eviduje aj obeh zdznamov medzi orgdﬁizaén}?mi (itvarmi;

(8) Ak sa pu evidovani zéznamov pouzxvaju rézne skr atky musi sa zostavn’ ich zoznam s vysvetlemm
vyznamu. Zoznam je neoddelitelnou suastou dennika.

.(9) Zéaznamy sa nesm odovzdat’ spracovatelovi bez zaevidovania v denniku. -

CL v
Pridelovanie &isla spisu -

(1) Cislo spisu sa prideluje zdznamorn:
a) ktorych vybavenie patri do pdsobnosti uradu,
b) obsahujticim informécie déleZité pre innost radu,
¢) vzniknutym z vlastného poduetu tradu (ex offo),
d) adresovanym uradu, ale nepatriacim do jej posobnosti,
" ¢) kore¥pondencii medzi jednotlivymi Gtvarmi,
f) dodatogne pozvanke, ak na fiu Grad pisomne odpoveda.

@) Cislo spisu poiostéva z podacieho &isla (poradové &islo v denniku), oznadenia organizagného Gtvaru
arokw, ' ' '

(3) Ak'priduk prvérhu podamu d’aldie podania v tej iste] veci dostane ka?dé z nich nové podacie &islo,
- pod ktorym sa zaeviduje aj odpoved’ nail. Tieto podacie €isla sa zapisuju na spisovom obale. Cfslo prvého podama
je tislom zékladnym Sthm v§etkych zéznamov pochadzajucxch zZ vybavema jednej veci tvorf Jeden spis.

(4) Zaznamy, zapisané na spisovom obale sa vybavuji pod poslednym najvyssim cislom Po vybavem sa
ukladaji pod zakladnym &islom v ramci registratirnej znatky v prirutnej reglsnature organiza&ného utvaru (d alej
len ,,priruéna registratara‘). , :

(5) Spojenie SplSOV mampulovanych v systéme zdkladného &isla sa v denniku vyznacme v rubrike
predchadza)uce ¢islo".
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(6) Ak.pride nasledujuci rok k uz exist'ujt’icemuspisu.novy zéznam V tej istej veci alebo novy zdznam
vznikne v trade, stdva sa &islo tohto zdznamu zékladnym Cislom celého spisu a zdznam dostdva novy spisovy obal.
Spis z predchédzajiiceho roka sa k nemu pripojf i so spisovym obalom a v rubrike dennika "predchéadzajtice &islo"

sa vyznad{ posledné podacie ¢islo z predchadzajuceho roka.

~

Q0 S}Sis sa ukladé do registraﬁ’:ry roku, v ktorom mu bolo pridelené posledné podacie gslo.

~ (8) Urad moZe z dévodu efektivnosti vykonu §tétﬁej Sprévy a racionalizécie viastnej innosti viest’ daliie

evidencie tdajov a registre. Na tieto evidencie a registre sa nevztahuji ustanovenia registratirneho poriadku.

1. VI
Obeh zaznamoy -

- Po vykonani'zépisov v dennfku sa zaznamy odovzdavaji podl’é’ pokynov vediiceho
organizaéného utvaru spracovatelom. C

(2) Spracovatel je zodpovedny za ochranu zazpamoy, ktoré,prévial.
, STVRTA CAST ~
- o : Vybavovanie spisov ' '
CLIX
(1) Spisy sa vybavujii v lehotich ustanovenych vieobecne zdviznymi pravnymi predpismi®, inak lekiotu
urdi prislusny vedici zamestnanec v zévislosti od nalichiavosti a_narodnosti vybavenia veci. Urend lehota sa
vyznadi ha spisovom obale i v denniku. ‘ ' ' ' .

(2) Ak nemoZno vee vybavit' v us%aﬁovenej alebo uréensj le_liote alebo rad vec odstipi na vybavenie
inému organu alebo organizécii, treba o tom odosielatela s uvedenim doévodov informovat’. '

3). Spracovatel; zodpoveda za vecht a jazykovi spravnost, ako aj formalnu stranku vybavenia- spisov. Ak
si to vybavenie veci vyZiada, zabezpeti suinnost’ organizatnych utvarov alebo inych organov alebo organizacii.

; (4) Spracovatel je povinny'pridglii’ spisu registratirnu znacku, znak hodnoty a lehotu uloZenia, vyznadit
spsob jeho vybavenia, dat’ pokyny na odoslanie vybavenia a ur¢it’ d’ali pohyb spisu: C ‘

(5) Spracovatel’ voli najvhodnej§i spdsob vybavenia spisov. Ak vezme podaﬁie iba na vedomie, napiéé ’
pod odtlatok prezentaénej peciatky "Na vedomie vzal, a/a", datum a -pripoji svoj podpis. Ak vybavi vec Gstne

- (osobne alebo telefonicky), urobi o tom z4znam na podanf alebo vyhotovi tiradny zaznam. Zaznam musi obsahovat’
Gidaje o &ase, vysledku a s kym bola vec vybavend. ‘ -

(6)v Ak spracovatel’ zvoli pisomni formu ﬁfyAbavenia, pide vZdy iba v jednej veci..

. ‘ (7). Ak sa vyZaduje pisomna forma vybavenia a VEC Nemozno vyBavit’ véas listom, pouZije sa strny )
zéznam; doklad o jeho odoslani sa pripojf k spisu. Odoslany text sa za$le listom dodatodne v ten isty defd. . -
) _ . A ' . .
' (8) Ak to povaha veci dovol'uje, podanie sa moZe vybavit' priamo &istopisom (prvopis, 2. vytlagok).V
ostatnych pripadoch spracovatel V){hotovi koncept vybavenia, Koncept vlastnoruéne podpiSe. Ak ho preskamali a
upravili d’al§i zamestnanci, podpiSu ho aj oni. : ‘ '

(9) Udaje o vybaveni, uzatvoreni. a ulozeni spisu sa vyznatia i v denniku eSte pred jeho ulozénim v -
registratire organizaéného Gtvaru, Zaznam musf obsahovat udaje, ako bola vec vybavené a kde je spis uloZeny.

6 Napr. § 49 zdkona & 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok),
zakon NR SR ¢. 152/1998 Z. z.
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‘(10) Oznadenie spisu symbolom "“a/a" znamené, Ze spis je Vybaveny a mozno ho uzatvorit. Spracovatel’
méZe mat’ u seba len nevybavené spisy alebo spisy, ktoré maju charakter dlhodobych pracovnych pomécok,

» (11) Nazeranie do vybavovaného spisu povoluje a informacie o jeho obsahu podéva vedtci organizadného
dtvaru, : S ' : '

ClL X
Tvorba zaznamu

(1) Spracovatel’ vyznagi na koncepte vybavenia vietky nevyhnutné pokyny pre zamestnanca povereného
sprévou registratiry organizaéného Gtvaru (spravidia asistentka vediiceho zamestnanca organizdéného ttvary)
(dalej len ;,administrativny zamestn anec“), ato: ' » . : ‘
a) presnii adresu adreséta, &islo spisu, pod ktorym podanie vybavuje, &islo podania, na ktoré odpoveda, struéné
oznaténie veci, -~ . . - o ‘ :
- b) naliehavost’ a spdsob odoslania Zaznamu,
 ¢) potet vytlatkov, ktory mé byt ‘vyhotoveny, _ .
d) rozdelovnik adresatov, ktorym ma byt vyhotovenie zaslané, '
e) jednotlivé odoslania, ak st rozdielne pre jednotlivych adresatov, -
f) pokyn, ako ma byt s0 spismi po odoslani naloZené (napr. "a/a", "Spit” a podobne).

, (2) Vedtici organizagného ﬂfvairu skontroluje @bavén'ie podania spracovatelom. Zodpovedé za postidenie
vybavenia z vecného a odborného hladiska, ako aj z hl'adiska dodrZania pravnych a inych predpisov.

(3) Administrativny zamestnanec organizadného ttvaru zodpoveda za ipravu-vyhotovenia zdznamu podla
platnych techhickych noriem’, jeho véasné vyhotevenie v zhodé s konceptom a pokynmi uvedenymi na koncepte.
V koncepte nesmie robit’ Ziadne zmeny. Ak v flom zisti chyby alebo mé in¢ pochybnosti, vyziada si potrebné
vysvetlenie a opravy od spracovatela. Vyhotoveny ¢istopis po porovnani s konceptom predlozi na schvalenie
spracovatel'ovi, ak si to. vyslovne vyhradil. Cistopis mdZe vyhotovit’ aj spracovatel.

(4) - Spracovatel 'v_enlije pozofnost’ bopisu‘ obsahu zéznamu (Vec). Opis obsahu zdznamu musi byt A

vyjadreny jednozna¢ne a strucne. Osobitnit pozornost’ venuje opisu’ obsahu prvého zdznamu spisu oznaleného
znakom hodnoty ,, A%, : ' ‘ : '

(5) ‘Zéaznam sa vyhotovuje na papieri s predtladenym nazvom a identifika¢nymi Gdajmi uradu; predtlac

obsahuje aj identifikaéné Gidaje zdznamu. Osobny list predsedu dradu sa vyhotovuje na papieri s predtlagenym
oznaCenim funkcie; &fslo spisu sa pite iba na képiu. C

- (6) Original a prva kopia &istopisu zdznamu oznageného v registraturnom plane znakom hodnoty "A" sa
vyhotovujti na trvanlivom kancelérskom papieri® pisacou latkou, ktord zarug{ trvanlivost’ textu. Adresy na obalky sa

pfSu sucasne pri vybavovani spisu.

CL X1
PouZivanie pediatok
( 1) Urad pouziva pOdlhovastﬁ (napisovii) pééiatku auradnl peciatku $o tatnym znakom Slovenskej
republiky. . ‘ o ,

(2) Pouzivanie petiatky so Statnym znakom upravuje dsobitn)’/ zakon,
(3) Ak nie je urtené pouzivanie tradnej peciatky so Statnym znakom pouziva Urad podlhovasts

(n?xpisové) peciatku, ktorej text je pri zachovani predpisanych naleZitosti zhodny s textom v zahlavi nim
pouzivanych tladiv, ' ‘

7 . ;
STN 016910 Pravidl4 pisania a Gpravy pisomnosti

STN 886101 Predtlad listovych papierov na dradné a obchodné listy
¥ Medzindrodna technické norma ISO 9706, .
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'('4) Ak trad pouziva niekolko peciatok toho @stého typu's rovnakym textom, rozliSuji sa &islom, ktoré
musi byt v odtlatku pediatky &itatelné. . ' : ST _ ‘ :

(5) Urad vedie evidenciu peéiatok. Evidencia o'bsah"gje odtla¢ok petiatky s uvedenim mena, priezviska a

* funkcie osoby, ktord ju prevzala a pouziva,

, - CL XIL o
Podpisovanie a rozmno¥ovanie zaznamov

(1)  Zaznamy podpisuje vedici organizatného titvaru alebo jeho zistupca v ramci pbsobnosti
organizaéného utvaru. Z podpisového prava vyplyva aj zodpovednost’ za vecni a formalnu spravnost’ podpisaného
zaznamu. Rozsah opravnenia podpisovaf’ zdznamy Uradu upravuje osobitny predpis.’ . 4

(2) Na zéznam sa umiestituje spravida jeden podpis. Ak musia byt na zazname dva podpisy, podpis

- zamestnanca s vy$§im funk&nym zaradenfm sa umiestiiuje vlavo. 4

, (3) Meno a priezvisko, ako aj funk&né oznadenie podpisujiceho sa vytlagia. Ak zdznam v nepritomnosti
veduceho organizaéného utvaru podpisuje jeho zéstupca, pripoji pred svoj podpis skratku "v z." (v zasttipent). .

(4) Ak sa zéznamy odovzdivaji na rozmnoZenie, podpide veduci organizatného utvaru gistopis alebo
koncept, v tomto pripade sa zd jeho vytlatenym menom a priezviskom uvedie skratka "v.r." (vlastnou rukou). Pod
ukondenym textom sa v Pavom-dolnom rohu uvedie dolozka "Za spravnost vyhotovenia” doplnens ‘menom,
priezviskom 4 podpisom zamestnanca zodpovedného za spravnost prepisania schvaleného konceptu. '

Postup. pri rozmnoZovan({ zznamov obsahujicich utajované skutognosti upravuje osobitny predpis."®

CL X1
Odosielanie zasielok

(1) Zasielky sa odosielajir oby¢ajnou postou,” dopofudene, na navratku .(doruéenku), dalej kuriernymi
sluzbami alebo telekomunikatnymi prostriedkami. Zaznamy urSené na odoslanie postou $a odovzdévajii do

- podatelne.

2) Podatel’ﬁé roztriedi zézﬁalﬁy podla sp(")sobu odoslania. Zasielky adresatom, s ktorymi je pravidelny
postovy styk, spravidla zdruZnje do spolo¢ne;j obalky.

-~ (3) Doporudens zasielky, zasielky na navratku (dorugenku) a stirne zasielky sa Zapisujﬁ do dorugovacich
harkov, v ktorych posta potvrdzuje prevzatie na prepravu. Obyeajné zasielky sa do zoznamov nezapisuju a ich
prijem sa nepotvrdzuje. ' ‘ — : ‘ o ’

(4) Daporugene na néyratku s oznacenim ,;do vlastnych rak* za odosielaju aj zdznamy s dokladmi, ktoré
organizicia vracia, ako aj predvolania na rokovanie a iné zdznamy, pri ktorych treba zabezpedit' preukazatelnost
dorudenia.'" - ' : T S .

(5) Podpfsanéb navratky pddatel’ﬁa zaevidﬁje, tj. zaznamena datum dorudenia. Navratku odovzda
prislu§nému organiza¢nému ttvaru na zaloZenie do spisu-a zaznaenie informécie o stave vybavenia. V pripade

_ vétSieho potu zasielok na névratku, zaevidovanie ndvratiek zabezpei prislugny organizadny utvar.

(6) Ak posta vrétila zasielku ako hedoméitel’nﬁ? spracovatel' porovnd spfavnost’ tidajov na obélke s udajmi -
udanymi adresatom; odstrani chybu, ak ju spdsobil. Udaje o vrateni zasielky alebo o jej pripadnom opitovnom

odoslani spravca zdznamov zaeviduje v denniku.
¢ E . -

‘(7)‘ Urad_ méze ob&anovi odovzdat iba zésjelku, ktora je mu adresoyana po preukézani jeho oéobnej
totoZnosti. Prevzatie sa potvrdzuje podpisom na koépii zdznamu alebo na dorutovacom lfstku (pri balfkoch) s

° Podpisovy poriadok tradu. ‘
' Vyhlagka NBU &, 455/2001 Z.z(pripad. interné predpisy)
" § 24 zdkona & 71/1967 Zb. ) -
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uvedemm datumu prevzatia. Zéswlku adresovanu uradu nemdZe tirad obdanovi vydat. Udaje o osobnom prevzati
spraveca zdznamov zaeviduje v denniku. - '

R -» SR PIATA CAST
Ukladanie spisov a zaznamov

¢l X1V
Registratarny plan

(1) Registratirny plan je pomdcka na ucelné a. systematické ukladanie spiso%. Cleni registratiru do
vecnych skupin a urCuje spisom registrattrnu znagku, znak hodnoty a lehotu uloZenia.

) Registratirny plan je usporiadany do VecnYch skupin podl’a jednotlivych tsekov. &innosti,

(3) Registratirny plan tradu a jeho dodatky pripravuje sprévca registratiry uradu v spoluplacx s vedticimi
organizacnych ttvarov alebo nimi poverenymi zamestnancami.

ClL XV
Registratira organizaéného Gtvaru

(1) Spisy organizatného Utvaru tvoria registratiru organizaéného Gtvaru, Spisy organizaéného. titvaru
vybavené a uzatvorené v aktudlnom kalenddrnom roku sa ukladaji na jednom mieste na organizatnom ttvare, kde
ostdvaju uloZené jeden kalendarny rok nasledujici po roku vybavenia. Miesto ich uloZenia uréf vedtci prislugného
organizatného Gtvaru. Manipulovat’ s nimi moz¢ iba poveneny zamesmanec ktory zodpovedd za ich bezpené
uloZenie, ischovu a ochranu.

(2) Vedici organizaéného utvaru désledne dbd o spravu registratiiry organizaéného Gtvaru v sulade s

ustanoveniami registrattirneho poriadku; jej spravou poveri jedného zamestnanca organizaéného ttvaru.

~(3) Spisy sa ﬁkladajﬁ podla ro&nikov a podla registratirneho planu v samostamychbbaloch pre kazda
registrafﬁrnu znaéku; v obale si uloZené podla éiselného poradia s najvyééim gislom navrchu.

4) Spracovatel’ pred odovzdanim splsu vytadx z neho nadbytoéne vyhotovema a pomocné poznamky.

vKoncepty Zostavaju v spise.

(5) Povereny zamestnanec pred uloiemm spisu skontroluje iplnost’ spisu a tiplnost’ Tidajov na spisovom
obale. Spis, ktory nie je oznadeny 1eglstratum0u znatkou, znakom hodnoty a lehotou uloZenia, nepxevezme

(6) Ukladacie Jednotky (8anony - zarad'ovade, dosky, fascikle, zviizky, obaly) sa oznaduju &titkom s
nazvom Vradu, nazvom organizainého utvaru, nézvom druhu agendy priradenej k registratiirnej znacke,
registratiirnou znagkou, znakom hodnoty, lehotou uloZenia, éislami spisov a rokom spisov (vzor &, 2).

(7). VypoZicanie spisov sa potvrdzuje podpisom na vypoZi¢nom lfstku (vzor & 3). VypoZitanie a vratenie
sa eviduje. Za vypozZi€anie a vratenie spisov zodpovedé vediici organizatného L’Itvam alebo jeho zéstupca.

(8) Vybaven¢ a uzatvorené spisy sa po roku uschovy v priruénej regxstrature odovzdavaju do

 registratiirneho strediska na’ ziklade odovzdavac1eho zoznamu (vzor & 4), ktory pripravi v dvoch vyhotoveniach

administrativiy zamestnanec

(9) Spisy sa odovzdavaju uplné, riadne oznatené a usporiadané podla’ reglstratumych znadiek.
Neodovzdané spisy sa vyznagia v odovzdavacom zozname znakom "0" na pravom okrau pri prislu¥nom é&fsle spisu.
Registratirne stredisko neprevezme spisy bez odovzdavacieho zoznamu.

(10) Odovzdavaci zoznam obsahuje nazov tradu,.ndzov ongéﬁizaéného utvaqu datum odovzdania
registratarnu znacku, . &fsla spisov, rok, znak hodnoty, lehotu uloZenia, podpis zamestnanca odovzdavajiiceho
organizaéného ttvaru a podpis spravcu registratiry.




 informagnych sytémoch".
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- CLXVI
Registratiirne stredisko

(1) . Registratirne - stredisko orgamZUJe a zabezpeéuje v uréenych’ temlmoch preberanie spisov z

. jednotlivych organizatnych wtvarov, ich evidovanie, oznaCovanie a ukladanie, bezpeénu uschovu a vSestranni

ochranu ako aj hodnoteme a Vylad’ovame spisov.

(2) Registratarne -stredisko dalej umozﬁme opxavnenym osobam nazeranie, vypozuilavame ako aj
vydavanie vyplsov a odplsov Z0 SplSOV

3) Splsy sa ukladaji podla ro¢nikov, v mch podla organizaénych Wtvarov a podla regxstratumych
znacxek S0 zachovamm &iselného poradia v ramei reglstratumej znatky.

(4) Reglstratljme stredlsko vedie evidenciu . pxevzatych spisov rozlenenych, na zéklade preberacich

* zoznamov, podla registratirnych znaciek. V zozname pri kazdej polozke vyznaéx Jjej presné uloZenie (lokéciu) v

reglstxatumom suedlsku (miestnost’, regal a Jeho gasti, polica, ukladacia ]ednotka)

(5) Urad dosledne dbé o take umiestnenie a matenalno technické ‘vybavenie regxstratumeho strediska, aby
spliialo podmienky pre viestr: annu. ochx anu regxstl atmy 12

6) Reglstratume stredxsko riadi a za Jeho cmnosf zodpovedé spravca registratiry. Spravca registratiry
d’alej metodicky usmerfiuje a kontrolu;e dodr¥iavanie ustanoveni registratirneho poriadku pri sprave registratQr

organizatnych ttvarov, zabezpetuje Skolenia zamestnancov k registratirnemu poriadku a plénu. V spolupraci s |

komiisiou pre vyrad’ovanie s isov r1 ravuje radovame spisov z registratirneho strediska, vratane vyrad’ovania
y .

$pecialnych druhov zéznamov,

Spravca registratiry orgamzac1e pmpravuje registraturny pomadok uladu

v (7) Specidlne druhy zdznamoV sa ukladaju oddelene, a to na org_amzaénych utvaroch, z ktorych ginnosti
vzoikli, R ' ‘

SIESTA CAST
VyuZivanie registratary

CL xvn

. Reglstxaturu uradu (dalej len ,,xeglstratura“) mézu VyuZi vat’ jej zamestnanci pri' plneni svojich
pracovnych Uloh, ako aj pri poskytovani informacii verejnosu Registratira sa vyuZiva nazeranim, vypoZi¢iavanim,
ako aj vydavanim odpisov (kopn) a vyplsov Z0 spisov, : - :

(2) “Vyuzivanie xeglstratury sa uskutodiiuje v sulade so zdkonom o ochrane osobnych udajov \

A

3) Reglstratulu mozno vyuiivat’ len za podmienok vyluéUJucmh poékodeme znidenie alebo stratu
zdznamu alebo spisu.

dLxvem ¢
Nazeranie do spisov '

(1) Zamestnanci firadu mé2u nazerat do spisov uloZenych v prlrucnej registratiire  organizaéného utvaru
alebo v registratirnom stredisku v rozsahu potrebnom na plnenie. ich pracovnych uloh v pritomnosti

- administrativneho zamestnanca alebo spravcu registratiry takto:

a), zamestnanci organiza&ného Gtvaru mézu nazerat’ do spisov organiza¢ného Uitvaru bez osobitného povolema

* b) zamestnanci radu mdzu nazerat’ do spxsov mych organiza¢nych utvarov so sthlasom veduceho prislusného

organizatného ttvaru.

Napr § 1 Upravy MV SSR é 19/1976 U.v. SSR o sposobe ochrany a kategorizacii archlvnych dokumentov

Aakon NR SR ¢. 52/1998 Zz o ochrane osobnych udaJov v informaénych systémoch,

b
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(2) Urad umozni na ziklade pisomného poverenia nazeranie do svojich spisov prévnickym osobam, ktoré
do nich potrebuji nazriet’ v stivislosti s plnenim svojich uloh, :

(3) Urad moze povolit nézretie do spisov na zaklade pisomnej Ziadosti aj inym osobam,-ak sa ich tykaju a.
pokial’ preukazu odévodnenost svojej poziadavky. o ' '

QI IXX ,
VypoZitiavanie spisov

(1) Zamestnanci tradu si vypoZitiavaju spisy uloZené v registratirnom stredisku takto: A
a) zamestnanci organizatného-itvaru si vypoZitiavaji spisy organizainého utvaru bez osobitného povolenia,
b) zamestnanci tradu si vypoZitiavajii spisy inych organizatnych \tvarov so sthlasom vediceho prislusného
organizatného ttvary, ‘ . ' ' :

(2) Zamestnanec tradu potvrdi prevzatie vypoZidaného spisu podpisom na vypoZignom listku (vzor & 3),
Vypozigny listok sa vyplituje v dvoch vyhotoveniach a pre kazdy vyZiadany spis osobitne, Spravcea registratiry

vlozZi vypoziény listok na miesto vypoZi¢aného spisu.

(3) VypoZi¢anie spisu mimo trad méze povolit’ len ‘riaditel.’ dradu. V takom pripade sa vyhotovi reverz
(vzor & 5) v dvoch exempldroch, v ktorom sa uvedie &islo spisu, vec, podet listov, pocet a druh priloh, identifikagné
ldaje o Ziadatel'ovi a dévod vypoZicania. f ‘ :

(4) Spisy sa spravidla poZi¢iavaji na 15:dni, ak osobitny predpis' neustanovuje inak.' | Spravca
registratiiry kontroluje dodr¥iavanie vypoZitnej lehoty; v oddvodnenych pripadoch méze so stihlasom riaditel’a
uradu lehofu predi#it. Po vrateni spisu odovzda képiu vypoziéného listka alebo reverzu tomu, kto spis vrétil: O
vypozi¢an{ a vrateni spisov vedie evidenciu. ‘ ' '

<L XX
Vydavanie vypisov a odpisov

Odpis (képiu) alebo vypis zo spisu mozno vyhotovif v rozsahu opravnenych narokov Zadatel’a, a to Jen
- na zdklade pisomnej Ziadosti. '

| SIEDMA CAST
. . Vyrad’ovanie spisov

o , , ClL XXI1
L L ‘ . Zasady hodnotenia a'vyrad’ovania spisov
TR ‘ a‘Specidlnych druhov ZAznamov

(1) Hodnotenie a vyrad’ovanie je stibor pracovnych postupov pri posudzovani dokumentarnej hodnoty a
“planovitom vyrad’ovani spisov z registratiireho strediska.

(2) Predmetom vyrad’ovania s vetky spisy, ktoré nie sg potrebné na d'al$iu &innost’ organizicie's a
ktorym uplynuli ich lehoty uloZenia, o ' ‘

(3) Vyrad'ovanie spisov sa riadi predpismi pi‘e vyréd’ovanie spisov platnymi v &ase ich vznik.

(4) Vytad'ovanie spisov zahfiia posudenie a rozhodnutie;

" Napr. vyhtaska NBU & 455/2001 zz.
I5 Zakon SNR & 149/1975 Zb,

Vyhtagka MV SSR &, 63/1976 Zb., ktorou sa uréujit keitérid na posndzovanic pisonmosti ako archiviiych dokumentov a upraviji niektoré podrobnosti o postupe

pri vyradovani /skartacii/ pisoninosti,
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a) Ze spis ma trvala dokumentému archivnu hodnotu, a preto po uplynuti lehoty uloZenia a po vyradem z
registrattiry je uréeny do- tl'V&le] archivnej starostlivosti archivu

b) Ze spis nema trvalu dokumentarnu archivnu hodnotu; a preto po uplynut lehoty uloZenia a po' vyradeni z
registratiry je uxéeny na znidenie.

) Ustanovema tohto ponadku sa vztahuju aj na hodnoteme a vyradovanie specnilnych druhov
Zaznamov s odchylkaml podla osobxtnych predpisov's,

- (6) - Vyxad’ovame spec1é1nych druhov zaznamov sa pripravuje oddelene na organizainych utvaroch z

- ktorych (‘Smnostl vznikli a ktoré ich spravuju. Vyrad'ovanie zdznamov tradu obsahujlicich utajované skutognosti’

pripravuje ... (presny a dplny ndzov' organizacného dtvaru s odkazom na prislusné ustanovenie v organizacnom
poriadku); vyradovanie Utovnych zdznamov tradu pripravuje ... (presné a tiplné oznacenie organizacného titvar .
s odkazom na prislusné ustanovenie organizacéného poriadku)

- L XX
“Znak hodnoty

v (l) Na rozli¥enie dokumentémej hodnoty sa spxsy oznaduji symbolmi "A", "S" "V", ktoré sa nazyvaju
znakmi hodnoty (d’alej len "znaky"). Tieto znaky uréuji, ako sa so spismi naloZi po uplynutf 1ch lehét u]ozema
‘a) znak "A" (archiv) znamen4, Ze spis Je uréeny do trvalej archivnej starostlivosti, .. :
b) znak "S" (skart) znamené, Ze spis.je uréeny na vyradenie a nasledné znicenie, -
¢) znak "V" (vyber) znamend, Ze komisia pre vyrad'ovanie spisov opétovne posudl dokumentému hodnotu takto
oznateného spisu a oznad{ ho definitivnym znakom "A" alebo "8".

(2) Znaky sa vzt’ahmu iba na Jedno vyhotovenie zdznamu. Pri zdznamoch je to u prijemcu prvopis
podania a u pdvodcu prvy prieklep odoslaného zéznamu (alebo jedna képia). Vietky ostané vyhotovenia, tj.
duplikaty a multiplikaty, ktoré povodca. roziiril, sa vieobecne povaiuju za zéznamy charakteru "S" a moZu sa

- navrhnit na vyrademe ak uZ nie st potrebné pre d’aliu innost’ uradu

(3) Znak "A" alebo "V" je zavizny spravidla-len pre spisy, ktorych povodcom je urad Vymmku tvoria
vyznamné zdznamy cudzieho povodu vylazne sa tykajice ginnosti tiradu, ) .

CL XXIH
Lehota uloZenia

)] Lehota urcuje, po kofkych rokoch od SVO_]]]O Vybdvema alebo vyhotovenia sa spis stane predmetom
vyrad'ovania. Vyjadruje ju ¢islica za znakom hodnoty. Lehota zagina plynut’ 1. janudra roku nasledujiicom po roku,

. v ktorom bol spis vybaveny. Do jej uplynutla musi zostat’ spis ulozeny v registratiirnom stredisku v pévodnom

registratirmom usporiadani.

(2) Lehotu-uloZenia (d’aleJ len "lehota™) Jednothvych druhov spisov (zaznamov) stanovuJe registratirny
plan vradu. ‘

€)) Lehota sa méZe v- odévodnenych pr[padoch pxedlzn’ Pledizeme Vykoné organizacny utvar alebo:
spracovatel’ Lehota sa nesmie skratlt :

CLXXIV-
Postup pri vyrad’ovam spisoy a speclalnych druhov zaznamov

, (1) Urad predkladé névrhy na vyrademe a vyraduje spisy a §pec1alne druhy zéznamov (d’alej len
‘vyrad'ovanie spisov") v pravidelnych intervaloch dohodnutych s archivom; tieto nesmi byt dlhiie ako pat’ rokoy.

Ak nedéjde k dohode lehotu urci archiv,

" 16 Napr. Vyhi4ska NBU & 455/2000 Z z,,

2iwon &. 563/1991 Zb.
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(2) Riaditel’ tradu désledne dba, aby Grad zaybezp’t;éil pravidelné a j)lénovité vyrad'ovanie spisov v stilade
§ ustanoveniami registratiirneho poriadku, : o

3) .Vyrad’ovanie spisov, ktorym uplynuli predpl’sané lehoty, sa pripravujq \ registratl’lmom‘ stredisku,

_ (4) Spréavca registratiry zabezpedi vyhotovenie zoznamov spisov, ktorym uplynuli lehoty; a to oddelene
pre Spisy Skuplny HAH’ IISH, olvn. . . ’ .

-(5) Riaditel’ éradu vymenuje komisiu pre vyrad'ovanie spisov (d’alej len "komisia"); jej lenmi sii spravca
registratiry a zastupcovia organizaénych ttvarov Gradu, Komiisia posudi predbené zoznamy spisov navrhovanych
na vyradenie, a to-za trad ako celok. Posudi, &i uplynula potreba spisov pre &innost' tradu. Posudi tiez spisy so
znakom "V"a oznadi ich novym znakom "A" alebo "S". - : ‘

(7) Podla zaverov komisie spréavca registratiry zabezpedi vyhotovenie konetného zoznamu fia vyradenie
spisov z registraturneho strediska. Tento zoznam, éleneny na skupinu "A" a "S", je usporiadany systematicky podla
ro¢nikov do vecn)’(ch skupin podla registratineho plénu organizdcie s uvedenim mnoZstva vyradenych spisov
vyjadreného v ukladacich jednotkach (fascikel,balik,3anon) (vzor &. 6 a vzor &. 7). Povodny znak "V" sa vyznaduje

- v stlpei "poznamka" pri jednotlivych polozkach vyradovacich zoznamov. Takto vyhotoveny vyrad’ovaci zoznam
. podpi¥u ¢lenovia komisie. o

(8) Konetné oznaenie spisov znakmi "A" alebo "S" sa vyznadi aj v evidencii registrattirneho strediska.
CL XXV

(1) Spravca registratiry pripravi v dvoch vyhotoveniach navrh na vyradenie s.pi,sov (dalej len ,,navrh«)

" (vzor &. 8). Navrh schvaleny riaditePom uradu sprévca registratiry zaeviduje v denniku. Original sa spolu s

prilohami (zoznamami) odovzda archivu; kopie si ponechd registratirne stredisko,

(2) Spisy uvedené v ndvrhu zostan uloZené v registrattirnom stredisku tak, aby pri odbornej archivne]
prehliadke mohli byt pohotovo predloZené zamestnancom archivu: Cisla poloZiek spisov "A" a "S" vyradovacieho
zoznamu sa vyznadia aj na prislusnej ukladacej jednotke. - =

Gl XXVI

(1) Archiv posudi névrh a prever Jjeho nadvidznost’ na predchédzajiice vyrad'ovacie konanie. Netiplny
alebo nekvalitny navrh vréti vradu na.doplnenie alebo na prepracovanie. Posudi dalej dokumentarnu archiviu -
hodnotu spisov a vykond odbormi archivnu prehliadku. Jej priebeh a vysledok sa zaznamena v dvojmo
vyhotovenej zépisnici o vyrad'ovacom konani (dalej len ,,zapisnica®). "

(2) Archiv v zépisnici zaznamena svoje rozhodnutie, &i a ktoré spisy navrhnuté na vyradehie maji trvali
dokumentarnu archiviu hodnotu, a st preto archivnymi dokumentami. Stéasne urci, ako urad naloZi s vyradenymi
spismi. Zapisnicu spravca zéznamov zaeviduje v denniku. ‘ :

3) Urad zodpovedé za viestrannt ochranu spisov; ktoré boli postidené ako archivne ‘dokumenty do &asu,
kym ich archiv neprevezme do trvalej archivnej starostlivosti. Ticto spisy sa ukladaju v registrattirnom stredisku
oddelene od ostatnych spisov. Odovzdanie archfvnych dokumentov do archivu sa uskutociiuje na néklady uradu.

(4) Archiv prebera ucelené subory archivnych dokumentoy alebo ich ucelené &asti uloZend v -oznacdenych
archivnych $katuliach protokolérne, v d'ohodnutej lehote. Dokladom o prevzati archivnych dokumentov je dvojmo
vyhotoveny preberaci: protokol. Vyhotovuje ho archiv na zaklade odovzdévacieho Zoznamu vyhotoveného
organizdciou; jeho original jej odovzda. ' : '

- (5)..Spisy oznagené znakom 'S¢ organizicia odovzda na. priemyselné - spracovanie alebo znidenie na
zéklade jednorazového povolenia vystavencho archivom. Zni&enie spisov sa uskutogiiuje na néklady uradu.

(6) Vyradené spisy sa vyvédi z evidencie registrattirneho strediska.

(7) Evidenéné pomécky'sa odovzdavaji do archivu az po vyradenf{ zaevidovanych spisov.
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Vzor & 1 - PREZENTACNA PECIATKA

. “Nézov tradu
datum
Cislo spisu: ' -
Prilohy/listy: | Vybavuje: | .

Vzor &2 - STITOK S IDENTIFIKACNYMI UDAJMI

Nazov tradu
Organizacny Gtvar

Vec

Registratirna Znak hodnoty a
znadka: ) o lehota uloZenia;
Rotnik spisov:. ‘,‘ Cisla spisov: ~

(rozsah od - do)




- Ciastka 2/2002 ' Vestnik vl4dy SR | " Strana 22
'Vzor & 3 - VYPOZICNY LISTOK
Registratiirna Vybral: Ziadatel’;
znadka: (kto, kedy) -
\
| Cislo spisu: ZaloZil: Podpis potvrdzujuci
) (kto, kedy) prevzatie;

Pocet listov a priloh:

Vzor & 4 - ZOZNAM SPISOV ODOVZDAVANYCH .Z_ORGANIZACNYCH UTVAROV DO

REGISTRATURNEHO STREDISKA

Néazov iradu

Organiza¢ny utvar:
" Datum odovzdania: -
Odovzdany roénik:

ZH-1U Poznamka '

RZ __Cislo spisu
. Registrattirne stredisko Odovzdavajiici organizaény Gitvar
Podpis Podpis A
RZ - registratiirna znacka
ZH - znak hodnoty
LU - lehota uloZenia -
Poznamka: Do poznamky sa zapisuje znak ,,0%, t.j. neodovzdany spis.
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Vzor&.5 - REVERZ

Nazov uladu

Vage éjslo‘:
Nase ¢islo:
VypoZi¢na lehota: -

Datum:
REVERZ
Potv1dqueme 2e sme prevzali spis (zdznam) ako vypoZicku Y RO PP

Zavizujeme sa, Ze spis (zaznam) bude bezpeéne uloZeny a'pouZity len v tiradnych mlestnostxach aza tym ucelom,
pre ktory bol vypoZi¢any. Dalej sa zavizujeme, Ze spis (zdznam) vratime organizcii v povodnom fyzickom stave,
usporiadani a rozsahu, stanovenej lehote a dohodnutym spdsobom, 2 to'do:.......evienisiniiininns

PoZiany bol tento spis (z4znam)

Vratené diia: ........o.o.uen... | ’ © VypoZidané dif@......c.ceriiniennns

Meno a pr 1ezv1sko zamestnanca o Meno a priezvisko

Uradi: s , L : , ‘ zaméstn zastup, iradu:
POADIS: wvvvvvierievieineirirnis ' o Podpls S RS,
Petiatka: ‘ ) R Peciatka: )

1
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“Yzor & 6 - VYRADOVACI ZOZNAM - SPISY NAVRHNUTE -DO_TRVALEJ ARCHIVNEJ
B STAROSTLIVOSTI

Odtlagok podihovastej (napisove;) pediatky dradu

Priloha k navrhu na vyrademe
C. spisu: :
Datum

- Spisy navrhnuté do trvalej archlvnej starostlivosti
pnslusneho Statneho archivu (nakradit ndzvom ar chivi)

Roc¢nik;
Organizaény itvar:

Por.» RZ : Vecna - ZH MnoZstvo Poznamka

& ' ‘ skupina LU .
Por. &, - poradové &islo
RZ - registratirna znatka ,
Vecna skupina - nazov podla registratiitneho planu
ZH ) - znak hodnoty
LU . ' - lehota uloZenia
MnoZstvo - potet fasciklov, bahkov, sanonov a pod.

Poznamka - napr. povodny znak hodnoty A
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Vzor &7 - VYRADOVACE ZOZNAM - SPISY NAVRHNUTE NA PRIEMYSELNE SPRAC'OVANIE',‘ resp.
ZNICENIE . . , ' \ '

- Odtlagok podthovastej (népisovej,) pediatky Gradu

Priloha k névrh'u na vyradenie
C. spisu: - ‘
Datum

Spisy navrhnuté na priemyselné spracovanie, resp. znicenie

. Roénik:

Organiza¢ny Utvar:
. Por. RZ | Vecna = - ZH MnoZstvo Poznamka
VA T skupina - LU L B
Por.& - poradové &islo
RZ : - registratiima znactka
Vecna skupina " - nazov podra registratiirneho planu
ZH - znak hodnoty =
LU - - lehota uloZenia _
MnoZstvo . - podet fasciklov, balikov, Sanonov, a pod.

Poznimka - - -mnapr. pdvodny znak hodnoty "V"

it
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Vzor & 8 - NAVRH NA VYRADENIE SPISOV - sprievodny list

Papier s predtladenym nizvom tradu

Nazov
a . .
" adresa o
pristusného Statneho archivu

Vage ¢islo/zo dita o : Nase &islo Vybavuje . Datum
Vec

Vyradenie spisov
- nvrh, predloZenie

Podla zakona SNR ¢&. 149/1975 Zb. o archivnictve v zneni neskordich predpiso?, vyhlasky MV SSR ¢,
63/1976 Zb., ktorou sa uréuju kritéria na posudzovanie pisomnosti ako archivnych dokumentov a upravuju niektoré
podrobnosti o postupe pri vyradovani pisomnosti, zékona & 563 /1991 Zb. o Gétovnictve v zneni neskorsich

Predpisov @ POALa ...t s e s (smernic,
predpisov) uvadzame v pripojenom zozname -  spisy pochadzajice z Einnosti nasej
organizacie, ..........cceeens bbbt s ktoré  navrhujeme vyradit
takto: -

- spisy charakteru "A", ............. poloZiek z rokov: - ............. , odovzdat’ do trvalej archivnej stardstlivosﬁ vasho
archivu, ‘ ' :

- spisy charakteru "'S", ............ poloZiek z rokov ............. , odovzdat’ na priemyselné spracovanie, resp. znigenie.

. Do tychto skupin sme roztriedili aj spisy pévodne oznadené zﬁakom hodnoty "V".

~ Spisy st uloZené v registratiirnom stredisku organizacie.
_ Z hladiska prevadzkového, spravneho, prévneho Ziaden z tychto spisov uZ nie je potrebny pre innost’
nasho wradu, a to ani pre siidne spory a rozhodcovské spory a datiovi kontrolu. ‘ ‘
: ‘ _ , N
Ziadame vas o postdenie a schvalenie nagho navrhu.

Podpis riaditela tradu
Meno a priezvisko riaditea tiradu

Prilohy: vyrad'ovaci zoznam
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Priloha k &. 3 k Metodickému névodu MV SR &, SVS-204-2001/00674

Navew B

- VZOROVY »REGISTBATI’JR‘NY PLAN
~ URADU SAMOSPRAVNEHO KRAJA
A ,' _V§EO;3ECNE
B FVNI'JTO‘RNA' SPRAVA
g : E. CIVILNA OCHRANA OI/SYVATEL’S.TVA'
Foo T‘VORBA.-A'OCHRANA ZIVOTNEHO PROSTREDIA
| G. FINANCIE A SPRAVA MAJETKU 7
| K. DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO )
L. HdstDARSKA A TECHNICKO-PREVADZKOVA AGENDA
M. SOCL;‘LNE: _VECII
N. ZDRAVOTNiCT_vo
o _éK()LsTVO A TELESNA KULTURA
P..  |KULTURA
4 o ' -
'.s. o REGI(')NALNY‘ROZVOJ
o T. B KONT_ROL{;
v. ORGANIZACIA CINNOSTI URADU |
X PERS(_)NALNAF AMZDOVA AGENDA
v %INFORMATIKA.
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_ Znak hodnoty
Registrattirna * Veeny obsah dokumentu ' Lehota uloZenia
znatka o ’
VSEOBECNE
AA Analyzy a rozbory :
AAl Rotné A-10
AA2 Kratkodobé S-5.
| AA3 ‘Organizacie v zriad’ovatel'skej posobnosti -5
AC "Pravne zastupovanie a sidne spory A-50
AD Delimitaéné protokoly A-10
AE Evidencie — vieobecne V-5
AF Medzinarodna spoluprica )
AF1 Dohody ‘ A-10
AF2 Clenstvo v medzmalodnych or gamzacmch ‘ A-10
AF3 Vseobecne : . V-5
ATF4 Rokovanie so zahraniénymi partnermi, podklady na rokovanie, V-5
. -| zéznamy z rokovani '
L AFS Zapisnice zo zahraniénych navitev S—5
' AG "| Vieobecne zavizné vyhlasky, smernice, pokyny A-10
_ Vlastné: ‘ A-10
. AG2 Inych ‘ , S-10
f AG3 " | Navrhy zékonov a inych nariadeni — stanov1ska V-5
AH Informaén4 &innost’ v
- AH1 | Vestniky, bulletiny, infor maéné hsty a pod ‘A-5
5 S AH2 Audiovizualne zdznamy A-5
a0 , AH3 Kroniky, pamétné knihy, fotografie a fotoalbumy A
Lol ' AJ Rozpodty a finanéné plény
AJl . Dihodobé A-10
A2 | Kratkodobé S-5.
AJ3 Cerpanie ukazovatel'ov S-5
. AK Kontroln4 a previerkova émnost’ V-10
1AL Kore§pondencia ‘ ‘
ALl Bezna : : , S-3
AL2 Stanoviské na vedomie medzi organizaénymi Gitvarmi tradu S-3
1AM Metodické a koordinagn4 émnost’ V-10
TAN . Sponzorstvo V-10
A0 Zastupitel'stvo samospravneho kraja ‘
AO1 -| Dokumentacia z rokovani (pozvmka program, prezenéné listina, - A-10
_ zAznam, uznesenie, materialy) ’ -
AO2 Zaznamy z 1ok0vam audiovizualne -~ 10
AQ3 Plany prace - 10
AQ Registratirne dennlky a mdexy -10
AP Spristupnenie informacii v silade so zékonom o slobodnom pustupe
k informacidm »
; AP Poskytnutie informécie _S-5
AP2 - | Rozhodnutie - 8-5
AR Riadenie (prikazy, obezmky a pod. ) V-10
AS Zmluvy '
AS1 Kipne V-10
AS2 Zamenné A =50
1AS3 | O'zdvodnom stravovani 'S-5
AS4 O dielo S-5
AS5 O dotdciach V10
AS6 O sponzorstve V-10
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AS7 O mimopracovnej Einnosti - S—10
AS8 . - O vykonani prace ' S-10
AS9 Hospodarske S-10
AS10 Kolektivne : A-5"
AS11 O hmotnej zodpovednosti S-5
AS12 O vypozitke ‘ S-5
AS13 Poistné _ S-5
AS14 - O vecnom bremene S~5
AT Statistika
AT1 | Rotna a dlhodoba A-10
AT2 Kratkodoba S -
AU ~| Poslanci samospravneho kraja
® , AUl Dotazniky poslancov ' V-10
} ' AU2 | OspravedInenia neti¢asti na rokovani zastupltel’stva S-5
oo | AU3 Odborna priprava S-5
! ' AU4 | Interpelacie a ich vybavenia - V-5
| AW Programy a koncepcie V-10
f AX Komisie, poradné orgény V-10
} AZ Zépisy zporad
1AZL Predsedu dradu A=5
AZ2 Veducich zamestnancov organiza&nych utvarov S-5
; AZ3- Organizacii v znad’ovatel’skeJ posobnostl S-=5
N VSEOBECNA VNUTORNA SPRAVA
BA Volby do orgénov samosplévnych krajov :
| BA1 Vysledky volieb , A-10
BA2 Ostatné dokumentécia V-5
BB Vol'by do orgénov samospravy obci
BBI Vysledky volieb V-10
1BB2 Ostatnd dokumentacia V-10
BC { Nové volby ’
BC1 Vysledky volieb V-10
BC2 Ostatnd dokumentacia V-10
BD Vol'by do Nérodnéj rady Slovenskej republlky dokumentac1a V-10
BE Referendum -
BE1 Organizagno-technické zabezpecenie . S-10
BE2 Hospodarsko-finantné zabezpedenié S-10.
BE3 Ostatna dokumentécia V-10
, BE4 - Vysledky » A—-10
. "|BF - Volba prezidenta Slovenskej republiky - dokumentacia V-10
BG Nazvy obci, ulic a verejnych priestranstiev - vyjadrenia S-10
BH Uzemné zmeny v rAmci regidnu - stanoviskd - V-10 .
4 BI | Verejné zbierky organizované tiradom a nadacie V-10
‘ |BJ - \ Cestné obtianstvo A-10
BK PouZivanie symbolov o
BK1 Vyssieho samosp1avneho celku V-5
BK2 Statnych S-5
BL Styk s inymi organmi
BLI Statnej spravy V-5
BL2 Samospravy V-5
CIVILNA OCHRANA OBYVATEDSTVA
EA Mimoriadne udalosti vzniknuté v ramei régionu
‘EA1 ‘Analyza (izemia kraja — stéinnost’ so §tatnym1 organmi pri ich S-10
vypracuvam )
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EA2 Podklady pre vypracovariie analyzy - S V-10

EA3 ‘| Plany ochrany obyvatel'stva — podklady V-10

EB Evakuécia obyvatel’stva

EB1 -| Plany evakudcie — stidinnost’ s orgdnmi §tatnej spravy vV-10

EB2 | Zabezpedovanie evakuame - sucmnost’ s organmi Statnej spravy S-10-

a Samospravy : .
EC Priprava obyvatel’stva na sebaobranu a vzajomnu pomoc — siginnost S-10
' s organmi $tatnej spravy a samospravy

ED 1 Preventivno-vychovna a propagacna Sinnost’ S-10

EE Integrovany zachranny system

EE1 Tvorba A-10

EE2 Uskutodiiovanie tloh - S-10

. {EF Dokumenticia v civilnej ochrane — vedenie evidencie V-10
1EG . - Zariadenia civilnej ochrany — poskytovanie tidajov - S-10
EH - | Ukrytie obyvatel'stva — spolup1 dca s organmi §tatnej spravy S~10
a-Samospravy ,
UZEMNE PLANOVANIE -

FA | Uzemno-planovacia dokumenticia regionu — obstaravanie S—10
'|FB «{ Uzemno-planovacie podklady V-10
{1FC Orgéan tzemného planovania — psobnost’ S- 10

Spracovanie izemného planu regiénu — schvalovanie zadania
FE . Uzemné plany regiénu — schval'ovanie A-10
|FF Vyhlasovanie zdviznych &asti izemnych planov regionu A-10
v FINANCIE, CENY A SPRAVA MAJETKU
GA Rozbory Linnosti a vyroéné spravy <
GAl Roéné, dlhodobé A-10

GA2 Kratkodobé S-5

GB Revizie V-5

GC Smernice a metodlcke pokyny v ramci agendy :

GC1: Viastne : V-10

GC2 Cudzie L _S-

GD . Phare projekty a iné granty V-10

GF Rozpodeta fmanény plén tradu
‘| GF1 ‘| Roény A-10
|GF2 Kratkodoby S-5

GF3 . |Zmeny a rozpoétové opatrenia S-5

GF4 Otvaranie limitov . V-5

GH Ceny ,

GH1 Cenové agenda — beZna S-5

GH2 ‘| Cenové kontroly S-10

GH3 Cenové vymery S-10

GL Vysporiadanie vztahov k uZivaniu pozemkov A-20

GM . Hospodarenie a splava majetku

GM1 | Evidencia A-50

GM2 Zoznamy a opisy majetku A—-50

GM3 Skladové knihy . S-10

GM4 Nadobudnutie majetku do Vlastmctva - A-50
| GMS Pravne zastupovanie v majetkovych veciach V-10
|1 GM6 Prevod spravy A-50

GM7. - Prevod vlastnictva A =50

GM8 Uzivanie — trvalé, do¢asné A ~50

GM9 Prenajom, najom S-10

GM10 . Vymahanie pohladdvok -

S-10
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GM11 Ostatna majetkova agenda S-5
GN Poplatky a dane
GN1 | Poplatky spravne S~10
GN2 Dane . V-10
GN3~ Iné prijmy ©8-10
GP Uvery a poZitky V-5
GU Uttovnictvo )
GU1 Vykazy roéné (iétovné uzdvierky) A-10
GU2. Vykazy kratkodobé S-10
GU3 Uttovné doklady S-10
GU4 Investi¢né doklady A-10
GUS Uctovny rozvrh a u¢tovna osnova A-10
GU6 Hlavna kniha (zakladné G&tovnictvo) <~ A-10
| GU7 Uttovné knihy — ostatné S-10
GUS Projektovo-programova dokumentacxa pre vedeme uctovmctva S-5
Gus Bankové doklady S-5
GU10 Pokladni&né doklady - S-5
.|GUI11 Zoznamy &iselnych znakov a symbolov pouZivanych v uétovnlctve S-10
1GU12 Stavy zasob S-5
GX Zalohové platby ‘S-10
|DOPRAVA A CESTNE HOSPODARSTVO
KA Dréhova doprava
KAl Cestovny poriadok — navrhy, zmeny S~ 5
KA2 Drahovy spravny trad A~ 10
KA3 Povolenia na prevadzkovanie-drah (licencie) V- 10
KA4 Specialny stavebny trad (drahy — stavebné a uZivacie povolenia) V-10
KAS Skusky drah o ' S-5
KA6 Oprévnenia na vedenie drihovych vozidiel S-10
KA7 Zmluvy o vykone vo verejnom zaujme V-10
KAS8 Statny dozor V-10
KA9 Drahy a drahové v021dla zmeny, nehody, mlmorladne udalosti V-10
KA10 Prevadzkové predpisy drah A V=10
KB Cestna doprava o .
KB1 Dopravné licencie na autobusovu dopravu udel’ovame a V=10
_ odnimanie ‘ , ‘
KB2 " | Cestovné poriadky vnutlostatnej autobusovej doplavy - V-10
schvalovanie .
KB3- Odborny dozor nad cestnou dopravou v kraji V-5
| KB4 Jednotny informacny system - 8§-5
KD Dopravcovia
KD1 Zmluvy .
KD2 Poskytovame nahrad a iné Vyrovnanla
KD3 Evidencia .
KD4 Pokuty
KF - Pozermé komunikacie A
KF1 Planovanje ciest’ V-5
KF2 Priprava ciest V=35
KEF3 Vystavba ciest A-10
KF4 Informécie a podklady pre koncepciu dialhic a ciest vV-10
KF5 | Zjazdnost ciest — poskytnutie idajov S-5
1 KF6 “ITechnickéa evidencia ciest a miestnych komunikacii — S-5°
poskytnutie idajov '
KF7 Séitanie S-5
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KF8 Stavebno-technické vybavenie ciest V-10 -
| KF9 Rozkopév’ky, u%éviérky-, obchadzky 'S-5
HOSPODARSKA A TECHNICKO—PREVADZKOVA
: AGENDA
LA Budovy (vlasmé) v
LA1 Stavebna a projektova dokumentacxa A-10
LA2 Opravy a udrzba S-10
LA3 Investi¢nd vystavba - V-10
LB | Enérgie (prihlasky, odhlagky) ‘
LB1 Elektricka S-5
1LB2 Piyn S—5
LB3 Voda S—-5
| LB4 Kothunalny odpad - - S—~5
LC | Hospodarsko-finanén4 agenda
LC1 Pohl'adavky, fakturovanie S-35
LC2 Administrativne dohody : S-5
LC3 Telefénne stanice, fax, modem, TV, rozhlas, tlag S-5
1.C4 Postovné S-35
LC5 Kancelarska a in4 techmka S-5
LCé6 Objednavky S-5
LC7 Autodoprava (4dr¥ba, spotxeba PH, vozové zodity a pod.) . " S-5
LC8 Evidencia skladovych z4sob S~5
LC9 Sklad ~ prijem, vydaj S-5
LD K Inventarizicia
| LD1 Zékladna evidencia budov a pozemkov - A-50
LD2 Zkladna evidencia mventameho zariadenia N S~10
LD3 Pomocina evidencia , ' -5
1L,D4 Majetku a skladovych zasob v
LD5 Ponuka prebytogného majetku S-10
LD6 .| Vyradenie majetku = S~10
LD7 | Likvidacia majetku S-10
| LD8 - Znalecké posudky V-10
LE Verejné obstaravanie V-10
|LF Koncesné obstaravanie V-10
, SOCIALNE VECI B
MA Poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnych slu21eb
MA1 Domov socialnych sluZieb pre deti ~tyZdenna starostlivost - -10 -
1 MA2, "| Domov sociglnych slu21eb pre dospelych - celorocna a tyzdenna .

S starostlivost’ V10
MA3 Zariadenie chraneného byvania V-10
MA4 Domov pre osamelych rodidov V-10
MAS, Stanice opatrovatel'skej sluzby - V-10
MAG6 Zariadenie pestunskeJ starosthvostl V-10
MA7 Utulok - : . V-10
MAS Rehabilitatné stredisko - - V-10
MA9 Domov socidlnych sluZieb pre deti — denné starostlivos? V-10
MB Koncepcia - vypractivanie a zver ejfiovanie :

MBI Socxalnych sluZieb ’ A-5
[MB2. Socidlnej prevencie “A-5S

MB3 Socidlneho poradenstva A-5

MC Rozhodnutia o

MC1 §-5
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| MC2 Poskytovani prepravnej sluzby a ihrade za iiu S~5
MC3 Poskytovani starostlivosti v zariadeni socidlnych sluZieb S—-35
MC31- - O skonéeni poskytovania starostlivosti S-5
MC32 O uhrade za poskytnutu starostlivost S-5
Mc4 ‘O povinnosti zaplatit' thradw za prepravni sluzbu, poskytnut
: nepravom, bez uhrady alebo za niZ§iu uhradu , : S—5
MC5 O povinnosti zaplatit’ ihradu za poskytnuti starostlivost’ v zarxadem
: socidlnych sluzieb, ak sa poskytla nepravom, bez tihrady alebo za _
nizgiu dhradu’ S-5
MC6 O odiatf socidlnej sluzby - §8-5
MC7 O zastaveni poskytovania socidlnej sluzby 'S-5
MC8 6] zm’ien[ alebo zvy$enf Ghrady za poskytnutﬁ‘sociélnu sluzbu
e o S-5
MC9o O neplatem uhrady za socialnu sluzbu S—-5
MC10 O zamietnutf Ziadosti pravnickych a fyzwkych 0s0b o registraciu na
| poskytnutie socidlnych sluZieb S—35
MCI11 O vymaze subjektn, ktory poskytuje socidlnu pomoc, z registra ,
‘ ° ’ ’ : : : , V-5
MD Rozhodovanie v 2. stupni vo veciach, ktorych v spravnom kofiani v L
stupni kona a rozhoduje zariadenie socidlnych sluZieb
ME Dohody o '
MET Uhrade za socidlnu sluZbu S—5
ME2- . -1 O potte d’al$ich odoberanych jedal S-5
MF Register zariadeni — evidencia, vymaz A-10
MG Zmluvy T ‘
MGL. O poskytovan{ finanéného prispevku na thradu nakladov V-5
‘ za socialnu sluzbu, prevenciu, poradenstvo, socialnopravnu ochranu ‘
. 1MG2 O poskytovani finan&ného prispevku obci V-5
- MG3 O poskytovani jednorazového ti¢elového finangného prispevku C
o : ' ' 5-5
MH Kontrola
MHT Urovne poskytovania socialnych sluzieb, poradenstva, prevenme :
alebo socialnopravnej ochrany V-5
MH?2 Hospodarenia s finanénymi prispevkami - . V-5
Ml Odstréanenie zistenych nedostatkov — opatrenia V—~5
MJ Zariadenia socialnych sluileb v uzemnom obvade
- evidencia A-10
MK Koordinovanie ¢innosti obci a fyzwkych a pravmckych osob na useku
socialnych sluzieb . S-10
ML Vychovno-rekreaéné tabory pre deti — organizovanie S-5
MM Spolo¢né stravovanie — organizovanie S-5
MN Roémski ob&ania — Specifické zaleZitosti V-5
ZDRAVOTNICTVO
NA Polikliniky a nemocnice s pohkhmkou II. typu — zriad'ovanie A-10
NB Register zdravotnickych zariadeni — vedenie A-10
NC Poskytovanie zdravotnickej starosthvost1 v nestatnych zarlademach '
vydavanie povoleni
NC1- Ambulancie, » V-10
NC2 Stanice lekarskej sluzby-prvej pomoci V=10
NC3 - Ambulancie v.zariadeniach socialnych sluZzieb V-10
NC4 Specializované zariadenia ambulantnej starostlivosti V-10
NCs Agentiry domécej oetrovatel'skej starostlivosti V-10
NC6 Dialyza&né strediska V-10
NC7 Polikliniky S V-10
NC8 Samostatne zarladenla spoloénych vyéetrovamch a lleéebnych zlozwk V-10




 Ciastka 2/2002

Vestnik vlady SR Strana 34
NC9 Nemocnice I. typu V-10 -
- INC10 Nemocnice s poliklinikou I. typu V-10
INC11 Nemocnice s poliklinikou II. typu V-10
'NC12 Lie&ebne pre dlhodobo chorych V-10
NC13- Hospic V-10
NC14 Geriatrické centrum V10
NC1s Psychiatrické lie¢ebne, psychiatrické nemocmce, psychlatmcké V-10.
: staciondare a centra pre lietbu dlogovych z4vislosti
NC16 Zubna technika ‘ V-~10
ND Veduci zamestnanci zdravotmckych zanadem - lozhodnutla V-10
o odvolani ‘
NE Rozhodnutia o povinnosti zdravotnfckych zariadeni poskytnit’ S-10
. zdravotnicku starostlivost’ .
NF - | Zastupovanie v poskytovani zdravotnej stalosthvostl inym V-10
. ' zdravotnickym zariadenim — rozhodnutie ‘
NG Stredné zdravotricke $koly
NG1  Zriad’ovanie, zakladame a zrusovame A-10
NG2- Spravovanie. S-10
NH Preventivne programy — siginnost’ s orgamm statneJ spravy S-10
: -4 SAmospravy
NI Humanna farmacia S
NIt Koordinovanie &innosti "S-10
NI2 . Odborné usmertiovanie &innosti S-10
NJ Verejn4 lekarne, pobocka verejnej lekarne; vydajtia zdlavotmckych
zariadeni -
NI Vydavanie povoleni na &innost A-10
NI2 Schval'ovanie prevédzkového éasu S—-10
NJ3 Vykon kontroly : V-10
NK - Poskytovanie lekarenske;j starostlivosti — kontrola V-10
NL Pohotovostna sluZba vo verejnych Iekérﬁach o
NL1 Organizovanie S~10
NL2 Rokovania s prislu§nou stavovskou organizaciou . S—-10"
NK Zasoby liekov zdravotmckych pomdbceok — urdenie sposobu nakladama . 8-10
s nimi
NL Nedostatky v kvahte hekov a zdravotnickych pomdcok — S—10 '
zabezpedenie informovanosti zdravotnickych zariadenf : :
NM . Pozastavenie registrécie lickov a stiahnutie liekov a zdravotnickych S-10
pomécok z obehu —.zabezpeéeme mfoxmovanostl zdraVotmckych '
zariadeni .
. B SKOLSTVO A TELESNA KULTURA
1 0A Skoly a $kolské zariadenia (stredné 8koly, udilistia, stredisk4 ,
praktického vyudovania, zaujmovo vzdelavacie zariadenia, zakladné
umeleckeé 8koly, domovy mladeze, zariadenia 8kolského stravovania,
zariadenia pxaktlckeho vyucovanla stredlské sluzieb skole, §koly
v prirodg) .
OAl Zriad'ovanie A-10
| OA2 ‘Zru$ovanie A-10
0OA3 . - Vymentivanie.a odvolévame riaditelov V-10
OA4- Spravovanie V-5
OAS " | Vychovno- vzde]évam pxoces ~ zabezpeovanie V-5
0A6 Kontrola hospodarenia ‘ S-10
1OB Pridelovanie finanénych prostriedkov
OB1 Stukromnym strednym Skolam - V<=5
OB2 Cirkevnym strednym $kolidm ‘ V-5
OB3 Sttkromnym §kolskym zariadeniam V-5
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OB4 Cirkevnym Skolskym zariadeniam V-5

ocC Stravovanie Ziakov S-5

OD Ubytovanie Ziakov S-5

OF Informacie — poskytovanie a spracovame ' S-5

oG Urovanie strednej koly alebo Skolského zariadenia, ktoxé budi plnit

) . | ilohy zrusenej $koly alebo kolského zariadenia
' I =10

OH - Zmluvy o najme Skolskych budov a §kolskych zariadeni V-10

01 | Ziaci strednej gkoly :

on Oslobodenie od povinnosti,dochadzat’ do §koly S-~10

O12 Oslobodenie od $tidia jednotlivych vyufovacich predmetov a ich Casti '

: ' o S-10 -

0o13 Studlum podla individualneho uéebného plénu "S-10

OI4 UloZenie vychovnych opatreni S~10

015 Povolenie vykonat opravnt skigku V-5

016 Povolenie vykonat' komisionalnu skusku V-5

0or17 Povolenie vykonat skusku uchadzacovi, ktory nie je Ziakom §koly :

: . V-5
0oJ Skolské zariadenia

oI’ Prijatie, vylidenie Ziaka —rozhodnutie V-5

-0J2 Urtenie prispevku zdkonného zastupcu Ziaka na &iastoéni

{ uhradu nakladov S-10

OK Koncepcia rozvoja telesnej kultiry v samosprf’tvnom kraji — V10

S rozpracivanie- ‘ ‘. _
OL Vykon statnej spravy v obci na useku telesne; kultmy — riadenie A-10
KULTURA

PA Divadla '

PA1 Zriad’ovanie, zruovanie, zakladame zludovanie pxofeswnélnych A-10
1 divadiel ‘ .

PA2 Podporovanie vybranych okruhov divadelnych ¢innosti V-10

PA3 - Kontrola hospodarenia ' S-10

PB Regionalne muzea a galérie - zriad’'ovanie, zru§ovanie, zakladanie, A-10 .

‘ zludovanie ' '

PC Osvetova finnost’ . ‘

PC1 Zriad’ovanie, zakladanie, zlu¢ovanie, zru$ovanie . “A-10
| PC2 Koordinovanie osvetovej innosti S-10
1PC3 Informagno-dokumentaéna &innost’ pre osvetové zar 1adema S~10

PC4 1 Ustanovenie osvetovych zariadeni pre vykon odborno-poradenskej . S-10

T a metodickej ¢innosti
|PD Menginové kulturne intiticie

PD1 Zabezpetovanie ¢innosti A-10

| PD2 Podpora kultirnych aktivit V-10

PE Regionalne kniZnice ‘ ‘

PE1 .| Zriadovanie, zruSovanie, zakladanie, zlucovame
1 PE2 Koordinovanie &innosti '

PF Kultirne a spolocenské podujatia regionalneho vyznamu . V-~-10

PG Regionalna tlag, regiondine TV vysielanie T V-10

PH Finanéné dotédcie na rozvoj kultiry v regione vV-10

REGIONALNY ROZVOJ

SA Stratégia regionalneho rozvoja A-10

SB’ Hospodarsky rozvoj nzemia '

SB1 Koordinovanie tloh S—-10

SB2 V-10

Zabezpedovanie |
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1SC Socilny rozvoj tizemia :
SC1 7 .IKoordinovanie tloh : " : S-10
SC2. - Zabezpetovanie : ‘ v ‘ o V-10
SD . " | Koncepcia rozvoja samospravneho kraja ) )  A-10
SE Podklady, mforméme xozboxy, ¢iselné uda}e pre oxgény $tatnej spravy S-10.
- a.samospravy o , ‘ ' f
'| SF - |Regionalna politika. . ‘ R
SF1 Socidlno-ekonomicka situdcia v regione o - V-10
SF2 . Demografia a Struktira osidlenia ‘ o - V-10
SF3 Priemysel a stikromni podnikatelia K : _ . V=10
ISF4 - |Stavebna vyroba a investi¢nd vystavba _ » : V-10
SES . | Ostatné odvetvia =~ . o V-10
| SF6 * } Odpadové hospoddrstvo . ' ' V=10
SF7 Regionalna a medzinarodna spoluplaca ' oo V-10
SF8 . * | Charakteristiky obci o A-10.
SG S Regionalne planovanie _ o L :
SG1 . |Statistika - - - _ V-10
SG2 Analyzy ' : : ¥ V-10
SH- Cestovny ruch o
SH1 ' Koncéepcia cestovného ruchu - . ' ) ] A-10
SH2 - - |Plnenie filoh v rdmci koncepcie . S-10
SH3 Podklady, mforméme, rozbory, ¢iselné udaje pre or g{my stétneJ sprévy : S-10
= ' a samospravy , : '
Vel trhy., vystavy, propagainé akcie - - R
: KONTROLA
1TA- .- |StaZnosti, oznameria.a podnety obtanoy
. | TA1 " | Spravy a dokumenty : A-10
1 TA2 . Konkrétne pripady T S V-10
TA3 - - . | Odstipené so sledovanim ' ) V-10
TA4 , Odstipené bez sledovania -+~ ' V-10
|TB . Peticie = - ' : o B 4 V-10
TC : Kontrola preneseneho vykonu §tatnej spravy B
TC1. Vonkajsia o o ‘ , V-10
TC2 Vnutorna e : ' -S-10
™ Kontrola v odbornych zarlademach L
TD1 : Vonkaj§ia - - - o V-10
™2 - Vniitorna ' : ’ S8-10
TE ' Plany reviznej a kontrolnej ¢innosti (vrétane vyhodnotema) : V-5 o
TF .| Kontrola plnenia uznesen{ :
TF1 Zastupitel'stva . ‘ ' A-5
TF2. Komisii : o 4 o A-5
TF3 Vlady SR a vy$sich organov : V-5
. ORGANIZACIA CINNOSTI URADU : - L |
VA ' ' Kore$pondencia predsedu tradu ' - - '
VAl L Osobna
VA2 BezZn4 : ‘
i VD Kore$pondencia podpredsedu iradu -
o VD1 Osobna
VD2 BeZna
f VE ‘ Spravy a materialy o (‘Smnostl uradu
T O VFE Uznesénia vlady,
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VG Sluzobné cesty predsedu uradu a podpredsedu uradu S-5
VH Interné normy radu (organiza¢ny poriadok, podpisovy poriadok, ’

' ' registratirny poriadok a pod.)

[ VH1 Urad samospravneho kraja A-10

| VH2 Odborné zariadenia . _ - 10
VI " .| Prikazy, rozhodnutia, obeZniky predsedu V-10
\2 Tlagovy hovorca uradu — dokumentac1a korespondenma S-10
V§ Sprava registratiry uradu . R
VS1 Previerky spravy registratiiry na orgamzacnych utvaroch uradu S~5
VS2 Odborna spriva zdznamov — metodika, usmeriiovanie’ V-5
VS3 Spravy o stave reglstlatuly :
V831 Roéné - A-5
V832, Kratkodobé : S-5
V&4 Vyradovacie konanie — navrhy na vyxadenle regxstraturnych A-5

ziznamov, protokoly o vyradeni
VS5 P1eberame spisoy do registratirneho stredlska uradu ~ odovzdavame S-10
] Zoznamy ‘ '
VS6 VypoZig¢iavanie, nazeranie do zaznamov uloZenych v reglstlatumom S-5
stredisku tiradu ‘
VS7 'Vyplsy, odpisy, potvrdema S-5
VS8 Dorué¢ovacie harky, dorudovacie zo§ity a iné evidencie postovych - 8-3
zésielok
PERSONALNA A MZDOVA AGENDA
XA Metodika, smernice a pokyny persondlnej place
XAl Vlastné A- 10

1 XA2 - Cudzie S~35
XA3 Plany zamestnanosti a mzdovych prostriedkov - 5-3
XB Rozbory, analyzy a projekty personélnej. prace V-5
XC. PrehPady o pocte a skladbe zamestnancov - dlhodobé V-5
XD - Osobné spisy zamestnancov. od narodenia
e zamesnanca
XE Evidencia '
XE1 Dochadzky S-3
XE2 Dovoleniek , S-3
XF .| Popisy pracovnych &innost{ : : ©S-5
XG Dohody ' - ' .

[XG1 O vykonani prace S5
XG2 O hmotnej zodpovednosti (po strate plamostl) S-3
XH Konkurzné konanie V-5
X1 Ziadosti o prijatie do zamestnania — Zamictnuté - - S~3
X1 | Osobna karta zamestnanca o zvexenych hodnotach (po rozviazani S-1

‘pracovného pomeru)

[ XK Vzdelavanie
XK1 Plany vzdelavania S-5
XK2 Zahranitné §tudijné stdZe a pobyty - spravy V-5
XK3 Evidencia o preskoleni a ziskani odbornej kvalifikicie S-10
XK4 Skolenia.pre zamestnancov iradu - S-5
XL Pracovno-pravne spory V-10
XM Sociélna starostlivost™ ’ ,
XMl Nemocenské poistenie — davky, prihlagky, odhlasky, zmeny S-10
XM2 Pracovnd neschopnost’ — evidencia, $tatistika S-5
XM3 S-5 .

Matersk4 dovolenka a neplatené vol'no — evidencia
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XM4

Stravovanie zamestnancoy - zabezpedenie

XMS5

Iné zrazky zo mzdy

XN

Bezpeénost’ a ochrana zdravia pri prém a poilarna ochrana

XNI1

Organizacia a metodika

XN2

Pracovné vrazy

Tazké a smrtelné

Lahké

Vstupné a periodické skolema BOZP a PO - zaznamy

SluZobné cesty — spravy

Zahrani¢né

Tuzemské

Odmeny

N <

Pracovny &as

ZniZenie pracovného tivizku

Vedlaj8ia pracovn4 &innost

SluZobné (tradné) preukazy — evidencia ,

9210721 RV5)

Pracovno-pravne vztahy a odmefiovanie clenov zastupltel’stva

Odmetiovanie

Rozne nahrady (okrem cestovnych a stahovacich)

Zivotné a pracovné jubilea

Metodické smernice, mzdové prcdplsy a poriadky

Vlastné

Cudzie (po strate plamostl)

< lwlwmlv

Statistika a prehl'ady miezd (rekapltuléme)

Rot¢né

Kratkodobé

Mzdové listy

Vyplatné listiny

Prehlésenia k dani zo mzdy

Rodinné pridavky a materské prispevky

INFORMATIKA

Technickd dokumentacia hardwaru, sieti a systemoveho softwaru

Programova dokumentécia

Instala¢né protokoly k programom

Licencie k programom

Overovanie a schvalovanie APY

Pripomienky a reklamécie

Udrzba a inovacia aplikicii

Zmluvy tykajtice sa informatiky - képie -

Faktury, tradné listy z platieb a nékupov kople

Metodika

K vlastnym, vytvorenym softwarom

K cudzim, zakapenym softwanom (po skonéent pouzwama)

Skolema a seminare
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ro : " METODICKY POKYN

. Ministerstva vmitra Slovenskej republiky. '
' islo SVS-209-2002/00725 zo 14. janudra 2002
- pre krajské trady a okresné \irady k postupu transformacie informa&nych technolégii z organov Statnej
spravy na obce a na vysSie tizemné celky v nadvaznostl na prechod pbsobnosti

Mmlsterstvo vnlitra Slovenskej republlky podl’a zékona NR SR ¢&. 222/1996 Z.z. 0 orgamzacu mlestneJ
statnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v nadviznosti na zakon ¢&. 4162001 Z.z. o prechode
niektorych pdsobnosti z organov Stitnej sprdvy na obce ana vys§ie vzemné celky vyddva na ustanovenie
postupu transformécie informagnych technolégii z organov §tatu na obce ana vysSie uzemné celky tento
metodlcky pokyn.

Cxel’om tohto metodického pokynu je zabezpegit kontmultu pouzivama 1nf01maéno komunikaénych
technolédgii (IKT) pri vykone posobnosti, ktoré prechadzaji podla zdkona &. 416/2001 Z.z. o prechode
niektorych pdsobnosti z orginov Stitnej sprdvy na obce ana vysSie uzemne celky z krajskych tradov
a okresnych tradov na obce a na vyssie uzemné celky. .

Postup transformacie vybavenia informa¢no-komunikaénych technolégii

a1
(1) Transformacia IKT sa tyka tychto komponentov:
a) hardvér (HW)
b) softvér (SW)
¢) komunikacie
d) ditovy fond

¢) dokumentacia

(2) Uradom tzemnej .samospravy budi .odovzdané do pouZivania prostriedky IKT, ktorymi sa
: vkxajskych tradoch a okresnych uradoch zabezpe€ovali &innosti spojené s vykonom pésobnosti, ktoré podl'a
zékona & 416/2001 Z.z. o prechode niektorych posobnostx z orgénov $tatnej spravy na obce a na vys§ie tzemné
celky prechadzajii na obce a na vy§Sie tzemné celky. Stgastou IKT je hardvér, systémové, firemné a aplikadné
programové vybavenie (APV), datovy fond (databazy) a prislusnd dokumentaeia. Zamerom transformacie je
vytvorit’ materidlne, technické, programové a metodické podmienky na pokragovanie vyuZivania IKT v, ramei
informacnych systémov obci a vy§§ich tizemnych celkov v innostiach (agendach), ktoré prechadzaji do ich
posobnosti a urdit’ spdsob odovzdania komponentov IKT zo Statnej spravy na Gizemnu samospravu, zakladné
principy spoluprace prisluinych tistrednych organov $titnej spravy s vy$simi uzemnymi celkami a s obcami pri
aplikécii IKT v agendach préneseného vykonu 3tatne] spravy tak, aby bola aj nadalej zabezpeéena kvalita,
Jednotna mtexpretama legislativy a metodiky pri jej vykone na celom Gzemi §tatu.

(3) Na zabezpetenie vyuZivania aplikicii IKT v &innosti obci a vyS§ich uzemnych celkov v zaujme
- zabezpedenia konkrétnych tloh 3tdtu a Gizemnej samospravy je potrebné :

1. odovzdat prvotné vybavenie IKT z hajsk)’/ch tiradov a okresnych tiradov na obce a na vys§ie tizemné celky, -
2. zabezpelit’ vytvaranie a prevadzkovame informadného systému uzemnej samospraVy '
Predimetom tr ansformécw nie sit komponenty sietovej infradtruktiry.

(4) Odovzdanie ‘prvotného vybavenia sa vykoné bez ,nérokov na finanéné krytie zo strany samospravy.
Po organizatnej stranke odovzdanie zabezpefia organizatné odbory, po majetkovej stranke Gtvary vnitornej
prevadzky a po technologickej stranke,oddelenia informatiky a spisovej sluzby krajskych tradov a okresnych
uradov. Zo strany samospravy prevzatie IKT zabezpetia povereni zastupcovia vys¥ich tizemnych celkov a obci.
Odporuéa sa, aby Urady samospravy vymenovali svojich zdstupcov do riegitelskych skupin na dalie -
usmerfiovanie udrzby a vyvoja prevzatého APV, ktoré su prisluinymi wstrednymi orgdnmi Statnej spravy
vytvorené pre jednotlivé aplikaéné programové vybavenie. IKT, ktoré pouZivajii rozpodtové organizacie
a prispevkové organizacie a zariadenia bez pravnej subjektivity, ku ktorym zriad'ovatel'skd funkcia prechadza




Ciastka 2/2002 | Vésmik Viddy SR : ~ Stana 40

na vysSie izemné celky a obce prechadzaju na samosp1avu Pre uvedené subjekty je k dlspozwu ek011om1cke
a uétovmcke apllkaéné programové vybavenie IVES Kosice, ktoré doteraz vyuzivaju

(5) Obciam, a vy§§im uzemnym celkom sa odporuéa vyuzwat’ APV pouzivané okresnyml uradmi

a krajskymi dradmi:

a) admmxsﬁatxvny system uradu-
b) integrovany balik ekonomickych tiloh
‘c) personalistika amzdy .

Uvedené APV sa poskytne vy§§f uzemnym celkom na zéklade ich poz:adavky

(6) Dalej sa odporida vyuzivat aphkaéné programoveé vybavenle aj spmslusnym datovym fondom na

zéklade dohody s krajskymi tradmi a okresnym1 uradmi:
a) register ob&ianskych zdruZem '
b) reg1ster obc:

c“JL Il

Postup krajskych uradov a okresnych iiradov prl transformacii prvotného vybavema IKT na obee a na

a)
b)
©)

a)

b):

<)

d)’

samospravne kraje podl’a 3ednothvych komponentov :

(1 Haldver (HW) : : ‘
V oblasti HW vybavenia budt odovzdané vetky poéltaée a prisluchajice periférne zariadenia sivisiace s
agendami, ktorych aplxkaéné programové vybavenie (APV) sa prechodu kempetencif tyka. -
Odovzdanie a prevzatie techniky sa uskutotni na zdklade zm luvy o vypozicke.
Krajské tirady a okresné Grady zabezpedia bezplatny servis odovzdaného HW na zéklade zmluvy s tiradmi
8amospr avy minimalne do 1. jula 2002,

(2) Softvér (SW) -
Systémovy a firemny softvér sa odovzdd sidasne s hardvérom. : '
APV pre prevadzku agend §tatnej spravy, ktorého vyvoj ametodiku prevadzky zabezpeéu]e prlsluény

~ustredny orgén tatnej spravy sa poskytne samosprdvnym uradom bezplatne. Toto APV nie je moZné po

prechode kompetencii na samospravu zmenit' bez sthlasu prislu§ného tstredného organu 3tatnej spravy,
vzhfadom na to, Ze nie je moZné pripustit’ rozpad- dlhodobo budovanych jednotnych informagnych
systémov, ktoré sa pouzivaji ceIoploéne a st predmetom prechodu kompetencii. .
Krajské urady a okresné urady zabezpema vykon technického spravcu aplikécie (indtalaciu APV resp jeho

novych wverzif, reklaméciu jeho nespravnej funkénosti wdodévatela, konzulticie obsluhy APV pre
pouzwatel’ov a archivaciu udajov na elektr omcké médlé pre pouZivatel'a APV) na zéklade zmluvy s tradmi
samospravy do 1. jiila 2002.

Spdsob a zabezpe&enie financovania d’alieho tozvoja APV vzhladom na potrebu zabezpecema Jednctneho
systému, dohodnd vecne plislusne tstredné mgany Statnej spravy stlsterstvom financii Slovenskej

- republiky.

g)

a)

b)

, Samospravy’na SVOJC naklady zabezpeéla distribticiu, konzultaéné a poradenské sluzby, instaldcie a riefenie

neStandardnych situaci pre transformované APV. '
Samosprdvy uréia na zabezpedenie bezpednosti prevédzky transformovaného APV bezpecnosmeho
mariaZéra od 15. februara 2002,

Samospravy zaregistruju informatné systémy spojeng:s prechodom posobnost1 z orgénov §tatnej spravy na
obce a na vy§Sie uzemné celky podla zdkona Narodnej rady SR ¢&. 52/1998 Z.z. 0 ochrane osobnych udajov
v mfoxmaénych systémoch na étatxsnckom urade Slovenskej repubhky v Bxatlslave

(3) Komunikicie: ‘
Komunikagna infragtruktira potrebna na vytvéranie snet’ovych foriem vyuZivania vypoctovej techniky,
ktoré si prevadzka niektorych apllkécu vyZaduje, nebude predmetom odovzdania vzhladom na to, Ze
informadny systém miestnej $tifnej spréavy je budovany ako prepojeny systém na baze lokélnych
potitatovych sieti (LAN) krajskych tradov a okresnych tiradov. ‘ ' ,
Pre Wirady samospravnych krajov, ktoré budu prechodne sidlit’ v priestoroch krajskych uradov zabezpeéia

_krajské Grady pre vyisie tizemné celky pristup do sietovej infraStruktiry pripojenim vypoctovej techniky
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vys¥ich tizemnych celkov do LAN krajského tradu za u¢elom vyuZivania APV a e-mailovych. sluZieb
okrem internetu, nakolko jeho vyuZivanie vyZaduje osobitné bezpetnostné opatrenia. ,

¢) Zastupcovia krajskych tradov a vy&Sich Gzemnych celkov, okresnych uradov a obei dohodnu realizaciui
‘poziadaviek samosprivy na pristup do LAN a WAN krajskych tradov a okresnych viradov najneskoér do
15. februara 2002, o ’

7

(4) Datovy fond: :

Datovy fond (bazy dat) vytvoreny pomocou APV pre prevadzku ‘agend §ttnej sprévy. sa transformuje "

komplexne na vhodnom elektronickom archivatnom médiu na urady samospravy abude odovzdany
v rozsahu dat patriacich do-izemnej pdsobnosti prisludného iradu samoéprévy. ‘
(5) Dokumentacia: ) . : .
‘Pri transformacii hardvéru a softvéru krajské virady a okresné urady pisomne odovzdajii tiradom samospravy
zoznam delimitovaného hardvéru a softvéru s prisluinou dokumentaciou, médiami pre instaldciu softvéru,
" pokynmi pre administratorov a pouZivatelov APV, licenéné zmluvy na pouzivanie kazdého druhu softvéru,
metodické pokyny pre prevadzku APV ‘a bezpegnostné predpisy pre kazdé APV. ‘

6) Ijalﬁi postup pri transformacii IKT na obce a na samospravne kraje:
Udrzba a rozvoj APV v jednotlivych odvetviach $tatnej spravy a sposob d’aldieho budovania informaénych
systémov v rAmci preneseného vykonu $tatnej spravy sa bude v dalSom obdobi rie§it’ v nadviznosti na
koncepéné zamery informatizécie verejnej sprivy ana prislusné vieobecne zavdzné pravne predpisy
v spoluptaci s odvetvovymi strednymi organmi 3tatne; Spravy a samospravou. :

(7) Zabezpedenie odovzdania IKT::

a) Odovzdanie IKT sa uskutodni zmluvou o vypozitke. Vzor zmluvy o vypozicke a podmienky pouZivania
IKT st prilohou tohto metodického pokynu. '

b) Pri pouZivani softvéru, ktory bol odovzdany. obgiam a vy$§im tzemnym celkom z krajskych tradoy .

_a okresnych uradov' si obce a vyssie fizemné celky povinné zabezpetit' dodrZiavanie prislugnych
ustanoveni zakona NR SR &, 383/1997 Z.z. (autorsky zdkon a zakon, ktorym sa meni a doplita Colny zékon
v zneni neskorgich predpisov) 7 o Co ‘

Postup ti'ahsfomiécie informaéno-komunika¢nych technolégii na jednotlivych usekoch

ClL I

Postup krajskych tradov a okresnych wradov pfi transforméeii IKT stvisiacieh s vykonom
prechadzajicich pésobnosti podla jednotlivych isekov 3tdtnej spravy a &innosti na obce ana

samospravne kraje:

(1) Na tseku dopravy: B , - ;
Ministerstvo dopravy, post a telekomunikacii Slovenskej republiky neuvadza prechod dinnosti z organov Statne;j

spravy na obce a na vysiie uzemné celky, ktoré st podporované APV na automatizované spracovanie ich agend.

(2) Na tiseku pddohospodarstva: v o
Ministerstvo pddohospodarstva Slovenskej republiky neuvadza prechod &innosti z organov Stitnej spravy na
obce a na vyssie uzemné celky, ktoré si podporované APV na automatizované spracovanie ich agend. -

(3) Na tiseku matrik: =~ . o : ,
Programové vybavenie ,MATRIKY* vytvorené a udrZiavané IVES-om Kosice a vytvorené databazy tymto
APV archivévané na vhodnom elektronickom médiu odovzdajti okresné rady do obciam, v ktorych maji sidlo
matriéné urady pouZivajice uvedené vybavenie. ‘ N A oo
Matri¢nym uradom v 599 obciach a 79 obciach — sidlach okresu odovzdaju okresné tirady hardvér so
systémovym a firemnym softvérom uréenym pre zékladnu Groveti Registra obyvatel'ov Slovenskej republiky.
Pre matri¢né urady, ktoré sfdlia v priestoroch okresnych Gradov alebo si pripojené radio-releovym pojitkom do
LAN okresného tradu a vyuzivaji sietové APV MATRIKY, zabezpetia okresné urady pristup do sietovej
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. infradtruktry ‘pripojenim vypottovej techniky matriéného wtradu do LAN okresného uradu za u&elom
vyuZivania APV a e-mailovych sluZieb. -

(4) Na tiseku socialnej pomoci: : v
Ministerstvo préce socidlnych veci a rodmy Slovenskej 1epubhky neuvadza prechod &innosti z organov Statnej {
spravy na obce a na vysdie izemné celky, ktoré sd podporovane APV na automatlzované splacovame ich agend

(5) Na tiseku Zivotného prostredia a uzemneho planovama
Ministerstvo  Zivotného prostredia Slovenskej republiky zabezpeduje vytvoxeme nového programového
vybavenia pre agendu stavebného konania s ohadom na aktuainu legislativu v prostredi operatného systému
MS WINDOWS. Termin jeho distribucie, potrebnu vypodtovii techniku na.jeho prevadzku a zakolenie
zamestnancov. obei na pracu stymto programom prerokuJe Ministerstvo Zivotného prostredla Slovenskej
republiky s obcarm - :

(6) Na tseku skolstva: - '
Ppdl'a usmernenia Ministérstva Skolstva Slovenskej republlky programové vybavenie ,,Vykazy UIPS + 8VS* a
+Register $kolskych zariadeni UIPS“ na automatiziciu agend sa odovzda z krajskych tiradov na vysSie tzemné
celky a z okresnych radov na obce od 1. jula 2002. Vytvoreny datovy fond pomocou tohto APV patriaci do
Uzemnej pdsobnosti prislu§n¢ho vradu Samospravy sa odovzdé komplexne na vhodnom elektronickom
archivaénom médiu. .

{7) Na tiseku kultiry: :
Ministerstvo kultiry Slovenskej republiky neuvadza prechod ginnosti z organov §tatnej qpxavy na obce ana
vy$sie uzenmé celky, ktoré sii podporované APV na automatizované spracovanie ich agend.

(8) Na 1useku zdravotnictva:
Ministerstvo zdravotnictva Slovenskej republiky prestiva do pdsobnosti obci a krajov.rozpogtové a prispevkové
organizacie. Vypottova technika ako i sprava sieti su v kotnpetencii tychto organizécii. Presun IKT prefo nie je
potrebné riesit’ osobitne, nakolko tieto st v posobnost1 organizécii a prechédzaju komplexne pod spravu vy&gich
uzemnych celkov a obci.

(9) Na useku 1eg10nalneho rozvoja a bytoveJ politiky: - ‘

Podla usmernenia Ministerstva vystavby a regionalneho T0ZVOja Slovenskej republiky plechadza spracovanie
a schvalovanie programovych dokumentov v oblasti hospodarskeho a socialneho rozvoja z krajskych tradov na
vy§Sie dzemné celky az okxesnych uradov'na obce. Programové vybavenie ,Regionalny informaény systém
(REGIS)“a HW vybavenie podporujice automatizaciu agend tejto &innosti ostdva na krajskych tradoch a
okresnych tradoch pre napiﬁanie REGIS-u udajmi o socidlnom a hospodarskom stave regiénu, dalej pre -
spracovanie’ grafickych podkladov v rémci konceptnych a propagainych materidlov regiénu. Képie
vytvorenych databaz tymto APV archivované na vhodnom elektronickom médiu odovzdaji krajské urady na
vysie izemné celky. - Zastupcovia krajskych tradov a vys§ich tzemnych celkov sa dohodnui o spdsobe vyuZitia

. APV REGIS pre potreby vy3Sicho tizemného celku. Dodavatel’ projektu REGIS umozni, ‘aby z alfanumerickych

" udajov bola uvolnen vitsia Cast’ tych udajov ktoré boli- dodané do REGIS-u {popis obei, demografia,
ekonomlka atd’.). :

CL IV

~ Tymto metodickym pokynom sa zru$uje Metodicky pokyn pre krajské tirady a okresné rady k postupu
-transformécie informadnych technolégii zorginov 3tatnej sprivy na obce ana vySSie Uzemné celky
v nadvéznosti na prechod korpetencif, zaslany listom generalneho riaditela sekcie verejnej spravy Ministerstva
vmitra Slovenskej republiky prednostom krajskych tradov a okxesnych iradov pod éislom SVS-207702- -
2001/04585 zo dna 13 decembra 2001.

ELV

Tento metodicky pokyn nadobuda 'L’iéinnost’ dﬁém jeho uverejnenia vo Vestniku vlady 310venskej republiky.

Ing. Jozef Liska v. 1.
- generalny riaditel
sekcie verejnej spravy
Ministerstva vnitra,
Slovenskej republiky
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Pl'ilqha ¢. 1 k Metodickému pokynu MV SR ¢&islo SVS~209-2002/00725.Z0 14, januara 2002
Navrh
- Zmluva

o vypoiléke hnutePného majetku $tatu uzatvorend podl’a § 13 zikona Nérodnej rady Slovenskej repubhky
& 278/1993 Z.z. o majetku $tatu a § 659 a nasledujucich ustanovem Obclanskeho zdkonnika.

" Pozitiavatel : Okresny tirad v..... e

* zastipeny : meno a priezvisko, prednostom okresného {iradu
‘bankové spojenie :
- Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky, zastipené : uviest meno a priezvisko

prednostu okresného uradu, prednostom Okresného tradu v ...
na Zéklade poverenia Ministerstva vautra SR &t Z v 20017

dalej len »poZi¢iavatel™ .

a

- Vypozxélavatel’ ODBEC woeveerrcerrcree g

zastipeny : meno a priezvisko starostu obce, starostom obce
bankové spojenie :
dalej len ,,vypoZiciavatel™

uzavreli zmluvu o vypozicke hnutefného majetku 3tatu, za doleuvedenych podmienok:

L

" PoZi¢iavatel’ odovzdava a vypoznélaVatel’ prebera do vypoZitky nizsie uvedeny hnutelny majetok Statu :

“uviest drih majetku (veci) vyrobné &islo u techniky, inventarne &islo, pripadne aj nadobudaciu hodnotu veci,
- pripadne dat’ zoznam veci, ktoré si predmetom vypoZi¢ky ako prilohu na vykcn posobnosti vypozxélavatela na

tiseku matrik pre matri¢né ulady na dobu neur¢itd od 1.-1. 2002.
1L

Poilémvatel’ VypoZitiava hnutel’ny majetok $tatu na riadne a dohodnuté uZivanie v stave v akom sa
nachadza ku ditu uzavretia zmluvy o vypoZicke v sidle matriéného Gradu v ....coooceereenn. ; (uviest’ presnu adresu, i
kde sa majetok nachadza).

VypoZi¢iavate] majetok v uvedenom stave do vypozmky prebera

ur.

Vypozncuavatel’ sa zavizuje uivat majetok, ktory je predmetom vypoZi¢ky len na udely vykonu svojej
pdsobnosti na tiseku matrik a sposobom uvedenym v tejto zmluve v sitlade s jeho igelovym uréenim, Pri uZivani
vypottovej techniky je povinny sa riadit’ ,,Zdsadami pouZivania. vypoétoveJ techniky*, ktoré si neoddelitelnou
stidastou tejto zmluvy. "

x/plati pre zmluvy uzatvorené na zaklade poverenia Ministerstva vmtitra SR
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A

Yypoiiéiavatel’ nie je opravneny ponechat predmet vypozitky na uZfvanie . inému bez sihlasu
-poZitiavatela.. i ' ‘ : .

A

. Vypozitiavatel' je povinny chrénit’ predmet vypozi&ky pred poskodenim, stratou alebo zneuzitim a je.
povinny vykondvat' opatrenia na zabranenie vzniku $k6d na majetku poZitiavatela. -

i

VI
, VypoZigiavate!’ je povinny umoZznit’ poZitiavatelovi pristup k predmetu vypoziZky za t¢elom kontroly
uZivania predmetu vypoZigky, ako aj za tigelom vykondvania evidencif, ktore je povinny poZitiavatel vykonévat
podla pristuinych pravnych predpisov. ’ ‘
VIL
V pripade straty, poskodenia alebo . znidenia pred"metu vypozitky alebo jej Easti bez zavinenia je
vypozifiavatel povinny vykonat prislusné opatrenia a tuto-skutonost’ pisomne ozndgmit poZidiavatelovi.
VI
. O vraten{ predmetu V)’/pbiiéky ako' aj vztahov, ktoré nie su osobitne upravené touto zmluvou platia
prisluiné ustanovenia Obeianskeho zakonnika. -
IX.
1. Tato zmluva je vyho‘tovené' v 4 vyhotoveniach, z ktorych kazda Z0 ZmlanYCli sttan dostane po 2
- yyhotoveniach. ‘ ‘ ‘ :

2. Na znak sthlasu s obsahom zmluvy, bola zmluva po preéitani zmluvn}'/rﬁi stranami‘schvélena a podpisana.

+

prednosta L . o o starosta
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Priloha &. 2 k Metodickému pokynu MV SR &islo SVS-209-2002/00725 zo 14. janudra 2002

Zasady pouZivania vypoctovej teéhniky

CL1I ,
Manipulicia s technickymi prostriedkami

(l) Pracovne stanice a tladiarne musia byt umiestnené tak, aby vplyvom okolia nedoglo k neiimyselnému .

poskodenlu alebo poruche zariadenia (pddom pracovnej stanice, teplom, vodou, priamym slneinym svetlom,

)

(2) Pouzivatel moze manipulovat s vypoctovou technikou - (zapinat, pouzwat’ vypinat’) len v sulade ]
indtrukciami vyrobcu resp dodavatel’a zariadenia. '

(3) Pouzivatel' nesmie. zmzovat’ zwotnost’ pracovnych stanic a tlatiarn{ hrubym zaobchadzanim a ich
znetistovanim. :

(4) V blizkosti techmckych zariadenf je zakazane jest, pita fajcxt’ ale aJ vykonavat’ iné &innosti hr021ace
znedisteriim technickych zariadenf, resp. zmzenim ich Zivotnosti alebo spol’ahhvostl (vibracie a podobne).

o (5‘) Pouzivatel neméie

a) robit’ zasahy do pracovnych stan
' b) pripéjat’ k pracovnym staniciam d’alsw techmcké zarladema
¢) odpéjat’ technické zariadenia pracovnej stanice,
d) premiestiiovat’ pracovné stanice,
¢) manipulovat s ovladacimi prvkami pracovnej stanice-okrem tych, ktoré st umiestnené na vonkajsej
strane skrinky pracovnej stanice, tladiarne a krytu monitora (zapfnanie, vypinanie a ,resetovanie®
potitata a tlatiarne, vkladanie a vyberanie diskiet a CD ROM z mechanik, vymena tonera, ovlddanie
nastavenia jasu, kontrastu pripadne dalSich prvkov regulujicich obraz na momtme) ato za
. podrmenok oboznamenia s ich ovladanim.

(6) Opravy -a Gpravy vypoctove; techmky mbZe vykondvat len pracovnik oddelema informatiky

zapoZitiavatela, resp. prizvany kvalifikovany externy $pecialista. Externy $pecialista pritom méZe zasahovat' do-

| ‘pracovnej stanice iba s preukézatel’nym sihlasom vediiceho oddelenia informatiky zap02101avatel’a pripadne
zastupcu veduceho oddelenia informatiky zapozxélavatel’a Pouzivatel’ pracovnej stanice je povinny odmletnut’
" pristup k pracovnej stanici osobe, ktor4 sa nepreukaze takymto suhlasom

. (7) Cistenie pov1chu technickych zariadeni pracovnej stanice od prachu je v kompetencii pouzwatel’
" pracovnej stanice: Vnutorné Cistenie zariadeni mézu vykonavat len  pracovnici oddelenia mfmmatlky
“ zapoZiciavatela, resp. kvalifikovany externy Specialista pri dodrzani podmienok bodu 6.

, ‘CL I
: Manipulz’ncia s paméitovymi médiami

(1) Pam#tové média st pevné disky, dlskety, magnetlcké pasky a ostatné média pouZivane na uchovavanie
dat v elektronickej forme.

(2) Pamitové média musia byt uloZené tak, aby nedoglo k poskodeniu zéznamu, predovietkym nesmi byt
vystavované posobeniu silného elektromagnetického pola, teplomym extrémom, vihkosti a prasnostl

(3) Do mechanik prenosnych pamétovych médii (diskiet, pasok CD) nesmu byt vkladane znemstene alebo
pogkodené média. :
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Q) Pri zapinani po&itada nesmie Byt’ v'disketo\/ej mechanike zaloZend disketa.z

(5) Pamitové média (diskety, CD), obsahujuce citlivé udaje musia byt skladované na bezpeénom mleste
(uzamykatel’ ny stol, trezor a podobne) :

8

L. m :
Zakladné zasady pre manipuléciu s progl amovym vybavemm

(1) Pouzrvatel’ méZe na pracovnych stamclach pouzivat’ vyluéne len programové vybavenie nam§talovane
pracovmknn ‘oddelenia informatiky zapoZitiavatela, resp. nainstalované s preukazatelnym stthlasom veduceho
- oddelenia informatiky alebo jeho zastupcu. PouZivatel nemdZe na pracovnej stanici indtalovat’ ani odin3talovat’
#iadne programové vybavenie a tieZ nemdZe menit’ konfigurdciu programového-vybavenia s vynimkou zmien, s
ktor)’fmi bol riadne oboznémeny na §koleni 0 pouiiVan( pri_sluénéh()'programového vybavenia.

2) Pouzivatel nemoie vytvérat’ a distr 1bu0vat’ képie programového vybavema 1n§talovanéh0 na pracovnej
stanici.’ :

* (3) Je zakazany akykol'vek zasah do nastaveni CMOS pracovnej stanice. Povoleny zésah sa netyka pripadnej
od(‘)vodnex}ej zmeny bootovacieho hesla. : ,

4) Pouzivatelia pred .opustenim pracoviska st povinni ukonélt’ pracu s APV a odhldsit sa zo siete a z
operatného systému a nakomec pracovnii stanicu vypnut’ :

"~ (5) Pri kratkodobej nepritomnostl mozZe pouZwatel’ poklal’ mu to pouZivané programové vybavenie
umoziiuje, nahradit odhldsenie sa'zo systému a vypnutle pracovnej stamce spustenfm’ SetriCa: obrazovky s
heslom. :

(6) Pouzivatelia st povinni vykonavat zakladnt Odrzbu pracovnej stanice - okrem vyd&istenia povrchu
pracovnej stanice (obrazovka, kldvesnica) aspofi raz mesaéne &istenie (odstrafiovanie nepotrebnych stiboroy)
‘svojich détovych adresdrov a pomocnych adresarov operaéného systému (vratane adresdra K03, resp. Recycle
. Bin), pripadne. spusteme ‘profylaktickych programov (podla pouZitého. operaéného systému - napr. scandisk,
" defragmentacia disku a podobne). So spbsobom vykonavania zékladnej udlzby systemu sa - pouzivatelia
ohoznamia na $kolent. . : :

_ (7) Pouzivatelia si povinni po intalacii novej verzie programového vybavenia po dobu minimalne jedného
tyzdita venovat zvy¥enli pozornost’ &innosti systémiu.a kontrolovat’ spravnost vysledkov jeho prace. Pripadné
odchylky od poZadovaného stavu su povinni o najuplnejéle zdokumentovat’ a bezodkladne ohlasit’
placovmkom oddelema informatiky zapomélavatel a. -

OV
Pristupové hesla

(1) Pouzivatel je- povmny svoje pristupové hesla menit najmenej Jedenkrét za 6 mesiacov, ptipadne aj na
©vyzvu pracovmka oddelenia mformatlky zapoznélavatel a. ‘

2) Pr istup’ové hesla pc‘)uzivatel’d musia mat aspont 8 znakov (pristupové heslo Setrica obrazovky aspofi 4
znaky)., Pouzfvatel' nesmie ako heslo pouZif taku kombinéciu znakov, ktori by bolo' moZné, priradit’ k jeho
osobe, akymi st napriklad meno pouZivatel'aa Jeho rodinnych prislusnikov napisané spredu & odzadu, telefonne
&islo domov alebo na pracov1sko a podobne
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(3) Pouzivatel’ musi SVOJG pristupové heslo pouZivat tak, aby sa ho nemohla dozvedlet’ in4 osoba (vratane -
mych pouZivatelov a pracovmkov oddelenia informatiky zapoZidiavatela). Pouzivatel si musi byt vedomy

svojej zodpovednost1 za akt1v1ty v systéme, ktoré sa vykonaju pod jeho menom a heslom.

" (4) V pripade podonema e in4 osoba pozné heslo pouZivatela je pouZivatel bovxnny pnsluéné heslo
okamzite zmenit' a svoje podozrenie ohlésit prislugnému bezpeénostnému manazérovi IS MSS (informacny
‘systém rmestnej Statnej spravy).

(5) Pouzivatel sa prlhlasuje clo sxete a do aplikécie pod svoym menom a svoym heslom aj v pnpade Ze

pracuje na placovnej stamcl pridelenej inému pouZivatelovi.

CLv
- Manipulécia s idajmi

(1) Subory tidajov na lokalnom disku pracovne;j stanice, ktoré pouzi vatel’ vytvara a pouZiva pri svojej piéci,
je pouzwate]’ povinny si zalohovat. So sposobom zélohovania sa pouZivatel' obozndmi na $koleni. PouZivatel’

tieto tidaje zalohuje na diskety a uskladﬁuje v zamknutom trezore, kPuge od trezoru nesmu zostat’ volne

pristupné.

) Pouzwatel’ mdZe vytvar at’ z aphkéme tlatové vystupy len v xozsahu uréenom jeho pracovnou néplnou A%

. pripade vystupov obsahujicich udaje déverného charakteru (osobné tidaje) musi pouZivatel' zabezpetit, aby k

prisludnej tlatiarni nemala podas tlatenia vystupov nekontrolovany pristup neopravnena osoba. Vytladené
vystupy obsahujice-idaje doverného chalaktelu musia byt skladovane resp. zlikvidované tak aby nedoslo k
namsemu ich dévernosti. :

(3) Pouzivatel moze poskytovat’ udaje IS M§S externym subJektom len v rozsahu uréenom jeho pr acovnou
népliou a daldimi pledplsml Vynimku tvoria udaje uz zverejnené alebo uréené na zverejnenie,

N & Y | _ } . -
Antivirusové opatrenia :

(1) Kazdy pogitaé musi byt vybaveny antwirovym programom. Tieto programy musia byt’ pnav1delne
aktuahzovane :

.

(2) V pripade; Z¢ sa na placovnéj ploche pouZivatel'a zobrazi varoVanie Ze sa na disku alebo vlozenejb

- diskete nachéadza virus, pouZivatel nesmie toto varovanie ignorovat. V prlpade Ze zavirend disketa patri inému

subjektu, pouZivatel' ju viditelne a vyrazne oznadi ako zavirent a vrati ju jej majitelovi. V pripade zavirenia
pevného disku alebo vlastnej diskety, pouZivatel tuto skutoinost bezodkladne oznami bezpeénostnému

" ‘manaZérovi zapozxélavatel’a a pracovnikom oddelenia informatiky zapoZi&iavatela, pnpadne po konzultacii

s nimi vykond antivirovti ,,dezinfekciu prisluiného pamitového média. So spdsobom vykonania antivirovej
kontroly a ,dezinfekcie sa pouzivatel oboznami na ¥kolenf. V pripade, %e nie je mozné vykonat® antivirovu
»dezinfekciu® diskety okamZite, musi byt této disketa viditePne oznacend ako zavirend. Po vykonan{ antivirovej.

. dezinfekcie® dxskety, ktora je oznadend ako zavirena, musi byt toto oznagenie odst1 anené.

(3) v pr[pade objavenia virusu v pruatej elektronickej poste pouzxvatel’ bezodkladne o tejto udalostl
upovedomi bezpetnostného manaZéra IS MSS, spraveu siete VSNET a pracovnikov oddelenia informatiky
- zapoZiCiavatela, ako aj odosielatela predmetnej elektronickej posty. V Ziadnom pripade zavirent elektronicki-
* poStu neposiela inému adresdtovi a na svojej pracovnej stanici ju uschova len dodasne a len na Ziadost
bezpenostného manazéra IS MSS (na ticely d’alej analyzy prieniku virusu-do systémov praoowska)




‘
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. , CL VI E -
7.aznamenavanie a hlasenie problémov s.pracovnou stanicou

1)) Pouzivatel pracovnej stanice zazhamena a pracovnikom oddelenia informatiky zapoZitiavatela -
bezodkladné ohlasi kazdu ynimaternti odchylku od beZnej ginnosti pracovnej stanice, predovietkym viak
nasledovné udalosti: : - :

a) hlasenia chyb operatného systému a aplikacif, s ktorymi pouzivatel - pracuje (presny " prepis
chybového hlasenia) spolu so struénym popisom situécie (vykonavanych akcif), potas ktorej sa
toto hlasenie vyskytlo, . R C ,

b) problémy s technickymi zariadeniami pracovnej stanice spolu s popisom situacie, potas ktorej k

" problémom doslo (popis akei, zadavanych Gdajov a/alebo viditelnych javov, ktoré predchédzali,
resp. nasledovali vyskyt problému). SR o o .

(2) Pouzivatel pracovnej stanice zaznamend a bezpetnostnému manazérovi zapoziGiavatel'a, svojmu

nadriadenému a nasledne vedicemu oddelenia informatiky zapoZitiavatela bezodkladne ohlasi kazdd udalost’,
ktora by mohla indikovat porudenie bezpetnosti IS MSS, predovietkym viak nasledovné udalosti:

a) vyskyt virusu (prepis varovného hlasenia),

b) tnik idajov,’s informaciou, aké informacie unikli, kam a ako,

¢) odcudzenie médii s \idajmi z pracovnej stanice,

d) odcudzenie technickych zariadeni pracovne;j stanice,

e) neopravneny zasah do techsiickych zariadeni pracovnej stanice, »

f) - neopravneny zésah do. programového vybavenia pracovnej stanice (vratane vyskytu novych
stborov alebo adresarov na disku pracovnej stanice) alebo do nastavenia jeho parametrov (napr. .
nastavené zdielanie disku alebo adresarov pracovnej stanice). ' )

(3) Vystie uvedene zhsady platia aj v prip'ade,. ze pouzivatel dotasne pouziva pracovhﬁ stanicu pridelend
inému vpouZivatel’ovi, v takom pripade naviac informuje aj pouZivatela, ktorému bola pracovna stanica
pridelena. ‘ : - ' =

4) Pouzivatel’ informuje bezpeénostného manazéra 1S MSS (zapoiiéiavafel’a) a svojho nadriadeného aj v
pripade, ked ma podozrenie, Z¢ sGgasny stav umoZziiuje naruﬁenie bezpetnosti alebo funk&nosti IS MSS.

(5) Pouzivatelia st ;_ﬁovinni spdlupracovai’ s bezpe¢nostnym manaZérom IS M§S alebo nadriadeného o.rgénu,
ako aj s pracovnikmi oddelenia informatiky zapoZitiavatela pri objastiovani pricin vyskytw bezpednostnych
problémov, aby mohli byt nasledne vykonané opatrenia, ktor¢ by. zabranili vyskytu podobnej situacie. -
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Priloha €. 3 k Metodickému pokynu MV SR &islo SVS-209-2002/00725 zo 14. januita 2002

Vzorové vybavenie iradov samospravnych krajov. informaénymi technolégiami’

)

Speclflkécn technického, programoveho a organlzacného prostredla pre poc:atocné prechodne obdobie
zabezpecema Informaéného systému vysSieho uzemneho celku (ISVUC)

1. Specifikacia technlckych prostrledkov ,
1.1 Lokalna pocxtaéové siet’ (LAN) uradu samosprévneho kraja
1.1.1  Servery . .
: Server na baze pxocesora Intel pentlum v1acplocesorovy, osadeny min. Jednym procesorom
RAM 512 MB ECC min. .
‘HD 2 x 72 MB min,, SCSI zrkadlené, resp. diskové pole
FDD 3,5/1,44 MB
CDROM
Siet'ové karty min. 2 ks '
‘Tnterna zalohovacia jednotka: DAT, CDRW, ...
UPS . : _
Monitor 17 \ o .
Klavesnica '
My3s
1.1.2  Pracovné stanice
Procesor: Akykolvek plocesor ktorého in§truk&na sada j je zhodna s métmkénou sadov procesora Intel
pentium III, min.
RAM 128 MB min.
" FDD 3,5%/1,44 MB
CDROM
Grafické karta "~ S _
"Sietova karta v
Operacny systém kompatlbllny s MS Windows 98 min. lokahzovany, uloZeny v EPROM
OFFICE v EPROM
Monitor 17 '
Klavesnica ' ' . : . .
: ‘Mys '
1.1.3  Sietové tlaliarne
_ Vykonna maticové tlagiareil A3 ‘ . .
: Vykonna laserova tladiareri, monochromatlcké A3
- 1.1.4  Struktirovana KabelaZ (kom ponenty)
Kabel tieneny TP 300 MHz/ 1GHz min., zasuvky, Rack
Backbone — 1 GHz min. v ratane aktivnych prvkov (sv1tch hub, router, UPS, ...)
Horizontalna — 100 MHz min. v ritane aktivnych prvkov
L2, Samostatné zariadenia informaéno- komumkacnych technolégii
1.21 . Personalne potitate
‘ Procesor; Akykolvek procesor ktorého métrukéné sada Je Zhodné s ingtruk&nou sadov px ocesora Intel
pentlum IH min.
RAM 128 MB min.
HDD 20 GB min.
FDD 3,5%/1,44 MB
CDROM ‘
Graficka karta
Sietové karta :
Operaény systém kompatibilny s MS Wmdows 98 min. lokahzovany,
- Monitor 17 ‘
Klavesnica -
“My§
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1.2.2

1.23
124

1.2.5

‘1.3.

- 1.3.2

133

1.4

2.1
2.1.1

2.1.2

13.1

- Prenosné personélne pocltace

Procesor: Akykol'vek procesor, ktoreho in§truk&na sada je zhodné s in§truk&nou sadov procesora Tntel

pentium I, min.
RAM 128 MB min.

_ HDD 10 GB min. ‘ .

FDD 3,5¢/1,44 MB

CDROM

Sietové karta

Modem '

Operagny systém kompatlbllny s MS Windows 98 min. lokahzovany

Tladiarne

Sposob tlate, formédt ‘a druh tlate vyplynie ztvorenych dokumentov (tladova zostava, pracovny
materidl, dradny dokument uradny hst farebné glafy, farebny obrazok,...)

Skenery - :

Podl'a mnoZstva a Gicelu skenovanych matenalov Odporuca sa pouzivat’ skenery s max. rozhsemm pre

. bezné ucely do 1200 DPI a s inteligentnou logikou skenovama

Modemy

. Odporuda sa pouzwat’ externé modemy pre Jednoduchosf métalame a spolahlivost’ v plevadzke typu 33

a 56 kB/s. Pri potrebéch ir¥ieho vyuZitia internetu je mozne pouiivat’ kanaly ISDN v&itane modemov

. (vy38ia potiatotna investicia a mesané paugaly).

Pripojenie na poéitadovi sie’ verejnej spravy (VSNLT) typu WAN
Server uzla siete WAN
Server na baze procesora Intel pentium, v1acp10ces01 ovy, osadeny min. Jednym procesorom .
RAM 512 MB ECC min. -
HD 2 x 72 MB min., SCSI, zxkadlene resp dlskove pol@
FDD 3,5%/1,44 MB
CDROM ) oo
Sietové karty min. 2 ks . B
UPS
Monitor 17
Klavesnica
Mys : - . o
Komunikatné zariadenie medzi LAN a WAN resp. - pripojenia  externych téastnikov
(komumkaény rozvadzag, smerovad, UPS atd’.)
Firewall - po¢ita¢ a router,
HTS (telefénne linky) pre d1a1 -up pnpo;eme
Modemy
Komunikadny kanal pripejenia na WAN
Pevna linka minimalne 64 kbit/sec
Ukon&ena s modemom a routrom

Pomocné zariadenia

ZIP, JAZZ, magneticko- -péskové Jednotky, snimage &iarkového kodu digitalne fotoaparaty a kamery,
napalovatky CD, UPS, protipoZiarna signalizécia, klimatizacie miestnosti serverov, plechova :
ohtiovzdorna skrifia pre archivatné media atd’.

Specifikacia programovych prostriedkov
Systémovy softvér
Sietovy operatny systém siete LAN
Novell Netware Caldera OpenServer, Caldera Umeare Linux, .
Sietovy operalny systém siete WAN

‘Novell Netware, Caldera OpenServer Caldera Umeare Linux, .

Operadny systém pre pracovné stanice a samostatné osobné pocltaée

. Kompatibilny s MS Windows 98 min., lokalizovany
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2.14

2.2
2.2.1

222
223

224

23
2.3.1

2.3.2

233

234

235

2.3.6

237

2.3.8

239
2391

23.9.2

" Pomocné systémové programy .
. Antivirové programy - NOD, VirusScan Securit Suite, ...doporudujeme dva rdzne produkty (domaci

a zahraniény) ,

Programy na pracu so sibormi — NC, Salamand, Prieskumnik, ... = .

Pakovade —RAR, ZIP, ARJ, ... '

Programy na Sifrovanie a elektronicky podpis’

Programy pre spravu PC — Norton Utiliti, ZENworks, ...

Standardny aplikaény softvér '

Balik kancelarskych programov . A

Kompatibilny s MS OFFICE, lokalizovany

Databazové systémy malého rozsahu

Skupinovy softvér - ,

Firemny softvér analogicky MS Outlook alebo GroupWise

Internetové prehliadace ' ' : : ‘
Odportita sa pouzivat Standardné internetove prehliadade integrované vo Windows 98, 2000 tj.
Internet explorer verzie 5.0, 5.5, 6.0, ktoré umoZziuju ukladat” celé stranky pre neskorgie ,,off-line®
prehliadanie. . Alternativne moZno pouZivat rychly prehliada& Opera rady 5.0, ktory obsahuje zasuvne
okna pre kazdu navstivenia www stranku (vhodné pre vyhTadévanie informécif).

Prierezové programové vybavenie C '

" Odpori¢a sa vyuZit programové produkty IVES Kodice pouZivané krajskymi dradmi a okresnymi

uradmi .

Oblast* administrativna
Administrativny systém tradu
Oblast’ archivacie ‘
Registratirne stredisko

Oblast’ vnutornej spravy

APV Evidencia majetku -

Oblast’ price a miezd

APV Pracovnici a mzdy

Oblast’ personaina

APV Personélny informacny systém
APV Dochadzkovy systém '
Oblast’ ekonomicka a finan&na
APV Integrovany balik ekonomickych dloh
APV Rozpocet '

[

APV Pohladavky

APV Pokladiia

APV rozhranie NBS

APV rozhranie pre NBS (VEMA)

APV Sumarizacia ugtovnych vykazov
Oblast’ kontroly

Evidencia staZnosti a peticii

Oblast’ legislativy

* Jednotny automatizovany systém  pravnych informacif (Ministerstvo spravodlivosti Slovenskej

republiky) .
Specidlne programové vybavenie pre vikon §tatnej spravy
na useku socidlnej pomoc¢i - P

‘Ministerstvo price socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky odporica samospravaym krajom -
vyuzivat aplikagné programové vybavenie s pristuSnym datovym fondom pouZivané na odboroch
socidlnych veci krajskych dradov SR. - - _ 7
na tseku Skolstva - spolupraca so $tatnymi organmi, organizdciami a organmi $kolskej
Samospravy : : . ' ‘ ‘ .
PodPa usmernenia Ministerstva Skolstva Slovenskej republiky programové vybavenie ,,Vykazy
UIPS + §VS* a ,Register gkolskych zariadeni UIPS" sa presunie z krajskych tradov na vysSie
tizemné celky az okresnych tradov na obce od 1.7.2002. Historicky vytvoreny datovy fond
pomocou tohto APV patriaci do tizemnej posobnosti prislu$ného radu samospravy sa transformuje
kompletne na vhodnom elektronickom archivaénom médiu.
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na Giseku iregiondlneho rozveja a bytovej politiky - spracovanie.a schval’ovanie programovych
dokumentov v oblasti hospodarskeho a socidlneho rozvoja vy§§ich izemnych celkov

Podl'a usmernenia Ministerstva vystavby a regionélnehdvrozvoja Slovenskej republik'y prograniové
vybavenie ,Regionalny informaény systém® a historicky vytvorené databazy tymto APV

archivované na vhodnom elektronickom médiu prevedy krajské tirady na vy$§ie tizemné celky od

0 1.1.2002. -

Pri'pravab WWW stranky tradu a jej vystavenie na Internete -

Pre Avytvéranie www stranky viradu a jej editaciu sa odporuca pouzivat §tandardny Front Page 2000
(nézov: Front page 4.0) firmy Microsoft v kombincii s MS Word 2000 alebo  MS Word 7.0 pre

JApravu dokumentov *.doc.

Vystavenie strnok ne internete je potrebné podriadit’ poZiadavkadm zékona &. 52/1998 Z.z. o ochrane

osobnych udajov: v informagnych systémoch, zékona & 21 1/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informéacidm, a poZiadavkam etiky na zverejiiovanie dokumentov v siett www.

RieSenie bezpeénbsti a ochrany ISVUC S
Vypracovanie bezpeénostného projektu informa¢ného systému.

“Urgenie bezpecnostného manaZera ISVUC.

Pripojenie na Internet k'
Ako WAN

Pdstup zaved-enia potiatotného pré_chddného IsVUC ’ Co
V tejto etape sa odporuca postupovat’ v sulade s ,,Metodickym pokynom pre krajské urady -a okresné
trady k postupu transformacie informa¢nych techiiol6gil z orgdnov Statnej spravy na obce a na vysSie

\izemné celky v nadviznostina prechod pOsobnosti®. -

Vytvorenie organizaéného dseku inform atiky (pracovna naplii, personélne zabezpedenie atd’,)
Tato ulohu je potrebné realizovat” v etape pripravy Statitu, organiza&ného poriadku a pracovného
poriadku uradu samospravneho kraja s ohladom na.vyznam a postavenie informatizacie v ramei celej

- spolognosti. , - .

Vydanie metodickych pokynov pre prevadzku LAN VUC, pre odborni pripravu zamestnancoy
VUC na tseku informatiky a organiza¢né zabezpe&enie realizicie informatného systému

Tieto metodické pokyny sa odporti¢a pripravit' v priebehu roka 2002 a venovat’ im naleZiti pozornost,
ked'ze od ich kvality zavisi proces budovania a realizicie ISVUC. ' ‘

Zabezpedenie vypracovania typizo'vaného' projektu ISVUC podra Vyhlasky §tati‘stického dradu
Slovenskej republiky &. 283/1996 I

.

Nastartovanie procesu projektovania ISVUC je klugovym momentom v rémci jeho Zivotného cyklu

z hPadiska systémového pristupu k informatizécii €innosti wradu samospravneho kraja a predpokladom

" jej racionalizacie a vysokej kvality. Odporaca sa aby po dohode vietkych uradov samospravnych krajov

v Slovenskej republike bol spoloénym usilim riefeny jeden typizovany projekt Isvuc.
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Oznamenie Krajského firadu v Braﬁslave 0 ,vydani vieobeche zdviiznej vyhl:;i§ky
' &. 1/2002, ktorou sa vyhlasuje chrineny areal Hrabiny

Oznamenie

Krajsky urad v Bratislave podla § 16 ods. 1,2 a7 zakona Néarodnej rady Slovenskej republiky ¢. 287/1994
7.z. o ochrane prirody a krajiny a § 3 ods. 2 zdkona Natodnej rady Slovenskej republiky ¢. 222/1996 Z.z.
"o organizicii miestnej §tatnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov vydal 17. januira 2002
vieobecne zavizni vyhlasku & 1/2002, ktorou sa vyhlasuje chraneny areil Hrabiny (dalej len
,»vyhlaska“), ' B ' o

© Vyhlagkou sa vyhlasuje chraneny aredl Hrabiny z dévodu zabezpedenia ochrany lokality vyskytu najvicsej
znamej populacie kriticky ohrozeného a vzacneho rastlinného druhu kozinca drsného (Astragalus:asper Wulfen
ex. Jacq), ako jedinej na Slovensku a prirodne- hodnotného dzemmia  luzného lesa v dotyku so silne
urbanizovanym prostredim. Vyhlaska vymedzuje tizemie chraneného aredlu a podrobnosti o podmienkach jeho -
ochrany. - ' '

Vyhlééka bude uverejnend v Krajskom vestniku Krajského turadu v Bratislave po vydani oznimenia vo
Vestniku vlady Slovenskej republiky; na nahliadnutie je na Krajskom tirade v Bratislave, na Okresnom urade
Bratislava V a na Miestnom trade mestske] ¢asti Bratislava - PetrZalka. '

.- Vyhla¥ka nadobuda t¢innost’ 1. februdra 2002.

Ozniamenie Krajského dradu v Bratisiave o vydani viepbecne zaviznej vyhlasky
€. 2/2002, ktorou sa vyhlasuje chraneny aredl Cerveny rak

Oznamenie

Krajsky trad v Bratislave podla § 16 ods. 1,2 a 7 zékona Narodnej rady Slovenskej republiky &. 287/1994

Z.z. o ochrane prirody a krajiny a § 3 ods, 2 'zakona Narodnej rady Slovenskej republiky & 222/1996 Z.z.

- 0 organizacii miestnej §tatnej sprdvy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov vydal 17. januira 2002

vieobecne zavdznd vyhlagku & 2/2002, ktorou sa vyhlasuje chraneny aredl Cerveny rak (dalej len
,»vyhlagka®), : : ) :

Vyhlaskou sa vyhlasuje chraneny aredl Cerveny rak zddvodu zachovania dendrologického bohatstva
~akompozi¢ného rieSenia priestoru v aglomerovanej Casti centra Bratislavy. Vyhlaska vymedzuje Gzemie
chréneného arealu a podrobnosti o podmienkach jeho ochrany. Vyhlaskou sa zZrufuje chréneny aredl Cerveny
rak v prilohe & 1 a poradové &islo 166 v prilohe &. 2 rozhodnutia Narodného vyboru hlavného mesta Siovenskej
socialistickej republiky Bratislavy, odboru kultary €. 271/1982 zo 7. jula 1982 0 ochrane prirodnych pamiatok
v zneni neskor§ich predpisov. ' T : C : :

Vyhlagka bude uverejnend v Krajskom vestniku'Krajského uradu v Bratislave po vydani oznémenia Vo
Vestniku vlady Slovenskej republiky; na nahliadnutie je na Krajskom tirade v Bratislave, na Okresnom Urade
Bratislava I a na Miestnom trade mestskej ¢asti Bratislava — Staré Mesto.

Vyhlatka nadobida utinnost’ 1. februara 2002,
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»

' Oznameme Krajskeho ar adu v leme o vydani vieobeene zavazne] vyhlasky
&. 5/2001, ktorou sa vyhlasuje pnrodné pamiatka Licanské travertmy a jej ochranné pésmo

'OZnémenn'

KraJsky tirad v Ziline podfa § 12 0ds. 2218 ods. L a 6 zakona Narodnej rady Slovenskej repubhky
& 287/1994 Z.z. o ochrane prirody akrajiny a § 3 ods. 2 zdkona Néarodnej rady Slovenskej Tepubliky
& 222/1996.Z.z. o organizcii miestnej $tatnej spravy -a o zmene -a doplneni niektorych .zdkonoy vydal
25. oktobra 2001 v3eobecne zavizni vyhlasku & 5/2001, ktorou sa vyh]asuje prirodna pamlatka Luéanske‘

travertiny a jej ochranné pasmo (d’alej len ,,vyhlaska“)

Vyhladkou sa vyhlasuje prirodnd. pamiatka Lutanské travertiny a jej OChlaIlIlC pasmo 'z dovodu
zabezpedenia ochrany vrstvy travertinov vytvorenych silne mmerahzovanyml teplymi vodami vyvierajucimi na
tektonickych zlomoch na juznom upiti Cho¢skych vrchov. Vyhlaska vymedzuje hranice prirodnej pamiatky
- a jej ochranného pasma a podrobnosti o podmienkach ochrany prirodnej pamiatky a jej ochranného pasma.

Vyhlagka bude uvelejnena v Krajskom vestniku Krajského uxadu v leme po vydani oznamenia vo
Vestniku vlddy Slovenskej republiky; na nahliadnutie ]C na Krajskom trade 'v Ziline, na Okresnom trade
v Ruzomberku a na Obecnom firade v Li¢kach. :

Vyhl4$ka nadobiida G&innost’ 1. februara 2002.

Oznamenie Krajskéh_o tiradu v Ziline o vydani vieobecne zaviznej vyhlz’ﬁky
& 6/2001, ktorou sa vyhlasuje chraneny areal Diviacke kruhy

Oznamenie

Krajsky @rad v Ziline podla § 16 ods. 1, 2 a 7 zakona Nérodnej rady Slovenskej republiky
¢. 287/1994 Z.z. o ochrane prirody -a krajiny a § 3 ods. 2 zdkona Narodnej rady -Slovenskej republiky
& 222/1996 Z.z. 0 organizacit mlestnej Statnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov vydal
12. novembra 2001 vieobecne zz’waznu vyhlasku & 6/2001, ktorou sa vyhlasuje chraneny areal Diviacke -

kruhy (d’alej len ,,vyhlaska“)

Vyhlaskou sa vyhlasujc chraneny areal Diviackej kruhy z dévodu zabezpecema ochrany genofondovej
Jokality modiarnych fytocenéz a zoocenéz, predovietkym vodnych vtakov, obojZivelnfkov, ale aj mo&iarnych
druhov rastlin. Vyhlagka vymedzuje 4 uzemle chraneneho aredlu a podrobnosti o podrmenkach jeho ochrany

Vyhlaska bude uverejnend v Krajskom vestniku Krajskeho tiradu v Ziline po vydani oznamenia vo
Vestniku vlady Slovenskej republiky; na nahliadnutie je na Krajskom trade v Ziline, na Okresnom urade
v Turgianskych Tepliciach a na Méstskom tirade v Turgianskych Tepliciach. ~

" Vyhlagka nadobida ucinnost’ 1, februdra 2002.
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Oznamerie Krajského tiradu v Banskej Bystrici o vydani vieobecne zaviiznej vyhlasky
"¢ 4/2001 o vyhlaseni prirodnej rezervacie Svréinnik

Oznimenie

Krajsky @rad v Banskej Bystrici podla § 17 ods. | a 8 zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky
& 287/1994 Z.z. oochrane prirody akrajiny a § 3 ods. 2 zékona Narodnej rady Slovenskej republiky
& 222/1996 Z.z. o organizacii miestnej Stdtnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zidkonov vydal
15. augusta 2001 vSeobecne zdviizni vyhlasku & 472001 o vyhlaseni prirodnej rezervacie Svréinnik (d’alej .

len ,,vyhlaska“).

, Vyhlagkou sa vyhlasuje prirodnd rezervacia Svrinnik z dévodu zabezpetenia ochrany zachovalého
komplexu klimaxovych lesnych spologenstiev Kremnickych vrchov vo §tvrtom aZ siedmom vegetatnom stupni
s prirodzenym drevinovym ZzloZenim a typickou prirodzenou 3truktirou, miestami az pralesovitého charakteru,
na ktorom si viazané mnohu chranené a ohrozené druhy. fauny typické pre zachovalé lesné ekosystémy
horského stuptia Zapadnych Karpat. Vyhlaska vymedzuje hranice prirodnej rezervacie a podrobnosti. 0
podmienkach ochrany prirodnej rezervacie a je ochranného pasma. '

- Vyhlagka bude uverejnena v Krajskom vestm'ku Krajského uradu vBan-skej’ B_ysfricﬁ. a v Krajskom
vestniku Krajského uradu v Ziline po vydani-ozndmenia vo Vestniku vlddy Slovenskej republiky; na

" nahliadnutie je na Krajskom trade v Banskej Bystrici, na Krajskom urade inIing:, na- Okresnom trade
- v Banskej Bystrici, na Okresnom trade v Turgianskych Tepliciach,na Obecnom trade v Dolnom Harmanci, na

Obecnom trade v Cremo¥nom, na Obecnom tirade v Hornej Stubni, na Obecnom trade v Kordikoch ana

Obecnom urade v Turéeku.

V)}hlé§ka nadobiida aginnost 1. februdra 2002.

Oznamenie Krajského tiradu v Banskej Bystrici o vydani vieobecne zaviznej vyhlasky
&. 5/2001 o vyhlaseni chraneného aredlu Pod Stavicou

Oznamenie

Krajsky trad v Banskej Bystrici podla § 16 ods. 1 a7 zékona Néarodnej rady Slovenskej reptlbliky

& 287/1994 Z.z. o ochrane prirody akrajiny a § 3 ods. 2 zdkonma Narodnej rady Slovenskej republiky

" & 222/1996 Z.z. o organizdcii miestnej Stdtnej spravy a o zmene a doplneni niektorych’ zakonov vydal
15. augusta 2001 vSeobecne zdvizni vyhlaSku & 5/2001 o vyhlaseni chraneného areilu Pod. ¥Pavicou

(@alej Ten ,,vyhlagka®).

, Vyhlagkou sa vyhlasuje chraneny are4l Pod ¥tavicou z dovodu zabezpeenia ochrany uzemia
predstavujuceho priklad jednotlivych $tadii vegetacie od vysokobylinnej. az - po jelovy les s vyskytom
* ohrozeného a chraneného druhu flory Slovenska kosatca sibirskeho (Iris sibirica). Vyhlagka vymedzuje hranice
chraneného areélu a podrobnosti o podmienkach jeho ochrany.

Vyhlagka' bude uverejnend v Krajskom vestniku Krajského uradu v Banskej Bystrici po vydani
oznAmenia vo Vestniku vlady Slovenskej republiky; na nahliadnutie je na Krajskom trade v Banskej Bystrici, na
Okresnom trade v Poltari a na Obecnom trade v Kalinove. ‘ '

Vyhla$ka nadobuda Gginnost’ 1. februdra 2002,
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Oznamenie Krajského uradu v BansKej Bystrici o vydam v§eobeene zévaznej vyhlasky
&. 7/2001 o vyhlaseni chraneného arealu Hrondiatka :

Oznamenie:

Krajsky urad v Banskej Bystrlcl podl’a § 16 ods. 1 a7 zAkona Nérodnej xady Slovenskej 1epubhky
& 287/1994 Z.z. o ochrane prirody akrajiny a § 3 ods. 2 zékona Narodnej rady Slovenskej republiky
& 222/1996 Z.z. o organizacii. miestnej $titnej sprévy a o zmene a doplneni niektorych zéakonov: vydal
15. angusta 2001 vieobecne zavaznu vyhlasku ¢. 7/2001 o vyhlaseni chraneného arealu Hronclacka (d’alej
len ,,vyhlaska“) :

Vyhléﬁkou sa vyhlasuje chlaneny areal Hrongiatka z dovodu zabezpeSenia ochrany lokality
skoncentrovanym vyskytom kriticky ohrozeného druhu flory Slovenska korunkovky strakatej (Fritillaria
meleagris). Vyhlaska vymedzuje hranice chraneného arealu a podrobnosti o podmienkach jeho oclnany .

Vyhlagka bude uverejnena vKraJskom vestniku Krajskeho uradu vBanskej Bystrlcl po vydani

‘ozndmenia vo Vestniku vlady Slovenskej republiky; na nahhadnutle jena Kfajskom urade v Banskej Bystucx na
_ Okresnom urade v Detve a na Obecnom urade vo Viglai.

Vyhlaska nadobuda i’xéinnost’ 1. februara 2002.

Oznamenie Krajského tiradu v PreSove o vydani vieobecne zaviiznej vyhl'ééky
¢. 1/2001 o-vyhlaseni \izemia obce Lubica za pamiatkovi zénu

Ozn‘z’lmenie

Krajsky urad v Pre§ove podra § 6 ods. 1 zékona Slovenskej narodnej rady & 27/1987 Zb. o §tatne;
pam1atkovej starostlivosti 2 § 3 ods. 2. zékona Nérodnej rady Slovenskej republiky & 222/1996 Z.z.
o organizécii miestnej 3tatnej spravy a ozmene a doplneni niektorych zdkonov vydal 20. septembra 2001

-v¥eobecne zaviizni vyhlasku & 1/2001 o vyhlaseni tzemia obce Lubica za pamiatkovii zénu (dalej len

,»Vyhlaska®).

Vyhlé§kou sa vyhlasuje tizemie obce Lubica za pamiaikoin’x zénu zd(‘)vodu zachovania a ochrany
urbanizmu charakteristického pre spidské sidelné utvary mensieho typu, Vyhladka obsahuje vymedzenie hranic
pamlatkoveJ zony, predmet ochIany, podmienky staxosthvostl riadenie stavebnej a ingj émnostl v pamlatkovej

~ zbne.

Vyhlagka bude uvexejnena v Kxajskom vestmku Krajského dradu v Prefove a v Oklesuom vestniku :
Okresného uradu v KeZmarku' po uverejneni oznémema 0 jej vydani vo Vestniku vlady Slovenskej republiky.

Do vyhl4sky mozZno nahliadnut na Krajskom urade v Prefove, na Okresnom tdrade v KeZmarku, na

_ Obecnom urade v Lubici, na Pamiatkovom ustave'v Bratislave a jeho regionalnom stredisku v PreSove.

Vyhla¥ka nadobiida ucmnost’ diiom uverejnema oznamenia o jej vydani vo Vestmku vlady‘
Slovenskej republiky.
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‘Opatrenie

karesného tiradu v Namestove z 10. septembra 2001

S S S S

§ 8a ods. 2 zakona Narodnej rady Slovenskej

, N Okresn}"/ irad v Namestove (d’aleji len ,,okresny urad") podl'a
republiky -

republiky & 278/1993 Z.z. o sprive majetku Statu v zneni zdkona Nérodnej rady Slovenskej.
& 374/1996 Z.z. (dalej len ,,zdkon") vydava toto . . .

opatrenie,

dvnenia spraveov majetku Statu v zriad’ovatel'skej posobnosti okresného dradu

ktorym sa upravuji dispozitné opr: /
a§8ods. 5pism.h),§9o0ds.2a3,§11 ods. 6a8, § 13 ods. | a3 zAkona!

pri nakladani s majetkom 3tatu pod!’
Gt

N Opatrenie sa vztahuje na spravcov majetku Statu v zriad’ovatel'skej posobnosti okresného uradu (§ 8a ods. 3
. zékona), ktorymi sa na Gidely tohto opatrenia rozumeji: ' ' :

a) §tatne rozpottové organizacie zriadené okresnym’ uradom,
b) 3tatne prispevkové organizécie zriadene okresnym uradom.

"CL2

! , : Osobitné ponukové konanie pri prevode hnutelnych veci 3titn
. : , " (k § 8 ods. 5 pism. h) zikona)

' (1) Osobitné ponukové konanie podla § 8 ods. 1 zédkona si sprévcovia uvedeni v Cl. 1 tohto opatrenia

povinni vykonat, ked’ predmetom prevodu sa: - : B S

a) prostriedky vypottovej techniky (pocitace, tladiarne), -

b) telefaxy, : '

¢) kopifovacie stroje,

d) motorové vozidla, L

¢) iné hnutelné veci §tatu, ktorych zos
20 000 Sk, okrem pripadov, ked' tieto veci budu sluZzi¢ na vykon innosti zameranej na predchadz
vaznych, tazko lietitelnych chordb a na sfivisiacu osvetovil &innost. -

tatkové cena uréena znaleckym posudkom za jednotlivi vec je vy3sia ako
anie vzniku

(2) Prevod ostatnych hnutelnych veci §tdtu mozno realizovat' mimo osobitného konania.

CL3 ,
: : , . Prevod spravy hnutel’n)"chlveci §tatu
| R ‘ o " (k§9ods.2zAkona)

(D Sprévcovia'u?edeni v Cl. 1 tohto. opatf.gania st opravnen{ prevadzat’ spravu hnutePnych veci statu
bez obmedzenia ak nadobudatefmi hnutelnych yeci Statu st spravcovia uveden{ v § 1 ods. 1 pism. a) zakona,

(2) Na platnost zmluvy o prevode spravy hnutefnych veci Statu sa vyZaduje stihlas okresného Uradu,.
ked’ spravcovia uvedeni v Cl. 1 tohto opatrenia prevadzaju hnutefné veci Statu do spravy inych spravcov, nez st
uvedeniv § 1 ods. 1 pisni. a) zdkona. ’ ' :

(o I S
Zamena spravy hnutel’nych veci $tatu
(k § 9 ods. 3 zakona)

Na platnost zmluvy o zdmene spravy majetku
spravcovia uvedeni v Cl. 1 tohto opatrenia zmluvou o zédmene sprivy maje
uvedené v CL. 2 ods. 1 tohto opatrenia inym spravcom, neZ su uvedeni v § 1 ods. | pism. a) zdkona..

statu sa vyZaduje suhlas okresného Gradu vZdy, ked
tku ¥tatu davaji hnutelné veci 3tatu
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A CLs
Prevod vlastnictva hnutePnych veci $tatu
~ (k § 11 ods. 6 zikona)

Na platnost’ kipnej zmluvy sa vyZaduje sahlas okresného wiradu, ak sp‘rév}cb}via uvedeni v Cl. 1 tohto -
opatrenia prevadzaji vlastnictvo hnutelnych veci Statu, ktorych cena uréené znaleckym posudkom za jednotlivi
vec je vy§sia ako 20 000 Sk. : ‘ ' AR

. CL6 .
Vymena hnutePnych veci $tatu
- (k § 11 ods. 8 zikona) =

_ Na platnost zdmennej zmluvy sa vyZaduje suhlas okresného tiradu, ak spravcovia uvedeni v CL. 1 ‘toh.to‘
* opatrenia vymenou davaji hnutel'né veci $tatu uvedené v Cl. 2 ods. 1 tohto opatrenia. ’

Ly
Nijom majetku $tatu-
(k § 13 ods. 1 zikona)

- (1) Naplatnost’ zmluvy o néjme nehnutelnych veci $tatu sa vyZaduje sithlas okresného tradu.

(2) Sthlas okresného tradu sa vyZaduje. na platnost’ zmluvy o_néjmé hnutel’xlyéh veci §tatu, ktorou
spravcovia uvedeni v'Cl. 1 tohto opatrenia davaji do ndjmu hnutelné veci $tatu uvedené v Cl. 2 ods. 1 tohto
opatrenia inym ndjomcom neZ si uvedeni v § 1 ods. 1 pism. a) zékona.. ‘

C1.8
VypoZitka majetku Statu
(K § 13 ods. 3 zdkona)

(1).Na platnost zmluvy o vypoZitke nehnutelnych veci §tatu uzavretej .sprévcar'ni uvedehy’zmi- vClL 1
tohto opatienia sa vyZzaduje stihlas okresného tradu, ak vypeZitiavatelmi st spravcovia uvedeni v § 1 ods. |
zékona. o : : : : = ’

B

* (2) Suhlas okresného tradu sa vyZaduje na platnost zmluvy o \}ypoiiéke; ktorou spravcovia uvedeni
v €1. 1 tohto opatrenia prenechavaji do vypoZicky hnutelné veci Statu inym vypozi¢iavatelom, neZ sit uveden{ v
§ 1 ods. I pism..a) zdkona. ‘ ~ -

CL9
Zru3ovacie ustanovenie

. Zruduje sa opatrenic Okresného tradu vNémestdve zo dita 15. aprila 1998 o (prave dispozinych
opréavneni spravcov majetku 3tatu v zriadovatel'skej pdsobnosti Okresného uradu v. Namestove pri nak'ladani
s majetkom §tatu uverejnené vo Vestniku vlady Slovenskej republiky v &iastke 5 z 20. jila 1998. :

CL 10
 Z.avere&né ustanovenie

Tofo opatrenie nadobuda ZAvAznost dﬁbm jeho vyhlasenia vo Ve;étniku vlddy Slovenskej republiky.
JUDr. Elena Krausova v.r.

prednostka
Qkresného uradu v Namestove
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