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Smernica

Ministerstva voatra Slovenskej republiky, gislo 202-2003/ 04505 z 12, decembra 2003,
ktorou sa urduje valitorna organizicia krajského firadu a obvodnébo dradu

Ministerstvo vnutra Slovenskej republiky (d'alej len ,ministerstvo*) podfa § 2 ods. 6 zakona €.

515/2003 7. z. o krajskych vradoch a obvodnych tiradoch a o zmene a doplneni niektorych zékonov

ustaunovauje:
‘ Cr1
Spolofné ustanovenia
/1/ Vntitornt: organizaciu krajského tradu a obvodného tradu urduje ministerstvo”.
2/ Krajsky trad a obvodny Grad sa vaitorne Clenia na odbory a iné organizadné utvary.

¢L2
Vnltorna organizacia krajského firadu

/1/ Krajsky urad zriad'uje tieto odbory a iné organizaéné utvary:

odbor vieobecnej vniitornej spravy a zivnostsnského podnikania®,
odbor krizového riadenia®,

odbor financif?,

kancelariu prednostu®,

sprévu vnutornej prevadzky®.

/2/ Na krajskom tirade pdsobi osobny trad,

/3/ Odbory ainé organizané utvary krajského tiradu sa Clenia na oddelenia v rozsahu uréenom

minisierstvorri.

)]
2)

3

4)

5)

6)

§ 2 oﬂs. 6 zél%ona ¢.515/2003 Z.z. o krajskych tradoch a obvodnych Gradoch a'o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Zabezpeduje. vikon ¥taincj spravy na usekoch matrik, 3tatneho ob¢ianstva, pricstupkovom, izemného a spravneho usporiadania,
Statnych symbolov, verejnych zbierok, sgitania obyvatelov, domov a bytov, volby prezidenta SR, volieb do Nérodnej rady SR,
referenda, volieb do organov- izemnej samospravy, vykondva registricie mimovladnych organizacii, registricie spoloGenstiev
vlastnikov bytov a nebytovych priestorov, zabezpeduje vykon titnej spravy na useku Zivnostenského podnikania a Zivnostenskej
kontroly.

Plni tlohy na Gseku podpory obrany §tatu, vmitornej bezpednosti, sekretariitu bezpenostnej rady kraja, sckretadatu krizového §tabu
krajského tradu, hospodirskej mobilizacie, ochrany utajovanych skutoénosti, civilngj ochrany obyvatel'stva, tlohy integrovaného
zéchranného systému, zradovania, materialneho a finanéného zabezpefovania koordinatného strediska integrovaného zachranného
systému, zabezpedovania a vedenia informaénych systémov ATON, REGIS a CIPREGIS. -+

Plni vlohy na useku rozpodtu, Uctovnictva, sprivy majetku &tatu, rozhoduje v 11, stupni vo veciach ukladania pokit za neplnenie
povinnost{ zo zdkonného zmluvnéto,poistenia motorovych vozidiel podl'a zékona & 381/2001 Z. z. v zneni neskorsich predpisov, pini
tlohy s dofinancovanim DBV a IBV a na iseku mimostidnych sehabilitécii. :

Zabezpeduje ulohy stvisiace s koordinacion plnenia spelognych dloh na usekoch riefenia problematiky rémskej narodnostnej
mensiny, drogovich zéleZitost!, prevencic kriminalily a ingj protispolo¢enskej Cinnosti, ilohy sivisiace s koordindciou vykonu $tatnej
sprévy uskutotiovaného obcami a vy$im vzemnym celkom a s riadenim a kontrolon vykonu Stitnej spravy uskuto¢iiovaného
obvodnymi tradmi, plni ilohy Yo veciach masmedialngj politiky, vedie centralnu evidenciu o poskytnutych - informéciach,
zabezpeduje dinnost na Useku informatiky, spravy . registratiry, podatelne, vzahov k \izemnej samospréve a plni tlohy stvisiace
s uverejfiovanim vyhlagok krajského tradu. i } .

Plni tlohy vo veciach verejného obslardvania, investicnej &innosti, materialno-technického zabezpedenia, autcprevadzky, spravy
budov vratane ich prevédzky a idrzby, bezpefiosti a ochrany zdravia pri prici, ochrany pred po¥ianmi a civilngj ochrany, a to aj pre
obvodné trady, nlohy v stravovani zamestnancov, rozmnoZovne a pod..
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CL3
Vnutorna .organizdcia obvodného uradu

/1/ Obvoday Grad zriad'uje tieto odbory a iny organizadny utvar:

a)  odbor vieobecnej vnutornej spravy”
b) - odbor Zivnostenského pednikania®
¢)  odbor krizového riadenia”

d)  utvar vadiornych veci'?.

2/ Odbory obvodného tradu sa ¢lenia na oddelenia v rozsahu urenorm ministerstvom.

ClL4
Prechodué ustanovenie

Odbory ainé orgamzacne utvary krajskeho uradu a odbory obvodného tiradu sa ¢lenia na oddelenia
spravidla vtedy, ak odbor moZno €lenit najmenej na dve oddelenia a v. Jednom oddeleni st zaradeni aspon
" piati zamestnanci a vedum oddelenia. .

(L5 ‘
Zru§ovacie ustanovenie
Zrugujt sa Smernice Ministerstva vnitra Slovenskej republiky, &islo SVS-202-2002/02788 z 29. maja
2002, ktorymi sa uréuje vnlitorna organizacia krajského uiradu a okresného uradu. '

CL6
Utinnost’
Téato smernica nadobida Géinnost’ 1. januara 2004,
. ' S Vladimir Palko v.r.

minister vndtra
Slovenskej republiky

N Vykonava kontrotu vedenia matrik, rozhoduje vo veciach mena a priezviska, osvedguje listiny a podpisy na !i<tinéch vykondva &titnu
sprévu na priestupkovom dseku, vedie evidenciu dohdd novych obei v obvode, plni dlohy vo veciach Statnych symbolov verejinych
zbierok, nazvoslovnej komisie, poskytuje udaje z registra obei, plni Glohy vo veciach sgitania obyvatelov, domov a bytov vykonava
orgamzacno -technické zabezpedenie volby prezidenta SR, volieh do Narodnej rady SR, rcfcxenda, volieb do orgauov izemnej
Samospravy, zabezpecujc dodasné ulohy vyplyvajice z likvidacie nadacu

8)_ " Zabezpetuje- vykon Statnej spravy na seku zwnostenského podmkama vedie Zivnostensky - register, vykonava kontrolu
podnikatel'skych subjektov,

% Pini 1ilohy na tseku podpory obrany statu voitornej bezpecnostl sekretanétu bezpegnostnej rady obvodu, sekretariatu krizového

tabu obvodného tradu, hospodarskeJ mobilizacie, ochiany utajovanych skutognosti, civilnej ochrany obyvatel'stva, zabezpecovania

a vedenia informaénych %ystcmov ATON, REGIS a CIPREGIS.

10) Plni tlohy vo veciach hospodarenia so zverenym ‘preddavkom, zabezpetuje poul :azovanie decentraliza&nej dotdcie na preneseny

vykon §tatnej spravy v odvetvovej pdsobnosti ministerstva, svisiacich s rozhodovanim o ukladand pokit podfa zakona &. 381/2001
Z.z., personalnych, masmedialnej politiky, vedie centrdlnu evidenciu o poskytnutych informaéciach, zabezpetuje ¢innost’ na Gseku
informatiky, sprivy registratury, podatel‘m rozmnoZovne, stravovania zamestnarcov a pod..
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Smermica

Ministerstva vnitra Slovenskej republiky & 202-2003/04506 z 12. decembra. 2003,
" ktorow sa vyddva Vzorovy organizaény poriadok krajského dradu.

Ministerstve vnutra: Slovenskej: republiky. (d’alej len ,-,mlmsterstvo‘.‘) podla § FI' pism. b) zdkena &.
575/20’0 1 Z. z. o organizécii Cinnosti vlady a organizécii Ustrednej Statnej spravy a v sulade s:§ 2 ods. 6 zakona
8. 515/2003 Z. z. 0 krajskych tiradoch a obvodnych uradoch a o zmene a doplneni: ruektorych zakoenov (dalej len:

‘ ,,zakon“) : .

vydava
Vzorovy organizaény poriadok krajského firadu
CL1
Zakladné ustanovenie
Organizaény 'po‘riadok krajského \ﬁradu' vymediuje_ zékladné ulohy . krajského vwradu, vmitornd
organizdciu krajského dradu, zdsady riadenia, rozsah privomoci prednostn krajského tradu (dalej len
,sprednosta®), vedicich odborov, vedicich d'alfich’ organizanych: Gtvarev, veducich oddelenf, vediceho

sluZobného uradu zéstupcy vediceho sluzobného wdradu, postavenie .osobného uxadu ¢lenenie odborov, inych
organizaénych utvarov a tlohy krajského uradu

CL 2
Zikladné dlohy krajského- gradu

11/ Kr_zijsk'}’; urad je pravnicka osoba zriadena zékonom".:

12/ Krajsky \’Jréd riadi a koﬁtrolﬁje vykon Statnej spravy. uskutoéﬁovany_obvodnymi tradmi v kraji; ,
/3/ f(raj sky tirad zabezpeduje vykon $tatnej spravy na usekoch §tatnej. sprévy v j;ho‘ pbsobnosti.

/f’f/ Krajsky L'l,rad koordinuje V}?kon v§téunej‘ spravy uskuto&tiovany obcami a vy§§im flzerrmym,celkbm.

/5! Krajsky urad koordinuje podla rozhodnutxa vlady plneme spoloénych dloh s inymi organmi. Statnej
spravy pri rieSeni spoloéensky zavaznych javov,

/6/ Krajsky urad ﬁnancuje svoju Cinnost’ a: cmnost’ obvodnyeliuradov.

/7! Krajsky urad‘vydava vyhlasky.

/81 Krajsky tirad j je sluzobnym tiradom zamestnancov, ktorf vykonavaji §tatnu sluzbu v krajskom trade
av obvednych- tradech a je zamestnavatel'om zamestnancov, kori vykonavaju verejnu sluZbu v krajskom urade

a v obvodnych tiradoch.

/9/ Krajskyi drad spravu)e majetok vo: vlastmctve Statu, ktory sliZi na. Cinnost’ krajskeho dradu
a obvodnych tradov. :

/10/ Krajsk}’/ trad zabezpecuje materialno-technické vjbavenie kfajského uradi a ebvodnych dradov.

" Z4kon &. 515/2003 Z. z. o krajskych-iradoch a-obvodinych iradocli-a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov:
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CL3
Vniitorna organizacia krajského diradu

/1/ Krajsky urad sa vmitorne éieni na tieto odbory a iné organiza¢né Gitvary:

a) odbor vseobecnej vnatornej spravy a Fivnostenského podmkama
b) odbor krizového riadenia,

¢) - odbor financii,

d) ‘kancelériu prednostu,

e) spravu vnutornej prevadzky.

~ /2/ Na krajskom tirade pdsobi osdbn)'/ Grad.

ClL4
Zisady riadenia

/1/ Krajsky trad riadi a za jeho &innost zodpovedd prednosta, ktorého vymenuva a odvolava vldda
Slovenskej republiky (d'alej len ,,vlada*) na ndvrh ministra vaitra,

_ 2/ Podla rozhodnutia prednostu v rozsahu jeho prévomoci avrozsahu nim vymedzenom krajsky
trad - zastupuje ‘vedici odboru alebo veduci iného organizalného utvaru, vediici oddelenia alebo iny
zamestnanec, : ' ’

/3/ Na kfajskom tirade st tieto stupne riadenia: -

a) prednosta, :
b) vedici odborov a veduci dal§ich or gamzacnych utvarov, -
¢) vediici oddelen.

CLs
Prednosta

1/ Prednosta riadi krajsky urad a zodpovedé za jeho ¢innost, Pritom najmé:

" a) 'nad1 cmnost’ krajského tiradu pri plnent jeho uloh

b) zabezpeduje koordinaciu vykonu §tatnej spravy uskutociovaného obcam1 a vyS§im uzemn}"m celkom,

c) zodpoveda za vykon $tatnej spravy v posobnosti krajského uradu a za spravnost’ vydanych rozhodnutx,

d) zodpoved4 za rozpracivanie a plnenie uzneseni vlady a jej organov,

e) zodpovedd za dodrZiavanie vieobecne zéviznych privnych predpisov a vautornych predplsov v &innosti
krajského tiradu,

f) podiela sa na utvarani podmienok pre odborny rast zamestnancov krajského tiradu a obvodnych wradov
v kraji azodpovedd za ich sluZobnu a pracovni disciplinu, :

g) - zodpoveda za hospodarne a efektivne nakladanie s rozpoctovyrm prosmedkam1 krajskcho uradu,

h) zodpovedé za ochranu utajovanych skutocnosti,

i) zodpoved4 za plnenie uloh v krizovych situdciach,

i) zodpoveda za utvéranie podmienok na dodrzxavame predplsov na ochranu prace.

/2/ Prednosta je spravnym orgénom a kond arozhoduje v admmlstratlvnopravnych vztahoch
samostatne.

/3/ Prednosta mdZe zverif konanie a rozhodovanie v administrativnopravnych vztahoch prislu$nému
odboru. ’

/4/ Prednosta je predsedom bezpednostnej rady kraja a riadi &innost’ krizového Stibu krajského uradu.




<
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/5/ Prednosta je predsedom komisii, ktoré zriad'uje krajsky tirad.
/6/ Prednosta d'alej plni- tieto wilohy:

a) zabezpeSuje koordinaciu plnenia spoloén)’lch uloh s inymi miesmymi organmi $tatnej spravy pri rieSeni

spolodensky zavaZnych javov,
'b) zabezpeluje riadenie a kontrolu vykonu Statnej spravy uskuto&iiovaného obvodnymi iradmi,

¢) je oprdvneny na plnenie spolodnych tloh poZadovaf potrebné podklady a ukladat ulohy vedicim inych
miestnych organov $tatnej spravy v izemnom obvode kraja,

d) ustanovuje alebo vymentiva vedicich zamestnancov krajského uradu vo verejnej sluzbe a urCuje im plat
podl'a osobitného predpisu,

'e) podpisuje vyhlasky krajského dradu,

f) podpisuje rozhodnutia vydané v spravnom konani, ak konanie a rozhodovanie v admlmstratlvnopravnych ,

vztahoch nezveril do pdsobnosti odboru,

g) vydava vnititorné predpisy krajského tradu,

h) vymeniiva a odvolava lenov svojich poradnych orgénov

i)  zriaduje so suhlasom ministerstva pracovisko obvodného tradu,

j)  riadi, koordinuje a kontroluje vykonavanie opatreni hospodérskej mobilizacie,

k) - pripravuje ndvrhy opatreni na zachovanie bezpednosti kraja a opatrenia na: predchédzame krizovej situicie

" apredklad4 ich bezpednostnej rade kraja,

) koordinuje &innost obvodnych tradov, inych Statnych organov a obei v kraji pri priprave na krizové
situdcie a pri ich riefeni a v tychto pripadoch je opravneny ukladat’ dlohy a vydévat prikazy prednostom
obvodnych tradov, vedicim ingch miestnych organov Statnej spravy a starostom obci v kraji,

m) koordinuje a'metodicky riadi plnenie dloh na tseku integrovaného zachranného systému na izemi kraja,

‘n) riadi zdchranné lokalizagné a likvidagné prace ak nepatria do posobnosu obvodného vradu.

/7/ Prednostu v &ase jeho nepritomnosti zastupuje nim povereny zastupca.

CL 6
Vediici odboru a vediici iného orgaxiizaéné_ho utvaru

/1/ Vediici odboru avediici iného organizadného utvaru ako nadriadeny S$titny zamestnanec je
opravneny . déavaf podriadenému $titnemu zamestnancovi pokyny na vykonavanie §titnej sluzby a je povinny
plnit vogi podriadenému $tatnemu zamestnancovi ulohy krajskeho uradu pri vykonavani $tatnej sluzby

12/ Veduci odborubriadi odbor a zodpoved4 za riadne plnenie Gloh §tatnej spravy, najmii:

a) zabezi)eéuje vykon Stitnej spravy vodbore §titnej sluzby,~ ktory riadi apripravuje rozhodnutia pre
prednostu, ‘ ‘

b) v pripade, ak prednosta zveril konanie a rozhodovanle v admlmstratwnopravnych vztahoch odboru, riadi -

a kontroluje vykon $titnej spravy,

¢) podpisuje rozhodnutia v pripadoch, ak prednosta zveril konanie a rozhodovame v administrativnoprédvnych

vztahoch do posobnosti odboru,

-~ d) koordinuje a zabezpeduje sudinnost’ podriadenych titvarov,

¢) zabezpeduje po odbornej stranke riadenie’ a kontrolu vykonu Statnej spravy uskuto&fiovaného prislu$nym
odborom obvodného Gradu,

b3 .zabezpecuje ulohy stvisiace s koordmémou vykonu Statnej spravy uskutodiiovaného obcarm avys

© {izemnym celkom,

g) zabezpeluje ulohy suvisiace s koordiniciou plnenia spoloénych uloh s inymi miestnymi orgémm §tatnej
spravy pri rieSeni spolodensky zévaZnych javov. :

/3/ Vedici odboru. dalej

a) riadia kontroluje vykondvanie $titnej sluzby podriadenymi Statnymi zamestnancami,
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b) utvira podmienky na riadne vykonéavanie §tatnej sluzby Statnymi zamestnancami,
¢) slulne sa sprava voci podriadenym Stitnym zamestnanom,
d) vystupuje pred disciplindrnou komisiou a pred odvolacou dlsmplmarnou komisiou v dxsmplmémom konani
a pred sidom, :
‘e) vykondva sluZobné hodnotenie j jemu podriadenym statnym zamestnancom,
" f) riadi a kontroluje dinnost’ zamestnancov vo verejnej sluzbe.

4/ Vedﬁci iného organizaéného utvaru riadi \'Jtvar a zodpoveda za riadne plnenie jeho uloh.

» /5/ Veduceho odboru a vediiceho iného orgamzacneho Utvaru zastupuje nim urdeny zastupca v rozsahu
zverenej pdsobnosti. : :

L7 .
- Veduci ogldele'nia

11/ Vedﬁci oddelenia riadi oddelenie a zodpovedé za pluenie jeho uloh.

2/ Vedtci oddelcma, ako nadnadeny tatny zamestnanec je opravneny davat’ podriadenému Statnemu
zamestnancovi pokyny na Vykonavamc Statnej sluzby a je povinny pinit vodi podrxadencmu §tatnemu
~ zamestnancovi tilohy kraj skeho tradu pri vykondvani §titnej sluzby

/3/ Veduci oddelenia dalej:

a) riadi a kontroluje vykondvanie 3tatnej sluzby podriadenymi $tatnymi zamestnancami,

b) utvara podmienky na riadne vykonavanie §tatnej sluzby $tatnymi zamestnancami,

¢) slugne sa sprava voi podriadenym Statnym zamestnancom,

d) vystupuje v konani pred disciplindmou komisiou a pred odvolacou disciplinarnou komisiou v disciplindrnom
konan{ a pred sudom,

e) vykondvasluzobné hodnotenie j Jemu podnadenych statnych zamestnancov,

f) riadi a kontrolyje &innost zamestnancov vo verejnej sluzbe.

CL8 .
Vediici sluZzobného dradu

) /1/ Veduci sluzobného dradu, ktorym je krajsky trad ' je na udely zakona o §tatnej sluzbe’ sluzobne
 najvy$si predstaveny statnym zamestnancom, ktori vykonavaji $tatnu stuzbu v krajskom Grade a v obvodnom
urade. : . .

2/ Veduci sluzobného uradu plni dlohy spojené s uplatnovamm stétnozamestnaneckych vztahov
$tatnych zamestnancov, ktorf vykonévaju $tatnu sluzbu v krajskom tirade a v obvodnych uradoch v kl‘a_]l

13/ Veduceho sluzobneho uradu zastupuje v celom rozsahu jeho prav a povmnost1 zastupca, ktory Je
§tatnym zamestnancom

/4/ Vedici sluZobného tiradu d'ale;j:

a) zodpoveda za vypracovanie podkladu k navrhu systemlzacw za krajsky urad a obvodny urad aza _]ChO
predloZenie ministerstvu,

b) zodpoveda za zabezpelenie, sledovanie a dodrziavanie plnenia qchvalenej systemizécie,.

¢) oznamuje Uradu pre $tatnu sluzbu obsadenie a uvolnenie §tatnozamestnaneckého miesta v sluzobnom urade,

‘d) vymentva. §tatnych zamestnancov na §tatnozamestnanecké miesto v stalej Statnej slufbe, dodasnej §tatnej
sluZbe a v pripravnej $tatnej sluzbe, ’

e) vymeniva na zéklade vyberového konania predstaveneho a zamestnanca v stalej statnej sluzbe na
zastupovanie predstaveného podas jeho nepritomnosti presahujiicej dva tyZdne,

" f) vykonava zmeny §tatnozamestnaneckého pomeru, '

9 Zakon & 312/2001 Z. z. o $ttnej shuzbe a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov.
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g) vydéva rozhodnutie alebo potvrdenie o skonceni $tdtnozamestnaneckého pomeru,

h) rozhoduje o staZnostiach §tatnych zamestnancov vo veciach vykonévania $tatnej sluzby,

i) zabezpetuje vyhodnotenie majetkovych priznani §tatnych zamestnancov,

J) zriaduje disciplindrnu komisiu a podéva navrhy na dlscxplmame konanie za sluZobné previnenie,

k) vydava sluzobné predpisy,

1) je odvolacim orgénom vo veciach $tatnozamestnaneckého pomeru, o ktorych rozhodol v prvom stupm
osobny vrad alebo predstaveny a zriad'uje poradnii odvolaciu komisiu, '

m) zabezpeSuje prerokovanie navrhov podfa § 118 zékona &. 312/2001 Z. z. o Statnej sluzbe a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov s prislu$nym odborovym organom,

n) riadi a zodpoveda za ¢innost’ osobného tradu,

o) spolupracuje s prednostom kraJskeho ‘iradu, prednostami obvodnych uradov, vedicimi odborov a vedicimi
inych orgamzacnych utvarov ' krajského turadu aobvodnych tradov pri zabezpeCovani personalneho
obsadenia odborov $titnej sluzby v krajskom tirade a v obvodnych tiradoch, rozvijani a zefektiviiovani

. organizécie prace, v projektovani a rozvoji pracovnych miest a plneni d'aldich uloh v oblast1 planovania
tatnozamestnaneckych miest a pracovnyoh miest vo verejnej sluzbe.

€Ly
Osobny trad

/1/ Osobny trad je osobitny Gtvar sluZobného tradu, ktory ‘zabezpcéujev plnenie dloh, ktoré krajskému'

tradu ako slufobnému wradu vyplyvaji zo $tatnozamestnaneckych . vzfahov uplatiiovanych vodi. Statnym
zamestnancom, ktori vykonévaji $tatnu sluZbu v krajskom tirade a v obvodnych tradoch?).

/2/ Osobny urad zabezpecuje aj uplatnovame pravnych vztfahov zamestnancov pn vykonavani vergjnej
. sluzby v krajskom urade a v obvodnom trade. :

/3/ Osobny trad vedie osobné spisy §tdtnych zamestnancov, ktori vykonavaji Stitnu stuzbu v krajskom

urade a v obvodnych uradoch a osobné spisy zamestnancov vykonavajlicich verejnid sluzbu v krajskom trade
a v obvodnych tradoch. ‘ '

14/ Qsobny Wirad plni dlohy osobného tiradu pre prednostu krajského tradu a pre prednostov obvodn?éh
Aradov. ‘ :

AL
Clenenie odborov a inych organizaénych ﬁtvarov

/ 1/ Odbory a mé organiza¢né Utvary krajského uradu sa v rozsahu uréenom ministerstvom Glenia na
oddelema takto:

1. Odbor vieobecnej vniitornej spravy a Zivnostenského podmkama sa clcm na
- a) oddelenie 3tatneho obfianstva a matrik,
b) oddelenie spravne,
¢) - oddelenie Zivnostenského podnikania.

2. Odbor krizového riadenia sa ¢lenina
a) oddelenie krizového planovania a hospodarskej mobilizacie,
(samostatny usek ochrany utajovanych skutocnosti),
b) oddelenie civilnej ochrany obyvatel'stva,
c) oddelenie krizového riadenia a mtegrovaneho zachranného systému Qcho stigastou je koordinaéné
stredisko integrovaného zéchranného systému).

3 § 126 pism, d) zakona &. 312/2001 Z. z. o 3tatnej sluzbe a o zmene a doplneni niektorych zikonov v zneni neskorsich predpisov.
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3., Odbor financii sa ¢leni na
a) oddelenie rozpottu a ustovnictva,
b) oddelenie majetkovopravne
- 4. Kancelaria prednostu sa ¢leni na
a) oddelenie organizacné,
'b) oddelenie informatiky a spravy registratry.
5. Utvar vnﬁtorhej prevadzky sa nedleni na oddelenia.
/2/ Samostatny usek ochrany utajovén}'léh skuto&nosti je v priame;j riadiacej pdsobnosti prednostu.
/3/ Ulohy odborov a injch organizaénych fitvarov st uvedené v prilobe €. 1.
CL 11 ,
Zru§ovacie ustanovenie

Zruguji sa Smernice Ministerstva vnutra Slovenskej repubhky Sislo 202-2002/02789 z 29. maJa 2002,
ktorymi sa vydava Vzorovy orgamzaény ponadok krajského tiradu.

¢l 12
Uc¢innost’
Tato smernica nadobiida udinnost’ 1. januara 2004.

-

Vladimir Palko. v. 1.
minister voiira
Slovenskej republiky
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Vzorova napli ¢innosti krajského tradu

Prilcha ¢.1 k Smernici Ministerstva vnitra Slovenskej
republiky €islo 202-2003/04506 z.12. decembra 2003, ktorou sa
vydava Vzorovy organizaény porladok krajskeho dradu

Krajsky urad zabezpeduje vykon §tatnej spravy a dalsie adm1mstrat1vnospravne &innosti na jednotlivych. -
tsekoch $tatnej spravy v odboroch a inych orgamzacnych tutvaroch takto;

L. Odbor vieobecnej vnutornej spravy a Zivnostenského podnikania
1. oddelenie §titneho obdianstva a matrik V

- prijima a kompletizuje madostl obdanov o udelenie statneho obdianstva SR,
- odstupuje ministerstvu vniitra kompletné ziadosti o-udelenie §tatneho 0bc1anstva SR na rozhodnutle spolu
s prislu§nym navrhom na rieSerie,
- doruduje listiny o udeleni étatncho obéianstva SR Ziadatefom a zabezpeduje oznamovaciu povmnost’
- rozhoduje na Ziadost ob&ana o prepusteni zo §tatneho ob&ianstva Slovenskej repubhky
- vydéva osvedgenia o $tatnom ob&ianstve SR a vedie evidenciu o ich vydan, v
- vyrubuje-spravne poplatky za udelenie a stratu tatneho obéianstva a vedie evidenciu o zaplateni spravnych
poplatkov podFa osobitného zakona, ;
- vedie krajski evidenciu o udeleni a stratach 3tatneho obmanstva SR,
- podéva kompletne informacie o problematike §tatneho obianstva, |
- overuje vypisy z matrik uréené na pouZitie v cudzom $tite (vydava apostillu), }
- vydava suhlas S0 zapisom alabo na zmenu zépisu v matrike podla rozhodnutia dradu alebo sidu cudzwho, }
§tatu,
- vykonéva kontrolu vedenia a uloZenia zb1erky listin na okresnych uradoch vo svojom tizemnom obvode.
d’al§ia &innost’ mimo dseku $tatneho ob&ianstva a matnk :
Zabezpeéuje ulohy, v ktorych krajsky arad ‘
- je odvolacim organom voéi rozhodnutiu prisluného obvodného uradu 0 zmene mena alebo priezviska,
- vykonava $titny odborny- dozor nad spbsobomn osvediovania listin na podpisov a listinach obvodnymi
vradmi a obcami (§ 8 zdkona & 599/2001 Z. z. 0 osvedéovani listin a podpisov na listinach),

2. oddelenie spravne

a) na tiseku priestupkovom

Zabezpecuje tilohy, v ktorych krajsky urad

- rozhoduje v priestupkovych veciach v rozsahu odvetvovej posobnost1 a ﬁmkcnej prislusnosti (len vo veciach
patriacich do pdsobnosti odboru vieobecnej vnutornej sprévy), a to v rmci: .

a) odvolacieho konania (§ 58, § 59, § 60 zdkon &, 71/1967 Zb. o spravnom konam),

b) obnovy konania (§ 63 zédkona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani),

¢) preskiimania rozhodnuti mimo odvolacieho konania (§ 65 zékona &. 71/1967 Zb.),
d) . konania o proteste prokurétora (§ 69 zékona &, 71/1967 Zb. o spravnom konam),

d’alej '

- zabezpeluje v rozsahu odvetvoveJ pbsobnosti a funkcneJ pnslusnost1 r1ad1acu a metodickd ¢innost - vo
vzfahu k obvodnym tradom pri aplikacii zdkona SNR &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich
predpisov a odbornti a poradenskt &innost pri aplikacii zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani,

- zabezpeduje kontrolmi &innost nauseku priestupkovom vo vztfahu k obvodnym vradom v rozsahu
posobnosti, vratane vykonanych opatrem na odstranenie nedostatkov,

- presctru_)e staZnosti, podnety a ozndmenia obéanov na zverenom Useku a v rozsahu svojej posobnosn (zakon
NR SR & 152/1998 Z.z),

- zabezpeduje analytickd a rozborovil ¢innost na pnestupkovom useku vo vztfahu k obvodnym uradom v kraji
(zdkon SNR ¢.372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskor$ich predpisov), )

b) na tiseku ﬁzemnéhq a spravneho usporiadania, Statnych symbolov, verejnych zbierok a séitania obyvatel’ov

- vypraciva apredkladd vlade stanoviska k zriadeniu, zruSeniu, rozdéleniu a zlieniu obce (§ 2 ods. 3
zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov),
- zabezpeduje komplexnost podkladdv z obci na rokovanie vlady,
- rozhoduje na zdklade stihlasu obce o inej zmene izemia obce ako je zriadenie, zrudenie, rozdelenie alebo
. zludenie obce (§ 2 ods. 4 zdkona SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor§ich predpisov),
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- uréuje obce patn'acc do pbsobnosti  pracoviska obvodného tiradu, ktoré méZze zriadit krajsky trad ... (§ 3
ods. 3 zékona 515/2003 Z. z.) okrajskych tradoch a obvodnych uradoch a o zmene a doplneni’
niecktorych zakonov

- vspolupréci s ebcami pripravuje podklady a vypraciva navrh na vyhlaseme obce za mesto (§ 22 ods. 4
zakona NR SR €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov),

- vykonava dohlad nad spravaym pouZivanim $tatnych symbolov v izemnom obvode kraJa 8 14a zdkona
NR SR ¢..63/1993 Z. z. o statnych symbolech Slovenskej republiky a ich pouzwam v zneni neskor§ich
predpisov), -

- rozhoduje o.povoleni konania verejnej ‘zbierky na tizemi kraja alebo jeho &asti, ak nie je prislusny obvodny
tirad, ‘ktorej vynos sa ma pouZit v Slovenskej republike (§ 5 ods. 1 pism. b) zdkona &. 63/1973 Zb
0 verejnych zbierkach a o lotéridch a inych podobnych hrach v zreni neskorSich predpisov),

- . v sudinnosti s krajskymi spravami Statistického tradu SR organizaéne zabezpeduje prlpravu a vykonanie
s¢itania obyvatel'ov, domov a bytov vo svojom zemnom obvode (§ 9 ods. 1 zékona & 165/1998 Z. z.
o séitani obyvatel’ov domov a bytov v roku 2001), )

-V spoluprac1 so Statistickym tiradom SR zabezpeduje propagalnl a informagni kampan k séitaniu (§ 9 ods.
2 pism. ¢) a § 10 pism. b) zdkona¢. 165/1998 Z. z.), °

- v siéinnosti s krajskou spravou SU SR koordinuje &innost obvodnych tiradov sivisiacu s pripravou séitania
(§ 10 pism. a) zékona &. 165/1998 Z. z.),

- navrhuje zdstupou uradu do ustrednej komisie pre séitanie (§:13 ods. 3 zdkona &. 165/1998 Z. z.),

- sleduje a nahlasuje informacie o tizemnych zmenéach v izemnom obvode kraja do centrilnebo registra obci
SR vedeného Ministerstvom vnutra SR,

- podéva prislusnému sidu névthy na urcenie povinnosti obce vypovedat dohodu alebo ¢lenstvo
v medzinarodnom zdruZeni z dévodu ich rozporu s Ustavou Slovenskej rcpublxky ustavnynn zakonmi, so
zdkonmi a medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenskd repubhka viazana, alebo s verejnym zaujmom
(§ 21 ods. 6 zakona & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov),

- mbZe podaf na sid zdévodu nesplnenia zdkonom ustanovenych podmienok navrh na uréenie povinnosti
vypovedat dohodu o spolupraci alebo Elenstvo v medzindrodnom zdruZeni vzemnych celkov alebo
tizemnych organov (§ 5 ods. 7 zékona ¢. 302/2001 Z. z. o samosplave vyssich tzemnych celkov (zdkon
0 samospxavnych krajoch),

¢) na useku volieb a referenda

-. vykonéva organizadno-technické zabezpeenie volieb do Narodnej rady Slovenskej republiky, volby
prezidenta Slovenskej republiky, volieb do organov samospravy obci, volieb do organov samospravnych
krajov. volieb do Europskeho parlamentu a referenda podl'a ‘

- § 50 zdkona SNR &. 80/ 1990 Zb. o vol'bach do Slovenskej narodnej rady v zneni neskorsich predpisov;

- § 51 zékona NR SR & 46/1999 Z. z. o spdsobe vol'by prezidenta, o Pudovom hiasovani o jeho odvolani
a o doplneni niektorych d'al§ich zakonov;

- § 53 zékona SNR ¢&. 346/1990 Zb. o volbach do orginov samospravy obci v zneni neskor§ich
predpisov; - « :

- §18o0ds. 1as5, § 22 ods. 1, § 39 ods. 4, § 40 ads. 3, § 50 zakona &, 303/2001 Z.z. 0vol’bach do
orgénov samospravnych kra)ov a o doplneni Ob&ianskeho sidneho poriadku;

- § 39 zakona ¢&. 331/2003 Z.z. o vol'bach do Eurépskeho parlamentu;

- §27 ods. 1 zdkona SNR &. 564/1992 Zb. o sposobe vykonania referenda v ztien{ neskorgich predpisov;

'd) na idseku registricie
Zabezpeduje tlohy, v ktorych krajsky tirad
- vykonava konanie o registracii zaujmovych zdruZeni pravnickych osdb (§ 20 zékona €.-40/1964 Zb. v zneni
neskorgich predpisov — Obmansky zéakonnik), .
© - vydava rozhodnutia o zaplse do registra zdruZen, : _
- wvydava rozhodnutia oodmietnuti registracie, zmenach v ‘stanovach, statutarnych zastupcov  a sidla
- zdruzenia, .
- zabezpeluje konanie o zaniku zdruzema (vymaz z registricie),
- vedie register zdruZeni,
- vydava odpisy (fotokople) rozhodnuti, vypisy z registra a stanoviska o regwtrovanych zdruZeniach,
- . vykoniva konanie oregistricii neinvestiénych fondov (§ 9 zékona NR SR & 147/1997 Z. =
‘ o neinvesti¢nych fondoch)
- vyd4va rozhodnutia o zapise do registra nelnvestlcnych fondov (§ 10 ods. 1 zdkona NR SR ¢. 147/1997 Z.
z. o'neinvestiénych fondoch), ' . , '
- vyddva rozhodnutia o odmietnuti registricie, zmendch v Statite Statutdrneho zastupcu asidla
neinvestiéného fondu (podla zék. €.71/1967 Zb.), ,
- zabezpeduje konanie o zaniku neinvestiéného fondu (vymaz z reglstra) (§ 14 ods. 2 zak NR SR ¢.
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147/1997 Z. z.),

- vedie register neinvesti¢nych fondov a plni funkcm reglstrovcho uradu (§ 9 ods. 2 zékona NR SR &.
147/1997 Z. z. 0 ncmvestlcnych fondoch), '

- . zabezpetuje zverejnenie Udajov zapisanych v registri neinvestiénych fondov v Obchodnom vestniku (§ 10
ods. 6 zdkona NR SR &. 147/1997 Z. z. o neinvestiénych fondochy),

- vydava odpisy rozhodnuti, vypisy z registra a stanoviska o registrovanych neinvestiénych fondoch,

- vykonéva dohlad, & neinvestiény fond plni udel, na ktory bol zriadeny, vyhodnocuje” vyroéné spravy
a podla zékonom stanovenych dévodov méZe podat’ ndvrh na zrudenie fondu (§ 26 ods. 1 zakona NR SR

&. 147/1997 Z. z. o neinvestiénych fondoch),

- vykonéwa konanie o registracii neziskovych organizécii poskytujicich v8eobecne prospesné sluzby aje
registrovym tradom (§ 9 zdkona NR SR &. 21:/1997 Z. z. o neziskovych organizéciach poskytujucich
vieobecne prospesné sluzby v zneni zdkona ¢, 35/2002 Z. z.),

- vydava rozhodnutia o registracii a vykondva zapisy do registra neziskovych organizécii poskytujicich
vieobecne prospedné sluzby (§ 11 ods, 1 zdkona NR SR &. 213/1997 Z. z. o neziskovych organizaciach
poskytujicich vieobecne prospesné sluzby v zneni zdkona ¢. 35/2002 Z. z.),

- vydava rozhodnutia o odmietnuti registricie, zmenach v Statite Statutirneho zastupcu a sidla neziskovej

~ organizacie poskytujiicej vieobecne prospe$né sluzby,

- zabezpeduje konanie o zéniku neziskovej organizacie poskytujicej vSeobecne prospedné sluzby (vymaz
z registra),

- vedie register neziskovych organizacii poskytujicich vieobecne prospesné sluzby (§ 9 ods. 2 zdkona NR
SR & 213/1997 Z. z. oneziskovych organizicidch poskytujiicich vieobecne prospe$né sluzby v zneni
zakona &.35/2002 Z. z. ),

- zabezpecuje zverejnenie Udajov zapisanych v registri neziskovych orgamzacu poskytujuclch vieobecne
prospeiné sluzby v Obchodnom vestniku (§ 11 ods. 6 zdkona NR SR & 213/1997 Z. z. o neziskovych
organizéciach poskytujicich vieobecne prospeiné sluzby v zneni zékona &. 35/2002 Z.z),
vydava odpisy rozhodnuti, vyplsy z registra a stanoviska o zaregistrovanych nezxskovych orgamzaméch

. poskytujiicich vieobecne prospesné sluzby,

- vykonava dohlad, ¢i neziskova organizicia poskytujuca vseobecne prospesne sluzby plni ugel, na ktory
bola zriadena avyhodnocuje vyroéné spravy (§ 35 zdkona NR SR ¢. 213/1997 Z. z. onezrskovych
organizaciach poskytujicich vieobecne prospesné sluzby v zneni zakona:€. 35/2002 Z. z),

- vykonéva reglsnacm zdruZenia obci (§ 20e a nasl. zékona SNR €. 369/1990 Zb., ktorym sa meni a doplna '
zékon SNR ¢&. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskordich predplsov amenia a doplnaJu sa
niektoré d’a1s1e zakony), -

- vydava rozhodnutia o odmietnut{ registracie, zmenach v stanovach, statutamyoh zastupcov  a sidla
zdruzenia obci (§ 20d zdkona SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriaden{ v zneni neskordich predpisov),

- oznamuje Statistickému tradu SR vznik zdruZenia obci, jeho nazov, sidlo a zénik (§ 20e ods. 2 zékona
SNR & 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneseni neskor$ich predpisov),

- rozhoduje orozpusteni zdruZenia obci a zabezpeSuje konanié o jeho zaniku (§ 20f zdkona SNR ¢
369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor$ich predpisov,

- vedje evidenciu uzatvorenych dohdd alebo dokladu o &lenstve obei v medzinarodnom zdruZeni (§ 21 ods.
5 zékona SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskor8ich predpisov),

- vedie evidenciu uzatvorenych zmliv o spoluprici a o &lenstve samospravacho kraja Vmedzinérodn}'/ch

- zdruzeniach uzemnych celkov alebo tzemnych orginov (§ 5 ods. 6 zakona €. 302/2002 Z.zo samospravc
vy&&ich dzemnych celkov:(zdkon o samospravnych krajoch),

- vykondva registriciu a vedie register zdxuieni spolodenstiev vlastnikov bytov a.nebytovych priestorov.
3. oddelenie Zivnostenského podnikania

- zabezpeduje vykon §tatnej spravy vo veciach Zivnostenského podnikania v druhem stupni,
V tomto ramci pripravuje pre prednostu navrhy na:

- rozhodnutia vo veciach vzniku a zaniku Zivnostenského oprévnenia, pozastavema prevadzkovama Zivnosti,
povolovania vykonavat funkciu zodpovedného zéstupcu vo viac ako v jednej prevadzkarni, ukladania
podmienok prevadzkovania Zivnosti, odpustenia prekazok prevédzkovania Zivnosti v stvislosti s konkurzom
alebo mitenym vyrovnanim a vo weciach uloZenych pokut za poruiovanie ustanoveni Zivnostenského
zékona,

- preskiimavanie z vlastného alebo z inéhe pednetu pravoplatnych rozhodnutia- vydane obvodnymi tradmi,

- rozhodnutia -0 protestoch ‘prokuratora proti rozhodnufiam’ obvodnych tradov v oblast1 svojej vecnej
prislusnosti,

- tozhodnutia v rAmei obnovy konania vo veciach Zivnostenského podnikania,

“d’alej
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zabezpecuje riadenie a kontrolu vykonu S$tatnej spravy uskutodiiovaného obvodnymi tradmi v dzemne;j
pdsobnosti kraja na seku Zivnostenského podnikania a metodickym usmerfiovanim a organizovanim

- pracovnych porad zjednocuje postupy obvodnych vradov pn rozhodovani a vykone kontrolnej &innosti,

spolupracuje so Slovenskou Zivnostenskou komorou,

vybavuje staZnosti smerujiice na Usek Zivnostenského podnikania,

vedie v informa¢nom systéme  evidenciu podnikatelov, ktorym -boli obvodnymi wradmi v tzemne;
pdsobnosti kraja vydane doklady o Zivnostenskom opravnen,

vykonéva poradensku ¢innost’ na iseku Zivnostenského podnikania,

plni ulohy ¢lena skudobnej komisie pri kvalifikadnych sktikach.

Odbq'r krizového riadenia

Pésobnost’ krajského tGradu na dseku obrany a rieenia krizovych situdcif je ustanovend v tistavnom zékone
€. 227/2002 Z. z. o bezpednosti §tatu v Ease vojny, vojnového stavu, vinimo&ného stavu a nidzového stavu,
Pésobnost” krajskeho radu na viseku civilnej ochrany je ustanovens.v zakone Néarodnej rady Slovenske;j
republiky . 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatel'stva v zneni neskordich predpisov a v zdkone
£.515/2003 Z z. o krajskych tradoch a obvodnych tiradoch a o zmene a doplnenf niektorych zakonov.
Pdsobnost’ krajského uradu na useku riadenia §tatu v krizovych situdciach mimo &asu vomy a vaojnového
stavu je ustanovené v zékone ¢. 387/2002 Z. z. o riadeni $tatu v krizovych situdciach mimo dasu vojny a.
vojnového stavu.

Posobnost’ krajského uradu na tuseku integrovaného zéchranného systémm je ustanovend v zakone &.
129/2002 Z, z. o integrovanotn zachrannom systéme, '
Pésobnost krajského uradu na tseku obrany je rieSené v zakone & 319/2002 Z. z. o obrane Slovenskej
republiky.

Posobnost’ krajského radu na tseku hospodarskej mobilizacie je ustanovené v zékone ¢, 414/2002 Z.z.0
hospodarskej mobilizacii, :
Posobnost krajského tradu na tiseku ochrany utajovanych skutocnostl je ustanovena v zakone &. 241/2001
Z. z. 0 ochrane utajovanych skuto&nosti a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov.

1. oddelenie krizového plz’movania a hospodarskej mobilizacie

a) na tiseku krizového pldnovania

pripravuje podklady na rokovanie bezpednostnej rady kraja, tykajice sa zabezpedenia obrany §tatu a
zachovania jeho bezpetnosti, na ochranu Zivota a zdravia 0séb, na ochranu majetkn, na dodr¥iavanie
zakladnych prav a slobdd, na odvratenie ohrozenia alebo na obnovu naruseného hospodérstva, najmi
riadneho fungovania zasobovania, dopravy a verejnych sluZieb v obciach a na riadne fungovanie organov
miestnej §tatnej spravy v Sase vojny, vojnového stavu, vymmocneho stavu a niidzového stavu (&1, 1 odsek 2
ustavného zékona &. 227/2002 Z.z.), :
pripravuje podklady na vyhodnocovanie bezpe&nostnej situdcie a erzovych situdcii bezpednostnou radou
kraja (¢1. 9 ods. 2 istavného zakona ¢&. 227/2002 Z.z.),

zabezpeluje pripravu podkladov a materidlov na plnenie uloh bezpe&nostnou radou kraja, ktorymi sa
realizuji rozhodnutia bezpecnostnej rady kraja v obd0b1 krizovej situdcie (€. 9 ods. 3 ustavného zakona &.
227/2002 Z.z.),

~vykon4va opatrenia na realiziciu opatreni nariadenej c1astocnej alebo v8eobecnej mobilizacie ozbrojenych

- sil (€. 1 ods. 7 Gstavného zékona &. 227/2002 Z.z.),

zabezpeCuje pripravu podkladov pre Sinnost bezpetnostnej rady kraja pri riadeni a usmertiovani &innosti
bezpeénostnych rad obvodov, inych Statnych orgdnov a vy§Sieho tizemného celku. Pripravuje podklady pre
bezpecnostni-radu kraja na kontrolu plnenia uloh a opatreni uloZenych obvodnym bezpetnostnym radam,
inym $tatnym organom a vy$Siemu izemnému celku (El. 9 ods. 4 tstavného zdkona &. 227/2002 Z.2.),
vykondva v druhom stupni $tatnu spravu na useku obrany $tatu (§ 9 pism, d) zakona & 319/2002 Z.z
o obrane SR), .

pozaduje od izemnej vojenskej spravy oslobodzovanie zamestnancov - vojakov v zalohe krajského wiradu
od mimoriadnej vojenske;j sluzby (ods. 2 pism. ¢), § 31 z4kona &. 320/2002 Z.z. o brannej povinnosti),

- plni tlohy sekretaridtu bezpegnostnej rady kraja (S1. 9 odsek 7 Gistavného zakona &, 227/2002 Z.z. ),

vypraciva navrh planu prace bezpednostnej rady kraja na kalendarny rok a navrh roéného planu hlavnych
uloh na useku obrany $tat, vnitornej bezpetnosti a ochrany pre krajsky irad a podriadené vrady,
koordinuje plnenie tGloh podl’a usmerneni MV SR a prislu$nych tstrednych organov 3tatnej spravy,




Ciastka 9/2003 _ Vestnik vlady SR ~ Strana 15

- plni dlohy sekretaridtu krizového ¥tabu krajského tradu, podiela sa na priprave materidlov na rokovanie

krizového $tabu a vedie jeho dokumentéciu (§ 8 ods. 2 zékona &. 387/2002 Z.z. o riadeni §tatu v krizovych
_ situdcidch mimo Casu vojny a vojnového stavu),

- organizuje a vykonava odborni pripravu vedicich odborov a vedicich oddeleni a dalsich preduréenych
zamestnancov krajského tiradu na dseku podpory obrany $titu a vmitormnej bezpeénosti a usmerfiuje jej
vykondvanie na obvodnych dradoch v rAmci kraja,

- spolupracuje s krajskym riaditel'stvom policajného zboru pri rieSeni opatreni v obdobi krizovej situdcie na
useku zabezpelenia verejného poriadku a dopravy (§ 114 pism. f) zékona &. 315/1996 Z z. o premavke na
pozemnych komunikaciach),

- koordinuje a kontroluje v sidinnosti s vy$§im vzemnym celkom pripravu a zabezpcceme pluenia tiloh
potrebnych na obranu $tatu obvodnymi tiradmi a obcami (§ 9 pism. a) zdkona &. 319/2002 Z. z. o obrane
Slovenskej republiky),

- prijima opatrenia a uklada ulohy potrebné na obranu §tatu obvodnym vradom a v spolupram s prislugnou
vy§Sou vojenskou spravou kontroluje plnenie tychto uloh (§ 9 plSm b) zakona &, 319/2002 Z. z. o obrane
Slovenskej republiky),

- podiel'a sa na zabezpeSovani pripravy a rozvoja podpory obrany $tatu podfa § 26 zdkona &. 319/2002 Z. z.
o obrane SR, v zneni zékona ¢, 330/2003 Z. z. ,

- koordinuje ¢innost’ obvodnych iiradov a obci pri priprave na krizovu situdciu a pri jej riefeni (§ 8 ods. 1
pism. b) zékona &. 387/2002 Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situdcidch mimo Sasu vojny a vojnového
stavu), - :

- spolupracuje s vy§s1m uzemnym celkom pri priprave na krizové sxtuame a pn ich rieSeni (§ 8 ods. 1 pism. ¢)
zékona &. 387/2002 Z. z. o riaden( $tatu v krizovych situacidch mimo &asu vojny a vojnového stavu)

- vykonava opatrenia na rieSenie krizovych situacii a plni ulohy ustanovené vladou a v rozsahu uréenom

© - vladou aj tstrednym krizovym §tdbom pri priprave na krizové situdcie a pri ich rieSeni (§ 8 ods. 1 pism. d),
¢) zakorna &. 387/2002 Z, z. o riadeni §tatu v krizovych situdcidch mimo &asu vojny a vojnového stavu),

- spolupracuje pri uskutodiiovani civilného niidzového planovania a kontrole civilného midzového planovania
obvodnych uradov a obci (§ 8 ods. 1 pism. ) a g) zakona & 387/2002 Z. z. oriadeni §tatu v krizovych’
situdcidch mimo &asu vojny a vojnového stavu),

- rozhoduje o zakonnych néarokoch podl'a vistavného zikona, ktoré vznikli v Sase- vynimod&ného stavu alebo
nidzového stavu a uhrédza néhrady za tieto zakonné naroky (§ 8 ods. 1) pism. h) zikona &. 387/2002 Z.z.
o riadeni §tatu v krizovych situaciach mimo &asu vojny a vojnového stavu),

- spolupracuje s prislunymi orgdnmi inych §tatov pri priprave na krizové situdcie a pri ich riefeni (§ 8 ods. 1

. pism. i) zdkona &. 387/2002 Z. z. o nadenl §tatu v krizovych 51tua01éch mimo ¢asu vojny a vojnového
stavu),

- organizuje odborni pripravu krlzovych $tabov obvodnych uradov pri prlprave na  krizové situdcie (§ 8 ods. 1
pism. j) zakona &. 387/2002 Z. z. oriadeni §tatu vknzovych situdciach mimo ¢asu vojny a vojnového
stavu), i

b) na tseku hospodarskej mobzltzacze

Podl'a zékona Néarodnej rady Slovenskcj republiky &. 414/2002 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a o zmene
zdkona Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 274/1993 Z. z. o vymedzeni pdsobnosti organov vo veciach
ochrany spotrebitela v zneni neskor§ich predpisov a podlapnslusnych vykonavacich vieobecne zavdznych
pravnych predpisov plni lohy, ktorymi krajsky turad: ‘ .

- koordinuje pripravu opatreni hospodérskej mobilizicie na uzemi kraja, vypractiva a priebeZne aktualizuje
udajové dokumenty v silade s § 3 pism. ¢) zdkona &. 414/2002 Z.z.

- vedie evidenciu l'udskych zdrojov na potreby plnenia pracovnych uloh a ev1den01u vecnych prostrledkov na
uéely vecného plnenia,

- uplatiiuje poZiadavky obvodnych “gradov a poZiadavky samospravneho kraja na vykonanie opatreni
hospodérskej mobilizicie na vecne pristusnych tstrednych orgénoch §tatnej spravy (§ 14 pism. a) zékona &.

‘ 414/2002 Z. z. o hospodérskej mobilizacii...),

- . sustreduje informdcie z jednotného informaéného systému hospodarskej mobilizacie od obvodnych tiradov
a aktualizované daje predkladd dvakrat do roka ministerstvu -Metodicky pokyn MH SR pre jednotny
informacny systém hospoddrskej mobilizacie — JIS HM &islo 26-01/1999 (§ 14 pism. b) zékona & 414/2002
Z. z. 0 hospodarskej mobilizacii...),

- poskytuje dvakrat do roka obvodnym tiradom ministerstvom aktualizované uda_]e o subjektoch hospodarske_;

mobilizdcie zjednotného informadného systému hospoddrskej mobilizacie (§ 14 pism. c¢) zdkona &

414/2002 Z. z. o hospodarskej mobilizacii...),
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rxadl a koordinuje &innost’ obvodnych dradov vo svojej pdsobnosti pri vykonévani zikonom ustanovenych
opatreni a pfi organizécii doddvok Zivotne déleZitych vyrobkov alebo tovarov, ich predaj s vyuZitim
mimoriadnych regulaénych opatreni (§ 14 pism. d) zakona &, 414/2002 Z. z. o hospodérskej mobilizacii...),
koordinuje s Ministerstvom hospodérstva SR pripravu Struktury arozsah vydavkov na hospodarsku
mobilizéciu z prostriedkov $tatneho rozpodtu, vypraciiva. a priebezne aktualizuje podklady na zavedenie
reguldcie predaja Zivotne délezitych vyrobkov a tovarov pre potreby zabezpedenia kI‘IZOVCJ situacie (§ 14
zakona €. 414/2002 Z. z. o hospodérskej mobilizécii...),

prostrednictvom obvodnych tradov vedie evidenciu o odbernych opravneniach a zabezpeduje ich dlstrxbucm
po nariadeni mimoriadnych reguladnych opatreni (§ 14 pism. j) bod 1 zikona & 414/2002 Z. z.
o0.hospodarskej mobilizécii... v zneni neskorich predpisov),

spolupracuje pri zabezpelovani opatreni hospodarskej moblhzacw v oblasti organizacie dopravného
zabezpedenia a v oblasti organizécie stavebnych a sanagnych &innosti so samospravnym krajom podla
osobitnych predpisov (§ 14 ods. 2 zékona &. 414/2002 Z. z. o hospodarskej mobilizacii... v zneni neskorsich
predpisov),

vedie pnslusnu vykazovi dokumentacxu regulacxe predaja Zivotne délezitych Vyrobkov a usmeriuje
obvodné urady v oblasti pripravy zabezpedenia vyhlisenia xmmonadnych regulaénych opatrent,

spolupracuje s ostatnymi zainteresovanymi subjektami pri napliiovani databazy tdajovych dokumentov
kraja na useku regulicie predaja pre jednotny informa&ny systém hospodarskej mobilizacie,

vykonava kontrolnt ¢innost’ na obvodnych tradoch a hodnoti ich pripravenost na zavedenie mimoriadnych
reguladnych opatreni na izemi kraja,

po vyhléseni mimoriadnych regulaénych opatreni sleduje obeh regulovanych druhov vyrobkov, upravuje a
stanovuje mnoZstvo a sortiment regulovanych druhov vyrobkov pre jednotlivé kategérie obyvatel'stva,
pripravuje vydanie nariadenia na predaj obmedzeného mnoZstva vyrobkov a tovarov vo svojom dzemnom
obvode,

zabezpeluje distribiiciu odbernych opravneni potrebnych na doplneme ex1stu_]uc1ch

¢) na useku ochrany utajovanych skutolnosti

Plni tlohy, ktorymi krajsky ﬁradv

metodicky usmertiuje, koordinuje . a  kontroluje ochrax_lu utajovanych skutonosti v oblasti
persondlnej, administrativnej, fyzickej, - objektovej,  priemyselnej bezpe¢nosti a technickych

‘prostriedkov v stilade so zdkonom ¢&. 241/2001 Z. z. a vykonavacimi predpismi k nemu v krajskom Grade

a v obvodnych tiradoch,

zabezpeluje vykonanie bezpednostnej previerky pre stupeti utajenia »Vyhradené* a plni ulohy sivisiace s
predkladanim materidlov  andvrhov .na urdenie osoby, ktoré sa majii oboznamovat s utajovanymi
skutoénostami podla prislu§ného stupiia utajenia (§ 17 ods 2 § 21 a § 18 pism. a) zakona °&.
241/2001 Z. z.), _
vykondva pouenie a oboznidmenie urfenych oséb s povmnost’arm pri ochrane utajovanych
skutoCnosti, vedie zoznam funkcii, pri ktorych vykone sa mé¥u opravnené osoby oboznamovat
s utajovanymi skutoénostami na krajskom trade (§ 28 ods. 1 zakona &. 241/2001 Z. z.),

pripravuje  podklady pre Néarodny bezpednostny Grad na zabezpelenie Ziadosti o certifikdciu
mechanickych zébrannych prostriedkov sliZiacich na ochranu budov a priestorov, v ktorych sa
nachadzaji utajované skutofnosti a na technické zabezpedovacie prostriedky (vyhldska NBU ¢&.
89/2002 Z. z. a vyhlaska NBU &. 88/2002 Z .z.),

zabezpeCuje ulohy suvisiace s postiipenim utajovanych skuto¢nosti v oblasti priemyselnej bezpecnosti
ato v silade s § 42 a 43 zakona & 241/2001 Z. z. a_§ lvyhlasky NBU &.28/.2002 Z. z.),

vypracliva metédy ochrany a bezpednostny projekt na technické prostriedky, na ktorych sa. VytvaraJu
kopirujd  alebo inak = rozmnoZuji, spraciivaji, prenasaju, ukladaji alebo uchovavaji utajované
skuto¢nosti a vypracuva navrh Ziadosti o certifikaciu techmckych prostriedkov (vyhlaska NBU &. 90/2002 _
Z.z),

vo - vymedzenom rozsahu kontroluje vykon spisovej - sluZby a manipuliciu, ukladanie a ochranu
utajovanych skutoCnosti v krajskom a v riadenych obvodnych tradoch (§ 10 ods. 3 zakona .241/2001 Z.
z),

zabezpetuje vedenie evidencie administrativnych pomécok, evidenciu opravnenych 0s6b pre stupeit
utajenia ,,Vyhradené”, evidenciu zaniku opravnenych - 0s6b a evidenciu a ‘zoznamy opravnenych
0s0b ustanovené v § 5 vyhlasky NBU &. 2/2002 Z. z. a v § 13 ods.4 vyhlasky NBU &. 455/2001 Z. z.,
zabezpeduje archlvovame a vyrad'ovanie -utajovanych skutonosti podla zakona &. 395/ 2002 Z. z. a
vyhlasky MV SR & 628/2002 Z. z. a osobitnych predpisov, ako aj registratirneho poriadiu
a registratirneho planu uradu (vyhlagka NBU &.455/2001 Z. z.), .
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- zacely tirad vedie protokoly, v ktorych sa evidujii utajované skutoénosti , ktoré vznikli z &innosti krajskeho
iradu ako aj tie, ktoré dosli krajskému tiradu (§ 6 ods.1 vyhlasky &. 455/2001 Z.z),

- vedie evidenciu intemych predpisov, ktoré obsahuji utajované skutolnosti a evidenciu utajovanych
skutoénosti, ktorych charakter vyZzaduje dlhodobe utajenie (§ 13 ods.1 pism. h) a pism. i) vyhlasky ¢&.
455/2001. Z. z.),

- zabezpeduje utajovane skutodnosti .pri organizaénych zmenéch (8 22 vyhlasky NBU &.455/2001 Z. z. ),

- zabezpecuje tlohy suvisiace s neopravnenou manipulaciou s utajovanymi skutocnost’aml (8§ 21 vyhlagky -

NBU &. 455/2001 Z. z.):

2. oddelenie civilnéj ochrany obyvatel’stva

Zabezpecuje tlohy, ktorymi krajsky urad
: koordinuje ¢innost obvodnych uradov a inych Statnych organov pri tvorbe programov rozvoja kraja
v oblasti civilnej ochrany (§ 13),

- poskytuje Ministerstvu vmitra SR siihmné informécie o stave plnenia tloh civilnej ochrany a konzultuje ich
d'aliie smerovanie a'rozvoj (§ 9),

- riadi, koordinuje a kontroluje plnenie {iloh civilnej ochrany v pdsobnosti krajského tradu (§ 6 a § 13),

- - uskutoéiiuje civilné nidzové planovanie a kontroluje civilné nidzové planovanie obvodnych tiradov a obci
(§ 8 ods. 1 pism. f) a g) zadkona & 387/2002 Z. z. o riadeni statu v knzovych situdciach mimo ¢asu vojny
a vojnového stavu),

- koordinuje &innost podmkatel’ov a pravnickych os6b pri civilnom nidzovom plénovani, (§ 8 ods. 1 pism.

*b) zékona ¢&. 387/2002'Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situdcidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu),

- vypraciva analyzu moZného ohrozenia 6s6b a majetku na Uzemi kraja pre pripad mimoriadnej udalosti (§
13),

- Vypracuva v stinnosti s obvodnymx uradmi plan ochrany obyvatel'stva (§ 13),

- pripravuje opatrenia na realizdciu reZimovych opatreni zameranych na ochranu obyvatel’stva pri
mimoriadnych udalostiach, ak nepatria do pésobnosti obvodného dradu  (§ 13),

- uplatiiuje stavebno-technické poZziadavky na stavby z hl'adiska poZiadaviek civilnej ochrany a rozhoduje o
zruSeni zariadeni na ulely civilnej ochrany (§ 13),

- koordinuje, kontroluje a usmeriuje vykondvanie rev1z11 servisu a oprav technologickych zariadeni
v ochrannych stavbach (§ 13),

- koordinuje a kontroluje tlohy na useku ochrany obyvatel'stva vypractivanim podkladov na vykonévanie
revizii, servisu a oprdv technologickych zariadeni v ochrannych stavbach (§ 13),

- vedie prehlad o stave zabezpelenia ukrytia obyvatelstva a riedi zabezpeceme nedostatkovych druhov
prostriedkov individualnej ochrany (§ 6),

- vypraciva a vedie dokumentaciu GlVllan ochrany (§13)

- riadi, koordmuje a kontroluje ¢innost pri hospodéreni s materidlom civilngj ochrany (§ 6),

- uplatiluje poZiadavky na vykondvanie udrZby a oprav (§ 6 ods. 2),

- planuje, navrhuje vyhlasenie a podiel'a sa na riaden{ a zabezpecova.m evakuicie (§6 a§ 13)

- zabezpeéuje materialno technické zabezpedenie 0s6b pri evakuécii (Vyhlaska MV SR & 75/1995 Z. z. o

., zabezpeCovani evakuécie v zneni neskor§ich predpisov), ‘

- zabezpefuje materidlno technické zabezpedenie jednotiek civilnej ochrany vykonévajiicich zachranné,
lokalizaéné a likvida¢né prace na Uzemi postihnutom mimoriadnou udalostou .(Vyhlagka MV SR &
201/2002 Z. z. o organizovan{ jednotick CO a zabezpetovani ZLLP),

- zabezpeduje nidzové zdsobovanie a nidzové ubytovanie 0s6b postihnutych mimoriadnou udalostou (§ 6),

- vedie prehlad o stravovacich zariadeniach a ubytovacich zariadeniach a predkladd ich do plénovacej
dokumentacie krajského uradu (Pokyny & 1/2000 Ministerstva hospodarstva SR pre oblast zasobovania
evakuacie),

- spolupracuje s obvodnymi tradmi a inymi prévnick;’rmi osobami uréenymi na zabezpedenie obyvatel'stva a
jednotiek civilngj ochrany pri  evakuacii (Pokyny & 1/2000 Ministerstva hospodarstva SR pre oblast’
zasobovania evakuicie),

- vykondva kontrolnt &innost' v oblast1 nudzového zasobovama a nidzového ubytovania osdb a materialno
technického zabezpedenia jednotiek CO pri Vykonévam zachrannych, lokahzacnych a likvidaénych prac (§
6), .

- koordinuje planovacm ¢innost’ na urovni kraja v oblasti evakudcie v spolupraci s vy3§imi Gzemnymi celkami
a Specializovanou §tatnou spravou (§ 13),

- koordinuje, vypractiva a vedie dokumentaciu civilnej ochrany na tiseku nidzového zasobovama a
nidzového ubytovania 0sdb podas mimoriadnej udalosti (§ 6 a § 13),
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- planuje pridelenie finanénych, technickych a materidlovych prostriedkov na zabezpegenie civilnej ochrany
- vratane zariadeni pre ochranu obyvatel'stva (§ 13), : L
- pripravuje podklady k rozhodnutiu o nahrade vydavkov a nahrade Skody (§ 15) a uhradza tieto nahrady

. (Zakon NR SR ¢&. 129/2002, § 5), ' o

- zabezpetuje siCinnost s krizovym $tdbom pri plneni jeho uloh cestou koordinacného strediska (§ 9 zédkona
NR SR ¢.227/2002 Z. z.), ‘ o o :

- koordinuje a kontroluje protiradiadné, protichemické a protibiologické opatrenia (§ 6), :

- odbome a metodicky usmerfiuje obvodné tirady pri zabezpeCovani a plnenf uloh civilnej ochrany pri
prevencii zdvaznych priemyselnych havérii (zékon & 261/2002 Z. z. o prevencii zavaZiiych priemyselngch
havarii ...), . ,

- vykondva odbornii pripravu zichrannych zloZiek integrovaného zdchranného systému v rozsahu
ustanovenom v § 16 (§ 5 zdkona NR SR &, 129/2002), :

- planuje a riadi odborntt pripravu a vzdelivanie zamestnancov civilnej ochrany (§ 13),

- plénujé a riadi odbornd pripravu a vzdeldvanie zamestnancov na tGseku integrovaného zachranného systému

(5 13), |

- ‘organizuje preventivno-vychovnii a propagaéni Sinnost v kraji a obvodnychiradoch (§ 6 a § 13),

= spolupracuje s inStitticiami s humanitnym poslanim pri priprave jednotiek civilnej ochrany a priprave
ob&anov na sebaochranu a vzajomni pomoc (§18), :

- predklada ndvrh skladby, rozsahu a uréenie vydavkov na civilni ochranu za tsek nudzového zasobovania a
zabezpedenia obyvatel'stva pri evakudcii (§ 13), , ’ '

- zabezpetuje samostatné odborné innosti v oblasti rozpoctovania civilnej - ochrany a integrovaného

. zéchranného systému. s predkladanim névrhov skladby, rozsahu (8§ 5a13),

3. oddelenie krizového riadenia a integrovaného zichranného systému

- riadi a organizuje Ginnost koordina¢ného strediska (§ 13),
- pripravuje opatrenia na realizdciu reZimovych opatreni zameranych na ochranu obyvatelstva pri
mimoriadnych udalostiach (§ 13), : , _
- v mimopracovnej dobe zabezpeduje plnenie tloh civilnej ochrany vy&lenenim pracovnika z tiseku civilnej
ochrany do pracovnej pohotovosti (§§ 6 a 14), '
- navrhuje vyhlasovanie a odvoldvanie mimoriadnej situicie na tizemi kraja (§ 13),
- koordinuje plnenie tiloh ochrany obyvatelstva v komisi4ch vytvaranych prednostom krajského tradu pre
ochranu obyvatel'stva (§ 6), - :
- podiel'a sa na &innosti komisii vytvaranych prednostom krajského tiradu pre ochranu obyvatel'stva (§ 6),
- ‘sistreduje a vyhodnocuje sthrnné informécie o stave zabezpelenia a plnenia tloh integrovaného
zé&chranného systému v kraji (§ 6), ' : '
- Vypracuva a vedie dokumenticiu integrovaného zachranngho systému (§ 5 zakona &. 129/2002 Z. z.),
- riadi a organizuje ¢innost koordinaéného strediska integrovaného zachranného systému (§ 5 zakona NR
SR €. 129/2002 Z. z.), v o - T
- -riadi, koordinuje a kontroluje plnenie tiloh integrovaného zéchranného systému na izemi kraja (§ 6), -
- poskytuje Ministerstvu vnitra SR sithmné informécie o stave plnenia tloh integrovaného zichranného
systému a konzultuje ich d'alSie smerovanie a-rozvoj (§ 9), ; A :
- utvara technické podmienky pre ¢innost koordinaéného strediska,(§ 5 zakona NR SR &. 129/2002 Z. z.),. ‘
- - koordinuje, metodicky usmerituje a vyuziva informaény systém civilnej ochrany a geograficky informaény
systém civilnej ochrany (CIPREGIS) na izemi kraja (§ 6 ), '
- ziskava z regiondlneho geografického informa¢ného systému (REGIS) tidaje o kraji vyuZitel'né pre civilni
ochranu (§ 6), ' .
- zabezpeduje nepretrZitost vietkych druhov spojenia, vykondva siinnost pri zabezpefeni spojenia (§ 6
© odsek 2), ’ .
- zabezpeduje prijem tiestiového volania na linke tiesiového volania 112 (§ 6 zékona NR SR &. 129/2002 Z.
z), . : : :
- vyhodnocuje informécie o tiesfiovom volani (§ 5 zékona NR SR &. 129/2002 Z. z.),
- zabezpeduje hlasovy a datovy prenos informacii telekomunikaénymi siefami a telekomunikaénymi
zariadeniami s operalnymi strediskami tiestiového volania v Gzemnom obvode kraja, ostatnymi
* koordinagnymi strediskami a s ministerstvom (§ 5 zékona NR SR &, 129/2002 Z. z.),
- Vypraciiva plan poskytovania pomoci (§ 5 zdkona NR SR &. 129/2002 Z. z.),
- vedie prehl'ad o silach a prostriedkoch zachrannych zloZiek integrovaného zachranného systému a o ich
zésahovych obvodoch (§ 8 zakona NR SR &. 129/2002 Z. z.), '
- vedie prehlad o silach a prostriedkoch pravnickych oséb a fyzickych oséb opravnenych na podnikanie,
vyuZitelnych na idely poskytovania pomoci v tiesni (§ 5 zdkona NR SR ¢&. 129/2002 Z. z.),
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spolupracuje s organmi zodpovednymi za patrame po hetadlach pri leteckych nehodach § 12 zakona NR
SR €.129/2002 Z. z.),

vyzaduje prostrednictvom Ministerstva vmitra SR pomoc zachrannych zlozxek integrovaného zachranného
systému z iného kraja, ak na zasah nepostaduji ‘vlastné sily a prostriedky; v pripade, ak hrozi
nebezpedenstvo z omeskania, mbZe o pomoc poZiadat' priamo iné koordmaéne stredisko (5 5 zédkona NR SR
6.129/2002 Z, z.),

zabezpeduje vyrozumenie 0rganov a organizécif a varovanie obyvatel’stva (§ 13),

zabezpeduje varovanie obyvatel'stva, ak tak nevykonali zikonom urdené pravnické osoby alebo fyzické
osoby opravnené na podnikanie (§ 5 zdkona NR SR ¢, 129/2002 Z. z.),

vyrozumieva obce, organy $titnej spravy a iné pravmcke osoby, ktoré zabezpeduji ulohy savisiace so

~ zachrannymi, lokalizadnymi a likvidanymi pracami pri munonadnych udalostlach a pri vyhlasovani

krizovych stavov (§ 2 zdkona NR SR &. 129/2002 Z. z.), .

podiel'a sa na plneni Wiloh suvisiacich s vykonavanun zachrannych lokahzacnych a likvidaénych prac na
zaklade rozhodnutia $tatnych organov podla osobitnych prévnych predpisov (§ 5 zakona NR SR &
129/2002 Z. z.),

sustreduje a vyhodnocuje suhmné mformacxc o stave zabezpecema a plnenia Gloh civilnej ochrany v kraji -
§6),

riadi zachranné, lokahzacné a likvidagné préce na uzemi kraja (§ 6 a § 13),

koordinuje prigskum a monitorovanie na izemi kraja (§ 6),

navrhuje vyhlasovanie a odvolanie mimoriadnej situdcie na Gzem{ kraJa, ak rozsah mimoriadnej udalosti

* presahuje uzemny obvod obvodného uradu (§ 13 odsek 2),

riadi informaény systém civilnej ochrany a pln{ jeho vilohy na tizemi kraja (§ 13),
podiela sa na vypraciivani koncepme organizicie a rozvoja mtegrovaneho zachranného systemu 8§ 5 ods. 1
pism. d).

IIL. Odbor financii

1.

oddelenie rozpoctu a uctovnictva

predklada Ministerstvu vndtra SR podklady k Zostaveniu navrhu $tatneho rozpodtu,

zabezpeuje v ramci schvélenych ‘a rozpisanych limitov $tatneho rozpoctu ginnost’ lcrajskeho uradu a
obvodnych vradov,

predkladd podklady k vypracovamu spravy 0 vyvoy rozpoctoveho hospodarema podl’a pokynov
Ministerstva vniitra SR,

vyhodnocuje ukazovatele a ciele Programového rozpo&tovania a tieto prcdldada Ministerstvu vnitra SR

" vypractva navrh §tatneho zavereéného uétu,

poskytuje preddavky na &innost’ obvodnych tradov a zabezpeduje ich zuétovame

zostavuje rozpocet prijmov a vydavkov za krajsky tirad a obvodné trady,

vykonava spravu pohl’adavok a zévizkov a zabezpetuje ich ochranu,

predkladé navrhy na zaradenie stavieb do registra investicii a 0znamuje zmeny v reglstrl mvestlcn
kontroluje hospodarenie obvodnych tradov so zverenym preddavkom,

poskytuje vrémci rozpisu ureného Ministerstvom vmitra SR prostrednictvom obvodnych uradov
decentralizadnii dotaciu na matriénii &innost pre obce a zabezpecme Jej zictovanie so Statnym rozpodtom,
poskytuje prostrednictvom obvodnych tradov finanéné prostnedky na pripravu, vykonanie a zabezpeceme ,
volieb a referenda a zabezpeduje ich ziétovanie, ‘
predklad4 Ministerstvu vntitra SR Ziadosti o vykonanie rozpoétovych. opatrem

vedie uétovnictvo podl'a osobitnych predpisov,

usmertiuje finanéné zabezpeéeme preneseného vykonu §titnej spravy,

zabezpeduje v rameci rozpodtovych prostriedkov doﬁnancovamc rozo%avanej druzstevnej bytovej vystavby
a individualnej bytovej vystavby,

“pripravuje rozhodnutia o odvolani vogi rozhodnutlu obvodného tiradu o uloZeni pokuty podla § 19 ods. 1

zdkona' €. 381/2001 Z. z,,
zabezpeduje tlohy vo veciach mimosiadnych’ rehabxhtacu,

oddelenie majetkovopravne
predklada Mmlsterstvu vnutra SR Ziadosti o udelenie sithlasu pri nakladani s majetkom $tatu podla zakona

NR SR ¢&.278/1993 Z. z. o nakladani s majetkom $tétu v zneni neskorsich predpisov.a zabezpeéuje ulohy na
tomto useku. ,




Ciastka 9/2003 ‘ , Vestnik viddy SR ' Strana 20

IV. Kancelaria prednostu

1. oddelenie :org.aniza(‘in'é ‘ . i

' zabezpecuje kontrolu uloh stvisiacich snademm akontrolou vykonu statncl spravy uskutofiovaného

obvednymi tradmi
viom: -
- priprawvje porady prednostu s vedticimi odborov a inych organizaénych iitvarov krajského tiradu,
- pripravuje porady s prednostami obvodriych uradov, na ktorych je Vykonévana kontrola zabezpetovania
posobnost1 obvodného diradu v oblasti vykonu stamq spravy,
- .pripravuje informacie z podkladov jednotlivych odborov a inych organizagnych utvarov na hodnoteme
vykonu Statnej spravy v posobnosti krajského tradu a obvodnych tradov v kiap
- vypraclva zavery z porad prednostu,
- zabezpeduje kontrolu plnenia Gloh, ktoré vyplynuli zo zéverov z porad prednoqtu
- zabezpeduje odborné a administrativne praoe pre prednostu,
- tzko spolupracuje s-odbormi a inymi organizaénymi utvarmi krajského tradu,
- poskytuje informacie Ministerstvu vnitra SR o plneni tloh krajského uradu a obvodnych tiradov
v oblasti vykonu statneJ spravy a v inych rozhodujiicich ¢innostiach, . ‘
zabezpeduje tlohy stvisiace s koordmacxou vykonu Statnej spravy uskutoéiiovaného obcami a vy§§im
tzemnym celkom
v tom :

- vypraciva z podkladov odborov a obvodnych tiradov informacie o zabezpeSovaui preneseného vykonu

- §tatnej spravy obcami a vy$iimi dzemnymi celkami na odvetvovych tsekoch v posobnosti krajského
uradu a obvodnych tradov a predkladé ich Ministerstvu vnitra SR, :
- zabezpeluje v spolupréci s jednotlivymi- odborm1 kontrolu spravnost1 udajov poskytovanych obcami
a vy§8imi izemnymi celkami,
- zabezpefuje podklady pre prednostu na rokovania s organmi (izemnej samospravy,
zabezpeduje Ulohy stvisiace s koordinaciou plnenia spolo¢nych uloh na tsekoch  rieSenia prob]emduky
rémskej narodnosmq mendiny, drogovych zéaleZitost, prevencie kriminality ainej protispoloCenskej

-ClIanStl

plni dlohy v zabezpeoovam vztahov k izemnej samosprave,

plni 1ilphy stvisiace so spristupfiovanim informacii podfa zékona NR SR ¢&. 211/2000 Z Z. 0 910bodnom
pristupe k informaciam, ,
koordinuje odbory a iny organizaény utvar vo veciach spristupfiovania mformacn

vedie centralnu evidenciu o poskytnutych informaciach podla zdkona NR SR ¢. 21172000 Z. z.
o slobodnom pristupe k informaciam. ' ‘ .

2. dddelenie informatiky a spravy registratiiry

a)

na viseku mformattky

spoluzodpoveda s ostatnymi organizaCnymi {tvarmi tradu v rozsahu posobnosu krajského tradu za
uplatiiovanie zdkona NR SR &. 261/1995 Z.z. o §tatnom informagnom systéme pri prevadzke Informacacho
systému miestnej $tatnej spravy v odvetvovej pdsobnosti Ministerstva vmitra SR (IS MSS MV SR),
vypraciiva Koncepciu informatizacie krajského tiradu a obvodnych tradov v pdsobnosti krajského wradu, na
zaklade Koncepcie IS MSS MV SR vypracavanej MV SR,

zabezpeduje riadenie zamestnancov obvodnych uradov na {seku informatiky v oblasti konceponeho ‘

" a.operativneho planovania,

spolupracuje s projektantmi, dodéavatelmi a servisnymi orgamzac:amx pri realizacii Projektu IS MSS MV
SR vo vietkych jeho etapach Zivotnosti v Gasti tykajucej sa krajského uradu podla Organizaéného

, zabezpecema informagného systému miestnej $tatnej spravy v Slovenskej republike vydaného MV SR,

organizuje a riadi preberacie konania dodavok mformacnych technologu v sulade s Projektmi IS MSS MV
SR tykajiicich sa krajského tradu,
zabezpetuje prevadzku, sprévu a servis. lokalnych pocnacovych sieti tiradu, WAN siete VS-NET a servis

‘samostatnych politadov na mgamzacnych Gtvaroch tradu, &tatnych rozpodtovych,. prispevkovych

organizaciach a zariadeniach, ktoré s v zriadovatel'skej posobnost1 tiradu, podla Prevadzkovych pokynov
lokalnej poditadovej siete tradov miestnej §tatnej spravy v Slovenske) republike vydanych Ministerstvom
vnitra SR,
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_zabezpetuje prevadzku komumkacneho podsystemu Registra obyvatelov a Sprdvnych agend v ramci IS

MSS MV SR vo vnutri uradu a pre potreby UOSS a injch pouzivatelov zo zékona,

rozpracuva v spoluprécx s.organiza¢nymi utvarmi Gradu na konkrétne podmienky uradu metodické pokyny
pre. vyuzivanie jednotlivych aplikaeif,’ vydanych Mm1sterstvom vnutra SR azodpoveda za plneme uloh
z nich vyplyvajicich,

spoluzodpoveds s ostatnymi’ orgamzacnyml utvarm1 za uplatnovame zakona NR SR & . 428/2002 Z.z.
o ochrane. osobnych tidajov, d'alej zdkona NR SR ¢. 241/2001 Z.z. o ochrane utajovanych skutoénosn ramei
IS MSS MV SR v pésobnosti tradu, .
spoluzodpoveda s ostamyml organizaénymi utvarml uradu za uplatnovame zékona NR SR ¢..34/2001 Z.z.

tzv. Autorsky zdkon,

vykondva metodicko-indtrukt4Zne prévierky n1 tselu mformauky -obvodnych taradov v pésobnosti
krajského iradu, podl'a planu kontrolnej dinnosti tiradu,

pripravuje “technické podklady pre uzatvéranie zmlhiv na dodavku zariadeni, pric a sluZieb v oblasti
mfonnacnych technolégii v silade so zakonom NR SR &. 263/1999 Z.z. o verejnom obstaravani,

pripravuje podklady pre plénovanie: finan&nych prostriedkov na nakup informaénych technologn v rémci
roéného rozpodtu krajského uradu v posobnosti krajského radu,

navrhuje a spolurealizuje opatrenia na ochranu vypoctoveJ techmky as fiou spo_lanu komumkacnu techniku
na rade,

zabezpeduje technické pripojenie uradu. do siete Internet a zodpoveda za jeho funkénost pr1 dOdIZ&I’lI
opatreni na ochranu dat IS MSS MV SR v rdmoci tiradu,

vedie evidenciu hardvéru a softvéru vo vlastnictve tradu alebo tradu zapozwaneho

' organizuje porady pracovnikov na useku informatiky obvodnych tdradov za Gi¢elom koordinacie obvodnych
- uradov v posobnosti krajského. tiradu v oblasti budovania a prevadzky IS MSS MV SR,

zidastiiuje sa porad organizovanych odborom informatiky Ministerstva vnutra SR, sekcie vere)ney spravy za’
ti¢elom koordinacie budovania a prevadzky IS MSS MV SR a diva podnety na rozvoj informatizacie
mlestneJ statnc) spravy VOdVCtVOVGj pOsobnosti Ministerstva vnitra v SR a. zabezpeduje plneme ich
zaverov, -

_ZiSastiiuje sa porad prednostu tradu tykajicich sa budovania a prevadzky IS MSS MV SR vposobnostx _

dradu a zabezpecuje plnenie ich ziverov,
operativie riesi problemy s budovanim a prevddzkou IS' MSS MV SR vposobnost1 krajského tiradu v

. spolupréci s organizaénymi Gtvarmi tiradu a vedenim obvodnych uradov,

vykondva funkmu spravcu internetovej stranky dradu,

b) na useku sprdavy regtstratury

zabezpeduje odborni spravu registratiiry pochédzajucej z éinnosti krajského tradu abyvaleho krajského. .
tradu (§ 16 ods. 2 zdkona NR SR &. 395/2002 Z.. z. o archivoch a reglstramrach a0 doplnem mektorych
zakonovy, |
stard sa onadnu evidenciu. zdznamov, zodpoveda za: ich ucelne a bezpeéné uloZenie (§ 16 zdkona &.

. 395/2002 Z. z., §§ 17-25 vyhlasky MV SR &. 628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaju niektoré ustanovenia

zakona: o archlvoch a registratiirach a o dopluent niektorych zakonov) ‘
stard. sa o riadne vyradovanie reglstratury krajského Wiradu a registratiry byvaleho krajskeho tradu (§§ 19-
20. zdkona & 395/2002 Z.z.),

. umoZiiyje: vykon dozoru nad vyrad'ovanim reglstratury krajského tradu a registratiry byvaleho krajského

uradu (§ 16 ods. 2 pism. f) zdkona & 395/2002 Z. z.),,

odovzdava archwne dokumenty na- uschovamc prislugnému statnemu archivu' (§ . 22 zakona ¢

395/2002 Z. z.), '

zabezpeduje funkciu vecneho spravecu automatlzovaneho systému spravy registratiry tradu,

v spolupraci s Ministerstvom vniitra SR zabezpecu)e metodicko-kontrolné usmertiovanie spravy registratiry
organizatnych ftvarov krajského dradu, ako aj. obvodného tradu a Jeho pracovisk a vykonava § tym spojené
gkolenia Zamestnancov,

zabezpeduje odborné prace pri preberant, evidovani, ukladani,, oznaé@vam’, ochrane, vyuZivani a vyradiovani
registratiry pochédzajlicej z Sinnosti krajskéhie dradu; ako aj z dinnosti byvalého krajského draduy,

¢) podateliia knajského uradu

zabezpeduje Ciastkové odbome agendy na useku spravy: registratiry a mfonnacnaho systemu krajqkeho,

~ tradu, .

zabezpeduje styk postovym uradom,

zabezpeduje preberanie a triedenie zdznamov obvodhému tradu: dorudenych,
zabezpeduje odosielanie zasielok z krajského viradu,

zabezpeuje centralny evidenciu dorudenych zdznamov,
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- zabezpeluje vyhotovovanie prehI’adovych zostav k zaevidovanym zdznamom.

V. Utvar vnutornej prevadzky

- zabezpecuje matemalno techmcké vybavenie kraj skeho uradu a obvodnych uradov,

- zabezpetuje investiénll vystavbu krajského tradu a obvodnych uradov,

- . vykonéva inventarizdciu majetku krajskeho tradu a obvodnych vradov,

- zabezpeduje starostlivost o majetok v sprave krajského uradu a v uZivani obvodnych uradov, jeho udrzbu
~ aprevadzku,

- vramci schvéalenych vydavkov Statneho rozpodtu zabezpecuje verejné obstaravanie tovarov prac a sluzwb

- vytvara podmienky na zdravy a bezpeény vykon tiloh v pdsobnosti krajského {radu a obvodnych uradov, -

- zabezpefuje starostlivost o zamestnancov v oblasti stravovania,

- zabezpeduje autoprevadzku.

Sluiobny urad

- je sluzobnym uradom zamestnancov krajskych tradov a obvodnych uradov,

- pini Gilohu bsobného tradu pre prednostov krajskych vuradov a obvodnych tradov podra zakona 0 stétnej
sluzbe a zamestnancov, ktori vykonavaji Statnu sluZbu v krajskom vrade a obvodnych tiradoch apre
zamestnancov, ktori vykonavajii verejni sluzbu v krajskom tirade a v obvodnom tirade,

- predklad4 Ministerstvu vmitra SR podklady k navrhu zostavenia systcmlzame za krajsky trad a obvodne
urady v tzemnej pdsobnosti,

- predklada Ministerstvu vnitra SR Ziadosti 0 zmeny v systemizacii,

- predkladé podl'a poZiadaviek Mlmsterstva vmitra SR podklady k vypracovamu spravy o uplatiiovani zdkona
o $tatnej sluzbe za krajské rady,

- plni ulohy. pri uplatiiovani statnozamestnaneckych vztahov a pracovnopravnych vztahov zamestnancov,
ktori vykonavaju §tatnu sluZbu a verejmi sluzbu v krajskom tradé a v obvodnych uradoch podla zakona o
Statnej sluzbe a zdkona o verejnej sluzbe (z4kona o vykone prace vo vergjnom zaujme - po nadobudnuti
udinnosti zdkona,

- . spolupracuje s Ministerstvom vnutra SR pri personalnom plénovani potrieb krajskych xiradov a obvodnych
uradov,

- realizuje politiku stratégie rozvoja a planovama ludskych zdrojov v $tatnej sluZbe pri vykone posobnosti
krajského tiradu a obvodnych tradov, ' ‘

- posudzuje poZiadavky obvodnych tiradov na ich persondlne zabezpetenie,

- spolupracuje s prednostami obvodnych radov pri hodnoteni zamestnancov, :

- vykondva Cinnosti. sivisiace s odmefiovanim a likviddciou miezd zamestnancov vykonavajucich $titnu

"sluZbu a verejnd sluzbu v krajskom firade a v obvodnych tiradoch,
- vypractva socidlne programy a zabezpeluje kolektivne vyjednévanie.
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Smernica

Ministerstva vniitra Slovenskej republiky ¢islo 202-2003/04507 z 12, decembra 2003, ,
© ktorou sa vydava Vzorovy organizaény poriadok ébvodného tradu,

Ministerstvo vntitra Slovenskej republiky (dalej len ,,rhinisterstvo“) podl’a § 11 pism. b) zakona ¢&.
575/2001 Z: z, o organizacii ginnosti viady a organizécii strednej $tatnej spravy a v podl'a § 2 ods. 6 zdkona ¢&.
515/2003 Z. z. o krajskych uradoch a obvodnych tradoch a o zmene a doplneni niektorych zékonov (d’alej len.
,»zékon*)

vydava
' Viordvy“organiza‘éng’/ poriadok obvodného iradu
QL1
ZiKladné ustanoVenie
Organlzacny poriadok obvodneho Gradu vymedzuje zéakladné ulohy obvodného dradu,  vnitornt
organizaciu obvodného tradu, rozsah pravomoci prednostu obvodného tradu (d'alej len ,,prednosta’), vedticich

odborov, vediceho iného organizadného utvaru, vedicich oddeleni, &lenenie odborov a ulohy obvodného
uradu.

CL2
Ziakladné tlohy obvodného tiradu.
- /1/ Obvodny trad je zriadeny zékonom',

2/ Obvodny urad zabezpecuje vykon §tatnej sﬁrévy na usekoch $tatnej spravy v jeho pdsobnosti.

/3/ Obvodny tirad kond a rozhoduje v administrativhopravnych yzvt’ahoch‘samostatne.b

/4/ SluZobnym tradom étémym zamestnancom, ktori Vykonévajﬁ $tatnu sluzbu v obvodnom urade
-a zamestnavatel'om zamestnancov, ktori vykonavaji verejmi sluzbu v obvodnom trade je krajsky trad.

. CL3
Vniitorna erganizicia obvodného tradu
- Obvodny tirad sa vm’ltbme &leni na tieto odbory ainy orgahizaén}'l utvar:
a) odbor véeobeéncj vnutornej spravy,

b)  odbor Zivnostenského podnikania,

¢)  odbor krizového riadenia, -
d) Wtvar voitornych veci,

ClL4
Pracovisko obvodnéhe viradu
" ajeho personélne zabezpeéenie

/1/ Obvodny urad mo%e mat krajskym dradom znadené pracovisko obvodneho uradu (dalej len
,,pracovxsko“)z)

1) zékon &, 515/2003 Z. z. o krajskych L’xra’doéh a obvodnych tradoch a 0 zmene a doplneni nicktorych zdkonov.

D § 3 ods. 3 zdkona & 515/2003 Z. z. o krajskych wiradoch a obvodnych tiradoch a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov.

s
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s

’ /2/:Obee patriace do pdsobnosti pracoviska s uvedené v prilehe organizadnéhe poriadku prislugného
obvodnéhoe tradu. -

/3/  Pracovisko sa zriaduje na «dobu wréiti alebo na dobu ‘neurditd. Urdenie doby -vykonu‘
¢innosti, tiradnych dni a dradnych hodin je uvedené v rozhodnuti krajského dradu o zriadeni pracoviska,

- 14/ Krajsky tirad so stihlasom ministerstva v rozhodnuti, na ktorého zaklade je pracovisko zriadené
urdi rozsah ¢innost{ pracoviska v prisluinom tseku $tatnej spravy, ktoré pracovisko vykonava,

/5/ 'V oblasti vykonu StAtnej spravy pracovisko zabezpeduje tikony sGvisiace s rozhodovanim
o pravach, pravom chréanenych zéujmoch alebo povinnostiach fyzickych a pravaicky 0séb, ktoré tvoria podklad
na vydanie rozhodnutia prednostom -alebo . vedicim odbom, do ktorého patri, dk rozhodovanie
v-adminhistrativnopravnych vzt ahoch zveril prednosta odboru. '

/6/ Rozsah -Sinnosti prabo\/is'ka na jednotlivych tisekoch Statnej spravy je uvedeny v prilohe
organizaéného poriadku pristuiného obvodného iiradu.

71/ Zamestnanec uréeny na vyken &innosti v pracovisku je zamestnancom, ktory vykonédva $tatnu
sluZbu v obvodnom trade aje .zaradeny wvprislusnom odbore, ktory je -sidasfou wnitornej -organjzacie
obvodnéhe 1iradu. SluZebny iirad krajského tiradu podl'a navrhu prednostu oznami zamestnancovi jeho miesto
vykonu price, : ,

/8/  Zamestnanec uréeny na vykon niektoryoh Sinnosti §tatne; spravy v pracovisku zodpoveda za svoju

Sinnost’ vedicemu prisluiného odboru obvodného tradu,

CL5
Zisady riadenia

/1/ Obvodny trad riadi a za jeho Sinnost zodpoved4 prednosta, ktorého vymenuiva a odvolava vlada
Slovenskej republiky na névrh ministra vattra. Prednosta najmé: ' ' '
a) riadi a kontroluje vykon $titnej spravy na tsekoch $tatnej spravy v posoebnosti-obvodného uradu,

b) rozhoduje a uklada opatrenia na plnenie tloh v posobnosti obvodného tirady, '

¢) zabezpetuje kontrolu plnenia uloh a jej vysledky vyuZiva na skvalitiiovanie riadiacej Cinnosti a plnenie
Gloh (kontrolu vykondva .osebne alebo prosirednictvom vedicich odborov, wveddcich dalgich
organizaénych ttvarev alebo veducich oddeleni). ' ‘

/2/ Na obvodnom trade s tieto stupne riadenia;

. .a) prednosta, L
b) veduci odborov a vedici daliich organizaénych utvarov,
€) veduci oddeleni. '

CL6
Prednosta

/1/ Prednosta riadi obvodny dirad a zodpovedé za jeho Cinnost. Pritom najmi:

a) riadi ¢innost obvodného tiradu pri plneni jeho uleh, _ o S
b) zodpovedd za vykon Statnejspravy v posobnosti-obvodného tiradu a za-spravnost vydanych rozhodnuti,
-¢) zodpovedd za Tozpraclvanie aplnenie dtloh, ktoré si ukladané v uzneseniach viddy Slovenskej
republiky a jej organov prednostom krajskych firadov a tykaji sa Sinnosti obvodnych tiradov,
d) zodpoveda za dodrZiavanie vieobecne zaviznych pravnych predpisov .a vnitornych predpisov v &innosti
obvodnéhe. Gradu, _ . o -
e) zodpoveda za hospodérne vynakladanie zverenych finandnych prostriedkov,
f)  zodpovedd za ochranu utajovanych skutoénosti,
g) zodpoveda za plnenie uloh v krizovej situacii,
h)  riadi cinnost krizového §tabu obvodného tiradu,
+ i) zodpovedd za utvaranie podmienok na dodrZiavanie predpisov na ochranu prace.
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/2/ Prednesta je sprAvnym orgdnom, ktory konéa arozheduje Vadmmlstratwnoprévnych vzfahoch
samestatne.

3/ Prednosta mdZe zverif kenanie a rozhodovanie v administrativnopravnych vzt'ahoch: prislu§nému
odbor, : .

/4/ Prednosta je predsedom: bezpednostnej rady obvodu dkdordiﬂuje. ¢innost” na usekw krizového
riadenia. : : ‘ ’

/5/ Prednosta je predsedom komisii, ktoré zri iduje obvodng trad;
/6/ Prednosta. d'alej:
a) vydava vnitorné predpisy obvodného tradu,

b) podpisuje rozhednutia vydané v spravnom konani, ak konanie a rozhodovanie v admmxstratwnoprévnych
vzfahoch nezveril do pdsobnosti odboru,

“¢) vymentiva a odvolédva Elenov svojich poradnych orgénov,

dy utvéra podmienky na ¢innost pracoviska,

e) pripravuje nivrhy opatreni na zachovanie bezpecnosu v obvode a opatrenia na: predchadzanie krizovej
situdcie a predkladé ich bezpeénostnej rade obvodu, ‘ :

f) = riadi, koordinuje a kontroluje vykondvanie opareni hospodarskej mobilizécie,

g) riadi zdchranné lokalizacné a likvidaéné prace; ak toto: riadenie neVykonéva‘krajsky urad,

h) koordinuje d&innost inych Statnych: orgénoy aobei viizemnom obvode obvodného tradu podas
mimoriadnych udalosti alebo: po ich vzniku,

i)  spolupracuje s vedicim sluZobného tradu krajského uradu pri- rozpracovani. a realizovani personalnej
stratégie, ,

j)  pripravuje nivrhy opareni na zachovanie bezpecnostl obvodu aopatrema na pxedchadzame krizove;,
situacie a predklada ich bezpednosinej rade obvedu.

17/ .Prednostu v c&ase jeho nepritomnosti zastupuje nim poveren}'lbzéstupca' vrozsahu vymedzenej

pésobnosti,

CL7
Vediici odboru a vedici iného organizaéného atvaruw

/1/ Vediici odbor, ako nadriadeny ététﬁy zamestnanec je oprivneny davat podriadenému §titnemu

" zamestnancovi, ktory vykonava $tatnu sluzbu v obvodnom trade pokyny na vykondvanie §tatnej sluzby aje

povinny phnif voi podriadenému Stitnemu zamestnancovi tlohy obvodného. iradu pri vykondvani $tétnej
sluzby v rozsahu uréenom. sluzobnym predpisom. Je opravneny davat pokyny aJ podriadenému zamestnancow
vo verejnej: sluzbe. : :

/21 Vedici-odboru: riadi odboer a zodpoveda za riadne plnenie tloh $tatnej spravy, najmi

a) -riadi a kontroluje vykon statnej spravy v odbere, ktory riadi, :

b) podpisuje rozhodnutia vydané v spravnom .konani, ak prednosta zveril rozhodovame a konanie
V. admmlstratlvnopravnych vztahoch edboeru,

¢) koordinuje a zabezpeduje sudinnost podriadenych titvarov,

d) = spolupracuje pri vykene §titnej spravy. s pristusnym odborom krajského: Gradu.

/31 Vediici odboru- daleji -

a) riadi a kontroluje vykonévani’e Statnej sluzby podriadenymi statnyrm:‘ zamestnancami,

b) utvara podmienky na. riadne vykondvanie $tatnej sluzby $tatnymi zamestnancami @ verejnej, shuzby
verejnymi zamestnancami, ktorf st mu; podnadem

¢)  slusne sa sprava vedi podriadenym: $tatnym. zamestnanons,.
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d) vystupuje v konani pred disciplinAmou komisiou a pred odvolacou disciplindrnou komisiou sluzobného
+ tUradu, ktorym je krajsky tirad (d’aleJ len ,,odvolacm dlscxplmarna komisia ) v disciplindrnom konam a

. pred sidom,

e) - vykonéava sluZobné hodnotenie jemu podrladenym §tatnym zames’mancom

f) riadi a kontroluje cmnost’ zamestnancov vo vere_ynej sluzbe

/4] Vedtci meho organizaéného ﬁtvaru riadi Witvar a zodpoveda za riadne plnenie jeho tloh.

/5/ Vediceho odboru a vediiceho iného orgamzaéneho utvaru zastupuje nim urceny zastupca v
rozsahu zverenej pbsobnosti,

CL8
Vediici oddelenia -

Iy Vcdﬁci»oddeleﬁia riadi oddelenie a zodp_‘dvedé za plnenie jeho dloh.

12/ Veduci oddelenia d'alej: ’
“a) riadi a kontroluje vykonévanie $tatnej sluzby podriadenymi $tatnymi zamestnancami,
b) - utvara podmienky na riadne vykonévanie $ttnej sluzby §tatnymi zamestnancam1
c) sludnesa sprava voti podriadenym $titnym zamestnancom, : ,
d) vystupuje v konani pred disciplinirnou komisiou a pred odvolacou dlscxplmarnou komisiou v disciplinArnom
konani a pred sidom,
e) * vykonavat sluZobné hodnotenie jemu podrladenych sta‘mych zamestnancov,
f) riadi a kontroluje ¢innost’ zamestnancov vo verejnej sluzbe.

L9
Clenenie a ulohy odborov a mych organiza¢nych titvarov obvedného tiradu

/1/ Obvodny trad v Bratislave &leni odbory takto:

1. odbor vieobecnej vmitornej spravy na
‘a)  oddelenie volebné,
b)  oddelenie spravne.
2. odbor Zivnostenského bodnikama na
'a)  oddelenie Zivnostenskej registracie,
b)  oddelenie Zivnostenskej kontroly.
3. odbor krizového riadenia na -
' a) oddelenie krizového planovania a hospodarskq mobilizacie;
.. b) oddelenie civilnej ochrany obyvatel'stva.
4. ttvar vmitornych veci neéleni na oddelenia.

/2/ Obvodny tirad uveden}" v prilohe €. 1 v bode A. &leni odbory takto:

. 1. odbor vSeobeciiej vnitornej spr{wy na
a)  oddelenie volebné,

. b) oddelenie spravne,
2. odbor Zivnostenského podnikania na
a)  oddelenie Zivnostenskej registracie,
b)  oddelenie Zivnostenskej kontroly.
odbor krizového riadenia netlenf na oddelenia.
titvar vnittornych veci neéleni na oddelenia.

B

/3/ Ob\}odﬁ)" trad uvedeny v prilohe &. 1 v bode B. a) &leni odbory takto:

1. odbor véeobecnej vnutorneJ spravy na
a)  oddelenie volebné,
b)  oddelenie spravne.




N
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odbor Zivnostenského podnikania neéleni na oddelenia.
odbor krizového riadenia nedleni na oddelenia.
utvar vnitornych veci necleni na oddelenia.

ral el L

" /4/ Obvodny tirad uvedeny v pn’lohé'é. 1 vbode B.b) ¢leni odBory takto:

1. odbor vSeobecnej vnitornej spravy nefleni na oddelenia.
2. ‘odbor Zivnostenského podnikania &leni na

a) oddelenie Zivnostenskej registricie,

b) oddelenie Zivnostenskej kontroly.

- 3. odbor krizového riadenia necleni na oddelenia.
" 4, , atvar vnitornych veci necleni na oddelenia.

" /5/ Obvodny trad uvedeny v prilohe &, 1 v bode C.

 odbor vieobecnej vnutornej spravy,
odbor Zivnestenského podnikania,
odbor krizového riadenia, '
itvar vnatornych veci

-

RS

nedleni na oddelenia.

/6/ Ulohy odborov a iného organiza&ného tvaru st uvedené v prilohe 8. 2.

CL'10

ZruSovacie ustanovenie

Zrusuju sa Smernice Ministerstva vnitra Slovenskej republiky &islo 202- 2002/02790 Z 29 maéja 2002,

ktorymi sa vydava Vzorovy organizainy ponadok okresneho uradu

CL11
Udinnost’

Tieto smernice nadobiidaju i¢innost’ 1. januara 2004

Vladimir Palko v.r:

minister vnitra
Slovenskej republiky
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Priloha ¢. 1 k Smernici Ministerstva vniitra SR
¢, 202-2003/04507 z 12, decembra 2003, kforou
sa vyddva Vzorovy organizaény  poriadok
obvodného dradu -.

Zoznam
obvodnydh uradov zaradenych podPa &ldnku 9 ods. 2 —5. Smermce Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky &islo 202-2003/04507 z 15. oktébra 2003, ktorou sa vydava
Vzorovy orgamzacny poriadok obvodného tiradu

Obvoduy dirad v Trnave
Obvodny tirad v Trenéine
Obvodny Wirad v Nitre

Obvodny trad v Ziline

Obvedny firad: v Banskej Bystrici
Obvodny tirad v PreSove
Obvodny firad v Kosiciach
Obvodny rad v Prievidzi
Obvodny tirad vo Zvolene

. Obvedny trad v Humennom
. Obvodny irad v Poprade
. Obvedny urad v Spidskej Novej Vsi

. a)

Obvodny wrad v Senici
Obvodny drad v Novom-Meste nad Vahom
Obvedny drad v Ziari nad Hronom

- Obvodny Grad v Michalovciach

Obvodny arad v Treblsove
b) T
Obvodny irad v Dunajskej Strede
Obvodny urad v PovaZskej Bystrici

Obvodny drad v Malackach
Obvodny irad v Pezinku
Obvodny Grad v Senci
Obvodny urad v Galante
Obvodny urad v Piest’anoch
' Obvodny urad v Banovciach nad Bebravou
Obvedny iirad v Komarne -

. Obvodny trad v Leviciach

Obvodny arad v Novych Zimkoch

. Obvedny irad v Sturove

. Obvodny tirad v Sali -

. -Obvodny drad v Topol’¢anoch

. Obvodny drad v Cadei -

. Obvodny irad v Dolnom. Kubine

. Obvodnytrad v Ndmestove

. Obvodny tirad v Liptovskom Mikul4si
. Obvodny tirad v Martine

. Obvodny iirad v RuZomberku

Obvodny virad v Brezne

. Obvodny vrad v Luéenci
. Obvedny Grad v Rimavskej Sobote
. Obvedny tirad vo VePkom Krtisi

B




R
¥

Ciastka 9/2008 » Vestnk viady SR

Strana 29

23.
24,

" 25,

26.
27,
28,
29.
30.

Obvodny rad v Bardejove

Obvodny frad v KeZmarku

Obvodny iirad v Starej;Eubovni -
Obvoduny drad v Stropkove

Obvodny drad vo Svidoikn .

Obvodny drad vo Vranove nad ToplPow
Obvoedny urad: Kosice okolie

Obvodny trad v RoZtiave, -
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Vzorova napli €innosti obvodného viradu

Priloha €. 2 k Smernici Ministerstva vniitra Slovenskej
republiky &isle 202-2003/04507 z 12. decembra 2003,
ktorou sa vydava Vzorovy orgamzacny poriadek
obvodneho uradu

Obvodny urad zabezpecuje vykon §tatnej sprdvy a iné administrativnospravne ¢innosti na jednotlivych

usekoch Statnej spravy v ramci odborov a iného organizaéného utvaru na ktoré sa vntitorne &leni takto

I. Odbor vieobecnej vmitornej spravy

u

a) Cinnost’ na viseku $tatneho obéianstva a matrik

vykonéva kontrolu vedenia matrik podl'a zbierky listin a uklad4 opatrenia na odstrénenie nedostatkov (.
VIIL zak. €. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z orggnov §tatnej spravy na obce a na vysie
uzemné celky, ktorym sa meni zékon NR SR8, 154/ 1994 Z. z. o matrikach v zneni neskoréich predpisov ),
vedie zbierku listin,

metodicky riadi matrikarky obci v obvode a zabezpecuje ich odborni wroveti, Kontroluje plnenle tuloh
vratane tych, ktoré pre ne vyplyvaju z metodickych pokynov,

zabezpeduje pripravu a vykonanie predpisanej skisky matrikéra a vydava osveddenie o jei vykonaru (§ 41
vyhlasky MV SR ¢&. 302/1994 Z. z.),

vykonéva opatrenia’ v prlpadoch ak matnkér alebo jeho zastupca nemoze vykonavat’ ulohy spojené
s vedenim matrik, :

konzultuje s matriénym “firadom vydanie rozhodnutia o odpusteni predloZenia dokladov k uzavretiu
manZelstva cudzincom, je odvolacim orgdnom v tychto veciach,

podéva informacie alebo stanoviska k dokladom cudzieho §tatu predloZenym matri¢nému tiradu,
spolupracuje s matri¢nym viradom " pri obnove matri¢nej knihy,

vyjadruje sa k navrhu obce na vytvorenie, zmenu alebo zruscme'matncneho uradu — matriéného obvodu,
zabezpetujé tlativa pre matridné knihy a ich tiradné zviazanie (vyhlaska MV SR ¢&. 302/1994 Z. z., ktorou
sa vykonavajl niektoré ustanovenia zikona o matrikéach, §1 ods. 2),

poskytuje ob&anovi zékladné informacie v $tatoobgianskych veciach,

" plni ulohu sprostredkovatela krajského tiradu vo veciach §tatneho obmamtva, pracovnika pre problematlku

Statneho obdianstva pre krajsky. urad

b) d'alia éinnosi’ mimo viseky matrik
: Zabezpeduje tlohy, v ktorych obvodny tirad

" rozhoduje o povoleni zmeny mena alebo priezviska (zdkon NR SR & 300/1993 Z. z. o mene a pnezwsku

v zneni neskorsich predpisov),
osvedduje hstmy a podpisy na listinach podla zakona &. 599/2001 Z. z. o osvedcovam listin a podpisov na
hstmach

¢) na dseku prtestupkovom
Zabezpecuje tlohy, v ktorych obvodny urad

vykonéva S$tatnu sprivu na tiseku priestupkovom podl’a zékona SNR & 372/1990 Zb. o pnestupkoch v
zneni neskorSich predpisov a podla zékona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani, a to v rozsahu odvetvovej

pbsobnosti a funkdne;j pnslusnoetx len vo veciach patriacich do pdsobnosti tiseku vSeobecnej vniitorne;j

spravy (§ 6 ods. 1-zékona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani v znen{ neskorgich predpisov),

prijima oznamenia Statnych organov, obci, organizécii, ob&anov a orginov &innych v trestnom konani
o priestupkoch a rozhoduje o d'alfom postupe v konani o priestupkoch (§ 67 zakona NR. SR &. 372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskor$ich predpisov), -

¢

objasfiuje priestupky a vykondva tkony stym spojené, vyZaduje vysvetlenia od fyzickych osob»

a pravnickych osdb, odborné vyjadrenia od prlslusnych organov a zabezpeduje tikony potrebné na zistenie
skutoéného stavu veci (§ 58 a § 60 zakona SNR ¢.- 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorSich
predpisov),

prejednava priestupky a nasledne vydava rozhodnutia o pnestupkoch v prvom stupni (§§ 52, 55 a 74 zédkona
SNR & 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorgich predpxsov § 46 a § 47 zakona ¢. 71/1967 Zb.
o spravnom konani), zabezpeluje si&innost sorganmi &innymi v trestnom konani (§ 56 zak SNR ¢
372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov),

zabezpeduje vykon rozhodnuti v pravoplatnych priestupkovych vec1ach (§ 88 zakona SNR ¢&. 372/1990 Zb.
o priestupkoch v zneni neskorSich predpisov, § 71 zakona & 71/1967 Zb. o spravnom konani, vydanych
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d) na tiseku igemného a sprdvneho usporiadania, $tdtnych symbolov, verejuych zbierok a scitania

v ramei svojej. pdsobnosti,

spracovava §tatistické -vykazy oprlestupkoch a analyzy stavu pnestupkovostl s hodnotenim zédkonnosti

v konam 0 pnestupkoch

obyvatelov .

Zabezpeduje Glohy, v ktorych obvoedny drad

rozhoduje o:povoleni konania verejnéj zblerky, ktorej vynos sa ma pouZit v Slovenskej repubhke na.uzemi
obvodu alebo jeho Casti (§ 5-ods. 1 pism. a) zakona &. 63/1973 Zb. o verejnych zblcrkach a o lotériach
a inych podobnyeh hrach v znend neskorsich prec pisov),

uklada pokuty pravnickym osobéam, ktoré v jeho tzemnom obvode konaji verejna zbierku bez povolenia

alebo- pouZiji vynos zbietky na iny neZ povoleny udel apnkazuje odvod vynosu takejto zbierky do
statneho rozpodtu (§ 18 zdkona & 63/1973 Zb.),
vykonéva dohlad nad spravnym pouZivanim Statnych qymbolov vo svojom, uzemnom obvode (§ 14a

zdkona NR SR ¢&. 63/1993 Z. z. o statnych symboloch Slovenskej republiky aich pouzwam v zieni

neskorSich predp1sov)
uklada pokuty pravnickym osobam za poruseme niektorych ustanoveni zakona o Statnych symboloch (§ 14
- zékona NR SR &. 63/1993 Z. z.),
poskytuje informacie z idajovej zakladne registra obci vo svojom izemnom obvode,
organizadne zabezpedtuje pripravu a vykonanie séitania obyvatcl’ov domov a bytov vo svojom tizemnom
‘obvode (§ 9 ods. 1 zikona &. 165/1998 Z. z. o séitani obyvatel'ov, domov a bytov v roku 2001), ‘
v stiginnosti s krajskou spravou Statistického tradu SR
vypractiva ¢asovy harmonogram pripravnych préc k séitaniu,
podla podkladov z obei vytvori séitacie obvody a vyhotovi ich zoznam,
vypracuje harmonogram $koleni séitacich komisarov a zabezpedi skolema séitacich komisarov,
zabezpedi prevzatie auskladnenie séitacich tladiv aich vEasné rozdelenie a rozoslanie obciam podla
rozdelovnika prerokovaného s krajskou spravou Statistického tradu SR,
zhromazdi podla asového harmonogramu séitacie tladiva podla obci a odovzda ich krajskej sprave
Statlsnckého uradu SR (§ 11 zakona €. 165/1998 Z. z.),

na tiseku registrdcie

zabezpeduje docasné-ilohy vyplyvajiice z hkv1dac1e nadacu ktoré boli reg1strovane podla Ob¢ianskeho
zakonnika,

zabezpccuje doasné Glohy v konani o-zaniku nadécie (vymaz z registra), : :

oznamuje Ministérstvu vnttra SR, prislu$nej sprave Statistického tiradu SR a danovemu uradu-rozhodnutia
0 vymaze nadacxe z reglstra

) na useku volieb a referenda

vykonava organizadno-technické zabezpeSenie volieb do ‘Narodnej rady Slovenskej republiky, volby
_ prezidenta- Slovenskej. republiky, volieb do. organov samospravy obcf, voheb do orgénov samospravnych

krajov, volieb-do Eurdpskeho parlamentu a referenda

§ 12 ods. 2 pism. b), § 15 ods, 2 a 3 pism, g), § 39 ods. 3, § 49 ods. 2, § 50, § 54 zakona SNR ¢

80/1990 Zb. o voI'bach do Slovenskej narodne;j rady v zneni neskorswh pxedplsov, ‘

§ 8 ods. 2 23, § 10.0ds. 2 pism. b), § 28 ods. 3, §39 ods. 2 a 3, § 41 ods. 2 pism. b), § 48 ods. 4, § 50

ods. 2, § 51, § 55 zakona NR SR ¢&. 46/1999 Z. z. o-spdsobe vol'by prezidenta, o. Pudovom hlasovani o jeho '

odvolani a o doplneni niektorych dal§ich zékonov;
$ 11a ods. 2 pism. b), § 13 ods. 2, 3 a 4 pism. e),§200ds‘1 § 24 ods 1,846 ods. 4, § 52 ods, 3, § 53, §
61 zakona SNR ¢&. 346/1990-Zb. o volbach do orgénov samospravy obci v zneni neskorich predpisov;
§ 50, § 58 zakona &. 303/2001 Z. z. o vol'bach do organov samospravaych krajov;
§ 9 ods. 2 pism. b) a 3 pism. b), § I'1 ods. 2, 3 a 4 pism. €), § 32 ods. 3, § 38 ods. 2, §39 §41. ods. 3, §
45, § 46 zdkona €. 331/2003 Z. z. o vol'bach do Eurépskeho parlamentu;
§ 13 0ds. 3,4, 5,6, 8§23 ods. 5, § 26 ods. 2, § 27 ods. I zdkena SNR ¢&. 564/1992 Zb. o sposobe vykonama
referenda v zneni neskor§ich predpisov,

poskytuje pomoc vo veciach aplikacie pravnych predpisov z oblasti volieb a referenda volebnym organom
a organom obcf,
metodicky usmeniuje organy obci pri zabezpecovani novych volieb do organov samospravy obci
a samospravnych ktajov,
predklada Ministerstvu voutra SR stanoviské k Ziadostiam obci na vyhldsenie novych volieb do organov
samospravy obci. '

Bt e
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I1. Odbor Zivnostenského podnikania

a) usek Ziviiostenskej registricie
‘ Zabezpecuje tilohy, v ktorych obvodny @rad :

- rozhoduje v konani o. vydani  Zivnostenskych listov tuzemskym fy21ckym a pravmckym osobim na
~ prevadzkovanie ohlasovacich ivnosti ( § 47 ods. 1),

- rozhoduje o tom, Ze ohlésenim tymto osobam Zivnostenské opravncme nevzniklo ( § 47 ods. 7),

- rtozhoduje v povolovacom konani o udelovani koncesii pre tuzemské fyzické a pravnické osoby na ]

prevadzkovanie koncesovanych Zivnosti (§ 54 ), : ‘

- . rozhoduje o tom, Ze Ziadost o udelenie koncesie zamietne (§ 53 ods. 3) ’ ' !

- rozhoduje o uloZeni podmlcnok prevadzkovama koncesovanych Zivnosti ( § 27 ods. 3 ), '

-~ rozhoduje o vydani Zivnostenskych listov a koncesnych listin- zahraniénym osobam a fyzickym osobam,
ktoré sa podl’a osobitného predpisu povinne zapisujii do obchodného registra (§ 10 ods. 3 ),

- rozhoduje o vydani Zivnostenskych listov .a konecesnych listin zakladatePom, pripadne orgdnom alebo
osobam opravnenym podat’ névrh na zépis slovenskej pravnickej osoby do obchodného registra (§ 10 ods. 4)

- rozhoduje v osobitnych konaniach o vydani Zivnostenskych listov a koncesnych listin pre osoby s osobitnym
osobnym statusom (prisluinikov &lenskych §tatov Eurdpskej tnie, zahraniénych Slovakov, azylantov,
obdanov SR s prechodnym alebo trvalym pobytom mimo uzemia Slovenskej republiky), -

- posudzuje podania fyzickych a pravnickych o0sob suvisiace s podnikatel'skoun ¢innostou z hladiska toho, &i
ide o Zivnost’ podl'a Zivnostenského zékona alebo o Sinnost z jeho reimu vyludend (§ 3 ),

- posudzuje splnenie vieobecnych podmienok prevédzkovania Zivnosti (§ 6 ),

- posudzuje splnenie osobitnych podmienok prevadzkovania Zivnosti ( § 7, § 27 ods. 2),

- posudzuje splnenie osobitnej odbornej spdsobilosti (§ 7a v spojent s prilohou &.4),

- vyzyvak odstraneniu nedostatkov ohlasenia a Ziadosti ( § 47 ods. 62 § 51 ods. 1),

- rozhoduje o prediZeni lehoty na odstréneme nedostatkov ohlasema a 21adost1 0 udelenie koncesie (§ 47 ods.
6a§51 ods. 1), .

- vyzaduje Vyjadrenie SlovenskeJ zwnostenskej komory k Ziadosti o udelenie koncesie ( § 53 ods. 1),

< vyZaduje vyjadrenie aj daldich orginov, najmé od obei 4 organov policajného zboru (§ 53 ods. 2 ),

- zabezpeduje vyberame spravnych poplatkov za tkony spojené s vedenim Zivnostenskej agendy,

- rozhoduje o zastaveni konania pri neodstraneni zdvad ohlasenia alebo Ziadosti (§47 ods.7a§ 51 ods. 2),

- rozhoduje o povoleni vynimky pre vykonavanie funkcie zodpovedného zéstupcu vo viacerych ako v jednej ‘

prevadzkarni, ak zodpovedny zistupca méa redlnu moZnost zilastiioval sa v potrebnej miere
prevadzkovania Zivnosti vo viacerych prevadzkarniach ( § 11 ods. 5),

- rozhoduje o odpusteni prekdZky prevadzkovania Zivnosti v stvislosti skonkurzom a ebo nutenym
vyrovnanim po preskimani, & hospodarske pomery osoby a Jej spravanie nasvedcujd, Ze pri prevadzkovani
Zivnosti bude riadne plnif svoje zdvizky, po prevereni, ¢i na podnikatelov majetok vyhlasil sid podas

_ piatich rokov dvakrat konkurz alebo bol konkurz vyvolany umy@elne a po vyziadani vyjadrenia Slovenskej
Zivnostenskej komory ( § 8 ods. 4 ),

- rozhoduje o vydani Zivnostenskych hstov a koncesnych listin novo vzniknutym spolo¢nostiam pripadne

druZstvam v pripadoch rozdelenia obchodnej spolo¢nosti alebo druzstva po preskdmani splnenia podmienok
‘uréenych Zivnostenskym zdkonom ( § 14 ods. 3, § 15),

- rozhoduje o vydani novych dokladov o Zivnostenskom opravnem pre pozostalych manzelov, ktorf pokraduji
v podnikani po smrti Zivnostnika (§ 13 ods. 7),

- rozhoduje o pozastaveni prevadzkovania zwnostl z Uradného rozhodnutla ana zaklade Ziadosti podnikatel'a
(§58 0ds. 2), )

- rozhoduje o zruseni Zivnostenského opravnenia u koncesovanych Zivnosti (§ 58 ods. 1 a 2)

- rozhoduje v odvolacom konani o prvostuptiovich rozhodnutiach obei vo veciach preneseného vykonu
* Statnej spravy,, pokial sa vecne dotykaju podmkatel’skej cinnosti vykonavanej na zaklade Zivnostenského
“-opravnenia ( § 5 ods. 3 pism. ¢) zékona NR SR &. 222/1996 7. z. ),

- vykonava poradenski . Sinnost’ na useku Zivnostenského podmkama ( §3 ods 2 zékona & 71/1967 Zb. v

zneni zakona £.215/2002 Z. z), ‘ ‘

)] usek vedenia ztvnostenskeho Fegisita :

< vedie Zivnostensky register v ¢leneni na verejnt a neverejnii &ast ( § 60 ods. 1),

- vyhotovuje vypisy zo Zivnostenského registra a umoZtiuje do neho nahliadat (§ 60 ods. 4 ),

- vedie v informa¢nom systéme evidenciu podnikatel'ov, ktorym vydal doklady o Zivnostenskom opravnem
(§66b),

- prideluje fyzickym osobam identifikaéné &islo (§ 47 ods. 3),

- vpostaveni vecného spravcu. zabezpecuje prevadzkovanie automatizovaného mformacneho systému ROSP
(register osdb sukrornnc podnikajicich), :
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c)

v mesaénych intervaloch spractiva a odovzdava tdaje v rozsahu Zivnostenského registra prislusnému ttvaru -
- informatiky na ich d'aliie spracovanie a odovzdanie dafiovym uradom, orgdnom Statistiky, orgénom

prislu§nym na vyplacanie socialnej pomoci, orgdnom, ktory vedie centralny register poistencov povinného
zdravotného poistenia, organom Nérodného uradu préce , Slovenskej Zivnostenskej komore a obciam vo
svojej izemnej psobnosti ( § 48 ods. 1az4d),

spractiva a poskytuje tdaje zo zwnostenskeho registra. organom, o ktorych tak ustanovuje osobitny. zakon
(§48 ods. 5),

potvrdzuje podnikatelom oznamovanie zmien a doplnkov ich vyznadenim na Zivnostenskych listoch alebo
koncesnych listinach a upovedomuje o tom dotknuté organy ( § 49 ods. 2; § 56 ods. 2 ),

mforrnu)e dotknuté organy o pozastaveni alebo zruleni Zivnostenského opravnenia (§ 59 a § 48 ),
upozorfiuje registrovy sid na nezhodu medzi skutodnym pravnym stavom a stavom z&pisu v obchodnom
registri (§ 32 zékona ¢, 513/1991 Zb.),

vykondva autorizdciu inpekénych knih po overeni spravnost1 udajov zap1sanych v 1nspekcnej knihe
podmkatel’ovx (§ 30 ods 6 a vyhlasky MV SR ¢. 322/2001 Z. z.),

usek Zivnostenskej kontroly

kontreluje u podnikatelskych subjektov dodrzxavame povinnosti. a podmienok vyplyvajicich zo
Zivnostenského zakona ( § 61 ods. 1), :

kontroluje u podnikatel'skych subjektov dodr21avamc povmnos’u a podm1cnok Vyplyvajucmh z mych
osobitnych predpisov (§ 61 ods. 1),

rozhoduje o uloZeni pokit fyzickym a prévnickym osobam za neopravncnc podnikanie ( § 63 aZ 65 ),
" ‘rozhoduje o uloZeni pokit fyzickym a pravnickym osobam za poruienie inych ustanoveni zakona (§ 65a),

rozhoduje o uloZeni pokiit za priestupky v blokovom konani (§65b),

rozhoduje o uloZeni poriadkovej pokuty za marenie, ru$enie alebo iné sta¥ovanie vykonu kontroly (§ 65c),
vybavuje st’aznosu dotykajtice sa useku Zivnostenského podnikania (zdkon &.152/1998 Z. z.),

informuje na zaklade kontrolnych 3etreni dotknuté orgény StAtnej spravy o zisteni skutoénosti, ktoré moiu
ohrozit Zivot, zdravie, bezpednost os6b, Zivotné a pracovné prostredie ( § 62 ods. 4 ),

iniciuje spoloéné kontrolné akcie v séinnosti s dotknutymi organmi §tatnej spravy.

InI. .Odborv krizového riadenia -

Posobnost obvodného tradu na tseku obrany a rie¥enia krizovych situacii je ustanovena v Ustavnom zékone
&.227/2002 Z. z. o bezpednosti §tatu v Sase vojny, vojnového stavi, vimimoéného stavu a nidzového stavu,

~ Pésobnost’ obvodného iiradu na vseku civilnej ochrany je ustanovend v zédkone Nérodnej rady Slovenskej
republiky & 42/1994 Z. z. o civilnej ochrane obyvatelstva v zneni neskorSich predpisov a v zékone &.

515/2003 Z. z. o krajskych uradoch a obvodnych uradoch a o zmene a doplneni niektorych. zdkonov.

Pdsobnost’ obvodného tradu na useku.riadenia $tétu v krizovych situécidch mimo &asu VO_]Ily a vojnového

stavu je ustanovena v zakone ¢, 387/2002 Z. z. o riadeni statu v krizovych situdciach mimo-Casu vojny a
vojnového stavu. _ -

Pésobnost’ obvodného tiradu na dseku obrany je ustanovena v Zakone ¢. 3 19/2002 Z Z. 0 obrane Slovenskej
republlky , :

Pdsobnost obvodrného uradu na useku hospodarskeJ mobilizicie je ustanovené \ zakone ¢. 414/2002 Z. z. o
hospodérskej mobilizéeii.

Pdsobnost’ obvodného firadu na useku ochrany utajovanych skutocnostx je.ustanovena v zé.kone ¢ 241/2001.

* Z. z. 0 ochrane utajovanych skutoénosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov..

a) na iiseku krizového plinovania :
~ pripravuje podklady na rokovanie bezpednostnej rady obvodu, tykajiice sa zabezpelenia obrany $titu a

zachovania jeho bezpednosti, na ochranu Zivota a zdravia oséb, na ochranu majetku, na dodrZiavanie
zakladnych prav a slobdd, na odvratenie ohrozenia alebo na obnovu naruSeného hospodarstva, najmi

-riadneho fungovania zésobovania, dopravy a verejnych sluZieb v obciach, a na riadne fungovanie organov

miestne] $tatnej spravy v &ase vojny, vojnového stavu, vynimodného stavu a nﬁ‘dzového stavu (€L 1 ods. 2
ustavného zékona &. 227/2002 Z .z.), '

pripravuje podklady na vyhodnocovanie bezpeénostne; 31tuacxe a knzovych situdcif bezpecnosmou radou
obvodu (&l. 10 ods. 2 ustavného zdkona &, 227/2002 Z. z.),

zabezpeduje pripravu podkladov a materidlov na plnenie uloh bezpeénostnou radou obvodu, ktorymi sa
realizuji rozhodnutia bezpeénostnej rady obvodu v obdobi krizovej situacie (€l 10 ods. 3 ustavného zékona
¢.227/2002 Z. z.),
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- vykonéva opatrenia na realizéoiu opatreni nariadenej cxastoonej alebo vSeobecnej mobxhzacxe oszOJenych

~sil. (€L 1 ods. 7 tistavného zdkona &. 227/2002 Z. z.), .

- zabezpeCuje pripravu podkladov pre ¢innost' bezpe&nostnej rady obvodu a kontrolu plnenia tloh a opatrent
uloZenych inym $tatnym organom a obciam (¢1. 10 ods. 4 Gstavného zakona & 227/2002 Z. z.),

- - prejedndva v prvom stupni spravne delikty a pnestupky na useku obrany (§. 10 ods. 1 pism. m) zékona &,

, 319/2002 Z. z. o obrane SR),

- poZaduje od izemnej vojenske;j spravy oslobodzovame zamestnancov - vojakov v zalohe obvodného niradu

od mimoriadnej vojenskej sluzby (§ 31 ods. 2 pism. c) zakona &. 320/2002 Z. z. o brannej povinnosti),

- zabezpeduje tlohy sekretaridtu bezpetnostnej rady obvodu spojené s jej Cinnost'ou (Cl. 10 ods. 7 ustavaého

' zakona €. 227/2002 Z. z.), g

- vypracuva navrh planu prace bezpednostnej rady obvodu na kalendérny rok a ndvrh roéného planu hlavnych
tloh na useku obrany Statu, vniitornej bezpecrosti a ochrany pre obvodny trad, koordinuje plnenie 1iloh
podla.usmerneni MV SR a prislu§nych distrednych organov $tatnej spravy, . _

- pini 1lohy sekretaridtu krizového 8tabu obvodného tradu, podiela sa na priprave materidlov na rokovanie
krizového $tabu a vedie jeho dokumentaciu (§ 9 ods. 2 zdkona &. 387/2002 Z. z. o riadeni $titu v krizovych
situacidch mimo ¢asu vojny a vejnového stavu),

- organizuje a vykondva odbormi pripravu vedicich odboroy a vedtcich oddelem a d'alSich predurdenych
zamestnancov obvodného tiradu na tiseku podpory obrany §tatu a vnatornej bezpetnosti,

- spolupracuje s obvodnym riaditel'stvom policajného zboru pri rieSeni opatrend. v obdobi krizovej situdcie na
useku zabezpedenia verejného poriadku a dopravy (§ 115 pism. f) zakona & 315/ 1996 Z. z. o premavke na
pozemnych komunikéciach),

- koordinuje &innost’ obci pri plneni Gloh potrebnych na obranu $tatu (§ 10 ods. 1 pism. a) zakona &. 319/2002
Z. z. 0 obrane SR), _

- prijima opatrenia a ukladé dlohy potrebné na obranu §tatu obciam, pravnickym osobam, fyzickym osobam
opravnenym na podnikanie alebo fyzickym osobéin a v spolupraci s izemnou vojenskou spxavou kontroluje
plnenie tychto uloh (§ 10 ods. 1 pism. b) zékona €. 319/2002 Z. z. o pbrane SR),

- spolupracuje s zemnou vojenskou sprivou pri vedeni evidencie pravnickych osdb, fyzxokych 0s0b

" opravnenych na podnikanie a fyzickych os6b, ktorym moézZe byt v &ase vojny alebo vojnového stavu
uloZena povinnost poskytniit’ ubytovanie prisluinikom ozbrojenych sil, ozbrojenych zborov, Hasi¢ského a-
zachranného zboru a osobam, ktoré plma tlohy hospodérskej mobilizacie (§ 10 ods. 1, pism. c)-zdkona &
319/2002 Z. z. o obrane SR),

- spolupracuje s izemnou vojenskou spravou pri vedeni jej evidencie, urovani a kontrole vhodnosn a
technickej sposobilosti nehnutelnosti a vecnych prostriedkov potrebnych v Sase vojny alebo vomového
stavu (§ 10 ods. 1 pism. d) zdkona & 319/2002 Z. z. o obrane SR),

- vedie evidenciu fyzickych os6b, ktorym mdzZe byt v &ase vojny alebo vojnového stavu 'ulozena pracovna
povinnost' na zabezpedenie obrany §tatu (§ 10-ods. 1 pism. ) zdkona &. 319/2002 Z. z.'0 obrane SR),

- uklada pracovmi povinnost’ fyzickym osobam (§ 10 ods. 1 pism. f) zdkona & 319/2002 Z. z. o obrane SR),

- rozhoduje o oslobodeni fyzickej osoby od pracovnej povinnosti na zaklade jej pisomnej Ziadosti alebo na
zéklade pisomnej Ziadosti pravnickej osoby alebo fyzickej osoby opravnenej na podnikanie, s ktorou je v
pracovnoprdvnom vztahu alebo obdobnom pracovnom vztahu alebo v §tatnozamestnaneckom vztahu (§
10 ods. 1 pism. g) zakona ¢&. 319/2002 Z. z. o obrane SR),

- - ukladd na navrh (zemnej vojenskej spravy v Sase vojny alebo VOJnoveho stavu pravmokym osobam,
fyzickym osobdm opravnenym na podnikanie a fyzickym osobam povinnost poskytniif ubytovame
prishusnikom ozbrojenych sil, ozbrojenych zborov, Hasiéského a zachranného zboru a osobam, ktoré plnia
tlohy hospodarskej mobilizicie (§ 10 zakona ods. 1 pism. h) zdkona & 319/2002 Z. z. o obrane SR),

- rtozhoduje o povinnosti pravnickych os8b, fyzickych os6b oprévnenych na podnikanie a fyzickych osdb
poskytnit' v Case vojny alebo vojnového stavu vecné prostriedky na plnenie loh obrany §tétu tak, aby
nedoslo k ohrozeniu zdsobovania zékladnymi potravinami, vodou, energiami, zdravotnickym zabezpetenim
a k ohrozeniu zdkladnej veterindrnej ochrany uzemia (§ 10 ods. 1 pism, i) zdkona &.319/2002 7. z. o obrane
SR),

- - uklada v Case vojny alebo VOJnoveho stavu fyzickej osobe, ktora je v pracovnopriavnom vztahu alebo v
'obdobnom pracovinom vztahu alebo v tatnozamestnaneckom vztahu povinnost (§ 10 ods. 1 pism. j) zakona

¢.319/2002 Z. z. o obrane SR), :

- oznamuje obciam pravnické osoby, fyzické osoby opravnené na podnikanie a fyzické osoby, ktorym mébze
byt v case vojny alebo vojnového stavu uloZena povinnost poskytnif vecné prostriedky, povinnost
poskytrtt ubytovanie prislugnikom ozbrojenych sil, ozbrojenych zborov, Hasi€ského a zichranného zboru
a osobam, ktoré plnia ulohy hospodarskej mobilizdcie alebo pracovni povmnost’ (§ 10 ods. 1 pism. k)
zékona €. 319/2002 Z. z. o obrane SR),

- podiela sa na zabezpedovani pripravy a rozvoja podpory obrany $tatu podla § 26 zakona 319/2002 Z. z.
o obrane SR v zneni zékona &. 330/2003,
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- koordinuje &innost obci pri priprave na krizovit situdciw a pri jej rieSeni (§ 9 pism. b) zakona €. 387/2002 Z.
2. o riadeni §tatu v krizovych situacidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu),
- vykonava opatrenia na ricSenie krizovych situcii (§ 9 pism. c) zakona &. 387/2002 Z. z. otiadeni §ttu
. v krizovyeh situaciach.mimo Sasu vojny a vojnového stavu), o . .
- plni dlohy ustanovené vlddou a v rozsahu uréenom vlidou aj Gstrednym krizovym $tdbom, krajskym
firadom pri priprave na rie$enie krizovych situdcif a pri ich rieSent (§ 9 pism. d) zékona & 387/2002 Z. z.
o riadent §tatuv krizovych situaciach mimo ¢asu vojny a vojnového stavu), . ‘
- spolupracuje pri uskutoétiovani civilného nidzového planovania a kontrole civilného ntidzového planovania
obei (§ 9 pism. €) a f) zakona C. 387/2002 Z. z. o riadeni'§tatu v krizovych situdcidch mimo &asu vojmy
a vojnového stavi), A _
- spolupracuje s prislu§nymi organmi inych $tatov pri priprave na krizové situdcie a pri ich rieSeni (§ 9 pism.
' g) zdkona &. 387/2002 Z. z. o riadeni Statu v krizov§ch situdciach mimo &asu vojny a vojnového stavu),
' . organizuje odbomnt pripravu krizovych Stabov obei pri priprave na krizové situacie (§ 9 pism. h) zakona ¢.
187/2002 7. z. o riadeni §tatu v krizovych situaciach mimo asu vojny a vojnového stavu),

'b) na tseku hospoddrskej mobilizicie

Podla zakona NR SR ¢&. 414/2002 Z. z. o hospodarskej mobilizacii a o zmene zékona NR SR ¢&. 274/1993 Z.
z. ovymedzeni pdsobnosti organov vo veciach ochrany spotrebitela v zneni neskordich predpisov a
podPa prislunych. vykondvacich vSeobecne zévizoych pravnych predpisov plni na tseku hospodarskej
mobilizicie tieto wlohy: : o

- koordinuje pripravu opatreni hospodarske; mobilizcie na Gzemi obvodu, vypraciva a priebeine aktualizuje
fidajové dokumenty v stilade s § 3 pism. c) zdkona €. 414/2002 Z. z, -

- uplatiiuje na krajskom tGrade po#iadavky obci v iuzemnom obvode obvodného tradu na. nariadenie :
vykonania opatreni hospodérske;j mobilizacie (§ 15 pism. a) zakona & 414/2002 Z. z. o hospodérskej
mobiliz4cii... v zneni neskorSich predpisov), , o o

- pripravuje informaciu pre krajsky urad na jeho Ziadost o vecnych prostriedkoch a o fyzickych osobach na

" - Yzemi obvodu, vyuZitelnych pocas krizovej situdcic na vecné plnenie a pracovnt povinnost (§ 15 pism. b).
sikona & 414/2002 Z. z. o hospodarskej mobilizécil... v zneni neskorsich predpisov), '

- vedie evidenciu odbernych opravneni, zabezpeduje ich distribliciu po nariadeni mimoriadnych reguladnych
opravneni, vedie evidenciu pravnickych a fyzickych osdb, ktoré su urdené ako subjekty hospodarske;
mobilizacie a evidenciu préavnickych a fyzickych oséb, ktore vykonavajii podnikatel'skd. ¢innost a-ktoré
mdzu byt prikazom uréené ako subjekty hospodarskej mobilizacie (§ 15 pism. c) zdkona &. 414/2002 Z. z.
o hospodarskej mobilizécii... v zneni neskorsich predpisov), ' o

- pripravuje pisomni dokumentaciu vo vcciach sprévnych deliktov podl'a § 28 ods. 4 aZ 6 avo veciach
priestupkov podla § 29 ods. 2 (§ 15 pism. d) zékona ¢&. 414/2002 Z. z. 6 hospodarskej mobilizacii... v zneni

- neskor§ich predpisov), o ‘ .

. sistreduje informécie zjednotného- informaéného systému hespodarskej mobilizacie od subjektov
hospodarskej mobilizécie a obei vo svojom tzemnom obvode a aktualizované udaje predklada krajskému
tiradu (Metodicky pokyn MH SR pre jednotny. informadény systém hospodarskej mobilizacie — s
HM ¢islo 26-01/1999), 4 ,

- predkladd oddvodnené ndvrhy na zaradenie pravnickych a fyzickych os6b na ich urdenie za subjekty
hospoddrskej mobilizacie, IR : o .

- pripravuje navrh rozhodnutia o povinnosti obce zriadif vydajne odbemych opravnent,

- vedie evidenciu vydajni odbernych opravneni a vykonava ich kontrolu, ' _

- vypracuva a priebezne aktualizuje podklady na zavedenie reguldcie predaja Zivotne délezitych vyrobkov a
tovarov pre potreby zabezpeSenia krizovej situacie,

- vedie prisluint vykazovi dokumentéciu regulacie predaja Zivotne doleZitych vyrobkov, usmeriiuje obce

' v oblasti pripravy zabezpedenia vyhlasenia mimoriadnych regulaénych opatreni, ‘

- spolupracuje s ostatnymi zainteresovanymi subjektami pri napliiani databazy udajovych ‘dokumentov
obvodu na useku regulacie predaja pre jednotny informaény systém hospodarskej mobilizacie, : ,

- vykonava kontrolni ginnos? v obciach a hodnoti ich pripravenost’ na zavedenie mimoriadnych regulaénych
opatreni na izemi obvodu, S A :

- organizuje Skolenie Clenov vydajne odbernych opravneni v spolupraci so starostami obci a primatormi
miest, : ’ _ ’ .

- pripravuje pisomnosti k podnetu krajského tradu na nariadenie vykonania opatreni hospodarskej
mobilizécie, - S ‘

- pripravuje dokumenticiu na vydanie pisomného prikazu pravnickej osobe alebo fyzickej osobe na vecné
plnenie, :
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sleduje obeh regulovanych druhov vyrobkov a tovarov, zabezpeduje ich potrebné mnoZstvo a dohliada na
dodrZiavanie podmienok mimoriadnych reguladnych opatreni, ' '

.zabezpetuje distribliciu odbernych opravneni potrebnych na doplnenie existujticich,

¢) na viseku ochrany utajovanych skutocnosti

metodicky usmeriiuje, koordinuje a kontroluje ochranu  utajovanych skutodnosti v oblasti
personélnej, administrativnej, fyzickej, - obj%ktovej, ' priemyselne] bezpeénosti  a technickych
prostriedkov v stilade so zakonom €. 241/2001 Z. z. a vykonavacich predpisov k nemu,

zabezpeduje vykonanie bezpetnostnej previerky pre stupen utajenia ,,Vyhradené“ a plni ulohy suvisiace
s predkladanim materialov a navrhov na uréenie osoby, ktoré sa majii oboznamovat s utajovanymi
skutoénostami podla prislugného stupiia utajenia (817 ods.2,§21a §18 pism. a) zdkona €.241/2001 Z.
z.), S o . »

vykondva poudenic a oboznamenie uréenych 0s6b s povinnostami pri ochrane utajovanych
skutoénosti, vedie zoznam funkeii, pri. ktorych vykone sa mdzu oprdvnené osoby oboznamovat s
utajovanymi- skutoénostami na obvodnom trade (§ 28 ods. 1 zakona ¢.241/2001 Z. z.), '
pripravuje podklady pre Narodny bezpeétnostny - trad na zabezpeSenie Ziadosti o certifikaciu
mechanickych zébrannych prostriedkov  sliZiacich na ochranu budov a priestorov, v ktorych sa
nachédzaji  utajované skutodnosti a na technické zabezpedovacie prostriedky (vyhlagka NBU
¢.89/2002 Z. z. a vyhlaska NBU ¢.88/2002 Z. z.), L

realizuje dlohy stivisiace s postipenim utajovanych skutoénosti v oblasti priemyselnej bezpetnosti a to
v silade s § 42 a 43 zékona &.241/2001 Z. z. a § 1 vyhlasky NBU &.28/ 2002 Z. z.),

. zabezpeduje administrativne Gkony a podklady spojené s vyjadrenim sa k bezpednostnym previerkam 0séb,

ktoré maji trvaly pobyt na Gzem{ obvodu (§ 17 ods. 1 pism. c) zdkona &. 241/2001 Z. z

vypracuva metddy ochrany a bezpecnostny projekt na technické prostriedky, na ktorych sa vytvéaraj,
kopirujii . alebo  inak rozmnozjli,  spracdvaji, prenasaji, ukladaji alebo- uchovévajﬁ utajované
skutocnosti (vyhlaska NBU &.90/2002 Z. 2.), :

vo  vymedzenom rozsahu kontroluje -vykon spisovej  sluzby a manipulécie, ukladania a ochrany
utajovanych skutoénosti - vo vlastnom trade a na riadenych obvodnych uradoch (§ 10 ods. 3 zdkona
¢.241/2001 Z. z.), '

zabezpeduje . vedenie evidencie administrativnych pomécok, evidenciu opravnenych oséb pre stupeti-
utajenia ,,Vyhradené”, evidenciu zéniku opravnenych oséb a evidenciu a zoznamy- ~opravnenych
0sdb- ustanovené v § 5 vyhlasky NBU 8.2/2002'Z. z a v § 13 ods. 4 vyhlasky NBU &.455/2001 Z. z.,
zabezpeduje. archivovanie a vyrad'ovanie utajovanych skutoénosti- podl'a zakona &, 395/ 20027 z a

vyhlasky MV SR & 6282002 Z. z a osobitnych predpisov, ako aj registratirmeho poriadku

a registraturneho plénu viradu (vyhlaska NBU &. 455/2001 Z. z.),

vedie protokoly, v ktorych sa eviduji utajované skutocnosti, ktoré vznikli z &innosti Gradu ako aj tie, ktoré
dosli do tradu- (§ 6 ods. 1 vyhlasky & 455/2001 7. z. ), ‘

vedie evidenciu internych predpisov, ktoré - obsahuju utgjované skutoénosti a evidenciu- utajovanych
skutoénosti, ktorych charakter vyZaduje dlhodobé utajenie (§ 13 ods. 1 pism. h) a pism. i) vyhlagky
&.455/2001 Z. z.), ' _ '
zabezpeuje utajované skutodnosti pri organizaénych zmenach (§ 22 vyhlasky NBU &. 455/2001 7. z.),
zabezpeduje ulohy stvisiace s neoprdvnenou manipuldciou s utajovanymi skutodnostami (§ 21 vyhlasky
NBU &. 455/2001 Z. 2.). :

d) na vseku civilnej oéhrany obyvatel'stva

riadi a kontroluje plnenie tloh a opatreni civilnej ochrany vo svojom uzemnom obvode (§§ 6 a 14),
uskutodiiuje civilné midzové plénovanie a kontroluje civilné nidzové plénovanie obci (§ 9 pism. €) af)
zakona & 387/2002 Z. z. o riadeni §tétu v krizovych situaciach rhimo ¢asu vojny a vojnového stavu), .
koordinuje &innost podnikatelov a pravnickych 0s8b pri civilnom nidzovom planovani (§ 9 pism. b)
zdkona ¢, 387/2002 Z. z. o riadeni §tatu v krizovych situcidch mimo ¢asu vojny a vojnového stavu),
vykonéva $tatnu spravu a kona pri poruseni povinnosti pravnickej osoby a fyzickej osoby na tiseku civilnej

" ochrany (§§ 31,32,33),

vypraciva podklady do analyzy tzemia obvody z hl'adiska moZnych mimoriadnych udalosti, ktoré by
ohrozovali Zivoty, zdravie a majetok (§ 14), E

vypractiva podklady do plénu ochrany obyvatelov v stidinnosti s pravnickymi a fyzickymi osobami a v
rozsahu ustanovenom zakonom im uklad tlohy (§ 14),

‘planuje, tadi a vykondva v danom rozsahu odborn pripravu pracovnikov z tseku civilnej ochrany,

urtenych funkciondrov civilnej ochrany obvodu, obci, pravnickych a fyzickych osab, Jjednotiek pre Gzemnu
potrebu a zariadeni civilne; ochrany (§ 14),

v mimopracovnej dobe zabezpe&uje plnenie tiloh civilnej ochrany vy&lenenim pracovnika z useku civilnej -
ochrany do pracovnej pohotovosti (§§ 6 a 14), '
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vedie prehl'ad o organizacii a stave pripravenosti jednotiek civilnej ochrany na uzem{ obvodu (§ 6),
zabezpetuje zber a vyhodnocovanie udajov pre potreby civilnej ochrany v stlade s vyhlagkou & 348/1998
Z. z o technickych a prevadzkovych podmienkach informaéného systému civilnej ochrany (§ 6),
vykondva a koordinuje opatrenia kolektivnej a individudlnej ochrany obyvatel'stva a podiela sa na
zaistovani bezpeénosti obyvatel'stva ohrozeného prepravou nebezpetnych Skodlivin (§ 14),

orgamzuje protiradiaéné a protichemické opatrenia (§ 6),

organizuje a koordinuje prieskum a monitorovanie prislu§ného uzemia (§ 6),

koordinuje, vypraciva a vedie dokumentaciu civilnej ochrany (§ 14),

planuje, navrhuje vyhlasenie, podiela sa na riadeni ‘a zabczpecovam evakuacie, ak nepatri do posobnost1
pravnickych os6b, fyzickych oséb alebo obei (§§ 6 a 14),

riadi zachranné lokalizaéné a likvidatné prace, ak nepatria do pOsobnosti inych organov $titnej spravy
alebo pravnickych oséb (§ 14),

spracovéava a zabezpeluje realiziciu rezmlovych opatrem v postlhnutych alebo ohrozenych priestoroch (§
6),

-organizuje a vykonava kontrolnu &innost' v oblasti civilnej ochrany u pravnickych os6b, fyzickych oséb a

obci vo svojom tzemnom obvode (§ 14), ‘

planuje a spravuje finan&né prostriedky $titneho rozpodtu na financovanie civilnej ochrany vo SVOJom

obvode (§ 6),

rozhoduje o povinnosti vytvorif jednotky,. zarxadema a osobitné pracoviska civilnej ochrany (§ 14),

riadi, koordinuje a zabezpeluje Glohy stvisiace s poskytovanim nudzoveho zasobovama a nidzového

ubytovama os6b (§ 6),

poskytuje odbornit a metodicky pomoc pravmckym osobam, fyzickym osobdm a obcxam pri organizovani

jednotiek a zariadeni, ich priprave a rieSeni materidlneho zabezpedenia (§ 6),

uplatiiuje poZiadavicy na tizemno-technické rieSenie stavieb z hl'adiska potrieb civilnej ochrany. Posudzuje

umiestiiovanie stavieb, vyuZitie izemia a dodrZiavanie zaujmov civilnej ochrany pri tizemnych a stavebnych

konaniach. Spolupracuje na pripravach projektov a kontroluje uelnost vynakladanych investicii civilnej

ochrany (§ 6),

koordinuje a zabezpeduje prevadzku technickych zariadeni informa&ného systému civilnej ochrany (§ 14),

v spolupréci s organmi §tatnej spravy, samospravy a indtiticiami s humanitnym poslanim organizuje a

vykonava preventivno-vychovni a propagadni &innost v civilnej ochrane (§ 14),

v spolupraci s in§titiciami s humanitnym poslanim metodicky riadi vykonavanie pripravy ob&anov na

sebaochranu a vzdjomni pomoc (§ 14),

riadi a kontroluje hospodarenie s materidlom civilnej ochrany a zabezpeduje vybavenie obyvatel'stva obvodu

prostriedkami individuélnej ochrany (§ 14),:

navrhuje vyhlasovanie a odvoldvanie ohrozenia, stavu nudze, mimoriadnej situacie na izemi obvodu, ak

rozsah mimoriadnej udalosti pre%ahuje uzemny obvod neodkladne oznamuje krajskému uradu potrebu

vyhldsenia mimoriadne;j situécie (§ 14),

zabezpeduje a riadi informadény systém civilnej ochrany (§ 14),

informuje vojenské Gtvary o vyhlaseni ohrozenia, stavu nlidze a mimoriadne;j situacie (§ 14), _

poskytuje pomoc obeiam pri plneni iloh v civilnej ochrane a upozortiuje ich na nedostatky, ktoré zisti v ich

¢innosti (§ 6),

zabezpeduje zasobovacie zabezpedenie 0sdb pri evakuécii (priloha &. 2 bod vyhla§ky MV SR ¢&. 75/1995 Z.

z. 0 zabezpedovani evakudcie v znenf neskor§ich predpisov),

zabezpeduje zasobovanie jednotiek civilnej ochrany vykondvajicich zachranné, lokalizaéné a likvidadné

prace na tizem{ postihnutom mimoriadnou udalostou (vyhlaska MV SR ¢&. 201/2002 Z. z. o zabezpedovani

organizovani jednotiek CO a zabezpetovani zachrannych lokalizadnych a likvidadnych préic),

zabezpeéuje nidzové zasobovanie a nidzové ubytovanie 0séb postihnutych mimoriadnou udalostou (§ 6),

spracovava plan zasobovacie zabezpetenia 0sob pn evakuécii (priloha ¢. 6 bod 1 pism. e) vyhlasky MV SR
6. 75/1995 Z. z. o zabezpedovani evakuécie v zneni neskor$ich predpisov),

vykonava kontrolnu &innost’ v oblasti midzového zésobovania osdb a zasobovania jednotiek civilnej

ochrany pri vykonévani zachrannych, lokalizanych a likvidadnych prac (§ 6),

koordinuje, vypraciva a vedie dokumentaciu civilnej ochrany na dseku midzového zasobovania a

zabezpedenia obyvatel'stva pri evakuécii (§ 6),

-vedie prehlad o stravovacich zariadeniach a ubytovacich zariadeniach a predklada ich do planovacej

dokumentacie krajského turadu (Pokyny 1/2000 Ministerstva hospodéarstva SR pre oblast zdsobovania
evakuacie),

spolupracuje s obvodnynu uradmi a mym1 prdvmckyml osobami na zabezpedeni obyvatel'stva a jednotiek
civilnej ochrany pri evakudcii (Pokyny & 1/2000 Ministerstva hospodarstva SR pre oblast zdsobovania
evakudcie),

koordinuje informaény systém civilnej ochrany (CIPREGIS) vo svojom tzemnom obvode a pracuje
s geografickym informaénym systémom (REGIS), (§ 14),

ziskava, aktualizuje a naplna systém CIPREGIS tidajmi savisiacimi s civilnou ochranou (§ 14).
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- odbomne a metodicky usmerfiuje pravnické osoby, fyzické osoby a obee na tizemi obvodu pri zabezpedovani
a plneni uloh civilnej ochrany pri prevencii zévaZnych priemyselnych havérii (zakon & 261/2002 Z. z. o
prevencii zdvaZnych priemyselnych havarii ...). o

IV. Utvar vnutornych veci

@) nauseku organizaénom vo vir'ahu k samosprdve

- uchovéva novou obcou zaslané kdpie dohdd o zhideni obef,

- koordinuje odbory obvodného wradu pri zabezpedovani podkladov pre rozhodnutia prednostu o odvolaniach
proti rozhodnutiu starostu vo veciach preneseného vykonu Stitnej spravy v odvetvovej pbsobnosti
obvodného tradu ak starosta nezveril konanie a rozhodovanie v administrativnopravnych vztahoch
odborom;, : ‘

- koordinuje odbory obvodného iradu pri zabezpetovani podkladov na preskiimavanie  pravoplatnych
rozhodnuti starostu mimo odvolacieho konania a v konani o proteste prokuratora vo veciach preneseného
vykonu $titnej spravy, ' ' :

- poskytuje odbornt pomoc obciam v otizkach stvisiacich s plnenim 1iloh §tatnej sprivy prenesenych na
obce na tsekoch odvetvovej pdsobnosti. Poskytuje ktomu potrebné udaje z jednotlivych evidencii
vedenych organmi miestnej $tatnej spravy, .

- sleduje plnenie dloh obci vo vzfahu k miestnym pohrebiskam, najmi s ohladom na plenie medzindrodnych

zdvézkov v humanitnej oblasti, ktorymi je Slovenska republika viazana na Gseku vojnovych cintorinov,
hrobov a inych pamitnych miest,

b) na dseku organizacnom vo vzf'ahu k prednostovi

- zabezpeluje v spolupréci s odbormi odborné materialy pre prednostu a administrativne zabezpedenie innosti
prednostu, v ‘ '

- vypraciva zdznamy a zévery z porad prednostu s vedicimi odborov a vykonava kontrolu plnenia zaverov,

- zabezpecuje v spolupréci s odbormi informacie o &innosti obvodného tradu a predklada ich krajskému viradu,

- zabezpeCuje ulohy stvisiace so spristupfiovanim informacii podla zakona & 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informéciam, o \

- zabezpecuje vedenie evidencie o poskytovanych informaciach podla zékona &. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informaciam,

- pinitlohy sekretariatu prednostu

¢} na useku ekonomickom ‘

- hospodari so zverenym preddavkom urdenym krajskym tiradom podrla rozpisu zavéznych limitov krajského
tradu a zabezpeduje jeho zidtovaie, .

- hospodari so zverenymi finanénymi prostriedkami ako splnomocnena vndtorna organizacna jednotka,

- predklada krajskému tradu podklady k vypracovaniu spravy o v{voji rozpo¢tového hospodarenia,

- vyhodnocuje ukazovatele a cicle Programového rozpodtovania a predklada tieto vyhodnotenia krajskému
uradu,

- - predklada krajskému tiradu poZiadavky na finanéné zabezpedenie &innosti obvodného tradu,

- poukazuje obciam finanéné prostriedky na pripravu, vykonanie a zabezpelenie volieb a referenda v rozsahu
uréenom = Ministerstvom vnitra SR a  kontroluje podmienky ich pouZitia; zabezpeduje v
stanovenych terminoch ich vyudétovanie, '

- poukazuje obciam decentralizaéni dotéciu na vykon matriénej &innosti a vykonava jej ziétovanie,

- zabezpetuje tlohy sivisiace s rozhodovanim o ukladani pokt podla zédkona &. 381/2001 Z. z. o zékonnom
zmluvnom poisteni ..., :

d) na useku persondlnom ‘

- spolupracuje s krajskymi tradmi pri hodnoten{ vykonu Statnej sluzby zamestnancov obvodnych firadoch,
- 'predkladé poZiadavky na persondlne zabezpedenie uradov, . '

- vedie evidenciu dochadzky, dovoleniek a pod. a tieto podklady predklada krajskym tradom,

¢) na dseku informatiky

- spoluzodpoveda s ostatnymi organiza¢nymi tvarmi tradu v rozsahu posobnosti obvodného radu za
uplatiovanie zdkona NR SR & 261/1995 Z. z o tatnom informadnom systéme pri. prevadzke
Automatizovaného informacného systému miestnej $tatnej spravy v odvetvovej posobnosti MV SR (IS
MSS MV SR),

- vypracuva podklady pre Koncepciu informatizécie krajského tiradu a obvodnych dradov na zdklade
Koncepeie IS MSS MV SR vypracovanej MV SR, -
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v oblasti koncepéného a operativneho planovania je priamo riadeny oddelenim informatiky a spravy
registratiry krajského tradu, '

~spolupracuje s projektantmi, dodévatel'mi a servisnymi organizaciami pri realizacii Projektu IS MSS MV

SR vo vdetkych etapach jeho Zivotnosti v Casti tykajucej sa obvodného tdradu podla Organizacného
zabczpecema informa&ného systému miestnej $titnej spravy v Slovenskej republike vydaného MV SR, =
organizuje a riadi preberacie konania dodavok informa¢nych technoldgif v stlade s Projektmi IS MSS MV
SR tykajicich sa obvodného uradu,

zabezpeduje prevadzku, spravu a servis lokalnych poditaovych sieti uradu, WAN sicte VS-NET a servis

‘samostatnych poéitatov na organizatnych  {itvaroch tradu, S$tatnych rozpoctovych, prlspcvkovyoh

organizéciach a zariadeniach, ktoré st v zriadovatel'skej pdsobnosti Gradu, podla Prevadzkovych pokynov
lokélnej poditadovej siete iradov miestnej Statnej spravy v Slovenskej republike ( vydanych Ministerstvom
vautra SR)),

zabezpecuje prevadzku komunikatného podsystému Registra obyvatel’ov a Spravnych agend v rameci IS
MSS MV SR vo vnitritradu a pre potrcby UOSS a inych pouzivatelov,

rozpzacuva v spolupram s organizaénymi Gtvarmi tiradu na konkrétne podmienky turadu metodické pokyny
pre vyuZivanie jednotlivych aplikacii, vydanych Ministerstvom vnidtra SR azodpoveda za plnenie uloh .
z nich vyplyvajicich,

spoluzodpoveda s ostatnymi organizaénymi itvarmi uradu za uplatiiovanie zdkona NR SR & 428/2002 Z.z.
o ochrane osobnych udajov, d'alej zdkona NR SR &. 241/2001 Z. Z. o ochrane utajovanych skutodnosti ramei
IS MSS MV SR v pdsobnosti tiradu,

spoluzodpoveda s ostatnymx organiza¢nymi ttvarmi uradu za uplatﬁovame zadkona NR SR &. 34/2001 Z.z.

‘tzv. Autorsky zéakon,

zabezpeluje odbornt pripravu pracov: kov tradu v oblasti informatiky podla Systému odbornej pripravy
pracovnikov miestnej §tatnej spravy v oblasti informatiky vydaného Ministerstvom vimitra SR,

pripravuje technické podklady pre uzatvaranie zmliv na dodavku zariadeni, prac asluzieb v oblasti
mformacnych technologif v stilade so zakonom NR SR ¢&. 263/1999 Z. z. o verejnom obstardvani,

pripravuje podklady pre planovanie finanénych prostriedkov na nkup informacnych technolégii v ramei
roéného rozpoétu krajského tradu v pdsobnosti obvodného tradu,

navrhuje a spolurealizuje opatrenia na ochranu V}'fpoétovei techniky a s fiov en komunikaéni technilku
na trade,

zabezpetuje technické pripojenie tradu o siete Intemet a zodpoveda za jehc funkénost pri dodrZani
opatreni na ochranu dat IS MSS MV SR v rdmgi tradu,

zabezpecuje vykon technického spraveu aplikadného programového vybavenia na pr1delenych archlvouh
ktoré su sucastou sekcie verejnej spravy MV SR,

vedie evidenciu hardvéru a softvér tradu alebo tradu zaponcaneho :

zadastiiuje sa porad orgamzovanych oddelenim informatiky a spravy registratiry KU za Gdelom koordinécic
budovania a prevadzky IS MSS MV SR a dava podnety na rozvoj informatizacie miestnej §titnej spravy
v advetyovej pésobnosti MV SR v SR a zabezpetuje plnenie ich zaverov,

zidastiiuje sa porad prednostu uradu tykajucich sa budovama a prevadzky IS MSS MV SR v pésobnosti
uradu a zabezpecuje plnenie ich zaverov,

operativne rie§i v spolupréci s organizaCnymi Gtvarmi tradu problémy s budovamm a prevadzkou IS MSS
MV SR v posobnostx_obvodneho tradu,

f) na useku archivov a registratur

zabezpeluje odbornt spravu registratiry pochadzaluccj z &innosti obvodného tradu a z cmnoqtl vzemne
prislu$nych byvalych okresnych tradov (§ 16 ods. 2 zakoma NR SR & 395/2002 Z. z. o archivoch
a registratirach a o doplneni niektorych zdkonov),

stard sa o riadnu evidenciu zéznamov, zodpovedd za ich udelné a bezpeiné ulozcme (§ 16 zdkona €.
395/2002 Z. z., §§ 17-25 vyhlasky MV SR & 628/2002 Z. z., ktorou sa vykondvaju niektoré ustanovenia
zakona o archlvoch a registratiirach a o doplneni niektorych Zakonov)

stard sa oriadne vyrad'ovanie registratiry obvodného tradu ajeho pracovisk, ako aj ovyladovame'
reglstratury byvalych Gizemne prislu§nych okresnych Gradov (§§ 19-20 zakona ¢. 395/2002 Z. z.),

umoZiiuje vykon dozoru nad vyradovanim zverenych registratir (§ 16 ods. 2 pism. f) zdkona C.
395/2002 Z, z.),

odovzdava archivne dolmmenty na uschovanie prislusnému Statnemu archive (§ 22 zdkona &
395/2002 Z. z.), '
zabezpeduje funkciu vecného spraveu automatlzovaneho systému spravy registratary uradu,

v spolupraci s Ministerstvom vnutra SR zabezpetuje metodicko-kontrolné usmerfiovanie spravy registratiry -
organizaénych Gitvarov obvodného tradu a jeho pracovisk a vykonava s tym spojené Skolenia zamestoancov,
zabezpetuje odborné prace pri preberani, evidovani, ukladani, oznaovani, ochrane, vyuZivani a vyradeni
registratiry pochadzajice; zcmnostl obvodneho uradu a jeho pracovxsk ako aj z &innosti byvalého
okresného tradu, .
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&) podatel’via obvodného vuradu

~ zabezpeduje styk s poStovym tiradom,

zabezpeSuje Ciastkové odborné agendy na useku sprévy registratiiry a informacného systému obvodného
uradu,

zabezpeduje preberanie a triedenie zdznamov obvodnému \iradu dorudenych,
zabezpeCuje odosielanie zésielok z obvodného tradu, ’
zabezpe€uje centralnu evidenciu dorudenych zdznamov,

zabezpeluje vyhotovovanie prehladovych zostav k zaevidovanym zdznamom.
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Smernlca

Ministerstva vniitra Slovenskej repubhky,
tislo SVS-202-2003/04352 z 15, septembra 2003,
ktorou sa upravuje postup krajského tiradu a obvodného dradu
pri zriad’ovani pracoviska obvodného tdradu

Ministerstvo vaiitra Slovenskej republiky podla § 11 pism. b) zakona &. 575/2001 Z. z. o organizécii innosti
vlady a organizacii Ustrednej §tatnej spravy v zaujme zjednotenia postupu krajského uradu a obvodneho uradu pri
znad’ovam pracoviska obvodného uradu

ustanovuje

CL1

\

Zriad’ovanie pracoviska

¢)) Podl’a zdkona €. 515/2003 Z. 2. o krajskych tiradoch a obvodnych tradoch a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov" (dalej len ,,zékon“) krajsky Grad na vykon niektorych Cinnosti Statnej spravy po schvaleni
Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky (dalej len ,,ministerstvo’) moZe znadlt’ pracovisko obvodného
radu mimo sidla obvodného dradu (d'alej len ,pracovisko®).

(2) Krajsky tirad zriaduje pracovisko mnajmi z ddévodov ' )
a) priblizit niektoré (vysoko) frékventované &innosti §tatnej spravy fyzickym osobam a pravmckym osobéam,
b) operativne zabezpe€ovat' Glohy v oblast1 bezpednosti, obrany, hospodérskej mobilizacie a ochrany utajovanych
skutoénosti,
c) operatlvne zabezpeCovat tlohy podas ohrozema Zivota a zdravia obdanov a 1ch majetku,
d) operatlvne rieSit’ Spoloccnsky zavazne javy, napr. knmmahty

3) Pr1 zriad'ovani pracov1ska krajsky drad dba na efektlvnosf a hospodamost’ zabezpecovama vykonu
" §tatnej spravy.

(4) Krajsky tirad zriad'uje pracovisko na dobu neurdit alebo na dobu uréitd.

(5) Pracovisko, ktoré zriadi krajsky tirad na dobu neuriti zabezpe&uje vykon nicktorych &innosti pogas
a) vietkych ~ pracovnych dni v tyzdm aviradnych hodinach, aké st urdené obvodnemu uradu, ktorého je
pracoviskom, ‘
b) uréenych tradnych dni v tyZdni a v urcenych uradnych hodmach
c¢) uréenych uradnych dni v mesxam av urcenych uradnych hodiné4ch.

" (6) Pracovisko, ktoré zriadi krajsky Grad na dobu newrditd zabezpeduje vykon urcenych cinnosti §tatne;
spravy do terminu, ktory je uvedeny v rozhodnuti krajského tiradu.

(7) Krajsky tirad méZe znadlt pracov1sko
a) z vlastnej iniciativy,
b) na poziadanie obvodného tiradu,
¢) z iného podnetu, spravidla z podnetu ministerstva alebo iného tistredného organu Statnej spravy v posobnost1
obvodného tradu.

(8) Pracoviskom-nemdZe byt odbor alebo oddelenie odboru obvodného ﬁiad}l,

(9) Krajsky tirad so stthlasom ministerstva pracovisko zrudf rozhodiutim, ak pominti dévody pre ktoré je
zriadené. Pre vydanie rozhodnutia o zru¥eni pracoviska sa primerane pouZiji ustanovenia Cl. 2 a CL. 3. -

Y § 3 ods: 3 zakona ¢&. 515/2003 Z.z. o krajskych tiradoch a obvodnych tradoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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CL2
Nalezitosti na zriadenie pracoviska

(1) Krajsky urad zriadi pracovisko rozhodnutim®. Vzor rozhodnutia je uvedény v priloh4ch &. 1. a ¢ 2.k
tymto smemician. -

(2) Krajsky tirad v opat'rem'; ktorym zriaduje précovisko uvedie:

a)" datum zriadenia pracoviska,

b) obvodny trad, ktorého pracovisko sa znad’uje

c) . obec; ktora je sidlom pracoviska,

d) adresu pracoviska,

e) tsek Statnej spravy, ktory je v pdsobnosti obvodneho uradu a cmnost’ ktoru bude pracovisko vykonavat,
f) obce, ktoré uréuje do pdsobnosti pracoviska, ‘

g) pofet zamestnancov na jednotlivych usekoch $tétnej spravy v pracovxsku

h) tradné dni a tradné hodiny, -

i) dobu na ktord sa znad’uje docasné pracovisko,

{3) Krajsky ‘rad méZe zriadit' pracoviske  obvodného tradu v obcxach ktoré si uvedené v pnlohe ¢ 2
k zékonu. :

(4) Krajsky tirad pred znademm pracov1ska overi moZnost’ ‘jeho zriadenia v obc1 ktord ma byt’ sidlom
pracovxska

(5) Navrh rozhodnutia na zriadenie pracoviska (d'alej len ,,navrh rozhodnutia®) predloz krajsky trad na
~ schvélenie ministerstvu vnutra, ‘Krajsky trad v tiom uvedie aj vySku vydavkov potrebnych na zriadenie
pracoviska a na Jeho materlalno techmcke vybavenle a ich zabezpedenie v rozpodte.

.(6). Ministerstvo rozhodne” o névrhu na zriadenie pracovxska v lehote do 30 dni od jeho dorudenia
av pnpaaoch ktoré neznesii odklad ihned’. Ministerstvo pisomne ozndmi schvalenie alebo zamietnutie tohto
navrhu krajskému tradu v lehote do 5 dni od vydania rozhodnutia vo-veci a v pripadoch, ktore neznesu odklad
ihned po vydam rozhodnutia.

CL3
Oznamepie o zriadeni pracoviska
( 1) Krajsky tirad oznémi zriadenie pracoviska

a) m1n1sterstvu vniitra, .

b) obvodnému vradu, ktorého pracov1sko sa znadﬂo,

c) obei, ktoré je sidlom pracoviska, _

d) obciam, ktoré patria do pdsobnosti’ pracoviska s tym, aby boli poskytnuté informécie obyvatePom obei,
fyzickym osob&dm s miestom. podnikania a pravuickym: osobam sidliacim v obciach patriacich do posobnosti
‘pracoviska,

e) vo vestniku pmlusneho krajského vradu.

{(2) Ovadn)’/ tirad uvedie zriadenié pracoviska v organiza&nom poriadku a v spisovom poriadku. ©

) Rozhodnutie nie je rozhodnutim v sprivnom konani a

3 Rozhodnutie nie je rozhodnutim v spravnom konani
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CL4
Personalne zabezpeéenie vykonn Sinnosti praco{/iska'
(1) Zamestnanec uréeny na vykon &innosti v pracovisku'je zamestnancom, kfory vykondva &tatnu sluzbu
v obvodnom trade a je zaradeny v prislunom odbore, ktory je si¢astou vnitornej organizicie obvodného tradu.

SluZobny ﬁrad oznAmi zamestnancovi jeho miesto vykonu prace.

(2) Zamestnanec ureny na vykon mektorych Cinnosti Statnej spravy. v pracovisku zodpovedd za svoju
¢innost’ vedicemu pristusného odboru obvodného tradis.

L5
Predmet ¢innosti pracoviska
@y vacovisku sa vykonavaji na uréenom useku $tatnej spravy v pdsobnosti obvodného tradu tikony
stvisiace s koue... .0 0 pravach, préavom chréanenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych 0s8b a pravnickych 0sob a s
vydavanim rozhodnuti v rozsahu vymedzenom organizadnym poriadkom obvodného tradu.
(2) Rozhodnutle podl'a odseku 1 podpisuje prednosta obvodneho uradu alebo vedici’ pr1slusneho
odboru obvodného uradu, ak tak ustanovuje mrgamzacny poriadok obvodného tiradu.
CL6 -

Materidlno-technické vybaveuie

Materialno-technické vybavenie pracoviska zabezpetuje krajsky tirad.

v

CL7
ZruSovacie ustanovenie
ZruSuji sa Smernice Ministerstva vnutra Slovenskej republiky &islo SVS-202-96/05088-002 zo 14.
novembra 1996, ktorymi sa upravuje postup krajskych Gradov a okresnych viradov pri znad ovani stalych alebo
docasnych pracov1sk okresnych uradov.
Cl. 8
Utinnost”

Tieto smemice nadobudaji vinnost 1. janudra 2004,

Vladimir Palko v.r.
minister vmitra
Slovenskej republiky
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Priloha ¢. 1 k Smermiciam Ministerstva
voitra Slovenskej republiky SR &islo
SVS-202~2003/04352

VZOR |

Rozhodnutie
z 26. janudra 2004
- islo 7 '

Podla § 3 ods. 3 zakona & § 15/2003 Z. z. o krajskych dradoch a obvodngch tiradoch a o zmene a
doplneni niektorych zdkonoy po schvaleni Ministerstvom vniitra Slovenskej. republiky z 10. Jjanudra 2004, ¢islo
SVS§-202-2004/0077 a na-nédvrh Obvodného tradu v Novom Meste ria Vahom 'z 5. Jjanuara 2004, &islo 2/2004

zriad’ujem

diiom 1. februdra 2004
- nadobu neur¢itii - _
: : _ pracovisko Obvodného tradu
v Novom Meste nad Vihom :

v meste Myjava,
ulica......,..... éislo........

1. Pracovisko Obvodného tiradu v Novom Meste nad Vihom . so sidiom v Myjave bude
zabezpecovat’ vyKon &innosti Statnej sprdvy na tychto usekoch : : '

a) vdeobecnej vatitornej Spravy vo veciach priestupkoy, .

b) Zivnostenského podnikania v rozsahu-uvedenom v organizaénom poriadku obvodného wiradu, -

¢) civilnej ochrany, - o . : )

d) obrany, bezpednosti, hospodarskej mobilizacie a ochrany utajovanych skutocnosti.

‘ 2. Uzemny obvod pracoviska Obvodného uradu v Novom Meste nad Vahom so sidlom' v Myjave
tvoria tieto obce: : SRR ' ’

a) Myjava, : , ‘ : , -

b) uviest d'alsie obce (spravidla tie, ktoré patrili do tizemného obvody byvalého Obvodného tiradu v Myijave.)

3. Na vykon &innosti Stitnej spravy v stalom pracovisku sa na jednotlivé tseky Statnej spravy uréuje
tento podet zamestnancov o : . .

a) vSeobecnej vnitornej spravy: 5

b) Zivnostenského podnikania: 3

¢) civilngj ochrany: 2 . _ :

d) obrany, bezpe&nosti, hospodarskej mobilizacie a ochrany utajovanych skutoénosti: 1.

_ 4. Pracovisko ‘vykonéva svojﬁ Cinnost’ v tychto ﬁradn}"ch diioch a hodinéch ..... (uvedie krajsky drad na
navrh obvodného tradu, ktory zabezpeguje vykon &innosti v pracovisku. ' ;

3. Toto rozhodnutie nadobtida téinnost diiom uverejnenia oznimenia o Jjeho vydani vo Vestniku vlady
Slovenskej republiky. ' :

6. Oznamenie vo Vestniku vlady Slovenskej republiky o vydani tohto rozhodnutia zabezpedi Krajsky‘
tirad v Trendine. o . ‘ .

prednosta
Krajského tradu
v Trenéine
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Priloha & 2 kSmerniciam Ministerstva
vnutra Slovenskej republiky
¢ SVS-202-2003/04352

VZOR
KRAJSKY URADV NITRE

Rozhodnutie
z 20, januara 2004
¢islo 1

Podla § 3 ods. 3 zdkona & 515/2003 Z. z. o krajskych tradoch a obvodnych tiradoch a o zmene a

doplneni niektorych zakonov po schvaleni Ministerstvom vmitra Slovenskej republiky z 10. jaruara 2004, &islo
- SV§-202-2004/0077 a na navrh Obvodného tradu v Leviciach z 5. januéra 2004, &islo 2/2004

zriadujem
. na dobu uréita
ditom 1. februdra 2004
pracovisko Obvodného tiradu
v Leviciach _
' v. meste Zeliezovce

1. Pracovisko Obvodného iradu v Leviciach so sidlom v Zeliezovciach sa zriad’uje za udelom
ukondenia priestupkovych veci na iiseku v§eobecnej vnitornej spravy, ktorym plynie lehota na vybavenie,

2. Uzc;mn}'l obvod pracoviska Obvodného tradu v Leviciach so sidlom v Zeliezovciach tvoria tieto
obce: : :
a) Zeliezovce, o o -
b) uviest' daliie obce, ktoré budt patrif do obvodu pdsobnosti pracoviska.

3. Na vykon &innosti §tatnej éprévy‘ v pracovisku sa na vykon predmetnej &innosti §tétnej spravy urtuji
dvaja zamestnanci. 2 B ’

4. Pracovisko vykonava svoju &innost v tychto uradnych diioch a hodin4ch ..... (uvedie krajsky urad na
navrh obvodného tiradu, ktory zabezpetuje vykon &innosti v pracovisku, S
2004,

6. Toto rozhodnutie nadobuda uéinnost’ diiom uverejnenia oznimenia o jeho vydani vo Vestnikui vlady
Slovenskej republiky. g : : :

7. Ozn4menie vo Vestiiku vlady Slovenskej ‘repubiiky o vydani tohto rozhodnutia zabezpedi Kréjskjl
urad v Nitre. L : : ' ‘ »

prednosta
Krajského radu
v Nitre

5. Pracovisko Obvodného tiradu v Leviciach so sidlom v Zeliezovciach skongi svoju Cinnost' " 15. méja
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Metodicky pokyn

Ministerstva vaitra Slovenskej republiky zo 11. decembra 2003 &islo 203-2003/09405
pre krajské irady, obvodné firady a ﬁrady orginov $pecializovanej miestnej $titnej spravy
o vyhotoveni, evidovani, pouZivani a likvidovani aradnych peclatok
‘a 0 oznadeni budov krajskych dradov a obvoduych dradova budov iiradov organov specmllzovanej
miestnej §tdtnej spravy $tatnymi symbolmi a tabul’ami s ndzvom uradu

Po vzniku novych organov miestnej $tatnej spravy podla zékona o krajskych tiradoch a obvodnych
Jradoch aozmene adoplneni niektorych zdkonov apodla daldich zikonov vydava Ministerstvo vniitra
Slovenskej republiky na zabezpeg&enie vloh vyplyvajucwh pre nové Grady zo zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky & 63/1993 Z. z. o §tatnych symboloch Slovenskej .republiky aich pouZivani v zneni neskorgich
predpisov metodlcky pokyn o pouzivani uradnych pediatok a o oznaovani budov, v ktorgch budu tieto organy
sidlit’. : . #

I. dast’
Uradné pediatky

CL1 N
Predmet ipravy

- (1) Uradnou pec1atkou Sa TOZUmie gumova alebo plastova matrica a jej farebny odtladok na papieti.

(2) Uradné pediatka urdena na potwdeme rozhodnutia, osveddenie déleZitych skutodnosti a opravneni
alebo vierohodnosti pisomnost{ vydanych pri vykone $titnej spravy je vzdy okrahla, v strede so $tatnym
znakom a s oznadenim §tatneho organu, pripadne aj jeho sidla, po vmitornom obvode kruhu. , j

(3) V beZnom admlmstratlvnom stykii, najmi vo vndtri tradu, méZe StAtny orgén pouZif aj
obdiZnikovi pematku na obdlzmkovej petiatke je text zhodny s textorn pouZivanym na zéhlaviach Gradnych
listov (nazov organu jeho adresa a sidlo, Specifikacia organizadného utvaru) alebo iny pomocny text; na
pematke v8ak nie je zobrazeny $tatny znak.

L2
Druhy a pouZivanie iradnych pediatok

( 1) Krajské drady, obvodné trady a tirady organov $pecializovanej, miestne;j stamq spravy (dalej len
,»arad) pouZivaju v dradnom styku tieto pediatky:
a) okriihlu pediatku so §tatnym znakom, s priemerom kruhu odtlacku 36 mm,
'b) okrithlu petiatku so $tatriym znakom,.s priemerom kruhu odtladku 17 mm alebo 22 mm,
c) ndpisovii obdlznikovt pecwtku '
d) prezentaénil pediatku,
¢) iné pormocné pediatky v administrativnom styku.

(2) Okruhla pediatka so §tatnym znakom sa odtlada cervenou farbou. Priemer odtladku je 36 mm, 17
" mm alebo 22 mm. Text pegiatky okolo tatneho znaku, po vniitornom obvode kruhu, obsahuje nézov vradu
(organu mxestnej statnej spravy)a prlslusneho organizaéné¢ho utvaru a jeho sidlo.

(3) Odtlacok uradnej peciatky s priemerom 36 mm sa pouziva na tGradnych lxstmach ktorych obsahom
st najmi - ‘ ‘
- rozhodnutie spravneho organu vydané v sprivnom konani,
- rozhodnutie spravneho organu vydané podla osob1tnych pravnych predpisov,
- nariadenia a prikazy preduostu tradu,
- plnomocenstvo,
-~ poverenie na Vykoname kontroly,
- zmluvy a iné dohody, "
- §tatno-zamestnanecké pomery a pracovno-pravne vztahy zamestnancov tiradu,
- nostrifikicie, odpisy rozhodnuti, vypisy z registrov, potyrdenia a podobne,
- dalSie zaznamy, ak to ustanovuje prisluiny vicobecne zavazny pravany predpis.

(4). Odtladok sa umlestnuje v strede hstmy, dva az tri riadky pod spodnym okrajom textu. Podpls
zamestnarca, ktory Je predstavenym, sa pripja na listinu vpravo od odtlagku pediatky tak, aby do pegiatky
nezasaheval.
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(5) Odtladok uradnej petiatky s priemerom 17 mm a 22 mm sa pouZiva najmi na uradnych tladivach
a preukazoch alebo. na koreSpondencii v bankovom styku, na vyznadovanie pravoplatnosti rozhodnutia,
znehodnotenie kolkovej zndmky a podobne. Odtlagok sa umxestnuje na miesto vyznacene na Gradnom tladive
alebo priamo k textu, ktory potvrdzuje.

(6) Napisova obdiznikova pediatka sa pouZiva v beZnom administrativnom styku najma vo vnutri
tradu. Text na peéiatke obsahuje nézov tiradu a jeho sidlo, ndzov organiza¢ného wtvaru a presnit adresu organu. -
Petiatka sa odtlaéa modrou farbou pod textom v pravej polov101 listového papiera alebo v Pavej hornej Sasti

. paplera ktory nema zAhlavie. -

(7) Népisova obdlzmkovu pediatku pouZiva urad v dvoch verzidch, ako pematku prednostu tradu a ako
pediatku organiza&ného ttvaru tradu. :
Vzor textu peéiatky prednostu dradu: o _
' Krajsky urad v Bratislave
Staromestska 6
814 71 Bratislava . -

Vzor textu peciatky organizaéného utvaru vradu: : _
‘ Krajsky tirad v Bratislave
odbor vSeobecriej viiitornej spravy
oddelenie §tatneho ob¢ianstva a matrik
Staromestské 6
814 71 Bratislava
2

(8) Prezentadné pediatka je obdiznikova a pouziva sa spravidla len v centralnej evidencii zdznamov
(podatelia uradu). Odtlaca sa {ervenou farbou, obvykle v hornej &asti, na l'avej strane listového papiera.
Vzor textu pecxatky
Obvodny urad v Bratislave

(dhtum)
Evidenéné &islo: Cislo spisu:
Prilohy / listy: Vybavuje:

(9) Iné pomocné pecnatky v administrativnom styku sa odtlécaJu modrou farbou a umiestiuji sa na
papier podla Gigelu, na ktory sluZia. Su to napriklad pediatky na oznadenie obélok pred podanim na postovii
prepravu, vyznadenie pravoplatnosti rozhodnutia, vyznadenie utajenia spisu a podobne.

(10) Ak sa na trade pouziva miekolko pediatok toho istého typu srovnakym textom; musia byt
rozliSené CitateInym, dobre viditélnym &islom v odtlatku petiatky. Cislo sa nedava na iné pomocné pediatky
v uradnom styku. : »

L3
Vyhotovovanie l’lradnych pediatok

(1) Vyhotovovanie uradnych peiatok zabezpecu_]e utvar vnutornej prevadzky uradu na zé.klade . {
plsomnej Ziadosti prislu§ného organizadného Gtvaru. .

2) Uradné pecmtky organov Specializovanej miestnej statnej spravy zabezpedi do 31. decembra 2003
odvetvovy tstredny orgén Statnej spravy, ktory uhradi zo SVQ]hO rozpodtu aj finanéné naklady spojené so
zabezpecemm aradnych peéiatok.

(3) Ziadost o vyhotoveme petiatky obsahuje navrh textu pematky, pocet kusov a podpis vediceho
zamestnanca organiza¢ného \tvaru.

CL4
Evidencia iradnych peéiatok

(1) Evidenciu uradnych peciatok vedie organiza&ny Gtvar dradu povereny prednostom.
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(2) Evidencia tiradnych pediatok obsahuje: v
a) odtlatok pediatky, meno, priezvisko; funkeiu a osobné &islo zamestnanca, ktory ju prevzal a pouZiva,
b) zéznam o prevzati petiatky, potvrdeny podpisom zamestnanca a datumorn prevzatia,
¢) zéznam o vritent petiatky s détumom a podpisom zamestnanca. '

-

‘ (3). Zamestnanec, ktory prevzal {iradnt pediatku je povinny zabezpedit' jej ochranu pred zneuZitim.

Poskodent alebo neditatelnd dradni pediatku alebo pediatku, ktord stratila platnost, odovzda zamestnanec so
. stihlasom: vcd\’iceho zamestnanca organizaéného ttvam zamestnancovi poverenému vedenim evidencie
~aradnych pediatok, ktory jej vratenie potvrdi podpisom a datumom v evidencii iradnych pediatok.

(4) Zamestnanec organiza¢ného utvaru, kiory je povereny vedenim evidencie {iradnych peéiatok
potvrdi pred ukon&enim: pracovného pomeru pouZivatel'a tiradnej pediatky jej vratenie do evidencie, zdznamom.

CLS -
Likvidacia iradnych peéiatok

-, (1) Na likvidaciu nep-létnych, poékbdéni{ch’a_lebo neditatelnych dradnych pefiatok vytvori trad
likvidaéni komisiu, ktor zabezpedi nezvratné znidenie peciatok. ‘ '

‘ (2) Néavrh na likvidaciu neplatnych, poskodenych alebo neditatelnych uradnych peéiatok podéva
organizaény utvar povereny vedenim: evidencie tradnych: pediatok spolu s vyradenymi pediatkami likvidaénej
komisii. ‘ :

-(3)\O likvidécii iradnych pediatok sa spiSe tradny zdznam.

CL6
Z‘odpo\?ednost’ za pouZivanie iradnych peciatok -

(1):Za spravne peuzivanie dradnych pediatok na jednetlivych organizadnych atvaroch zodpovedaji ich
vedici zamestnanci. .

(2) Za stratu, poSkodenie, vyhotovenie, evidovanie a likvidciu uradnych petiatok zodpovedaji
zamestnanci, ktori s zapisani v evidencii dradnych peciatok. S

II. éast’
Oznadovanie budov dradov -

v (Lt
Oznadenie budov $tdtnymi symbolmi

(1) Organy miestnej Statnej spravy oznaluju: budovy v ktorgch: sidlia $tatnym znakom a §titnou
vlajkou ' : : : '

~(2): Stétny znak sa pouZiva na vonkajiie oznaenie budov aradov. Umiestiiuje sa na’ prieceli: budovy
v strede nad hlavnym vchodom alebo na pravej strane hlavného vchodu z etného pohfadu.

(3) Ak ¥tatny znak nie je stidastou architektonickej vyzdoby budovy, pouiije sa na oznatenie budovy
_ tabul'a s vyobrazenim $tatneho znaku" zhotovena zo smaltovaného plechu s vyskou 30 cm, 40 cm alebo 60 cm.

(4) Ak ma v budove sidlo viac $tatnych organov opravnenych pouZivat tatny znak, oznaéi sa budova
len jednym vyobrazenim §tatneho znaku. Ak organ miestnej $tatnej spravy sidli vo viacerych budovach v jedne;
‘obci, oznadi sa Statnym znakom spravidla hlavné budova (s vynimkou Bratislavy a Kogic). Statny znak
lemo¥no umiestnit na budovach, na ktorych by jeho pouZitie vzhl'adom na stav budov-bolo nedéstojné.

_ . . .

(5) Za oznadenie budovy Statnym znakom aza jeho naleZitd udrzbu zodpoveda prisluSny organ
miestnej $tatnej spravy aj ak nie je vlastnikom alebo spravcom budovy. Viastnik budovy alebo jej spravea je
povinny oznadenie budovy $tatnym znakom strpiet’. :

" Prilotia &. 1 zakona NR SR &. 63/1993Z. z. 0 statnych symboloch Sloveaskej republiky a'ich pouZivaniv zneni neskorsich predpisov.
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(6) Organ miestnej Statnej spravy oznaci Statnym znakom vo vnitri budovy zasadaciu miestnost,
* miestnost’ pre styk ] vercjnost’ou a pripadne‘aj iné ﬁradné miesta

7 Organy miestnej, statne] spravy oznadujii budovy v ktorych sidlia §tdtnou vlajkou. alebo statnou
zéstavou, : .

(8‘) Statna viajka sa vztyéuje‘na vlajkovy stoZiar umiestneny vlavo od vehodu z éelného pohl"ad‘u
§tatna zastava, ktora je pevne spojend so Zrdou (alebo. pnecnym rahnom) sa osadzuje do konzoly, umiestnenej
spravidla na pr 1eceh budovy nad hlavaym vchodom

(9) Organ miestnej statnej spravy oznadi §tatnou vla)kou (zastavou) vo vnutri budovy aj, tiradna
miestnost prednostu tradu. , , .

¢L2
Oznaceme budov nizvami orgédnov miestnej Stdtnej spravy

(I) Na oznadenie budov, v ktorych. st umlestnene krajské urady, obvodné urady a pracov1ska
(detasované) obvodnych tradov sa pouZijii tabule v tvare obdinika srozmermi 70x30 cm, s bielym
podkladom, modrymi plsmenamlamodrym lemovanim. Na tabuh sa uvedie nazov uradu a jeho sidlo.

. Napriklad:

a) KRAISKY URAD  b) - OBVODNY URAD c) OBVODNY URAD V NITRE
. 'V BANSKEJ BYSTRICI VO VRANOVE NAD TOPLOU PRACOVISKO
' o ’ ZLATE MORAVCE

(2) Tabula je vyhotovena z rovného plechu, smaltovana, s potrcbnym podétom otvorov na upevnenie,
Odtiett farby je bledomodry, okraj mé §irku 3 cm. Text je uvedeny velkym tlacenym pismom. Vel‘kost’ atyp
pisma zodpoveda poziadavke Citatelnosti textu z primeranej vzdialenosti.

(3). Tabule rovnakych ‘rozmerov afarieb s oznadenim tradu’ a Je% sid‘la pouZiji aj organy
§pec1ahzovanej miestnej statncJ sprévy

CL3
Oznadenie budov tradov v jazykoch narodnostnych mensin

(1) Ak obvodny trad-alebo Jeho pracovisko sidli v obci, v ktOI'C_] oh&ania Slovenskej republiky patriaci
k nédrodnostnej menSine tvorili podla s¢itania obyvatel'ov.domov abytov k 25. maju 2001 najmenej 20 %
" obyvatel'stva, je povinny oznagif budovu snizvom orginu v jazyku narodnostnej mensiny. Ak v.ebci Zije
. najmenej 20 % prislu$nikov viac nérodnestnych: mensin, oznam sa urad v kazdom. Jazyku narodnostnej menginy, -
ku ktorej sa prihlasilo v obcei najmenej 20 % obyvatel'ov.

(2) Na oznacenie sa pouzge tabul'a v tvare obdlzmka S rozmermi 50x20 cm, s bielym . podkladom
_a Ciernymi pismenami. Tabul'a sa umiestni pod tabul'u s nAzvom organu v §titnom jazyku.

(3) Nazov obce na tabuli s oznadenim viradu v jazyku nérodnostne; ‘menSiny smie.byf uvedeny len
v §tdtmom: jazyku. Pri prepise do inych grafickych sustav (azbuka) sa treba riadit podla zasad uvedenych -
v Pravidlach slovenského pravopisu.

(4) Zoznant obcei — sidiel obvodnych tradov, v, ktorych obéania patriaci k narodnostnej mensine tvoria
podra posledného séitania najmenej 20 % obyvatelstva a vzory oznadeni viradov v Jazykoch narodnostnych :
mengin-si uvedené v prilohe.

5 Oznadenie budov tradov. podla ¢l. 1, 2 a 3'IL Casti zabezpedi odvetvovy ustredny organ 3tétnej
spravy do 31. decembra 2003, ktory uhradi zo svojho rozpodtu aj finanéné naklady s tym spojené.
ClL4
) Zivereéné ustanovenie
Tento metodicky pokyn nadobuda fléi’nndst" 1. januara 2004,
Vladimir Palko v.r.

minister voitra
Slovenskej republiky
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Pr_ﬂoha

Zoznam .

sidiel obvodnych iiradov a sidiel pracovisk obvodnych ﬁradovz v ktorych Zije najmenej 20 % prislu$nikov

nirodnostnej mensiny a vzory oznadenia viradov

Mad’arskd nirodnostnd mensina

Obce — sidla obvodnych uradoy:
1. 508217 Senec
2. 501433 Dunajsk4 Streda
3. 503665 Galanta
" 4. 501026 Koméarno

Oznagdenie Gradu na tabuli:
KORZETI HIVITAL
STUROVO
(Obvodny trad v Stirove)

Obce — sidlva pracovisk obvodnych uradov:
1..501905 Samorin, okres Dunajské Streda

2. 501522 Velky Meder, okres Dunajska Streda

3. 504017 Sladkovigovo, okres Galanta
4. 501140 Hutbanovo, okres Komarno
5.501204 Kélé.rovo,' okres Komarno

6. 502782 Sahy, okres Levice
7.502987 Zeliezovce, okres Levice

Oznagenie tiradu na tabuli:
KORZETI HIVITAL
GALANTA
MUNKAHELY SLADKOVICOVO
(Obvodny vrad v Galante)
(pracovisko Sladkovitovo)

Rusinska nirodnostnd mengina .

Obec — sidlo pracoviska obvodného tradu:
1. 520471 Medzilaborce, okres Medzilaborce

Oznacenie Yiradu na tabuli v azbuke:
O6sonnblit ypan B IMymensuim
. TIPAOBUCKO
_ ‘Menxinabipui
(Obvodny trad v Humennom)
(pracovisko Medzilaborce)

5. 503011 Nové Zamky

6. 503584 Stirovo

7. 514462 Rimavské4 Sobota
8. 525529 RoZiiava

8. 511391 Filakovo, okres Ludenec

9. 515612 Tornal'a, okres Reviica - - :

10. 521698 Moldava nad Bodvou, okres KoSice - okolie
11. 543853 Vel'ké Kapusany, okres Michalovce

12. 526096 Plesivec, okres RoZhiava

13. 528447 Kralovsky Chimec, okres Trebidov
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"  METODICKY POKYN

Mmlsterstva vnitra Slovenskej republiky
& SVS-204-2003/00567 z 1. decembra 2003
pre krajské tirady a obvodné tirady na d’alSiu spravu registratiirnych zdznamov vzniknutych
z ¢innosti krajskych aradov a okresnych iiradov v rokoch 1996 az 2003

Ministerstvo vntitra 'Slc'»venskej republiky na zosuladenie postupu krajskych tradov a obvodnych .uradov
pri zabezpeCovani d'alSej spravy registratirnych zznamov vzniknutych z &innosti krajskych uradov a okresnych
tradov v rokoch 1996 az 2003 vydava tento metodicky pokyn. .

CL1
Zékladne ustanovenia

; 1 T ento metodncky pokyn upravuje d’al§iu spravu registratiirnych zéznamov vzniknutych z Cinnosti
krajskych tradov a okresnych viradov v rokoch 1996 aZ 2003.

2) Dalsna sprava reglstratumych z&znamov vzmknutych z Sinnosti krajskych uradov a okresnych viradov
v rokoch 1996 aZ 2003 obsahuje
" a) manipuldciu s neuzatvorenymi spismi delimitovanymi v ramci Jednothvych usckov statnej spravy,
b) spravu reglstratumych zéznamov, . B
c) vyuZivanie registratiry.

(3) Prisluinost pre daldiu spravu registratirnych: zdznamov {/zmkﬁutych z ¢innosti kiajskych Gradov
a okresnych uradov bola stanoven4 nasledovne: krajsky tirad bude od 1, jannara 2004 spravovat’ registratime
zaznamy vzniknuté z ginnosti krajského viradu v rokoch 1996 a2 2003; obvodny tirad bude od 1. januéra 2004
spravovat’ registratirne zdznamy vzniknuté z &innosti zruSeného okresného wiradu sidliaceho do 31. decembra
2003 v obci, ktord bude sidlom obvodného.uradu, ako aj vzniknutych z &innosti zrufeného okresného iradu
sidliaceho do 31. decembra 2003 v obci, ktora bude patrit’ do tizemného obvodu prislugného obvodného tiradu.

CL2

Manipuldcia s neuzatvorenymi spismi delimitovanymi
z krajskéhe iiradu a okresného ﬁradu

(1) Krajsky urad a obvodny Grad zaeviduje neuzatvorené spisy prevzate na zéklade osobltneho
dehrmtaéneho protokolu VO svogom registratirnom denniku v sulade s reglstratumym poriadkom.

(2) Manipulacin sreglstraturnyml zaznamami upravuJe reglstratumy ponadok krajskeho uradu
a obvodného uradu : '

(3) Registratirne zdznamy obsahujuce uta_]ovane skutocnost1 a registratime zdznamy o persondlne;j
: bezpecnostl 0s0b krajsky urad a obvodny urad preberie v sulade s prislu§nym pravnym predpisom.!

, CL3 _ ,
. Sprdva uzatvorenych spisov pochadzajiicich z ¢innosti
krajského l’xradu a okresného iradu

¢ Krajsky urad a obvodny tirad prevezme do svojej spravy uzatvorené spisy pochédzajuce z &innosti
‘krajskych tradov " a okresnych uradov zrokov. 1996 aZ 2003, na ziklade delumtacnych ‘protokolov
“vyhotovenych osobitne pre spisovii agendu, ktorych neoddehtel’nou sudast'ou budu zoznamy odovzdavanych
splsov : :

! Vyhl4ska Narodného bezpecnostneho tiradu & 455/2001 Z. Z0 admnmstratwne; bezpednosti.
Vyhlaska Nérodného bezpecnostneho uradu €.2/2002Z.z. 0 personalnej bezpednosti.
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(2) Krajsky tirad a obvodny (irad zabezpedia ischovu regjstratiiry krajsk;’mh uradev a okresnych Gradov
z tokov 1996 a7 2003 v siilade s prisluinym pravnym predpisom.? ' :

P

3) Kréjsk}’!' trad a obvodny drad zabezpedi po uplynuti lehot uloZenia spisov ich riadne vyradenie
- v stilade s registratiimym poriadkom. : o

(4) Ulohy vyplyvajiice zo Zabezpééenia.registramimych;zéznamov obsahujucich utajované sk@toénosti
bude krajsky tirad a.obvodny trad realizovat' v stilade: s prislunym- pravnym predpisom.

CL4 _
VyuZivanie registratiry krajského viradu a okresného tiradu
(1) Krajsky trad a obvodny vrad zabezpedia bezproblémové vyuZivanie (vypoiiéiavanie, nazeranie, -
vydavanie vypisov a odpisov) registratiiry. krajskych tradov a okresnych tiradov z rokov 1996 a% 2003 pre

potreby uradného konania miestnych orgdnov §tatnej spravy, ako aj d'al$imi opravnenymi iadatelmi.

2) Registratﬁru krajskych dradov a okresnych tiradov 2 rokov 1996 az 2003 moZno. vyuZivat iba za
podmienok vylu€ujicich poskodenie, znigenie alebo-stratu spisu.

(3) VyuZivanie registratiry krajék}'/ ~rad- aobvodny drad vykonaji v stlade sprisluénymi'
ustanoveniami registratirneho poriadku. .

CL 5

Utinnost’

Tento‘metodickypokyn; nadobuda: Gi¢innost’ 1. januira 2004.

Vladimir Palko v. r.
minister vniitra
Slovenskej republiky

2 § 17 az 22 vyhldsky Ministerstva vnitra Slovenskej republiky -&. 1628/2002 Z. z., ktorou sa vykonavaji niektoré
ustanovenia zdkona o archivoch a registratiirach a o. dopinent niektorych: zakonov.
3§22 a § 23 vyhlasky Nérodného bezpednostného tiradu &, 455/2001 7. z. o-administrativnej bezpetnosti,
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MET ODICKY POKYN

Ministerstva vniitra SlovenskeJ republiky
¢.C0O-222-90/V0O-2003 z 15. septembra 2003 '
pre krajské trady na zosulademe postupu-prechodu niektorych pésobnosti na tiseku pripravy obyvatel'stva na
‘sebaochranu a vzijomnit pomoc z krajskych tiradov na samospravne kraje ana zmenu metodického pokynu
Ministerstva vaiitra Slovenskej republiky & CO-5134/72 pre krajské drady k postupu prechodu niektorych
posobnosti na iseku civilnej -ochrany obyvatel'stva z krajskych +radov na s*xmosprﬁvne kraje
: uvere_]neneho v cxastke 7 Vestmka vlady ‘Slovenskej repubhky z'27. novembra 2001

Ministerstvo vniitra Slovenskej republiky (d'alej len ,,ministerstvo") podla § 12 ods. 1 pism. h) zikona
NR SR €. 42/1994 Z. z. o c1v11neJ -ochrane obyvatel'stva. v zneni neskorSich predpxsov za delom zosuladenia
‘postupu krajskych tradov pri zabezpedeni prechodu pdsobnosti na tseku - pripravy -obyvatelstva na
sebaochranu a vzdjomni pomoc .ako aj pripravy na poskytovanie prvej ‘pomoci v spolupraci s
verejnopravnymi  inStiticiami s humanitngm poslanim na samespravu vysich izemnych celkov vydava podl'a
zékona &. 515/2003 Z. z. o krajskyoh tradoch aobvodnych tradoch aozmene a doplneni miektorych zikonov
(dalej len ,zdkon") tento metodicky pokyn. : : .

CL1
Prechod pésobnosti

Podla zdkona prechadza z kraJskeho uradu na samespravny kraj ako samospravna pdsobnost metodické
riadenie a vykonavame pnpravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomnd pomoc, ako aj realizicia pripravy na
poskytovanie prvej pomociv spolupraci s verejnopravnymi inititiciami.s humanitnym poslanim.

CL2
Pésobnost’samospravoeho kraja

Na vykon posobnostx samospravneho kraja uvedenyoh v odseku 1 sa;pedrobnejSie uréuju tieto Cinnosti:
Samospravny kraj:

1. spracovava ,,Zameranie pnpravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomni pomoc ako aj reahzaclu pripravy -

na poskytovanie prvej pomoci pre subjekty vo svojej zriadovatel'skej posc)bnostx na aktudlny rok" r1ad1 a
kontroluje tlohy vyplyvajuce z tohto zamerania, :

2. v spolupraci s krajskym tradem .navrhuje tlohy na aseku pripravy obyvatel’stva na sebaochranu a vzgjomni
pomoc.ake gj realizdciu pripravy na poskytovanie prvej pemeci a-odporida ich realiziciu-obciam,

3. spolupracuje s ‘organmi miestnej Statnej ‘spravy, obcami, pravnickymi -osobami a fyzickymi osobami a s
verejnopravnym1 intitiiciami s humanitnym poslanim pri realizovani pripravy obyvatel’stva na sebaochranu a
vzajommnii pomoc ako aj realizaciu pripravy na peskytovanie prvej pomoci,

4.  spolupracuje s krajskym tiradom pri uskutodtiovani edi¢nej a publikatnej Sirmosti v oblasti pripravy obyvate‘l’stva na
sebaochranu a vzajomni pomec ako-aj realizaciu pripravy na poskytqvame Prvej pomeci,

5. vedie préhlady o realizicii pripravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzjommi pomoc ako aj o realizacii pripravy na
poskytovanie prvej pemoci, ktorych sumére predklada polrotne Ministerstvu vntitra Slovenskej republiky,

6. planuje rozpo&tové prostriedky na realizéciu pripravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzéjomnu pomoc ako
aj na realizciu pripravy na poskytovanie prvej pomoci a vedie prehl’ad o ich &erpani zairad samespravneho kraja.

C13 ;
Finanéné a persondlne zabezpedenie ‘
(1) Vydavky samospravneho kraja na persondlne a materialne zabezpedenie uloh spojenych
s pripravou obyvatel'stva na sebaochranu a vzajommi pomoc, ‘ako aj s pripravou na poskytovanie prvej pomoci

sa uhradzaji z rozpoétu samospravneho kraja vo vySke urfenej v $tathom rozpolte na prisluiny rozpoctovy rok-
v kapitole Stthrnny finanény vztah k obc1am a vyS$8im Gzemnym celkom.

2) Vykon uloh prechadzajicich pésobnosti jc v kapitole Sthrnny ﬁnénén)’l vztah k obciam a vy$im
Gzemnym celkom personalne zabezpedeny jednym funkénym miestom pre kazdy samospréavny kraj.
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CrL 4
Opis ¢innosti zamestnanca

Zamestnanec, ktory zabezpeduje tlohy stvisiace s riadenim a organizovanim pripravy obyvatel'stva na
sebaochranu a vzijomni pomoc _ : S : -
L. vypracovéva ,,Zameranie pripravy obyvatel'stva na sebaochrany a vzéjomni pomoc ako aj pripravy na poskytovanie
prvej pomoci" pre subjekty v zriad'ovatel'skej pOsobnosti samosprévheho kraja, E
2. riadi, organizuje a vykondva ginnost v oblasti pripravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzjomnt pomoc, ako aj
- pripravy na poskytovanie prvej pomoci, | : o : . o
3. v spolupréci s krajskym viradom Vypracovava névrhy a odpori¢ania do ,,Zamerania pripravy obyvatel'stva na
' sebaochranu a vz4jomni pomoc, ako aj pripravy na poskytovanie prvej pomoci pre obce", :
4. spolupracuje s vergjnopravnymi  inStiticiami s humanitnym  poslanim pri  realizovani
' pripravy  obyvatel'stva na . sebaochranu g . vzéjomni pomoc, ako ' aj pripravy ' na
poskytovanie prvej pomoci, . ’ o o
5. vytvéra lektorsky zbor a vedie prehfad o lektoroch oprdvnenych vykonévaf' pripravu obyvatel'stya na
sebaochranu a vzajomnu pomoc, ako aj pripravu na poskytovanie prvej pomoci na tizem samospravneho kraja,
6. zabezpetuje edidnt a publikadnti &innost v oblasti pripravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzdjomni pomoc, ako aj
- pripravy na poskytovanie prvej pomoci vydavanim propagaénych materidlov, ako aj uverejfiovanim &lankov s
tematikou civilnej ochrany v regionaingj tlagi a Sasopisoch, - o :
7. - pripravuje reldcie a Programy zamerdné na informovanie obyvatel'stva z Cinnosti v oblasti civilnej ochrany a
© zabezpetuje ich vysielame prostrednictvom region4lneho rozhlasového atelevizneho vysielania,
8. vykonava rozborovi a hodnotiacu €innost v priprave obyvatel'stva na useku pripravy na sebaochranu a vzijomny
- pomoc, ako aj pripravy na poskytovanie prvej pomoci, oo , ‘ ‘
9. vedie prehl'ady o realizicii pripravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzajomni pomoc, ako aj pripravy na
poskytovanie prvej pomoci, ktorych sumére predklada polrogne mim'sterstvu, o
10. vykonéva kontrolnd &innost na subjektoch vo svojej zriad'ovatel'skej pdsobnosti ako aj na obciach zamerant na
realizéciu pripravy obyvatel'stva na.sebaochranu a vzdjomni pomoc, ako aj pripravy na poskytovanie prvej
pomoci, . : ‘ : . _ :
11. . uplatiiuje poziadavky na finandny rozpodet na wisek pripravy obyvatel'stva na sebaochranu a vzijomnt pomoc,
ako aj pripravy na poskytovanie prvej pomoci a vedie prehl'ad o ich Cerpan, s o
12. vykonéava odbornii pripravu zamestmancoy tiradu samosprévneho kraja.

CLs
Ziveredné ustanovenie

o Z metodického pokynu Ministerstva vattra Slovenske;j républiky ¢. CO-5134/72 pre krajské urady k
-postupu prechodu niektorych pésobnost{ na tiseku civilnej ochrany obyvatelstva z krajskych tradov na
samospravne kraje uverejneného v Eiastke 7 Vestnika vlady Slovenskej republiky z 27. novembra 2001 sa

2) v ¢l. 3, ods. 1, pism. a) bod 13. a bod 21.,
b)v&l.3, 0ds. 1, pism. b body 11, 18, 19, 21, 222,

CL6 |
Udinnost’ .

Tento metodicky pbkyn nadobiida ti¢innost’ 1. januara 2004,

. Vladimir Palko v, r,
‘minister vnitra
Slovenskej republiky
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METODICKY POKYN

Ministerstva vatitra Slovenskej republiky
& CO-458-34/000-2003 zo 14. oktébra 2003
na dehmltacm geografickeho informacného systému REGIS z krajskych tiradov a okresnych uradov
na Urad civilnej ochrany Ministerstva vnitra Slovenskej republiky a na zabezpetenie jeho
prevédzkovama na kraj skych iradoch a obvodnych iiradoch

: Ministerstvo vnutraaSlovenske_] repubhky (d’alej len ,,mmxsterstvo“_) v sitlade s uznesenim viady
Slovenskej republiky ¢. 371/2003 k ndvrhu koncepcie usporiadania miestnej $tatnej spravy, v spolupraci s -
prednostami krajskych uradov na zabezpedenie postupu transformécie- informaéného systému miestnej Statnej
spravy (dalej len ,,informacny systém') na orgény $pecializovanej 3tatnej spravy a Metodickym pokynom
Ministerstva vnitra Slovenskej republiky &.SVS-209-2003/00482, ktorym sa vydavaju zésady transformécie
informagného systému miestnej 3tatnej spravy na organy ¥pecializovane; Statnej spravy, ako aj operativnych -
pokynov pre krajské a okresné trady Ministerstva vattra Slovenske;j repubhky, sekcie verejnej spravy 6.5/2003,
ktorym sa vydéva harmonogram zabezpelenia tiloh v sivislosti so zmenami v organizécii miestnej $tatnej
spravy a so zruSenim okresnych uradov od 1.1.2004, na zabezpedenie postupu pri delimitécii geografického
informacéného systému REGIS (dalej len ,,projekt REGIS*) z krajskych a okresnych vuradov na Urad civilnej
ochrany (dalej len ,,Urad c1v11nej ochrany*) a na zabezpedenie jeho prevadzkovania na krajskych a obvodnych
" tradoch ’

ustanovuje:

L1
Uvodné ustanoveme

(1) Tento metodicky pokyn uréuje spdsob odovzdama prOJektu REGIS z krajskych tiradov a okresnych
tiradov na Urad civilnej ochrany Ministerstva vnitra Slovenskej republiky, transformacie projektu REGIS na
projekt geografického informadného systému cxvxlnej ochrany (dalej len ,,projekt CIPREGIS®) a zabezpeceme
jeho prcvadzkovama na krajskych uradoch a obvodnych dradoch, ‘

(2) Cielom transformécie projektu REGIS na projekt’ CIPREGIS je vytvorif materlalno techmcke
programové a metodické podmienky na efektivne vyuZivanie geoinformatnych technolégii pri vykone
pdsobnosti, ktoré budu plnit' krajské vrady a obvodné tirady na tseku civilngj ochrany obyvatel'stva,
integrovaného zéchranného systému, krizového riadenia, regiondlnych analyz a reglonalneho planovania.

(3) Transformacia projektu REGIS sa tyka tychto komponentov :
a) technologickd infra$truktira,
b) datovy fond, ,
c¢) dokumentacia.

(4) .Odovzdanie komponentov podl'a odseku 3 sa vykona bezodplatne

(5) Odovzdame komponentov pripravia po organizaénej strnke kancelarie prednostov, po majetkovej
stranke wtvary vnitornej prevédzky a po technologickej stranke utvary informatiky’ a spravy registratiry
krajskych uradov, okresnych uradov zaradenych do 1. skupiny a ttvary okresnych uradov zaradenych do 2. a 3.
skupiny zodpovedne za -isek informatiky v termine do 28. novembra 2003. Prevzatie projektu REGIS po
organizadnej, majetkove;j a technologickej stranke pripravia povereni zastupcovia Uradu civilnej ochrany.

CL2
Odovzdanie ¢asti technologickej infrastruktiry

(1) Technologickd infra§truktiru projektun’ REGIS tvori technické vybavenie, systémové a ﬁremne‘
programové vybavenie a aplikaéné programove vybavenie.

(2) Vramci technologického vybavema sa odovzdaju personédlne poéitade a prislichajice periférne
zanadcma na ktorych sa prevadzkuje projekt REGIS s nain§talovanym systémovym a ﬁremnym programovym

3.0 ¥

vybavenim — ArcView GIS vréatane hardveroveho klica.
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- (3) Odovzdanie aprevzatle technologickej mfrastruktury sa uskutodni na zaklade zmluvy o prevode
spravy. majetku Statu.
CL3
Odovzdanie. castl déatového fondu

. Datovy fond projektu REGIS tvoria lokalne databézy Lokal'ne databazy st spravované na
| technologickom . vybaveni krajskych tradov a okresnych tiradov s vyuzivanim aplika¢ného. programového
1 vybavenia projektu REGIS.. Odovzdaji sa Uradu civilnej ochrany spolu. s: prlslusnym aplikaénym: programovym
vybavenim v rozsahu dit patriacich do izemnej posobnostx prisludného krajskéhe tradu alebo okresného uradu. -

CL4 -

Odovzdanie ¢asti dokumentdacie -

(1) Pri tra.nsfonnacu prolektu REGIS krajské trady a okresné urady protokolame odovzdaji Uradu
civilnej ochrany tieto dokumenty
a) prirucky, médid a ostatné dokumenty k odovzdavanym zar xademam
b) licenéné zmluvy na pouZivanie programového vybavenia, '
¢) pokyny pre admmlstratorov a pouzwatel’ov aplikagného programoveho vybavenia, metodické pokyny na
prevadzku aphkacneho programového vybavenia a bezpecnostné predplsy, ak st tieto obsahom dokumentame
-pristu§ného aphkacneho programového vybavenia,

(2) Protokol o odovzdani a prevzati dokumentame podl’a odseku 1 je pnlohou zmluvy 0 prevodc Spravy
majetku §taty.

éLs
Transformacxa prOJektu REGIS

(1), Prevod spravy majetku Statu sa uzatvara na zabezpedenie suladu so zak()nom NR SR €. 42/1994. Z.z.
o civilnej ochrane obyvatel’stva v zneni neskorSich predpisov a vyhldSkou Ministerstva vnutra Slovenskej
republiky ¢&. 314/1998 Z.z. o podrobnostiach na zabezpecovame hospodarenia s materidlom civilnej ochrany
v znenf vyhlagky-&. 203/2002 Z.z..

(2) Urad civilnej ochrany pre projekt CIPREGIS na svoje naklady. vo. svojej pdsobnosti zabezpedi :
‘a) prevzatie projektu REGIS, {ransformaciu pro;ektu REGIS na projekt CIPREGIS vritane ugrade programovej
a datovej infradtruktiry, :

b) vypoZi¢anie technolegickej mfrast:mktury projektu CIPREGIS na kraJske trady a obvodné urady do
28, februdra 2004,

¢) vytvaranie potlebnych ‘technickych, materialnych, organizadnych, metodickych a persenélnych podmienok
pre indtaléeiu a prevadzku projektu CIPREGIS na krajskych wradoch a obvodnych tradoch, konzultadné a
poradenské sluzby, riefenie nestandardnych situacii a d'aldin udrZbu a vyvoj projektu CIPREGIS

3y Krajské urady a obvodné trady Zabezpecw. prevadzkovame prOJektu CIPREGIS. Pri d’alsom
usmertiovani idrzby a vyvoja budi postupovat podl’a pokynov Uradu civilnej ochrany.

(4) -Odovzdanie a prevzalie technologlcke] 1nfrastruktury projektu CIPREGIS do. vypozicky sa
uskuto&ni dodatkom k zmluve o vypozn:kc hnutel'ného majetku $tatu z Uradu civilnej ochrany na krajuky urad
alebo obvodny urad.

CL6

Utinnost’

Tento metodlcky pokyn: nadobuda G&innost diiom jeho uvercjnema Vo Vestmku vlady SlovenskeJ
" republiky.’ .

Vladimir Palko v. 1
minister vitra
Slovenskej republiky
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METODICKY POKYN

Ministerstva prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
. 607/2003 ~1/24 z 5. decembra 2003
. pre samospravne kraje k postupu prechodu pésobunosti na Giseku socialnej pomoci v oblasti
opatrovatel’skej sluzby, prepravnej sluiby a poskytovama starostlivesti v zariadeniach
opatrovatel’skej sluzby na obce v roku 2004 podl’a zékona &, 453/2003 Z.z. o orgénoch §tatnej spravy
v-oblasti-socidinych vec1, rodiny a sluZieb zamestnanostl a 0 zmene a doplnem mektorf/ch zdkonov

Ministerstvo préace, socialnych veci a rodiny Slovenskej repubhky podl'a zikona & 453/2003 Z.z. o
orgénoch $tatnej spravy- v oblasti socidlnych veci, rodiny a sluZieb zamestnanosti-a o zmene @ doplneni
niektorych zakonov vydéva pre samospravne kraje na prechod pdsobnosti na useku socialnej pomoci: v oblasti
opatrovatel'skej sluzby, prepravnej sluzby a zariadeni opatrovatel'skej sluzby z pristuiného samospravneho kraja

-do vylu¢nej samospravuej pdsobnosti prislusnej-obce v roku 2004 tento metodicky pokyn.

3

CLI

Prechod pdsobnosti na tseku socidlnej pomoci v oblasti opatrovatel’skej stuzby, prepravnej éluiby
a zariadeni opatrovatel’skej sluzby z prislu§ného samospravneho kraja na obec

(1) S uginnostou od 1. januara 2004 prechidza, ak d’alej nie je ustanovené inak, podla § 112j ods. 1
zékona &. 195/1998 Z.z. o socilnej pomoci v zneni zakona &, 389/1998 Z.z., zakona & 155/1999 Z.Z., zékona &,
450/2000 Z.z., zakona &. 416/2001 Z.z., zakona &, 567/2001 Z.z., zakona &, 507/2002 Z.z., zékona & 534/2002
Z.z., zikona &, 724/2002 a zédkona ¢. 453/2003 Z.z. o organoch §tatnej spravy v ollasti socidlnych veci, rodiny a
sluZieb zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zikonov na prisluSnit - ':2c rozhodovacia p6sobnost
prislugného samospravneho kraja :

a) o poskytovani opatrovatel'skej sluzby podfa § 15 ods. 1 pisin 'a) zakona o socialnej pomoci
‘ . aovhrade za tito opatrovatelskii sluZbu poskytovant prisluinym. samosprdvaym krajom -
podla predpisov platnych-do 31. décembra 2003,

b) opovinnosti obfana zaplatit’ Ghradu za opatrovatol’@ku sluzbu, ktora sa poskytla nepravom bez
1hrady alebo za niZ8iu Ghradu,

c) o povinnosti 0séb uvedenych v § 45 ods. 1 a2 zakona o socidlnej pomoci platif’ uhradu za
opatrovatelsku sluZbu.a o vyske Ghrady, ak sa nedohodne o tthrade s tymito osobami,

d) .o odiati opatrovatel'skej sluZby, o zastaveni poskytovania opatrovatel'skej sluzby,- o zniZeni

alebo ozvySeni wthrady za poskymutu opatrovaftel'skil - sfuZbu a o neplateni thrady za
opatrovatel sk s]uzbu

) S t’lémnostou od 1.janudra 2004 prechadza, ak dalgj nie je ustanovené inak,-na prislu¥ni obec
pdsobnost prislusného samospravneho kraja uzatvérat -dohodu o Ghrade za opatrovatelskd sluzbu, ktord
poskytuje s osobami uvedenymi v § 45 ods. 1 a 2 zédkona o sociéhwj'pomoci.

" (3) Prislusné obec podla odsekov 1 a 2 je obec, v ktOl‘Cj ma obdan, ktorému sa poskytuje opalrovatel’ska
sluzba podra predpisov platnych do 31. decembra 2003, trvaly pobyt.

(4) S G&nnostou od 1. januara 2004 prechddza, ak d'alej nie je ustanovené inak, podfa § 112 ods. 1
zékona & 195/1998 Z.z. o socidlnej pomaci v zneni zdkona ¢. 389/1998 Z.z., zadkona &. 155/1999 Z.z., zakona &.
450/2000 Z.z., zdkona & 416/2001 Z.z., zdkona €. 567/2001 Z.z., zékona &. 507/2002 Z.z., zdkona &. 534/2002.
Z.z., zékona €. 724/2002 a zédkona ¢. 453/2003 Z.z. o organoch $tatnej spravy v oblasti socialnych vesi, rodiny a
sluzxeb zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zakonov na prlslusnu obec rozhodovacia posobnost
prlsluqneho samospravneho kraja A

a) o poskytovani prepravnej sluzby podla § 17 zékona o socidlnej pomoci a o thrade za tito
prepravan sluzbu poskytovani prislu$nym samospravnym krajom podPa predpisov platnych do
31, decembra 2003, _
b) o povinnosti obcana zaplatit’ thradu.za prepravnu sluzbu, ktord sa poskytla nepravom, bez tihrady
‘ alebo za nizéiu Ghradu,
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¢) o povinnosti 0sdb uvedenych v § 45 ods. 1 a2 zakona o socidlnej pomoci platit tihradu za
- prepravnl a o vy$ke fihrady, ak sa nedohodne o vihrade s tymito osobami, v ,
d) o odilati prepravnej sluzby, o zastaveni poskytovania prepravnej sluzby, o zniZenf alebo o zvy3eni

S

uhrady za poskytnutﬁ'prepravnﬁ sluZbu a o neplateni thrady za prepravnd sluzbu.

(5) S ti&innostou od Ljanuér_a.2004 prechidza, ak dalej nie je ustanovené inak, na prisludni obec
pdsobnost’ pristuného samospravneho kraja uzatvérat dohodu o tihrade za prepravani sluzbu, ktorii poskytuje s
osobami uvedenymi v § 45 ods. 1 a 2 zdkona o socidlnej pomoci. - :

(6).Pr1’slu§né obec podl’a odsekov 1 a2 je 6bec, v ktorej m4 obé&an, ktorému sa 'péékymje. prepravai
sluzba podl'a predpisov platnych do 31. decembra 2003, trvaly pobyt.

: (7) S uginnostou od 1. januara 2004 prechadzaju, ak nie je-ustanovené d'alej inak, podl'a § 112k ods. 1
zékona &. 195/1998 Z.z. o socidlnej pomoci v zneni zakona &, 389/1998 Z.z., zékona &. 155/1999 Z.z., zékona ¢&.
45072000 Z.z., zdkona &. 416/2001 Z.z., zékona &, 567/2001 Z.z., zakona ¢. 507/2002 Z.z., zékona &. 534/2002
Z.z., zékona &, 724/2002 a zékona &. 453/2003 Z.z. o orgdnoch Statnej spravy v oblasti socialnych veci, rodiny a
sluZieb zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov zariadenia opatrovatel'skej sluzby, ktoré zriadil
prislusny samospravny kraj v rdmci svojej zriad'ovatel'skej pdsobnosti a kontrolnej pésobnosti podla predpisov
platnych do 31. decembra 2003 do vyluénej samospravnej pdsobnosti prisluinej obce. : '

o ‘(8) Prislu$na obec je obec, vktorej ma prisluné zariadenie opatrovatel'skej sluzby sidlo. Prisluiny .
samospravny kraj je samospravny kraj, ktory zriadil prisluiné zariadenie opatrovatel'skej sluzby podl'a predpisov
platnych do 31. decembra 2003. ‘ ' :

(9) Na prislusnd obec prechadza s G&innostou od 1. januéra 2004 rozhodovacia pdsobnost’ prislusného
samospravneho  kraja o povinnosti obana zaplati Ghradu za poskytnutti starostlivost v zariadeni
opatrovatel'skej sluzby, ktoré zriadil ako rozpodtovi organiziciu alebo prispevkovii organizéciu, ak sa
starostlivost’ poskytla nepravom bez tihrady a lebo za ni¥siu Ghradu. . ' E

(10) S G&innostou od 1. januara 2004 prechadza na prisluini obec podla § 112k ods. 4 zakona &.
195/1998 Z.z.-0 socialnej pomoci v zneni zakona &. 389/1998 Z.z., zikona & 155/1999 7Z.z., zdkona &. 450/2000
Z:z., zakona &, 416/2001 Z.z., zidkona &. 567/2001 Z.z., zékona &, 507/2002 Z.z., zékona & 534/2002 Z.z.,
zékona 8. 724/2002 a zdkona &. 453/2003 Z.z. o organoch §tatnej spravy v oblasti socidlnych veci, rodiny a
sluZieb zamestnanosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov rozhedovacia posobnost samospravneho kraja

-a) o poskytovani Starqstlivosti v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, ktoré zriadil ako svoju organizadni
jednotku; o skondeni poskytovania starostlivosti v tomto zarjadeni a o Ghrade za poskytovanti
starostlivost’ v-tomto zariadeni, ' . . S '

b) o povinnosti oséb uvedenych v § 45 ods. 1 a 2 zékona o socidlnej pomoci platit thradu za
poskytnutil starostlivost’ v zariadeni opatrovatel'skej sluzby, ktoré zariadil ako svoju organizadni
jednotku a o vyske thrady, ak sa nedohodne o Ghrade s tymito osobami a

¢) o povinnosti ob&ana zaplatit' thradu za poskytnuti starostlivost v zariadeni opatrovatel'skej sluzby,

- ktoré zriadil, ak sa starostlivost poskytla neprdvom, bez uhrady alebo za niZ$iu Ghradu,

d) o odfati starostlivosti v zariadeni opatrovatel'skej sluZby, o zastaveni poskytovania starostlivosti

* v zariadeni opatrovatel'skej slufby, o zniZeni alebo zvy$eni uhrady za poskytnutd starostlivost
v zariaden{ opatrovatel'skej sluzby a o neplateni thrady za starostlivost’ v zariadeni opatrovatelskej

sluzby .

~ (11) Sdcinnostou od 1. januara 2004. prechadza na prislusnt obec pdsobnost’  pristuiného
samospravneho kraja uzatvarat dohodu o thrade za poskytnutti starostlivost’ v zariadeni opatrovatel'skej sluzby,
ktoré zriadil ako svoju organiza¢nu jednotkus osobami uvedenymi v § 45 ods. 1 a 2 zdkona o socidlnej pomoci.

L
' Personélng zabezpedenie

1 Pésébnost’, ktora od 1. janudra 2004 prechadza zo samospravnych krajov na obce, bude na tseku |
~ socidlnej pomoci v oblasti opatrovatel'skej sluzby, prepravnej sluzby a poskytovania starostlivosti v zariadeniach
socidlnych sluZieb na obciach zabezpedena z doterajsieho poctu funk&nych miest samosprévnych krajov.
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(2) Préva a povinnosti z pracovnopravnych vztahov zamestnancov na tiseku opatrovatel'skej- sluzby,
prepravnej sluzby a poskytovania starostlivosti v zariadeniach opatrovatel'skej sluzby -prechadzaji zo
samospravnych krajov na obce vrozsahu, vakom boli ku difu prechodu pésobnosti vykonévané na
samospravnych krajoch.

3) Pracovnopravne vztahy zamestnancov samospravnych krajov na useku administrativnospravnej
agendy opatrovatel'skej sluzby sa delumtuju na obce podla uvazkov delimitovanych podla stavu k 1.1, 2003 na
samospravne kraje.

¢L m
Finanéné zabezpedenie

(]) Finanéné prostriedky na tihradu vydavkov na.poskytovanie opatrovatel'skej sluzby, prepravnej
" sluZby prisluinym obciam na rok 2004 pOSk’nyJC Ustredle prace socidlnych veci a rodmy a kontroluje
hospodérenie s nimi. .

(2) Finan&':né prostriedky na thradu vydavkov na poskytovanie starostlivosti v zariadeniach
opatrovatel'skej sluzby prisluSnym obciam na rok 2004 poskytuje Ministerstvo financii Slovenskej republiky
z kapxtoly Suhmny finanény vztah k obciam a vy$$im izemnym celkom.

(3) Finanéné prostriedky podla odseku 1 sa na rok 2004 sa - rozpoétuju v kapitole Mmlsterstva préce,
somalnych veci a rodiny Slovenskej republiky.

(4) Obec poziada pristudny trad préce, somalnych vecl a rodiny o poskytnutie finanénych
~ prostriedkov na tthradu vydavkov na poskytovanie opatrovatel'skej sluzby podla potreby jej poskytovania. Urad
prace, socialnych veci a rodiny poskytne finan¢né prostriedky do vygky limitu schvaleného v ¥tatnom rozpodte
na pnslusny rok. Urad prace, socidlnych veci a rodiny poukaZe finanéné prostriedky obci preddavkovo vidy k
prvému diiu prisluiného $tvrtroka a zéroveii oznami obci ich ucelové urdenie a finansny objem. -

(5) Obec je povinna do 20. diia nasledujiceho mesiaca po ukongeni Stvrtroka vykonat zi&tovanie
finanénych prostriedkov na dhradu vydavkov na poskytovanie opatrovatel'skej sluzby a predloZif pisomnu
~ spravi. : :

CLIV
Spoloéné ustanovenie

Protoko]y o odovzdani a prevzatl spisovej agendy na useku opatrovatel'skej sluzby, ktora
prechddza zo samospravnych krajov na obce uzatvoria samospravne kraje s obcami, v ktorych maju obgania,
ktorym sa poskytuje opatrovatel'ska sluzba k 31. decembru 2003 trvaly pobyt. Obsah protokolu je uvedeny
v prilohe.

CLV.

Tento metodicky pokyn nadobida u&innost diiom jeho uverejnenia vo Vestniku vlady
Slovenske;j republiky. :

Ludovit Kanik v.r
minister prace, socidlnych veci a rodiny -
Slovenskej republiky
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‘Priloha k metodickému pokynu MPSVR SR
€. 607/2003 — 1/24 zo dtia 5. decembra 2003

, Harmonogram
organizacného, administrativneho, ¢asového, materidlno-technického, finanéného a persondlneho
zabezpelenia realizcie prechodu pésobnosti na tiseku socidlnej pomoci v oblasti opatrovatel’skej sluzby,
prepravnej slu¥by a zariadeni opatrovatel’skej sluzby od 1. janudra 2004 na obce podl’a zikona ¢&,
453/2003 Z.z. o orginoch Statnej spravy v oblasti socidlnych veci, rodiny a slufieb zamestnanosti a o
zmene a doplneni niektorych zikonov '

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej repubh'ky vydéava pre jednotlivé samospravne
kraje harmonogram dloh organizaéného, administrativneho, ¢asového, materidlno-technického, ﬁnanénéhq a
personalneho zabezpetenia prechodu pdsobnosti v oblasti opatrovatel'skej sluzby, prepravnej sluzby a zariadeni ‘

.

opatrovatel'skej sluZby zo samospravnych krajov do vyluénej samospravnej pdsobnosti obei.

* Harmonogram je predkladany sucasne s metodickym pokynom MPSVR SR pre samospravne kraje
k postupu prechodu pésobnosti na tseku socidlnej pomoci v oblasti opatrovatel'skej sluzby, prepravnej sluzby a
zariadeni opatrovatel'skej slugby do vyluénej pdsobnosti obci, ktory z hl'adiska vecného vymedzuje pésobnosti
dotknuté v roku 2004 prechodom na obce na tiseku socidlnej pomoci.

_ Ulohy stvisiace s delimitdciou opatrovatel’skej sluzby, prépravnej stuzby, zariadeni opatrovatel’skej
sluzby ' : ' ' ’
Vypracovat’:

1. Register obci, v ktorych m4 obéan, ktorému sa poskytuje opatrovatel'ska sluzba zo strany  samospravneho
kraja trvaly pobyt k 31.12.2003. ‘ '

T: 31,12.2003
z: vic

2. Zoznam ob&anov, ktorym sa poskytovala opatrovatel'sk4 sluzba zo strany samospravneho kraja a ktorf majg
v obci trvaly pobyt k 31.12. 2003.

T: 31:12.2003
Z:VUC

3. Zoznam a podet zamestnancov na vseku opatrovatel'skej sluzby jednotlivych samospravnych krajov podla
obci v rozsahu pracovnych dvizkov pripadajicich na ob&nov, ktorym sa poskytuje opatrovatel'ska sluzba
s trvalym pobytom v obci k 31.12.2002. ,

T: 31.12. 2003
Z:vucC

4. Prehl'ad prerozdelenia tivizkov, resp. systemizovanych miest na vseku administrativio — spravnej agendy
opatrovatel'skej sluZby podl'a obci, S ’

T:31.12.2003
Z: vUucC '

5. Na zéklade vzorového protokolu o odovzdani a prevzati spisovej agendy na tseku opatrovatel’skej‘sluiby
vypracovat protokol, :

T: 31.12. 2003
Z: vucC
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Zabezpetit’;

9.

10.

11.

12.

13.

14,

Tabulky obsahujice wdajovii zakladiiu o opatrovatel'skej sluzbe, prepravnej sluzbe a zariadeniach
opatrovatel'skej sluzby ako nevyhnutny predpoklad pre kontinudiny prechod pésobnosti na useku socidlnej
pomoci v oblasti opatrovatel skej sluzby, prepravnej sluzby a zariadeni opatrovatel'skej sluzby k 1.1. 2004
do vylucneJ samospravne; posobnostx obci.

T:31.12. 2003

Z: VUC

Zoznam zariadeni opatrovatel'skej sluzby a vybranych udajov ktoré zriadil pnslusny samospravny kra_] ako
svoju organizaéni jednotku.
' T: 31.12. 2003

Z: vUC

Vyhotoveme kopii delimitaénych protokolov, ktorymi prevzali k 1. 7 2002 jednotlivé samospravne kraje od

- krajskych uradov kompetencie v oblasti poskytovania starostlivosti v zariadeniach opatrovatel'skej sluzby

spolu s vyéislenym objemom finanénych prostriedkov a majetkom, ktory bol predmetom predmetnych

_ delimitagnych protokolov a nésledne ich odovzdanie jednotlivym obciam.

T: 8.12. 2003
Z: VvUC ‘

Vypracovanie rozpisu’' rozpo&tu na rok 2004 pre usek opatrovatelskej sluzby, prepravnej shuzby na
jednotlivé obce podla miesta trvalého -pobytu obdanov, ktorym sa poskytuje opatrovatelskéd sluZba
a prepravna sluzba s naslednym osvedcemm tohto rozpisu zo strany prisluiného krajského wradu resp.
okresného tradu.

B T :20.12. 2003
Z:VUC, KU

Vypracovanie rozpisu rozpoétu na rok 2004 podl'a jednotlivych zarladem opatrovatel'skej sluzby v &leneni
na beZné vydavky, kapxtalove vydavky podla kategérii vydavkov a prijmy a podla okresov s naslednym
osveddenim tohto rozpisu Ministerstvom financii SR.

‘ T :20.12.2003

Z:VUcC

Spracovanie reglstra spxsovej dokumentécie ob&anov; ktorym sa poskytuje opatrovatel'ska sluzba, prepravna
sluzba a registra spisovej dokumenticie obdanov, ktorym sa poskytuje starostlivost v zariadeniach
opatrovatel’skej sluzby a vyhotovenie képii rozhodnuti v jednotlivych veciach.

T: 31,12.2003
z: vUC

Vyhotovemc registra zamestnancov opatrovatel'skej sluzby a zariadeni opatrovatel'skej sluzby podla
jednotlivych obci u ktorych déjde k prechodu prév a povinnosti z pracovnopravnych vztahov na nového
zamestnéavatel'a spolu s pracovnymi zmluvami, resp. dohodami o préacach vykonavanych mimo pracovného
pomeru a popismi pracovnych &innosti (pracovné néplne) a ich odovzdanie prislusnej obci.

| T: 30,12.2003
. Z: vOC

Poskytnutie idajov o inventarizacii zariadeni opatrovatel'skej sluiby k31.12. 2003.

T: 8.12. 2003
Z: viC

Vykonanie mventanzacle hnutel'ného majetku a nehnutelného majetku, pohlfadévok a zavizkov k terminu
odovzdania posobnosti v zariadeniach opatrovatel'skej sluzby, ku ktorym zriadovatel'skd pdsobnost
prechadza na obce a poskytnutie udajov o inventarizacii tychto zariadeni

T: 31.12.2003
Z:vVUucC
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15. Vykonanie mimoriadnej tiétovnej inventarizacie k terminu odovzdania posobnosti, Vykaz o plneni prijmov
a vydavkov ug. RO-2-04 :

T: 31':12.2003
Z: VUC

16. Vykonanie platovej inventiry ~zamestnancov vratane ich platovej Struktiry a navrhu vydavkov ‘
rozpodtovanych na ich &innost' pre rok 2003 v zariadeniach opatrovatel'skej sluzby k terminu odovzdania

pdsobnosti, vykonat inventarizdciu pohPadévok a zavizkov z tituly dohéd o vykonani pric a dohdd o
. pracovnej Sinnosti : _ 4

T: 31.12.2003
Z:VUC

17. Pripravit podklady o majetkovo — pravnom stave zariadeni opatrovatel'skej sluzby (listy vlastnictva, zmluvy
o néjme, prendjme, nevysporiadané redtituéné naroky, vypoZi¢ky, spolu s uvedenim finanénych &iastok, -
dobou trvania (ndjom, prenajom, vypozitka), prevadzkovych nékladoch), pohl'adavok a vysky zavizkov
spolu s ndvrhom spdsobu a terminu ich odstranenia . .

T: 8.12.2003
Z: VUC




Ciastka 9/2003 “Vestnik vlddy SR ' Strana 63

METODICKY POKYN

Ministerstva préce, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky
cislo 615/03-1/24 z 5. decembra 2003
pre krajské dr ady a okresné irady k pestupu prechodu posobnosti na fiseku socxalnej pomoci na
“samosprdvne kraje v roku 2004 podl’a zdkona ¢, 453/2003 Z. z. o orgénoch $titnej spravy v oblasti
socidlnych veci, rodiny a sluZieb zamestnanosti a o0 zmene a doplneni niektorych zikonov

Ministerstvo prace, socidlnych veci a rodiny Slovenskej republiky v spolupraci s Ministerstvom vnttra
Slovenskej republiky a Ministerstvom financif Slovenskej republiky podla § 11 ods. 2 pism. a) zakona NR SR &.
222/1996 Z. z. o organizicii miestnej Stitnej sprdvy a o zmene a doplneni niektorych zakonov a zakona
¢.453/2003 Z. z. o organoch $tatnej spravy v oblasti socidlnych veci, rodiny a sluZieb zamestnanosti a o zmene
~ adoplneni niektorych zdkonov vydava pre krajské virady a okresné trady na prechod pdsobnosti na useku
socilnej pomoci v oblasti socialnych sluZieb z pristuiného krajského tradu a okresného uradu do samospravnej
posobnos’a prisluiného samospravneho kraja v roku 2004 tento metodicky pokyn.

Cl 1
Prechod posobnosti na tiseku socidlnej pomoci v oblasti socidlnych sluZieb z prislu¥ného krajskeho uradu
a okresného tiradu na prislu§ny samospravny kraj

(1) S udinnostou od 1. ]anuara 2004 prechadzaju ak d’aleJ nie je ustanovené inak, podfa § 112i
ods. 1 zakona ¢. 195/1998 Z. z. o socialnej pomoci v zneni zdkona &. 389/1998 Z. z., zékona &. 155/1999 Z. z.,
zékona &, 450/2000 Z. z., zdkona 8. 416/2001 Z. z., zékona &. 567/2001 Z. z., zékona ¢. 507/2002 Z. z., zékona
¢. 534/2002 Z. z., zakona &. 724/2002 Z. z. a zdkona &, 453/2003 Z. z. (dalej len ,,zdkon o socidlnej pomoci®)
domovy socidlnych sluZieb pre deti, ktorym sa poskytuje starostlivost’ celorogne, ktoré zriadil prislugny krajsky
urad ako svoje rozpodtové organizacie alebo prispevkové organizacie a krizové strediskd .a resocializadné
strediskd, ktoré zriadil prisludny okresny Grad ako svoje organizaéné jednotky v ramci svojej zriadovatel'skej
pbsobnosti a kontrolne) pésobnosti podl'a predpxsov platnych do 31. decembra 2003 do samospravnej pdsobnosti
pnslusneho samospravneho kraja.

(2) S v¢innostou ‘od 1. janudra 2004 prechadza podl’a § 112i ods. 3 zdkona o socidlnej pomoci na

" prisludny samospravny kraj rozhodovacia posobnost prisluiného krajského tradu a prislu§ného okresného uradu
o povinnosti obfana zaplatit Ghradu za poskytnutd starostlivost’ v zariadeni socidlnych sluZieb, ktoré zriadil ako
rozpo€tovil organizaciu alebo prispevkovi organizaciu, ak sa starostlivost poskytla nepravom, bez fihrady alebo

" za niZ8iu Ghradu, ak ide o zariadenia socidlnych sluZieb, ktoré s tginnostou od 1. januara 2004 prechadzajd

z prisluSného krajského aradu a prislu§ného okresného tiradu na prislu§ny samospravny kraj.

(3)  PrisluSny samospravny kraj podla odsekov 1 a 2. je samospravny kraj, na ktorého \izemi ma
prislu$né zariadenie socialnych sluZieb sidlo. Prisludny krajsky trad podla odsekov 1 a 2 je krajsky trad, ktory
zriadil prislu$né zariadenie socidlnych sluZieb podla predpisov platnych do 31. decembra 2003. Prislusny

okresny urad podl’a odsekov 1 a 2 je okresny Virad, ktory zriadil prisluiné zariadenie somalnych sluzieb ako

svoju organizaénil jednotku podla predpisov platnych do 31. decembra 2003,

(4) Detské domovy, ktorych zriad'ovatelska f)(‘)sobnost’ a kontro]né pbsobnost’ s Géinnostou od 1.
januara 2004 prechddza z prislu$nych krajskych iradov na urdené tizemné tirady prace, $ocialnych veci a rodiny,
nie s predmetom delimitécie podla tohto metodického pokynu. ' '

, CL I
Personalne zabezpedenie

(1) Préava apovinnosti zpracovno-pravnych vzfahov zamestnancov okresnych tradov, ktorych
posobnost’ prechédza s ii¢innostou od 1. janudra 2004 na samospravne kraje, prechadzaji podFa § 1121 ods. 1 a
2 zakona o socidlnej pomoci a § 28 zakona &. 311/2001 Z. z (Zakonnik price) v zneni neskor$ich perplSOV na
ten samospravny kraj, na ktorého Gizemi mé okresny tirad sidlo.
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(2) Prava apovinnosti -z pracovno-pravnych vzfahov zamestnancov prisluného okresného uradu
s miestom vykonu prace v zariadeni socidlnych sluZieb, ktoré zriadil prislusny okresny trad ako svoju
organizaCnu jednotku podla predpisov platnych do 31. decembra 2003 prechddzaji na ten samospravny kraj,
v ktorého tizemnom obvode mé prislusné zariadenie sidlo a'na ktory presla zriadovatel'ska funkcia.

CL
Spoloéné ustanovenia

(1) Ak ide o zariadenie socialnych sluZieb zriadené prislu$nym krajskym uradom vramci svojej
zriadovatel'skej pdsobnosti a kontrolnej pdsobnosti a ktoré vzniklo podla pravnych predpisov platnych do 31.
decembra 2003 Uelnym  a vhodnym. zlicenim iného zariadenia socialnych sluzieb s detskym domovem,
prechadza toto zariadenie do samosprévnej posobnosti samospravneho kraja podla Cl. I tohto metodického

pokynu.

(2) Ak ide o'zariadenie socialnych sluZieb zriadené prisluSnym krajskym tradom v ramei svojej
zriadovatel'skej pdsobnosti a kontrolnej pdsobnosti, ktoré vzniklo podla pravnych predpisov platnych do 31.
decembra 2003 Gdelnym avhodnym zli¢enim detského domova sinym zariadenim socidlnych sluZieb,
neprechadza toto zariadenie ako samospravna pdsobnost samospravneho kraja podla Cl. I tohto metodického
pokynu. Takéto zariadenie socidlnych sluZieb zostdva v zriadovatel'skej pdsobriosti a kontrolnej posobnostx

‘prisludného izemného Gradu préce, socidlnych veci a rodiny.

(3) Ak ide o zariadenie socidlnych sluZieb zriadené pristusnym krajskym tradom alebo okresnym
Uradom v ramci zriadovatel'skej pdsobnosti a kontrolnej pdsobnosti, ktoré vzniklo podla pravnych predpisov
platnych-do 31. decembra 2003 Géelnym a vhodnym zlicenim iného zariadenia socidlnych stuZieb s

a) domovom socialnych sluZieb pre deti, ktorym sa poskytuje starostlivost celoroéne,

b) krizovym strediskom alebo

c) resocializanym strediskom,
alebo uéelnym a vhodnym zltéenim zariadenia uvedeného pod pxsmenaml a) az c) s inym zariadenim socialnych
sluzieb, prechidza toto zariadenie ako samospravna pdsobnost samospravneho kraja podla Cl. I tohto
metodického pokynu. Platnost’ odsekov 1 a 2 tym nie je dotknutd,

(4) Prvostupniové konania vo veciach stivisiacich s poskytovanim starostlivosti a s platenim (hrady
v zariadeni socidlnych sluZieb, ktoré zriadil prisludny krajsky trad alebo prisluiny okresny firad v rdmci svojej
zriad'ovatel'skej pdsobnosti a kontrolnej pdsobnosti podla predpisov platnych do 31. decembra 2003 ako svoju
organizaénii jednotku a ktoré prechadzaji na prishu¥ny samospravny kraj podPa CL IaIV tohto metodického
pokynu, ktoré zacali do 31. decembra 2003 a o ktorych prisludny okresny tdrad alebo krajsky urad nerozhodol,
dokonéi prisludny samospravny kraj. »

(5) Druhostupiiové konanja vo veciach suvisiacich s poskytovanim starostlivosti a s platenim thrady
v zariadeni socidlnych sluZieb, ktor¢ zriadil prislusny krajsky trad alebo prislu$ny okresny urad v ramci svojej
zriad'ovatel'skej a kontrolnej posobnost1 podl'a predpisov platnych do 31. decembra 2003 .4 ktoré prechadzaji na
prislugny samospréavny kraj podla Cl. IaIV tohto metodického pokynu, ktoré zadali do 31. decembra 2003,
dokontia organy, kioré ich zacali.

CL1v

Tento metodicky pokyn nadobida uéinnost diiom jeho uverejnenia vo Vestniku viddy Slovenskej

vrepubliky.

Ludovit Kanik wv.r
minister prace
.socialnych veci a rodiny
Slovenskej republiky
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Priloha k Metodickému pokynu MPSVR SR
&. 615/03-1/24 zo diia 5. decemnbra 2003

Harmonogram
organizaéného, administrativneho, &asového, materidlno-technického, finanéného a personilneho
zabezpefenia realizicie prechodu pdsobnosti na tiseku socidlnej pomoci na samospravne kraje v roku
2004, podP’a zdkona & 453/2003 Z. z. o organoch $titnej sprivy v oblasti socidlnych veci, rodmy a sluZieb
zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

V stilade so zakonom &. 453/2003 Z. z. o organoch $tdtnej spravy v oblasti socialnych veci, rodiny

~ aslutieb zamestnanosti a o zmene a doplneni niektorych zdkonov, podla ktorého prechadzaji pésobnosti

z organov $tatnej spravy na samospravne kraje na useku socidlnych veci, Ministerstvo préce, socidlnych vect

“arodiny SR vydava pre odbory socidlnych veci krajskych twradov a okresnych uradov harmornogram
zabezpedenia prechodu posobnosti na tseku socialnej pomoci z orgénov $tatnej spravy na samospréavne kraje.

Harmonogram je predkladany stidasne smetodlckym pokynom MPSVR SR k postupu” prechodu
posobnostl na samospravne kraje na useku socialnej pomoci v oblasti socialnych sluZieb v roku 2004 (oY
zak. &. 453/2003 Z. z. o organoch §tatnej spravy v oblasti socialnych veci, rodiny asluZieb zamestnanosti
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov), ktory z hl adxska vecného vymedzuje posobnor i, ktoré prechadzaju
na samospravne kraje.

Ulohy :

-1.  vypracovat prehl’ad poctu zamestnancov okresnych uradov, ktorych pdsobn st prechadza s Gi&innostou od
© 1.1.2004 na samospravne kraje (zamestnanci okresnych Gradov smiesi '+ vykonu prace v krizovych
strediskach  a resocializaénych  strediskach) vratane ich platovej Suuktiry anavrhu  vydavkov
rozpoétovanych na ich innost vupravenom rozpoéte na rok 2003. Vypricovat prehl'ad evidencie
zostatkov dovoleniek a objemu finanénych prostriedkov sdvisiacich s nevySerpanymi dovolenkarai
v kalendarnom roku 2003.Pri funk&nych miestach zabezpedovanych kratiim pracovaym tdvizkom uviest
irozsah pracovného uvézku, Prehlady je potrebné spxacovat’ podla Jednothvych okresnych tradov
a spracovat’.sumér za krajsky tirad,
‘ T:30.11.2003

Z: XU a 0U odbory socxalnych veci,

osobné urady

2. vypracovaf register zariadeni socialnych sluZieb s pravnou subjektivitou i bez pravnej subjektivity, ktorych
znad’ovatel’ska posobnost prechadza na samospravne kraje (priloha €. 3),
T: 30.11.2003
Z: KU, OSV

3. vypracovat register Ziadosti obCanov o poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnych sluZieb,

4. vypracovat register Ziadatelov, ktorym bolo vydané rozhodnutie o zaradeni do poradovnika fakatelov na
poskytovanie starostlivosti v zariadeniach socidlnych sluzieb, :

5. vypracovaf register uzavretych zmlav o ischove cennych veci, .

6. vypracovat register ,,depozit*, vkladnych kniZiek, cenin, osobnych uétov oblanov, ktorym sa poskytuje
starostlivost’ v zariadeniach socialnych sluZieb a ktoré su v ischove zariadenia socidlnych sluZieb,

7. vypracoval register spisovej dokumenticie obanov, ktorym sa poskytuje starostlivost v zariadeni
socidlnych sluZieb a vypracovat inventiru pohladavok a zdvézkov dotknutych zariadeni socidlnych sluZieb
stivisiacich s platenfm- tthrady za starostlivost v zariadeni socidlnych sluZieb vratane stavu vymahama
vzniknutych pohladévok z titulu nezaplatenej Ghrady alebo jej Casti, ‘

T: k 31.12.2003
Z: KU, 08V, OU, OSV, vediici ZSS
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10.

' zabezpec1t’ vykonanie inventarizicie hnutel ného majetkﬁ a nehnutel'ného majetku, pohladavok azavizkov

k terminu odovzdania .pdsobnosti v zariadeniach socidlnych sluZieb s pravnou subjektivitou ako aj

‘v zariadeniach socidlnych sluZieb bez pravne_] subjektivity, ku ktorym zriadovatel'ska posobnost’ prechadza

na samospravne kraje

zabezpegit Vykoname riadnej uétovnej zavierky (Stivaha) k termmu odovzdama posobnostx Vykaz o plneni

rozpoltu a o plnen{ vybranych finanénych ukazovatel'ov rozpoctovych orgamzacu $tatu Fin R 01- 04

zabezpe$it' vykonanie platovej inventiry zamestnancov vratane ich platovej Stniktiry a vydavkov

- rozpodtovanych na ich &innost pre rok 2003 v zariadeniach socidlnych sluZieb k terminu- odovzdania

- 11

12,

13.

14.

pOsobnosti, vykonat inventariziciu pohl’adavok azavazkov z titulu dohod o vykonani prac adohod
o pracovnej Sinnosti, . : ‘ ,
: T: k 31.12.2003
Z: KU, OSV a vediici ZSS

spracovat’ zoznamy uzatvorenych zmliv (kratkodobych a dlhodobych) sivisiacich s éinnostou zariadeni
socidlnych sluZieb, vypracovat inventiru pohladavok a zdvizkov vzniknutych ztychto zmliv vritane
prehPadu o prebiehajicich sudnych sporoch; vypracovat' prehl'ad zévizkov, ktoré podla ustanovenia § 4
ods. 2 zékona §. 446/2001 Z. z. o majetku vyssmh uzemnych celkov neprechadzajt do vlastnictva vy551eho
izemného celku,

pripravif doklady o majetkovo-privnom stave zanadem socidlnych shluZieb (listy ‘vlastnictva, zmluvy
o najme, prendjme, nevysporiadané restituéné néaroky, vypozitky, spolu s uvedenim finanénych diastok,
dobou trvania (najom, prcnajom vypozxcka), prevadzkovych nakladoch,

vypracovat prostrednictvom finanénych odborov upraveny rozpodet na rok 2003 a névrh rozpoctu na rok
2004 pre zariadenia socidlnych sluZieb v zriadovatel'skej posobnosti krajskych tradov a okresnych radov,

v spolupraci s finanénymi odbormi krajskych tradov a okresnych viradov pripravit' zoznam nedokon&enych
investicii, ktoré si urené na odovzdanie v silade s prenesenim kompetencii s uvedenim rozpodtového
nékladu stavby, objemu doteraz  vynaloZenych finanénych prostriedkov a objemu finanénych
prostriedkov potrebnych na ich dokondenie sdoloZenim prislusnej majetkovo-pravnej a technicke;

‘dokumentacie, vratane dokumentacie o ich zmluvnom zabezpeceni a. dokladov preukazujuclch uplatnenie
zakona 0 verejnom obstardvani,

T: 31,12.2003 '
Z: KU, OSV -
0U, OSV, vediici ZSS
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METODICKY POKYN

Ministerstva hospodarstva Slovenskej republiky
, ¢, 4/2003 z 25. septembra 2003 ,
na delimiticiu jednotného informaéného systému hospoddrskej mobilizacie
z okresnych tiradov na obvodné tirady a ich pracovisk4

Podl'a uznéseni vlady Slovenskej republiky &. 371 z 14. maja 2003 a &. 691 z 16. jula 2003 ku
Koncepcii usporiadania miestnej $tatnej spréavy a prislu$ného Harmonogramu zabezpecenia tloh v stvislosti so
zmenami v organizAcii miestnej §tatnej spravy a so zruSenim okresnych dradov od 1. januara 2004 a v stlade
so zdkonom & 414/2002 Z. z.'o hospodarskej mobilizacii a o zmene zdkona Narodnej rady Slovenskej
republiky &. 274/1993 Z. z. o vymedzeni pdsobnosti organov vo veciach ochrany spotrebitela v zneni neskorSich
predpisov ako aj v stlade s Vyhlagkou Ministerstva hospodérstva Siovenskej republiky & 119/2003 Z. z. ktorou
sa vykonavaji niektoré ustanovenia zakona &. 414/2002 Z.z. o hospodérskej mobilizicii a o zmene zékona
Nérodnej rady Slovenskej republiky &. 274/1993 Z. z. o vymedzeni pdsobnosti organov vo veciach ochrany
spotrebitela v zneni neskorSich predpisov, vydava Ministerstvo hospodérstva Slovenskej republiky - tento
metodicky pokyn na delimitaciu jednotného informagného systému hospodirskej mobilizicie z okresnych
uradov na obvodné urady a ich pracoviska. ’

s

CL1

(1) Ministerstvo hospodérstva Slovenskej republiky vydéva tento metodicky pokyn na delimitaciu
jednotného informa&ného systému hospodérskej mobilizicie (d'alej len ,informacny systém®) z okresnych
uradov na obvodné trady a ich pracoviska s cielom zabezpegit funk&nosti utvarov krizového riadenia a
hospodarskej mobilizdcie na obvodnych tradoch v suvislosti so zrudenim okresnych tradov.

(2) Sugastou informadného systému® sa technické prostriedky, programové prostriedky a metodické
pokyny stvisiace s prevadzkovanim informacného systému.

CL2
(1) Za 1i¢elom delimitacie informaéného systému vykonajii okresné trady inventariziciu jeho stdasti
podla &l. 1 ods. 2 k 31. oktoébru 2003 a odovzdaji ju Gzemne prislusnym krajskym tradom.

(2) V predlozenom inventirnom zozname uvedd okresné tirady k jednotlivym sagastiam informa¢ného
systému podla €L.1 ods. 2, &i boli zakipené z ugelovych finanénych prostriedkov na hospodarsku mobilizéciu
alebo z inych finan¢nych zdrojov.

(3) Sugastou delimitacie technickych prostriedkov sii pogitatové systémy, operané systémy a ich
pridavné zariadenia (napr. tladiarne, skenery ...), ako aj zariadenia na ich ochranu, systémy uréené na vysielanie,
prenos a prijem informicii, zariadenia na ochranu prenosu udajovych dokumentov a ostatnych informacii,
zdznamova technika na zaznamendvanie udajovych dokumentov a ostatnych informécii na nosice informacii a
nosiée informacii®.

(4) V ramci delimiticie programovych prostriedkov? ide o inventariziciu programu ATON a platnej
licencie programu AMION verzia 2003, :

(5) V ramci delimitacie metodickych pokynov ide o zmenu ich evidencie v protokole pisomnosti.

) § 3 pism. g) zdkona &. 414/2002 Z. z. o hospodérskej mobilizécii a 0 zmene zdkona Narodnej rady Slovenskej republiky & 274/1993 Z.
2. o vymedzeni pasobnosti organov vo veciach ochrany spotrebitel'a v znenf neskorsich predpisov a § 2 ods. I Vyhlasky -Ministerstva
hospodérstva Slovenskej republiky €. 119/2003 Z. z., ktorou sa vykonévaji niektoré ustanovenia zikona &. 414/2002 Z. z.

2 § 2 ods. 2 vyhlasky & 119/2003 Z. z.

3) § 2 ods. 2 vyhlagky & 119/2003 Z.
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(6) Na zaklade inventarizacie sudasti informadného systému, predloZenej okresnymi tiradmi, vykonaji
krajské tirady jeho komplexnii evidenciu a predloZia ju Ministerstvu vniitra Slovenskej republiky s kopxou na
Ministerstvo hospodarstva Slovenske_] republiky v do 14. novembra 2003 v $truktire :

a) technické prostriedky, so specxﬁkacmu podl'a ods.’ 3,

b) programové prostriedky, so Specifikécion podla ods. 4,

c) metodické pokyny so $pecifikaciou podla ods. 5,

d) zdroj financnych prostriedkov vynaloZenych na ich zakipenie,

C:l. 3

(1) V termine do troch tyZdiiov po nadobudnuti platnosti zakona o krajskych tradoch a obvodnych
tradoch a o zmene adoplneni niektorych zékonov (d'alej len ,zdkon o krajskych tiradoch a obvodnych
uradoch®) vypracuje Ministerstvo. hospodarstva Slovenskej republiky a Ministerstvo vmitra Slovenskej
republiky v spolupréci s. kra_yskyml Giradmi harmonogram, podl'a ktorého bude prebiehat’ fyzick4 delimiticia
mformaéného systému. ,

(2) Okresné 1irady vypracuji dclnmtaéné protokoly o dchmltacu tak, aby ich podpxsame bolo vykonané
pred nadobudnutim éinnosti zékona o kra_]skych uradoch a obvodnych tiradoch. '

(3) Fyzickt delimiticiu informadného systému vykonaji krajske urady v spolupraci s okresnymi
tradmi a nasledne krajské trady s obvodnymi tradmi v silade s terminom stanovenym v zikone o kraJskych
uradoch a obvodnych tradoch a spdsobom vzéjomne dohodnutym

CL4

Tento metodlcky pokyn nadobuda G&innos?  dijom uverejnenia vo Vestniku vlady Slovenskej
republiky.

Rita Tornayova v.r. ' ’ ' Eva Simkova v.r.
vedica sluZzobného tradu ' §tatna tajomnicka
Ministerstva hospodarstva , " Ministerstva hospodarstva

Slovenskej republiky ' ' 4 . Slovenskej republiky
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OZNAMENIE
~ Ministerstva §kolstva Slovenskej republiky

ovydanych potvrdemach o akreditdcii vzdeldvacich aktivit a vzdeldvacich ustanovizni
pre vzdelavame zamestnancov a volenych predstavitePov izemnej samospravy

Na zaklade uznesenia vlady SR &. 365 zo 14. méaja 2003 (bod B.4.) Ministerstvo Skolstva Slovenskej
republiky zverejituje zoznam vzdelavacich ustanovizni, ktorym bolo vydané (podla § 7 ods. 3 zakona ¢&.
386/1997 Z. z. o Paliom vzdelavani v zneni neskor$ich predpisov) potvrdenie o akreditacii (POA) vzdelavacich
aktivit pre vzdelavanie zamestnancov a volenych predstavxtel’ov Gzemnej samospravy.

UPJS v Kogiciach, Fakulta verejnej spravy , Moyzesova 50 040 01 Kogice
- Speclahzovane vzdeldvanie zamestnancov na splnenie osobitnych kvalifikaénych
predpokladov vo vybranych tsekoch &innosti samospravy 20 hod.
Modul — Usek kultiry — 4 hod.
Modul — Usek kolstva — 4 hod. _
Modul — Usek organizaény — 4 hod.
Modul - Usek zdravotnictva — 4 hod.
Modul — Usek riadenia Pudskych zdrojov — 4 hod. - : :
POA ¢&. 1536/6325/2003/205/1 ' _ vydané diia 9.10.2003

AGROINSTITUT, Akademicks 4, 949 01 Nitra
- Podohospodarske privo — 180 hod.
Modul — Pozemkové vlastnictvo a pravne formy jeho vyuZivania v po'nohospodarstve, vratane '
_ polovnictva a rybarstva a-jeho ochrany ako prirodného zdroja - 34 hod.
Modul — Podpora, ochrana a zvelad'ovanie jednotlivych odvetvi polnohospodarstva — 20 hod.
Modul — Podmienky obehu jednotlivych vyrobkov a podpora agrarneho trhu — 30 hod.
- Modul — Agrarny tver a financovanie — 25 hod.
Modul — Verejna sprava.a samosprava v pol’nohospodarstve — 15 hod.
Modul -~ Zéklady medzinarodného a eurépskeho prava — 15 hod.
Modul — Pravne vzfahy s medzinarodnym obchodnym prvkom — 14 hod.
Modul - Efektivne pracovné vztahy — 27 hod. »
POA & 0568/591-7/2003/211/2 L : vydane diia 9.10.2003

In§titit zahrani¢ného obchodu a vzdeldvania, Nobelova 16 836 14 Bratlslava
- Statny rozpodet ako stéast verejnych financii — 24 hod. IR
POA &, 1231/7641/2003/293/2 ‘ vydané diia 9.10.2003

DUPRES, s. r. 0., Bratislavsk4 434, 018 41 Dubnica nad Vdhom
POA ¢&.1319/7868/2003/307/2 : vydané dia 9.10.2003
- Vzdeldvanie zamestnancov vo verejnej sprive — 32 hod.

Modul — Psychologicky vycvik — 8 hod.

Modul — Legislativa vo sfére samospravy — 8 hod.

Modul — Z4klady manaZmentu v $ttnej sprave — 8 ‘hod.

Modul ~ Financovanie a rozpoctovame verejnej spravy — 8 hod.

Agentira projektového manaZmentu — AX, Teplickd 15, 831 02 Bratlslava — Nové Mesto

- Vzdelavanie volenych predstavitelov samospravy na lokélnej a reglonélnej drovni a aktivistov
spolupracujiicich so samospravou — 222 hod. :

POA & 1681/6829/2003/276/2 . _ vydané diia 9.10.2003

GAMO, a. s., Kyjevské namestie 6, 974 01 Bansk4 Bystrica
- Priprava a manazment pro;ektov vo vidieckom prostredl - 100 hod
Modul — Regionalna pohtxka EU a jej néstroje — 7 hod. *
Modul — Regionalny rozvoj v SR a programové dokiimenty — 8 hed.
Modul ~ Programovanie na miestnej a regionélnej irovni — 40 hod.
Modul — Planovanie, vypracovanie a manaZment projektu — 35 hod.
Modul — Projektové vystupy, evaluacia a propagécia — 10 hod.
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Akadémia vzdelavania, Gorkého 10, 815 17 Bratislava
- Vzdeldvanie vo verejnej spréve 325 hod.
Modul — Ustava a organizécia Slovenskej republiky — 33 hod.
Modul — Spravne konanie, kontrola vo verejnej sprave — 39 hod.
Modul - Legislativa a ekonomika verejnej spravy — 47 hod.
Modul — Sociélna patoldgia a jej prevencia — 34 hod.
Modul - Eur6pska tinia a regionalna politika — 24 hod.
Modul - Jazyk, jazykova kultira — 13 hod.
Modul — Zasady spoloéenskej komunikacie a komunikaéné zrudnosti na pracovisku — 40 hod.
Modul — ManaZérske zruénosti riadiacich pracovnikov verejnej spravy — 48 hod,
POA ¢, 0581/1356/2002/79/2 : “vydané diia (28.6. 2002)

ACADEMIA ISTROPOLITANA NOVA, Prostredné 13, Palfyho kastiel’, 900 21 Sviity Jur
- Strategické planovanie a manaZment \izemia — 125 hod.

POA ¢, 1410/1290/2002/108/4 v - . vydané diia (28.6.2002)
- Program vzdeldvania vo verejnej politike ' .
POA ¢&. (1410/3065/2001/124/1) ‘ : vydané diia (28.11.2002)

Bratislava 18. 11. 2003

Ing. Frantifek T6th v.r.
Statny tajomnik ministerstva Skolstva
a predseda Akreditacnej komisie
ministerstva §kolstva pre dalSie vzdelavanie
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