Manual

pre opravnené osoby a obce

k prispevku za ubytovanie odidenca

podl’a § 36a zikona ¢. 480/2002 Z. z. o azyle a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov
Vv zneni neskorsich predpisov

.
Opravnené osoby

. Prispevok poskytuje obec osobe, ktora vlastni nehnutePnost’ sliZiacu na byvanie V jej
uzemnom obvode, ktord v nej poskytne bezodplatne ubytovanie odidencovi. Takéto
ubytovanie musi spifiat’ minimalne poziadavky na byty nizsicho $tandardu podla § 8 ods. 2
vyhlaS8ky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky ¢&. 259/2008 Z. z.
0 podrobnostiach 0 poziadavkach na vnutorné prostredie budov a0 minimalnych
poziadavkach na byty nizsicho $tandardu a na ubytovacie zariadenia.

. Prispevok poskytuje obec aj d’alSim opravnenym osobam, a to pravnickym osobam,
ktoré poskytuji bezodplatne ubytovanie odidencovi v nebytovej budove sltziacej na
kratkodobé ubytovanie, ktoré vlastnia alebo spravujt, ak takéto ubytovanie neposkytuju
na_ziklade Yivnostenského opravnenia. Takéto ubytovanie musi spliiat minimalne
poziadavky podla § 9 ods. 1 a 2 vyhlaSky Ministerstva zdravotnictva Slovenskej republiky
¢. 259/2008 Z. z.

. Dalsou opravnenou osobou je aj obec alebo vys§i izemny celok, ak bezodplatne poskytuje
ubytovanie odidencovi V nehnutelnosti, ktorti vlastni alebo v nehnutelnosti, ktord je
Vv sprave alebo vo vlastnictve jej rozpoctovej alebo prispevkovej organizacie, ak takéto
ubytovanie neposkytujii na ziklade Zivnostenského opravnenia.

. Dalgie opravnené osoby podla bodov 2 a3 st povinné pred za¢atim poskytovania
ubytovania odidencom v nebytovej budove sliziacej na kratkodobé ubytovanie oznamit’
obci celkovu ubytovaciu kapacitu tejto nehnutel'nosti.

1.
Predkladanie zmluvy a vykazu opravnenymi osobami

. Opravnena osoba predklad4d obci original zmluvy o poskytnuti ubytovania odidencovi
podl'a vzoru zverejneného na www.minv.sk a www.ua.gov.sk. Neoddelitel'nou stucastou
zmluvy je ¢estné vyhlasenie opravnenej osoby a képia dokladu o tolerovanom pobyte na
tizemi Slovenskej republiky s oznagenim ,,ODIDENEC* alebo s oznagenim ,,DOCASNE
UTOCISKO*. Opravnenym osobam odpori¢ame na tento Gdel vyhotovovat’ pri podpise
zmluvy najmenej 3 jej rovnopisy (1 pre opravnenu osobu, 1 pre odidenca a 1 pre obec).

. Do piatich pracovnych dni po ukonceni kalendarneho mesiaca predklada opravnena osoba
obci uplne a pravdivo vyplneny vykaz na tlacive, ktoré vzor je zverejneny na WWw.minv.sk
a Www.ua.gov.sk.



http://www.minv.sk/
http://www.ua.gov.sk/
http://www.minv.sk/
http://www.ua.gov.sk/

3. Mesta Bratislava a Kosice si mdzu na ucely zabezpecenie postupov pri predkladani zmlav
a vykazov opravnenymi osobami dohodnut’ poskytnutie suc¢innosti s mestskymi ¢ast’ami.

4. Z hladiska uschovy dokumentov na ucely poskytovania prispevku za ubytovanie postupuju
obce v stilade so svojim registratirnym poriadkom. Usmernenie k sprave registratury bude
zverejnené na WWW.Mminv.sk.

5. V pripade viacerych spoluvlastnikov nehnutel'nosti sa do vykazu uvadza iba jeden z nich, na
ktorom sa spoluvlastnici dohodli.

6. Pred podanim vykazu si obec skontroluje aktualnost’ vzorov dokumentov zverejnenych na
stranke minv.sk. V pripade vyuzitia starého vzoru je povinna vykaz zosuladit’ s aktudlnou
verziou vykazu.

7. Obec predlozi okresnému tradu evidenciu podla § 36a ods. 2 zakona ¢. 480/2002 Z. z.
0 azyle o tom, ze odidenec, ktorému opravnena osoba poskytuje ubytovanie, raz mesacne
pocas poskytovania ubytovania osobne oznamil obci, Ze mu opravnend osoba poskytuje
ubytovanie.

1.
Predkladanie prehPadu o uplatnenych prispevkoch obcou

1. Obec preveri splnenie zdkonom ustanovenych podmienok na poskytnutie prispevku podla
jednotlivych zmlav a vykazov predlozenych oprdvnenymi osobami. Obec na zdklade
predlozenych vykazov spracuje komplexny prehPad o uplatnenych prispevkoch na
tlacive, ktorého vzor je zverejneny na www.minv.sk a www.ua.gov.sk.

2. Obec predlozi prehlad o0 uplatnenych prispevkoch do 15. diia kalendarneho mesiaca
nasledujticeho po kalendarnom mesiaci, za ktory sa prispevok poskytuje, okresnému tiradu
vo svojom uzemnom obvode, a to V elektronickej podobe prostrednictvom elektronickej
schranky. Zoznam e-schranok jednotlivych okresnych uradov je zverejneny na
www.minv.sk. Upozoriiujeme, ze je nevyhnutné dodrZzat’ format suboru podla
zverejneného vzoru. V pripade nedodrzania stanoveného vzoru a formatu nebude moct’ byt’
zaslany prehl’ad o uplatnenych prispevkoch okresnym tradom akceptovany.

3. Obce, ktoré nemaju pristup k internetu alebo nie su technicky spdsobilé vyuzit' zaslanie
prehladu prostrednictvom e-schranky, predlozia elektronicki podobu prehladu
0 uplatnenych prispevkoch okresnému uradu osobne na vhodnom prenosnom datovom
nosici. Format stiboru podl'a zverejnené¢ho vzoru musi byt’ dodrzany.

V.
Overovanie splnenia podmienok

1. Na ucely poskytovania prispevku je odidenec, ktorému opravnend osoba poskytuje
ubytovanie, povinny raz mesacne pocas poskytovania ubytovania osobne oznamit’ obci, Ze
mu opravnena osoba poskytuje ubytovanie.

2. Obec preveruje splnenie podmienok na poskytnutie prispevku za ubytovanie odidenca na
zéklade predlozenej zmluvy a v pripade potreby aj z vlastnych zisteni a z evidencii Statu
(kataster, REGOB a pod.).
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. V pripade, ak obec zisti nepravdivost’ alebo nespravnost’ tidajov poskytnutych opravnenou
osobou az po predlozeni prehl’adu o uplatnenych prispevkoch okresnému tiradu, obratom o tejto
skuto¢nosti upovedomi okresny urad.

. Naucel kontroly splnenia podmienok na vyplatenie prispevku obec spolupracuje s okresnym
uradom, bezodkladne okresnému tradu oznamuje vsetky rozhodné skutoc¢nosti a na vyzvu
okresného uradu mu poskytne sucinnost’.

V.
Vyplacanie prispevkov

. Poskytovanie prispevku za ubytovanie odidenca bude realizované formou bezného transferu.
Poskytovanie financnych prostriedkov formou transferu podlieha povinnému zic¢tovaniu so
Statnym rozpoétom podla zakona ¢. 523/2004 Z. z. o rozpocétovych pravidlach verejnej
spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov, ktorého vzor
ur¢i kazdoroCne Ministerstvo financii SR. Zuc¢tovanie finan¢nych vztahov sa vykona
prostrednictvom okresného tradu.

. Ministerstvo vnitra poskytuje obci sumu zodpovedajucu prispevkom uplatnenym
opravnenymi osobami za prisluSny kalendarny mesiac do konca kalendiarneho mesiaca
nasledujuceho po kalendarnom mesiaci, za ktory sa prispevok poskytuje. Financné
prostriedky ministerstvo vnutra poskytne bezhotovostnym prevodom na ucet obce uvedeny
Vv prehl’ade o uplatnenych prispevkoch.

. Obec vypliaca prispevok jednotlivym opravnenym osobam a jednotlivym dalSim
opravnenym osobdm do piatich pracovnych dni od prijatia sumy poukézanej
ministerstvom vnutra.

VI.
Opravné prehPady
Okresny urad vygeneruje export chyb vo formate xls, ktory obratom doruci obci.

Ak boli systémovou kontrolou zistené chybné udaje, obec si opakovane vyziada prislusné
doklady ziadatel'ov o prispevok a odidencov, opakovane skontroluje idaje a opravi chyby
Vv prehl'ade.

Ak boli systémovou kontrolou zistené chybné udaje, pricom sa opakovanou kontrolou
udajov zisti, Ze vSetky udaje v prehl'ade st podl'a dokladov ubytovatel’a aj odidenca spravne,
oznami dan® skuto€nost’ prisluSnému okresnému tradu, ktory v spolupraci s prisluSnymi
utvarmi Ministerstva vnutra Slovenskej republiky zabezpeci kontrolu udajov.

Ak boli syst¢tmovou kontrolou zistené prekryvy v datume ubytovania toho istého odidenca
vo viacerych prehladoch, obce, kde boli tieto prekryvy zistené, v prehlade odstrania
prekryvy opakovanym porovnanim udajov. Pokial' sa opakovanou kontrolou nepodari
rozpory odstranit’, oznamia obce uvedent skutocnost’ prislusSnym okresnym tiradom.

Pokial’ ziadatel’ o prispevok uvedie vo vykaze, v Casti ,,PoCet obytnych miestnosti alebo
celkova ubytovacia kapacita“ ako sumu ¢islo rozdelené desatinnou ¢iarkou (napr. 1,5 alebo
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2,5 1zby), okresny urad si od poskytovatel'a ubytovania odidencovi vyziada kolaudacné
rozhodnutie predmetnej nehnutel'nosti, z ktoré¢ho je mozné ustélit’ vel'kost’ poskytovaného
bytového priestoru. Pokial’ osoba nepredlozi prislusné kolauda¢né rozhodnutie, systém toto
¢islo zaokrtihli smerom nadol z dovodu, aby bolo mozné uplatnit’ vypocet maximalnej vysky
prispevku za poskytnutie ubytovania podl'a § 36a ods. 3 zakona ¢. 480/2002 Z. z. o azyle.

6. Obec opravny prehlad zasle okresnému tradu V termine a spéosobom podl'a ¢l. 111, bod 2
tohto manualu. Obec v opravnom vykaze predklada len tdaje (riadky), v ktorych boli zistene
chyby. Udaje, ktoré neboli oznacené chybou, do opravného vykazu neuvadza.

7. Na vyplacanie prispevkov za poskytnutie ubytovania odidenca na ziklade priloZenych
opravnych prehl’adov sa primerane pouzije ¢ast’ V. tohto manualu.



